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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 
EJÉRCITO NACIONAL 
AYUDANTIA GENERAL 

Bogotá D. C., 05 de mayo de 2025. 

AVISO DE CONVOCATORIA 
 
De conformidad con lo preceptuado en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015 “POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE 
EL DECRETO ÚNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN NACIONAL”, se convoca a 
presentar propuestas a los interesados en participar en el PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
ELECTRÓNICA No. 067-SASI-APOYOLOGITICO-2025, CUYO OBJETO ES CONTRATAR EL “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA GENERAL DE 
COMANDO EJÉRCITO”. 
 
El MDN-EJERCITO NACIONAL- OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO invita a participar a todas las personas naturales o jurídicas, públicas 
y privadas, nacionales, en consorcio, en unión temporal o promesa de sociedad futura, o cualquier otro medio de asociación permitido 
por la ley, que se encuentre debidamente inscrito y clasificado en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio 
respectiva; en aquellas actividades, u objetos sociales que tengan relación con la esencia del objeto de cada uno de los grupos del 
presente PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA No. 067-SASI-APOYOLOGITICO-2025, 
CUYO OBJETO ES CONTRATAR EL “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PARA 
LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO”. 
 
Que teniendo en cuenta el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015 el aviso de convocatoria debe contener la siguiente 
información: 
 
NOMBRE ENTIDAD CONTRATANTE:  MDN-EJERCITO NACIONAL- OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO 
 
DIRECCION: Dirección Carrera 54 No. 26 – 25 Complejo Militar del CAN Edificio Fortaleza 

Oficina 257 Bogotá D.C.  
 
CORREO ELECTRONICO: CORREO ELECTRÓNICO Y TELÉFONO DONDE SE ATENDERÁ A LOS 

INTERESADOS: ÚNICAMENTE EN CASO DE INDISPONIBILIDAD 
CERTIFICADA DEL SISTEMA SECOP II: contratacionceayg@gmail.com  

 No se cuenta con número telefónico   
                                                                       
PLATAFORMA VIRTUAL: SECOP II 
 
OBJETO CONTRACTUAL:  “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y 

OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA 
GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO”. 

 
MODALIDAD DE SELECCIÓN:                    La modalidad de selección mediante la cual se adelantará el proceso contractual 

para la prestación de los servicios requeridos será la SELECCIÓN ABREVIADA 
POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, regulada por la Ley 1150 de 2007, 
el decreto 1082 de 2015 y reglamentada por Colombia Compra Eficiente.  

Para el presente proceso se tendrá en cuenta lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el Decreto 1082 de 2015 
y demás normas concordantes y pertinentes, así mismo se dará ́ aplicación a los principios de economía, transparencia y responsabilidad 

contenidos en la Ley 80 de 1993.  

Una vez analizado el objeto contractual, así́ como la cuantía se considera que la modalidad adecuada es la SELECCIÓN ABREVIADA 

– SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA para el presente proceso, cuyo procedimiento se encuentra reglamentado en los artículos 
2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015, lo modificado por el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica 
y adiciona el Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta como factor de selección sólo el precio.  
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De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015 “Subasta Inversa Electrónica o Presencial” se 
realizará una Subasta inversa electrónica, caso en el cual los lances de presentación de las propuestas durante ésta se harán con la 
presencia en la plataforma SECOP II de los proponentes. 

Al presente proceso, también le serán aplicables todas las demás normas concordantes y reglamentarias sobre la materia, que rijan o 
lleguen a regir aspectos del proceso de selección. Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley 
colombiana se presumirán conocidas por todos los interesados y proponentes. 

Por lo expuesto, la modalidad precedente para el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y 
OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO” será de 
SELECCIÓN ABREVIADA – SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA.  
 
PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecución será desde la suscripción del contrato y previo cumplimiento 

de los requisitos de ejecución (Aprobación de la Garantía Única de Cumplimiento, 
expedición del CRP) hasta el 28 de noviembre de 2025 y/o hasta agotar 
presupuesto, lo que primero ocurra. 

 
VIGENCIA DEL CONTRATO (DURACION):               Cuatro (4) meses adicionales al plazo de ejecución 
 
 
FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR 
OFERTA:                     26 de mayo de 2025 a las 10:00 HORAS 

SECOP II.  

Las propuestas deberán ser presentadas según lo establecido en el SECOP II hasta el día y hora fijadas para el cierre del proceso, 
conforme a lo establecido en el Cronograma del Proceso Anexo 1 “Datos del Proceso”.  

En caso de suscitarse indisponibilidad en la plataforma, el MDN- EJÉRCITO NACIONAL- OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO y los 
interesados, deberán seguir los protocolos establecidos por Colombia Compra Eficiente “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”, 
para el caso particular de la presentación de propuestas, el MDN-EJÉRCITO NACIONAL- OFICINA APOYO LOGÍSTICO procederá a 
modificar el cronograma del proceso cuando el cierre haya sido afectado por una falla general, en tal caso se recibirán las ofertas en el 
siguiente correo electrónico contratacionceayg@gmail.com.   

NOTA: En caso de que no pueda acceder al SECOP II o exista alguna indisponibilidad para crear o enviar su oferta, llame a la Mesa de 
Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio 
son: 7456788 en Bogotá́ y 01800 520808 para el resto del país.  

Envíe antes de la hora límite para presentar ofertas un correo electrónico a la Entidad Estatal informando esta situación; el número de 
proceso; y, el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. El correo de la Entidad 
Estatal es el que se señala a continuación: contratacionceayg@gmail.com. 

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de 
Contratación, puede presentar su oferta por correo electrónico dentro de las 48 horas siguientes al cierre.  

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:  

El presupuesto oficial es por la suma de QUINIENTOS UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS 
VEINTISIETE PESOS M/CTE ($501.458.527,00) INCLUIDO IVA. El valor total del presupuesto corresponde a RECURSO 10 CSF, 
respaldados mediante el Certificado De Disponibilidad Presupuestal N° 6725 de fecha 20 de Enero de 2025 con operaciones de 
reducción del mes de abril de 2025, expedido por el jefe de Presupuesto MDN-EJÉRCITO NACIONAL-DIRECCIÓN CONTABLE Y 
TESORERÍA.  
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 6725 DE FECHA 20 DE ENERO DE 2025 CON OPERACIONES DE 

REDUCCION DEL MES DE ABRIL DE 2025 

 

 
 
VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTOS DE TRATADOS INTERNACIONALES 
 
Consultado el Manual Para el Manejo de Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratación Versión CCE-EICP-MA-03 - V1. 
24/11/2021, expedido por Colombia Compra Eficiente, los bienes objeto NO se encuentran incursos en las excepciones contempladas. 
 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del Proceso de 
Contratación superior al valor del 

Acuerdo Comercial 

Excepción aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de Contratación 
cubierto por el Acuerdo 

Comercial 

Alianza del 
Pacífico 

Chile SI SI NO SI 

México SI NO NO SI 

Perú SI SI NO NO 

Canadá SI SI NO SI 

Chile SI SI NO SI 

Corea SI SI NO SI 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados AELC SI SI NO NO 

Estados Unidos SI NO NO SI 

México SI SI NO SI 

Triángulo 
del Norte 

El 
Salvador 

SI 
NO SE ESTABLECIERON UMBRALES 

PARA SU APLICABILIDAD. 
NO SI 

Guatemala SI 
NO SE ESTABLECIERON UMBRALES 

PARA SU APLICABILIDAD. 
NO SI 

Honduras NO N/A N/A NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Israel SI NO NO NO 

Reino unido e irlanda del 
norte  

SI NO NO NO 

Comunidad Andina N/A SI NO SI 
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El presente proceso se encuentra cobijado con los acuerdos comerciales mencionados anteriormente de tal forma que la Entidad Estatal 
debe dar a los bienes y servicios provenientes de dichos Estados, el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos, por tal 
motivo, la Entidad Estatal preverá en el cronograma del proceso el plazo máximo aplicable para la presentación de las ofertas, conforme 
a lo señalado en la Tabla No. 1 del numeral 4.2 del Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 
(CCE-EICP-MA-03 - V1. 24/11/2021) de Colombia Compra Eficiente que señala: “Cuando un Proceso de Contratación está cubierto por 
más de un Acuerdo Comercial, la Entidad Estatal debe establecer en el proceso en el Cronograma un plazo para la preparación y 
presentación de las ofertas mayor o igual que el plazo más largo establecido en los Acuerdos Comerciales aplicables al Proceso de 
Contratación” y la preferencia a los bienes y servicios nacionales en caso de empates prevista en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020. 
 
PROCESO SUSCEPTIBLE DE PRECALIFICACIÓN: 

El único proceso que es susceptible de precalificación es la modalidad de Concurso de Méritos, y teniendo en cuenta que el presente 
no se adelanta bajo esa modalidad no da lugar a precalificación  

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION: 
 
Los requisitos habilitantes y los criterios de evaluación, así como la forma de acreditarlos, se encuentran señalados en el respectivo 
proyecto de pliego capítulo 2 y que se relacionan a continuación: 
  
DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN  
 
• Carta de Presentación de la Propuesta  

• Certificado de Existencia y Representación Legal  

• Garantía de seriedad de la Propuesta  

• Verificación antecedentes judiciales del oferente  

• Constancia de cumplimiento de aportes parafiscales para oferentes Nacionales  

• Certificación Responsabilidades Fiscales de la Contraloría  

• Certificación Antecedentes Disciplinarios Procuraduría 

• “Compromiso Anticorrupción” 

• “compromiso de confidencialidad del contrato” 

• “pacto de integridad” 

• “compromiso antisoborno” 

• Verificación del registro único empresarial o social (Rues) 

• Certificado de Inscripción y Clasificación en el Registro Único de Proponentes  

• Cedula de Ciudadanía  

• Verificación Registro Nacional de Medidas Correctivas  

• Certificación de origen lícito de los recursos 
• Certificación de cumplimiento del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo.  

• Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) 

• Multas, sanciones y declaratoria de incumplimiento de contratos 

• Constancia sobre inhabilidades e incompatibilidades 

• Autorización de consulta sobre delitos sexuales. 

DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA, ORGANIZACIONAL Y EVALUACIÓN ECONÓMICA  
 
• Certificación bancaria. 

• Resolución de facturación. 

• Propuesta económica SECOP II. 

• Formulario No. 7 Beneficiario Cuenta SIIF. 

• certificado de registro único tributario (RUT).  

• Registro único de proponentes RUP y/o estados financieros. 

• Acreditación de la capacidad financiera, capacidad de organización y capacidad patrimonial. (cuando aplique) 
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• Indicadores de capacidad financiera  
 

DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO OBJETO DE VERIFICACIÓN Y/O EVALUACIÓN 
 
• Cumplimiento de las normas y/o especificaciones técnicas  
• Verificación de la experiencia habilitante del proponente  
• Garantía técnica y termino de respuesta 
• Cláusula contractual de catalogación OTAN 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
Deberán cumplirse las especificaciones técnicas solicitadas en el estudio previo y en el proyecto de pliego de condiciones para 
determinar el cumplimiento de los requisitos exigidos en los elementos ofertados.  
 
El proponente acreditará que los bienes cumplen con las especificaciones técnicas que son de obligatorio cumplimiento y que 
corresponden a los ítems ofertados, para tal efecto diligenciará correctamente el ANEXO N° 2 que se incluirá en el Pliego de 
Condiciones, Especificaciones Técnicas de Obligatorio Cumplimiento, el cual será verificado por el comité técnico Evaluador. 
 

ÍTEM NOMBRE DEL BIEN  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CUMPLE NO CUMPLE 

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS RELACIONADOS     

A-02-02-01-003-002-01 PASTAS DE PAPEL, PAPEL Y CARTÓN     

1 NOTAS ADHESIVAS:  

(Taco de papel tipo adhesivas, de 76mm x 76mm 
aprox., para uso de oficina.  

Presentación: Bloque de 100 hojas aprox.)  
colores surtidos 

UN     

2 
CINTA ADHESIVA PARA 

ENMASCARAR  
Dimensión : ROLLO de 48 mm x  40 mts  ROL     

3 
CINTA ADHESIVA PARA 

ENMASCARAR  
Dimensión  ROLLO de 12 mm x  40 mts      ROL     

4 
CINTA ADHESIVA PARA 

ENMASCARAR 
Dimensión : ROLLO de 24 mm x  40 mts      ROL     

5 CINTA EN RESINA TÉRMICA:  
Dimensiones ROLLO  de 110 mm X 300 mt  - Color 

negro 
ROL     

6 CINTA EN RESINA TÉRMICA: 
Dimensiones 110mm x 74  para impresoras plaquetear 

- ROLLO de cinta ribbon 
ROL     

7 
ETIQUETA TRANSFERENCIA 

ESCRITORIO: 
ROLLO por 5000 etiquetas de  7.3 cm de largo por 4 

cm de ancho 
ROL     

8 
ETIQUETA PARA CONTROL DE 

ACTIVOS: 
ROLLO poliester plata  por 5000 etiquetas   PPM 51 

por 25 MM  -  Dimensiones 50 x 25 
ROL     

9 PAPEL BOND 75G CARTA  RESMAS 

Material: Papel bond de 75g . El material debe cumplir 

con la NTC 4436:1998                   
Tamaño: Carta                                                                 

Contenido: Resmas de 500 hojas     

UN     

10 PAPEL BOND 75G OFICIO RESMAS 

Material: Papel bond de 75g . El material debe cumplir 
con la NTC 4436:1998                  

Tamaño: Oficio                                               
Contenido: Resmas de 500 hojas                              

UN     

11 
CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL 

REFERENCIA X-200 

Material: Cajas producidas con cartón kraft corrugado 
de pared sencilla que cumple con la NTC 4436:1998 y 

la NTC 5397            
 

Resistencia de material: Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 kgf/m o 930 kgf/m.   

Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2.  

 
Dimensiones externas: Minima de 26.5 cm de alto, 
minima de 21 cm de ancho y  minima de 40 cm de 

largo, pared de 4mm minimo de grosor. 
Dimensiones internas: minima de ancho: 20 cm. x alto: 

minima de 25 cm. X largo minima de: 39 cm. 
 

Características físicas: Con apertura frontal, pliegue en 
el costado izquierdo y pestaña para su manipulación 

Troquelada y fácil de armar, no deben tener 
perforaciones que faciliten la entrada de polvo e 

insectos. 

UN     
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ÍTEM NOMBRE DEL BIEN  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CUMPLE NO CUMPLE 

 
Recubrimiento interno: valor de pH inferior a 7, para 

evitar la migración de ácido a los documentos. 
 

Acabado: El cartón corrugado debe tener un acabado 
liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 

imperfecciones 

12 
CAJA PARA ARCHIVO HISTÓRICO 

REFERENCIA X-100 

Dimensiones internas: Minimo ancho: 11.5 cm. x alto 
Minimo : 25.5 cm. X largo Minimo : 39 cm.  

 
Dimensiones externas: ancho Minimo : 12.5 cm. x alto 

Minimo : 26.5 cm. X largo Minimo: 42.5 cm 
 

Material: Cajas producidas con cartón kraft corrugado 
de pared sencilla. 

cartón corrugado con recubrimiento están dadas en la 
NTC 4436:1999. Papel para documentos de archivo. 

Requisitos para la permanencia y la durabilidad, y en la 
NTC 5397 Materiales para documentos de archivo con 

soporte papel.  
 

Resistencia: El cartón corrugado debe tener una 
resistencia mínima a la compresión vertical (RCV) de 

790 ó 930 kgf/m y una resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. 

 
Recubrimiento interno: Valor de pH inferior a 7. Para 

evitar la migración de ácido a los documentos. 
 

Acabado: El cartón corrugado debe tener un acabado 
liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras 

imperfecciones. 

UN     

13 CARTULINA 1/8 X 10 UNIDADES 

Nombre del producto: cartulina 1/8 x 10 unidades 
Clasificación unspsc: 14111519 

Tamaño: octavos 25 cm x 35 cms 
Color: surtidos 

Características: paquete x 10 unidades  

PAC     

14 CARTULINA CARTA BLANCA 

Nombre del producto: cartulina carta blanca 
Material: cartulina de 150 a 165 g/m2 

Tamaño: carta 
Presentación: unidad 

Color: blanco 
Características: paquete x 10 unidades  

PAC     

15 
SOBRE DE MANILA CARTA 

PAQUETE X 100 

Material: Papel manila de 60 g    
Tamaño:Carta.                       

Características físicas: Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo                                                             

PAC     

16 
SOBRE MANILA OFICIO PAQUETE X 

100 

Material: Papel manila de 60 g   
Tamaño:Oficio.                      

Características físicas: Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo                                                                

PAC     

17 SOBRE EN FELPA PARA CD:  Paquete X 100 Unidades PAC     

A-02-02-01-003-002-07 LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS, BLOQUES 
PARA CARTAS, AGENDAS Y ARTÍCULOS SIMILARES, SECANTES, ENCUADERNADORES, CLASIFICADORES PARA 

ARCHIVOS, FORMULARIOS Y OTROS ARTÍCULOS DE ESCRITORIO, DE PAPEL O CARTÓN 
    

18 Libro de actas 100 folios: 

Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 
plastificado                    

Tamaño : 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para 
registro                                                                             

Contenido mínimo : 100 folios rayados 

UN     

19 Libro de actas 200 folios: 

Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 
plastificado                  

Tamaño: 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para 
registro                                                                          

Contenido mínimo : 200 folios rayados 

UN     

20 Libro de actas 300 folios:  

Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 
plastificado                 

Tamaño : 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para 
registro                                                                       

Contenido mínimo : 300 folios rayados 

UN     

21 Libro de actas 400 folios: 
Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 

plastificado                  
UN     
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MEDIDA 
CUMPLE NO CUMPLE 

Tamaño : 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para 
registro                                                                       

Contenido mínimo : 400 folios rayados 

22 Block amarillo cuadriculado 

Material: Bond amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr         
Lineado: Cuadriculado                                                  

Tamaño: Carta  
Contenido: Mínimo de 50 hojas                                   

UN     

23 Block blanco rayado 

Material: Papel bond blanco                                         
Lineado: Rayado                                                              
 Tamaño: Carta                                                                    

Gramaje: Mínimo de 55 gr                                         
Contenido: Mínimo de 50 hojas                              

UN     

24 
GUÍA EN CARTULINA CARTA 

PAQUETE X 5 

Nombre del producto: guía en cartulina carta paquete x 
5 

Material: cartulina de mínimo 150g. el material debe 
cumplir con las especificaciones en la ntc 5397:2005. 

Características: 5 perforaciones laterales  

Ceja de identificación 
Tamaño: carta 

PAC     

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR 
EL HOMBRE. 

    

A-02-02-01-003-005-01 PINTURAS Y BARNICES Y PRODUCTOS RELACIONADOS; COLORES PARA LA PINTURA 
ARTÍSTICA; TINTAS 

    

25 Tinta para sello x 500 c.c.   

Color : Roja-Azul 
PH :6,5 A 9,5 

Características físicas : Inodora/olor caracterisitico 
Presentación : Envase 500 c.c. 

UN     

26 Tinta para Almohadilla:  
Por 28 ml                                

Color: Negro 
UN     

A-02-02-01-003-005-04  PRODUCTOS QUÍMICOS N.C.P     

27 Pegante en barra  

Composición :                               
Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en  agua sin 

componentes tóxicos 
Características físicas: Forma redonda, cierre 

hermético Contenido mínimo : Mínimo 40 g 

UN     

28 Pegante líquido 225g   Contenido mínimo : Mínimo 225g hasta 300g UN     

29 Corrector líquido en lápiz: 
Contenido: mínimo 7 a 12 ml Dimensión  Largo del 

lápiz entre 12 y 13 mm Diámetro de la punta metálica 
entre 0,8 y 1 mm 

UN     

A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO     

A-02-02-01-003-006-02  OTROS PRODUCTOS DE CAUCHO     

30 Borrador de nata: 
Material: No tóxico         

Dimensión : Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 
1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 

UN     

31 Borrador de miga de pan 
 Material : No tóxico 

Dimensión : Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 
1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 

UN     

32 Bandas elásticas Ref. 22 x kilo 
Material: Caucho 
Presentación Kilo 

KG     

A-02-02-01-003-006-04 PRODUCTOS DE EMPAQUE Y ENVASADO, DE PLASTICO     

33 
Funda protectora de plástico tamaño 

oficio Paquete x 100  unidades   

Material : Polipropileno calibre 4 a 6                                  

Tamaño: Oficio 
Características físicas : Fabricadas en polipropileno 

inerte tienen un PH neutro,  calidad archivo y máxima 
transparencia, 
calibre 4 a 6 

PAC     

34 
Funda protectora de plástico tamaño 

carta  Paquete x 100 Unidades 

Material : Polipropileno calibre 4 a 6          
Tamaño:  Carta  

Características físicas : Fabricadas en polipropileno 
inerte tienen un PH neutro,  calidad archivo y máxima 

transparencia, 
calibre 4 a 6 

PAC     

A-02-02-01-003-006-09 OTROS PRODUCTOS PLÁSTICOS     

35 
Cinta adhesica doble Faz: Ancho: 3 

mm 
Largo: 3 metro 

Tipo: doble faz 
Ancho: 3 mm 

Largo: 3 metro 
Presentacion: ROLLO  

Color: Blanco 

ROL     

36 
Cinta adhesica doble Faz:  Ancho: 24 

mm 

Largo: 1 metro 

Tipo: doble faz 
Ancho: 24 mm 

Largo: 1 metro 

ROL     
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UNIDAD DE 

MEDIDA 
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Presentacion: ROLLO  
Color: Blanco 

37 Cinta adhesiva transparente 

Tipo: Cinta Empaque 
Ancho: 48 mm 
Largo: 100 mts 

Color:Transparente 
Presentacion Rollo x 100mts 

ROL     

38 
Banderitas-mini-banderitas- señales 

autoadhesivas 

Notas Adhesivas Banderitas X 5 Col. Neon 
- Forma: Banderines 

- Cantidad: 5 unidades x blocks 
- Colores: varios colores 

- características 
Cantidad de blocks: 5 

Cantidad de banderitas x color: 25 
Largo: minimo 3 cm  
ancho: minimo 1 cm 

Forma de la nota adhesiva: Flecha 

UN     

39 
Carpeta tipo catálogo 0.5 pulg 

Tamaño:Carta 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres aros redondos de 0.5 pulgadas 
de diámetro Capacidad de almacenamiento 120 hojas 

de 60gr/m2 

UN     

40 
Carpeta tipo catálogo 1 pulg Tamaño: 

Carta 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres aros redondos de 1 pulgada de 
diámetro 

Capacidad de almacenamiento 220 hojas de 60gr/m2 

UN     

41 
Carpeta tipo catálogo 1.5 pulg 

Tamaño:Carta 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres aros redondos de 1 pulgada de 
diámetro 

Capacidad de almacenamiento 400 hojas de 60gr/m2 

UN     

42 
Carpeta tipo catálogo 0.5 pulg 

Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres aros redondos de 0.5 pulgadas 
de diámetro 

Capacidad de almacenamiento 120 hojas de 60gr/m2 

UN     

43 
Carpeta tipo catálogo 1 pulg 

Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres aros redondos de 1 pulgada de 
diámetro 

Capacidad de almacenamiento 220 hojas de 60gr/m2 

UN     

44 
Carpeta tipo catálogo 1.5 pulg 

Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres aros redondos de 1 pulgada de 
diámetro 

Capacidad de almacenamiento 220 hojas de 60gr/m2 

UN     

45 
Carpeta tipo catálogo 2 pulg 

Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra rígido forrado en plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres aros en D de 2 pulgada de 
diámetro 

Capacidad de almacenamiento 470 hojas de 60gr/m2 

UN     

46 
Separador plástico Carta Paquete x 5 

Tamaño:Carta 

Material Polipropileno flexible 
Tamaño:Carta 
Color Variados 

Características físicas 5 perforaciones laterales Ceja de 
identificación 

PAC     

47 
Separador plástico oficio Paquete x 5 

Tamaño: Oficio  

Material Polipropileno flexible 
Tamaño: Oficio 
Color Variados 

Características físicas 5 perforaciones laterales Ceja de 
identificación 

PAC     

48 Papel autoadhesivo   
ROLLO de Transparente o plástico adhesivo            

Dimension de 45 cm de ancho por Minimo 10 mt 
ROL     

49 
Cartulina Policover Textura Estriada - 

Transparente: 

PAQUETE POR 50  
Material: Polipropileno  en colores.          

Tamaño: Carta 
PAC     

50 Cartulina Policover  Lisa:   
PAQUETE POR 50  

Material: Polipropileno en color Negro Tamaño:  Carta 
PAC     

51 
Carpeta tipo 4 aletas en cartulina 

blanca desacidificada  

Material: Cartulina desacidificada de mínimo 240 g/m2 
o de propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

El material debe cumplir con las especificaciones 
UN     
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ÍTEM NOMBRE DEL BIEN  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CUMPLE NO CUMPLE 

contenidas en la NTC 5397 y la  NTC 4436:1999.  
 

Dimensión:  Ancho de 69,5 cm; Largo de 69,5 cm base 
central de 22 cm de ancho por 35 cm de largo; solapas 
laterales de 22 cm a 25,5 cm de ancho por 35 cm de 
largo; solapas inferior y superior de 22,5 cm de ancho 

por 17cm de largo.     
                                  

Características físicas: Cubierta anterior y posterior con 
solapas laterales que doblan al interior Grafado para 4 

pliegues sobre cada solapa y una distancia entre 
pliegue de 1 cm. Capacidad de almacenamiento: Hasta 

200 folios. 

A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES N.C.P.     

A-02-02-01-003-008-09 OTROS PRODUCTOS MANUFACTURADOS N.C.P     

52 Almohadilla dactilar:    

Material: Plástica                                                           
Color de tinta : Negro 

Características físicas: Forma redonda de 50 a 60 mm/ 
5 a 6 cm de diámetro externo)                                                          

UN     

53 
Almohadilla para sello recargable 

Material  

Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja plástica 
rígida. Capacidad de absorción del filtro : Mínimo 14 cc 
de tinta Dimensión: Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 

125 a 135 mm;   Color de tinta : Negro                                                       
Peso: Mínimo 60g  

UN     

54 
Cera para contar - cera dactilar cuenta 

fácil  

Material: Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs. 
Pasta incolora a base de glicerina                                      

Tamaño:Envase de polipropileno de fácil sellado con 
tapa 

UN     

55 Borrador para tablero:   
Material :  Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño 

chalet. La base debe ser en madera. 
UN     

56 Bolígrafo Gel: 
Lapicero tinta gel punta de 0.7 mm uniball                        

CAJA X 6 UNIDADES 
CX     

57 Boligrafo Retractil: Color Tinta Negra 

Sistema de punta retráctil para mayor confort y 
comodidad. Su barril de color translúcido y cartucho de 

color blanco, Color Tinta Negra                     
CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

58 
Pluma desechable:Disponible en tres 
colores de tinta liquida negra, azul o 

roja 

Pluma desechable con plumín metálico mejorado y 
trazo muy suave de 0.4 mm de grosor, dispone de un 
visor de tinta, cuerpo de plástico con capuchón y clip. 

Disponible en tres colores de tinta liquida negra, azul o 
roja.  CAJA X 12 UNIDADES      

CX     

59 Boligrafo Retractil Color Tinta Azul  
Sistema de punta retráctil para mayor confort y 

comodidad. Su barril de color translúcido y cartucho de 
color blanco,Color Tinta Azul  CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

60 Boligrafo Retractil: Color Tinta Rojo 
Sistema de punta retráctil para mayor confort y 

comodidad. Su barril de color translúcido y cartucho de 
color blanco,Color Tinta Rojo  CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

61 Marcador Borrable   

Material : Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta Color: 
negro, azul, rojo, o verde Borrable a base de alcohol, 

no mancha, para escribir sobre tableros porcelanizados 
o cualquier superficie lisa                                                    

Dimensión: Longitud de cuerpo entre 115 - 155 mm y 
diámetro entre 12 - 18 mm                                               

Peso : Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 
5,8 mm                                                                                 

Presentación: CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

62 Marcador permanente:  

Características físicas: Punta delgada  Trazo entre 0,6 
mm a 1,8 mm Cierre hermético                                          

Material : Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta : Color 
negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a base de 

alcohol de secado rápido, para escribir sobre cualquier 
superficie  

Dimensión:Longitud de cuerpo entre 127,9 - 143 mm, 
diámetro 10 - 16,3 mm                                                     

Presentación: CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

63 Resaltador desechable: 

Tinta  Amarillo, verde, naranja, rosado o celeste  
Material : Filtrona en felpa acrílica o resina 

termoplástica  
Características físicas: Punta biselada, para realizar 2 

trazos   
Presentación: Caja por minimo  6 unidades                                                                                

CX     
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64 Plumigrafo Ultra Fina 

Punta resistente al agua, de escritura precisa, con 
condiciones ideales para escritura y dibujos, que sea 

resistente a fallas, goteos y manchas.                               
Presentación: CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

65 Lápiz de mina de grafito con borrador: 

Borrador no tóxico 
Color: Mina negra  dureza HB o No 2                                                                                                                    

Características físicas : Forma redonda, triangular o 
hexagonal Borrador asegurado en casquillo de metal o 

plástico sin bordes afilados ni cortantes                        
Presentación: CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

66 
Fechador de entintado manual/ auto-

entintado 

Material: Banda de caucho, mango plástico, carcasa 
metálica 

Características físicas: Sello rectangular con placa y 
leyenda comercial 

Dimensión sello: Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor 
o igual a 80 x 60 mm aproximado 

UN     

67 Numerador entintado manual 8 dígitos 
Material PVC de alta densidad 

Dígitos 8 dígitos de 4mm 
UN     

68 Padmouse:    
Características físicas Con gel, de forma ergonómica y 

base antideslizante 
UN     

69 Tabla de apoyo: 
Material; Tabla de plástico con bordes redondos.          

Tamaño: Oficio,  35 cm alto x 23 cm largo                         
Clip : 8 cm alto x 20 cm largo   

UN     

70 Papel Fotografico por 20 hojas. 
PAQUETE  Tamaño A4. 

Gramaje  200 Gr. Superficie lisa para impresiona  tinta 
y laser 

PAC     

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)     

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)     

71 Tijeras punta roma:  

Material : Tijera, de Acero Inoxidable  Las hojas de la 
tijera y el tornillo deben estar elaborados en acero 

inoxidable. El mango debe estar elaborado en material 
plástico adecuado. Sus partes deben estar 

ensambladas de forma estable y ajustada, de tal 
manera que formen una unidad firme y segura                                                   

 Dimensiones: Mínimo 5 pulgadas de largo                         
 Características físicas : Mango Ergonómico 

UN     

72 Tajalápiz  

Material: Metal, con cuchilla de acero inoxidable 
Características físicas : 1 orificio para minas de 2mm 

Forma anatómica para uso manual.                                
CAJA X minimo 12 UNIDADES                                                                                   

CX     

73 Bisturí: 

Material Metálico y cuchilla metálica (acero inoxidable) 
Características físicas Cuchilla corrediza y cambiable 

Con bloqueo de cuchilla. 
Medidas:18 mm  

UN     

74 Repuesto bisturí: 
Material metálico 

Medidas: cuchilla 18 mm de ancho 
CAJA X 10 

CX     

75 Gancho Doble Manecilla: Clip  de 1/2"       
Clip  de 1/2"                                                                 

Material : Alambre metálico galvanizado                           
CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

76 Gancho Doble Maneacilla:  Clip  3/4"    
Clip  3/4"                                                                              

Material : Alambre metálico galvanizado                              
CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

77 Gancho Doble Manecilla:   Clip   1"    
Clip   1"                                                                               

Material : Alambre metálico galvanizado                            
CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

78 Gancho Doble Manecilla: Clip 2"           
Clip 2"                                                                           

Material : Alambre metálico galvanizado                            
CAJA X 12 UNIDADES 

CX     

79 Gancho cosedora:  No. 23/8   
Material Alambre : Metálico galvanizado o cobrizado  

No. 23/8                                                                                 
 Caja por minimo 1000 Unidades   

CX     

80 Gancho cosedora:  Grapa No. 26/6    
Material : Alambre metálico  galvanizado o cobrizado    

Grapa No. 26/6                                                                 
CAJA X 5000 

CX     

81 Clip estándar pequeño plastificado:   
Material: Alambre metálico plastificado en polipropileno 

u otro material plástico                                                               
CAJA X 100 UNIDADES                                                      

CX     

82 Clip mariposa gigante:    
Material :  Alambre metálico galvanizado                             

CAJA X 50 UNIDADES 
CX     

A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA     
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ÍTEM NOMBRE DEL BIEN  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
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A-02-01-01-004-005-01 MÁQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS     

83 
Cosedora Manual Tipo Oficina 

Capacidad de cosido 20 hojas, usa 
grapa estándar 26/6 

Estructura metálica de alta resistencia 
Capacidad de cosido 20 hojas, usa grapa estándar 

26/6 
abre 180 grados para grapar. 

UN     

84 
Cosedora Manual Tipo Oficina Grapas 

:Medidas de 186 mm largo x 64 mm 
alto x 44 mm ancho grapas 26/6  

Estructura metálica de alta resistencia  
Capacidad de cocido : 30 hojas a la vez 

Medidas de 186 mm largo x 64 mm alto x 44 mm ancho 
Grapas :26/6  

UN     

85 Cosedora Industrial 
Profundidad de grapado : 60 a 130 mm 

aproximadamente Características físicas :Cargue de 
grapas frontal Capacidad de cocido : 150 hojas a la vez 

UN     

A-02-02-01-004-007 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISIÓN Y COMUNICACIONES     

A-02-02-01-004-007-05 DISCOS, CINTAS, DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EN ESTADO SÓLIDO NO VOLÁTILES Y 
OTROS MEDIOS, NO GRABADOS 

    

86 CD-R  
Capacidad: 700mb/80min, mínimo de velocidad de 

grabado  4 X TORRE X 50 UNIDADES 
CX     

87 CD-RW  
Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de 

grabado  4 X Torre por 25 UNIDADES 
CX     

88 DVD-R GRABABLE 
Capacidad 4,7Gb/120min, mínimo de velocidad de 

grabado  8 X Torre por 50 UNIDADES 
CX     

A-02-02-01-004-008 APARATOS MÉDICOS, INSTRUMENTOS ÓPTICOS Y DE PRECISIÓN, RELOJES     

A-02-02-01-004-008-02 INSTRUMENTOS Y APARATOS DE MEDICION, VERIFICACON, ANALISIS, DE NAVEGACION Y 
PARA OTROS FINES (EXEPTO INSTRUMENTOS OPTICOS); INSTRUMENTOS DE CONTROL DE PROCESOS 

INDUSTRIALES, SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS 
    

89 Regla Metálica  
Material : Aluminio anodizado  

Ancho: 30 cm de largo x 3 cm de ancho                             
Características físicas : Milimetrada y biselada 

UN     

 
 
DENTIFICACIÓN DE VARIABLES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 

El proponente deberá cumplir con las siguientes especificaciones técnicas adicionales enumeradas a continuación y anexar el 
documento y/o documentación cuando aplique, de acuerdo con lo siguiente: 

No. ESPECIFICACIÓN 
CUMPLE / NO 

CUMPLE 

1 
El oferente deberá certificar junto con la oferta que cuenta con el stock suficiente y la 
disponibilidad de existencias para la entrega de los bienes en las cantidades y fechas que 
requiera el supervisor del contrato. 

 

2 
El oferente deberá certificar junto con la oferta que garantiza el transporte y/o gastos 
adicionales para la entrega de los elementos de papelería y útiles de escritorio. 

 

3 

El oferente deberá certificar junto con la oferta que los bienes vendrán debidamente 
etiquetados y empacados de tal manera que permitan la protección contra la humedad así 
como la conservación ante posibles daños durante su manipulación y del deterioro causado 
por diferentes ambientes por los que pasará el producto durante su entrega, almacenamiento 
y distribución, el etiquetado debe cumplir con la labor de identificar los bienes recibidos y 
deberán venir en sus respectivos empaques individuales. 

 

4 

El oferente deberá certificar junto con la oferta que cuenta al menos con 1 punto de venta, 
centro de distribución y/o un establecimiento de comercio en la ciudad de Bogotá, D.C., 
propios o de un tercero (este último siempre que presente i) Contrato para la distribución de 
productos de papelería y útiles de escritorio y de oficina, con una duración mínima igual a la 
del contrato y un (1) año más. ii) Copia del documento de identidad y del registro mercantil 
o certificado de existencia y representación legal del tercero con quien suscribió el contrato). 

 

5 

El oferente deberá certificar junto con la oferta la información de al menos (2) dos personas 
de contacto, sus correos electrónicos, teléfonos fijos y celulares, quienes serán los 
encargados de atender las inquietudes o solicitudes de la Oficina de Apoyo Logístico en el 
horario de lunes a viernes de 7:00 a.m-5:00 p.m. 
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No. ESPECIFICACIÓN 
CUMPLE / NO 

CUMPLE 

6 
El oferente deberá indicar junto con la oferta en el anexo 2 “especificaciones técnicas de 
obligatorio cumplimiento, la marca de cada uno de los elementos ofertados. 

 

7 

El oferente deberá certificar junto con la oferta que cuenta con todos los implementos 
(herramientas) y personal necesario para el cargue y descargue de los bienes, toda vez que 
en ningún momento el MDN-EJÉRCITO NACIONAL-OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO 
prestará personal ni herramientas y/o elementos de seguridad para el cargue y descargue 
de los bienes. De igual manera certifica que cumple con las normas de seguridad industrial 
vigentes, con el fin de prevenir accidentes tanto del personal que labora en las unidades 
como del personal que realizará la entrega. 

 

 
NOTA 1: Las especificaciones técnicas adicionales anteriormente descritas todas y cada una de ellas deberán ser allegadas dentro de 
la propuesta.  
 
NOTA 2: Las especificaciones técnicas adicionales harán parte de la minuta objeto del contrato 

 
ANEXO N.º 1 

DATOS DEL PROCESO 
 

 OBJETO DE LA 
CONTRATACIÓN 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, PARA LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO 

IDENTIFICACIÓN 
DEL PROCESO 

CONTRATACIÓN DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA No. 075-SASI-
APOYOLOGISTICO-2025 

TIPO DE 
CONTRATO 

CONTRATO DE SUMINISTRO  

PRESUPUESTO 
OFICIAL Y 

NOTAS 
ECONÓMICAS 

El presupuesto oficial es por la suma de QUINIENTOS UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL 
QUINIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($501.458.527,00) INCLUIDO IVA. El valor total del presupuesto corresponde a 
RECURSO 10 CSF, respaldados mediante el Certificado De Disponibilidad Presupuestal N° 6725 de fecha 20 de Enero de 
2025 con operaciones de reducción del mes de abril de 2025, expedido por el jefe de Presupuesto MDN-EJÉRCITO 
NACIONAL-DIRECCIÓN CONTABLE Y TESORERÍA: 

 

RUBRO 
DESCRIPCION DEL 

RUBRO 
RECURSO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

PORCENTAJE PAA/OAPF PRESUPUESTO 

A-02-02-01-003-002 

PASTA O PULPA, 
PAPEL Y 

PRODUCTOS DE 
PAPEL; IMPRESOS 

Y ARTÍCULOS 
RELACIONADOS 

10 

APLOG 78% OAPF $        393.104.919,00 

CAIID 2% OAPF $         10.768.084,00 

COLOG 1% OAPF $           5.778.722,00 

COFIP 2% PAA $          11.407.985,00 

A-02-02-01-003-005 

OTROS 
PRODUCTOS 

QUÍMICOS; FIBRAS 
ARTIFICIALES (O 

FIBRAS 
INDUSTRIALES 

HECHAS POR EL 
HOMBRE. 

10 

APLOG 0% OAPF $            1.500.000,00 

CAIID 1% OAPF $            3.905.500,00 

COLOG 0% OAPF  

A-02-02-01-003-006 
PRODUCTOS DE 

CAUCHO Y 
PLÁSTICO 

10 

APLOG 10% OAPF $          50.978.201,00 

 CAIID 0% OAPF $                             - 

COLOG 0% OAPF $             779.819,00 

A-02-02-01-003-008 
OTROS BIENES 

TRANSPORTABLES 
N.C.P. 

10 

APLOG 2% OAPF $          10.932.482,00 

CAIID 0% OAPF $            1.826.431,00 

COLOG 0% OAPF $            1.217.621,00 

A-02-02-01-004-002 
PRODUCTOS 
METÁLICOS 

ELABORADOS 
10 

APLOG 1% OAPF $            4.972.180,00 

CAIID 0% OAPF $               724.774,00 

COLOG 0% OAPF $               483.182,00 
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(EXCEPTO 
MAQUINARIA Y 

EQUIPO) 

A-02-02-01-004-005 

MAQUINARIA DE 
OFICINA, 

CONTABILIDAD E 
INFORMATICA 

10 

APLOG 0% OAPF $               698.465,00 

CAIID 0% OAPF $               724.774,00 

COLOG 0% OAPF $               443.182,00 

A-02-02-01-004-007 

EQUIPO Y 
APARATOS DE 

RADIO, 
TELEVISIÓN Y 

COMUNICACIONES 

10 

APLOG 0% OAPF $               872.206,00 

CAIID 0% OAPF $                              - 

COLOG 0% OAPF $                40.000,00 

A-02-02-01-004-008 

APARATOS 
MÉDICOS, 

INSTRUMENTOS 
ÓPTICOS Y DE 

PRECISIÓN, 
RELOJES 

10 

APLOG 0% OAPF $               300.000,00 

CAIID 0% OAPF $                              - 

COLOG 0% OAPF $                           - 

TOTAL 100%   $      501.458.527,00 

 
A partir del análisis de las cotizaciones se determinó el precio de referencia, así:  
 

ÍTEM NOMBRE DEL BIEN  
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS 

UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

% 

de 
IVA 

Precio unitario neto Valor IVA 
 Precio Unitario DE 

REFERENCIA (incluido IVA)   

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTÍCULOS RELACIONADOS 

A-02-02-01-003-002-01 PASTAS DE PAPEL, PAPEL Y CARTÓN 

1 NOTAS ADHESIVAS:  

(Taco de papel tipo 
adhesivas, de 76mm 
x 76mm aprox., para 

uso de oficina.  
Presentación: Bloque 
de 100 hojas aprox.)  

colores surtidos 

UN 19%  $                             1.540,34   $                                292,66   $                               1.833,00  

2 
CINTA ADHESIVA 

PARA ENMASCARAR  
Dimensión : ROLLO 
de 48 mm x  40 mts  

ROL 19%  $                             8.952,10   $                             1.700,90   $                            10.653,00  

3 
CINTA ADHESIVA 

PARA ENMASCARAR  
Dimensión  ROLLO 
de 12 mm x  40 mts      

ROL 19%  $                             2.733,61   $                                 519,39   $                              3.253,00  

4 
CINTA ADHESIVA 

PARA ENMASCARAR 
Dimensión : ROLLO 
de 24 mm x  40 mts      

ROL 19%  $                             4.325,21   $                                 821,79   $                               5.147,00  

5 
CINTA EN RESINA 

TÉRMICA:  

Dimensiones ROLLO  
de 110 mm X 300 mt  

- Color negro 
ROL 19%  $                          70.886,55   $                           13.468,45   $                           84.355,00  

6 
CINTA EN RESINA 

TÉRMICA: 

Dimensiones 110mm 
x 74  para impresoras 
plaquetear - ROLLO 

de cinta ribbon 

ROL 19%  $                           23.172,27   $                            4.402,73   $                           27.575,00  

7 
ETIQUETA 

TRANSFERENCIA 
ESCRITORIO: 

ROLLO por 5000 
etiquetas de  7.3 cm 
de largo por 4 cm de 

ancho 

ROL 19%  $                          35.622,69   $                             6.768,31   $                            42.391,00  

8 
ETIQUETA PARA 

CONTROL DE 
ACTIVOS: 

ROLLO poliester 
plata  por 5000 

etiquetas   PPM 51 
por 25 MM  -  

Dimensiones 50 x 25 

ROL 19%  $                          73.343,70   $                           13.935,30   $                           87.279,00  

9 
PAPEL BOND 75G 
CARTA  RESMAS 

Material: Papel bond 
de 75g . El material 
debe cumplir con la 

NTC 4436:1998                   
Tamaño: Carta                                                                 

Contenido: Resmas 
de 500 hojas     

UN 19%  $                            15.051,26   $                            2.859,74   $                              17.911,00  

10 
PAPEL BOND 75G 
OFICIO RESMAS 

Material: Papel bond 
de 75g . El material 
debe cumplir con la 

NTC 4436:1998                  
Tamaño: Oficio                                               

UN 19%  $                           19.034,45   $                             3.616,55   $                            22.651,00  
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Contenido: Resmas 
de 500 hojas                              

11 
CAJA PARA 

ARCHIVO CENTRAL 
REFERENCIA X-200 

Material: Cajas 
producidas con 

cartón kraft corrugado 
de pared sencilla que 
cumple con la NTC 

4436:1998 y la NTC 
5397            

 
Resistencia de 

material: Resistencia 
mínima a la 

compresión vertical 
de 790 kgf/m o 930 

kgf/m.   
Resistencia mínima al 

aplastamiento 
horizontal de 2 

kgf/cm2.  
 

Dimensiones 
externas: Minima de 

26.5 cm de alto, 
minima de 21 cm de 
ancho y  minima de 

40 cm de largo, pared 
de 4mm minimo de 

grosor. 
Dimensiones 

internas: minima de 
ancho: 20 cm. x alto: 
minima de 25 cm. X 
largo minima de: 39 

cm. 
 

Características 
físicas: Con apertura 
frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y 

pestaña para su 
manipulación 

Troquelada y fácil de 
armar, no deben 

tener perforaciones 
que faciliten la 

entrada de polvo e 
insectos. 

 
Recubrimiento 

interno: valor de pH 
inferior a 7, para 

evitar la migración de 
ácido a los 

documentos. 
 

Acabado: El cartón 
corrugado debe tener 

un acabado liso, 
suave, libre de 

partículas abrasivas u 
otras imperfecciones 

UN 19%  $                            3.948,74   $                                750,26   $                              4.699,00  

12 

CAJA PARA 
ARCHIVO 

HISTÓRICO 
REFERENCIA X-100 

Dimensiones 
internas: Minimo 

ancho: 11.5 cm. x alto 
Minimo : 25.5 cm. X 

largo Minimo : 39 cm.  
 

Dimensiones 
externas: ancho 

Minimo : 12.5 cm. x 
alto Minimo : 26.5 cm. 
X largo Minimo: 42.5 

cm 

UN 19%  $                            2.842,86   $                                 540,14   $                              3.383,00  
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Material: Cajas 
producidas con 

cartón kraft corrugado 
de pared sencilla. 

cartón corrugado con 
recubrimiento están 

dadas en la NTC 
4436:1999. Papel 

para documentos de 
archivo. Requisitos 

para la permanencia 
y la durabilidad, y en 

la NTC 5397 
Materiales para 
documentos de 

archivo con soporte 
papel.  

 
Resistencia: El cartón 
corrugado debe tener 

una resistencia 
mínima a la 

compresión vertical 
(RCV) de 790 ó 930 

kgf/m y una 
resistencia mínima al 

aplastamiento 

horizontal de 2 
kgf/cm2. 

 
Recubrimiento 

interno: Valor de pH 
inferior a 7. Para 

evitar la migración de 
ácido a los 

documentos. 
 

Acabado: El cartón 
corrugado debe tener 

un acabado liso, 
suave, libre de 

partículas abrasivas u 
otras imperfecciones. 

13 
CARTULINA 1/8 X 10 

UNIDADES 

Nombre del producto: 
cartulina 1/8 x 10 

unidades 
Clasificación unspsc: 

14111519 
Tamaño: octavos 25 

cm x 35 cms 
Color: surtidos 
Características: 

paquete x 10 
unidades  

PAC 19%  $                             1.206,72   $                                229,28   $                               1.436,00  

14 
CARTULINA CARTA 

BLANCA 

Nombre del producto: 
cartulina carta blanca 
Material: cartulina de 

150 a 165 g/m2 
Tamaño: carta 

Presentación: unidad 
Color: blanco 

Características: 
paquete x 10 

unidades  

PAC 19%  $                             1.893,28   $                                359,72   $                              2.253,00  

15 
SOBRE DE MANILA 
CARTA PAQUETE X 

100 

Material: Papel 
manila de 60 g    
Tamaño:Carta.                       
Características 

físicas: Tipo solapa 
universal Sin 
autoadhesivo                                                             

PAC 19%  $                             5.710,08   $                             1.084,92   $                              6.795,00  
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16 
SOBRE MANILA 

OFICIO PAQUETE X 
100 

Material: Papel 
manila de 60 g   
Tamaño:Oficio.                      
Características 

físicas: Tipo solapa 
universal Sin 
autoadhesivo                                                                

PAC 19%  $                            9.774,79   $                              1.857,21   $                             11.632,00  

17 
SOBRE EN FELPA 

PARA CD:  
Paquete X 100 

Unidades 
PAC 19%  $                            6.222,69   $                               1.182,31   $                              7.405,00  

A-02-02-01-003-002-07 LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS, BLOQUES PARA CARTAS, AGENDAS Y ARTÍCULOS 
SIMILARES, SECANTES, ENCUADERNADORES, CLASIFICADORES PARA ARCHIVOS, FORMULARIOS Y OTROS ARTÍCULOS DE ESCRITORIO, DE PAPEL O 

CARTÓN 

18 
Libro de actas 100 

folios: 

Papel bond mínimo 
entre 56 a 60g, tapa 
en cartón plastificado                    
Tamaño : 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de 
ancho para registro                                                                             
Contenido mínimo : 

100 folios rayados 

UN 19%  $                            6.970,59   $                              1.324,41   $                              8.295,00  

19 
Libro de actas 200 

folios: 

Papel bond mínimo 
entre 56 a 60g, tapa 
en cartón plastificado                  
Tamaño: 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de 
ancho para registro                                                                          
Contenido mínimo : 
200 folios rayados 

UN 19%  $                            8.989,92   $                             1.708,08   $                            10.698,00  

20 
Libro de actas 300 

folios:  

Papel bond mínimo 
entre 56 a 60g, tapa 
en cartón plastificado                 
Tamaño : 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de 
ancho para registro                                                                       
Contenido mínimo : 
300 folios rayados 

UN 19%  $                            13.962,18   $                            2.652,82   $                             16.615,00  

21 
Libro de actas 400 

folios: 

Papel bond mínimo 
entre 56 a 60g, tapa 
en cartón plastificado                  
Tamaño : 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de 
ancho para registro                                                                       
Contenido mínimo : 
400 folios rayados 

UN 19%  $                           16.492,44   $                             3.133,56   $                            19.626,00  

22 
Block amarillo 
cuadriculado 

Material: Bond 
amarillo/ Bond 

canario mínimo de 55 
gr         Lineado: 

Cuadriculado                                                  
Tamaño: Carta  

Contenido: Mínimo de 
50 hojas                                   

UN 19%  $                            2.080,67   $                                395,33   $                              2.476,00  

23 Block blanco rayado 

Material: Papel bond 

blanco                                         
Lineado: Rayado                                                              
 Tamaño: Carta                                                                    

Gramaje: Mínimo de 
55 gr                                         

Contenido: Mínimo de 
50 hojas                              

UN 19%  $                            2.902,52   $                                 551,48   $                              3.454,00  

24 
GUÍA EN CARTULINA 
CARTA PAQUETE X 

5 

Nombre del producto: 
guía en cartulina 
carta paquete x 5 

Material: cartulina de 
mínimo 150g. el 

material debe cumplir 
con las 

especificaciones en la 
ntc 5397:2005. 

Características: 5 
perforaciones 

laterales  
Ceja de identificación 

Tamaño: carta 

PAC 19%  $                            2.389,92   $                                454,08   $                              2.844,00  
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A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE.  

A-02-02-01-003-005-01 PINTURAS Y BARNICES Y PRODUCTOS RELACIONADOS; COLORES PARA LA PINTURA ARTÍSTICA; TINTAS 

25 
Tinta para sello x 500 

c.c.   

Color : Roja-Azul 
PH :6,5 A 9,5 

Características físicas 
: Inodora/olor 
caracterisitico 

Presentación : 
Envase 500 c.c. 

UN 19%  $                           24.105,04   $                            4.579,96   $                           28.685,00  

26 
Tinta para 

Almohadilla:  
Por 28 ml                                

Color: Negro 
UN 19%  $                             3.933,61   $                                747,39   $                               4.681,00  

A-02-02-01-003-005-04  PRODUCTOS QUÍMICOS N.C.P         

27 Pegante en barra  

Composición :                               
Gelificante, glicerina, 
y polivinilpirrolidona 

en  agua sin 
componentes tóxicos 

Características 
físicas: Forma 
redonda, cierre 

hermético Contenido 
mínimo : Mínimo 40 g 

UN 19%  $                            2.479,83   $                                  471,17   $                               2.951,00  

28 Pegante líquido 225g   
Contenido mínimo : 
Mínimo 225g hasta 

300g 
UN 19%  $                            4.600,00   $                                874,00   $                              5.474,00  

29 
Corrector líquido en 

lápiz: 

Contenido: mínimo 7 
a 12 ml Dimensión  

Largo del lápiz entre 

12 y 13 mm Diámetro 
de la punta metálica 

entre 0,8 y 1 mm 

UN 19%  $                            4.045,38   $                                768,62   $                               4.814,00  

A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLÁSTICO         

A-02-02-01-003-006-02  OTROS PRODUCTOS DE CAUCHO         

30 Borrador de nata: 

Material: No tóxico         
Dimensión : Medidas 

aproximadas 5.5 a 
6.3 cm * 0.8 a 1 en el 
espesor * 1.9 a 2.3 

cm. largo 5.5. 

UN 19%  $                                475,63   $                                  90,37   $                                 566,00  

31 
Borrador de miga de 

pan 

 Material : No tóxico 
Dimensión : Medidas 

aproximadas 5.5 a 
6.3 cm * 0.8 a 1 en el 
espesor * 1.9 a 2.3 

cm. largo 5.5. 

UN 19%  $                                 799,16   $                                  151,84   $                                  951,00  

32 
Bandas elásticas Ref. 

22 x kilo 
Material: Caucho 
Presentación Kilo 

KG 19%  $                             7.910,08   $                             1.502,92   $                               9.413,00  

A-02-02-01-003-006-04 PRODUCTOS DE EMPAQUE Y 
ENVASADO, DE PLASTICO 

        

33 

Funda protectora de 
plástico tamaño oficio 

Paquete x 100  
unidades   

Material : 
Polipropileno calibre 

4 a 6                                  
Tamaño: Oficio 

Características físicas 
: Fabricadas en 

polipropileno inerte 
tienen un PH neutro,  

calidad archivo y 
máxima 

transparencia, 
calibre 4 a 6 

PAC 19%  $                            8.893,28   $                             1.689,72   $                            10.583,00  

34 

Funda protectora de 

plástico tamaño carta  
Paquete x 100 

Unidades 

Material : 
Polipropileno calibre 

4 a 6          
Tamaño:  Carta  

Características físicas 

: Fabricadas en 
polipropileno inerte 

tienen un PH neutro,  
calidad archivo y 

máxima 
transparencia, 
calibre 4 a 6 

PAC 19%  $                           20.127,73   $                            3.824,27   $                           23.952,00  

http://www.ejercito.mil.co/
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A-02-02-01-003-006-09 OTROS PRODUCTOS PLÁSTICOS    $                                          -     $                                          -     $                                           -    

35 
Cinta adhesica doble 

Faz: Ancho: 3 mm 
Largo: 3 metro 

Tipo: doble faz 
Ancho: 3 mm 

Largo: 3 metro 
Presentacion: ROLLO  

Color: Blanco 

ROL 19%  $                            14.710,92   $                            2.795,08   $                            17.506,00  

36 
Cinta adhesica doble 
Faz:  Ancho: 24 mm 

Largo: 1 metro 

Tipo: doble faz 

Ancho: 24 mm 
Largo: 1 metro 

Presentacion: ROLLO  
Color: Blanco 

ROL 19%  $                            12.571,43   $                            2.388,57   $                            14.960,00  

37 
Cinta adhesiva 
transparente 

Tipo: Cinta Empaque 
Ancho: 48 mm 
Largo: 100 mts 

Color:Transparente 
Presentacion Rollo x 

100mts 

ROL 19%  $                             6.783,19   $                              1.288,81   $                              8.072,00  

38 
Banderitas-mini-

banderitas- señales 
autoadhesivas 

Notas Adhesivas 
Banderitas X 5 Col. 

Neon 
- Forma: Banderines 

- Cantidad: 5 
unidades x blocks 
- Colores: varios 

colores 
- características 

Cantidad de blocks: 5 
Cantidad de 

banderitas x color: 25 
Largo: minimo 3 cm  
ancho: minimo 1 cm 

Forma de la nota 
adhesiva: Flecha 

UN 19%  $                             1.775,63   $                                337,37   $                                2.113,00  

39 
Carpeta tipo catálogo 

0.5 pulg 
Tamaño:Carta 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 0.5 
pulgadas de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 120 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                             6.036,13   $                              1.146,87   $                               7.183,00  

40 
Carpeta tipo catálogo 
1 pulg Tamaño: Carta 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 1 
pulgada de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 220 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                            9.249,58   $                             1.757,42   $                             11.007,00  

41 
Carpeta tipo catálogo 

1.5 pulg 
Tamaño:Carta 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Carta 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 1 
pulgada de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 400 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                            7.750,42   $                             1.472,58   $                              9.223,00  

42 
Carpeta tipo catálogo 

0.5 pulg 
Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 0.5 
pulgadas de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 120 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                            8.568,07   $                             1.627,93   $                             10.196,00  
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43 
Carpeta tipo catálogo 
1 pulg Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 1 
pulgada de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 220 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                           10.742,02   $                            2.040,98   $                            12.783,00  

44 
Carpeta tipo catálogo 

1.5 pulg 
Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres 
aros redondos de 1 
pulgada de diámetro 

Capacidad de 
almacenamiento 220 

hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                            11.589,92   $                            2.202,08   $                            13.792,00  

45 
Carpeta tipo catálogo 
2 pulg Tamaño:Oficio 

Material Cartón extra 
rígido forrado en 

plástico 
Tamaño: Oficio 

Forma de cierre Tres 
aros en D de 2 

pulgada de diámetro 
Capacidad de 

almacenamiento 470 
hojas de 60gr/m2 

UN 19%  $                            13.999,16   $                            2.659,84   $                            16.659,00  

46 
Separador plástico 
Carta Paquete x 5 

Tamaño:Carta 

Material Polipropileno 
flexible 

Tamaño:Carta 
Color Variados 

Características físicas 
5 perforaciones 

laterales Ceja de 
identificación 

PAC 19%  $                            3.702,52   $                                703,48   $                              4.406,00  

47 
Separador plástico 
oficio Paquete x 5 

Tamaño: Oficio  

Material Polipropileno 
flexible 

Tamaño: Oficio 
Color Variados 

Características físicas 
5 perforaciones 

laterales Ceja de 
identificación 

PAC 19%  $                            4.789,08   $                                909,92   $                              5.699,00  

48 Papel autoadhesivo   

ROLLO de 
Transparente o 

plástico adhesivo            
Dimension de 45 cm 
de ancho por Minimo 

10 mt 

ROL 19%  $                           24.150,42   $                            4.588,58   $                           28.739,00  

49 
Cartulina Policover 
Textura Estriada - 

Transparente: 

PAQUETE POR 50  

Material: 
Polipropileno  en 

colores.          
Tamaño: Carta 

PAC 19%  $                          34.357,98   $                            6.528,02   $                           40.886,00  

50 
Cartulina Policover  

Lisa:   

PAQUETE POR 50  
Material: 

Polipropileno en color 
Negro Tamaño:  

Carta 

PAC 19%  $                           31.760,50   $                            6.034,50   $                           37.795,00  

51 
Carpeta tipo 4 aletas 
en cartulina blanca 

desacidificada  

Material: Cartulina 
desacidificada de 

mínimo 240 g/m2 o 
de propalcote de 300 

g/m2 o 320 g/m2. 
El material debe 
cumplir con las 

especificaciones 
contenidas en la NTC 

5397 y la  NTC 
4436:1999.  

 

UN 19%  $                             3.160,50   $                                600,50   $                               3.761,00  
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Dimensión:  Ancho de 
69,5 cm; Largo de 

69,5 cm base central 
de 22 cm de ancho 
por 35 cm de largo; 
solapas laterales de 
22 cm a 25,5 cm de 
ancho por 35 cm de 

largo; solapas inferior 
y superior de 22,5 cm 
de ancho por 17cm 

de largo.     
                                  

Características 
físicas: Cubierta 

anterior y posterior 
con solapas laterales 
que doblan al interior 

Grafado para 4 
pliegues sobre cada 

solapa y una 
distancia entre 

pliegue de 1 cm. 
Capacidad de 

almacenamiento: 
Hasta 200 folios. 

A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRANSPORTABLES 
N.C.P. 

        

A-02-02-01-003-008-09 OTROS PRODUCTOS 
MANUFACTURADOS N.C.P 

        

52 Almohadilla dactilar:    

Material: Plástica                                                           
Color de tinta : Negro 

Características 
físicas: Forma 

redonda de 50 a 60 
mm/ 5 a 6 cm de 
diámetro externo)                                                          

UN 19%  $                            2.684,87   $                                  510,13   $                               3.195,00  

53 
Almohadilla para sello 

recargable Material  

Cascara en 
poliestireno de alto 

impacto/ caja plástica 
rígida. Capacidad de 
absorción del filtro : 

Mínimo 14 cc de tinta 
Dimensión: Ancho 90 

a 110 mm; 
largo/longitud 125 a 
135 mm;   Color de 

tinta : Negro                                                       
Peso: Mínimo 60g  

UN 19%  $                            3.847,06   $                                730,94   $                              4.578,00  

54 
Cera para contar - 

cera dactilar cuenta 
fácil  

Material: Cera dactilar 
cuenta fácil de 14 grs 

a 20 grs. 
Pasta incolora a base 

de glicerina                                      
Tamaño:Envase de 
polipropileno de fácil 

sellado con tapa 

UN 19%  $                              1.419,33   $                                269,67   $                               1.689,00  

55 Borrador para tablero:   

Material :  Elaborado 
con felpa sintética, 

fieltro o paño chalet. 
La base debe ser en 

madera. 

UN 19%  $                              3.411,76   $                                648,24   $                              4.060,00  

56 Bolígrafo Gel: 

Lapicero tinta gel 
punta de 0.7 mm 

uniball                        
CAJA X 6 UNIDADES 

CX 19%  $                           16.666,39   $                              3.166,61   $                            19.833,00  

57 
Boligrafo Retractil: 
Color Tinta Negra 

Sistema de punta 
retráctil para mayor 

confort y comodidad. 
Su barril de color 

translúcido y cartucho 
de color blanco, Color 

Tinta Negra                     

CX 19%  $                             5.729,41   $                             1.088,59   $                               6.818,00  
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CAJA X 12 
UNIDADES 

58 

Pluma 

desechable:Disponible 
en tres colores de 
tinta liquida negra, 

azul o roja 

Pluma desechable 
con plumín metálico 

mejorado y trazo muy 
suave de 0.4 mm de 

grosor, dispone de un 

visor de tinta, cuerpo 
de plástico con 
capuchón y clip. 

Disponible en tres 
colores de tinta 

liquida negra, azul o 
roja.  CAJA X 12 

UNIDADES      

CX 19%  $                        139.045,38   $                           26.418,62   $                          165.464,00  

59 
Boligrafo Retractil 
Color Tinta Azul  

Sistema de punta 
retráctil para mayor 

confort y comodidad. 
Su barril de color 

translúcido y cartucho 
de color blanco,Color 
Tinta Azul  CAJA X 

12 UNIDADES 

CX 19%  $                             6.145,38   $                              1.167,62   $                               7.313,00  

60 
Boligrafo Retractil: 
Color Tinta Rojo 

Sistema de punta 
retráctil para mayor 

confort y comodidad. 
Su barril de color 

translúcido y cartucho 
de color blanco,Color 
Tinta Rojo  CAJA X 

12 UNIDADES 

CX 19%  $                              6.211,76   $                              1.180,24   $                              7.392,00  

61 Marcador Borrable   

Material : Cuerpo y 
tapa en polipropileno 
Tinta Color: negro, 
azul, rojo, o verde 

Borrable a base de 
alcohol, no mancha, 
para escribir sobre 

tableros 
porcelanizados o 

cualquier superficie 
lisa                                                    

Dimensión: Longitud 
de cuerpo entre 115 - 

155 mm y 
diámetro entre 12 - 

18 mm                                               
Peso : Punta gruesa 
biselada con trazo de 

1,5 mm a 5,8 mm                                                                                 
Presentación: CAJA 

X 12 UNIDADES 

CX 19%  $                              11.164,71   $                              2.121,29   $                            13.286,00  

62 
Marcador 

permanente:  

Características 
físicas: Punta 

delgada  Trazo entre 
0,6 mm a 1,8 mm 
Cierre hermético                                          

Material : Cuerpo y 
tapa en polipropileno 
Tinta : Color negro, 
verde, azul o rojo 

Tinta indeleble a base 
de alcohol de secado 
rápido, para escribir 

sobre cualquier 
superficie  

Dimensión:Longitud 
de cuerpo entre 127,9 

- 143 mm, diámetro 
10 - 16,3 mm                                                     

Presentación: CAJA 
X 12 UNIDADES 

CX 19%  $                              9.115,97   $                             1.732,03   $                            10.848,00  

63 
Resaltador 

desechable: 
Tinta  Amarillo, verde, 

naranja, rosado o 
CX 19%  $                            7.640,34   $                              1.451,66   $                              9.092,00  
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celeste  
Material : Filtrona en 
felpa acrílica o resina 

termoplástica  
Características 
físicas: Punta 
biselada, para 

realizar 2 trazos   
Presentación: Caja 

por minimo  6 
unidades                                                                                

64 Plumigrafo Ultra Fina 

Punta resistente al 
agua, de escritura 

precisa, con 
condiciones ideales 

para escritura y 
dibujos, que sea 

resistente a fallas, 
goteos y manchas.                               

Presentación: CAJA 
X 12 UNIDADES 

CX 19%  $                           32.062,18   $                             6.091,82   $                            38.154,00  

65 
Lápiz de mina de 

grafito con borrador: 

Borrador no tóxico 

Color: Mina negra  
dureza HB o No 2                                                                                                                    

Características físicas 
: Forma redonda, 

triangular o 
hexagonal Borrador 

asegurado en 
casquillo de metal o 
plástico sin bordes 

afilados ni cortantes                        
Presentación: CAJA 

X 12 UNIDADES 

CX 0%  $                            6.239,00   $                                          -     $                              6.239,00  

66 
Fechador de entintado 

manual/ auto-
entintado 

Material: Banda de 
caucho, mango 

plástico, carcasa 
metálica 

Características 
físicas: Sello 

rectangular con placa 
y 

leyenda comercial 
Dimensión sello: 

Mayor o igual a 40 x 
20 mm y menor 

o igual a 80 x 60 mm 
aproximado 

UN 19%  $                              6.131,93   $                              1.165,07   $                              7.297,00  

67 
Numerador entintado 

manual 8 dígitos 

Material PVC de alta 
densidad 

Dígitos 8 dígitos de 
4mm 

UN 19%  $                            7.794,96   $                              1.481,04   $                              9.276,00  

68 Padmouse:    

Características físicas 
Con gel, de forma 
ergonómica y base 

antideslizante 

UN 19%  $                            6.336,97   $                             1.204,03   $                               7.541,00  

69 Tabla de apoyo: 

Material; Tabla de 
plástico con bordes 

redondos.          
Tamaño: Oficio,  35 

cm alto x 23 cm largo                         
Clip : 8 cm alto x 20 

cm largo   

UN 19%  $                              4.411,76   $                                838,24   $                              5.250,00  

70 
Papel Fotografico por 

20 hojas. 

PAQUETE  Tamaño 
A4. 

Gramaje  200 Gr. 
Superficie lisa para 
impresiona  tinta y 

laser 

PAC 19%  $                             10.121,85   $                              1.923,15   $                            12.045,00  

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 

        

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS 
(EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 
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71 Tijeras punta roma:  

Material : Tijera, de 
Acero Inoxidable  Las 
hojas de la tijera y el 
tornillo deben estar 

elaborados en acero 
inoxidable. El mango 
debe estar elaborado 
en material plástico 

adecuado. Sus partes 
deben estar 

ensambladas de 
forma estable y 
ajustada, de tal 

manera que formen 
una unidad firme y 

segura                                                   
 Dimensiones: 

Mínimo 5 pulgadas 
de largo                         

 Características 
físicas : Mango 

Ergonómico 

UN 19%  $                              2.481,51   $                                 471,49   $                              2.953,00  

72 Tajalápiz  

Material: Metal, con 
cuchilla de acero 

inoxidable 
Características físicas 
: 1 orificio para minas 

de 2mm Forma 
anatómica para uso 

manual.                                
CAJA X minimo 12 

UNIDADES                                                                                   

CX 19%  $                            3.874,79   $                                 736,21   $                                4.611,00  

73 Bisturí: 

Material Metálico y 
cuchilla metálica 

(acero inoxidable) 
Características físicas 
Cuchilla corrediza y 

cambiable 
Con bloqueo de 

cuchilla. 
Medidas:18 mm  

UN 19%  $                            2.873,95   $                                546,05   $                              3.420,00  

74 Repuesto bisturí: 

Material metálico 
Medidas: cuchilla 18 

mm de ancho 
CAJA X 10 

CX 19%  $                            2.589,08   $                                 491,92   $                               3.081,00  

75 
Gancho Doble 

Manecilla: Clip  de 
1/2"       

Clip  de 1/2"                                                                 
Material : Alambre 

metálico galvanizado                           
CAJA X 12 
UNIDADES 

CX 19%  $                              2.162,18   $                                 410,82   $                              2.573,00  

76 
Gancho Doble 

Maneacilla:  Clip  3/4"    

Clip  3/4"                                                                              
Material : Alambre 

metálico galvanizado                              
CAJA X 12 
UNIDADES 

CX 19%  $                             1.747,90   $                                 332,10   $                              2.080,00  

77 
Gancho Doble 

Manecilla:   Clip   1"    

Clip   1"                                                                               
Material : Alambre 

metálico galvanizado                            
CAJA X 12 
UNIDADES 

CX 19%  $                             2.568,91   $                                488,09   $                              3.057,00  

78 
Gancho Doble 

Manecilla: Clip 2"           

Clip 2"                                                                           
Material : Alambre 

metálico galvanizado                            
CAJA X 12 
UNIDADES 

CX 19%  $                            7.765,55   $                             1.475,45   $                               9.241,00  

79 
Gancho cosedora:  

No. 23/8   

Material Alambre : 

Metálico galvanizado 
o cobrizado  No. 23/8                                                                                 

 Caja por minimo 
1000 Unidades   

CX 19%  $                            2.597,48   $                                493,52   $                               3.091,00  

80 
Gancho cosedora:  

Grapa No. 26/6    

Material : Alambre 
metálico  galvanizado 
o cobrizado    Grapa 

CX 19%  $                            2.352,94   $                                447,06   $                              2.800,00  

http://www.ejercito.mil.co/
mailto:contratacionceayg@gmail.com


 
CONTINUACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA DEL PROCESO SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA No. 067-SASI-
APOYOLOGITICO-2025, CUYO OBJETO ES CONTRATAR EL “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y 
OFICINA, PARA LAS UNIDADES CENTRALIZADAS POR LA AYUDANTÍA GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO”. 
 

 
 
 
Carrera 54 # 26-25 Edificio Fortaleza 
www.ejercito.mil.co  
contratacionceayg@gmail.com  

Página 24 de 29 

No. 26/6                                                                 
CAJA X 5000 

81 
Clip estándar pequeño 

plastificado:   

Material: Alambre 
metálico plastificado 

en polipropileno u 
otro material plástico                                                               

CAJA X 100 

UNIDADES                                                      

CX 19%  $                              2.715,13   $                                 515,87   $                               3.231,00  

82 Clip mariposa gigante:    

Material :  Alambre 
metálico galvanizado                             

CAJA X 50 
UNIDADES 

CX 19%  $                              3.151,26   $                                598,74   $                              3.750,00  

A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, 
CONTABILIDAD E INFORMATICA 

        

A-02-01-01-004-005-01 MÁQUINAS PARA OFICINA Y 
CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS 

        

83 

Cosedora Manual 
Tipo Oficina 

Capacidad de cosido 
20 hojas, usa grapa 

estándar 26/6 

Estructura metálica 
de alta resistencia 

Capacidad de cosido 
20 hojas, usa grapa 

estándar 26/6 
abre 180 grados para 

grapar. 

UN 19%  $                          20.746,22   $                             3.941,78   $                           24.688,00  

84 

Cosedora Manual 
Tipo Oficina Grapas 
:Medidas de 186 mm 
largo x 64 mm alto x 
44 mm ancho grapas 

26/6  

Estructura metálica 
de alta resistencia  

Capacidad de cocido 
: 30 hojas a la vez 

Medidas de 186 mm 
largo x 64 mm alto x 

44 mm ancho 
Grapas :26/6  

UN 19%  $                          32.742,86   $                              6.221,14   $                           38.964,00  

85 Cosedora Industrial 

Profundidad de 
grapado : 60 a 130 

mm 
aproximadamente 

Características físicas 
:Cargue de grapas 

frontal Capacidad de 
cocido : 150 hojas a 

la vez 

UN 19%  $                        133.337,82   $                           25.334,18   $                          158.672,00  

A-02-02-01-004-007 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, 
TELEVISIÓN Y COMUNICACIONES 

        

A-02-02-01-004-007-05 DISCOS, CINTAS, DISPOSITIVOS DE 
ALMACENAMIENTO EN ESTADO SÓLIDO NO VOLÁTILES Y 

OTROS MEDIOS, NO GRABADOS 
        

86 CD-R  

Capacidad: 
700mb/80min, 

mínimo de velocidad 
de grabado  4 X 

TORRE X 50 
UNIDADES 

CX 19%  $                          34.774,79   $                             6.607,21   $                            41.382,00  

87 CD-RW  

Capacidad 
700mb/80min, 

mínimo de velocidad 
de grabado  4 X Torre 

por 25 UNIDADES 

CX 19%  $                            60.381,51   $                            11.472,49   $                            71.854,00  

88 DVD-R GRABABLE 

Capacidad 
4,7Gb/120min, 

mínimo de velocidad 
de grabado  8 X Torre 

por 50 UNIDADES 

CX 19%  $                          65.374,79   $                             12.421,21   $                           77.796,00  

A-02-02-01-004-008 APARATOS MÉDICOS, INSTRUMENTOS ÓPTICOS Y DE PRECISIÓN, RELOJES 

A-02-02-01-004-008-02 INSTRUMENTOS Y APARATOS DE MEDICION, VERIFICACON, ANALISIS, DE NAVEGACION Y PARA OTROS FINES (EXEPTO 
INSTRUMENTOS OPTICOS); INSTRUMENTOS DE CONTROL DE PROCESOS INDUSTRIALES, SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS 

89 Regla Metálica  

Material : Aluminio 
anodizado  

Ancho: 30 cm de 
largo x 3 cm de 

ancho                             
Características físicas 

: Milimetrada y 
biselada 

UN 19%  $                             2.310,92   $                                439,08   $                              2.750,00  

TOTAL SUMATORIA DE PRECIOS UNITARIOS    $        1.295.847,39   $           245.025,61   $         1.540.873,00  
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NOTAS ECONÓMICAS: 
 
Nota 1: El sobre económico deberá diligenciarse de acuerdo con el pliego de condiciones establecido en la plataforma virtual 
del SECOP II en las preguntas económicas correspondientes, como se describe a continuación: 
 
Por tratarse de un proceso de SUMINISTRO, el oferente deberá dar respuesta a las dos preguntas del sobre económico que 
encontrarán en la plataforma SECOP II. 
 

• En la primera pregunta, el oferente deberá relacionar el precio ofertado por cada ítem, considerando que el mismo 
no podrá sobrepasar el precio unitario de referencia Incluido IVA. Adicionalmente, deberá tener en cuenta que su 
propuesta no deberá superar el valor de la sumatoria de los precios unitarios de referencia (incluido IVA), el cual 
es UN MILLÓN QUINIENTOS CUARENTA MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE 
($1.540.873,00). De no ser así se entendería que se encuentra incurso en causal de rechazo. 

 
• En la segunda pregunta, el oferente deberá relacionar el valor total del presupuesto oficial, el cual es de 

QUINIENTOS UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS VEINTISIETE 
PESOS M/CTE ($501.458.527,00) INCLUIDO IVA. Esto en el entendido de que, al ser un proceso de suministro, 
se adjudicará por el valor del presupuesto oficial. De no ser así se entendería que se encuentra incurso en causal 
de rechazo. 

 
Nota 2: La adjudicación será total debiendo ofertar todos los ítems (incluido IVA), toda vez que llevará al oferente a estar 
incurso en una causal de rechazo. 
 
Nota 3: Los precios unitarios de referencia son incluido IVA, por lo cual el oferente deberá remitirse a lo enunciado en el 
Estatuto Tributario para los Ítems que se les aplique impuesto a las ventas (IVA). Adicional a lo anterior, el oferente al elaborar 
su propuesta deberá evaluar todos los costos, impuestos y tributos que se causan para la ejecución del objeto del presente 
proceso, y el MDN-EJÉRCITO NACIONAL-OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO, en ningún caso se hará responsable por su 
omisión. 
 
Nota 4: Los precios ofertados por quien resulte adjudicatario, se mantendrán firmes y fijos durante la vigencia del contrato, 
por lo tanto, NO se aceptan variación o cobros indirectos, al precio final del objeto contratado, excepto cuando las directrices 
dictadas por el gobierno nacional o las entidades pertinentes estipulen un manejo diferente de acuerdo con los bienes del 
proceso. 
 
Nota 5: Teniendo en cuenta que el presente proceso será de suministro el supervisor se reserva el derecho de solicitar las 
cantidades requeridas en la ejecución, hasta agotar el presupuesto oficial y el valor de sus adiciones si las hubiere. Por lo  
cual, será responsabilidad tanto del supervisor como del contratista hacer corte del suministro cuando se evidencie que se 
ha llegado a la totalidad del presupuesto oficial por rubro, por unidad beneficiada, por presupuesto total general y/o de la( s) 
adición (es). Por ende, el MDN-EJÉRCITO NACIONAL-OFICINA DE APOYO LOGÍSTICO no aceptará reclamaciones, ni 
cobros de suministros adicionales a las condiciones ya enunciadas 
 
NOTA 6: La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite todos los documentos habilitantes 
económicos, financieros, jurídicos y técnicos exigidos para participar en el Proceso de Contratación; y la segunda parte debe 
contener el sobre económico en el cual se deben estipular los precios unitarios de cada uno de los ítems exigidos para el 
presente proceso, se resalta que dicho sobre estará encriptado y se abrirá el día estipulado en el cronograma para la 
realización de la subasta electrónica. Por lo anterior, en ninguna circunstancia el oferente podrá dar a conocer el sobre 
económico que hace parte de su oferta antes de la fecha prevista en el cronograma para la apertura del mismo, de 
no ser así el oferente se encontrará incurso en causal de rechazo. 

PARTICIPANTES: 
En el presente proceso podrán participar personas naturales o jurídicas, públicas y privadas, nacionales o extranjeras 
individualmente, en consorcio, en unión temporal o promesa de sociedad futura y que a la fecha de presentación de la 
propuesta se encuentre debidamente inscrito, calificado y clasificado en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 
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Comercio respectiva, en aquellos grupos, segmentos, familias y clases contempladas en el Clasificador de bienes y servicios 
de Naciones Unidas UNSPSC indicados en el Estudio previo y en el presente documento.   
 
Podrán participar personas naturales o jurídicas, públicas y privadas, nacionales, en consorcio, en unión temporal, promesa 
de sociedad futura o cualquier otro medio de asociación permitido por la ley, que se encuentre debidamente inscrito y 
clasificado en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio respectiva; en aquellas actividades, u objetos 
sociales que tengan relación con la esencia del presente proceso, que sean MiPymes 
 
De igual manera podrán participar en el presente proceso contractual, todas las dispuestas en el artículo 1 de la Ley 2160 de 
2021 “Por Medio del cual se modifica la Ley 80 de 1993 y La Ley 1150 de 2007”.  
 
Conforme a lo establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 de 1993 y el parágrafo del artículo1o de la 
Ley 816 de 2003 modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con el art. 2.2.1.2.4.1.3. del 
Decreto 1082 , la Entidad Estatal debe conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados 
con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los 
bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el 
Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en 
la revisión y comparación de la normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado; y (c) a los servicios 
prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a 
la materia. 
 
El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la situación mencionada en 
el literal (b) anterior en relación con un Estado en particular, lo cual no es requerido para acreditar las situaciones a las  que 
se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para constatar que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato 
nacional en un Estado, el Ministerio de Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras y 
contratación pública del respectivo Estado para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de Comercio, Industria 
y Turismo y de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus competencias legales. 

REGISTRO 
ÚNICO DE 

PROPONENTES  

De conformidad con el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y 
reglamentado por el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente debe acreditar su experiencia habilitante de 
acuerdo con los siguientes parámetros: 
 
Información vigente y en firme contenida en el Registro Único de Proponentes "RUP", en las condiciones señaladas en el 
presente proceso contractual y con los siguientes requisitos: 
 
Experiencia establecida identificada con el clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel en la forma señalada en el 
Anexo 1 “DATOS DEL PROCESO”. 
 
Experiencia acreditada de mínimo el 100% del valor total del presupuesto oficial del proceso expresado en Salarios Mínimos 
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV), en contratos registrados en el RUP dentro de los cuales soporte el cumplimiento de 
al menos SIETE (7) de los siguientes códigos en un mismo contrato: 
 

Ítem Contrato–Código del Clasificador de Bienes y Servicios 

1 14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

2 14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL 

3 31201500 CINTA ADHESIVA 

4 31201600 OTROS ADHESIVOS Y SELLADORES 

5 43201800 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO 

6 44111900 TABLEROS 

7 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO 

8 44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA 

9 44121800 MEDIOS DE CORRECCIÓN 

10 44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LÁPICES 

11 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES 
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12 44122100 SUMINISTROS DE SUJECIÓN 

13 55121600 ETIQUETAS 
 

CONSULTA, 
EXPEDICIÓN DE 

COPIAS DEL 
PROYECTO DE 

PLIEGOS Y 
PLIEGO DE 

CONDICIONES 
DEFINITIVOS 

El pliego de condiciones podrá consultarse en el portal único de contratación de Colombia Compra Eficiente 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii  

SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO 

Dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a la fecha de notificación de la resolución de adjudicación.  
 
En caso de que el adjudicatario sea un proponente plural, el término para suscribir el contrato se contará a partir de la 
expedición del NIT por parte de la DIAN. 

GARANTÍA DE 
SERIEDAD: 

La suficiencia de la garantía de seriedad de la oferta responderá a un porcentaje equivalente al quince por ciento (15%) del 
presupuesto oficial y su vigencia será desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento 
del contrato. 

CONSTITUCIÓN 
DE LA 

GARANTIA 
ÚNICA DE 

CUMPLIMIENTO 
 

El contratista deberá constituir dentro de los cinco (05) días hábiles siguiente a la expedición del contrato los amparos de la 
garantía única de cumplimiento que ampare el cumplimiento del contrato y/o aceptación de oferta, de acuerdo con el acápite 
“garantía única” de los estudios previos. 

EXPEDICIÓN 
REGISTRO 

PRESUPUESTAL 
Dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la firma del contrato  

PLAZO DE 
EJECUCIÓN Y 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN Y/O 

ENTREGA 

El plazo de ejecución del presente contrato será desde la suscripción del contrato y previo cumplimiento de los requisitos de  
ejecución (Aprobación de la Garantía Única de Cumplimiento, expedición del CRP, suscripción del acta de inicio, hasta el 28 
de noviembre de 2025. 
 
EL LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES: El lugar de entregade los bienes, será en el Almacén de Intendencia Carrera 
46 # 20C-01 Guardia COPER Bogotá D.C, previa coordinación con el supervisor del contrato. 

PLAZO DE 
DURACIÓN DEL 

CONTRATO 
Cuatro (04) meses adicionales al plazo de ejecución 

FORMA DE 
PAGO 

El MDN-EJÉRCITO NACIONAL-OFICINA APOYO LOGÍSTICO cancelará mediante PAGOS PARCIALES máximo hasta 
dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes a la recepción a satisfacción de los bienes previa asignación del cupo 
PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. Acta de recibo a satisfacción parcial y/o total del valor total del presupuesto, por parte MDN-EJÉRCITO NACIONAL-

OFICINA APOYO LOGÍSTICO, debidamente suscrita por el Supervisor del contrato, el Comité Técnico Evaluador y el 
Contratista (o un representante), previa verificación de todas las condiciones técnicas, jurídicas y económicas del 
contrato resultante. 

2. Entrada al Almacén. 
3. Informe de supervisión parcial y/o total. 
4. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro Nacional (Asignación 

cupo PAC). 
5. Factura electrónica o en original. De acuerdo con lo establecido en el artículo 615 del Estatuto Tributario desarrollado 

por los artículos 1.6.1.4.1 al artículo 1.6.1.4.1.21 del Decreto Único Reglamentario 1625 del 2016, la factura electrónica 
debe cumplir con las condiciones establecidas en la Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y 
la Circular Externa 042 de 2023 expedida por SIIF Nación Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
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6. Verificación por parte del MDN-EJÉRCITO NACIONAL-OFICINA APOYO LOGÍSTICO, del cumplimiento del contratista 
del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Caja de compensación familiar en los casos que aplique, 
de acuerdo con lo contenido en la Ley 1607 de 2012 reglamentada por Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 
014 de 2014). 

7. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
 
NOTA 1: El supervisor del contrato que llegare a celebrarse, debe tener pleno conocimiento del oficio 2024129001772703: 
MDN-COGFM-COEJC-SECEJ-COFIP-DIFIN-13.1, el cual establece “Lineamientos inicio de operaciones Recepción de 
Facturas electrónicas y Documento Soporte No Obligados a Facturar en SIIF Nación”, para las correspondientes 
coordinaciones con el futuro contratista y la pagaduría correspondiente. 
 
NOTA 2: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al contratista, el pago se 
postergará en el mismo lapso de la prórroga. 

MONEDA PESOS COLOMBIANOS. 
 

CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

ETAPA FECHA LUGAR 

Publicación estudio Previo, Proyecto de 
Pliego de condiciones, y Aviso de 

convocatoria Pública (Artículo 2.2.1.1.2.1.2. 
Del decreto 1082 de 2015) 

05 de mayo de 2025  
 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Plazo para presentar observaciones al 
proyecto de pliego de condiciones 

12 de mayo de 2025  
Hora: 19:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Plazo para manifestación de interés de limitar 
la convocatoria a Mypes y/o MiPymes 

12 de mayo de 2025 
Hora: 19:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Publicación de las respuestas de las 
observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones y publicación aviso si hay 

limitación a MIPYMES Colombiana 

14 de mayo de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Fecha prevista de Publicación del Pliego de 
Condiciones Definitivo 

14 de mayo de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Expedición y publicación acto administrativo 
de apertura del proceso de selección 

14 de mayo de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Presentación de observaciones al Pliego de 
Condiciones Definitivo 

19 de mayo de 2025 
Hora: 19:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Respuesta Observación Pliego De 
Condiciones 

21 de mayo de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Plazo para publicar Adendas 
22 de mayo de 2025 

Hora: 19:00 horas 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Cierre del proceso. Plazo máximo para 
presentar documentos y oferta 

26 de mayo de 2025 
Hora: 10:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Publicación informe de Evaluación 29 de mayo de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Traslado del informe de Evaluación, 
objeciones al Informe de evaluación y 

Plazo para subsanar. 

Desde el 30 de mayo de 2025 hasta 
el 04 de junio de 2025  

Hora: 19:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Respuesta a las 
Objeciones al informe de Evaluación – 
Publicación primera lista de habilitados  

06 de junio de 2025 
PORTAL SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Plazo máximo para subsanaciones y 
requerimientos de la entidad (artículo 5 ley 

1882 de 2018) 

09 de junio de 2025 
Hora: 19:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Lista de habilitados a la subasta inversa 
electrónica 

10 de junio de 2025 
Hora 11:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 
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ETAPA FECHA LUGAR 

Apertura del sobre económico e iniciación de 
la audiencia de subasta inversa 

10 de junio de 2025 
Hora 14:00 horas 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Lugar, fecha y hora de realización 
Procedimiento subasta inversa 

electrónica 

11 de junio de 2025 
Hora 15:00 horas  

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Acto administrativo de adjudicación y/o 
declaratoria desierta 

Dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes a la realización de 
subasta inversa electrónica 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Suscripción del Contrato, Registro 
Presupuestal y publicación de los mismos en 

el SECOP 

Dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de notificación 

de la resolución de adjudicación 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

Aprobación de Pólizas 

El oferente deberá allegar la 
garantía única de cumplimiento 

dentro de un plazo máximo de cinco 
(5) días hábiles siguientes a la 

suscripción del contrato. 

PORTAL SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

 
 
CONSULTA DE DOCUMENTOS 
 
Los documentos podrán ser consultados a través de internet en la página de SECOP II. 
 

ORIGINAL DEBID 
AMENTE FIRMADO 

 
ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADO 

 
 
 

CORONEL JUAN JAVIER ORTIZ  
Gerente de Proyecto 

 
 

 
 

ABG. DARY YINETH ARCINIEGAS 
ROMERO 
Asesora Jurídica Apoyo Logístico 
Comité Jurídico Estructurador 

ECO. MICHAEL ANDREY TEQUIA CAICEDO 
Asesor Económico Apoyo Logístico 
Comité Económico Estructurador  

CP. ALONSO RAMÓN CARLIER  
MENA 
Suboficial de abastecimiento de Apoyo Logístico 
Comité Técnico Estructurador 
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