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FECHA Mayo 2025 
DEPENDENCIA Subdirección Administrativa y Financiera 

1. DESCRIPCIÓN 
DE LA 
NECESIDAD 

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga se compromete a cumplir 
con sus labores misionales y administrativas, alineándose con lo establecido en el manual 
de la política de gobierno digital. Este manual destaca la importancia de que las entidades 
públicas y diversos actores de la sociedad promuevan el co-diseño y la implementación 
de iniciativas sociales, ambientales, políticas y económicas, con el objetivo de mejorar la 
calidad de vida de los ciudadanos e impulsar el desarrollo sostenible. Para lograr esto, es 
fundamental aprovechar las Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC) de 
manera integrada y proactiva. 
 
En el contexto actual, el impacto de las tecnologías en el desarrollo de las entidades 
públicas es significativo. Estas herramientas permiten el procesamiento, sinterización, 
recuperación y presentación de información de manera eficiente, así como la difusión de 
contenidos digitalizados. Por lo tanto, es indispensable contar con herramientas 
tecnológicas adecuadas que mejoren la eficiencia de nuestros funcionarios y aumenten 
la calidad y cobertura de los servicios que ofrecemos. 
 
Para el año 2024, el Instituto ha adquirido, a través de un proceso de mínima cuantía, un 
total de ciento tres (103) licencias de Office 365 A3 de Microsoft y dos mil ochocientos 
veinte (2820) licencias de Office 365 A1. Estas licencias se han renovado anualmente, lo 
que ha permitido un notable mejoramiento en los servicios y actividades del Instituto, 
facilitando la interacción de los usuarios mediante las herramientas digitales que ofrece 
la suite de Microsoft Office 365, tales como Outlook, Teams, OneDrive, sharepoint, 
Planner y Forms. Estas herramientas han incrementado la eficiencia en los procesos 
misionales y administrativos, especialmente en la Escuela Municipal de Artes y Oficios 
(EMA), donde se requiere una comunicación constante entre profesores y estudiantes. 
 
Sin embargo, es importante destacar que estas licencias por suscripción han llegado a su 
fecha de caducidad. Por lo tanto, es vital llevar a cabo un proceso de renovación para 
garantizar la continuidad de los servicios, procesos y actividades que dependen del uso 
de estas herramientas. 
 
Adicionalmente, es esencial que el personal administrativo cuente con herramientas 
ofimáticas adecuadas para el desarrollo de sus tareas diarias. La suite de Microsoft Office 
es la más ampliamente utilizada y reconocida a nivel mundial, y su familiaridad entre los 
funcionarios de la entidad asegura una transición fluida y eficiente en el uso de estas 
herramientas, incluyendo el correo electrónico empresarial Outlook. 
 
Sin duda alguna, la renovación de las licencias de Microsoft Office 365 es una inversión 
necesaria para el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga, que permitirá 
mantener y mejorar la calidad de nuestros servicios, optimizando así el desempeño de 
nuestros funcionarios y contribuyendo al cumplimiento de nuestra misión institucional. 
 
Adicional a lo anterior, y para el manejo de las diversas plataformas y documento, desde 
el área técnica de sistemas se considera necesario la adquisición de la licencia de ADOBE 
ACROBAT PRO DC, que permitan la utilización para la generación de archivos PDF, su 
ajuste y edición conforme a las necesidades de la entidad. 
 
Es, que por lo anterior, la generación de este proceso de selección se considera necesario 
e importante para la adquisición de los softwares que permitirán el normal desarrollo de 
la entidad. 

2. DESCRIPCIÓN 
DEL OBJETO A 
CONTRATAR 

ADQUISICIÓN DE SOFTWARE Y LICENCIAS – MICROSOFT Y ADOBE PRO – PARA 
EL FUNCIONAMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y PROCESOS DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE BUCARAMANGA 

2.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
 
 
 
 

2.1.1. ALCANCES 

Descripción, alcances especificaciones técnicas y condiciones  
 

1) Suministrar las licencias requeridas por la entidad conforme a las 
especificaciones técnicas aplicables. 
 

DESCRIPCION CANT  

LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 365 A3 FOR FACULTY 
Licencias Office 365 AJ for faculty, 
(Ofimática Nube y local), Correo electrónico con almacenamiento de 
100Gb, OneDrive con una tarea de almacenamiento, Publisher, y 
Access solo local, One Note, Planner, Power, Apps, Projecl, Sharepoinl, 
Stream, Yammer, To Do, Microsoft Teams, Forms y Flow. 

103  
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LICENCIA POWER BI PRO 
tipo de licenciamiento para la creacion de contenido, leer e interactuar 
análisis modernos de autoservicio para publicar informes y paneles, así 
como para ver contenido en toda la organización.☐ 

2,820  

LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 365 A3 FOR STUDENTS 
BENEFICIO 
Licencias Office 365 A3 for Student, (Ofimática Nube y local), Correo 
electrónico con almacenamiento de 10GB Sharepoin plan 1 TB 
OneDrive , OneDrive con una tarea de almacenamiento, Publisher, y 
Access solo local, One Note, Planner,  Power, Apps, Projecl, Sharepoinl, 
Stream, Yammer, To Do, Microsoft Teams, Forms y Flow. 

2,820  

ADOBE ACROBAT PRO DC 
para equipos 1  

Adobe Acrobat Pro 1  
 

Durante la ejecución del objeto contractual, el contratista además de las obligaciones 
inherentes a su naturaleza debe cumplir las siguientes obligaciones específicas: 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  
 

1. Adquirir las licencias requeridas por la entidad y asegurarse de que, antes de su 
entrega, estas queden debidamente registradas a nombre de la entidad. El 
contratista deberá proporcionar la documentación pertinente que describa 
técnicamente la adquisición realizada y/o sus aplicaciones, incluyendo los 
servicios adicionales que acompañan las suscripciones sin costo alguno. 
 

2. Entregar las licencias por un período de un (1) año dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la legalización del contrato. La entrega incluirá los 
documentos técnicos necesarios para la descarga, instalación y configuración de 
los software, así como los procedimientos de administración de las suscripciones 
adquiridas, contraseñas y otros anexos correspondientes. 
 

3. Brindar apoyo técnico en caso de que se presenten inconvenientes relacionados 
con la activación de las licencias o la instalación de los softwares y/o aplicativos 
requeridos para el funcionamiento de las mismas durante su vigencia, sin que 
esto genere costos adicionales para el INSTITUTO. 
 

4. Las demás que La Entidad considere pertinentes y las que se deriven de la 
naturaleza del Contrato 

 
Así mismo, durante la ejecución del objeto contractual, el contratista además de las 
obligaciones inherentes a su naturaleza debe cumplir las siguientes obligaciones 
generales: 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1) Desarrollar y cumplir el objeto 
del contrato, en las condiciones de oportunidad, vigencia y calidad, incluidas en los 
presentes estudios previos, y cumplir de buena fe el objeto contratado. 2) Asumir los 
gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 3) 
Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la 
propuesta y cumplir totalmente con las condiciones técnicas, económicas, financieras y 
comerciales ofrecidas. 4) Constituir las pólizas pactadas en el contrato y mantenerlas 
vigentes, por el tiempo pactado en el contrato, así como de las modificaciones que se 
presenten en la ejecución del mismo. 5) Dar cumplimiento a las obligaciones con los 
sistemas de seguridad social en salud, pensión, sistema general de riesgos laborales y 
aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los documentos respectivos 
que así lo acrediten, conforme lo estableado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en 
la Ley 828 de 2003, la Ley 1562 de 2012 y demás normas que regulen la materia. 6) 
Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía que pueda 
afectar la ejecución del contrato. 7) Dar, en su condición de empleador, cumplimiento a 
las normas laborales en lo referente a la remuneración del personal que utilice para la 
ejecución del contrato. 8) Guardar total reserva de la Información que por razón de sus 
obligaciones y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del Instituto 
Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga y solo salvo expreso requerimiento de 
autoridad competente podrá ser divulgada. 9) Suscribir oportunamente las actas de inicio, 
suspensión, reanudación y liquidación del contrato, si ello fuere necesario. 10) Responder 
por los impuestos y demás gastos que se causen con ocasión de la legalización del 
contrato. 12) Mantener indemne a la entidad frente a reclamos judiciales y extrajudiciales 
por los daños y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados 
por las personas que sean subcontratistas o dependen del contratista. 13) Tomar las 
prevenciones necesarias para garantizar la seguridad industrial y ocupacional del 
personal a su cargo o servicio, así como las medidas y protocolos de bioseguridad, de 
acuerdo con las reglamentaciones vigentes. 14) Acatar las instrucciones que durante el 
desarrollo del contrato le imparta el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de 
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Bucaramanga, a través del supervisor del contrato. 15) Atender cualquier requerimiento 
que haga el Supervisor de acuerdo con lo estipulado en el contrato e informar al 
supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo de este. 16) 
Cumplir con todas las demás inherentes o necesarios para la correcta ejecución del objeto 
contractual. 17) Conocer a cabalidad el estudio previo, la propuesta técnica y económica 
y el contrato, para realizar la ejecución de este con eficiencia y eficacia. 18) Brindar al 
supervisor, la colaboración necesaria para la elaboración del acta de liquidación del 
contrato. 19) Garantizar la calidad de los bienes y/o servicios contratados y responder por 
ellos de conformidad con el artículo 5° numeral 4 de la ley 80 de 1993. 20) Asumir la 
protección y conservación de los equipos hasta la entrega y recibo en forma definitiva por 
el supervisor del contrato. La reparación de daños, si los hubiera, correrá por su cuenta y 
se harán a satisfacción de la supervisión. 21) Soportar la prestación del servicio al 
supervisor, a través de la presentación de la respectiva factura, en cuyo contenido se 
debe discriminar la relación del servicio contratado con el respectivo valor, el cual será 
concordante con el precio ofrecido en la propuesta y contrato respectivo. 22) Elaborar 
para el pago UNA FACTURA (en original y copia) indicando el número de la orden donde 
relacione el servicio prestado y presentar respectivo informe de cumplimiento. 23) Asumir 
los impuestos y demás gastos que se causen con ocasión de la legalización y ejecución 
del contrato. 
 
OBLIGACIONES DEL INSTITUTO. 
 

1. ⁠Designar al supervisor del contrato. 
2. Ejercer la supervisión del contrato por medio del supervisor designado, exigiendo 

al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual. 
3. Suministrar de manera oportuna la información y el apoyo necesarios para que el 

CONTRATISTA cumpla con sus obligaciones contractuales. 
4. Realizar los registros y operaciones presupuestales y contables requeridos para 

el adecuado cumplimiento del presente contrato. 
5. Recibir los productos y/o servicios, siempre que el CONTRATISTA haya cumplido 

con el objeto y alcance del contrato, previa aprobación del supervisor. 
6. Constituir las reservas presupuestales necesarias para garantizar el cumplimiento 

de las obligaciones contractuales. 
7. Aprobar las garantías presentadas. 
8. Efectuar el pago al CONTRATISTA por el valor estipulado en el contrato, 

realizando los descuentos correspondientes por impuestos y contribuciones, de 
acuerdo con la normatividad legal vigente. 
 

 2.1.2. 
IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A 
CELEBRAR 

El presente contrato es de PRESTACION DE SERVICIOS, estipulado en el numeral 3° 
del artículo 32 de la ley 80 de 1993,  bajo la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA, ,   de 
acuerdo a lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el Artículo 
2 de la ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del decreto 1082 de 
2015,  el artículo 30 de la ley 2069 de 2020 que modifico  el numeral 5 del artículo 2 de 
la Ley 1150 de 2007, y el artículo  2° del decreto 1860 de 2021, modifico la 
Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1082 de 2015; como lo determinado en el decreto 142 de 2023, y demás normas 
complementarias. 

2.1.3 PLAZO  

El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución de CINCO (5) DÍAS HÁBILES, 
contabilizados a partir de la fecha de inicio de este, una vez se cumplan los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993. El plazo 
iniciara a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, previa expedición del registro 
presupuestal. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El acta de inicio es un documento mediante el cual se formaliza 
el inicio del contrato, y que incorporará aspectos esenciales del proceso tales como 
objeto, fecha de suscripción, fecha de inicio, plazo, fecha de finalización, valor, 
información de la aprobación de las garantías (Si hay lugar a ello), supervisor, entre otros 
que se consideren necesarios 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: En todo caso no podrá exceder del 31 de diciembre de 2025. 

2.1.4 VALOR Y 
FORMA DE 
PAGO  

VALOR: El Instituto destinó para la celebración del contrato, la suma de VEINTIUN 
MILLONES QUINIENTOS CUATRO MIL PESOS MCTE ($ 21.504.800), el cual incluye 
todos los impuestos, estampillas y todos los demás costos y gastos directos e indirectos 
requeridos para la correcta ejecución del objeto contractual. 
 
Nota 1: La propuesta económica no podrá exceder el promedio de los valores unitarios 
establecidos por el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga, igualmente 
se debe tener en cuenta que para la evaluación económica del menor valor ofertado se 
tomará como referencia el valor establecido por el IMCT de la sumatoria de unitarios. 
 
Nota 2: Por lo anterior, en la etapa de formulación de oferta, el proponente deberá costear 
el valor unitario de todos y cada uno de los ítems solicitados, teniendo en cuenta las 
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1150_2007.html#2
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.1.5.1
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exactitud el valor de su oferta económica y por ende el menor precio ofertado, sobre el 
cual se procederá conforme lo establece el decreto 1082 de 2015. 
 
Es decir el valor de la propuesta no podrá superar el valor del presupuesto oficial y demás 
impuestos y gastos en que deba incurrir.  
 
El valor ofertado deberá detallarse en el anexo 5 – oferta económica, que se publicará en 
el SECOP II. 
 
Analizando las cotizaciones y verificando las características técnicas, se tomó la decisión 
de elegir el valor unitario promedio, esto a razón de que las cotizaciones cuentan con las 
mismas características y especificaciones técnicas, y, por lo tanto, el imct no pretende 
incurrir en un aumento del presupuesto sin razón. Por lo tanto, las variables que se 
consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta contratación están contenidas 
en el estudio del sector, que hará parte integral de este documento, dentro de las cuales 
se determinó el presupuesto oficial, tomando el valor promedio  de cotización. Dichos 
valores son el techo establecido para la presentación de las ofertas, por lo que la oferta 
económica no podrá superar el presupuesto oficial. Así mismo, el valor final del contrato, 
será el que resulte de la oferta con menor valor presentada. 
 
FORMA DE PAGO:  
 
El IMCT cancelará los recursos de la siguiente manera: ÚNICO PAGO equivalente al 
100% del valor del contrato. En todo caso se deberá contar con la siguiente 
documentación: 
 

1) ÚNICO PAGO (100%): se deberá contar con la siguiente documentación, 
 

1.1) Documentos requeridos por parte del contratista: el contratista deberá 
presentar: 

 
a) Factura electrónica conforme a las previsiones que legalmente le 

sean aplicables. 
b) Certificado de aportes al Sistema General de Seguridad Social, 

suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal y/o Contador 
en caso de tenerlo. 

c) Relación de las licencias suministradas a la entidad. 
d) RUT. 
e) Certificado bancario. 

 
1.2) Documentos requeridos de ambas partes: 

 
a) Acta final 

 
PARÁGRAFO 1: En el Valor pactado se entienden incluidos los costos directos e 
indirectos que ocasione la ejecución del presente contrato. 
 
PARÁGRAFO 2: El contratista deberá presentar la factura o la cuenta de cobro, según 
sea el caso y demás documentos señalados. La no presentación de estos documentos o 
su presentación extemporánea exonera a la entidad del pago de intereses moratorios.  
 
PARAGRAFO 3: El contratista deberá presentar durante la ejecución del contrato, los 
pagos correspondientes a seguridad social y parafiscal. El incumplimiento de esta 
obligación dará lugar a la imposición de multas y/o declaratoria de incumplimiento del 
contrato. A manera de información los siguientes son cargas tributarias adicionales que 
se generan por la contratación estatal con el Instituto: 
 
A manera de información los siguientes son cargas tributarias adicionales que se generan 
por la contratación estatal con el Instituto: 
 
ESTAMPILLAS MUNICIPALES Y DEPARTAMENTALES A PAGAR CON LA 
PRESENTACIÓN DE LA CUENTA DE COBRO MENSUAL 
 
1. ESTAMPILLAS PREVIAS A LA PRESENTACIÓN DE LA CUENTA DE COBRO 
 

ü Estampillas Departamentales: 
 

• Pro UIS: 2% del Valor del Contrato. 
• Pro Hospital:  2% 
• Ordenanza: 10% sobre el valor liquidado de los conceptos de Pro Desarrollo, Pro 

UIS, Pro Hospital; es decir, un 0.4% 
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Nota 1.1.-  El pago de las estampillas departamentales es indistinto del valor del contrato, 
es decir, cualquier contrato sin importar la cuantía deberá cancelar el valor de las 
estampillas. 
 
Nota 1.2.- El pago deberá realizarse en cada una de las cuentas de cobro que deban 
presentarse según lo estipulado en el modo de pago. 
 
Nota 1.3.-  EL proponente adjudicatario del proceso de selección de mínima cuantía No.  
IMCT-MC-009-2024 deberá realizar el pago de las estampillas departamentales en cada 
uno de los pagos establecidos para el presente proceso. 
 
2. ESTAMPILLAS DESCONTABLE DEL PAGO MENSUAL  
 

ü Estampillas Municipales: 
 

• Pro Cultura: 2% del Valor del Contrato, antes de IVA. 
 

Nota 2.1.-  La estampilla Pro Cultura Municipal se aplica en los contratos que tengan un 
valor igual o superior a quince (15) salarios mínimos legales mensuales vigentes antes 
de IVA, esto es, para el año 2025 la suma de  VEINTIUN MILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 21.352.500). 
 

ü Estampilla Municipal: 
 

• Pro Bienestar del adulto mayor: 2% del Valor del Contrato, antes de IVA. 
 

Nota 2.2.- La estampilla Pro Bienestar del adulto mayor se aplica en los contratos, 
convenios y adiciones que celebre el Municipio de Bucaramanga, las Entidades 
Descentralizadas del Municipio, la Contraloría de Bucaramanga, la Personería de 
Bucaramanga y el Concejo Municipal de Bucaramanga tal como lo dispone el acuerdo 
municipal 017 del 18 de junio de 2019. 
 
3. COSTOS INSTITUCIONALES  
 

• Régimen Común: IVA del 19%  
• Industria y Comercio: 5 x 1.000 
• Retención en la fuente: 2.5% 

 
Nota 3.1.- La exigencia de estampillas se hace en consideración al Estatuto Tributario, 
de las ordenanzas departamentales y los acuerdos del municipio de Bucaramanga, por lo 
que cualquier modificación, eliminación o suspensión de cobro de alguno de los anteriores 
gravámenes serán aplicadas al contrato y su anexión a las cuentas de cobro respectivas 
corresponderá a la vigencia de cada una de ellas. 
 
Nota 3.2.- El CONTRATISTA deberá asumir los demás gravámenes fiscales a que 
hubiere lugar. 
 
Nota 3.3.- En cuanto a los impuestos y gastos generales, corresponderá al Proponente 
la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, 
así como los demás costos tributarios de cualquier otra naturaleza que conlleve la 
celebración del contrato, para lo cual, se recomienda a los proponentes obtener asesoría 
calificada. 

2.1.5 DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

Dentro del presupuesto de rentas y gastos del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de 
Bucaramanga, existe disponibilidad presupuestal expedida por la Profesional 
Universitaria de la Subdirección Administrativa y Financiera, para la Vigencia Fiscal 2025 
 
Los recursos necesarios para el presente proceso de selección están garantizados 
mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido por la Subdirección 
Administrativa y Financiera, que hará parte del presente estudios previos. CDP No. 25-
00057 de marzo 18 de 2025.. 
 

Certificado de 
disponibilidad 
presupuestal 

Detalle 

25-00057 Marzo 18 de 2025 
 

Rubro presupuestal Detalle 
2.1.2.02.02.007.73311.201 Funcionamiento 

Fuente Detalle 
R000                                                        FUNCIONAMIENTO  

Clasificador UNSPSC Detalle 
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2.1.6 CLASIFICACIÓ
N  
UNSPSC 

El presente objeto se encuentra contemplado dentro del Plan de Adquisiciones de bienes, 
servicios y obra pública de la entidad de la Entidad, para la vigencia 2024.  
 
De igual manera encaja en el siguiente código estándar de productos y servicios de la 
Naciones Unidas: 
 

 

3. FUNDAMENTOS     
JURÍDICOS QUE 
SOPORTAN LA 
MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO adelantará el presente proceso 
bajo la modalidad de selección de mínima cuantía, con fundamento en el numeral 5° del 
artículo 2° de la ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la ley 2069 de 2020:  
 
De conformidad al Capítulo III Compras Públicas Artículo N ° 30, Ley 2069 del 31 de 
diciembre de 2020: Mipymes y Mínima Cuantía. Modifíquese el numeral 5 del artículo 2 
de la Ley 1150 de 2007, el cual quedará así:  
 
Contratación mínima cuantía. La contratación cuyo valor no excede del 10 por 
ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se 
efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se 

señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las 
condiciones técnicas exigidas;  

b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un 
día hábil;  

c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la 
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas; 

d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos 
el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro 
presupuestal. 
 

PARÁGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como 
la posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o 
establecimientos que correspondan a la definición de "gran almacén" señalada por la 
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el 
efecto expida el Gobierno Nacional.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. La contratación a que se refiere el presente artículo se 
realizará exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. 
En particular no se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003. 
 
Por su parte el  artículo  2° del decreto 1860 de 2021, modifico la Subsección 5 de la 
Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, 
quedando así: 
 
SUBSECCIÓN 5 
MINIMA CUANTIA 
 ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima 
cuantía. La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, 
como mínimo, lo establecido en este artículo. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653#2.2.1.2.1.5.1
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Que teniendo en cuenta el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1860 de 2021, frente al 
procedimiento para la contratación de mínima cuantía,   
dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes 
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
 
Así mismo, La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener 
en cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en 
el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá 
las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá 
expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un 
día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 
último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda 
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se 
publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. 
iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 
presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso 
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 
 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán 
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de 
la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para 
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta 
antes de que finalice el traslado del informe de evaluación.  
 
La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán 
ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta 
seleccionada. 
 
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En 
la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de 
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. 
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
Así mismo el parágrafo del Decreto 1860 de 2021, señala: 
 
 PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la 
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo 
prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de 
conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso 
a Mipyme se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso 
de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier 
Mipyme nacional. 
 
Por otra parte no se realiza la contratación por tienda virtual, teniendo en cuenta lo 
estipulado en el parágrafo segundo del artículo 30 de la ley 2069 de 2022, que no 
supera el 10% de la menor cuantía de la entidad, de acuerdo con el concepto emitido 
por la Agencia Nacional de Contratación Pública, que menciona: 
 
“La Ley 2069 de 2020 -al menos de forma expresa- no deroga el parágrafo tercero que 
creó e introdujo la Ley 1955 de 2019 a la Ley 1474 de 2011 (y 1150 de 2007 en 
consecuencia), por lo cual, se habrá de examinar entonces si se puede generar (o no) 
una derogatoria tácita, para lo cual, necesario resulta efectuar no solo un análisis 
finalístico o teleológico de aquellas, sino el analizar, si entre las normas en comento se 
genera (o no) incompatibilidad, incongruencia, antinomia o irreconciabilidad. Para ello 
vale decir, que el legislador en el año 2019, al expedir la Ley 1955, pretendió potenciar 
en toda su extensión y dar primacía a la utilización del Acuerdo Marco de Precios por 
sobre la utilización del mecanismo de mínima cuantía, teniendo como motivación, la 
ventaja que en cuanto a márgenes de negociación y efectos fiscales positivos (mayor 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#34
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valor por dinero) para el erario público significa el poder negociador del Estado que 
caracteriza el precitado mecanismo. 
 
Ahora, dicho ello, es menester dejar sentado el que existiría cierto grado de antinomia, 
irreconciabilidad o tenue pugna entre los dispositivos creados a raíz del Art. 30 de la Ley 
2069 y el 42 de la Ley 1955, pues si se pretendiese mantener aún en el presente el vigor 
del conocido Parágrafo 3°, se complejizaría el logro del fin perseguido por el legislador en 
su más reciente expresión (Ley 2069). En efecto, si la modificación que efectuó éste con 
respecto al tenor original de la norma contenida en la Ley 1150 Art 2 Num. 5 Par 2°[3] fue 
precisamente el permitir que las adquisiciones de mínima cuantía se amplíen (previo 
reglamento) a ser realizadas no solamente bajo modalidad de “gran almacén” sino ahora 
también a través de “MIPYMES”, y, el parágrafo 3° del año 2019 lo que ordena es por el 
contrario preferir la compra a través de A.M.P.´s se tendría pues entonces, el que 
pretender mantener en vigor tal parágrafo 3°, alteraría u obstaculizaría la materialización 
del deseo último del legislador. - Así mismo, como elemento sobreviniente el cual genera 
sin duda efectos en el criterio adoptado por esta Agencia en relación con el planteamiento 
que nos ocupa, es el tener en cuenta el que el Consejo de Estado1[4], mediante 
providencia de fecha Abril 26 del año que avanza, definió las reglas y criterios aplicables 
en materia de “prevalencia” o no del mecanismo de A.M.P. con respecto a la Mínima 
cuantía. Si bien en esta oportunidad la génesis del análisis jurisprudencial en comento se 
generó con ocasión de lo determinado en su momento por el Manual para la Operación 
Secundaria emitido de antaño por esta Agencia, mas no en los discernimientos 
normativos con ocasión de la reciente expedición de la Ley 1955 y 2069, es claro que los 
asertos jurídicos expuestos por el Máximo Tribunal de cierre resultan claramente 
aplicables al momento de analizar el caso exacto que aquí nos ocupa. Así, el H. Consejo 
de Estado expreso al respecto: 
 
(…) “según los antecedentes del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, la mínima cuantía 
fue incluida como una categoría autónoma a las causales de selección abreviada -de la 
que hace parte tanto la selección por AMP, como la menor cuantía- y dicha autonomía, 
acompañada del grado de especialidad que le atribuyó el legislador en función de la 
cuantía, es aplicable independientemente del objeto de la contratación. (…) la Sala 
evidencia que si bien ambas normas contienen rasgos distintivos que permiten 
considerarlas como normas especiales -en tanto la selección abreviada por AMP se dirige 
a bienes de características técnicas uniformes, y la mínima cuantía se especializa en el 
valor tope de la contratación- la segunda de ellas ostenta un mayor grado de especialidad, 
puesto que excluye del ámbito de aplicación de la primera los eventos en los que la 
contratación es de mínima cuantía”.  
 
- Con fundamento en todo lo anteriormente expuesto, al amparo de lo establecido por el 
Art. 71 del Código Civil Colombiano y 3 de la Ley 153 de 1887, se tiene que, nos 
encontramos ante una derogatoria tácita por las razones detalladas ya arriba vistas, y, 
aunado a ello, se tiene el que el máximo Tribunal de lo Contencioso Administrativo en la 
providencia en cita, dejó expresamente precisado el que: 
 
“Al hilo de lo dicho, se tiene que, al confrontar el contenido del segmento del manual 
enjuiciado, con el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, se evidencia que las previsiones 
del acto administrativo cuestionadas, en efecto, riñen con el precepto legal que disciplina 
la mínima cuantía, pues se contraponen al enunciado normativo que exigía a la 
administración adelantar esta forma de contratación “independientemente de su objeto”. 
 
(…) 
 
R/ Se considera operó una derogatoria tacita del parágrafo 3º del Numeral 5 del Art. 
2 de la Ley 1150 de 2007 y además, el H. Consejo de Estado evidencio claramente 
el carácter autónomo y separable de cada uno de los dos procedimientos de 
compra publica (Mínima Cuantía y AMP). Por ende, si la entidad requiere efectuar 
una compra pública de un bien o servicio que se encuentra incluido en un Acuerdo 
Marco vigente, cuyo presupuesto no excede el 10% de la menor cuantía, el 
procedimiento que se debe adelantar será el establecido en el Art. 30 de la Ley 2069 
de 2020 (Num. 5 Art. 2º Ley 1150), esto es, a través del procedimiento de mínima 
cuantía.” 
 
Igualmente; se tuvo en cuenta lo contemplado en el decreto 142 de 2023: 
 
“Artículo 5. Modificación del artículo 2.2.1.2.1.5.1. de la Subsección 5 de la Sección 1 
del Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 
2015. Modifíquese el artículo 2.2.1.2.1.5.1.de la Subsección 5 de la Sección 1 del 
Capítulo 1 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el cual 
quedará así:  
  

 
1 SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, SECCIÓN TERCERA, SUBSECCIÓN A, Consejero ponente: JOSÉ ROBERTO SÁCHICA MÉNDEZ. Bogotá, D.C., veintitrés (23) de abril de dos mil 
veintiuno (2021), Radicación número: 11001-03-26-000-2016-00017-00(56307), Actor: ÁLVARO MEJÍA MEJÍA, Demandado: AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIÓN PÚBLICA - COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE 

https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=71552#2.2.1.2.1.5.1
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=71552#2.2.1.2.1.5.1
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"Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La 
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, 
lo siguiente:  
  
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación.  2. La 
descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de 
Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.  
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
  
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
  
5. El plazo de ejecución del contrato.  
  
6. El certificado de disponibilidad presupuesta! que respalda la contratación. 
  
Parágrafo. Dentro de las condiciones técnicas exigidas se podrán incluir aspectos 
ambientales y sociales en los términos establecidos en el parágrafo del artículo 
2.2.1.1.2.2.2. del presente Decreto."  
 
INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 
El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, invita a todas las personas 
y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente 
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que 
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
documentos del proceso en el SECOP. 
 
AVISO DE CONVOCATORIA 
 
En el proceso de selección del contratista, objeto del presente estudio, se expedirá y 
publicará el Aviso de Convocatoria, de conformidad con lo establecido en el numeral 4 
del ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2° del 
decreto 1860 de 2021: “4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que 
deberá tener en cuenta los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo 
anterior, en el cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal 
responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual 
podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como 
límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que 
trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento 
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 
1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si 
el proceso efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro 
interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los 
proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego 
de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.” 
 
LIMITACIÓN A MIPYMES: 
 
Convocatorias limitadas a Mipyme. El proceso de mínima cuantía puede ser limitado a 
MIPYME de conformidad a lo establecido en el literal iii) del numeral 4 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015: 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento 
(10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:  
 
(…)  
 
4.- (…) iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 
presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso 
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.”  
 
Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a 
ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio según artículo 
2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1068 de 2021.  
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Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Artículo 
2.2.1.2.4.2.4. 
 
Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme 
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a 
ejecutar el contrato.  Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio según artículo 
2.2.1.2.4.2.4. 
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Artículo 
2.2.1.2.4.2.4. 
 
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por 
la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 
3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
4. Las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación. 
5. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. 
 
NOTA: De conformidad con la noción de domicilio y al tenor con los conceptos de 
Colombia compra eficiente como el C-687-2020, cuando una convocatoria sea limitada a 
mipyme territorial, se tendrá en cuenta al localización del domicilio donde esté registrada 
la MIPYME. No se tendrá en cuenta sucursales, agencias o establecimientos de derecho, 
únicamente el DOMICILIO. 
 
JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN 
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.  
 
El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, el imct debe adjudicar el 
proceso de contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por 
la Entidad Estatal en los documentos del proceso (estudios previos e invitación a 
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas 
sobre las características del objeto a contratar, su calidad o condiciones.  
 
El imct revisa las ofertas económicas y verifica que la de menor precio cumpla con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta 
con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 
Para el presente procedimiento, según estudio de mercado, el monto determinado 
es inferior al diez por ciento de la menor cuantía de la Entidad, por lo cual se 
aplicará el procedimiento señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del 
decreto 1082 de 2015 para la mínima cuantía. 

4. ANALISIS 
TECNICO Y 
ECONOMICO 

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo en cumplimiento a lo establecido en la Ley 80 
de 1993, elaboró el estudio del sector donde se analizan los precios, las condiciones de 
mercado. 
 
VER ESTUDIO DEL SECTOR, donde se encuentra el detalle del presupuesto. 
 
En documento adicional que hace parte integral del presente proceso denominado estudio 
del sector, se encuentra detallado el estudio de mercado:  
 
En contexto con lo anterior, y una vez realizado el estudio de mercado, la entidad 
determinó como presupuesto oficial del presente proceso de selección la suma de 
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VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS CUATRO MIL PESOS MCTE ($ 21.504.800), el 
cual incluye todos los impuestos, estampillas y todos los demás costos y gastos directos 
e indirectos requeridos para la correcta ejecución del objeto contractual. 
 
Analizando las cotizaciones y verificando las características técnicas, se tomó la decisión 
de elegir el valor promedio de cada item, esto a razón de, que las cotizaciones cuentan 
con las mismas características y especificaciones técnicas, y, por lo tanto, el imct no 
pretende incurrir en un aumento del presupuesto sin razón. 
 
Nota 1: La propuesta económica no podrá exceder el promedio de los valores unitarios 
establecidos por el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga, igualmente 
se debe tener en cuenta que para la evaluación económica del menor valor ofertado se 
tomará como referencia el valor establecido por el IMCT de la sumatoria de unitarios. 
 
Nota 2: Por lo anterior, en la etapa de formulación de oferta, el proponente deberá costear 
el valor unitario de todos y cada uno de los ítems solicitados, teniendo en cuenta las 
condiciones exigidas y totalizar el valor de esos precios unitarios a fin de determinar con 
exactitud el valor de su oferta económica y por ende el menor precio ofertado, sobre el 
cual se procederá conforme lo establece el decreto 1082 de 2015. 
 
Es decir el valor de la propuesta no podrá superar el valor del presupuesto oficial y demás 
impuestos y gastos en que deba incurrir.  
 
El valor ofertado deberá detallarse en el anexo 5 – oferta económica, que se publicará 
en la plataforma SECOP II. 
 
COTIZACIONES RECIBIDAS 
 
El anterior presupuesto fue realizado por la Subdirección Técnica, y se llevó a cabo 
teniendo en cuenta el análisis de mercado definido en los estudios del sector. 

 
El valor de la propuesta no podrá superar el valor del presupuesto oficial y demás 
impuestos y gastos en que deba incurrir. 

5. JUSTIFICACION 
DE REQUISITOS 
HABILITANTES 

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
 
Esta evaluación tiene por objeto, el estudio de la documentación para verificar el 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la ley, sus reglamentos y el pliego de 
condiciones en los aspectos jurídicos. Esta evaluación habilita o no la propuesta para la 
evaluación de los factores relacionados más adelante. 
La capacidad legal es un requisito cuyo cumplimiento se exige al interesado en la 
participación del proceso de selección, desde el momento de presentación de la oferta. 
Dicha condición se acreditará con la siguiente documentación 
 
Esta evaluación tiene por objeto, el estudio de la documentación para verificar el 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley, sus reglamentos y el pliego de 
condiciones en los aspectos jurídicos. Esta evaluación habilita o no la propuesta para la 
evaluación de los factores relacionados más adelante. 
 
5.1 CAPACIDAD JURÍDICA:  
 
PARTICIPANTES: Podrán participar en el presente proceso, todas las (i) personas 
naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras cuyo objeto social esté relacionado con el 
objeto del contrato a celebrarse y cuya duración sea por lo menos la vigencia del Contrato 
y un año más; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; 
y, (iii) consorcios o uniones temporales conformados por las personas naturales o 
jurídicas en las condiciones previstas anteriormente. Las personas jurídicas deberán 
acreditar que su duración no será inferior al plazo del contrato y un año más, contado a 
partir de la fecha de cierre del proceso.  
 
En el evento de presentarse una sola propuesta, que sea hábil y pueda ser considerada 
como favorable para el imct, el proceso de selección podrá ser adjudicado de 
conformidad con los criterios legales de selección objetiva, según lo previsto en el decreto 
1082 de 2015. 
 
Para el presente proceso no se exige registro único de proponentes. 
 
El imct revisará que los proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, 
revisará entre otros, el boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes 
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, de medidas correctivas e 
inhabilidades por comisión de delitos sexuales. 
 
CONFLICTO DE INTERES: No podrán presentar ofertas en el proceso de contratación:  
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Los proponentes que hayan participado en la preparación o ejecución del proyecto. Así 
mismo, quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboración de los 
estudios de estructuración del Contrato, ni en la estructuración, en cualquiera de sus 
etapas del presente Proceso de Contratación, ni quienes hayan trabajado como asesores 
o consultores para la elaboración de los mismos en los últimos dos años contados hasta 
la fecha de expedición del acto de apertura del presente Proceso de Contratación, ya sea 
en calidad de funcionarios públicos o contratistas.  
 
Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan tenido dentro 
de los dos años anteriores a la fecha de apertura del presente Proceso de Contratación, 
vinculación laboral o contractual con el imct o con el Adjudicatario del Contrato principal.  
 
Para acreditar la capacidad jurídica el proponente, según corresponda deberá tener en 
cuenta y aportar: 
 
 PERSONAS JURIDICAS: Las personas jurídicas nacionales deberán presentar el 
certificado de existencia y representación legal vigente y en firme con fecha de expedición 
no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha límite de recepción de 
ofertas, en el cual se acredite: 
 
Su existencia y representación legal.  
- Que su objeto social comprende las actividades requeridas en el presente proceso  
- Que su duración no será inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más 
contado a partir de la fecha de cierre del proceso,  
- Que el representante legal está facultado para contratar por la cuantía de la propuesta. 
En caso de requerir el representante legal autorización para celebrar contratos a partir de 
determinadas cuantías, deberá presentar la respectiva autorización, para la presentación 
de la oferta y la suscripción del contrato que se llegare a adjudicar como resultado del 
presente proceso con los requisitos y formalidades establecidos en el artículo 189 del 
Código de Comercio. En el caso de personas jurídicas que conforman proponente plural 
el representante legal de cada una de las personas jurídicas que los integren deberá 
contar con dicha autorización, en los mismos términos. 
 
Para las personas jurídicas extranjeras, se aplicarán las mismas reglas establecidas para 
las personas jurídicas nacionales y además, las personas jurídicas extranjeras sin 
sucursal, ni domicilio en Colombia deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 
- Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los tres 
(3) meses anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria, en el que conste su 
existencia, su fecha de constitución, objeto vigencia, nombre del representante legal, o 
de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano directivo que le faculte expresamente.  
 
- Acreditar que su objeto social incluya actividades iguales o similares con el objeto del 
contrato del presente proceso.  
 
- Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en 
Colombia, lo cual deberá quedar evidenciado en el documento de constitución de 
apoderado.  
 
- Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado 
que acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de 
acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, 
la información deberá presentarse adjuntado documento bajo gravedad de juramento, 
donde se exprese la información antes mencionada y autenticado por una autoridad 
competente del país de origen.  
 
- El proponente extranjero deberá adjuntar el Formato para acreditar los requisitos 
habilitantes de los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, 
debidamente diligenciado y firmado. 
 
PERSONA NATURAL: La persona natural, como proponente singular o como integrante 
de un proponente plural, debe acreditar la matricula mercantil, dentro de los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso. 
 
CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES (Anexo 3).  En el caso de consorcios o 
uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá acreditar los requisitos indicados 
la invitación dependiendo de su naturaleza jurídica. En el evento en que existan 
limitaciones estatutarias a la capacidad del representante de alguna de las sociedades 
que conforman la unión temporal o el consorcio para comprometerlas en la presentación 
de la propuesta o la firma del contrato, deberá aportar autorización del órgano social 
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competente facultando a quien obre en nombre y representación de la persona jurídica 
para participar en el consorcio o unión temporal y a través de éste presentar la propuesta, 
celebrar y ejecutar el contrato. Así mismo, se deberá adjuntar el documento de 
conformación del consorcio o unión temporal. 
 
OBJETO SOCIAL. El oferente debe acreditar que su objeto social comprende las 
actividades relacionadas con el objeto contractual o actividades requeridas en el 
presente proceso; así como su existencia y representación legal, el cual debe estar 
debidamente autorizado para comprometer la firma en la cuantía de su propuesta. En el 
caso de consorcios y/o uniones temporales cada una de las empresas que lo conforman 
deberá tener dentro de su objeto social las actividades señaladas. 
 
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD. El oferente, y cada una de las personas 
integrantes de un consorcio o unión temporal, no debe estar impedido por causa de 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en 
la Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 789 de 2002 y demás 
normas aplicables y no estar inscrito en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, 
publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el 
numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en 
concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. Con la firma de la propuesta se 
entiende que el oferente no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o 
inhabilidad prevista en la Ley. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el 
curso de la selección se entenderá que el proponente renuncia a su participación en el 
proceso y a los derechos surgidos del mismo. 
 
Los interesados en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad 
con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso de 
selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y para la realización de cada 
pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes 
parafiscales correspondientes. 
 
Los interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de la Ley 
828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación 
con la elusión o evasión de las obligaciones para con el sistema general de seguridad 
social en salud y pensiones: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará a la 
persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo 
que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 
1999 ”PAZ Y SALVO POR OBLIGACIONES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD 
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De conformidad con lo dispuesto en la ley 789 
de 2002, 828 de 2003 y 1150 de 2007 para la presentación de la propuesta el proponente, 
sea persona natural o jurídica, o los integrantes del consorcio o unión temporal, deberán 
presentar certificación juramentada sobre encontrase a paz y salvo por sus obligaciones 
frente al sistema general de seguridad social y aportes parafiscales, según les 
corresponda. De acuerdo con lo establecido en las normas legales vigentes, los 
Proponentes que se encuentren excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio 
familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de 
exclusión emitido por la caja de compensación familiar a la cual se encuentren afiliados o 
por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo. 
 
Paz y salvo de seguridad social integral y aportes parafiscales. Los interesados en 
este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con la ley 789 de 
2002, 828 de 2003 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un 
proceso de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y para la 
realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago 
de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, riesgos laborales y 
pensiones) y a los parafiscales correspondientes a ICBF, SENA y cajas de compensación 
familiar.  
 
De acuerdo con lo establecido en las normas legales vigentes, los Proponentes que se 
encuentren excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, 
deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de exclusión emitido por la 
caja de compensación familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF 
cuando les corresponda certificarlo. 
El cumplimiento del mandato contenido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el 
oferente para ser declarado habilitado dentro del proceso deberá anexar a su propuesta: 
 

- Si el oferente es persona jurídica se acreditará tal circunstancia con 
certificado expedido por el revisor fiscal, si es que en la empresa existe este 
cargo o en su defecto lo suscribirá el representante legal. A su vez deberá allegar 
pago de seguridad social y parafiscal del mes de julio de 2024. En el caso de 
conformación de unión temporal o consorcio, cada uno de los miembros del 
oferente plural lo acreditará en las condiciones anteriormente establecidas. 
- Si es persona natural lo demostrará mediante certificación que se entenderá 
prestada baja juramento por el hecho de presentarse junto con la propuesta. A 
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su vez deberá allegar pago de seguridad social y parafiscal del mes de julio 
de 2024. 

 
Con la presentación de la oferta el proponente se compromete a cumplir las disposiciones 
que consagran los derechos laborales del personal vinculado, así como las dotaciones y 
elementos de seguridad personal e industrial requeridos de acuerdo con la naturaleza del 
trabajo, según las normas pertinentes. 
 
Paz y salvo por multas del sistema de seguridad. Allegar certificación expedida por el 
revisor fiscal en caso de tenerlo o por el representante legal, teniendo en cuenta el 
contenido del Artículo 5o. de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo 
tercer inciso se establece, en relación con la elusión o evasión de las obligaciones para 
con el sistema general de seguridad social en salud y pensiones: “El no pago de las multas 
aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado 
mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan 
acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999. 
 
La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de una persona jurídica 
revisando los siguientes aspectos: 
 

a) El objeto social de la persona jurídica para efectos de verificar que esté 
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social o alcances 
contemple las actividades relacionadas con el objeto o alcance contractual 
en el presente proceso o cualquier otra actividad económica que le permita la 
prestación del servicio objeto de la presente contratación. En el caso de 
consorcios y/o uniones temporales cada una de las empresas que lo conforman 
deberá tener dentro de su objeto social las actividades señaladas. 
 

b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica 
con la inscripción del representante legal en el certificado de existencia y 
representación legal. 
 

c) Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la 
oferta y obligar a la persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual 
se verifica con la inscripción del representante legal en el certificado de 
existencia y representación legal. 
 

d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona 
jurídica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad 
Estatal con la presentación de una declaración de la persona jurídica en la cual 
esta certifique que ni la persona jurídica ni su representante legal están incursos 
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 
 

e) Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de información 
de antecedentes judiciales, de la Procuraduría General de la Nación y de la 
Contraloría General de la República, antecedentes de medidas correctivas e 
inhabilidades por delitos sexuales. 

 
La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de las personas naturales 
de la siguiente manera: 
 
a) El oferente deberá presentar certificado de matrícula mercantil en donde se 

inscritos los códigos CIIU: comprendidas las actividades relacionadas con el 
objeto o alcance contractual o cualquier otra actividad económica que le permita la 
prestación del servicio objeto de la presente contratación. 
 

b) La mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadanía, para los 
nacionales colombianos, y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los 
extranjeros. La simple presentación de este documento sirve para acreditar la 
capacidad jurídica. 

 
c) Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de información de 

antecedentes judiciales, de la Procuraduría General de la Nación, de la Contraloría 
General de la República, antecedentes de medidas correctivas e inhabilidades por 
delitos sexuales. 

 
Se deberá adjuntar los siguientes documentos para acreditar los requisitos habilitantes: 
 

a) Carta de presentación de la oferta (Anexo 1). El oferente deberá presentar 
carta de presentación de la oferta según el modelo anexo a la invitación, donde 
manifieste que no se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades, ni 
prohibiciones; que la vigencia de la oferta será de mínimo tres (3) meses; además 
incluirá todos los datos relacionados con el oferente.  
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b) Compromiso de transparencia (Anexo 2). El proponente suscribirá el 
compromiso de transparencia conforme al modelo adjunto en el presente proceso 
de selección. 

c) Documento de Autorización de la autoridad competente, en la que se autorice 
al proponente para que preste el servicio contratado (En el evento en que 
aplique). 

d) Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del representante legal o del proponente 
persona natural.  

e) Certificado de existencia y Representación Legal (persona Jurídica). El 
oferente deberá presentar certificado de existencia y representación legal, 
emitido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a 
treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso, en el 
cual acredite que su objeto social comprende las actividades relacionadas 
con el objeto contractual o actividades requeridas en el presente proceso; así 
como su existencia y representación legal, del cual se pueda constatar que el 
representante legal está autorizado para comprometer la firma en la cuantía de 
su propuesta. En el caso de consorcios y/o uniones temporales cada una de las 
empresas que lo conforman deberá tener dentro de su objeto social las 
actividades señaladas.  

f) Certificado de matrícula mercantil (persona natural)2. El oferente deberá 
presentar certificado de matrícula mercantil, emitido por la Cámara de Comercio 
con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha del cierre del proceso, en donde se encuentre comprendidas las 
actividades relacionadas con el objeto o alcance contractual o cualquier otra 
actividad económica que le permita la prestación del servicio objeto de la presente 
contratación, de conformidad con el objeto a contratar. 

g) Verificación de antecedentes de responsabilidad fiscal del Representante 
legal y de la persona Jurídica, o de la persona natural.  

h) Verificación de Antecedentes disciplinarios del Representante legal y de la 
persona Jurídica, o de la persona natural.  

i) Verificación que acrediten los antecedentes judiciales del Representante 
legal o de la persona natural vigente. 

j) Certificado de medidas correctivas, verificación Registro Nacional de Medidas 
Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 
1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. (Página web Policía 
Nacional) (De la Persona Natural y del representante legal, en caso de ser 
Persona Jurídica) 

k) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores 
de 18, verificación Consulta de Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos 
contra menores de 18 años Ley 1918 de 2018. (Página web Policía Nacional) (De 
la Persona Natural y del representante legal, en caso de ser Persona Jurídica). 

l) EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM. En 
virtud de la ley 2097 de 2021 que dispone en su artículo 6 numeral 1: “El deudor 
alimentario moroso solo podrá contratar con el estado una vez se ponga a paz y 
salvo con sus obligaciones alimentarias.  Esta inhabilidad también se predica del 
deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona 
jurídica que aspire contratar con el Estado (…)”.  Se solicita que se allegue 
certificado REDAM el cual podrá ser obtenido una vez se inscriba en la carpeta 
ciudadana digital ingresando a: https://carpetaciudadana.and.gov.co/. Este 
documento se deberá adjuntar en medio digital en su correspondiente pregunta 
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM. NOTA: 
Cuando se trate de proponentes plurales se deberá allegar el CERTIFICADO 
REDAN de todos los representantes legales de las personas jurídicas y/o 
naturales que integran el proponente plural. 

m) Registro Único Tributario de la persona Jurídica o de la persona natural con 
fecha de expedición del presente año, cuyos datos personales y comerciales 
deberán encontrarse debidamente actualizados de acuerdo con el Decreto 
2460 de 2013. En el RUT se deberá acreditar la inscripción en los códigos 
solicitados en el certificado de existencia y representación legal o registro 
mercantil, si a ello hubiere lugar. 

n) Certificado de Afiliación y/o pago de seguridad social y parafiscal del mes 
inmediatamente anterior al de la presentación de la propuesta suscrito por el 
representante legal o revisor fiscal, en caso de cumplir con esta condición.  
 
• Si el oferente es persona jurídica se acreditará tal circunstancia con 

certificado expedido por el revisor fiscal, si es que en la empresa existe 
este cargo o en su defecto lo suscribirá el representante legal. A su vez 
deberá allegar pago de seguridad social y parafiscal del mes de julio de 
2024. En el caso de conformación de unión temporal o consorcio, cada uno 

 
2 El artículo 33 del Código de Comercio establece que la matrícula se renovará anualmente dentro de los tres primeros meses de cada año, es decir, el 
plazo vence el 31 de marzo, fecha en la que todos los empresarios matriculados deben renovar su matrícula y la de sus establecimientos de comercio, 
sucursales o agencias.  

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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de los miembros del oferente plural lo acreditará en las condiciones 
anteriormente establecidas. 

• Si es persona natural lo demostrará mediante certificación que se 
entenderá prestada baja juramento por el hecho de presentarse junto con la 
propuesta. A su vez deberá allegar pago de seguridad social y parafiscal 
del mes de julio de 2024. 
 

o) Definición de Situación  Militar de la Persona Natural o del Representante Legal 
(varones mayores de 18 y menores de 50 años). El Proponente, cuando sea 
Persona Natural, o Representante Legal de la Persona Jurídica, o del proponente 
plural, y los integrantes de proponentes plurales, deben anexar fotocopia 
documento que acredite tener su situación militar definida, siempre y cuando 
tengan edad inferior a los 50 años. Según lo dispuesto en los artículos 11 y 42 de 
la Ley 1861 de 2017 

p) Paz y salvo por multas del sistema de seguridad. Allegar certificación 
expedida por el revisor fiscal en caso de tenerlo o por el representante legal, 
teniendo en cuenta el contenido del Artículo 5o.  de la Ley 828 de 2003 
“Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece, en relación con 
la elusión o evasión de las obligaciones para con el sistema general de seguridad 
social en salud y pensiones: “El no pago de las multas aquí señaladas inhabilitará 
a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal 
deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago 
según la Ley 550 de 1999. 

q) Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades diligenciado y firmado por  
Persona Natural, o Representante Legal de la Persona Jurídica, o del proponente 
plural, y los integrantes de proponentes plurales. 

 
NOTA: En caso de que el oferente no esté obligado a realizar aportes parafiscales y 
seguridad social no deberá suscribir el anexo previsto en este numeral, deberá presentar 
en su lugar, una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista, de acuerdo 
con los requerimientos de ley, o por el representante legal si no está obligado a tener 
Revisor Fiscal, en donde haga constar dicha circunstancia.  
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA FRENTE AL OFERENTE:  
 
Para el desarrollo del presente objeto, el IMCT solicita que el proponente acredite la 
ejecución de hasta un (1) contratos ejecutados y liquidados cuyo objeto y/o alcances 
haya estado relacionado con el suministro o venta de softwares o licencias de 
programas. El valor de la sumatoria de los contratos deberá ser igual o superior al 200% 
del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria. 
  
Para acreditar el requisito de experiencia deberá allegar una de las siguientes formas: 
 

• Copia del contrato o factura de venta, cuyo objeto contemple el desarrollo de 
las actividades atendiendo los parámetros indicados anteriormente, con Acta de 
recibo final, y/o orden de pago, y/o Acta de liquidación o terminación o recibo 
final del referido contrato. 

 
                   O 

 
• Certificación expedida por la entidad CONTRATANTE, donde certifique el 

cumplimiento en la ejecución contractual. 
 
Los anteriores documentos son válidos, si son expedidos por la Entidad Contratante. Las 
certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o su delgado para tal efecto, 
de la respectiva entidad con las que haya celebrado y suscrito contratos u órdenes, 
indicando el cumplimiento a satisfacción del contrato referido, y deben contener como 
mínimo la siguiente información: NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, NOMBRE 
DEL CONTRATISTA, OBJETO DEL CONTRATO, VALOR DEL CONTRATO, FECHA DE 
INICIACIÓN Y FECHA DE TERMINACIÓN.  
 
Cualquiera que sea el documento de los anteriores, seleccionado por el proponente para 
acreditar el requisito, debe constar en él claramente todos y cada uno de los elementos 
exigidos para determinar si tienen relación con el objeto a contratar, y así acreditar a 
cabalidad el requisito de la experiencia. 
 
En caso de certificación de personas privadas, deberá anexar copia de factura de 
venta, la cual debe cumplir con los requisitos del Estatuto Tributario o certificación 
expedida con posterioridad a fecha de terminación del contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del proponente.  
 
En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales 
haya participado en Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este 
factor, se tomará el valor equivalente al porcentaje de participación del proponente en el 
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Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la experiencia.  En este caso, el proponente 
debe en la certificación de experiencia, indicar el porcentaje de participación. 
 
Para determinar el valor del contrato se llevará a cabo el siguiente procedimiento: 
 
Para calcular los valores de los contratos en SMMLV es necesario tener en cuenta el año 
de finalización de los mismos y aplicar el SMMLV de dicho año.  
 
El valor total de los contratos celebrados con entidades estatales será aquel que tuvieron 
a la fecha de recibo final. La conversión a salarios mínimos mensuales legales vigentes 
(SMMLV) se hará conforme al vigente en el año de finalización de estos.  
 
Así mismo, los proponentes deberán tener en cuenta las siguientes condiciones para la 
validación de la experiencia:  
 

1. NO se aceptarán subcontratos.  
2. Los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre 

el ente y/o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), 
cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del proceso como 
subcontrato y no serán tenidos en cuenta.  

3. En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en el 
extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se haya 
suscrito y ejecutado única y exclusivamente con entidades estatales del país 
donde se ejecutó el contrato.  

4. Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto 
de cesión antes de la ejecución del 50% de la ejecución total, se admitirán como 
experiencia para el cesionario y no se reconocerá experiencia alguna por ellos al 
cedente.  

5. Las certificaciones deberán ser emitidas por la entidad contratante. NO SE 
ACEPTARÁN DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR EL MISMO PROPONENTE. 

 
Tratándose de consorcios o uniones temporales, se atenderán las siguientes condiciones:  
 
a. Cuando en un contrato que se acredita como experiencia, el ejecutor haya sido un 

consorcio o unión temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el 
porcentaje que se acreditará como experiencia específica, será el resultado de 
multiplicar el total ejecutado del valor y/o de las actividades por el porcentaje que le 
correspondía dentro de esa unión temporal o consorcio. En estos casos, los 
proponentes deberán, además de los documentos solicitados para acreditar la 
experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unión temporal (si dentro de los 
certificados aportados no es posible determinar el porcentaje de participación). En 
caso de que el oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso 
específico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el cálculo respectivo.  

b. Cuando un contrato que se presente para acreditar experiencia haya sido ejecutado 
por integrantes de un proponente plural que hoy conforman un nuevo proponente 
plural, el mismo valdrá como un contrato para cada integrante del proponente plural 
de acuerdo con su porcentaje de participación. 

c. El porcentaje de participación de los integrantes del consorcio o unión temporal será 
mínimo del 20%. 

 
5.2.1. CRITERIOS DIFERENCIALES - RELACIÓN DE LOS CONTRATOS FRENTE 

AL PRESUPUESTO OFICIAL PARA MIPYMES:  
 
Acorde a lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015, para 
incentivar las MiPymes con domicilio en el territorio nacional, el proponente podrá 
acreditar hasta dos (2) contratos ejecutados y liquidados cuyo objeto y/o alcances 
haya estado relacionado con el suministro o venta de softwares o licencias de 
programas. El valor de la sumatoria de los contratos deberá ser igual o superior al 100% 
del presupuesto oficial definido para la presente convocatoria. 
 
Para acreditar el requisito de experiencia deberá allegar una de las siguientes formas: 
 

• Copia del contrato o factura de venta, cuyo objeto contemple el desarrollo de 
las actividades atendiendo los parámetros indicados anteriormente, con Acta de 
recibo final, y/o orden de pago, y/o Acta de liquidación o terminación o recibo 
final del referido contrato. 

 
                   O 

 
• Certificación expedida por la entidad CONTRATANTE, donde certifique el 

cumplimiento en la ejecución contractual. 
 
Los anteriores documentos son válidos, si son expedidos por la Entidad Contratante. Las 
certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o su delgado para tal efecto, 
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de la respectiva entidad con las que haya celebrado y suscrito contratos u órdenes, 
indicando el cumplimiento a satisfacción del contrato referido, y deben contener como 
mínimo la siguiente información: NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, NOMBRE 
DEL CONTRATISTA, OBJETO DEL CONTRATO, VALOR DEL CONTRATO, FECHA DE 
INICIACIÓN Y FECHA DE TERMINACIÓN.  
 
Cualquiera que sea el documento de los anteriores, seleccionado por el proponente para 
acreditar el requisito, debe constar en él claramente todos y cada uno de los elementos 
exigidos para determinar si tienen relación con el objeto a contratar, y así acreditar a 
cabalidad el requisito de la experiencia. 
 
En caso de certificación de personas privadas, deberá anexar copia de factura de 
venta, la cual debe cumplir con los requisitos del Estatuto Tributario o certificación 
expedida con posterioridad a fecha de terminación del contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del proponente.  
 
En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales 
haya participado en Consorcio o Unión Temporal, para efectos de la evaluación de este 
factor, se tomará el valor equivalente al porcentaje de participación del proponente en el 
Consorcio o Unión Temporal del cual acredite la experiencia.  En este caso, el proponente 
debe en la certificación de experiencia, indicar el porcentaje de participación. 
 
Para determinar el valor del contrato se llevará a cabo el siguiente procedimiento: 
 
Para calcular los valores de los contratos en SMMLV es necesario tener en cuenta el año 
de finalización de los mismos y aplicar el SMMLV de dicho año.  
El valor total de los contratos celebrados con entidades estatales será aquel que tuvieron 
a la fecha de recibo final. La conversión a salarios mínimos mensuales legales vigentes 
(SMMLV) se hará conforme al vigente en el año de finalización de estos.  
 
Así mismo, los proponentes deberán tener en cuenta las siguientes condiciones para la 
validación de la experiencia:  
 

1) NO se aceptarán subcontratos.  
2) Los contratos válidos para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre 

el ente y/o persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), 
cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del proceso como 
subcontrato y no serán tenidos en cuenta.  

3) En caso de la acreditación de experiencia a través de contratos ejecutados en el 
extranjero, la misma solo será válida para efectos del proceso cuando se haya 
suscrito y ejecutado única y exclusivamente con entidades estatales del país 
donde se ejecutó el contrato.  

4) Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto 
de cesión antes de la ejecución del 50% de la ejecución total, se admitirán como 
experiencia para el cesionario y no se reconocerá experiencia alguna por ellos al 
cedente.  

5) Las certificaciones deberán ser emitidas por la entidad contratante. NO SE 
ACEPTARÁN DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR EL MISMO PROPONENTE. 

 
Tratándose de consorcios o uniones temporales, se atenderán las siguientes condiciones:  
 
a. Cuando en un contrato que se acredita como experiencia, el ejecutor haya sido un 

consorcio o unión temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, el 
porcentaje que se acreditará como experiencia específica, será el resultado de 
multiplicar el total ejecutado del valor y/o de las actividades por el porcentaje que le 
correspondía dentro de esa unión temporal o consorcio. En estos casos, los 
proponentes deberán, además de los documentos solicitados para acreditar la 
experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unión temporal (si dentro de los 
certificados aportados no es posible determinar el porcentaje de participación). En 
caso de que el oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso 
específico, no se tomara en cuenta esta experiencia para el cálculo respectivo.  

b. Cuando un contrato que se presente para acreditar experiencia haya sido ejecutado 
por integrantes de un proponente plural que hoy conforman un nuevo proponente 
plural, el mismo valdrá como un contrato para cada integrante del proponente plural 
de acuerdo con su porcentaje de participación. 

c. El porcentaje de participación de los integrantes del consorcio o unión temporal será 
mínimo del 20%. 

 
5.3. PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: El proponente deberá acreditar que cuenta con 

el siguiente personal mínimo requerido: 
 
1) Ingeniero de sistemas. 
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- Experiencia profesional: de mínimo 5 años, contados a partir de la 
expedición de matrìcula y/o tarjeta profesional. 

- Títulos académicos: título profesional en ingeniería de sistemas. 
- Otros títulos: contar con ertificación expedida por Microsoft para: 1) Microsoft 

Certified: Modern Desktop Administrator Associate; 2) Microsoft Certified 365  
fundamentals. 

Respecto del personal deberá acreditar los siguientes documentos: 
 

1) Títulos de formación académica. 
2) Certificados de experiencia laboral o profesional según el caso. 
3) Documento de disponibilidad: Para acreditar el personal requerido, deberá allegar 

además de los documentos indicados anteriormente, un documento en el que la 
persona declara de manera libre y voluntaria que, en caso de ser aceptada la 
propuesta presentada por el proponente, dispondrá de su tiempo y dedicación a 
la ejecución del contrato. 

 
5.4. CERTIFICACIÓN ACREDITACIÓN DE CONDICIONES DE LA OFERTA TÉCNICA 

(Anexo 4), diligenciado y firmado por Persona Natural, o Representante Legal de la 
Persona Jurídica, o del proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales. 

 
SUBSANACIÓN: En virtud del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes están 
sujetos a la subsanabilidad de la prueba que acredita su cumplimiento. En ningún caso 
se admitirá que un requisito no se halle cumplido hasta el término de traslado del informe 
de evaluación que corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para 
el proceso de Mínima cuantía y para el proceso de selección a través del sistema de 
subasta. 
 
FACTORES DE SELECCIÓN DE LA OFERTA: En el proceso de selección que se 
adelante, la oferta más favorable para la entidad se establecerá por el precio más 
económico de la oferta. Los requisitos habilitantes se verificarán al proponente que 
ocupe el primer lugar en cuanto al precio más bajo. En caso de que no cumpla y no 
subsane se continuará con el segundo lugar y así sucesivamente. 
 
El criterio de selección estará basado sobre el MENOR PRECIO UNITARIO a todo costo 
(incluyendo IVA, administración, descuentos legales y demás que aplique) de cada uno 
de los elementos requeridos. 
 
En la oferta el oferente deberá discriminar el VALOR UNITARIO a todo costo (incluyendo 
IVA, administración, descuentos legales y demás que aplique) de cada elemento y/o 
producto a suministrar.   
 
Nota 1: El factor precio como único criterio determinante para llevar a cabo la verificación 
de los requisitos habilitantes se verificará sobre el valor del presupuesto oficial del 
contrato con IVA (si se está obligado a declarar). 
 
Nota 2: Así mismo, para efectos de revisión y aprobación de la propuesta económica 
prevalecerá la correspondiente al anexo 5 adjunto y suscrito por el proponente, sobre la 
oferta presentada en el cuestionario de la plataforma SECOP II. 
 
Nota 3: Para el diligenciamiento del cuestionario de la propuesta económica en la 
plataforma del SECOP II, el valor que se debe registrar es el correspondiente al valor total 
del presupuesto oficial del contrato con IVA (si se está obligado a declarar). 
 
Nota 4: Conforme a lo establecido por Colombia Compra Eficiente en su Guía para el 
manejo de propuestas con oferta artificialmente baja, se considerará que la misma tiene 
esta calidad y se realizará el procedimiento según los manuales de Colombia Compra 
Eficiente dispuestos para tal fin. 
 
Nota 5: En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o 
sustituyan (Artículo  2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015). 
 
5.5. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS. 
 
Para el presente proceso, no se exigirá capacidad financiera, teniendo en cuenta la forma 
de pago pactada y en consideración a que no se pagaran ni anticipos ni pagos 
anticipados. 

6. VERIFICACIÓN DE 
LA OFERTA 
TÉCNICA 

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA OFERTA TÉCNICA:  
 
El proponente deberá cumplir con las condiciones y especificaciones técnicas de la 
entrega de los bienes requerida por la entidad en el objeto, detalladas en el estudio de 
conveniencia y oportunidad, para lo cual debe comprometerse a cumplir con las 
siguientes condiciones mínimas: 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966#35
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1. El proponente debe manifestar por escrito que en la prestación del servicio 

cumplirá con las especificaciones requeridas por la entidad y contenidas en las 
especificaciones del servicio detalladas en el presente documento.  

2. El proponente debe presentar a la entidad la oferta a nombre propio manifestando 
por escrito que está en condiciones de prestar el servicio durante el término 
establecido para la ejecución del contrato, contado a partir de la suscripción del 
acta de inicio, asumiendo los gastos de transporte y demás gastos en que deba 
incurrir para la ejecución del objeto contractual. 

7.  SOPORTE DE 
TIPIFICACION, 
ESTIMACIÓN Y 
ASIGNACIÓN DE 
LOS RIESGOS 
PREVISIBLES 

Cumpliendo con el expresado en el Art. 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015 y con base al desarrollo legal, jurisprudencial y doctrinal sobre el principio de 
ecuación contractual (Art. 27 y 28 Ley 80 de 1993), o del equilibrio económico del contrato, 
el imct realizó un análisis sobre los riesgos del proceso contractual los cuales clasificó en 
el anexo N°1, denominado Matriz de Riesgos. 

8. EXIGENCIA DE 
MECANISMOS DE 
COBERTURA QUE 
GARANTIZAN LAS 
OBLIGACIONES 
DEL CONTRATISTA 

Por el objeto del contrato a celebrar y de conformidad con lo estipulado en el Decreto 
1082 de 2015 y efectuado el análisis respectivo, esta entidad solicitará al contratista una 
póliza única de garantía expedida por una aseguradora legalmente establecida en 
Colombia o una entidad bancaria autorizada para ello que cubra el amparo de los 
siguientes riesgos: 

  
ü CUMPLIMIENTO: El diez por ciento (10%) del valor del contrato por el término 

de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
ü CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: El diez por ciento (10%) del valor 

del contrato por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
ü PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: El cinco (5%) del valor 

del contrato por el término de ejecución del contrato y tres (3) años más. 
 
NOTA 1: La vigencia de cada uno de los amparos de la póliza deberá iniciar a partir de 
la fecha de expedición de la misma, o su anexo modificatorio, independientemente de si 
el contrato tiene fecha anterior. 
 
NOTA 2: La póliza y sus anexos deberán estar firmados por el garante y el tomador, esto 
es, por el proponente persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
representante del consorcio o unión temporal, la cual deberá ser presentada junto con la 
propuesta; estas garantías deberán ser allegadas dentro del día hábil siguiente a la 
expedición de la comunicación de aceptación de la oferta, de lo contrario la entidad se 
reserva el derecho de dar por terminado el contrato derivado de la misma por 
incumplimiento. En caso de que deban corregirse por algún error, se otorgará un (01) día 
hábil adicional. 

9. PERFECCIONAMIE
NTO Y 
LEGALIZACIÓN 

El contrato requiere para su perfeccionamiento las firmas de las partes. La Entidad se 
sujeta a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015, y en el 
artículo 41 de la Ley 80 de 1993. En lo relacionado con la publicación del contrato lo 
dispuesto por el Decreto 019 de 2012, Ley 1712 de 2014 y el Decreto Reglamentario 103 
de 2015. 

10.  ACUERDOS 
COMERCIALES O 
TRATADOS DE 
LIBRE COMERCIO 
APLICABLES AL 
PROCESO 

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Bucaramanga para cumplir con las 
obligaciones consagradas en los Acuerdos Comerciales, tiene en cuenta lo establecido 
en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales 
en Procesos de Contratación, que Colombia Compra Eficiente ha expedido para el efecto. 
 
El artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, definió los Acuerdos Comerciales 
como los tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que 
contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe 
como mínimo el compromiso de trato nacional para: 
 
Los bienes y servicios de origen colombiano; y Los proveedores colombianos.  
 
Es así, que las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado 
Colombiano consagradas en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Gobierno 
Nacional e incorporados a la normativa colombiana por medio de una Ley de la República; 
que si bien el contenido de cada Acuerdo Comercial es único,  generalmente estos 
contienen un capítulo que señala los derechos y obligaciones en materia de compras y 
contratación pública y anexos para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable a los 
diferentes Procesos de Contratación. 
 
En los procesos de mínima cuantía no son aplicables los acuerdos comerciales, salvo la 
Decisión 439 de la Secretaría de la Comunidad Andina de Naciones (CAN), que es 
aplicable a todos los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel 
municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratación. 
 
https://colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-
reciprocidad. 
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11. MULTAS Y 
CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA. 

 
1. Multas por Incumplimiento  
 
A. Con el objeto de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se 
encuentren en mora o retraso, el imct podrá imponerle al contratista multas diarias y 
sucesivas hasta del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día 
de atraso o retardo hasta que se verifique su cumplimiento. B. Para tal efecto, la entidad 
observará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. C. El 
valor acumulado de las multas impuestas al contratista no podrá superar el 20% del valor 
del contrato. D. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a 
que haya lugar por el incumplimiento. E. El Contratista autoriza que el imct descuente del 
saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. 
 
2. Cláusula Penal Pecuniaria 
 
En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales, por parte del Contratista, 
éste deberá pagar al imct, la suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total 
del contrato, la cual será cancelada o descontada según el caso, al momento de 
efectuarse el pago del contrato. Lo anterior de conformidad con el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007. 

12. CONCLUSIÓN 

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se estima oportuno y conveniente 
desarrollar el presente proceso de contratación, dejando constancia que el proceso se 
desarrollara mediante la modalidad de selección de mínima cuantía, de conformidad con 
lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el cual modifica el artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, la Ley 80 de 1993 y demás 
normas concordantes 
 
Por lo anterior, ALID MARIA LINDARTE RINCÓN  – Subdirectora Administrativa y 
Financiera del Instituto declara que es conveniente y oportuna la contratación en este 
documento señalada. 

13. NOMBRE Y FIRMA 

 
 

 
ORIGINAL FIRMADO 

ALID MARIA LINDARTE RINCÓN  
Subdirectora Administrativa y Financiera 

 
Proyectó Aspectos  Financieros: Dannyris Osorio Rubio- CPS Oficina Asesora Jurídica 
Proyectó Aspectos Jurídicos: Andrei Alexander Diaz Solano- Abogado CPS Oficina Asesora Jurídica. 
Revisó Aspectos Financieros: Alid Maria Lindarte Rincon - Subdirectora Administrativo y Financiero 
Proyectó Aspectos jurídicos: Any Alexandra Villamizar – Abogada CPS Subdireccón Administrativa y Financiera. 
Revisó Aspectos Jurídicos: Gustavo Adolfo Angarita Cortes - Abogado CPS Oficina Asesora Jurídica. 
Aprobó Aspectos Jurídicos: Jairo Armando Jiménez Roa – Jefe Oficina Asesora Jurídica 
 


