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1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO
Identificaciéon del Contrato 400.12.04-002-2025 VALOR DEL CONTRATO $ 21.401.400
Duracién en Meses FeggaAjl\eAizj:io Fecha de terminacion (DD/MM/AA)
Nombre del Contratista ANA MARIA BUITRAGO ESCOBAR (DD/MMAA)
6 15/01/2025 15/07/2025

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO DE APOYO AL DESPACHO EN LA| Proceso

- ,, Asociado al DESPACHO
PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO”. Contrato:

Objeto del Contrato

El CONTRATANTE cancelara el valor del contrato en 7 cuotas de la siguiente manera: 1 cuota por valor de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y

Forma de Pago: TRES MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA ($1.783.450), 5 cuotas iguales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
(Segun Clausula Quinta del|NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($3.566.900) y 1 cuota por valor de UN MILLON SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA
Contrato) : ($1.783.450) pagaderos a partir del ultimo dia de cada mes iniciando en el mes de enero hasta la vigencia del presente contrato. Previa presentacion de los

informes mensuales (para cada pago).

:;"(‘::r:tr;z'_ Supervisor(a) INGRID ESPERANZA GOMEZ MORENO Cargo: ASESOR OFICINA DE PLANEACION
Desde (DD/MM/AA) Hasta (DD/MM/AA)
. s Informe % Avance % Avance
Periodo de supervision: 1/04/2025 30/04/2025  |Numero 4 de 7 del Periodo | 143% | rotal ILE
2. SEGUIMIENTO TECNICO
REGISTROS O EVIDENCIAS DE LA SITIO DE ARCHIVO
ACTIVIDADES ESPECIFICAS CONTRATADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL PERIODO ACTIVIDAD (Digital y/o Fisico)
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1-Apoyar en la revision y validacion de los
proyectos de contratos, convenios y actos
administrativos antes de su firma, asegurando el
cumplimiento de los requisitos legales vy
normativos. Producto: documentos
contractuales y actos administrativos que
cumplen con los requisitos legales,
debidamente visados

Se apoyo en la revision y validacién de los documentos contractuales que
son proferidos por el despacho del Personero antes de su firma, de los
contratistas: Leydy Faysury Ramirez Alzate, Yurit Andrea Garcia Pasaje,
Examenes médicos del Hospital; con la finalidad de asegurar el cumplimiento
de los requisitos legales.

1. Estudios Previos.

2. Solicitud de Propuesta.

3. Constancia de idoneidad.

4. Designacioén de Superivisor.

Digital:

https://drive.google.com/ope
n?id=10QlupHT42iFygrElzG0)
_HwBLfYFYOWF&usp=drive_fs

2-Verificacion de perfiles y anexos de la hoja de
vida de posibles contratistas, garantizando que
se cumplan los lineamientos internos y legales.
Producto: expediente del preseleccionado
cumpliendo con los requisitos legales.

Se apoyo en la verificacion de perfiles y anexos de las hojas de vida de los
contratistas: Leydy Faysury Ramirez Alzate, Yurit Andrea Garcia Pasaje y del
Contrato de los Examenes Médico con el Hospital la Buena Esperanza de
Yumbo; con la finalidad de garantizar el cumplimiento de los lineamientos
internos y legales.

FO-GE-31

Digital:
https://drive.google.com/ope
n?id=1GYmuRIfWvpIR9rM2Nn
9uTdtEedGBns3T&usp=drive_
fs

3- Verificar aspectos juridicos de los informes,
Circulares y demas documentos remitidos al

despacho para la adecuada  gestion
administrativa. Producto: Documentos que
cumplen con los requisitos legales,

debidamente visados.

1. Se apoyd en la proyeccion y revision de la Resolucion No. 400.04.01-136-
2025 del 01 de abril de 2025 POR MEDIO DE LA CUAL SE REALIZA UN
NOMBRAMIENTO EN ENCARGO.

2. Se apoyo en la proyeccion y revision de la Resolucion No. 400.04.01-149-
2025 del 11 de abril de 2025, POR MEDIO DE LA CUAL SE RECONOCE,
ORDENA LA LIQUIDACION, PAGO Y DISFRUTE DE UN TURNO DE
VACACIONES.

3. Se apoy6 en la proyeccion y revision de la Resolucién No. 400.04.01-152-
2025 del 21 de abril de 2025 POR MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE UNA
COMISION DE SERVICIOS al Personero Municipal.

4. Se apoyd en la proyeccion y revision de la Resolucion No. 400.04.01-155-
2025 del 21 de abril de 2025, POR MEDIO DE LA CUAL SE ENCARGA A
UN FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD POR AUSENCIA DEL PERSONERO
MUNICIPAL.

5. Se apoy6 en la proyeccion y revision de la Resolucion No. 400.04.01-162-
2025 del 28 de abril de 2025, POR MEDIO DE LA CUAL SE CONCEDE EL
DISFRUTE DE UN TURNO DE VACACIONES DE UN SERVIDOR
PUBLICO.

6. Se apoyo en la proyeccion y revision de la Resolucion No. 400.04.01-139-
2025 del 04 de abril de 2025, POR MEDIO DE LA CUAL SE ACEPTA LA
CESION DE UN CONTRATO.

7. Se apoyé en la proyeccion y revision de la Resolucién No. 400.04.01-156-
2025 del 24 de abril de 2025, POR MEDIO DE LA CUAL SE REANUDA EL
DISFRUTE DE UN TURNO DE VACACIONES.

1. Resoluciéon No. 400.04.01-136-
2025 del 01 de abril de 2025.

2. Resolucién No. 400.04.01-149-
2025 del 11 de abril de 2025.

3. Resolucién No. 400.04.01-152-
2025 del 21 de abril de 2025.

4. Resolucion No. 400.04.01-155-
2025 del 21 de abril de 2025.

5. Resolucién No. 400.04.01-162-
2025 del 28 de abril de 2025.

6. Resolucién No. 400.04.01-139-
2025 del 04 de abril de 2025.

7. Resolucién No. 400.04.01-156-
2025 del 24 de abril de 2025.

8. Resolucion No. 400.04.01-159-
2025 del 28 de abril de 2025.

9, 400.04.01-160-2025 del 28 de
abril de 2025

10. Circular 400.07.01.018-2025
del 08 de abril de 2025.

11. Circular 400.07.01.020-2025
del 08 de abril de 2025.
12,Circular No. 400.07.01.023-
2025 del 30 de abril de 2025.

Digital:
https://drive.google.com/ope
n?id=129yw8CuGadcN_zWF7
YqZn6585FBlgxTk&usp=drive_
fs



https://drive.google.com/open?id=1HCYJGo_egq8YFyIUhvzvq_Ii0TjL5J5t&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1HCYJGo_egq8YFyIUhvzvq_Ii0TjL5J5t&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1HCYJGo_egq8YFyIUhvzvq_Ii0TjL5J5t&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1HCYJGo_egq8YFyIUhvzvq_Ii0TjL5J5t&usp=drive_fs
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4- Apoyar en el seguimiento de los derechos de
peticiébn, y requerimientos asignados al
despacho del personero, Producto: respuestas
oportunas y completas dentro de los plazos
legales.

1. Se emitié Oficio No. 20254000003501 del 10 de abril de 2025 dirigido al
Juzgado Primero Civil Municipal de Yumbo, impugnacion a sentencia de
tutela 2025-00214-00 de Clara Eunice Reyes contra la Personeria Municipal
de Yumbo.

2. Se emitié Oficio No. 20254000004361 del 28 de abril de 2025 dirigido al
Juzgado Primero Civil Municipal de Yumbo, respuesta accion de tutela 2025-
00214-00 de Clara Eunice Reyes contra la Personeria Municipal de Yumbo.
3. Se emitié Oficio No. 20254000004251 del 25 de abril de 2025 dirigido al
Juzgado Primero Civil Municipal de Yumbo, respuesta a requerimiento de
informacién dentro de la tutela 2025-00214-00 de Clara Eunice Reyes contra
la Personeria Municipal de Yumbo.

1.0ficio No. 20254000003501 del
10 de abril de 2025.
2. Oficio No. 20254000004361 del
28 de abril de 2025.
3, Oficio No. 20254000004251 del
25 de abril de 2025.

Digital:
https://drive.google.com/ope
n?id=1PFD-
_P65zisQtrbXoJFIzQros034M
CUP&usp=drive_fs

5- Apoyar en la ejecucidon de planes de
mejoramiento institucional relacionados con la
gestién juridica y administrativa Producto:
Planes de mejoramiento actualizados.

Se apoyo en el seguimiento del Plan de Mejoramiento del Proceso de
Direccionamiento Estrategico.

Formato FO-GC-12 V5.

Digital:

https://drive.google.com/ope

n?id=10BAHtgchlZNUU5SIDf

OhoHLZaGtgqUIW&usp=drive
fs

6- Apoyar al asesor juridico y al profesional
abogado en la atencion de situaciones
extraordinarias o de alta carga laboral,
asegurando una gestion eficiente y oportuna.
Producto: Proyeccion de documentos,
conceptos y demas documentos que requiera el
supervisor.

1. Se proyecté el auto de tramite No. 001 del 09 de abril de 2025 por medio
del cual el Despacho del Personero Municipal resolvié el recurso de
apelacion presentado por el ciudadano Javier Alonso Ramos Castro contra el
auto No. 49-2024 del 29 de noviembre de 2024, proferido por el Personero
delegado para la Vigilancia de la conducta Oficial.

2. Se apoy6 en la elaboracion y revision del Procediiento de Revisiéon y
Emisién de Circulares en la Personeria Municipal de Yumbo.

3. Se proyecto el Oficio No. 2025400000454 1 del 30 de abril de 2025, dirigido
al magistrado Gustavo Adolfo Hernandez Quifionez de la Comisién Seccional
de Discipliina Judicial, presentando excusa por inasistencia a diligencia
dentro del proceso 2024-01174.

1. Auto de tramite No. 001 del 09
de abril de 2025.

2. Formato PR-GE-11 Versién 01.
3. Oficio No. 20254000004541 del
30 de abril de 2025.

Digital:
https://drive.google.com/ope
n?id=1fk93NqUa5e5VnSL22A
JOIEs_Aprliod9&usp=drive_fs



https://drive.google.com/open?id=10PPrMwaYFmBynBzhiY00iy7YRVNnA75p&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=10PPrMwaYFmBynBzhiY00iy7YRVNnA75p&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=10PPrMwaYFmBynBzhiY00iy7YRVNnA75p&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=10PPrMwaYFmBynBzhiY00iy7YRVNnA75p&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=10PPrMwaYFmBynBzhiY00iy7YRVNnA75p&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1uHdlLz5_k9BLMrDlH7z7bCEzDwWqM29w&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1uHdlLz5_k9BLMrDlH7z7bCEzDwWqM29w&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1uHdlLz5_k9BLMrDlH7z7bCEzDwWqM29w&usp=drive_fs
https://drive.google.com/open?id=1uHdlLz5_k9BLMrDlH7z7bCEzDwWqM29w&usp=drive_fs
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7- Brindar apoyo en las demas actividades
inherentes al cabal cumplimiento del objeto
contractual solicitadas por el supervisor.

1. Se elaboro el Oficio No. 20254000001343 del 02 de abril de 2025 por el
cual se da la autorizacion de pago a los contratistras supervisados por el
Despacho del Personero para el periodo de supervision marzo de 2025.

2. Se elaboro el Oficio No. 20254000003681 del 11 de abril de 2025 dirigido
al sefior Javier Alonso Ramos Castro, notificandole la decisién proferida
medainta auto No. 001-2025 proferido por el Despacho del Personero.

3. Se elaboré el Oficio No. 20254000003621 del 11 de abril de 2025 dirigido
al patrullero Yiguar Sinisterra de la Policia Nacional, atendiendo la solicitud
de apoyo de prestamo de Drone para diligencias judiciales en el territorio
urbano del municipio de Yumbo.

4. Se elaboro el Oficio No. 20254000003861 del 22 de abril de 2025 dirigido
al patrullero Yiguar Sinisterra de la Policia Nacional, atendiendo la solicitud
de apoyo de prestamo de Drone para diligencias judiciales en el territorio
urbano del municipio de Yumbo.

5. Se elaboré el Oficio No. 20254000004471 del 28 de abril de 2025 dirigido
al patrullero Yiguar Sinisterra de la Policia Nacional, atendiendo la solicitud
de apoyo de prestamo de Drone para diligencias judiciales en el territorio
urbano del municipio de Yumbo.

6. Se apoyo en la revisién del certificado de cumplimiento del arriendo del
mes de marzo de 2025.

1. Oficio No. 20254000001343 del
02 de abril de 2025.

2. Oficio No. 20254000003681 del
11 de abril de 2025.

3. Oficio No. 20254000003621 del
11 de abril de 2025.

4. Oficio No. 20254000003861 del
22 de abril de 2025.

5. Oficio No. 20254000004471 del
28 de abril de 2025.

6. Formato FO-GJ-33.

Digital:
https://drive.google.com/ope
n?id=1D56NPMYTZIhmoNu8;j
c7bY9Z6B7BbY1Hy&usp=driv
e_fs

RESULTADO DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

¢El  contratista cumpli6 con las

actividades
relacionadas con el objeto contractual? (Marque con "X")

ejecutadas ]| X
CUMPLE

OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR

NO
CUMPLE

NOTA 1: Se deja constancia que durante el presente periodo por parte del Contratista, no se materializé ni se evidencia posibilidad de ocurrencia de ninguno de los riesgos
detallados en la matriz que hace parte integral de los Estudios Previos del Contrato No. 400.12.04-002-2025

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

Nota: La base de cotizacién para los sistemas de salud y pensiones del contratista corresponderd exactamente al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada, sin embargo, si el
ingreso base de cotizacion resulta inferior al salario minimo legal mensual vigente, Sera sobre este salario minimo que debera cotizarse.

BASE DE COTIZACION

VALOR PAGADO

NUMERO DE PLANILLA

FECHA ESTABLECIDA DE PAGO
(Decreto 1990/2016 Titulo 2 Art 3.2.2.1)

FECHA REAL DE PAGO

$5.631.160

$ 1.634.300

85540621

7/04/2025

3/04/2025

4. CERTIFICACION
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Certifico el cumplimiento a satisfaccion de las actividades ejecutadas descritas en el presente informe segun las clausulas
contractuales pactadas.
POR PARTE DEL
SUPERVISOR Igualmente certifico que el contratista presento la planilla de seguridad social correspondente.
Por lo tanto se puede proceder con la presentacion de la cuenta de cobro. Abril
2025

POR PARTE DEL
CONTRATISTA

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que aporte la planilla de seguridad social como soporte a la cuota mes, del
contrato de prestacion de servicios suscrito con la Personeria Municipal de Yumbo.

Para constancia de lo anterior se firma el presente informe de actividades por parte del contratista y el supervisor el dia:

Firma Contratista

30/04/2025

Firma Supervisor :

ANA MARIA BUITRAGO ESCOBAR

7 L)

INGRID ESPERANZA GOMEZ MORENO



