SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacién Grupo de Talento Humano — Sena Regional Boyaca
ORDENADOR DEL GASTO | Ramon Anselmo Vargas Lépez

15-1010-28 Contratar los servicios de consulta en optometria, exdmenes
especializados en optometria y suministro de lentes y monturas, lentes de
contacto para los beneficiarios del servicio médico asistencial que sean
remitidos por los médicos asesores del SENA Regional Boyacd en las
ciudades de Sogamoso, Duitama y Tunja.

OBJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Médico Asistencial del SENA fue creado a través del Decreto 907 del 16 de mayo de 1975,
articulo 30, modificado por el articulo 35 del Decreto 594 de 1977, donde se establecié como obligacion
del SENA asumir directamente o contratando con una o varias entidades publicas o privadas,
especializadas en seguridad social, un seguro médico asistencial, para los parientes que dependan
exclusiva y econdmicamente de los empleados; precisando que las modalidades del servicio dependeran
de la reglamentacién de la entidad GOR-F-084V02 que lo preste, y en caso que el SENA asuma
directamente la prestacion del servicio, el Consejo Directivo Nacional hara lo reglamentard mediante
acuerdo.

Mediante Acuerdos 38 de 1975, 23 de 1976 y 13 de 1977, se reglamentd el Servicio Médico, se implementé
con la papeleria requerida, se inicié su funcionamiento y se continud su desarrollo a nivel nacional.

Posteriormente se expidi6 el Acuerdo 24 de 1978, por el cual se reglamenta y actualiza la Seguridad Social
para las familias de los empleados publicos, pensionados y trabajadores oficiales y se deroga el Acuerdo
13 del 28 de abril de 1977.

El articulo 35 del Decreto 1014 de 1978, modificado por el articulo 16 del Decreto 415 de 1979, establecié

que el SENA asumird directamente o contratard con una o varias entidades publicas o privadas
especializadas en seguridad social, un seguro médico asistencial para los parientes de los empleados de la
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entidad, cuyas modalidades y cuantias se establecerdan por medio de acuerdo del Consejo Directivo
Nacional, asi como los aportes del SENA para cada uno de sus empleados.

Mediante la Resolucién 312 de 1987 modificada parcialmente por la resolucidn No 2418 de 2004 y Acuerdo
30 de 1988 modificado parcialmente por el Acuerdo 4 de 2016, se establece que se debe garantizar la
atencién integral en salud a beneficiarios del Servicio Médico Asistencial.

El Acuerdo 007 de 2009, Acuerdo 11 de 2010 y Resolucion 1-00824 de 2022, establecen que se debe
garantizar la atencion integral en salud a beneficiarios del Servicio Médico Asistencial.

Con la creacién del Servicio Médico Asistencial- SMA del SENA, se establecié la seguridad social para la
familia del empleado y se determind que el SENA asumird directamente o contratard con una o varias
entidades publicas o privadas, especializadas en seguridad social, un Servicio Médico Asistencial para
aquellos denominados como beneficiarios segin el articulo 12 del Acuerdo 30 de 1988 modificado por el
Acuerdo 4 de 2016, es decir:

* Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado soltero:

e Padres.

e Hermanos solteros, hasta la fecha en la que cumplan la edad de 21 afios.

e Los hijos adoptivos solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 afos.

* Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado casado:
¢ Padres
e Conyuge o compafiero (a) permanente.

* Para Empleados Publicos los hijos legitimos y extramatrimoniales legalmente reconocidos que sean
solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 afios. GOR-F-084 V02

* Para Trabajadores Oficiales los hijos legitimos y extramatrimoniales legalmente reconocidos que sean
solteros hasta la edad de 25 afios.

* Hijos adoptivos y entenados solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 afos. Cabe resaltar
que el Acuerdo 4 de 2016, modificé parcialmente el Acuerdo 30 de 1988, en el sentido de extender la edad
de los hijos beneficiarios del Servicio Médico Asistencial hasta los 25 afios.

Asi mismo se tienen en cuenta: Circular 185 del 20 de noviembre de 2019, por medio de la cual se emiten
lineamientos sobre buenas practicas de prescripciéon de medicamentos del Servicio Médico Asistencial del
SENA.

Resolucién 1-00824 de 2022 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de prestacién de servicios médicos
y odontoldgicos para el servicio Médico asistencial del SENA”.

La Direccidn Regional Boyaca del SENA, actualmente presta el Servicio Médico Asistencial a un total de
146 beneficiarios de servidores publicos, Trabajadores Oficiales y Pensionados, dentro de los cuales se
presta atencién a 31 beneficiarios de otras regionales. El 68% es atendido en la ciudad de Sogamoso, el
20% en la ciudad de Tunja y el 12% en la ciudad de Duitama; para lo cual se cuenta con dos Médicos
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Asesores, un médico asesor en la ciudad de Sogamoso, quien atiende consulta externa para la Ciudad y
Municipios aledanos, y otro en la ciudad de Tunja atendiendo los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial en esta ciudad y Municipios aledafios de igual forma, quienes a su vez son los encargados de
expedir la respectiva férmula médica y/o autorizar los medicamentos y otros servicios que sean requeridos
segun la condicidn de salud de los beneficiarios.

Por lo anterior y para garantizar la salud y la continuidad en la prestacion del servicio de salud en las
ciudades de Sogamoso, Duitama y Tunja, se hace necesario contratar los servicios de una entidad que
preste los servicios de consulta en optometria, exdmenes especializados en optometria y suministro de
lentes y monturas, lentes de contacto para los beneficiarios del servicio médico asistencial que sean
remitidos por los médicos asesores del SENA Regional Boyacd en las ciudades de Sogamoso, Duitama y
Tunja.

Teniendo en cuenta que EI SENA no dispone de personal ni de instalaciones para la prestacién del servicio
ni para atender las necesidades de los beneficiarios, se hace necesario adelantar y cumplir la seleccién del
contratista idéneo para la prestacion de servicios de optometria a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial del SENA Regional Boyacd, que sean remitidos por los Médicos Asesores en las ciudades de
Tunja, Duitama y Sogamoso.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adguisiciones planeadas (1)

Fecha estimada
de inicio de
proceso de
seleccién

Fecha estimada
de presentacion
de ofertas

}gc GormmEer Duracién del Mclbdallld.ad de Fuente de los Valor total estimado Valor esti

200 15-1010-28_ Contratar los servicios de consulta en Marzo Marzo 300 Dia(s) Minima cuantia Presupuesto 13.750.000 COP
702 optometria, examenes especializados en optometria y de entidad

901 suministro de lentes y monturas, lentes de con (..) nacional

902

903

4

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO | DENOMINACION

Servicios de

1 F-SERVICIOS 85000000 85120000 85121700 85121702 .
optometras

2 F-SERVICIOS 42000000 42140000 42142900 42142901 Anteojos

3 | F-SERvICIOS | 42000000 | 42140000 | 42142900 | 42142002 | -entes para
antEOJOS

4 | ESERVICIOS | 42000000 | 42140000 | 42142900 | 42142903 | H3rdware  para
antEOJOS
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA tomando como referencia lineamientos establecidos por la
Cadmara Colombiana de Infraestructura en el documento "Una Politica Publica: Maduracion de Proyectos
y Matriz de Riesgos", ejecuta dichos proyectos siguiendo las siguientes etapas:

2. OBJETO

Contratar los servicios de consulta en optometria, exdmenes especializados en optometria y suministro de
lentes y monturas, lentes de contacto para los beneficiarios del servicio médico asistencial que sean
remitidos por los médicos asesores del SENA Regional Boyacd en las ciudades de Sogamoso, Duitama y
Tunja

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacién de Servicios con persona juridica
Otro: NO APLICA

2.2 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

NORMATIVIDAD RELACIONADA:

Resolucion 3100 de 2019 — Inscripcidn de los prestadores de servicios de salud y de habilitacion de
servicios de salud.
Decreto 1072 de 2015 Articulo 2.2.4.6.1 — Sistema de gestidn en seguridad y salud en el trabajo

Decreto 780 de 2016 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social
Resolucion 0312 de 2019 — Estandares minimos de seguridad y salud en el trabajo

Decreto 1076 de 2015 Titulo 6-Residuos Peligrosos

Resolucion 591 de 2024- Por la cual se adopta el Manual para la Gestidn Integral de Residuos
Generados en la Atencion en Salud y Otras Actividades

DECRETO 351 DE 2014- Por el cual se reglamenta la gestion integral de los residuos generados en
la atencidn en salud y otras actividades

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

NO APLICA

GCCON-F-046 V.03



N

2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NO APLICA

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista se obligara a prestar el servicio de conformidad a la Resolucién 1-00824 de 2022, expedida
por la Direccién General del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, en lo relacionado con los servicios de
optometria requeridos por la Entidad, contando tanto con recurso humano, tecnolégico e infraestructura
gue garanticen la calidad en la prestacidn del servicio requerido por los beneficiarios afiliados a Servicio
Médico Asistencial del SENA, sin exceder de los topes autorizados para cada servicio, los cuales se definen
asi:

Valor Maximo A

ITEM s - Reconocer segiin
Descripcion Del Servicio Resolucién 1-00824

de 2022
1 |Consulta de Optémetra, Ortoptista $68.000
2 |[Sesiones con optémetra, ortoptista $68.000
3 | Suministro de monturas, lentes anuales, hasta $454.000
4 | Lentes de contacto. Se reconocera por cada uno en caso de que $400.000

sea la Unica forma de tratamiento posible recomendado por el
especialista, hasta

Los valores relacionados en el cuadro anterior corresponden a los valores maximos establecidos para la
vigencia 2025 verificados en el Aplicativo del Servicio Médico Asistencial.

Nota aclaratoria: el valor ofertado por el proponente para suministro de monturas, lentes anuales ser3 el
mismo valor maximo autorizado por el Sena, que corresponde a $454.000 y de S 400.000 los Lentes de
contacto, para la vigencia 2025.

Lo anterior a que este es un tope maximo anual reconocido a los beneficiarios que requieran este
suministro. En el caso que los lentes y/o monturas elegidas por el beneficiario excedan el valor maximo
reconocido, dicho excedente deberd ser cancelado por el beneficiario.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS

Capacidad: Personas juridicas y/o naturales, con capacidad para prestar el servicio objeto del presente

proceso de Contratacion, con criterios de calidad, oportunidad, buen trato y accesibilidad a los
beneficiarios afiliados al Servicio Médico Asistencial del SENA.
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Capacidad Operacional y Administrativa: el oferente deberd manifestar y soportar en su oferta que
cuenta con las instalaciones, equipos y personal idéneo.

Puntos de atencion: Los oferentes deberan acreditar instalaciones (puntos de atencién) en las ciudades
de Duitama, Tunja y Sogamoso, las cuales deberan contar con las exigencias legales vigentes.

Condiciones de la prestacion del Servicio:

e Cumplir con el Decreto 780 en las Resoluciones 3100 de 2019, la Resoluciéon No 1-00824 de 2022
expedida por la Direccidn General del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y todas aquellas
normas expedidas y relacionadas con el cumplimiento del servicio objeto de esta contratacién.

e La Entidad debe acreditar la aplicacion de protocolos y/o guias médicas, aceptadas en salud para
el manejo de pacientes.

e  Cumplir con la implementacion de politicas de seguridad del paciente.

e Garantizar la atencién integral a todos los pacientes, de acuerdo con criterios de accesibilidad,
oportunidad, seguridad, pertinencia y continuidad.

e Acreditar la aplicaciéon de protocolos y/o guias médicas, aceptadas en salud para el manejo de
pacientes.

El contratista debera garantizar las siguientes condiciones de accesibilidad:

Accesibilidad fisica: Se obliga a tener espacios de facil acceso para cualquier tipo de usuario (discapacidad,
ancianos, nifios), asi mismo este contard con una infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en
las diferentes dareas, tales como: bafios de uso exclusivo para pacientes, sala de espera y consultorios
independientes para cada uno de los servicios ofrecidos, que garantice privacidad en cada consulta.

Horario: Se obliga a tener diferentes opciones de escogencia de horarios que facilite la asistencia para las
actividades ambulatorias. El servicio prestado debe ser con disponibilidad de horario habil.

Geografica: Se obliga a ofrecer a los usuarios sitios de facil accesibilidad.

Capacidad instalada: Se obliga a tener capacidad instalada necesaria para el cabal cumplimiento de las
actividades contratadas, entendiendo como tal la suficiencia de recursos fisicos, arquitectonicos y
logisticos para tal fin. En cuanto a recurso fisico esta debe tener espacios que cumplan con los requisitos
minimos exigidos por las autoridades locales, que sean adecuados, ventilados y bien iluminados, con el
numero de sillas necesarias y en buen estado.

Recurso tecnoldgico: Se obliga a tener el recurso tecnolégico y suministrard todos los insumos necesarios
para la ejecucion de las actividades objeto del presente contrato.

Recurso humano: El contratista se obliga a contar con recurso humano suficiente para garantizar la
prestacién del servicio.
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NOTA: Es pertinente aclarar que no se contratan unas cantidades especificas, sino que se autorizan
servicios de salud por parte de los médicos asesores del Servicio Médico Asistencial del SENA Regional
Boyaca y de acuerdo con necesidades que presenten los beneficiarios.

2.7

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.7.1 Obligaciones generales del contratista

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberda presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacidn que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista
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1) Cumplir con el objeto del contrato en el plazo establecido, bajo las condiciones técnicas y financieras
estipuladas en las clausulas correspondientes, teniendo en cuenta que no debe superar el presupuesto
asignado a cada ciudad, en el momento de facturar.

2) Prestar los servicios ofertados objeto del contrato en las sedes de atencidn que sean relacionadas en la
propuesta del oferente, para las ciudades de Tunja Duitama y Sogamoso-Boyaca.

3) Cumplir con el Decreto 780 de 2016, en las resoluciones 3100 de 2019 (habilitaciéon) modificada por la
Resolucidn 1719 de 2022, la Resolucion No 1-00824 de 2022 expedida por la Direccién General del Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA y todas aquellas normas expedidas y relacionadas con el cumplimiento del
servicio objeto de esta contratacion

4) Atender integralmente al paciente mientras se halle a su cargo.
5) Acreditar la aplicacion de protocolos y/o guias médicas, aceptados en salud para el manejo de pacientes:

a) Accesibilidad fisica: Se obliga a tener espacios de facil acceso para cualquier tipo de usuario
(discapacidad, ancianos, nifios), asi mismo este contara con una infraestructura que ofrezca
comodidad a sus usuarios en las diferentes areas, tales como: bafios de uso exclusivo para
pacientes, sala de espera y consultorios independientes para cada uno de los servicios
ofrecidos, que garantice privacidad en cada consulta.

b) Horario: Se obliga a tener diferentes opciones de escogencia de horarios que facilite la
asistencia para las actividades ambulatorias. El servicio prestado debe ser con disponibilidad
de horario habil.

c) Capacidad instalada: Se obliga a tener capacidad instalada necesaria para el cabal
cumplimiento de las actividades contratadas, entendiendo como tal la suficiencia de recursos
fisicos, arquitectdnicos y logisticos para tal fin. En cuanto a recurso fisico esta debe tener
espacios que cumplan con los requisitos minimos exigidos por las autoridades locales, que sean
adecuados, ventilados y bien iluminados, con el nimero de sillas necesarias y en buen estado.

d) Recurso tecnolégico: Se obliga a tener el recurso tecnoldgico y suministrard todos los
insumos necesarios para la ejecucion de las actividades objeto del presente contrato.

e) Recurso humano: El contratista se obliga a contar con recurso humano suficiente para
garantizar la prestacién del servicio.

6) El oferente deberd haber realizado la declaratoria de requisitos esenciales, actas de compromiso,
condiciones sanitarias y cumplimiento, acordadas con el ente territorial de salud respectivo, tener
implementado su sistema de garantia de calidad, PAMEC y un sistema de informacién gerencial y
bioestadistica acorde con las exigencias definidas por el Ministerio de Proteccién social.

7) El contratista debe tener suficiencia cientifica, técnica y administrativa que garantice la prestacion de
los servicios objeto del presente contrato a beneficiarios afiliados del servicio médico asistencial.
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8) El contratista solo prestara los servicios objeto del contrato a los beneficiarios afiliados del Servicio
Médico Asistencial remitidos por el Asesor del SENA presentando los siguientes documentos: ¢ Carné
vigente. ® Documento de identidad para adultos y tarjeta de identidad para menores de edad

9) Orden de atencidn, diligenciada en su totalidad con nombre del usuario, documento de identificacion
servicios solicitados, la firma y el sello del profesional, ademas debe ir firmada por el usuario o acudiente.

10) Garantizar la prestacion de los servicios con equipos biomédicos y material adecuados para la atencién
del usuario.

11) Permitir el acceso a la historia clinica, estadisticas, soportes y demas documentos relacionados con la
atencién de pacientes y facilitar de ser necesario, la verificacién y revision de los servicios prestados,
eventualmente el acceso al paciente para evaluar la calidad del servicio, segun lo preceptuado en la
Resolucién No. 1995 de 1999 del Ministerio de Salud y sus correspondientes modificaciones.

12) Presentar la facturacion de los servicios prestados correspondientes al mes causado dentro de los
primeros cinco (05) dias del mes siguiente.

13) El contratista debera enviar mensualmente via correo electrénico las facturas y soportes de las cuentas
de cobro por concepto de Servicios de optometria prestados dentro de los cinco (5) primeros dias del mes,
para su posterior cargue en la Plataforma SECOP I, previa revisidn, auditoria y aprobacién de estas por
parte del SENA. La facturacién se debe presentar en forma ordenada, se verificard que se facturen valores
unitarios de acuerdo con el servicio solicitado segln la propuesta econdmica. Igualmente, a la factura
presentada se deben anexar los soportes de los servicios facturados y anexar a la misma fotocopia del
pago de seguridad social integral y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada
pago que se le vaya a efectuar, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007;
asi como del aporte a parafiscales. Anexo a los soportes de las cuentas de cobro mensuales, el contratista
deberd presentar el Formato relacion de servicios prestados que se relaciona a continuacion:

° SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7/\T PROCESO GESTIGN DE TALENTO HUMANO
RELACION DE SERVICIOS PRESTADOS DEL YXXX AL XXXXX - SMA
FECHA DE
No. | IDENTIFICACIGN "C'D’"EBL“E g?g:glgﬁ NUMERODE [FECHADELA | LA SERVICIO | VALOR
DEL PACIENTE LAFACTURA | ORDEN  |PRESTACION |PRESTADO | FACTURADO
PACIENTE No. Dol
SERVICIO

VALOR TOTAL

14) El contratista debe informar mensualmente (Ultimo dia habil de cada mes) al Supervisor del Contrato,
acerca de la ejecucion de este, estableciendo de esta manera el respectivo control al saldo del contrato.
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15) Abstenerse de emitir féormulas o solicitudes de servicios, que sean improcedentes segun la ética
profesional y pertinencia médica.

16) Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes de usuarios o cualquier
otra irregularidad.

17) El contratista se obliga a tener espacios de facil acceso para cualquier tipo de usuario, asi mismo este
contard con una infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en las diferentes areas, tales como
bafios, sala de espera, consultorios, entre otros.

18) El contratista debera presentar junto con la cuenta los soportes o comprobantes de recoleccién y
certificaciones de almacenamiento, aprovechamiento o tratamiento o disposicion final que emitan los
gestores de los residuos peligrosos.

19) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (Salud, pensién y riesgos
laborales,), asi como al SG-SST y demdas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que
acrediten todos los anteriores.

20) El contratista debera allegar los pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacidn al nivel de
riesgo acorde a la actividad desarrollada.

21) Entregar los certificados de disposicidn final de los residuos que se lleguen a generar en la prestacion
de los servicios a los beneficiarios del servicio médico asistencial del SENA Regional Boyaca.

22) El contratista debera presentar Certificados de afiliacion vigente de Seguridad Social no mayor a 30
dias, para el inicio del contrato.

23) Presentar mensualmente junto con las cuentas de cobro el Formato RH1 con la clasificacion de los
residuos hospitalarios y similares generados en la atencién prestada al SENA.

24) Entregar certificados de mantenimiento y calibraciéon de equipos utilizados en la atencidn en salud
para la vigencia 2025

25) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.
2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Dar cumplimiento, a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud pensién y riesgos
laborales) evidenciando la cotizacién del nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada; asi como
dar cumplimiento al SG-SST (sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo) y demas normas
aplicables y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, al momento que sean
solicitados, durante la ejecucién contractual.

2) Presentar, adjuntar y/o entregar el protocolo de bioseguridad basado en la Resolucién 350 de 2022
del Ministerio de la Proteccidn Social, protocolos de bioseguridad para la ejecucién del contrato y
Resolucidn 1155 de 2020, “por medio de la cual se adopta el protocolo de bioseguridad para el manejo
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y control del riesgo del Coronavirus COVID-19 en la prestacidn de los servicios de salud, incluidas las
actividades administrativas, de apoyo y alimentacion.

Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto contractual con los elementos de
proteccidn personal que sean necesarios, los cuales deben cumplir con las especificaciones técnicas
exigidas por la legislacion colombiana vigente. De acuerdo con la actividad que se realizard En
cumplimiento con el articulo 2.2.4.6.24, punto 5 del Decreto 1072 de 2015.

Aportar certificado de implementacidn de buenas practicas de seguridad del paciente.

El contratista debera presentar Certificados de afiliacion vigente de Seguridad Social no mayor a 30
dias, para el inicio del contrato.

Entregar certificados de calibracion de cada equipo de servicio médico utilizado, (frontofo, oftalmicos,
entre otros segun aplique) deben estar vigentes de acuerdo con las especificaciones del fabricante.
Entregar copia de la habilitacién (licencia de funcionamiento) de la empresa prestadora de servicios
de salud.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Entregar copia del "Formato Anexo para la Consolidacidn de los Residuos Generados en Atencién
en Salud y Otras Actividades"

2) El contratista debera presentar junto con la cuenta los soportes o comprobantes de recoleccidon y
certificaciones de almacenamiento, aprovechamiento o tratamiento o disposicion final que
emitan los gestores de los residuos peligrosos.

3) Entregar los certificados de disposicion final de los residuos hospitalarios y similares generados en
la atencidon prestada al SENA, en un plazo no mayor a los noventa (90) dias después de recogidos
los residuos, indicando como minimo:

a) identificacion del certificado con consentido Unico,

b) fecha de expedicion,

c) Identificacion de la empresa que emite el certificado,

d) Identificacion del generador,

e) Identificacion de las autorizaciones ambientales vigentes para el manejo de
RESPEL (Licencia Ambiental),

f) Identificacion de la persona natural que entrega los residuos,

g) Identificacion de la empresa transportadora que entrega los RESPEL,

h) Fecha de recibo en la instalacion y fecha(s) de gestion de los residuos,

i) Descripcion del residuo o subcorriente de RESPEL correspondiente,

j) Cantidades recibidas y gestionadas en peso (kg) y tipo(s)

k) Indicar el tipo de aprovechamiento, tratamiento o disposicidn final realizado.

2.7.5 Obligaciones del SENA

1)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
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2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera desde la fecha correspondiente al acta de inicio y hasta el 31 de
diciembre de 2025 o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero, previo el cumplimiento de los
requisitos de legalizacién y perfeccionamiento del contrato de conformidad con la Ley.

El término de ejecucién del negocio juridico serd desde la fecha correspondiente al acta de inicio y hasta
el 31 de diciembre de 2025 o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero. El plazo se contabilizara a
partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato (entiéndase registro presupuestal y
aprobacién de la garantia Unica y firma de acta de inicio).

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera las ciudades de Duitama, Tunja y Sogamoso-Departamento de
Boyaca.

Para efectos de pagos radicacion de facturas y demas tramites administrativos se tendrd como domicilio
principal la ciudad de Sogamoso - Regional Boyacad, en la carrera 12 No 55 A-51 y se realizard a través de
la plataforma SECOP II, previo visto bueno del Supervisor del contrato.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendrdn como domicilio la ciudad de Sogamoso - Regional Boyac3,
en la carrera 12 No 55 A-51.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al

Requisito para el pago

valor total del contrato

SEGUN EJECUCION SEGUN EJECUCION SEGUN EJECUCION

forma de
Pago:

El SENA pagard el valor del Contrato en pagos parciales dentro de los treinta (30) dias
habiles siguientes a la presentacién de la factura en la sede del Servicio Médico
Asistencial del SENA y cargue en la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el servicio
prestado segun las necesidades de salud de los beneficiarios afiliados al Servicio Médico
Asistencial.

Se verificara que la facturacién corresponda a las tarifas establecidas en la Resolucion 1-
00824 de 2022 incrementadas con el IPC 2024; el contratista debera presentar:

a) La factura correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales y
los soportes de cada una.

b) Informe de ejecucidn suscrito por el supervisor en el que conste que se ha cumplido a
entera satisfaccion con el objeto.

c¢) Informe de supervisidon dada por el supervisor en la que conste que se ha atendido el
objeto de las diferentes érdenes de atencidn y que, en atencién a la auditoria realizada,
los servicios se encuentran facturados de acuerdo con la oferta presentada para el listado
aportado por el SENA en el proceso contractual y con el descuento ofertado.

d) Certificacidon de que se encuentra al dia en el pago al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.

e) copia del pago realizado por el concepto de aportes a seguridad social y parafiscal.

f). Con la factura se debe anexar el formato de relacién de servicios prestados, el cual
serd suministrado por el SENA. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, EL
SENA respetard el orden de presentacidn de los pagos por parte de los contratistas.

g). Estampillas Pro Desarrollo UPTC por el 1% del valor de la factura antes de IVA.

No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian
los documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo empezara a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que
se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.

Para efectos de pago, es necesario que el contratista cargue en la plataforma Secop Il los
soportes y documentacién requerida para el pago y aprobacién por parte del supervisor,
segun los documentos cargados. Asi mismo, las facturas y notas crédito deben estar
cargadas en la plataforma SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para tener en cuenta:
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Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista debera conformar tres archivos de la siguiente manera, los cuales deben ser
cargados a la plataforma SECOP II

1. GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf (requisitos, documentos a ser
presentados por el proveedor como soporte de cobro)

2. FACTURA: FV _No. Factura_ NIT_RP_MES_ANO.pdf (si es facturador electrénico)
3. GESTION CONTRACTUAL: GC_ No. de Registro Presupuestal _Mes_Afo.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE FACTURAR
ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es
escaneado y subido como un tercer documento en SECORP Il.

Adicionalmente el contratista debera tener en cuenta lo estipulado en la circular 3-2024-
000019 emitida por el SENA, donde especifica el procedimiento de envio y recepcién de
las facturas electrénicas en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de disminuir las
causales de rechazo de las facturas en dicho aplicativo y agilizar el proceso de aprobacién
al interior de la Entidad:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacidon ante la DIAN.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el
campo “correo” su direccidn electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en
caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Diligenciar en la seccidn en la seccidn interna de la factura de venta, especificamente
en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #S$ luego el cédigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacidn con la cual se suscribié el contrato, numero del
contrato, y correo del supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto
y coma, segun el siguiente ejemplo: #5$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX;
PedroPerez@sena.edu.co #S.

4. Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el
buzdn electrdnico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la factura
electrdnica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrdnico - Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual,
deberd remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la
direccion electrénica:

sifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe
definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los
siguientes datos: el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el
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cual suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato#XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo
#, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura
de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el
cargue en la plataforma SIIF NACION

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el
ndmero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero méaximo de caracteres en
este parte del nUmero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con
la cual se suscribid el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.
El archivo XML de la factura electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que
ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun
es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta
que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista
desde el operador tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o software
propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzdn indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC,
de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico por intermediacion de la Direccién General y en concordancia a las normas
vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura esta
condicidn con la finalidad de no efectuar la retencidn por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden
de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no son acompanadas de los documentos
requeridos para el pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha
en la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos diligenciados
correctamente. Las demoras que se presenten en estos conceptos serdn responsabilidad
del contratista y no tendrdn por ello derecho a pago de intereses o compensacién alguna
por parte del SENA.
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2.12 PAGO DE ANTICIPOS

NO APLICA

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervision del contrato estara a cargo del
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | profesional que designe el ordenador del
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | gasto, para que cumpla las funciones
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | asignadas en el Manual de Supervision e
que debe cumplir quién realizaria la supervision: Interventoria del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de LUZ STELLA PARDO
SUESCUN - Profesional GO1 como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna
ejecucién del objeto contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de seleccién de minima cuantia; con
fundamento en lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, subseccién 5, articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2,y 2.2.1.2.1.5.4,
decretos reglamentarios de las mismas y demas disposiciones legales que las complementen y/o
modifiquen.

Para aquellos pactos no regulados en las normas anteriores se aplicaran las normas civiles y comerciales
pertinentes, asi como las reglas previstas en el Pliego de la invitacién o en las Adendas que se expidan en
desarrollo del proceso de contratacidon. Las normas vigentes que resulten pertinentes con la Ley
Colombiana se presumen conocidas por todos los proponentes. En caso de contradicciones entre la
Invitacion Publica y la Ley, primarad lo establecido en la Ley y demas normas legales.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicion, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

La presente convocatoria podra ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos
sefialados en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1068 de
2021, es decir limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a
las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia.

Requisitos:

1. Que el valor del proceso de contratacidon sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACION UMBRAL MIPYMES 2022-
2023).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 Mipyme colombianas.

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expediciéon del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

4. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

5. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar entre el momento de publicarse el aviso de
convocatoria publica y hasta el ultimo dia habil antes de la apertura del proceso, y la misma debera
contener, ademas de la manifestacion de su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su
condicion de Mipymes, lo cual se acreditard, en consonancia con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4., de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacién.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

4. Las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

5. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtn
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la
aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas.

Teniendo en cuenta que el presupuesto definido para el presente proceso de seleccién, de acuerdo
con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
no es superior a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados unidos de América (USD125.000,00),
liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, la presente convocatoria se podra limitar a la participacion de Mipymes.

Por tanto, se pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en
el departamento de Boyaca o Municipio de Sogamoso en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme deberd acreditar su domicilio segln articulo 2.2.1.2.4.2.4.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor de la presente contratacidn surge de estudios realizados previamente, teniendo la estadistica de

consumo mensual y el valor promedio de los servicios de optometria en las ciudades de Duitama, Tunja y

Sogamoso prestados al Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Boyaca.

De acuerdo a lo anterior, teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para el Servicio Médico
Asistencial de los Funcionarios del SENA Regional Boyaca, durante la presente vigencia fiscal, debe

distribuirse entre todos los servicios necesarios que permitan garantizar su total cubrimiento para la
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atencién oportuna a los beneficiarios, se hace indispensable ajustar el valor a contratar para la prestacién
de los servicios, por esta razén el valor estimado del contrato serd hasta por la suma de TRECE MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($13.750.000), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

Es pertinente aclarar que no se contratan unas cantidades especificas, sino que se autorizan servicios de
salud por parte de los médicos asesores del Servicio Médico Asistencial del SENA de la Regional Boyac3,
de acuerdo a las necesidades que presenten los beneficiarios; adicionalmente, se calcula el valor promedio
teniendo en cuenta el histérico mensual de atencidn a beneficiarios y de acuerdo a precios promedio de
facturacidn reportados en las vigencias 2023 y 2024 por el Servicio Médico Asistencial.

Lo anterior con el fin de garantizar la continuidad del servicio a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial y lograr una oportuna atencion.

Nota: Todos los gastos, tasas, impuestos y contribuciones que se deriven de la celebracidn y ejecucion del
Contrato, asi como el valor correspondiente a la prima de Garantia Unica y sus modificaciones seran por
cuenta del Contratista.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al Anexo 1
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Oficina de Contratacion de la
Direccién Regional del SENA Boyacd adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor
para “Contratar los servicios de consulta en optometria, exdmenes especializados en optometria y
suministro de lentes y monturas, lentes de contacto para los beneficiarios del servicio médico asistencial
que sean remitidos por los médicos asesores del SENA Regional Boyacd en las ciudades de Sogamoso,
Duitama y Tunja”, es de TRECE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($13.750.000),
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO
de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-03 $13.750.000
Funcionamiento
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Nro.de | Fechade .
Fecha de Posicion
CDP o CDP o . . J Valor en
. . . . vencimiento | Dependencia Catdlogo de Fuente | Valor en Letras
Vigencia | Vigencia

Numeros
Futura Futura CRlly (SR

C-3603-1300-20-
20305C-3603025-
03 TRANSF. CTES. -
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL
INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO

DE LA PRESTACION TRECE MILLONES

101000 SERVDIEILO o SETECIENTOS
4325 |19/01/2025 | 31/12/2025 Despacho . Nacidén | CINCUENTAMIL | $ 13.750.000
Direccion FORMACION PESOS MONEDA
PROFESIONAL Y EL CORRIENTE
RECONOCIMIENTO
DE SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Conforme al procedimiento para la contratacién de minima cuantia descrito en el numeral 4 del Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Seccién 1 Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, la entidad podra adjudicar el contrato
cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre
que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacién publica.

La adjudicacion del presente proceso de contratacidn es total y el precio es el factor de seleccion del
proponente. Es decir, la Entidad adjudicara el proceso de contratacion al oferente que cumpla con todas
las condiciones exigidas por la Entidad en los documentos del proceso (estudios previos e invitacidn a
participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas econémicas
y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.
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5.1.1 PROPUESTA ECONOMICA DESAGREGADA:

El proponente debera presentar una propuesta econdmica y se escogera la oferta con el mayor porcentaje
de descuento, segln lo establecido en la Resolucion 1-00824 de 2022, las tarifas para la prestacion del
servicio corresponderdan a las que oferte o el proponente para cada uno de los items de especialidades a
través de la oferta econdmica desagregada que se encuentra en la plataforma del SECOP I, junto con el
descuento sobre el manual tarifario SOAT propuesto para los servicios hospitalarios que serd presentado
por el oferente en el anexo solicitado por la entidad en los requisitos habilitantes.

Para efectos de adjudicacién se aceptara la oferta a la cual la sumatoria de todos los items a cotizar del 1
al 9 establecidos en el capitulo de Especialidades, presente el menor valor, siempre y cuando cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos en el presente proceso contractual, los items a cotizar son los
siguientes:

VALOR MAX A VALOR UNITARIO
) CODIGO UNIDAD | RECONOCER VI,GENCIA PROPUESTO POR
ITEM UNSPSC NOMBRE CANT. DE 2022 §EGUN EL PROPONENTE
MEDIDA RESOLUCION 1-00824
de 2022
Consulta de
1 N/A Optometra, Ortoptista 1 UND 368.000
2 N/A | esiones con g UND $68.000
optdémetra, ortoptista
Suministro de
3 N/A monturas, lentes 1 UND $454.000 $454.000
anuales, hasta
Lentes de contacto. Se
reconocera por cada
4 N/A uno en 1 UND $400.000 $400.000

Los valores relacionados en los cuadros anteriores corresponden a los valores maximos establecidos para
la vigencia 2025, de acuerdo a los servicios contemplados en el Aplicativo del Servicio Médico Asistencial.

Nota: En ningun caso se podran ofertar tarifas superiores a las permitidas por el SENA, conforme al cuadro
anterior.

Para ello deberd diligenciar la propuesta econdémica en la plataforma SECOP Il y en el FORMATO No. 10 -
PROPUESTA ECONOMICA-, consignando el valor, de cada elemento.

5.1.2 Lotes

NO APLICA
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
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organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este pdrrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de

sus integrantes y del representante del mismo.
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5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamario
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicidén legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcion con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unidn temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberad ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.
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NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.
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La entidad no exigird las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui seialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia requerida

Acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual del presente proceso mediante la
presentacién de una a tres certificaciones de contratos (publicos o privados) suscritos, terminados, que
hayan sido celebrados en los cinco Ultimos afios, con acta de recibo a satisfaccion y adjuntar la
documentacién que se requiere en este numeral; Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de
Unién Temporal o Consorcio se diligenciara un sélo anexo y se evaluard la experiencia teniendo en cuenta
el numero de certificaciones requeridas en la presente invitacidon, El VALOR que debe informar el
proponente sera el correspondiente al porcentaje de participacion que hubiere tenido en los mismos. La
sumatoria del valor de los contratos certificados debera ser igual o superior al 100% presupuesto
disponible estimado en la presente INVITACION. No se aceptaran certificaciones de contratos en donde se
acredite que el servicio se realizd por intermedio de una cooperativa de trabajo asociado. Las
Certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad de juramento, por tanto, su
contenido se desvirtia con prueba en contrario.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacidn la informacién aportada por el proponente
y a fin de corroborar la misma, podrd solicitar soportes que considere convenientes tales como:
certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de
impuestos etc. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o
modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.
PRESENTAR DILIGENCIADO EL FORMATO No 3.

5.2.2.2 Portafolio de servicios

El proponente debera presentar un portafolio de servicios donde se dé a conocer las especialidades que a
la fecha de la presentacién de la oferta tenga autorizadas y que durante la ejecucién del contrato se
compromete a prestar.

5.2.2.3 certificados de calibracion de los equipos médicos

El proponente deberd entregar certificados de calibracion de los equipos médicos utilizados, deben estar
vigentes y de acuerdo con las especificaciones del fabricante.

5.2.2.4 Registro especial prestador de servicio de salud (REPS)

Registro especial prestador de servicios de salud (REPS). El proponente debe adjuntar el Registro especial
como prestador de servicios de Salud emitido por la Secretaria de Salud Departamental, de conformidad
con la Resolucién No.3100 de 2019 Ministerio de Salud y Proteccién Social.

5.2.2.5 Habilitacion (licencia de funcionamiento)
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Entregar copia de la habilitacion (licencia de funcionamiento) de la empresa prestadora de servicio de
salud.

5.2.2.6 Certificacion de personal

El proponente debera allegar con la propuesta certificacion expedida por el oferente o su representante
legal donde manifieste que cuenta con personal suficiente para prestar el servicio y que el mismo se
encuentra debidamente autorizado de conformidad con la reglamentacidn expedida para ello.

5.2.2.7 Puntos de atencion

Los oferentes deberan acreditar instalaciones (puntos de atencidn) en las ciudades de Tunja, Duitama y
Sogamoso, las cuales deberdn contar con las exigencias legales vigentes. Para verificar lo anterior deberan
adjuntar con su propuesta registro fotografico y certificado expedido por Cdmara de Comercio con fecha
no mayor a 30 dias de cada uno de los puntos de atencidn y diligenciar el formato No 11.

5.2.2.8 De sequridad y salud en el trabajo

o Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST
o Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso

de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

. Certificacion de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente
anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.**Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

e Certificado que acredite experiencia minimo 1 afio en el desarrollo de SGSST del profesional
responsable SST.

e Entregar copia del manual de bioseguridad. Protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar
donde se desarrolle el objeto contractual de acuerdo a la Resolucion 692 de 2022 o la que haga sus

veces.

e El proponente debera aportar certificado de implementacion de buenas practicas de seguridad del
paciente.

5.2.2.9 De gestion ambiental

e El proponente deberd allegar junto con la propuesta Plan de Gestién Integral de los Residuos
generados en la atencidn en Salud.

e Presentar certificacién de que el prestador del servicio implementa el “Manual para la Gestidn Integral
de los Residuos Generados en la Atencidn en Salud y otras Actividades”
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5.2.2.10 Certificacion de cuenta bancaria

Certificacidn Bancaria: Certificacidon de Entidad Bancaria expedida con un plazo no mayor a 3 meses.

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA

5.4 OTROS ASPECTOS

NO APLICA

6. ANALISIS DE RIESGOS

El riesgo al suscribir el contrato radica en que durante su ejecucidén ocurran dafios no relacionados o que
aparezcan de manera imprevista en la ejecucion del contrato y afecten la ejecucién. Para evitar que los
anteriores eventos influyan en el desarrollo normal del contrato, se prevé que, en la oferta, el proponente
debera prever la inclusién de gastos, costos, impuestos y demds valores en que deba incurrir para la
correcta ejecucién del objeto contractual, asi como potenciales incrementos en el valor de los bienes y
servicios que debe suministrar, por lo que no se consideraran posibles solicitudes de revisidn del equilibrio
econdémico del contrato.

En atencidén, al Art 4. De la Ley 1150 de 2007 y de conformidad con lo estipulado en los articulos
2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, que cita “Evaluacion del Riesgo. La
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de
sus metas y objetos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente” y segun lo establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos
de Contratacion (M-ICR-01) expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se establecen los parametros
y los elementos a tener en cuenta a la hora de hacer el andlisis del Riesgo, La Entidad ha realizado el
analisis de riesgo respectivo en la forma sefialada por Colombia Compra Eficiente, con el fin de identificar
los riesgos en el proceso de contratacién desde la planeacidn hasta el vencimiento de las garantias de
calidad.

En el entendido que riesgo es “un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en
el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un contrato” y con base en las
orientaciones impartidas, los riesgos asociados a la ejecucion del contrato se presentan en la “Matriz de
Riesgos”.
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TABLA No 2 PROBABILIDAD DEL RIESGO

CATEGORIA

VALORACION

RARO (PUEDE OCURRIR EXCEPCIONALMENTE)

IMPROBABLE (PUEDE OCURRIR OCASIONALMENTE)

POSIBLE (PUEDE OCURRIR EN CUALQUIER MOMENTO FUTURO)

PROBABILIDAD

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURRIR)

CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS CIRCUNSTANCIAS)

|l |lw]N

TABLA No 3 IMPACTO DEL RIESGO

CATEGORIA

VALORACION

INSIGNIFICANTE

1

MENOR

MODERADO

MAYOR

IMPACTO DE RIESGO

CATASTROFICO

2
3
4
5
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TABLA No 4 VALORACION DEL RIESGO

Impacto
Insignificante Menor | Moderado | Mayor | Catastréfico
Categoria Valoracién
1 2 3 4 5
Raro (p.uede ocurrir 1 5 3 4 5 6
excepcionalmente)
Improbab'le (puede ocurrir ) 3 4 5 6 7
T ocasionalmente)
°
= | Posibl rrir en cualquier
5 osible (puede ocurrir en cualquie 3 4 5 6 7 8
S momento futuro)
3]
o Probable (probak.)lemente vaa 4 5 6 7 3 9
ocurrir)
Casi ciert | iad
asi cier o(.ocurre en.a mayoria de 5 6 4 3 9 10
circunstancias)

TABLA No 5 CATEGORIA DEL RIESGO

CATEGORIA VALORACION
g RIESGO EXTREMO 8,9Y10
< O
g 3 RIESGO ALTO 6Y7
w
© Z |RIESGO MEDIO 5
=
5 RIESGO BAJO 2,3Y4

La Entidad ha elaborado los estudios previos de la contratacidon determinando con claridad los aspectos
econdmicos y técnicos del contrato, adoptando todas las medidas para garantizar que se contrate con la
mejor calidad, la mejor oferta, al mejor precio. Asi aminora los riesgos derivados de la contratacién. Para
garantizar la ejecucidn satisfactoria del contrato, el Despacho de la Direccién Regional Boyaca designara
un funcionario idéneo y calificado como supervisor, que llevard a cabo su seguimiento y control, y
orientara al contratista en aquellos aspectos que éste requiera en el marco de lo pactado, verificando que
durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio econédmico del mismo.

No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso, para la solicitud de
aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberdn manifestar a la
entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, la
existencia de posibles riesgos asociados a la ejecucidon del contrato que puedan afectar el equilibrio
econdmico, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Cédigo de Comercio, segln el cual,
las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de
indemnizar los perjuicios que se causen.
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En consecuencia, la entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el
contratista que afecten dicho equilibrio econdmico y que no hayan sido manifestadas por el mismo en tal
plazo.

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en la MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

El contratista seleccionado de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, debera constituir a su costa

y a favor del SENA — Direccidn Regional Boyaca— SENA., NIT. 899.999.034-1, - Carrera 12 No. 55 A-51
Sogamoso (Boyaca), dentro del dia siguiente a la suscripcion del contrato, como mecanismo de
cobertura de riesgos que garantice de una parte el cumplimiento de las obligaciones que surjan del
contrato y de su liquidacion y de otra, la responsabilidad extracontractual que pueda surgir para el
SENA por las actuaciones, hechos u omisiones de los contratistas o subcontratistas, una Garantia que
cubra los siguientes amparos:

Cumplimiento: por el veinte (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y
seis (06) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las
multas y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la
liquidacidn del contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el diez
X (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios
mas.

Calidad del servicio: por el veinte (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (06) meses mas.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de doscientos (200)
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

8. ACUERDOS COMERCIALES

EL PRESENTE PROCESO NO ESTA ENMARCADO DENTRO DE UN ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE
LIBRE COMERCIO.

En observancia del numeral 8 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual cita que “.. El
presente articulo no es aplicable a la contratacion por minima cuantia”; las Entidades Estatales no deben
hacer el analisis de acuerdos comerciales para los Procesos de Contratacién adelantados bajo las
modalidades de seleccidn de contratacidon directa y de minima cuantia.

9. ANEXOS

ANEXO 1 ANALISIS Y ESTUDIO DEL SECTOR
ANEXO 2 MATRIZ DE RIESGO
FORMATOS DE LA PROPUESTA
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El presente documento se suscribe en Sogamoso el 19 de marzo de 2025.
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