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Girardot, 2 de MAYO del 2025 
 
Doctor: 
NICOLAS GARCIA GARCIA 
Supervisor  
Ciudad 
 
Asunto: Informe de actividades contrato de prestación de Servicios No. 08-2025 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 004 

Tipo de Informe:  Final 
 

Parcial  
 

Pago No:      
                 Cuarto (4) 

número del 
contrato:  
008– 2025 

Fecha del 
contrato: 
 3 de enero 2025 

Fecha de Iniciación: 
3 de enero de 2025 

Fecha de terminación 
inicial: 
2 de mayo de 2025 

Fecha de 
adición y 
prorroga  
3 de mayo del 
2025 

Valor adición: 
 

$8.000.000 
 

Plazo prorroga N°: 
 

2 meses 
 

Nueva Fecha de 
Terminación: 

30 de junio del 2025 

Nombre del Contratista: 
Sayda Fernanda Galvez Chavez 

Identificación del Contratista: 
40218013 de Villavicencio  

Objeto del contrato de Prestación de Servicios: PRESTAR LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA LA ASESORIA EN EL TRAMITE PROCESAL Y 
SUSTANCIACIÓN DE PROCESOS DISCIPLINARIOS, DAR CONTESTACIÓN DE LOS 
DERECHOS DE PETICIÓN RELACIONADOS CON LOS PROCESOS, ACCIONES DE TUTELA 
Y MANEJO DE ACCIONES POPULARES Y LAS DEMÁS TAREAS ADMINISTRATIVAS 
ASIGNADAS POR EL PERSONERO 

Nombre del Supervisor:  
 
Dr. NICOLÁS GARCÍA GARCÍA 

Cargo del 
Supervisor:  
 
SECRETARIO GENERAL  

Dependencia:  
 
PERSONERÍA MUNICIPAL 
DE GIRARDOT 
(CUNDINAMARCA)  

PERIODO A CANCELAR: 1 AL 30 DE ABRIL DEL 2025 
VALOR A PAGAR: CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.000.000) 
BANCO: BANCOLOMBIA   
CUENTA DE AHORROS No. 65997161526 

 

Obligaciones / Productos 
programados  

(según contrato, cronograma 
y/o asignaciones) 

Actividades / Productos  desarrollados frente a lo 
programado  

1. Efectuar el seguimiento 
oportuno de los trámites, estados y 
en general de todas las actuaciones 
procesales en materia disciplinario, 
así como mantener al día la relación 
de términos procesales, de los 

Para el presente periodo se efectuó: 
 
Se hizo seguimiento a cada uno de los procesos 
disciplinarios activos, y se está realizando impulso a los 
procesos con los que cuenta la entidad.  

 X 
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diferentes expedientes y procesos 
disciplinarios que le sean 
entregados con relación a su objeto 
contractual.  

 

2. Acompañamiento jurídico en 
la solución de los diferentes asuntos 
de índole disciplinaria que sean 
sometidos a su consideración, para 
los cuales debe guardar absoluta 
reserva de las diferentes 
actuaciones, deliberaciones y 
demás que sean tomas dentro de 
los mismos. 

Acompañe la proyección de varios asuntos disciplinarios 
que fueron solicitado por el señor secretario y el personero. 
 
Rad 1855/2025 se dio respuesta a solicitud de queja.  
 
Rad 2963/2025 requerimiento OCID en temas de amenazas a 
CESAR RODRIGUEZ.  
 
Rad 2879, 2946 del 2025, requerimiento a la secretaria 
GENERAL por temas de CESAR RODRIGUEZ.  

3. Apoyar en la sustanciación 
de las indagaciones e investigaciones 
disciplinarias, que se tramiten en la 
entidad, así como proyectando autos, 
citaciones, pliegos de cargos, 
interrogación y recepción de 
declaraciones, versiones libres y 
ampliación y ratificación de quejas.  

 

ID 033/2025 se dio apertura a INVESTIGACION 
DISCIPLINARIA radicado 6257/2024.  
 
ID 27/2025 se ABRE INVESTIGACION DISCPLINARIA, tema 
víctimas.  

4.  Tramitar las peticiones 
asignadas por reparto hasta su 
archivo.  

 
 

 
Rad 2626/2025 se hace requerimiento por temas de aguas 
lluvias.  
 
Rad 1398/2025 se dio respuesta a contestación de petición. 
 
Rad 2691, 2689 y 2622/2025 contestación petición 
custodia de adulto mayor.   

5. Evaluar y dar impulso 
procesal dentro de los términos 
establecidos a los expedientes que 
le sean asignados.  

 
Con el informe del personero para el año 2024, se hizo un 
control de términos de los procesos a mi cargo.  

6. Apoyar en la sustanciación y 
trámite de las acciones de tutela 
y/o derechos de petición que se 
presenten en desarrollo de los 
procesos disciplinarios 
adelantados.  
 

 
Se dio tramite a varios asuntos del señor NEIL LOZANO 
como son los radicados 2813, 2802, 2803 y 2804 del 2025.  
 
Se corrió traslado de alegatos dentro del conflicto negativo 
de competencia radicado 2025-510.  

7. Dar tramite a las peticiones, 
quejas y reclamos formulados por la 
ciudadanía en desarrollo de las 

 
Rad 1783/2025 y 2112/2025 se dio respuesta a solicitud de 
comerciante por temas de ZER.  
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competencias asignadas a la 
dependencia.  

Rad 2727/2025 se hace requerimiento a PRODESARROLLO.  
 

8. Dar tramite y prestar 
acompañamiento jurídico en la 
revisión del cumplimiento de las 
acciones populares donde la 
personería municipal deba 
intervenir.  

Rad 1377/2025 se dio respuesta a solicitud dentro de 
acción popular 2019-259. 
 
Rad 1215/2025 se dio respuesta a solicitud dentro de la 
acción popular 2919-259. 
 
Se levantó acta y se asistió a comité de seguimiento dentro 
de la acción popular No 2019/142.   
 
Rad 2543/2025 responde solicitud de copias acción popular 
2007/439.  
 
Se levanta acta y se asiste a la comité de seguimiento 
acción popular No 2018-137.  
  

9. Mantener reserva en el 
manejo de la información y 
documentos confidenciales de la 
personería.  

 

Mantengo reserva de todos los trámites y asuntos que 
tengo bajo mi cargo. 

10. Emitir conceptos jurídicos 
que le sean encomendados por la 
personería municipal.  

 

 Se estuvo atenta a los requerimientos verbales realizados 
por la entidad, frente a temas de interés y que pueden ser 
de mi conocimiento.  

11. Prestar acompañamiento en 
las campañas que realice la 
personería municipal de Girardot.   

 

Se acompañó en la reunión de informe de gestión año 
2024. 
 
Se acompañó al CONTROL POLITICO del señor personero.  
 
 

12. Las demás inherentes a la 
esencia y naturaleza del contrato.  

 

Se realizó revisión de oficios de otros abogados. 
 
Alimente la base de datos de las acciones populares con 
todos los movimientos y el estado a la fecha. 
 
 

Evidencia fotográfica 

 

 
_____________________________________ 

SAYDA FERNANDA GALVEZ CHAVEZ 
C.C. 40218013 DE VILLAVICENCIO 

CONTRATISTA 
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EVIDENCIAS PERIODO ABRIL DEL 2025 
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