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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6
TRD 102.12.08
1. OBJETO:

FORTALECIMIENTO DE LAS INICIATIVAS PARA LA PROMOCION DE LA CONVIVENCIA Y SEGURIDAD
CIUDADANA EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA

2. ALCANCE

El contratista debera prestar los servicios en el desarrollo de los seminarios dirigidos a 790 estudiantes del grado 7 de
las instituciones educativas del area urbana del municipio, 125 docentes, 200 personas de la comunidad en general y
200 habitantes de los barrios mas vulnerables (Barrio Santander, Barrio José Vicente, Barrio el Prado, Barrio Gaitan,
Barrio las Flores, Barrio San Luis, Barrio el Jardin), a quienes se les hara entrega de un kit de trabajo (agenda y
lapicero), refrigerios, ademas se contara con 5 videos institucionales concientizando la problemética en relacion a la
problematica de Violencia intrafamiliar y abuso sexual infantil.

Todo esto se realizara previo cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas por la entidad para los bienes y/o
servicios contratados.

2.2 FICHA TECNICA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

Para el cumplimiento del Alcance del objeto se encuentran las actividades que enmarcan los parametros de calidad,

descripcion de las actividades contratados y en sobre los items a contratar que permitan el cumplimiento del Proyecto
de acuerdo con los lineamientos que requiere la entidad.

ACTIVIDADES
Denominacion del
ITEM Servicio SEMINARIO

Denomir]quon Técnica SEMINARIO

del Servicio

Unidad de Medida PERSONA
Seminario de formacion sobre "PAUTAS DE CRIANZA Y VINCULOS SEGUROS. dirigido a
los estudiantes del grado séptimo de las diferentes Instituciones Educativas urbanas del
Municipio de Saravena:

I.E. LA FRONTERA
- 1.E. JOSE EUSTASIO RIVERA
- I.E. CONCENTRACION DE DESARROLLO RURAL
1 - |.E. TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL POMBO

- SEMILLEROS DE PAZ

Descripcion General
METODOLOGIA:

10 horas (5 sesiones de 2 horas) a 790 Estudiantes de los grados SEPTIMO de las instituciones
educativas del area urbana (tomado del SIMAT FEBRERO 2025)
Para el desarrollo de dicho seminario, el contratista deberé contar con 4 Profesionales:

v 3 profesionales en psicologia o trabajo social con especializacion relacionada en
nifiez y/o comunitaria
v 1 profesional en psicologia
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD 102.12.08

Los seminarios se dictaran en cada una de las instituciones en horario escolar.

ESTUDIANTES POR
INSTITUCION EDUCATICA ESC‘IQJNDTILRG%S PROFESIONAL EN
CADA SESION
CONCENTRACION DE DESARROLLO 174 03
RURAL
JOSE EUSTASIO RIVERA 229 58
LA FRONTERA 122 30
SEMILLEROS DE PAZ 31 8
TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL POMBO 234 58
TEMATICA
Adicciones del internet
Ciberacoso
Grooming
Sexting

Adicciones alcohol y drogas

El item incluye alquiler de auditorio, medios audiovisuales (computador, video beam, sonido,
etc), silleteria
Certificado de participacion

Cantidad 790

CONTRATOS PERSONAL REQUERIDO

PAZY SALVO

SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES
SOPORTE DE LA | CONTRATADOS

ACTIVIDAD REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORMES DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES

CERTIFICACION DEL RECTOR DE LA INSTITUCION

PLANILLAS CON ENFOQUE DIFERENCIAL

Denominacion del

ITEM Saryici SEMINARIO
ervicio
Denomiqapmn Técnica SEMINARIO
del Servicio
Unidad de Medida PERSONA
Seminario de formacion sobre "PAUTAS DE CRIANZA Y VINCULOS SEGUROS dirigido a
125 docentes de las instituciones educativas urbanas del municipio de Saravena 25 docentes
por institucion
- I.E. LA FRONTERA
2 - I.E. JOSE EUSTASIO RIVERA
R |.E. CONCENTRACION DE DESARROLLO RURAL
P |.E. TECNICO INDUSTRIAL RAFAEL POMBO
SEMILLEROS DE PAZ
METODOLOGIA:
10 horas (5 sesiones de 2 horas) a 125 docentes de las instituciones educativas
Para el desarrollo de dicho seminario, el contratista deberéa contar con 5 Profesionales:
1 profesional en el &rea de derecho
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD 102.12.08

3 profesionales en psicologia o trabajo social con especializacién relacionada en nifiez y/o
comunitaria
1 profesional en psicologia

Cada profesional trabajara con 25 docentes en cada sesion.

TEMATICA

Adicciones del internet
Ciberacoso

Grooming

Sexting

Adicciones alcohol y drogas

El item incluye medios audiovisuales (computador, video beam, sonido, etc), silleteria
Certificado de participacion

Cantidad 125

CONTRATOS PERSONAL REQUERIDO
PAZ Y SALVO
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES
CONTRATADOS
REGISTRO FOTOGRAFICO
INFORMES DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES
PLANILLAS CON ENFOQUE DIFERENCIAL
Denominacion del
ITEM Sariisio SEMINARIO
Denomnqgmon Técnica SEMINARIO
del Servicio
Unidad de Medida PERSONA
SEMINARIO SOBRE HERRAMIENTAS PARA LA PREVENCION, IDENTIFICACION
TEMPRANA Y ABORDAJE DEL ABUSO SEXUAL INFANTIL dirigido a 200 personas
poblacién general del municipio de Saravena

SOPORTE DE LA
ACTIVIDAD

METODOLOGIA:

10 horas (5 sesiones de 2 horas) a 200 personas poblacion general del municipio de Saravena
Para el desarrollo de dicho seminario, el contratista debera contar con 5 Profesionales:

1 profesional en el area de derecho

3 profesionales en psicologia o trabajo social con especializacion relacionada en nifiez y/o
comunitaria

1 profesional en psicologia

Descripcion General Cada profesional trabajara con 40 personas en cada sesion.

TEMATICA
PREVENCION, IDENTIFICACION TEMPRANA Y ABORDAJE DEL ABUSO SEXUAL
INFANTIL

El item incluye:
Alquiler de auditorio, medios audiovisuales (computador, video beam, sonido, etc), silleteria
Certificado de participacion

CONVOCATORIA AL SEMINARIO. La administracién municipal invitara a toda la poblacion
del municipio de Saravena a través de las paginas oficiales de la alcaldia (Facebook,
Instagram) y por los diferentes medios radiales del municipio.

Cantidad 200
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

SOPORTE
ACTIVIDAD

DE LA

CONTRATOS PERSONAL REQUERIDO
PAZY SALVO
SEGURIDAD SOCIAL
CONTRATADOS
REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORMES DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES
PLANILLAS CON ENFOQUE DIFERENCIAL

PAZ Y SALVO DE ALQUILER DE AUDITORIO

INTEGRAL DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES

ITEM

Denominacion del

Servicio

SEMINARIO

Denominacion  Técnica

del Servicio

SEMINARIO

Unidad de Medida

PERSONA

Descripcion General

SEMINARIO EN PREVENCION DEL HURTO (CUIDADO Y AUTOCUIDADO DE LOS BIENES
INMUEBLES Y MUEBLES DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO DE SARAVENA) dirigido
a 200 personas de los barrios (Barrio Santander, Barrio José Vicente, Barrio el Prado, Barrio
Gaitan, Barrio las Flores, Barrio San Luis, Barrio el Jardin) més afectados por el hurto en el
municipio de Saravena

METODOLOGIA

10 horas (5 sesiones de 2 horas) a 200 personas poblacion general del municipio de Saravena
Para el desarrollo de dicho seminario, el contratista debera contar con
1 profesional en el area de derecho

el profesional trabajara con 40 personas en cada sesion.

TEMATICA:

PREVENCION DEL HURTO

El item incluye:

Alquiler de auditorio, medios audiovisuales (computador, video beam, sonido, etc), silleteria
Certificado de participacion

CONVOCATORIA AL SEMINARIO; La administracion municipal invitara a toda la poblacion de
los barrios beneficiarios mediante los presidentes de las juntas de accion comunal.

Cantidad

200

SOPORTE
ACTIVIDAD

DE LA

CONTRATOS PERSONAL REQUERIDO
PAZY SALVO
SEGURIDAD SOCIAL
CONTRATADOS
REGISTRO FOTOGRAFICO

INFORMES DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES

CERTIFICACION DE CADA UNO DE LOS PRESIDENTES DE LAS JUNTAS DE ACCION
COMUNAL DE LOS BARRIOS BENEFICIARIOS.

PLANILLAS CON ENFOQUE DIFERENCIAL

PAZ Y SALVO DE ALQUILER DE AUDITORIO

INTEGRAL DE CADA UNO DE LOS PROFESIONALES

ITEM

Denominacion del

Servicio

Kit DE APOYO

Denominacion  Técnica

del Servicio

KIT DE APOYO

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Kit de apoyo que cantiene agenda media carta de alto 20 cm y ancho 13 cm de 50 hojas
cuadriculadas a un color, argollado metélico doble, portada y contraportada en propalcote de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

TRD 102.12.08

240 gr full color y lapicero tinta negra retractil cubiertos en pasta alto 20 cmy ancho 13cm. La
agenda y el lapicero marcado con el logo del Municipio de Saravena

Cantidad 1315

SOPORTE REGISTRO FOTOGRAFICO, ACTAS DE ALMACEN

ITEM g::‘v‘?:i‘;"“i"’“ del | SERVICIO DE ALIMENTACION REFRIGERIO

Denominacion - Técnica | gepvicio DE ALIMENTACION REFRIGERIO

del Servicio

Unidad de Medida Unidad

. Refrigerio; compuesto por empanada de pollo y/o carne + vaso de jugo de 11 Oz. Cada
. Desoripcion Gensiz! participante recibira un refrigerio en cada una de las sesiones del seminario programado.

Cantidad 6575
REGISTRO FOTOGRAFICO, PAZ Y SALVO Y CERTIFICADO DE MANIPULACION DE

SOPORTE
ALIMENTOS

ITEM Denqn)macmn del VIDEOS

Servicio

Denomuqqcuon Técnica VIDEOS

del Servicio

Unidad de Medida Unidad
Pieza Publicitaria GRABACION Y EDICION DE VIDEO con una duracion de 40 segundos,
formato digital MP4 resolucion full HD

7 Descrincion General con correspondiente edicion con imagen institucional.
P Problemética de Violencia intrafamiliar y abuso sexual infantil

Los videos serén publicados en las redes sociales institucionales (pagina web, Instagram,
Facebook, etc)

Cantidad 5

SOPORTE CERTIFICACION DE LA OFICINA DE PRENSA Y COMUNICACIONES

Para el desarrollo de los seminarios, el contratista debera contar con el apoyo de profesionales idéneos
académica y laboralmente; que cumplan los siguientes requisitos:

PERFIL PERSONAL PERFIL PROFESIONAL EXPERIENCIA GENERAL EXPERIENCIA ESPECIFICA
Minimo 3 afio de graduado Tres (03) Certificaciones
PONENTE 1 Profesional en el area de derecho | contados a partir de la fecha laborales como tallerista y/o
de diploma de grado docente
traF;raqi)e:f;::ecsoﬁnezsg:;g?zl:c?én Minimo 3 afios de graduado Dos (02) Certificaciones
PONENTE 3 rje - n‘?ﬁez T contados a partir de la fecha laborales como tallerista y/o
N ninez y de diploma de grado docente
comunitaria
Minimo 1 afio de graduado Una (01) Certificaciones
PONENTE 1 Profesional en psicologia contados a partir de la fecha laborales como tallerista y/o
de diploma de grado docente

o
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6
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FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES: El contratista debera hacer la entrada y salida del item 5 y 6 del presupuesto
oficial en el Almacén Municipal, previa coordinacion entre el contratista, supervisor del contrato y almacenista
Municipal.

OBLIGACIONES GENERALES

Cumplir con el objeto de este contrato, de acuerdo con los criterios de calidad exigibles, en el presente estudio
previo, con sujecion a los precios estipulados y dentro del plazo establecido.

Suscribir oportunamente el acta de inicio

Cumplir con el objeto del contrato y cada una de las obligaciones que se deriven del contrato que se suscriba.
Presentar los documentos dentro del término establecido en el presente proceso y cumplir con los requisitos
de orden técnico, exigidos como condicién previa e indispensable para iniciar el contrato.

Proveer los elementos objeto del presente contrato en optima calidad

Reemplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para la entidad.
Colaborar con la entidad en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del supervisor
designado.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algan acto o hecho, debiendo informar inmediatamente la entidad a través del Supervisor acerca de la
ocurrencia de tales peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

El cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Caja de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF), de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 78 de 2002 y el articulo 1 de
la Ley 828 de 2003.

Archivar la informacion que se genere con ocasion a la ejecucion del contrato, de acuerdo a la Ley 594/2000
y a las tablas de retencién documental.

P OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Entregar al supervisor un plan detallado de los médulos de seminario de capacitacion que incluira objetivos,
metodologia, cronograma y recursos necesarios.

Garantizar el espacio fisico de realizacion de los médulos de seminario de capacitacion los asistentes y
garantizar que sea suficiente su capacidad.

Realizar un registro actualizado de los asistentes al seminario de capacitacion y reporta al supervisor sobre
el nivel de asistencia y participacion.

Entregar el material (kit institucional) a los asistentes de acuerdo a las especificaciones otorgadas en la
propuesta y en los estudios previos.

Garantizar los refrigerios en cumplimiento con la Resolucion No. 2674 de 2013 y demés normas concordantes.
Los productos deben ser presentados adecuadamente para su entrega a los beneficiarios del proyecto, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos, a los asistentes del seminario de capacitacion.

Garantizar que los expositores cumplan con los perfiles requeridos, siendo idoneos para impartir los modulos
del seminario.

Respetar el cronograma acordado para las actividades del seminario de capacitacion
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= Emitir y entregar certificados de participacion o aprobacion, cuando corresponda, a los asistentes que
cumplan los requisitos establecidos.

= Resguardar toda la informacion generada durante el proceso del seminario de capacitacion, asegurando su
confidencialidad y el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos Personales.

Se suscribe,

cretario SenerdTy gé Gobierno Municipal

Nombre: Yphana Cruz Péfez Proyectd y Firma:
Cargo:‘/ ormuladora’B PROS digitd
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