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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

2577 DE 2025

Nombre del Contratista
y/o Representante
Legal

IVAN JAVIER QUINTO NOVOA

Nombre del supervisor
ylointerventor

Carmen Rosa Africano Cordoba

Dependencia

Actualizacion

Objeto del contrato

prestacion de servicios personales para realizar actividades de apoyo administrativo en los
procesos de formacion y actualizacion catastral con enfoque multipropésito a cargo

Fecha de inicio

21/04/2025

Fecha de
terminacién

31/12/2025

Periodo objeto del informe:

Desde 21 de abril al 30 de abril del 2025.

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION

No. Obligacién contractual

Actividad desarrollada

Observaciones / Evidencia

apoyar en el control, tramite y
organizacion documental de la
informacién y documentos que se
generen dentro del

proceso de actualizacion

1. | catastral multiproposito en el
municipio asignado, de
conformidad con lo establecido
en los

manuales de procedimientos
establecidos por el igac.

Se apoyo en la organizacion de los
informes de entregas de
elementos, y actas de salidas de
bienes de los municipios de
Ciénaga y Fundacion.
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gestionar la logistica de
reuniones programadas, llevar el
registro
y control de asistencia de
reuniones, actas, capacitaciones,
2 registros de asistencia a

) reuniones de seguimiento y
entrega de
productos a los trabajadores en
misién  contratados para el
proceso de actualizacién catastral
multiproposito

Se gestion6 la logistica para 2
reuniones programadas por la
Direccién  Territorial con  los
contratista; asi como el control de la
asistencia de estas reuniones.

LISTADO DE ASITENCIA

llevar el

control e inventario de los
materiales, equipos, insumos y
demas elementos que sean
entregados por el operador
logistico en

3. | el municipio asignado;
generando los registros en los
formatos correspondientes,
reportar las novedades de
pérdida, dafo o

mal funcionamiento al jefe
inmediato para el tramite

Se generd 1 formato de reporte de
novedad por mal funcionamiento
de un equipo de cOmputo del
municipio de ciénaga.
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respectivo de conformidad con los
procedimientos establecidos.

elaborar informes, actas y apoyar
en el cargue de la informacion y
documentos en las plataformas
destinadas para tal fin,

respecto de la informacion
generada en el proceso de
actualizacion catastral
multiproposito

Se apoyd en la elaboracion de 5
cuentas de cobros de contratistas
asi como el cargue de estas mismas
en las plataformas destinadas para
tal fin.
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atender y tramitar las

peticiones verbales o escritas,
presentadas por los usuarios,
garantizando una buena atencion
al usuario.

Se atendid6 2 peticiones verbales
presentadas por usuarios en la
ventanilla.
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3.

REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe actividades.

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.

P4 JAVIER ZUTNTO NOVOA

Firma del Contratista

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucién contractual de las actividades sobre las cuales se
desplegaron acciones en el periodo correspondiente.
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mutualser

Atencién sin tanta vuelta

CERTIFICA QUE:

El (La) Sefior(a) QUINTO NOVOA IVAN JAVIER identificado con Cédula de ciudadania nimero
1082948515 registra en nuestra Base de Datos en condicion de: Cotizante.

Estado de la Afiliacion: Activo

IPS de atencién: FUNDACION PROMAGDALENA
Categoria: A

Fecha de afiliacion: 03/07/2018

La presente certificacion se expide a solicitud del (de la) interesado(a) A QUIEN INTERESE el 06 de
mayo del 2025. Esta es el reflejo de la informacidn registrada en nuestro sistema de informacion hoy.

Observaciones:
« NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS
* No valido para prestacion de servicios que se realiza entre IPS y EPS

* Puede consultar mas detalle en nuestra pagina web www.mutualser.com opcién Ser Afiliado
* Linea permanente 24 Horas 018000116882

Cordialmente,

LUIS BARRAZA

Director de Operaciones - Contributivo
infocontributivo@mutualser.org
MUTUAL SER EPS



Proteccion

Fondo de Pensiones Obligatorias Proteccion

NIT 800.229.739

Hace constar que:

El(la) Sefior(a) QUINTO NOVOA IVAN JAVIER identificado(a) con CC nimero 1082948515 se encuentra afiliado(a) en
Pensiones Obligatorias a PROTECCION, desde el dia 26 de julio de 2014 y sus recursos se encuentran en el FONDO
DE PENSIONES OBLIGATORIAS PROTECCION MAYOR RIESGO.

Esta constancia se expide a peticion del interesado(a) el dia 06 de mayo de 2025.

Cordialmente,

Y2 NI,
N Yot
%%
f ! !
Cesar Mauricio Aubad Echeverry
Equipo Soporte para Clientes

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacién comuniquese con nosotros:
Linea de servicio Proteccion: Bogota: 744 44 64 - Medellin y Cali 510 90 99
Barranquilla: 319 79 99 - Cartagena: 642 49 99 - Nacional 01 8000 52 8000

www.proteccion.com



SUFERINTEMDENCIA FINANCIERA
DE COLOMEBLA

VIGILADO

M5 4 13 RIS v 04

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 18/04/2025

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI Numero de documento: 899999004 Cédula Usuario: CC 1082869616
Nombre: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI

Direccion: KR 3048 51

Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.

Correo electronico: talentohumano@igac.gov.co

Teléfono: 3694000 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario

CC 1082869616 CARMEN ROSA AFRICANO CORDOBA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado @ Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 309 21/04/2025  CC 1082948515 QUINTO NOVOA IVAN 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

FFDA897A31D934E850535CAFE56B6404 Certificado impreso el dia 4/18/2025 9:22:38 PM por el portal de empresas Edesk

Positiva Compaiiia de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co a5 El emprendimiento

@ Positiva Compaiiia de Seguros @ @PositivaCol @ PositivaColombia T

es de todos

Minhacienda




[

©

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

T SUPERATENDENGA PNANCIEA
- DECaloMeA

B www.positiva.gov.co

Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS
COLOMBIANOS

@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

IVAN JAVIER
QUINTO NOVOA
1082948515

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
899999004



Sefores:

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
Subdireccion Administrativa y Financiera
GIT Contabilidad

REF:

“CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO PARA DEDUCCION DE

RETENCION EN LA FUENTE, Y DETERMINACION DE USOS PRESUPUESTALES”

“Yo, IVAN JAVIER QUINTO MEJIA, identificado con cédula de ciudadania No. 1082948515 de
Santa Marta, bajo la gravedad de juramento y de conformidad con los articulos 10, 206, 329, 383,
387, 388, 437, 903 del E.T., resolucion 000167 de 2021 y resolucion 000488 de 2022, manifiesto

que™

1.

2.

Contrato No. 2577 de 2025

Desarrollo mis actividades en la Direccién, Subdireccion u oficina:
DIRECCION TERRITORIAL MAGDALENA

Ciudad y/o municipio en la que va a desempefiar el objeto contractual:
SANTA MARTA

Sl _X__NO__soy residente en el pais (articulo 10 ET)

SI__NO X__ Alafecha de la firma de esta certificacion he suscrito contratos con el IGAC
y otras entidades publicas, iguales o superiores a 4.000 UVT (paragrafo 5 Articulo 437 del
E.T.) Es decir, $188.260.000 (UVT afio 2024), lo que indica que estoy obligado a facturar
electronicamente y soy responsable de IVA.

Tengo las siguientes calidades tributarias segun el RUT:

a. SI__NO_X_ Responsable de IVA (articulo 437 del E.T.)
b. SI__NO_X No Responsable de IVA (articulo 437 del E.T.)
c. SI__NO_X Régimen Simple de Tributacién (articulo 903 E.T.)

7. SI__NO X Facturo Electrénicamente (Resolucion 000012 de 2021)
8. SI__NO_X__Soy Declarante del Impuesto de Renta.

9. Se anexan original y discriminacion de los siguientes pagos realizados en el afio 2023,
para ser tenidos en cuenta en la depuracién y/o disminucién de la base de retencién en la
fuente a titulo de renta (Se entregan certificados solo en la primera cuenta):

a. SI_X_NO _Declaracion por dependientes o documento correspondiente segun el
paragrafo 2 del Articulo 387 del Estatuto Tributario.

b.SI__NO X Pago a planes de medicina prepagada.

c. SI__ NO X Pago por Intereses y correccion monetaria créditos vivienda.



10. Solicito que de mis ingresos se descuente y sean consignados a la respectiva entidad,
los siguientes valores, para ser tomados como deducibles de la base de retencion en la fuente.
(Adjuntar con cada acta de supervision la solicitud)

a.SlI___NO_X aportes AFC
b. SI_NO__X Pensiones voluntarias

11. SI _X NO__Que los aportes a los sistemas de salud, pensién (para los pensionados no
se exige aportes a pension) y ARL, corresponden a los ingresos provenientes del
contrato, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y
articulo 3 del decreto 1070 de 2013.

12. SI_NO_X_Es pensionado (si es pensionado debe anexar Resolucion de pension)
13. Adjunte copia de RUT (Fecha de impresién no mayor a 30 dias)

14. Escriba su cédigo de actividad econémica CIIU y la tarifa Rete ICA segun corresponda
(en ndmero) 8299

15. Mi nivel académico es:

Universitario___ Titulo obtenido:

Técnico____ Titulo obtenido:
Tecndlogo___ Titulo obtenido:
Bachiller X

16.En cumplimiento del contrato suscrito, describo las tres (3) actividades Principales a
desarrollar:

1.- apoyar en el control, trdmite y organizacion documental de la informacién y documentos que se generen
dentro del proceso de actualizacion catastral multipropésito en el municipio asignado, de conformidad con lo
establecido en los manuales de procedimientos establecidos por el igac.

2.- gestionar la logistica de reuniones programadas, llevar el registro y control de asistencia de reuniones, actas,
capacitaciones, registros de asistencia a reuniones de seguimiento y entrega de productos a los trabajadores en
mision contratados para el proceso de actualizacion catastral multipropdsito

3.- llevar el control e inventario de los materiales, equipos, insumos y demas elementos que sean entregados por
el operador logistico en el municipio asignado; generando los registros en los formatos correspondientes, reportar
las novedades de pérdida, dafio o mal funcionamiento al jefe inmediato para el tramite respectivo de conformidad
con los procedimientos establecidos.

Se firma en Santa Marta el dia 06 del mes de mayo del afio 2025

DVAN JAVIER QUONTO MEJOA

IVAN JAVIER QUINTO MEJIA
No. C.C. 1082948515
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Formulario del Registro Unico Tributario

001

2.Concepto |1 |6 | Levantamiento suspension RUT

4. Numero de formulario

(415)7707

212489984(8

141052863036

020) 00001

4105286303 6

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
1 0 8 2 9 4 8 5 1 5 1 Impuestos y Aduanas de Santa Marta 1 9
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1082948515
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |30. Citidac/Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 [Magdalena 47 Santa Marta 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |’34. Otrg's nombres
QUINTO NOVOA IVAN JAVIER
35. Razén social
36. Nombre comercial 37 Sigla
VA WA A\ . NN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Magdalena 4 7 | Santa Marta 001
41. Direccion principal
CL11F 34 47 URB GALICIA
42. Correo electrénico ijgn1992@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfono 1 304 366 8 2 6 1|45 Teléfono2
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codiga 49. Fechia inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
i | |
[8 29 9|l20240 1|25|L_ WK% | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 8 7 ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- I
sowola 9| | | [ (AN AN [ [ [ [ [ N I I O B
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

59. Anexos

SI|:| NO

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre

985. Cargo Gestor Il

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

BONILLA BALLESTEROS ROCIO PAOLA

Fecha generacién documento PDF: 06-04-2025 10:37:45AM



i FECHA DE IHICIO

Q INDUCCION A CONTRATISTAS DEL CONTRATO
GESTION CONTRACTUAL | AAAA- MM - DD
IGAC | 2025-04-21
HMOMBRE DEL CONTRATISTA: Ivan Jawer QUI ntoNovoa _________________________________________________________________________________
DEPENDENCIA _... Direccion Territorial Magdalena ____ .. ; ;
MOMBRE DEL SUPERVISOR:  CARMEN ROSA AFRICANO CORDOBA
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA FECHA
1 Presentacibn con cada wuna de las personas gue integran la X
dependencia, procescs o subproceso. 2025-04-22
2 Presentacidn de la Plataforma Estratégica, Proposito Central, Objetive X 2025-04-22
Retador y Valores Institucionales.
5 |Presentacion de las generalidades del Sistema de Gestion Integrado - X 2025-04-22
— SGl del Institute (mapa de procesos, caracterizacidn y documentacion).
=
§ 4 |Informacion acerca de las actividades de la dependencia, proceso y X 2025-04-22
E subprocesos en la que realizara sus obligaciones.
[Im}
% Informacion acerca de los procedimientos, instructives y formatos de la
w & |dependencia, procesc y subprocesc y especificamenie en los que 2025-04-22
realizara sus obligaciones. X
Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos de oficina
& |cuando los requiera. apoyo técnico e informatico a través de la mesa de X 2025-04-22
ayuda y asignacion de la cuenta de cormeo institucional .
2 Explicacidn del conductc regular para tratar asuntos perscnales yfo X
contractuales respecto a la ejecucidn del contrato. 2025-04-22
e3 3
E=3% Presentar generalidades del Sisterma de Gestion se Seguridad y Salud
= % E en & Trabajo del 1GAC (Politica, responsabilidades, nofificacion de Aprobacidn bajo certificado de
e riesgos y condiciones inseguras, elamentos roteccidn person aluacién an Telacentro
iesgos v dici inseg I de p cidn p al v Eval i Tel
3= 8 |canal de comunicacién en caso de un accidente) y notificacién de
oG riesgos (fisico, psicosocial, biomecanico, guimico, bioldgico, mecanico y| “Anexar certificado a la primera
E =2 §§ eléctrico) al cual estd expussto el confratista segln sus actividades vy cuenta cobro
E E E P obligaciones contractuales.
INDUCCION IMPARTIDA POR: ,_.—6‘:3
CW 2025-04-22 2025-04-22
Firma ded Superaisor Fecha Aprobado Subdirecior de Talento Humanao Fecha
Profesional con funcenes de Abogado de la
Direccidn Temitarial o la persona asganda
INDUCCION RECIBIDA POR:
IVAN JAVIER QUINTO NOVOA _ 2577-2025
Firma del Confratista ko, dol Contrato

GESTION CONTRACTUAL FO-GOO-PCDE-03 W2



CERTIFICADO
INDUCCION INSTITUCIONAL

OTORGADO A

lvan Javier Quinto Novoa

Por haber completado satisfactoriamente la Evaluacion del Curso
de Induccion a Contratistas en la plataforma Telecentro

Con una calificacion de 10,00 puntos sobre 10 posibles

Bogota D.C. Vigencia 2025

sy
Certificado aprobado por la Subdireccion de Talento P‘qh“’“” jon
IG A Q Humano — Instituto Geografico Agustin Codazzi rop""‘;‘:';“
STV GeOGAARCO W
Implementado desde la vigencia 2023

AGUSTIN CODAZZI
Todos los derechos reservados
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