AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2. del Decreto 1082 de 2015, se
convoca a todos los interesados en participar en el siguiente proceso de seleccion.

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO C.M. 001 DE 2025

SECORP Il

‘ EL NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD ESTATAL.

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, ubicada en la Carrera 3 entre calle 10y 11,
Edificio de la Gobernacién del Tolima, 7 piso

LA DIRECCION, EL CORREO ELECTRONICO Y EL TELEFONO EN DONDE LA ENTIDAD
ESTATAL ATENDERA A LOS INTERESADOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION, Y LA
DIRECCION Y EL CORREO ELECTRONICO EN DONDE LOS PROPONENTES DEBEN
PRESENTAR LOS DOCUMENTOS EN DESARROLLO DEL PROCESO DE CONTRATACION.

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de
seleccion, debera ser enviada a través de la plataforma SECOP Il

La CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA asi mismo enviara la correspondencia
correspondiente por medio de la Plataforma SECOP IlI.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y
evaluacién de las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que se envien a través de
la plataforma SECOP Il, y la CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, NO SE
RESPONSABILIZA por consultas u observaciones o cualquier otro tipo de correspondencia que
no se tramite a través de la plataforma SECOP Il

En caso de presentarse eventos de INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORP Il los
mismos deberan informarse a la Entidad al correo electrénico
ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co. En todo caso debe seguirse estrictamente el
procedimiento descrito en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP I’ de
Colombia Compra Eficiente.

Direccién Carrera 3 entre calle 10 y 11, Edificio de la Gobernacioén del Tolima, 7 piso
Correo electronico ventanillaunica@contraloriadeltolima.gov.co

Los proponentes deben presentar los documentos en el desarrollo del Proceso de contratacion
a través de la plataforma Secop 2.

EL OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR, IDENTIFICANDO LAS CANTIDADES A
ADQUIRIR.

OBJETO: “CONTRATAR LA ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL, TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Y APOYO EN EL
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO CENTRAL (FUID) DE
LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA”.

‘ LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMAadelantara el proceso de contratacion, en
cumplimiento a los principios de seleccion objetivo, planeacion, transparencia, economia y
responsabilidad, de conformidad con sefialado en la Ley 80 de 1993, el numeral 1 del articulo 2
de la ley 1150 de 2007.
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CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, previo andlisis pudo establecer que la
modalidad de seleccion para objeto definido anteriormente, por las caracteristicas del mismo, se
hara mediante la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia.

EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO.

El plazo estimado para la ejecucion del contrato sera a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del mismo y aprobacion
de los documentos previstos en el pliego de condiciones HASTA EL (30) DE DICIEMBRE de
2025.

LA FECHA LIMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA Y
EL LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA MISMA.

La fecha del cierre para la presentacion de las propuestas es de acuerdo al cronograma del
proceso es el establecido en el Portal Unico de Contratacion Publica -SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

La Forma de Presentar Propuestas: El Proponente debe presentar su Oferta por escrito, con
los formatos contenidos en los Anexos contenidos en el pliego de condiciones, en la fecha
establecida en el Cronograma y acompafiadas de los documentos solicitados en esta seccion,
asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere el presente Pliego de
Condiciones.

La Oferta estara vigente por el término de sesenta (60) dias calendario, contados desde la fecha
de presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

Los documentos de la Oferta deben estar foliados de forma consecutiva y la numeracion debe
iniciar con el numero uno (1).

El Proponente debe presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en
los anexos, en formatos pdf que permita reconocimiento de texto y Excel) y en medio fisico y
magneético.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacién por parte del Proponente de la distribucion de
Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACION EXPRESA DE QUE LA
ENTIDAD ESTATAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

SETENTA Y UN MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA PESOS M/CTE.

MENCION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL.

Asi mismo se informa que la presente contratacién no esta cobijada por un acuerdo internacional
o un tratado de libre comercio vigente para el estado Colombiano, de conformidad por lo
dispuesto en el anexo cuarto; lista de excepciones al aplicacion de los acuerdos comerciales,
numeral cinco el cual sefiala ( los contratos de empleo publico y medidas relacionadas”, del
manual para el manejo de los acuerdos comerciales en los procesos de contratacion, expedido
por Colombia Compra Eficiente los contratos de prestacion de servicios estan exceptuados a la
publicacion de acuerdos comerciales.

Para este proceso no aplican tratados internacionales, teniendo en cuenta que conforme a lo
dispuesto por el estatuto Organico del Sistema Financiero, los seguros deben ser contratados
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con comparias de seguros debidamente autorizadas por la Superintendencia Financiera de
Colombia.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (CERTIFICADO RUP) Y CLASIFICACION UNSPSC

Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal
en Colombia que pretendan participar en el proceso de seleccion, sea a titulo Individual o como
Miembro de un Proponente Plural, deberan acreditar que estan inscritos en el Registro Unico de
Proponentes — RUP de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto - Ley 019 de 2012.

El Proponente o Miembros del Proponente Plural debera presentar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su
domicilio, el cual debe encontrarse en firme y vigente al momento del Cierre del proceso de
seleccion.

El certificado de inscripcion en el RUP debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias anteriores a la fecha de adjudicacion del proceso de Seleccion.

Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los Miembros del Proponentes
Plural que participen en el proceso de Seleccion, surtir ante la Camara de Comercio respectiva
los tramites de inscripcion o de actualizacién del RUP tendientes a cumplir con las condiciones
del mismo exigidas en el proceso de seleccion.

CAPACIDAD DE CONTRATACION
NO APLICA
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMApor medio del Comité Evaluador
conformado para el efecto, hara los estudios del caso y el analisis comparativo de las propuestas,
teniendo en cuenta para ello los requisitos minimos y los criterios de seleccidn objetiva
establecidos en este documento.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El Comité Evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos a los
proponentes en el Capitulo del PLIEGO DE CONDICIONES, con el fin de determinar cuales de
las ofertas son HABILES o NO HABILES vy, en tal caso, pueden continuar en el proceso de
calificacion.

El Comité Evaluador verificara si las propuestas se ajustan o no al PLIEGO DE CONDICIONES,
para determinar en un primer momento, si ellas cumplen con las condiciones juridicas, técnicas
y financieras establecidas en este documento y si son aptas para ser habilitadas.

Este analisis se hara a través del estudio juridico, financiero y técnico, que definira si la propuesta
CUMPLE O NO CUMPLE.

No se considerara ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no reuna las condiciones
exigidas para participar en este proceso de seleccion.

ACLARACION DE LAS PROPUESTAS

La Entidad, podra solicitar a los proponentes que en el término perentorio que se le fije en la
respectiva comunicacion, aclare, complete o corrija los documentos que la CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA, requiera en un plazo determinado.

La omision de los requisitos, documentos e informacion necesaria e indispensable para LA
COMPARACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS NO PODRA SUBSANARSE. Toda
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otra omision, podra ser subsanada por los proponentes, de conformidad con la ley y lo sefialado
en el presente PLIEGO DE CONDICIONES.

El Comité Evaluador también podra requerir informes a terceros, cuando lo considere
conveniente 0 necesario para el analisis y evaluacion de las propuestas.

Las respuestas del Comité Evaluador a las observaciones formuladas al Informe de Evaluacién
se daran a conocer simultaneamente con la Resolucion de adjudicacion.

FACTORES DE CALIFICACION

Las Propuestas que sean evaluadas como habiles para participar en el proceso seran calificadas
de conformidad con lo previsto por el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, de acuerdo con los
siguientes criterios:

La ponderacion se efectuara sobre los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
férmulas, de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

La ponderacion se hara unicamente a las propuestas HABILITADAS en los aspectos de
capacidad juridica, condiciones de experiencia, y capacidad financiera y organizacional.

En atencion a que el proceso que se llevara a cabo es de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia,
la adjudicacion del mismo recaera en el proponente que haya presentado la oferta la que se
verificara con la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
férmulas, en atencion al literal a) del articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015:

La calificacidon de las propuestas se realizara con base en los siguientes criterios:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
Experiencia adicional del proponente 40 puntos
Certificado adicional de convalidacion de TRD y/o TVD 20 puntos
Experiencia adicional del equipo de trabajo 28.5 puntos
Planta de Personal en Condicion de Discapacidad 1 punto
Apoyo a la industria Nacional 10 puntos

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en | 0,25 puntos
el sistema de compras publicas. Dec. 1860 del 2021
Criterios diferenciales para MIPYME en el sistema de compras publicas. | 0,25 puntos
Dec. 1860 del 2021
PUNTAJE TOTAL 100

PARAGRAFO: REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.
Articulo 58 de la Ley 2195 de 2022.

Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica que adelanten cualquier Proceso de Contratacion, exceptuando los supuestos
establecidos en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de minima
cuantia y en aquellos donde unicamente se pondere el menor precio ofrecido, deberan reducir
durante la evaluaciéon de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del
total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto
una o mas multas o clausulas penales durante el ultimo ano, contado a partir de la fecha
prevista para la presentacién de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las
demas consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reduccién también afecta a los
consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situacién
anterior. Paragrafo primero. La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a
través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan. Paragrafo segundo. La reduccion de puntaje por incumplimiento de
contratos se aplicara sin perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. (Articulo
58 de la ley 2195 de 2022).
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Para efectos de la seleccion del contratista, el puntaje total maximo (PT) sera de 100 puntos y
su valor se calculara sumando los puntajes parciales de VALOR PROPUESTA ECONOMICA,
PLAN DE GESTION DE CALIDAD, PROMOCION DEL EMPLEO Y APOYO A LA INDUSTRIA
NACIONAL.

| EL CRONOGRAMA.

El cronograma del proceso es el establecido en el Portal Unico de Contratacién Publica -SECOP

Il www.colombiacompra.gov.co.

1. Cronograma del proceso de seleccién

ACTUACION

FECHA Y HORA

LUGAR

Proyecto de Pliego de

Condiciones. 06/05/2025 Pagina web del SECORP II:
- Estudios Previos. www.colombia- compra.gov.co
Aviso de Convocatoria
Publica.
Plazo para presentar Desde el Los interesados en formular

observaciones al proyecto de
Pliego de Condiciones y al

06/05/2025 hasta
el 13/05/2025

observaciones deberan
presentarlas a través del

Estudio Previo SECORP II.
Respuesta a las 14/05/2025 Se publica en la pagina web
observaciones al proyecto de del SECORP II:

Pliego de Condiciones www.colombiacompra.gov.co
Expedicién y publicacién del Se publica en la pagina web
acto que ordena la Apertura, 14/05/2025 del SECORP II:
Estudio Previo Definitivo (si www.colombiacompra.gov.co

aplica), Pliego de Condiciones
Definitivo con sus anexos
Apertura del proceso. 14/05/2025 Se publica en la pagina web
Fecha inicio presentacion de del SECORP II:
propuestas www.colombiacompra.gov.co
Presentacién de hasta el Los Interesados en formular
Observaciones a los Pliegos 15/05/2025 observaciones deberan
de Condiciones definitivos enviarlas a través de la
plataforma SECORP II.
Respuesta a las Se publica en la pagina web
observaciones al Pliego de 16/05/2025 del SECORP II:
Condiciones Definitivo www.colombiacompra.gov.co
Plazo maximo para expedir Hasta el Se publica en la pagina web
Adendas 19/05/2025 del SECORP Il
www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de Ofertas 21/05/2025 La propuesta debera ser

(Cierre del proceso. Fechay
hora maxima para la
presentacioén de
propuestas)

Hora: 10:00 a.m.

presentada a través de la
plataforma SECOP ||

Verificacion de requisitos
habilitantes, requerimientos
para subsanar o aclaraciény

calificacion de propuestas.

Desde el
21/05/2025 hasta
el 22/05/2025

Actuaciones internas de la
Entidad.

Publicacién informe de
verificacion de requisitos

23/0/52025

Se publica en la pagina web
del SECOP Il
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habilitantes y calificaciéon de
las propuestas

www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de
Observaciones al informe de
verificacion de requisitos
habilitantes y calificaciéon de
ofertas

(Este periodo corresponde al
traslado del Informe de
Evaluacion y las propuestas
para que los proponentes
durante este periodo
presenten observaciones,
aclaraciones, documentos y
subsanes de conformidad con
lo senalado en el articulo 5°
de la Ley 1882 de 2018)

Desde el
23/05/2025 hasta
el 28/05/2025

Los Interesados en formular
observaciones deberan
presentarlas a través de la
plata- forma SECORP I

Respuesta a las Hasta el Se publica en la pagina web
Observaciones al informe de 29/05/2024 del SECORP II:
verificacion de requisitos www.colombiacompra.gov.co.
habilitantes y calificacién
propuestas
Expedicién del acto Hasta el Se publica en la pagina web
administrativo de 30/05/2024 del SECORP II:

adjudicacion o de declaratoria
de desierta

www.colombiacompra.gov.co

Suscripcion del contrato

Dentro de los
dos (2) dias

Se suscribe a través de
Minuta Electrénica a través de

habiles la pagina web del SECORP II:
siguientes a la www.colombiacompra.gov.co
adjudicacion.

Entrega de las garantias de
ejecucion del contrato y
Expedicién del Registro

presupuestal.

Dentro de los
tres (3) dias
habiles
siguientes al
perfeccionamient
o del Contrato.

Se realizara a través de la
pagina web del SECORP II:
www.colombiacompra.gov.co

Cumplimiento de los
requisitos para el
perfeccionamiento y la
ejecucion del contrato
(Aprobacioén de garantias y
demas requisitos de
ejecucion)

Dentro de los
dos (2) dias
habiles
siguientes a la
suscripcion del
contrato.

Conforme con lo senalado en
el pliego de Condiciones

LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL
PROCESO.

La Entidad, publicara toda la informacion relacionada con el presente proceso de seleccion, en
el Portal Unico de Contratacion — Sistema Electrénico para la Contratacion Publica (SECOP )
www.contratos.gov.co, por tal motivo alli aparecera disponible para consulta todos los
documentos necesarios del presente proceso.
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