
 

 

SECRETARÍA DE HACIENDA 
Informe de ejecución de obligaciones contractuales de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión 
 

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
O APOYO A LA GESTIÓN No.: CD-47-2025-2722 

002 
Del 

Año: 
2025 

CONTRATISTA: KIARA CAROLINA GAMEZ SIMANCA 
C.C. / C.E. 
No.: 

1001916787 

PERIODO DEL 

INFORME: 
Desde: 

Abril 01  2025 
Hasta: 

Abril 
30 

2025 

Mes Año Mes Año 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

OBJETO: LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA GERENCIA DE GESTIÓN 

CATASTRAL PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL PROCESO DE 

CONSERVACIÓN CATASTRAL. 

VALOR 
CONTRATO  

$50.000.000 

SUPERVISOR Ana Margarita Vargas Cuida 

CARGO Asesora 

PLAZO 
CONTRATO: 

Fecha 
inicio 

19 Marzo 2025 

Fecha 
Terminación 

(Incluidas 
prórrogas y 

suspensiones 
si aplica) 

31 Diciembre 2025 

Día Mes Año  Día Mes Año 

 
 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN  
 

No. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
(Incluir cada obligación tal como se 

pactó en el contrato) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo 

informado) 



 

 

1 

Resolver las radicaciones que le 
sean asignadas hasta su 
finalización, de acuerdo con los 
rendimientos establecidos, velando 
por el cumplimiento de la 
normatividad vigente y los 
procedimientos institucionales 

 
1. Revisé el cumplimiento de requisitos de forma 

de las peticiones radicadas en el sistema 
interno CATASIA como Mutación de Cuarta 
Clase – Revisión de avalúo, con base en los 
criterios estipulados en la Resolución GGCD-
001-2025 de fecha 04/02/2025, Gaceta 
Distrital 1144-2 en concordancia con el 
artículo 4.7.4 de la Resolución 1040 de 2023, 
modificado por el artículo 24 de la Resolución 
746 de 2024 ambas expedidas por el IGAC.  
  

2. Ejecuté en el sistema CATASIA tramites de 
Mutación de Cuarta - revisión de avalúo y 
proyecté el acto administrativo que las 
resuelve. 
 

a. 08001-2025-03206 
b. 08001-2025-03200 
c. 08001-2025-01575 
d. 08001-2025-01573 
e. 08001-2025-01577 
f. 08001-2025-03961 

 
3. Proyecté oficios de devolución de peticiones 

por falta de requisitos, con la finalidad que el 
usuario subsane en virtud de lo establecido 
en la ley 1437 de 2011. 
 

4. Proyecté oficios de respuesta a peticiones en 
el sistema SIGOB. 

 
5. Realicé la proyección de los actos 

administrativos que resuelven recurso de 
reposición contra el siguiente acto:  
 

a. QUILLA-24-185411 DE FECHA 
25/09/2024 

 
 
 



 

 

2 

Atender y realizar las correcciones 
generadas de control de calidad a 
los documentos emitidos, durante 
cualquiera de las fases del proceso, 
con la oportunidad requerida. 

No se ha realizado asignación de correcciones en el 
presente periodo. 

3 

Proyectar las solicitudes de 
requerimientos de información y/o 
de actualización que se requieran 
con otras áreas o entidades, para 
atender las respuestas o actividades 
asignadas. 

A corte de 30 de abril de 2025, solicité la radicación 
de tramite de mutación de primera clase y 
Rectificación catastral con el propósito de realizar 
cambios de nombres sobre los predios objeto de 
mutación de cuarta clase que no tienen la 
información actualizada. 

4 

Documentar la toma de decisiones 
en los formatos y medios 
establecidos y conformar los 
expedientes que soporten las 
modificaciones que se lleven a cabo 
en el sistema para los predios 
asignados. 

 
En el presente periodo, ejecuté tramites de mutación 

de cuarta clase – revisión de avalúo fundamentada 

en sus respectivos conceptos económicos.  

 
Alimenté la carpeta nombrada “Archivo” y al 

nombrada “Ejecución” que se encuentra en 

documentos en el computador asignado, dicha 

carpeta contiene carpetas renombradas con los 

números de radicados de las peticiones revisadas 

en la cual se encuentran los escritos de las 

solicitudes y sus anexos, así como el informe que 

contiene la decisión adoptada. 

5 

Realizar control calidad de 
conformidad con los criterios de 
aceptación definidos para este fin, 
cuando sea requerido. 

 

En el presente periodo se realizó el análisis de las 

solicitudes de tramites de mutación de cuarta clase 

(Revisión de Avalúo), en la que verifiqué que el 

usuario (interesado) cumpliera con los requisitos de 

forma que trata el articulo 4.7.4 de la Resolución 

1040 de 2023, modificado por el articulo 24 de la 

Resolución 746 de 2024 ambas expedidas por el 

IGAC. 

6 

Asistir y participar de las reuniones 
que se requiera relacionadas con 
los casos asignados 

 En el presente periodo no se realizó esta actividad. 



 

 

7 

Participar activamente en las 
sesiones de transferencia de 
conocimiento organizadas por la 
Gerencia para fortalecer 
conocimientos técnicos y 
actualizarse en normativa y 
metodologías aplicables 

En el presente periodo, participé en las siguientes 
jornadas de reuniones para socialización y 
capacitación:   
 

1) Reunión Sala de Juntas – Hora: 3:30 Pm 
 
El objeto de esta reunión fue articular las 
actividades relacionadas con los procesos de 
conservación y actualización catastral: 
Componente físico, jurídico y económico. 
 

2) Capacitación Nomenclatura – vie 11 abr 2025 
08:00 – 10:00 
 
El objeto de esta capacitación fue socializar 
la metodología para determinar y asignar las 
nomenclaturas, así mismo se explicó el 
componente de la misma. 

 
3) Capacitación de Socialización WMS – lun 21 

abr 2025 08:30 – 10:30 
 

4) Socialización procedimiento atención y 
radicación de solicitudes - lun 28 abr 2025 
07:00 – 08:00 

 
5) Capacitación Barranquilla - Sesión 5 - 

Ejecutores geográficos parte 1 - mar 29 abr 
2025 08:00 – 12:00 
 

6) Capacitación Barranquilla - Sesión 6 - 
Ejecutores geográficos parte 2 - mar 29 abr 
2025 14:00  

 
7) Capacitación Barranquilla - Sesión 7 - 

Ejecutores geográficos parte 3 - mié 30 abr 
2025 08:00 – 12:00 
 

8) Capacitación Barranquilla - Sesión 8 - 
Ejecutores geográficos parte 4 
 



 

 

8 

Presentar mensualmente los 
informes de avance y demás 
reportes requeridos, conforme a los 
lineamientos establecidos por el 
supervisor. 

No se recibió directriz respecto de la actividad en 
mención, durante el presente periodo. 

9 

Entregar un informe detallado, al 
finalizar el contrato, que contenga: 
a) Relación de actividades 
ejecutadas, especificando su 
alcance, cumplimiento de los 
objetivos contractuales y los 
resultados obtenidos. b) Listado de 
obligaciones pendientes de gestión, 
indicando su estado de avance, 
justificación de los pendientes y 
recomendaciones para su 
continuidad. c) Entrega de 
documentación soporte, incluyendo 
informes, registros, actas, estudios, 
planos, bases de datos y demás 
documentos generados en el marco 
del contrato. d) Transferencia de 
información y conocimientos, 
garantizando que la ENTIDAD 
CONTRATANTE reciba los insumos 
necesarios para la continuidad de 
las actividades sin afectar la 
operatividad o ejecución futura del 
objeto contractual. 

En el presente informe no se ha cumplido por cuanto 
esta actividad debe ser cumplida en la finalización 
de la relación contractual, es decir a fecha de 31 de 
diciembre de 2025.  

 
En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 30 de abril de 2025.  
 
 
 
 

__________________________ 
 
Firma Contratista 
Nombre: Kiara Carolina Gamez Simanca 
Documento de identificación:1001916787 

 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
3. ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR MES): 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



 

 

 
 

 
 

 



 

 

 

 
 

 



 

 

 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 

 



 

 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 

__________________________ 
 
Firma Contratista 
Nombre: Kiara Carolina Gamez Simanca 
Documento de identificación:1001916787 
 


