
 
 
 

 
 
 
 

AVISO DE CONVOCATORIA  
SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

 
 

EL MUNICIPIO DE TENJO (CUNDINAMARCA), dando cumplimiento a lo señalado en el artículo 
30 numeral 3 de la Ley 80, modificado por el artículo 224 del Decreto 19 de 2012 y de lo dispuesto 
en los Artículos 2.2.1.1.1.7.1. y 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, invita a todas las personas 
(naturales, jurídicas, en consorcio o unión temporal) a participar dentro del Proceso de Selección 
Abreviada de Subasta Inversa No. SA-SI-003-2025, cuyo objeto es: SUMINISTRO DE 
PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE OFICINA, TONER Y CARTUCHOS PARA EL BUEN 
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y 
POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA. 
 
INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS: Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 
2007, Decreto 1082 de 2015, el MUNICIPIO DE TENJO se permite convocar a las VEEDURIAS 
CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y así acatar 
estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economía y responsabilidad de 
los postulados que rigen la función administrativa, que con lleven al éxito del proceso contractual. 
De igual forma, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, 
el Municipio de Tenjo invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control 
social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten 
las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que 
consulten los Documentos del Proceso en las páginas del SECOP II. 

 
Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por 
escrito por parte de la Entidad por el SECOP II 

 
1. OBJETO 

 
SUMINISTRO DE PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE OFICINA, TONER Y CARTUCHOS PARA EL 
BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y 
POLICIA NACIONAL DEL MUNICIPIO DE TENJO CUNDINAMARCA. 
 
2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: 

 
El contrato que resulte del presente proceso será ejecutado a monto agotable, y contiene ítems cuyas 

cantidades variarán dependiendo de las necesidades de la administración durante la ejecución 

contractual, la adjudicación se realizara por el valor total del presupuesto estimado, el cual se agotará 

conforme al valor de los ítems ofertados de acuerdo a las cantidades que se requieran durante la 

ejecución del contrato.   

Para efectos de cumplimiento del presente proceso contractual de adquisición de elementos, se debe 

tener en cuenta que el proponente seleccionado se compromete, además de las obligaciones 

inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que 

regulan su actividad a entregar los elementos, los cuales debe cumplir con las siguientes condiciones 

y características técnicas: 

A continuación, se presentan los ítems de los bienes que deberán ser entregados durante la 

ejecución del contrato: 

ÍTEM 

DENOMINACION 

DE BIEN O 

SERVICIO 

DENOMINACION 

TECNICA DE 

BIEN O 

SERVICIO 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

 
DESCRIPCION GENERAL 



 
 
 

 
 
 
 

1 Banda de caucho 

Banda elastica de 

caucho natural 

para sujetar 

paquete 

por una (1) 

libra 

1 

paquete por una (1)libra de bandas de caucho 

natural calibre 18 y de 60 mm.Elemento de 

goma en forma de circulo y material elastivo 

de color blancoo crema utilizado para sujetar 

2 
Banderines 

señaladores 

Paquete de 

banderines 

señaladores de 

colores 

paquete 

por 100 

unidades 

1 

bolsa con 20 hojas de 5 colores de banderitas 

señalizadores removibles rectas de 

42x120mm.Total en la bolsa:100 

banderitas.Elemento utilizado como 

separador,etiqueta y organizador de 

hojas,permite escritura con boligrafo o 

marcador 

3 Bisturi retractil 

Bisturi retractil 

para uso de 

oficina 

unidad 1 

cortador con cuerpo metalico,retractil,con 

mecanismo de bloqueo automatico de la 

cuchilla,alta resistencia ,cuchilla de 18 mm 

segmentada que permite sus cortes de 

acuerdo al desgaste del filo. 

4 Borrador 
Borrador para 

tablero acrilico 
unidad 1 

cuerpo en madera ergonomico para un agarre 

comodo al borrar,superficie de fieltro grueso y 

suave y libre de residuos .ancho de 12 cm- 

fondo 4cm-alto 3 cm-peso de 60 gr 

5 
Caja para archivo 

marcada 

Caja para archivo 

ref: x-200 
unidad 1 

caja autoarmable para archivo ref:x-200 

marcada con el imagotipo impreso en la 

entidad de acuerdo a lo publicado en el 

manual de identidad de la alcaldia de Tenjo 

Cundinamarca, capítulo 2a pagina 28,Caja 

elaborada en carton ecologico reciclable 

calibre c620k 4mm,especial para gestion de 

archivo,cierre frontal tipo maletin. De 

conformidad con los requistos técnicos 

establecidos, la entidad solicita muestra de 

este elemento. 

6 
Maquina 

Calculadora 

Calculadora de 

escritorio solar 

mas pila 

unidad 1 

calculadora de escritorio color negra,con 

pantalla para (12) digitos,teclas de memoria, 

borrado parcial, encendido y 

apagado,regreso,bateria triple AAA,panel solar 

de carga,soportes antideslizantes de silicona. 

7 Carpeta 
Carpeta 

desacificada 
unidad 1 

carpeta de 4 aletas, color blanco,desacificada 

o libre de acido,material;propalcote o 

cartulina,tamaño oficio,medidas de 35 cm x25 

cm con capacidad maxima de 400 folios,320 gr 

8 
Cartelera de 

corcho 
Cartelera unidad 1 

cartelera de corcho con marco de 

madera,medidas :ancho 120cm,fondo 2cm.alto 

80 cm,peso 4 k, corrcho resistente al uso de 

los chinche, dos ganchos superior para colgar. 

9 Cinta 
Rollo de cinta 

magica 
unidad 1 

Cinta con adhesivo de acetato 

mate,presentacion en rollo de 32,9 metros y 

ancho de 19mm,invisible al contacto con el 

papel,permite escribir sobre ella. 

10 Cinta 

Rollo de cinta 

adhesiva ancha 

industrial 

unidad 1 

rollo de cinta adhesiva transparente ancha 

industrial para embalaj, largo 300 mtrs- ancho 

de 4,8 c,fabricada en polipropileno,acabado 

brillante. 

11 Cinta de tela 
cinta para carnet 

marcada 
unidad 1 

Cinta de tela color blanca,suave al tacto pero 

resistente,40 cm de largo x2 de 

ancho,terminacion en gancho metalico con 

cierre a presion, impresa con logo de la 

entidad marcada con el imagotipo impreso de 

la entidad de acuerdo a lo publicado en el 

manual de identidad visual de la alcaldia de 

Tenjo Cundinamarca, capitulo 3 pagina 45 



 
 
 

 
 
 
 

12 Corrector liquido 

corrector de 

escritura liquido 

en forma de la 

lapiz 

unidad 1 

Corrector de fluido blanco a base de agua que 

se endurece al contacto con el aire, 

presentacion en forma de lapiz con una barriga 

tipo dispensador la cual bombea al liquido 

cuando la punta se encuentra presionada 

contra el papel.capacidad de 8 ml 

13 Grapadora 

Grapadora 

cosedora para 

escritorio 

unidad 1 

grapadora cosedora tipo pinza utilizada en 

escritorio de oficin,capacidad para grapar un 

maximo de 20 hoja,estructura matalica, diseño 

ergonomico con almohadilla de 

goma,compatible con grapa estandar 

26/.Sistema antisalto,color negro y/o gris.Largo 

de 18 cm 

14 Humedecedor 
Humedec edor 

dactilar 
unidad 1 

Humedecedor dactilar o cuenta facil,crema de 

adherencia sin liquidos,grasas ni olores,no 

toxico, de larga duraccion.caja por 50 gr 

15 Disco duro 
disco duro 

externo de 3,0 tb 
unidad 1 

disco duro externo con una capacidad de 

almacenamiento de 3,0 tb.Interfaz:USB 3,0 

hasta 5 GB/S de velocidad de 

transferencia,velocidad de rotacion de 5,400 

RPM, tiempo de busqueda medio 12ms,cache 

de disco 8mb,dimensiones 

79x120x20MM,peso de 178,6 gr,no requiere 

instalacion de Sofware, con cable USB de 4 

pulgadas color negro. 

16 Regla Regla escalimetro unidad 1 

Regla escalimetro o escala de arquitecto cuya 

seccion transversal tiene forma triangular y 

presenta graduaciones de distintas escalas en 

sus caras, medida 30 cm , material plastico. 

17 Boligrafo 
Boligrafos de gel 

tinta negra 

Caja x 12 

unidades 
1 

caja de 12 unidades de boligrafos en gel color 

negro,con tapa protectora, de punta fina 0,7 

mm,cuerpo redondo y estrias de 

agarre,secado rapid, punta redonda . 

18 Boligrafo 
Boligrafos de gel 

tinta roja 

Caja x 12 

unidades 
1 

caja de 12 unidades de boligrafos en gel color 

rojo,con tapa protectora, de punta fina 0,7 

mm,cuerpo redondo y estrias de 

agarre,secado rapid, punta redonda . 

19 Etiqueta 

Etiqueta de 

transferencia 

termica void plata 

mate 

Rollo x 

1000 

unidades 

1 

Rollo de etiquetas por transferencia termica 

por 1000(mil) unidades de etiquetas void plata 

mate de 5,1x 2,5 cm,permite evidenciar el 

intento de apertura mediante tecnologia trans 

silver void. 

20 Funda para CD 
paquete de 

fundas para CD 

paquete x 

50 

unidades 

1 

Paquete de 50 unidades de sobres de 

polipropileno y felpa doble bolsillo con 

capacidad de almacenar dos (2) CD'S o dos 

DVD´S medidas 13 CMX 13 13 CM,color 

blanco- transparente 

21 
Gancho de 

sujecion 

Gancho clip de 

colores 

caja por 

100 

unidades 

1 

Caja de gancho tipo clip para papel por 100 

unidades ,encauchetados en colores 

amarillo,azul verde,rojo y blanco, medida 

estandar de 28 mm 

22 
Gancho de 

sujecion 

Gancho clip 

jumbo 

caja por 

100 

unidades 

1 

Caja de gancho tipo clip para papel por 100 

unidades,encuachetados en colores 

amarillo,azul,verde,rojo y blanco, medida 

jumbo de 5cm de largo 



 
 
 

 
 
 
 

23 
Gancho de 

sujecion 

Gancho Clip 

Mariposa 

caja x 50 

unidades 
1 

Caja de 50 unidades de gabcho metalico 

galvanizado, tipo mariposa tamano estandar 

,75 gr,sujeta entre 20 y 45 hojas 

24 Grapa 

Caja de grapas o 

ganchos estandar 

de cosedora para 

oficina 

Caja por 

5000 

unidades 

1 
Caja de grapas X 5000 unidades,gancho 

galvanizado estandar 26/6 caja de 75 gr 

25 Grapa 

caja de grapas o 

ganchos estandar 

de cosedora semi 

industrial 

Caja X 

unidades 
1 

Caja X 1000 unidades de ganchos 

galvanizados para cosedora semi indistrial 

refenrencia 23/ 14 

26 
Gancho legajador 

expediente 

Paquete gancho 

legajador 

expediente 

plastico 

Paquete X 

20 

unidades 

1 

Gancho legajador expediente totalmente 

plastico anticortante de acabado suave y 

transparente gancho de 19 x 9,5 cm y 

sujetador de 11 cm,capacidad de archivo 300 

hojas. 

27 Gancho sujetador 

Gancho lotero o 

doble clip de 

19mm o3/4 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por doce (12) unidades de gancho a 

presion o doble clip metalico con protector de 

vinilo color negro,para oficina de 19 mm 03/4 

28 Gancho sujetador 

gancho lotero o 

doble clip de 25 

mm o 1" 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por doce (12) unidades de gancho a 

presion o doble clip metalico con protector de 

vinilo color negro, para oficina, de 25 mm 0 1" 

29 Gancho sujetador 

gancho lotero o 

doble clip de 32 

mm o 1-1/4" 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por doce (12) unidades de gancho a 

presion o doble clip metalico con protector de 

vinilo color negro, para oficina, de 32MM o 1-

1/4" 

30 Gancho sujetador 

gancho lotero o 

doble clip de 

41mm o 1-5/8" 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por doce (12) unidades de gancho a 

presion o doble clip metalico con protector de 

vinilo color negro, para oficina, de 41MM o 1-

5/8" 

31 Gancho sujetador 

gancho lotero o 

doble clip de 

51MM O 2" 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por doce (12) unidades de gancho a 

presion o doble clip metalico con protector de 

vinilo color negro, para oficina, de 51MM o 2" 

32 
Guillotina de 

papel 

Guillotina o 

cortadora de 

palanca para 

papel - 20x25 cm 

unidad 1 

Guillotina o cortadora de palanca, sorta papel 

tamaño carta y oficio con mesa de trabajo de 

20 x 25 c, mango ergonomico,pisador de 

plastico, cuchilla en platina de cold rolled 



 
 
 

 
 
 
 

33 Huellero huellero dactilar unidad 1 

Huellero dactilar con tinta en aceite ,altamente 

absorvente, no toxica , de facil limpieza , para 

4000 impresiones de huella. Tamaño 

6,5x6,55x1,3 cm 

34 Lapiz Lapiz de grafito 
Caja x 12 

unidades 
1 

Caja por 12 unidades de lapices de grafito 2H 

mina dura,diseño redondo o exagonal, 

sensible al tacto, hecho en madera 100% 

reforestada con goma en la parte superior para 

borrar 

35 Libro de actas 
Libro de actas 

300 folios 
unidad 1 

Libro de actas con 150 hojas y 300 folios 

numerados,tamaño oficio, internas en papel 

bond en 75 gr y rayadas ,pasta dura y solapa 

reforzada. 

36 Maleta 

Maleta para llevar 

en la espalda 

(morral) 

unidad 1 

Maleta para llevar en la espalda conocida 

como morral, color negroy/o azul oscuro,peso 

0,8 kg, medidas alto 49,50 cm,ancho 

32,60cm,profundidad 23 cm 100% poliester,4 

cremalleras externas ,4 bolsillos, cremallera 

invisible para el primer bolsillo,cremalleras 

dobles y reforzadas para los otros tres bolsillos 

bolsillo1: porta documentos, bolsillo 2: espacio 

para elementos de escritura y calculadora con 

cremallera interna , bolsillo 3:espacio 

suficiente para documentos o carpetas tamaño 

carta ,bolsillo 4,capacidad para una laptop, con 

belcro de seguridad para sujeccion. 

agarradera superior reforzada, tirantas 

reforzadas con doble costura,acolchado 

bilateral en el espaldar y en la parte baja para 

la cintura marcada con el imagotipo bordado 

de la entidad de acuerdoa lo publicado en el 

manual de identidad de la alcaldia de Tenjo 

Cundinamarca,Capitulo 1 pagina 9 .La entidad 

solicita muestra de este elemento. De 

conformidad con los requistos técnicos 

establecidos, la entidad solicita muestra de 

este elemento. 

37 
Trituradora de 

papel 

Maquina 

trituradora de 

papel con caneca 

de 25 lt 

unidad 1 

Maquina trituradora de papel para trabajo 

pesado,capacidad de corte 10 hojas 

simultaneas, caneca de 25 litros tipo cajon 

para facil vaciado - funcion de arranque y 

parada automaticos, silencioso,cuchillas de 

acero a prueba de grapas y clips,Ruedas para 

facilidad de transporte. 



 
 
 

 
 
 
 

38 Marcador 

Marcador 

Borraseco para 

tablero acrilico o 

vidrio 

unidad 1 

Marcador a base de tinta de secado rapido, 

para escribir sobre tablero acrilico o blanco o 

vidrio,permite su borrado con paño seco sin 

dejar marcas fantasma presentacion en 

colores variados 3 anchos de linea y 500 mts 

de escritura cuerpo redondo. 

39 Marcador 
Marcador 

Permanente 
unidad 1 

Marcador permanente o indeleble, de punta 

biselada, secado rapido,dibuja tres anchos de 

linea de 1MM,2MM Y 5M.Cuerpo redondo, 

colores surtidos. 

40 Marcador 

Marcador 

Permanente de 

punta fina 

Caja X 10 

unidades 
1 

Caja por 10 unidades de marcadores 

permanentes de punta fina y trazo uniforme 

,tinta resistente y de alta fijacion y durabilidad, 

marca en la mayoria de superficies,cuerpo 

redondo con tapa, peso de 9 gr ,largo de 13,5 

y ancho de 1,5 cm 

41 Memoria USB Memoria USB Unidad 1 

Dispositivo compacto de almacenamiento con 

capacidad de 128 gb, conectividad 3,0,tipo de 

coneCTOR USB,velocidad de lectura de 100 

MB,cuerpo metalico o de plastico,con o sin 

tapa,con bluce para fijar llaveros . 

42 Mina 

Minas para 

portaminas 0,5 y 

0,7 MM 

caja x 24 

unidades 
1 

Caja dispensadora por Veinticuatro (24 ) 

unidades de repuestos de minas super 

polimerizadas HB para portaminas 0,5 MM Y 

0,7 con tapa dispensadora cada mina mide 

9cm de largo. 

43 Mouse 
Mouse 

Ergonomico 
unidad 1 

Dispositivo informatico de entrada de datos 

tipo Mouse ergononomico vertical con cable 

USB de ingreso al computador, Largo del 

cable 1,20 MTRS, color negro. Botones.2400 

DPI de resolucion 

44 Notas adhesivas 
Taco de notas 

adhesivas X 100 
unidad 1 

Taco de notas adhesivas de 100 hojas,tamaño 

mediano de 76 mm X 76 mm,unicolor, 



 
 
 

 
 
 
 

45 Pad Mouse 
Pad Mouse 

ergonomico 
unidad 1 

Almohadilla pad mouse ergonomica, con base 

antideslizante,burbuja de gel puro antihongos 

de pvc transparente,forma tipo bombillo,color 

negr: Medidas 22 cm de ancho - 27 CM de 

fondo - 2 cm de alto .Presentacion en 

empaque individial trasparente. 

46 Papel Bond 
Rollo de papel 

Bond para plotter 

Rollo de 

50 mtrs 

x91 cm 

(36") 

1 

Rollo de papel bond de 75 gr, alta blancura 

para plotter, medidas : 90 cm de ancho por 50 

mtrs de largo 

47 Papel Bond 

Resma de papel 

bond tamaño 

carta 

unidad x 

500 hojas 
1 

resma de 500 hojas de papel bond de 75 

gr,alta blancura, para impresoras y 

fotocopiadoras.Tanto el papel como el 

embalaje debe ser 100% reciclable peso total 

1,69 kg. Tamaño carta -largo 27,9 cm X ancho 

de 21,6 cm 

48 Papel Bond 

Resma de papel 

bond tamaño 

oficio 

unidad X 

500 hojas 
1 

resma de 500 hojas de papel bond de 75 

gr,alta blancura, para impresoras y 

fotocopiadoras.Tanto el papel como el 

embalaje debe ser 100% reciclable peso total 

2,69 kg. Tamaño oficio -largo 33 cm X ancho 

de 21,6 cm 

49 Papel 

Papel forma 

continua 9 1/2 x 

11 a dos (2) 

partes 

caja x 

1500 

unidades 

1 

Caja por 1500 unidades de papel en forma 

continua 9/2 X 11 a dos (2)partes, tamaño 

carta, 60 gr. original y copia, con perforaciones 

longitudinales y huecos de alimentacion para 

un efecto anclaje en los pines de arrastre de la 

impresora. 

50 Pegante 
Pegante en barra 

X 40 gr 
Unidad 1 

Barra de pegante libre de acido, formula a 

base de glicerina, secado rapido, presentacion 

por 40 g, no toxico, marca reconocida en el 

mercado. 

51 Perforadora 
Perforadora de 

escritorio 
unidad 1 

maquina perforadora de papel con estructura 

metalica, acolchada, diseño ergonomico,2 

huecos,espacio de 8 cm entre 

huecos,capacidad de corte para 12 hojas 

simultaneas ,punzones rectificados para corte 

redondo. 



 
 
 

 
 
 
 

52 Perforadora 
Perforadora 

Industrial 
Unidad 1 

Maquina perforadora industrialpara trabajo 

pesado,con capacidad de perforacion de 65 

hojas de 75 gr simultaneas,doble 

hueco,espacio estandar de 8 cm entre 

perforaciones,palanca con agarre de 

caucho,boton de bloqueo, guia metelica ,base 

antideslizante, bandeja en caucho removible 

para limpieza facil de los residuos, color negro. 

53 Pila 
Pila AA 

recargable 

Paquete x 

2 unidades 
1 

Paquete X 2 unidades de pilas AA (Doble A) 

cilimdricas, 1,5 voltios, recragables 

54 Pila 
Pila AAA 

recargable 

Paquete x 

2 unidades 
1 

Paquete X 2 unidades de pilas AAA, 

recargables, CILINDRICAS, 1,1 b -1100 MAH. 

55 Pila Pila de Litio 

Paquete X 

2 

Unidades 

1 
Paquete X dos unidades de pila de litio de 3,0 

voltios, alta durabilidad y formula avanza 

56 Porta carnet 
Porta carnet en 

Polipropileno 
Unidad 1 

Molde plastico para ajuste de carnet de uso 

vertical y horizontal, elaborado en polipropileno 

medidas: 8,5 CM X 5,5 CM. 

57 Portaminas 

Caja de 

portaminas 

retractil 

Caja x 12 

unidades 
1 

Lapiz mecanico o partaminas retractil con 

borrador, cuerpo plastic, clip de 

sujecion.Presentacion para minas de 0,5MM O 

0,7mm. 

58 Reglas 
Regla Plana 

metaliza 30 CM 
Unidad 1 

Regla Plana de 30 cm elaborada en aluminio, 

alta resistencia, marcado de milimetros y 

centrimetros. 

59 Cuchilla 
Cuchilla para 

bisturi de papael 

Paquete X 

10 

unidades 

1 

Paquete x 10 unidades de repuestos de 

cuchillas para bisturi para corta papel. Medidas 

11 cm de largo X 1,8 cm de ancho. 

60 Resaltador 

Marcador 

resaltador caja X 

12 unidades 

Caja por 

12 

unidades 

1 

Caja por 12 unidades de resaltadores 

desechables de colores surtidos,punta 

biselada de felpa acrilica. Trazos de 1mm, 2 

mm,5mm carga de tinta entre 5,0 gry 8,5 gr 



 
 
 

 
 
 
 

61 Sacagancho 

papel para 

impresora o 

fotocopiadora 

Unidad 1 

Maquina manual para retirar grapas de 

26/6,24,6,23/8,elaborada en lamina ,cuerpo 

metalico con acabado en cromo ,cubierto de 

plastico con aletas ergonomicas para mejor 

agarre ,largo de 5,5 cn de ancho de 3,0 cm, 

uña cerrada de 20 cm de alto, uña abierta 4,0 

cm de alto. color negro y plata. 

62 sobre 

sibre archivo 

blanco tamaño 

oficio 

Paquete X 

100 

unidades 

1 

Paquete por 100 unidades de sobres blancos 

papel bond, tamaño oficio, ancho de 25 cm X 

alto de 36 cm, gramaje de 90Gr. 

63 Tabla planillera 
tabla planillera 

tamaño oficio 
Unidad 1 

tabla plastica de apoyo para escritura,con 

bordes redondeados ,gancho superior a 

presion para sujecion de documentos,tamaño 

oficio de 23,5 cm de ancho x 36 cm de largo, 

colores surtidos. 

64 Tablero 
Tablero Acrilico 

80 cm x 120 cm 
Unidad 1 

Tablero de borrado rapido en acrilico con 

marco de aluminio medidas 80 cm X 120 cm 

resistente a manchas y a al humedad. 

65 Tajalapiz 
Tajalapiz 

Electrico 
unidad 1 

Herramienta electrica para tajar punta de lapiz 

entre 6 y 12 mm de diametro,AC 100- 240 v, 

de 50/60 hz. Bateria de litio,cable de 

carga,medidas:90mmx90mmx175mm,peso580 

gr,color negro. 

66 Tajalapiz 
Tajalapiz Manual 

metalico 

Caja x 24 

unidades 
1 

Paquete X 24 unidades de tajalapiz metalico 

estandar, con cuchilla atornillada. 

67 
Carpeta dos 

tapas 

Carpeta dos 

tapas 

Juego de 

tapa y 

contratapa 

1 

Juego de tapas celugia tamaño oficio en carto 

yute, refuerzo plegable, doble perforacion 

circular, aleta vertical. La carpeta debe de 

cumplir con la ley de archivo general segun las 

normas NTC 4436 de 1999 y NTC 5397 de 

2005. Medidas 21,5 cms x 2,5 cms x 26,5 cms 

de ancho y 37 cms x 34,5 cms de larga. 



 
 
 

 
 
 
 

68 Tarjeta SD 
Tarjeta micro SD 

x 128gb 
Unidad 1 

Dispositivo de almacenamiento portatil de 128 

gb, con una velocidad de 100 MB/S,incluye 

adaptador clase 10 

69 Tarjeta pvc 
tarjeta pvc ara 

carnet 

Paquete X 

100 

unidades 

1 

Paquete por 100 unidades de tarjetas pvc para 

impresora Zebra carnet, color balnco, medidas 

estandar de acuerdo a la norma Iso 

7810/CR80 (8,5 CM X 5,5 CM). 

 

70 
Tijeras Tijeras para papel Unidad 1 

tijeras para papel de oficina longitud total de 

20 c, longitud de las hojas de 9,4 cm,hojas 

ancladas con tuerca de seguridad ,mango 

ergonomico color negro peso total 185 gr. 

71 Tinta Tinta para sellos Unidad 1 

Tinta a base de agua, libre de aceite, utilizada 

para recargar almohadillas para sellos, 

presentacion en frasco de 300 CC colores 

negro y rojo, acabado durable, de alta 

definicion rapido secado. 

72 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP728 negro de 130 

ml. 

73 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP728 Cyan de 130 

ml. 

74 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP728 Yellow de 

130 ml. 

75 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP728 Magenta de 

130 ml. 

76 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP72 Negro 

fotografico de 130 ml. 

77 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP72 Cyan de 130 

ml. 

78 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP72 Negro Mate 

de 130 ml. 

79 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP72 Yellow de 130 

ml. 

80 Cartucho 
Cartucho de 

plotter 
Unidad 1 

Cartucho plotter desingjet HP72 magenta de 

130 ml. 



 
 
 

 
 
 
 

81 Cartucho de cinta 

Cartucho de cinta 

para impresora 

FX - 890 

unidad 1 

Cinta de transferencia para impresoras de alto 

rendimiento y larga duracion,referencia 

EPSON FX -890 matriz de punto,original, color 

negro acabado nitido y uniforme en la 

impresion. 

82 Cartucho de cinta 

Cartucho de cinta 

para impresora 

LX - 350 

unidad 1 

Cinta de transferencia para impresoras de alto 

rendimiento y larga duracion,referencia 

EPSON LX -350 matriz de punto,original, color 

negro acabado nitido y uniforme en la 

impresion. 

83 Cinta Termica 

Cinta Zebra de 

tranferencia 

Termica 

Unidad 1 

Cinta termica de suministro 

combustible,tecnologia de impresion laser a 

color (YMCKO),rendimiento de 200 

imagenes,modelo RIBBON zebra 800300 - 35. 

compatible com impresoras de 

tarjetas,fotocheck zebra ZC100/ZC300- ZC 

series. 

84 Tinta Kit de tinta epson 
Kit x 4 

botelas 
 

Kit de 4 botellas cada una de 70 ML de tinta 

epson ref 544 C M Y BK- ORIGINAL 

85 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 

Toner para impresora HP laser JET M426 dw 

REF:26X,Color Negro,Rendimiento Aprox de 

9000 Paginas al 5%- original. 

86 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner para impresora Kyocera ecosys M5521 

CDW REF: TK 5232 color Black - original 

87 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner para impresora Kyocera ecosys M5521 

CDW REF: TK 5232 color Cian - original 

88 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner para impresora Kyocera ecosys M5521 

CDW REF: TK 5232 color magenta - original 

89 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner para impresora Kyocera ecosys M5521 

CDW REF: TK 5232 color yellow - original 

90 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner ecosys 3145 para impresoras Kyocera 

TK -3162-Original 



 
 
 

 
 
 
 

91 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Hp Laserjet compatible con impresoras 

MFP-M281-FDW- REF: 202 X - CF 500 X, 

Color Black. original. 

92 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner HP laserjet compatible con impresoras 

MFP- M281-FDW REF:202X-CF500X Color 

Cyan. Original. 

93 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner HP laserjet compatible con impresoras 

MFP- M281-FDW REF:202X-CF500X Color 

Magenta. Original. 

94 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner HP laserjet compatible con impresoras 

MFP- M281-FDW REF:202X-CF500X Color 

Yellow. Original. 

95 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Cartucho toner hp laser jet M 428 fdw- Ref: 58 

X -cf258 x negro. La entidad solicita muestra 

de este elemento. De conformidad con los 

requistos técnicos establecidos, la entidad 

solicita muestra de este elemento. 

96 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Neverstop laser jet HP 103A-para 

impresora HP Neverstop 1200 

97 Toner 
Toner para 

fotocopiadora 
Unidad 1 

Toner Kyocera fotocopiadora ref task 255, TK -

477 original. 

98 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5521 TK-5230 K - 

color black- Original. 

99 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5521 TK -5230C-color 

CYAN - Original 

100 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5521 TK -5230M-

color MAGENTA - Original 

101 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5521 TK -5230Y-

Color Yellow - orginal 

102 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 Toner Kyocera M2040 DN/L.TK 1175 



 
 
 

 
 
 
 

103 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 Toner Kyocera M3550 idn ref Tk - 3122 

104 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 Toner Kyocera M3655 idn ref Tk - 3182 

105 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 Toner Kyocera REF 4020- TK 362 

106 Toner 
Toner para 

impresora 
unidad 1 

Toner laser jet p 3015- hp 55 X - ce 255X rinde 

12,500 paginas peso: 90 gr color negro 

Original. 

107 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Cartucho de toner HP 305Xnegro de alto 

rendimiento laser JET PRO 400 Black- orginal 

REF: CE 410 X 

108 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Cartucho de toner Hp 305 a - Cyan de alto 

rendimiento laser jet pro 400 - Ref: CE 411 A - 

Original. 

109 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Cartucho de toner Hp 305 a - Magenta de alto 

rendimiento laser jet pro 400 - Ref: CE 413 A - 

Original. 

110 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Cartucho de toner Hp 305 a - Yellow de alto 

rendimiento laser jet pro 400 - Ref: CE 412 A - 

Original. 

111 Toner 
Toner para 

fotocopiadora 
Unidad 1 Toner ploter T 730-728 ( Black) 130ML. 

112 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 Toner ploter T730 -728 (CYAN)130 ML 

113 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 Toner ploter T730 -728 (Magenta)130 ML 

114 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 Toner ploter T730 -728 (Yellow)130 ML 

115 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Ricoh mp 2555 Ref Mp 3554 Original 

para impresaora Ricoh 3000. 



 
 
 

 
 
 
 

116 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner TK -3442 Compatible con impresora 

Kyocera MA 6000 IFX 

117 Tinta 
Tinta para 

impresora 

Kit ( BKM 

YK) 
1 Kit de tinta epson 215l ( BKM YK) 

118 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5526 CDW TK-5242K 

BLACK 

119 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera Ecosys M526 CDW TK - 5242 

Y YELLOW 

120 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera Ecosys M5526 CDW TK -

5242M magenta 

121 Toner 
Toner para 

impresora 
Unidad 1 

Toner Kyocera ecosys M5526 CDW TK-5242C 

CYAN 

 

Para la verificación del cumplimiento de las características de los materiales ofertados, deberá 
adjuntarse para cada uno de los elementos copia de las especificaciones técnicas. 
 
El proponente deberá ejecutar el objeto del contrato ciñéndose a las condiciones y especificaciones 
técnicas generales y particulares anexas al presente estudio. 

 
3. LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA: 

 
En atención a la necesidad de adquirir bienes con características técnicas uniformes que satisfagan 

los requerimientos funcionales y operativos de los funcionarios de la Alcaldía Municipal de Tenjo, se 

procederá a adelantar el proceso bajo la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, 

conforme a lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015. 

Esta modalidad resulta la más adecuada para garantizar condiciones de competencia en el mercado, 

lograr la mejor relación costo-beneficio para la entidad, asegurar la calidad de los elementos 

requeridos y ajustarse al presupuesto aprobado para la vigencia 2025. 

En consecuencia, y en atención a la necesidad de adquirir bienes con características técnicas 

uniformes que satisfagan las necesidades institucionales, se procederá a llevar a cabo el proceso 

mediante la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, en cumplimiento de lo dispuesto 

en los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.12 del Decreto 1082 de 2015, lo que permitirá obtener la 

mejor relación costo-beneficio para la Administración. Esta modalidad resulta la más adecuada para 

asegurar condiciones competitivas en términos de precio y calidad, ajustándose al presupuesto 

previamente aprobado y garantizando la satisfacción de los requerimientos funcionales de los 

funcionarios de la entidad. 

 
4. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO 



 
 
 

 
 
 
 

 
El plazo de ejecución del contrato será de HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2025 Y/O HASTA 
AGOTAR EL MONTO lo primero que ocurra, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 
ejecución y la suscripción del acta de inicio. 
 
5. LA FECHA LÍMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA Y 
EL LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA MISMA. 

 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito con los formatos anexos al pliego de 
condiciones publicado para el efecto, en la fecha establecida en el cronograma de actividades y 
por medio de la plataforma de SECOP II, acompañados de los demás anexos establecidos en esta 
sección y de la garantía de seriedad de la Oferta. 

 
El Proponente debe presentar su Oferta junto con los anexos en el orden indicado en la presente 
sección y debidamente identificados en formatos PDF que permita reconocimiento del texto a 
través de la plataforma de SECOP II 

 
La presentación de la Oferta implica la aceptación y conocimiento por parte del Proponente del 
Pliego de Condiciones Electrónico, del documento complementario al pliego y sus Adendas. 

 
En la fecha y hora indicada, se declarará cerrada la etapa de recepción de propuestas de la 
presente Selección Abreviada y se publicará la respectiva lista de oferentes a través de la 
plataforma transaccional SECOP II. 

 
Cualquier propuesta entregada de forma diferente NO será tenida en cuenta para la evaluación. 

 
6. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACIÓN EXPRESA DE QUE LA 
ENTIDAD ESTATAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. 

 
El valor del contrato será de CIENTO NOVENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/TE 
($199.000.000), CONTRATO A MONTO AGOTABLE incluido IVA y demás costos directos e 
indirectos a que haya lugar. El valor del contrato se cancelará con cargo al certificado de 
disponibilidad presupuestal No. 2025000461 de fecha 04/03/2025 emitido por la secretaria de 
Hacienda Municipal. 

 
Los proponentes deben tener en cuenta que el valor de las ofertas no puede ser superior al valor 
del presupuesto oficial asignado para el presente proceso, so pena de rechazo de la propuesta. 

 
7. MENCIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL. 

 
El presente proceso de selección se encuentra cobijado por un acuerdo internacional o tratado de 
libre comercio vigente para el estado colombiano. Tal señalamiento se desprende del análisis 
consolidado del cuadro que aparece en el Estudio Previo del presente proceso. 

 
8. MENCIÓN DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME. 

 
De conformidad con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 
de 2021, el presente proceso será susceptible de ser limitado a MiPymes con las condiciones 
según el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las MiPymes interesadas 
en participar en el presente proceso. 

 
9. ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN 
EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 



 
 
 

 
 
 
 

Bajo los parámetros establecidos en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 podrán participar en el 
presente proceso contractual, todas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o 
conjunta (consorcio o unión temporal), que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle 
comprendido el objeto del presente proceso contractual y además cumplan con todos los requisitos 
exigidos en el pliego de condiciones. 

 
Los requisitos habilitantes y los criterios de evaluación, así como la forma de acreditarlos, se 
encuentran señalados en el respectivo pliego de condiciones. 

 
10. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN HAY LUGAR A PRECALIFICACIÓN 

 
En el presente proceso de contratación no hay lugar a precalificación, atendiendo a que su objeto 
no obedece a un Concurso de Méritos. 

 
11. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

 
El cronograma del proceso de contratación es el establecido en el pliego de Condiciones 
Electrónico publicado a través de la plataforma SECOP II. 

 
12. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL 
PROCESO: 

 
Los Documentos del Proceso se pueden consultar en el SECOP II en el link del proceso. 

 
13. VIGILANCIA Y CONTROL CIUDADANO: 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y en la ley 850 de 2003, el 
presente proceso, así como el contrato que como consecuencia de su trámite se suscriba, podrán 
ser objeto de la vigilancia y control ciudadano. 

 


