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CONCEJO DE CARTAGENA

Cartagena de Indias D.T. y C., May 7 2025

Direccion Financiera

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el periodo comprendido entre Abr 6 2025 - May 5
2025, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA
Nombre: MALKA IRINA DE ARCO GUERRERO
Identificacion: 45547227-7
DESCRIPCION CONTRACTUAL
DATOS DE CONTRATO: Numero: 226 Fec. Suscripcion: Mar 52025 Fecha de iniciacion: Mar 6 2025
Duracioén: Meses: 3 Dias: 0 Fecha de terminacion: Jun 52025

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios profesionales como Adminstrador de empresas en la Direccién Financiera del Concejo Distrital de Cartagena

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS
Asesorar a la Direccion financiera en la elaboracion, organizacion, analisis y e acompafiado a la Direccion Financiera en la elaboracion, organizacién, analisis
registro de los contratos que ponen a disposicion de esta dependencia y registro
de los contratos que son puestos a disposicion de esta dependencia, durante el
periodo de

marzo en los cuales se valida todo el cumplimiento de sus requisitos y asi
garantizando que
cada proceso se realice con rigurosidad y conforme a la normatividad aplicable..

Asesorar a la Direccion financiera en el procedimiento revision de los pagos He participado en la revision de los pagos a realizar para la vigencia de marzo

a realizar de conformidad con las obligaciones que cumplan con los verificando que
soportes necesarios para ello cada uno cumpla con los requisitos y cuente con los soportes necesarios, velando
por la
transparencia y la correcta ejecucion de los recursos.
Asesorar a la Direccion financiera en la proyeccion de conceptos, He brindado apoyo en la elaboracién de conceptos técnicos, asi como en la
contestacion de peticiones, quejas y reclamos. atencion de
peticiones, quejas y reclamos, procurando siempre una respuesta clara, precisa y
oportuna,

Por lo cual se atendio6 la PQRS , solicitando informacion sobre egresos de un
trabajador en especifico
hasta la fecha sobre los pagos al banco agrario por un embargo sobre el mismo.

Prestar colaboracién al Director Financiero, para la proyeccién y ejecucion  Se realizo seguimiento a la ejecucién del plan de compras definido desde

del Plan de Compras del Concejo Distrital de Cartagena, en el periodo principios de afio
vigente. para esta corporacion
Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.
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FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL MALKA IRINA DE ARCO
CONTRATISTA: GUERRERO

C.C.: 45547227-7




