
Informe de Actividades No. 1 

NUMERO DE CONTRATO CMC-015-LD-2025 

FECHA DE PRESENTACIÓN DEL INFORME 30/04/2025 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE LA DORADA CALDAS 

OBJETO DEL CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS DE OPERADOR LOGISTICO PARA LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES EN EL MARCO DE 
LA CONMEMORACIÓN DEL ANIVERSARIO DE LOS 102 AÑOS DEL MUNICIPIO DE LA DORADA, CALDAS 

PERIODO DE EJECUCION 2025-04-22 HASTA 2025-04-28 

 

Página número  1 de 3 

 

De conformidad con el convenio suscrito con el Municipio de la Dorada, reporto las siguientes actividades realizadas a la fecha. 

OBLIGACIONES DEL CONVENIO  

ITEM 
ACTIVIDAD (Las obligaciones contempladas en el 
convenio, texto igual al documento físico) 

PRODUCTO-AVANCE (Las actividades realizadas a la 
fecha) 

EVIDENCIA (Como se 
puede verificar la 

realización, señalar 
anexo correspondiente) 

1 

Ejecutar en el término requerido, en condiciones 
de calidad, en forma oportuna y con las 
especificaciones indicadas como operador logístico 
para el apoyo de la realización de intervenciones  
culturales en el municipio de la dorada-caldas de 
acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas. 

Se ejecuto en el término requerido y con las 
respectivas condiciones de calidad las 
especificaciones indicadas como operador logístico 
para la ejecución de las diferentes intervenciones de 
acuerdo a la ficha técnica requerida por el municipio 
de La Dorada, Caldas. 

Informe de ejecución 

2 

Garantizar la calidad y entrega oportuna de todos los 
elementos y servicios de logística que se requieren para el 
desarrollo de la realización de intervenciones culturales 
en el municipio de la dorada-caldas suministrando los 
elementos descritos en el presente estudio objeto del 
contrato a celebrar dentro de los plazos, cantidades y 
especificaciones técnicas establecidas para tal efecto. 

Dentro del objeto del contrato y especificaciones 
establecidas se garantizó la entrega oportuna y de 
calidad de todos los servicios y elementos para el 
desarrollo oportuno de la logística en la ejecución de 
las diferentes muestras culturales para el municipio 
de La Dorada, Caldas. 

Informe de ejecución 
Actas de entrega 

3 
Suministrar la información que solicite el supervisor para 
ejercer el adecuado seguimiento del contrato. 

Se brindo la información requerida para el 
seguimiento por parte del supervisor. 

Informe de ejecución 
 

4 
Desarrollar y cumplir a cabalidad con cada una de las 
especificaciones técnicas del contrato. 

Se avaló las condiciones de higiene y normas de 
salubridad, calidad y de cumplimiento en el 
tratamiento de alimentos, respetando el menú 
elegido por parte de la entidad estatal. 

Informe de ejecución 

5 

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor 
durante la ejecución del contrato y de manera general 
obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos en la 
ejecución contractual. 

Se respeto durante la ejecución las obligaciones 
contractuales evitando la dilatación y prolongación 
de las actividades de igual manera acatando las 
instrucciones por parte del supervisor. 

Informe de ejecución 

6 

Acreditar durante la ejecución de objeto contractual, el 
pago de los aportes frente al régimen de seguridad social 
integral, en los términos y condiciones establecidas en las 
leyes y normas sobre la materia en especial de lo 
contenido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y demás 
normas complementarias. 

La Empresa cumple con sus obligaciones 
correspondientes al pago de seguridad social 
mensual, el cual se anexa planilla No. 7962973781 
del mes de Marzo para pensión y abril para salud. 

Certificación y Planilla de 
seguridad social 

7 
El contratista deberá entregar los requerimientos de la 
ficha técnica en los tiempos establecidos en el cronograma 
de actividades entregado por el supervisor. 

Se entregaron oportunamente y cumpliendo a 
cabalidad con cada una las obligaciones de la ficha 
técnica y en los tiempos establecidos de acuerdo al 
cronograma de actividades. 

Informe de ejecución 

8 

El contratista deberá disponer del personal humano y 
técnico necesario que le permita prestar el servicio de 
apoyo logístico de manera adecuada, garantizando el 
desarrollo efectivo de las actividades contempladas en la 
ficha técnica y cronograma de actividades 

Se dispuso el talento humano y técnico para el 
oportuno desarrollo de las actividades 
contempladas en el cronograma y la ficha técnica. 

Informe de ejecución 

9 
El contratista realizara una reunión previa con el 
supervisor del contrato, con el fin de socializar el 
cronograma de actividades 

Se realizó la respectiva reunión para la aprobación 
del cronograma de actividades con el supervisor 
brindando un panorama de lo dispuesto y 
requerido. 

Informe de ejecución 

10 

El contratista deberá remplazar o sustituir en forma 
inmediata cualquier equipo, insumo o amplificador que 
presente daño o falla eventual, el mismo deberá ser 
reemplazado o sustituido durante el evento 

No se presentaron novedades con equipos, 
amplificadores y demás materiales dispuesto por 
parte del supervisor al contratista. 

Informe de ejecución 

11 
Planear, organizar y ejecutar los eventos según el 
cronograma de actividades s e instrucciones de la 
administración municipal 

Según las indicaciones de la administración 
municipal se planeó, organizo y ejecutaron todas 
las actividades requeridas en las obligaciones 
contractuales para la celebración de los 
cumpleaños de la Dorada. 

Informe de ejecución 

12 

Informar al supervisor cualquier situación que altere el 
normal funcionamiento de cada uno de los eventos y 
presentar alternativas de solución ante problemas que 
sean de su competencia en la mayor brevedad posible. 

Se mantuvo informado al supervisor de las 
eventualidades dando manejo y solución inmediatas a 
dichas para el correcto funcionamiento y desarrollo 
de las muestras culturales. 

Informe de ejecución 

13 
Suscribir junto con el supervisor del contrato, un 
cronograma de reuniones para realizar el 
seguimiento a la ejecución del contrato. 

Se le brindo al supervisor del contrato cronograma 
para realizar el seguimiento y la ejecución de las 
actividades. 

Informe de ejecución 
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14 
Asistir a todas las reuniones programadas que sean 
necesarias para lograr la debida ejecución del 
contrato y elaborar las actas a que haya lugar. 

Se programaron y se asistió a las diferentes 
reuniones, de igual manera se elaboraron actas 
para la correcta ejecución de las diversas 
actividades dispuestas en el contrato. 

Informe de ejecución 

15 
Atender los requerimientos que haga el supervisor del 
contrato, tendientes a una correcta ejecución 
del mismo 

Se ejecutaron correctamente según las 
obligaciones contractuales las especificaciones 
dispuestas según el requerimiento por el 
supervisor. 

Informe de ejecución  
Bitácoras y actas 

16 
Mantener la reserva sobre la información que le sea 
suministrada para el desarrollo del objeto del 
contrato 

Se mantuvo en custodia la información del desarrollo 
de los diferentes objetos contractuales. 

Informe de ejecución 

17 

mantener libre de todo reclamo demanda, acción legal y 
costos que puedan causarse o surgir por daños, perjuicios 
y/o lesiones a terceros, ocasionados por el contratista, sus 
subcontratistas o dependientes durante la ejecución del 
objeto del contrato. 

Se mantuvo fuera de todo problema judicial y jurídico 
que pudiese ocasionar repercusiones en contra del 
supervisor y la administración municipal. 

Informe de ejecución 

18 
Elaborar un informe de las actividades, servicios y 
suministros en el desarrollo del convenio, junto con las 
evidencias y documentos solicitados por el supervisor 

Se presenta informe de la ejecución del servicio y las 
diferentes actividades desarrolladas por parte del 
Grupo Empresarial Ramírez Rivera Y Asociados SAS 
cumpliendo con todas las obligaciones dispuestas en 
dicho contrato de igual manera con registro 
fotográfico como soporte de dicho. 

Informe de ejecución 
Bitácoras y actas 

 

ANEXOS 

ITEM 
Descripción (redacte brevemente el 
contenido y temática del anexo) 

Nombre del Archivo o 
Documento (Defina el 
nombre con el cual se 

identifica el documento 
cuando es físico ó el 

nombre del archivo digital) 

Presentación 
(Indique si el anexo es 
FISICO o DIGITAL) 

Ubicación (Si es físico se entiende que 
se anexa al presente informe de 

actividades. Si es digital indique el 
directorio dentro del medio CD, USB) 

1 

Ejecutar en el término requerido, en 
condiciones de calidad, en forma 
oportuna y con las especificaciones 
indicadas como operador logístico 
para el apoyo de la realización de 
intervenciones culturales en el 
municipio de la dorada-caldas de 
acuerdo a las especificaciones 
técnicas solicitadas. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

2 

Garantizar la calidad y entrega oportuna de 
todos los elementos y servicios de logística 
que se requieren para el desarrollo de la 
realización de intervenciones culturales en 
el municipio de la dorada-caldas 
suministrando los elementos descritos en el 
presente estudio objeto del contrato a 
celebrar dentro de los plazos, cantidades y 
especificaciones técnicas establecidas para 
tal efecto. 

Informe de ejecución 
Actas de entrega 

DIGITAL 
Informe de ejecución 

Actas de entrega 

3 
Suministrar la información que solicite el 
supervisor para ejercer el adecuado 
seguimiento del contrato. 

Informe de ejecución 
 

DIGITAL 
Informe de ejecución 

 

4 
Desarrollar y cumplir a cabalidad con cada 
una de las especificaciones técnicas del 
contrato. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

5 

Acatar las instrucciones impartidas por el 
supervisor durante la ejecución del 
contrato y de manera general obrar con 
lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando dilaciones y en 
trabamientos en la ejecución contractual. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

6 

Acreditar durante la ejecución de objeto 
contractual, el pago de los aportes frente 
al régimen de seguridad social integral, en 
los términos y condiciones establecidas en 
las leyes y normas sobre la materia en 

Certificación y Planilla de 
seguridad social 

DIGITAL 
Certificación y Planilla de seguridad 

social 
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TELEFONO  3167583586 
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especial de lo contenido en el artículo 50 
de la ley 789 de 2002 y demás normas 
complementarias. 

7 

El contratista deberá entregar los 
requerimientos de la ficha técnica en los 
tiempos establecidos en el cronograma de 
actividades entregado por el supervisor. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

8 

El contratista deberá disponer del personal 
humano y técnico necesario que le permita 
prestar el servicio de apoyo logístico de 
manera adecuada, garantizando el 
desarrollo efectivo de las actividades 
contempladas en la ficha técnica y 
cronograma de actividades 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

9 
El contratista realizara una reunión previa 
con el supervisor del contrato, con el fin de 
socializar el cronograma de actividades 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

10 

El contratista deberá remplazar o sustituir 
en forma inmediata cualquier equipo, 
insumo o amplificador que presente daño o 
falla eventual, el mismo deberá ser 
reemplazado o sustituido durante el evento 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

11 

Planear, organizar y ejecutar los eventos 
según el cronograma de actividades s e 
instrucciones de la administración 
municipal 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

12 

Informar al supervisor cualquier situación 
que altere el normal funcionamiento de 
cada uno de los eventos y presentar 
alternativas de solución ante problemas 
que sean de su competencia en la mayor 
brevedad posible. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

13 

Suscribir junto con el supervisor del 
contrato, un cronograma de reuniones para 
realizar el seguimiento a la ejecución del 
contrato. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

14 

Asistir a todas las reuniones programadas 
que sean necesarias para lograr la debida 
ejecución del contrato y elaborar las actas 
a que haya lugar. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

15 
Atender los requerimientos que haga el 
supervisor del contrato, tendientes a una 
correcta ejecución del mismo 

Informe de ejecución  
Bitácoras y actas 

DIGITAL Informe de ejecución  

16 
Mantener la reserva sobre la información 
que le sea suministrada para el desarrollo 
del objeto del contrato 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

17 

mantener libre de todo reclamo demanda, 
acción legal y costos que puedan causarse 
o surgir por daños, perjuicios y/o lesiones 
a terceros, ocasionados por el contratista, 
sus subcontratistas o dependientes durante 
la ejecución del objeto del contrato. 

Informe de ejecución DIGITAL Informe de ejecución 

18 

Elaborar un informe de las actividades, 
servicios y suministros en el desarrollo del 
convenio, junto con las evidencias y 
documentos solicitados por el supervisor 

Informe de ejecución  
Bitácoras y actas 

DIGITAL 
Informe de ejecución 

bitácoras 




























