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ANEXO TÉCNICO  
 

1. GENERALIDADES 
 

OBJETO 

Prestación de servicios para apoyar la organización y ejecución de 
eventos y/o actividades desarrolladas en el marco de las funciones 
misionales de bienestar universitario a cargo de la Escuela Superior de 
Administración Pública – ESAP, en la Dirección Territorial Nariño Alto 
Putumayo  

PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización, a partir de la suscripción del acta de inicio, previa 
expedición de registro presupuestal y aprobación de las garantías 
requeridas hasta el 15 de diciembre de 2025 

LUGAR DE 
EJECUCIÓN 

Territorial Nariño Alto Putumayo 

 

2. SERVICIOS NECESITADOS POR LA ENTIDAD  
 

OPERADOR LOGISTICO 

ITEM PRODUCTO  DESCRIPCIÓN  
CANTIDAD 
Y/0 TIEMPO 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

1 SONIDO 
Cabina estandar de 10" apta 
para musica  

6 UNIDAD 

2 BALONES Balones de microfutbol 60/62. 5 UNIDAD 

3 BALONES Balones de Baloncesto. 5 UNIDAD 

4 MEDALLAS Medallas doradas con cordón 20 UNIDAD 

5 MEDALLAS Medallas plateadas con cordón 20 UNIDAD 

6 MEDALLAS Medallas bronces con cordón 20 UNIDAD 

7 UNIFORMES 
Uniformes para futbol de salon 
en tallas (S-M-L)   

40 UNIDAD 
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8 BALONES Balones de futbol de salon  2 UNIDAD 

9 MEDIAS 
Par de medias antideslizantes en 
diferentes colores 

5 UNIDAD 

10 GORRAS 
Gorrar deportivas de equipos en 
diferentes colores 

5 UNIDAD 

11 CHAQUETA 
Chaqueta deportiva para 
practicar Running o bono  

1 UNIDAD 

12 MICROFONO DIADEMA 

Micrófono de diadema HM-200W 
con bateria recargable, 
Transmisor,Receptor 
inhalambrico, Cable de carga y 
Manual de usuario 

2 UNIDAD 

13 GUITARRA ACUSTICA 

Guitarra acústica con forro, 
Tamaño estándar (39” o 40”), 6 
cuerdas, Cuerpo en madera 
(caoba, abeto, tilo u otra 
acústica), Cuerdas de nylon o 
metal  Ideal para eventos 
culturales, festividades y 
actividades institucionales, 
Producto nuevo y con acabados 
de calidad. 

2 UNIDAD 

14 
VESTUARIO DE DANZA 
FOLKLORICO COMPLETO 

Vestuario danza folklorico 
completo 3 de dama y 3 de 
caballero, tallas S-M para dama y 
Caballero M-L Se debe acordar 
con el operdador el genero de la 
danza 

6 UNIDAD 



 
 
 

 

Sede principal 

Calle 44 # 53 - 37, CAN, Bogotá D.C. 
Código postal: 111321 
Línea conmutador PBX: 018000 423713 
Línea nacional gratuita PBX: 018000 423713 

15 
VESTUARIO FAMILIA 
CASTAÑEDA 

Vestuario de carnaval, diseño en 
colores institucionales, Conjunto 
para dama y caballero, Incluye 
camisas o blusas, pantalones o 
faldas, y accesorios básicos 
según diseño tradicional, Tallas 
S, M, L y XL, Material fresco y 
resistente, Costuras reforzadas, 
Ideal para eventos culturales o 
representaciones artísticas, 
Entrega de prendas nuevas y 
listas para uso.  

10 UNIDAD 

16 ALQUILER DE CARRITO 

Alquiler por 1 día de carrito para 
transporte de sonido y planta 
eléctrica durante la senda del 
Carnaval de Negros y Blancos, 
Carrito adecuado para movilizar 
cabina, sistema de sonido y 
planta eléctrica en vía pública, 
Estable, maniobrable y con 
soporte para peso adicional, 
Decorado con identidad visual 
institucional según lineamientos 
gráficos, Incluye adecuación 
básica para seguridad de los 
equipos, Operador o jalador del 
carrito incluido durante todo el 
recorrido, Reproducción continua 
de música durante el desfile, Uso 
exclusivo durante el recorrido 
oficial del evento, Entrega y retiro 
incluidos.  

1 1 DÍA 

17 ALQUILER DE SONIDO 

Alquiler de sonido de 6000 wats, 
con cable de poder y planta de 
energia para proyeccion de 
música durante la senda del 
carnaval 

1 1 DÍA 
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18 MEDALLAS 

Medalla de premiación metálica 
diametro 5 cm y 5 mm de 
espesor con cinta color azul, 
logos y diseños suministrados 
por la entidad. 

6 UNIDAD 

19 
KIT DE MAQUILLAJE 
ARTISTICO 

1 kit de maquillaje artístico para 
pintura corporal, presentación 
pequeña, incluye colores: 
amarillo, azul, magenta, blanco y 
negro, Fórmula hipoalergénica y 
de fácil remoción, Apto para uso 
en piel, Ideal para actividades 
culturales y carnavales, Incluye 1 
pincel punta circular tamaño #2, 
Productos nuevos y sellados 

2 UNIDAD 

20 PAQUETE DE DULCES 

Paquete de dulces tipo paleta o 
Bon Bon Bum, Contiene 100 
unidades por paquete, Dulces 
individuales envueltos en su 
presentación estándar, Apto para 
distribución en eventos culturales 
y educativos, Empaque 
adecuado para conservación 
durante el transporte, Producto 
nuevo y en condiciones óptimas 
para consumo, Variedad de 
sabores (fresa, uva, naranja, 
etc.)  

11 UNIDAD 
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21 GORRAS 

Gorras de color azul con 
estampado del logo institucional, 
Material: algodón o mezcla 
resistente, Talla ajustable para 
adulto (única), Diseño cómodo y 
adecuado para uso prolongado, 
Estampado del logo institucional 
en la parte frontal, Ideal para 
eventos culturales, festividades y 
actividades institucionales, 
Producto nuevo y con acabados 
de calidad 

6 UNIDAD 

22 REFRIGERIO 

Refrigerio AM /PM (en 
contenedor individual 
biodegradable): Producto de 
panadería con proteina o 
equivalente (mínimo 60 g), fruta 
entera o picada según solicitud,  
jugo natural o café negro en dos 
(2) opciones (mínimo 240 ml), 
incluye entrega en el lugar del 
evento, servilletas y cubiertos 
(biodegradables) 

200 UNIDAD 

23 TALLERISTA 

Persona experta en talleres para 
la elaboración de fanzine, con 
experiencia en el trabajo 
comunitario temáticas con 
enfoque género/jurado. 

1 EVENTO 

24 TULA 
Tula o morral en tela diseño a 
elección  

10 UNIDAD 

25 GORRAS 
Gorras negras con estampado a 
color (portada del fanzine) y 
logos institucionales 

10 UNIDAD 
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26 CAMISETAS 

Camisetas de algodón negras 
con estampado a color (portada 
del fanzine) y logos 
institucionales 

10 UNIDAD 

27 
DISEÑO 
GRÁFICO/DIAGRAMACIÓN 
PROFESIONAL 

Profesional en diseño 
gráfico/diagramación profesional 
con experiencia en elaboración 
de fanzine con enfoque de 
género (2 HORAS) 

1 UNIDAD 

 
 

 

 
 
 
 
 

De ustedes atentamente, 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
DIRECCIÓN:  
CIUDAD: 
TELÉFONO:                             FAX:  
CORREO ELECTRÓNICO: 
NIT: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:  
C.C. 

 


