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Arcabuco 09 de abril de 2025 
 
 
Doctora: 
YENIFER BEATRIZ GUIO TORRES  
Secretaria de Gobierno y Administrativa 
Municipio de Arcabuco 
 
 
ASUNTO: AUTORIZACIÓN PARA LA SUSCRIPCIÓN DE CONTRATO ADICIONAL RELACIONADO CON 
LA ESTAMPACIÓN DE POCILLOS CERÁMICOS 
 
 
En atención a su solicitud presentada el día de hoy, relacionada con la necesidad de realizar un contrato 
adicional al suscrito bajo la modalidad de mínima cuantía MC-MA-006-2025, y teniendo en cuenta los 
argumentos expuestos sobre la importancia de la estampación de los pocillos cerámicos para el evento 
conmemorativo del Día de las Víctimas, me permito informarle que autorizo proceder con los trámites 
necesarios para formalizar dicho contrato adicional. 
 
El valor total del contrato adicional será de CUATROCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE 
($400.000), conforme a la propuesta económica presentada por la contratista Alejandra Bayona Espitia, y 
ajustado a los precios del mercado. Este adicional permitirá garantizar que los elementos entregados 
cumplan con los requerimientos específicos del evento y contribuyan al impacto simbólico que se busca 
generar en la comunidad. 
 
Por lo anterior, le solicito adelantar las gestiones administrativas y presupuestales correspondientes, 
incluyendo: 
1. Disponibilidad presupuestal: Verificar que exista el rubro necesario en el presupuesto municipal 
para cubrir este adicional. 
2. Minuta del contrato adicional: Elaborar el documento contractual que formalice el acuerdo con la 
contratista, siguiendo los lineamientos legales y normativos vigentes. 
3. Registro presupuestal: Tramitar el registro presupuestal correspondiente para garantizar la 
ejecución del contrato adicional. 
 
Una vez se hayan cumplido estos pasos, deberá notificarse a la contratista para que inicie el proceso de 
estampación, previa aprobación por parte de la Administración Municipal de los diseños propuestos. 
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Agradezco su diligencia en este asunto, que busca fortalecer la calidad y representatividad del evento 
conmemorativo. Quedo atento a cualquier requerimiento adicional o informe relacionado con este proceso. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
CARLOS DAVID ZARATE BAEZ 
Alcalde Municipal 
 


