
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7469734

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA DE LA CONDUCTA OFICIAL - FALLOS Y CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO 
O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 36000000

PLAZO DE EJECUCION 9 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

12 de Febrero del 2025

FECHA INICIO 
CONTRATO

12 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

45509986

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA

VALOR PAGO PARCIAL: 4000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 12 de Abril al 11 de Mayo del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 25050245509986128830
2025-05-
02

ASISTENCIA 
AUDIENCIAS

ASISTENCIA A AUDIENCIA DE RENDICION DE CUENTAS DE LA 
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA, EL DIA 25 DE ABRIL

2 25050245509986128840
2025-05-
02

ASISTENCIA A 
CAPACITACION

SEMINARIO DE CAPACITACION EN CONTRATACION ESTATAL - 
SECOP II, ORGANIZADO POR LA ESCUELA SUPERIOR DE 
ADMINISTRACION PUBLICA -ESAP Y LIDERADO POR EL DOCTOR 
JORGE OKE LEMUS

3 25050245509986128860
2025-05-
02

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ANALISIS EXPEDIENTE 031-2023

4 25050645509986129390
2025-05-
06

OFICIOS
AUTO DE APERTURA DE LA INDAGACION DENTRO DEL PROCESO 
DISCIPLINARIO 038 DEL 2024

5 25050645509986129392
2025-05-
06

OFICIOS
CITACION PARA DILIGENCIA DE RATIFICACION Y AMPLIACION EN EL 
MARCO DE LA QUEJA DISCIPLINARIA DISCIPLINARIA 038 DEL 2025

6 25050645509986129397
2025-05-
06

OFICIOS
AUTO DE AVOQUESE CONOCIMIENTO Y SUSTENTACION EN EL 
MARCO DEL PROCESO DISCIPLINARIO 444 DEL 2025

SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA
45509986



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469734
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 12 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA
CC/NIT: 45509986

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: ROCIO DEL CARMEN YEPES BUELVAS

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE 
DEL CONTRATISTA COMO ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS 
POR EL ÁREA DE PERSONERÍA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA DE LA CONDUCTA 
OFICIAL - FALLOS Y CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO O LA DELEGADA, OFICINA O 
DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 9 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 12 de Febrero del 2025

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469734
2.1 CDP No: 14

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 93

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 36000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 4000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7469734

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 12 de Abril al 11 de 
Mayo del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
08 de Mayo del 2025.

ROCIO DEL CARMEN YEPES BUELVAS
45468081



Cartagena de Indias, 07 de Mayo del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 45509986, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.7469734 en su cuota No. 3 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 07 de Mayo de 2025 Cuenta Cobro No. 3

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA
IDENTIFICACIÓN No. 45509986

LA SUMA DE:
$4,000,000

Cuatro Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL 
CONTRATISTA COMO ABOGADA ESPECIALISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA DE LA CONDUCTA OFICIAL - FALLOS Y 
CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE 
SEA ASIGNADO PARA APOYO. .

Desembolso No. 3 Periodo reportado: Del 12 de Abril al 11 de Mayo del 2025

Entidad Bancaria: BBVA COLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 089215404 Títular de la Cuenta: SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA



SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA
45509986



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

1 CC 45509986 MUÑOZ SILVIA 230301 30 $1,800,000 $288,000 EPS005 30 $1,800,000 $225,000 0 $0 $0 14-11 30 $1,800,000 $9,400 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,800,000 $288,000 $1,800,000 $225,000 $0 $0 $1,800,000 $9,400 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 45509986 MUÑOZ OCHOA SILVIA ELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL condominio los morros ap 
106

CARTAGENA-BOLIVAR 6426186 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-04 2025-04 28145909 9485701173 I 2025/05/21 2025/05/06 BANCO DE OCCIDENTE 0 $522,400
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 45509986 MUÑOZ OCHOA SILVIA ELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL condominio los morros ap 
106

CARTAGENA-BOLIVAR 6426186 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-04 2025-04 28145909 9485701173 I 2025/05/21 2025/05/06 BANCO DE OCCIDENTE 0 $522,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $288,000 $0 $0 $288,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $288,000 $0 $0 $288,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,400 $0 $0 $9,400

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,400 $0 $0 $9,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $225,000 $0 $0 $225,000

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $225,000 $0 $0 $225,000

TOTAL 1 $522,400 $0 $0 $522,400
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Proyectó: Silvia Muñoz Ochoa 

Contratista 

 

 
 

 
Fecha: 

 
Referencia (tema). 

 
 

 
Responsable del informe 

Proceso o subproceso 

 
 
 
 
 
 

La Personería Distrital de Cartagena realizó su jornada de Rendición de Cuentas correspondiente a la 
vigencia 2024 este viernes 25 de abril, a las 9:00 a. m., en el Auditorio del Centro Recreacional El Edén, 
ubicado en el barrio Las Gaviotas. 
 
 
En este escenario se expusieron los avances de la entidad en materia de defensa de derechos ciudadanos, 
vigilancia de la función pública y fortalecimiento del bienestar laboral de sus funcionarios. 
 
Uno de los principales logros resaltados fue la implementación de la estrategia “Más territorio, menos 
escritorio”, que permitió acercar los servicios de la Personería a comunidades de barrios, corregimientos, 
hospitales y centros educativos de la ciudad. 
 

VIGILANCIA PARA LA CONDUCTA OFICIAL 

SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA 

AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS 

25 04 25 

 

https://www.eluniversal.com.co/regional/bolivar/2025/05/02/turbay-y-arana-gestion-con-resultados-que-conecta-con-los-jovenes/
https://www.eluniversal.com.co/regional/bolivar/2025/05/02/turbay-y-arana-gestion-con-resultados-que-conecta-con-los-jovenes/








Proyectó: Silvia Muñoz Ochoa 

Contratista 

 

 
 

 
Fecha: 

 
Referencia (tema). 

 
 

 
Responsable del informe 

Proceso o subproceso 

 
 
 
 

En las instalaciones de la Personería Distrital de Cartagena,  el día lunes 28 de abril se llevó 
a cabo el seminario organizado  por la Escuela Superior de la Administración Pública – 
ESAP, liderado por el abogado, conferencista, Doctor Jorge Oke Lemus, quien de manera 
amena, clara y concisa nos brindó conocimientos y herramientas de interés para el 
desarrollo profesional de todos los asistentes, contribuyendo con ello al fortalecimiento de 
nuestras capacidades en el ámbito administrativo y público. 

VIGILANCIA PARA LA CONDUCTA OFICIAL 

SILVIA ELENA MUÑOZ OCHOA 

SEMINARIO CONTRATACION ESTATAL – SECOP II 

28 04 25 

 


























