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INFORME DE SUPERVISION Y CUMPLIMIENTO FINAL DE CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE PROTECCION Y VIGILANCIA No. MCMCCPS088-2025

FECHA DEL INFORME:

21 DE ABRIL DE 2024

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 26/02/2025 HASTA: 25/03/2025

CONTRATISTA

SEGURIDAD ACTIVA L & L LTDA.

CC. NO./NIT.

816.003.445-8

CONTRATO No.

MCMCCPS088-2025

OBJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN MODALIDAD FISICA CON ARMA DE FUEGO EN
LAS INSTALACIONES DEL PALACIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO
DE CAMPOALEGRE.

DURACION DEL CONTRATO

DOS (02) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CUATRO MIL DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS PESOS ($29.204. 242.00) M/CTE

FORMA DE PAGO

Mensualidades vencidas de acuerdo con los servicios realmente
prestados durante el periodo facturado y certificados, previa presentacién
de la respectiva cuenta de cobro y certificacion de cumplimiento expedida
por el supervisor del contrato.

Presentacion del original de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el supervisor del contrato, la factura y/o cuenta de cobro
correspondiente y presentacion de la certificacion de pago a los sistemas
de seguridad social en salud, pensiones y parafiscales.

El pago estara supeditados a la existencia de disponibilidad de recursos
y al recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

No se harén pagos anticipados ni tampoco se dara anticipo, para la
ejecucion del contrato, por lo que el contratista debera tener la
disponibilidad para cumplir con el objeto del contrato.

PARAGRAFO 1: Para efectos del pago el contratista debera adjuntar la
correspondiente factura y/o cuenta de cobro (segiin régimen aplicable;
comdn o simplificado), asi como la constancia del pago de aportes al
sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos
laborales y/o aportes parafiscales. El pago se realizara previa
presentacion del acta de recibo a satisfaccion y aprobacién por parte del
supervisor

PARAGRAFO 2: La acreditacion de aportes parafiscales se debera
efectuar de conformidad con el establecido en la normatividad vigente.
PARAGRAFO 3: El adjudicatario contratista debe indicar el nimero de
cuenta activa y el nombre del fitular de esta en donde el Municipio
consignara el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto
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retenedores, deberén informar en la factura y/o cuenta de cobro (segln
régimen aplicable: comin o simplificado) esta condicion a fin de no
realizar retencion alguna. Los proponentes deben manifestar la
aceptacion expresa de la forma de pago establecida por el Municipio.

Para efectos de los pagos, EL CONTRATISTA debera acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, de
conformidad con los articulos 15y 18 de la Ley 100 de 1993, Ia Ley 789
de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003 y la Ley

1753 de 2015 el Decreto 780 de 2016, y el Decreto 1273 de 2018, so pena
de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en las mismas.

CDP

2025000073 del 14 de enero de 2025.

RP

2025000325 del 24 de febrero del 2025

CODIGO PRESUPUESTAL Y FUENTE

SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCCION -

FUENTE: 1.2.4.3.04- SGP-Propésito general - libre destinacion
municipios categorias 4, 5y 6.
ADICION/ PRORROGA
Valor Tiempo
No. DE MES VALOR
APORTES SEGURIDAD SOCIAL PLANILLA PAGADO
33152059 MARZO DE 2025 $1.641.900
Total $1.641.900
DESCRIPCION
DEL
N OBLIGACIGN CUMPLIMIENTO EVIDENCIAS NIVEL DE CUMPLIMIENTO
DE LA
OBLIGACION
Cumplir y ejecutar el contrato | Se vienen | La Asignacion de
disponiendo de los recursos | cumpliendo  con | turnos se
solicitados en el pliego de | los turnos | encuentra
condiciones, ofrecidos en la | asignados a los | adjunta en el
1 ; . . CUMPLE
propuesta y determinados en el | tres vigilantes presente informe
contrato, especificamente los COMO anexo.
relacionados con vehiculos y
recurso humano.
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Tener permanente contacto via
radio y/o similar — se dejaran
constancias en una minuta de
servicios y en detalle, se
registraran las novedades que se
presenten durante el mismo.

Mantienen en
contacto tanto con
el supervisor de la
empresa  como
con el Secretario
General y de
Gobierno

Fotografias  de
los chats
adjuntas en los
anexos

CUMPLE

Presentar para el momento del
inicio de la ejecucion del contrato
las certificaciones y documentos
que acrediten los estudios,
Ccursos, actualizaciones,
experiencia, conocimientos y
pericia, asi como la hoja de vida
de los vigilantes, con documentos
soportes solicitados, en donde
demuestre  la  experiencia
requerida, asi como los estudios
de seguridad del personal de
vigilantes por parte de Ia
empresa, sin perjuicio que sean
reemplazadas para la ejecucion
del contrato, previa autorizacion
del supervisor del contrato. En
todo caso, en el evento de
variaciones del personal
propuesto al momento de
suscripcion del contrato, el nuevo
personal debera cumplir con las
mismas o mejores calidades del
ofrecido  en la  oferta,
dependiendo del puesto al que se
vaya a asignar.

Se presento toda
la documentacion
para demostrar la
idoneidad del
personal de
vigilantes
contratados.

Documentacién
reposa en la
carpeta de la
Secretaria
General y de
Gobierno  por
seguridad

CUMPLE

Contar con las credenciales de
los supervisores y el personal de
vigilantes.

El personal
cuenta con las
credenciales

Son portadas por
el personal tal
como consta en

CUMPLE
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expedidasporla |las fotografias
supervigilancia adjuntas.
- Se presento los Documentacion
Contar con los certificados de p
o certificados de Reposan en la
antecedentes disciplinarios
: .| antecedentes carpeta de
expedidos por la Procuraduria | . . . . :
., disciplinarios y Secretaria CUMPLE
General de la nacion para el
. penales del General y de
Coordinador del contrato, el .
. . personal Gobierno  por
supervisor y los vigilantes. :
contratado seguridad
. - Todo el personal | Reposan en la
Contar con la Libreta Militar o cuenta CF:) ol carpeta
Cédula Militar del personal que » P CUMPLE
s s documentacién contractual de la
prestara el servicio ,
completay al dia | empresa
Una vez suscrito el contrato, el
contratista se obliga a cumplir .
Se envian las
con todas la leyes y reglamentos . ;
. asistencias a las
que le sean aplicables respecto a .
. . diferentes
salud ocupacional y medio o
. capacitaciones
ambiente, de manera tal que se | Se cumple a .
: : . sobre los riesgos
proteja la seguridad y salud de | cabalidad con
a los cuales
sus empleados, de terceras | todas las leyes, ,
. estan expuestos
personas involucradas en sus | decretos y normas CUMPLE
. o : y acta de entrega
operaciones, de los funcionarios | sobre seguridad y
, : - | de los elementos
que laboran en las instalaciones | salud en el trabajo 5
. @ . ) de  proteccion
de la Alcaldia Municipal de | y medio ambiente.
i personal que se
Campoalegre y del publico en ;
A o requieran para el
general. Asi mismo, realizara las -
- . cumplimiento del
actividades que sean necesarias,
; . contrato.
tendientes a la proteccion del
medio ambiente.
Cuando suceda un evento como
apertura no autorizada o
_p - . | Nose ha No se ha
intrusion, el oferente debera
. . presentado presentado CUMPLE
garantizar la prestacion del
b for o evento alguno. evento alguno
servicio de vigilancia en el lugar,
hasta que se solucione la
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anomalia de la puerta o ventana
violentada.
Se ha atendido
todas las
Atender durante las veinticuatro | llamadas que se
(24) horas del dia y en forma | han realizado al e 58 [
g | y ek presentado CUMPLE
inmediata, las llamadas y sefiales | personal. no han
. . evento alguno
de emergencia. ocurrido llamadas
o sefiales de
emergencia
Avisar en forma inmediata a la
entidad a las diferentes oS¢ ba e e ha
10 . y .| presentado presentado CUMPLE
autoridades, las emergencias .
emergencias evento alguno
que se lleguen a presentar.
perighisinited [LEL SN
11 . d P presentado presentado CUMPLE
(aperturas, cierres y eventos
; eventos evento alguno
especiales). ,
especiales
El personal No se han
cumple a
. presentado
. cabalidad el
Vigilar que todos los elementos reportes de
control de acceso .
que se encuentren dentro de las . dafio o
12 | . . . para evitar . CUMPLE
instalaciones y oficinas no sean | ", sustraccion de
. o . pérdidas de
objeto de sustraccion o dafio. los elementos
elementos o ;

) de la alcaldia
equipos de las municioal
diferentes oficinas pal

I l Durante los fi
Verificar que los sabados, = pgrsona i
: , : verifica que de semana no
domingos y festivos, no ingresen | . .
. : sabados, existe reporte de
personas ajenas a la Entidad o . .
13 . L . domingos y ingreso de CUMPLE
servidores  puablicos sin  la .
. . festivos no personas que no
respectiva  autorizacién  del | . .
o ingrese nadie pertenezcan a la
funcionario competente. . . .
ajeno a la entidad. | entidad.
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Controlar el ingreso y salida de
bienes y elementos de la Entidad
y que aquellos que sean de
propiedad de la Alcaldia

Se controlo el
ingreso o salida
de elementos de
propiedad de la
alcaldia mediante

Se lleva un libro
en el cual se
registra el
ingreso o salida

14 L solicitud de la . CUMPLE
Municipal de Campoalegre o por . de bienes o
. autorizacion del .
los cuales ésta responda, cuente | . . equipos de
. .., |ingreso o salida .
con la respectiva autorizacidon propiedad de la
de elementos o .
para el efecto. : alcaldia.
: bienes del
responsable
Responder porque el personal Se prgsto el Se presenta un
” . servicio de :
que utilice en la prestacion del |~ registro
. servicio, porte el respectivo carné vigilancia con fos fotografico  del
15 e uniformes, CUMPLE
y con el uniforme aprobado por la . personal,
. . o equipos y armas
Superintendencia de Vigilancia y . elementos y
. . autorizadas por la
Seguridad Privada. o armas.
supervigilancia.
Mantener vigente por todo el Las licencias
periodo de ejecucion del contrato | Se cuentaconla | reposan en la
y hasta la liquidacion del mismo | licencia de documentacién
16 | las licencias, autorizaciones y | funcionamiento legal de |Ia CUMPLE
demas documentos que | con vigencia empresa en la
acreditan su capacidad para | hasta el 2028 carpeta
ejercer la prestacién del servicio. contractual.
Cumplir con los principios, Personal  esta
C . Se cumple con los
deberes y obligaciones que rigen | . . dentro del marco
la prestacion del servicio de PTINCIPIOS, de la ley de
17 L . . deberes, o CUMPLE
vigitancia y seguridad privada, . vigilancia y
. - obligaciones y )
segun la normatividad : seguridad
) . normas vigentes .
relacionada con la misma. privada.
Responder por la pérdida y/o | Durante el periodo
18 dafios  ocasionados a las | no han ocurrido No se ha CUMPLE

instalaciones donde se presta el
servicio.

perdidas ni dafos
a las instalaciones

presentado

Edificio Municipal: Calle 18 No. 7 - 32 Campoalegre Huila Tel: 3175733008 - 3157732455 - 3157332071 Codigo
Postal: 413028 web: www.campoalegre-huila.gov.co Mail: alcaldia@campoalegre-huila.gov.co




MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE

MODELO DE OPERACION POR PROCESOS

Macroproceso: Procesos de Apoyo

Proceso: Gestion Juridica y Contratacion

Subproceso: Gestion de Compras y Contratacion Publica

Nit. 891.118.119-9

FORMATO: ]
INFORME DE SUPERVISION

Fecha: 20-05-2024

Version: 03 |

Cddigo: FOR-GCP-30

Pagina: 7 de 13

19

Tener en cuenta que todos los
bienes que se encuentren en las
instalaciones de la Alcaldia
Municipal de Campoalegre donde
se preste el servicio de vigilancia
y seguridad, quedan bajo su
custodia, razon por la cual debe
responder directamente  por
cualquier  reclamacién  que
efectle la Entidad por siniestros
0 hurtos ocurridos durante el
tiempo de ejecucion del contrato,
previa investigacién tanto del
mismo  servicio vigilado para
constatar si uno de sus
dependientes se ve involucrado
por accidn o por omision en
hechos que atenten contra los
bienes o personas a las cuales se
brinda vigilancia o proteccion,
como también de las autoridades
de la republica para determinar
las circunstancias de modo, lugar
y tiempo en que se sucedieron
los hechos y los presuntos
responsables de lo sucedido.
Para el efecto se levantara el acta
de acuerdo que determine la
cuantia del bien a reponer y se
repondra el mismo. Se excluyen
los bienes de propiedad de las
personas que se encuentren en
las instalaciones.

Durante el periodo
no se presentaron
eventos de
siniestros o hurto
en las
instalaciones de la
alcaldia.

No se ha
presentado
evento alguno

CUMPLE

20

Pagar los deducibles a que haya
lugar por siniestros o hurtos
ocurridos en las instalaciones

Durante el periodo
no se presentaron
eventos de

No se ha
presentado
evento alguno

CUMPLE

Edificio Municipal: Calle 18 No. 7 — 32 Campoalegre Huila Tel: 3175733008 - 3157732455 - 3157332071 Codigo
Postal: 413028 web: www.campoalegre-huila.gov.co Mail: alcaldia@campoalegre-huila.gov.co




MUNICIPIO DE CAMPOALEGRE

MODELO DE OPERACION POR PROCESOS

Macroproceso: Procesos de Apoyo

Proceso: Gestién Juridica y Contratacion

Subproceso: Gestién de Compras y Contratacion Publica

Nit. 891.118.119-9

FORMATO:

INFORME DE SUPERVISION

modelo integrado
de planeacidn
ygestidn

Fecha: 20-05-2024

Version: 03 |

Cédigo: FOR-GCP-30

Pagina: 8 de 13

objeto de la prestacion del
servicio siempre y cuando se
compruebe la negligencia del
contratista, que se reclamen a la
compaiia de seguros.
lgualmente, cuando al valor de la
reclamacion no sea posible por
deducible, el contratista repondra
el bien por uno con iguales o
mejores  caracteristicas  al
extraviado, en un término
méaximo de fres (3) dias habiles.

Previa investigacion que
establezca responsabilidad,
omision o negligencia  del

personal de la Empresa de
vigilancia y Seguridad privada. Lo
anterior sin perjuicio de las
acciones legales que lleve a cabo
la Compariia de Seguros frente al
contratista.

siniestros o hurto
en las
instalaciones de la
alcaldia.

Atender de manera diligente las

Se cumplieron
con todas las

Se  cumplieron
con todas las

a cargo del contratista o cualquier
aspecto técnico referente al
mismo.

iniciar el contrato.

buen término del
contrato.

21 recomendaciones y sugerencias | recomendaciones | recomendacione CUMPLE
impartidas por el supervisor del | impartidas porel | s impartidas por
contrato supervisor del el supervisor del
contrato contrato
Asistir a las reuniones que sean
convocadas por el supervisor del -y El  supervisor
. Se asistid ala . :
contrato, para revisar el estado reunién impartié las
de ejecucion del mismo, el recomendacione
22 J . i programada por el CUMPLE
cumplimiento de las obligaciones . s para llevar a
supervisor para
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Recibir todos los bienes objeto de

Cada uno de los

vigilancia, debidamente inventarios  de
inventariados. Este inventario . las
harq parte del contrato y asi =B 1l dependencias
93 | 2P a0 Y ST spectivo P CUMPLE
mismo, entregar los bienes de la inventario reposa en la
ALCALDIA debidamente carpeta
inventariados al momento de contractual de la
terminar el contrato. entidad
Se lleva una
En cada puesto se debera llevar | minuta para Existe el libre de
una minuta para el registro del | realizar los minutas que se
2 cgmbm dg turno y las noyedades registros de las reah;gn los CUMPLE
diarias, ingreso o salida de | novedades requisitos de las
bienes a la dependencia, entre | presentadasen el | novedades a
otros. puesto de minuto a minuto.
vigilancia.
- . Todos los
Suministrar al supervisor del
. - Se entrego toda la | documentos e
contrato la informacién y 5 . -
documentacion e safe documentacion informacion
25 ) o q . requerida por el requeridos por la CUMPLE
requiera, sin ningun tipo de . s
o supervisor del supervision
restriccion o condicion por parte
. contrato. reposan en la
del contratista. -
oficina.
Informar a la secretaria de
Gobierno inmediatamente sobre ;
. Durante el periodo
cualquier evento que ponga en Y No se ha
26 peligro o atente contra el estado | " ", P presentado CUMPLE
y . ningun evento de
de conservacién y seguridad de evento alguno
. esa naturaleza
los bienes y personas en las
sedes vigiladas.
Mantener vigentes tanto las
licencias como los permisos, | | . .
. . | Licencias y Reposan en la
autorizaciones y demas ; :
27 permisos estan carpeta CUMPLE
documentos que debe obtenerde | "
vigentes contractual.

las autoridades administrativas
para el desempefio regular de
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sus funciones de vigilancia y
seguridad privada. La omision de
estas obligaciones sera de
responsabilidad exclusiva del
CONTRATISTA.

El CONTRATISTA se obliga a

conservar los archivos, | Se mantendran
consignas, libros, cd, cuadernos | toda la Toda la
de minuta y demés documentos | informacion documentacion
28 | relativos a la ejecucion del | contractual y libro | reposara en el CUMPLE
contrato, debidamente | de minutasenel | archivo de la
identificadas y por un término no | archivo de la empresa
inferior a tres (3) afios, después | empresa.
de finalizado el contrato.
Entregar al supervisor del
contrato  designado por la | Se entrego al
secretaria  un elemento de | supervisor de Se recibieron los
comunicacion (celular) en un plan | contrato un radio | radios de
29 de suficientes minutos que | de comunicacion | comunicaciones CUMPLE
permita lograr a diario un | paraestaren en perfecto
contacto y control permanente | contacto con el estado de
con el coordinador, los | personal de funcionamiento.
supervisores y todos los puestos | vigilancia.
de vigilancia.
Vincular para la ejecucion del La oficina de
contrato, personal idoneo y recursos
capacitado cumpliendo con las . humanos realizo
: " Se vinculo R
normas  vigentes, utilizando 6 la verificacion de
. . personal idoneo . .
30 procedimientos de seleccién que .. | las hojas de vida CUMPLE
. . para la prestacién _
garanticen la solvencia moral y - para determinar
o . . del servicio. . .
psicologica del mismo, revisando la idoneidad del
los antecedentes familiares y de personal para el
Policia del mismo cargo
31. Asignar los horarios de
; . Se elaboro la En el informe del
3 trabajo de los vigilantes, CUMPLE

supervisores 'y coordinador y

programacion de

contratista estan
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presentar la programacion al

los turnos de

todos los turnos

Supervisor designado por la | vigilancia asignados.
Secretaria para su aprobacion.
En caso de requerirse cambios a
la programacion seran solicitados
por el supervisor y deberan
realizarse a mas tardar dentro de
las 48 horas siguientes a la
solicitud.
Dotar de uniforme, calzado, radio | Se entrego los
y equipos apropiados al personal | uniformes,
de vigilancia para la prestacion | equipos y Se evidencia que
del servicio, de conformidad con | elementos el personal se
32 | las normas vigentes y lo sefialado | necesarios para el | encuentra CUMPLE
en el pliego de condiciones, | cumplimiento del | debidamente
informado al contratante del | contrato segln la | uniformado.
cumplimiento de las obligaciones | norma de la
| legales. supervigilancia
Prestar entrenamiento y .
G Los registros de
capacitacion  sobre  labores
. : Se entrego las las
particulares que debe realizar el . Y
vigilante, segUn instrucciones del consignas capacitaciones
33 . . especificas del reposan en la CUMPLE
supervisor designado por la
. . puesto al personal | carpeta
secretaria de Gobierno, las .
.. | de vigilantes. contractual de la
cuales deben constar por escrito
. . empresa
y cumplirse estrictamente.
. No se ha No se ha
Reportar todo cambio de resentado resentado
34 | personal que se efectile durante P . P . CUMPLE
cambio de cambio de
el contrato.
personal personal.
El personal del servicio de
vigilancia debera portar en lugar Personal porta fa Registro
35 .g. P . d placa y el carnet g e CUMPLE
visible la placa y la credencial de e, fotografico.
e, de identificacion.
identificacion
36 Todo el personal del servicio de | Se capacito al Los registros de CUMPLE

vigilancia debe observar un trato

personal vigilancia

fas
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respetuoso  para con los
funcionarios de la Alcaldia
Municipal y ciudadanos.

sobre la atencion
al cliente y el
buen trato para el
personal de
visitantes y
funcionarios de la
alcaldia

capacitaciones
reposan en la
carpeta
contractual de la
empresa.

Suministrar sin costo adicional
para la Alcaldia el personal

Durante el periodo

No se han

correspondientes que permitan
acreditar el cumplimiento de
dicha obligacion.

en diferentes
horarios.

libro de minutas

37 emergente . necgsano para no se presento presentado CUMPLE
reemplazar inmediatamente al
. esta novedad novedad.
(los) vigilante (s) que falten a su
turno.
Presentar al supervisor del , Fueron
. . se presento al
contrato, los carnés expedidos _ presentados los
or el titular de la licencia para supervisor del documentos en
38 PO . contrato los y CUMPLE
Coordinador,  supervisores y _ la oficina del
. respectivos .
vigilantes de acuerdo con |la supervisor  del
- . documentos.
normatividad vigente. contrato.
Permitir la entrada y salida de
personas a las Sedes o | Se permitio la Se ha permitido
dependencias de la Alcaldia | entrada de la salida de los
Municipal, asi como lo relativo a | personal y elementos con
39 los movimientos de inventario o | equipos, previas | visto bueno de la CUMPLE
de bienes en las Sedes bajo | revisiones de las | secretaria
custodia, para este Gltimo caso | autorizaciones general y
debe mediar autorizacion escrita | respectivas. gobierno.
de la Secretaria General.
El supervisor debera realizar
cinco visitas por semana al lugar . :
. Supervisor realizo | . . .
de labor de los vigilantes y las cinco visitas Visitas quedan
40 realizar las labores registradas en el CUMPLE
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Al inicio del contrato se
establecera un procedimiento, el
cual sera establecido por el
supervisor del contrato y el
contratista donde se fijaran los
parametros en los casos de
perdidas, dafios que ocurran en

Se establecio los

Protocolo reposa
en la secretaria

41 el desarrollo del contrato y que | protocolos para CUMPLE
recaigan sobre los bienes a | estos eventos gengral ¥ de
. gobierno

custodiar  por parte  del

contratista. Lo anterior con el fin

de salvaguardar los derechos de

las partes y los principios

procesales de defensa y debido

proceso

ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

VALOR INICIAL $29.204. 242.00
ADICION $
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $29.204. 242.00

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR A PAGAR VALOR

PERIODO A EJECUTADO
COBRAR
Pago N° 1 }el’2670'27202~5\ $14.586.821.00 $14.586.821.00
Al 25/03/2025 TN
JIMENEZ ™
Secretaria Genera bierno
PROYECTM REVISADO POR: \ m APROBW&%

NOMBRE: David-Ramirez Jiméhez -~

-
Ma%

NOMBRE: Dauvi

NOMBRE: Davyi

rez Jiménez ~

CARGO: Secretaria General y de Gobierno

CARGO: Secretaria General y de Gobierno

CARGO: Secretaria General y de Gobierno
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