Villavicencio, 7 de mayo de 2025

Sefior

OSCAR MAURICIO MOTTA PERDOMO
Supervisor

Ciudad

Asunto: Informe N° 2 de Ejecucion del Confrato N° 0721 del 2025

De manera atenta me permito remitirle el informe con el fin poner en contexto al supervisor de las acciones adelantadas
durante el periodo comprendido del 04 de abril al 03 de mayo de 2025, en el cual se evidencia mediante registro fotografico
y documental el cumplimiento de mis obligaciones especificas, en desarrallo de contrato N° 0721 del 2025, cuyo objeto es:
FORTALECER EL PLAN DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL CUBRIMIENTO DE EVENTOS Y PRODUCCION DE
CONTENIDOS PERIODISTICOS PARA PROMOVER LAS ACCIONES DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL
DEL META.

GENERALIDADES
1. INFORMACION DEL CONTRATO:
CONTRATO No.: 0721 DEL 28 DE FEBRERO DE 2025
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CONTRATISTA: WILLIAM OSWALDO URREGO

FORTALECER EL PLAN DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL CUBRIMIENTO DE EVENTOS Y PRODUCCION
DE CONTENIDOS PERIODISTICOS PARA PROMOVER LAS ACCIONES DE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL DEL META.

CONDICIONES INICIALES
VALOR DEL CONTRATO: VEINTIOCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/ICTE ($28.700.000)
PLAZO DE EJECUCION: | SIETE {7) MESES

FECHA DE INICIO: 04 DE MARZO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: | 03 DE ABRIL DE 2025

2 AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe fueron las que se relacionan a continuacion de acuerdo a las
estipuladas en el contrato:

OBLIGACION 1. Apoyar con la elaboracion de contenidos para material audiovisual que promueva la Gobemacion del
Meta, a fravés de las redes sociales institucionales.

Realice apoyo en la elaberacion de los contenidos para material audiovisual que promueve la Gobemacion del Meta a
través de las redes sociales institucionales.

e Elaboracion contenido el dia 07 de abril de 2025 de 2025 VPH 2. sabado 26 y domingo 27 jomnadas de
vacunacion, disponibles 22 vacunas. 3. Jornada Nacional de Vacunacion 26 y 27 de abril, 4 sabias qué?
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¢ Elaboracion contenido el dia 07 de abril de 2025 Junta Directiva del Hospital Departamental de Villavicencio.

( £ GebarnacisndeiMas
¥ oibessts

de redsartavas adninst
ce redne fajunta Crectia
‘g,

273 presendl
Sandee Serdoval

T

o  Elaboracion contenido el dia 15 de abril de 2025 Junta Directiva del Hospital Departamental de Villavicencio.
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e  Elaboracion contenido el dia 17 de abril de 2025 Jomadas de vacunacion para frenar la fiebre amarilla.
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e  Elaboracion contenido el dia 24 de abril de 2025 Jomadas en articulacién con la Superintendencia Nacional de
Salud.

e Elaboracion contenido el dia 24 de abril de 2025 Jomadas de atencion de afiliados de las EPS

.'(‘*«mm&lﬂm

e Elaboracion contenido el dia 24 de abril de 2025 Funcionarios de diferentes entidades aprovecharon la jomada
de vacunacion.

OBLIGACION 2. Apoyar elaborando boletines de prensa, en cada periodo, producto del cubrimiento y gestion propia de
la fuente asignada, cumpliendo con los estandares de calidad periodistica requeridos.

Realice apoyo en la elaboracion de holetines de prensa, de acuerdo al cubrimiento y gestion propia.

e Elaboracion de holetin de prensa el dia 9 de abril de 2025. El Meta adelanta el primer encuentro de Formadores
para vigilancia epidemiologica basada en la comunidad VBC,
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o  Elaboracion de boletin de prensa el dia 17 de abril de 2025. Meta refuerza vacunacion contra la fiebre amarilla.
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e Elaboracion de boletin de prensa el dia 01 de mayo de 2025. Situacion actual de la salud en el Meta.
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OBLIGACION 3. Apoyar generando contenidos para piezas graficas a través del enlace hitps:/facortar.link/HNdYUX,
adicionando alli, el formato de solicitud (F-CO-14 orden de produccion de contenido), con el fin de difundir las acciones y
gestiones del gohiemo departamental.

Realicé apoyo generando contenidos para piezas graficas y fue almacenado en el enlace, con el fin las acciones y
gestiones del Gobierno Departamental.

e Eldia 9 de abril de 2025 publiqué informe de radio relacionado con El Meta adelanta el primer encuentro de
Formadores para vigilancia epidemioldgica basada en comunidad VBC.
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e Eldia 17 de abril de 2025 publiqué informe de radio Meta refuerza vacunacion contra la fiebre amarila.
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e 01de mayo de 2025 publiqué informe de radio Situacion actual de la salud en el Meta
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OBLIGACION 4. Apoyar creando contenidos periodisticos, que solicite la Secretaria de Comunicaciones para el

cumplimiento del plan de medios externo y demas orientados al cumplimiento de metas.




Realice apoyo en la creacion de contenidos periodisticos con la informacion que se publica en
solicitados por la Secretaria de Comunicaciones.

e Eldia 10 de abril de 2025 Declarada Alerta Sanitaria por Fiebre Amarilla.
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e Eldia 17 de abril de 2025 Reels Meta refuerza la vacunacion contra la fiebre amarilla.
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e 27 de abiil de 2025 se intensifican jornadas de vacunacion contra la fiebre amarilla.
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OBLIGACION 5. Apoyar con la organizacion y clasificacion oportunamente del material audiovisual, producto de sus
cubrimientos, almacenando el archivo en los equipos designados siguiendo el profocolo establecido por la Secretaria de

Comunicaciones.




En el desarrollo de esta actividad descargué y aimacené todo el contemdo realizado en el drive autorizado por el Gerente
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OBLIGACION 6. Apoyar realizando contenidos diversos para promover los diferentes eventos que realiza la Gobernacion
del Meta. {Gobierno Presente, Torneo del Joropo, Semana Santa, entre ofras)

Realice apoyo con diversos contenidos para promover los diferentes eventos que realiza la Gobernacion del Meta,

e Acompafiamiento el dia 29 de abril al Secretario de Salud Jorge Ovidio Cruz en la Asamblea Departamental
audiencia publiqué del sector salud.

e Acompafiamiento el dia 03 de mayo acompaiiamiento al Secretario de Salud Jorge Ovidio Cruz en la reunion
con el gerente del Hospital Departamental y ESE Solucion Salud.

Atentamente;
oy e tio

M AL 0 RREGO
©147.341.219 de Villavicencio
CONTRATISTA
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INFORME DE SUPERVISION

cODIGO:

F-BS-23

VERSION:

Villavicencio, 07/05/2025

Dociora:

LEIDY SANCHEZ LOAIZA
Secretaria de Comunicaciones
Gobernacion del Meta

INFORME DE SUPERVISION

Objetivo del Informe

Mantener informada a la Gobernacion del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este informe,
presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad

y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha:

0721 del 28 de febrero de 2025

Clase de Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Registro Presupuestal No. y Fecha:

1982 del 03 de marzo de 2025

Contratista: William Oswaldo Urrego Nit./c.c. | 17.341.219
Representante Legal: N/A c.C. N/A

Supervisor: ]
(Insertar filas cuando en el periodo de Oscar Mauricio Motta Perdomo GG 1.121.865.952
pago se presenten varios supervisores)

Acto administrativo de designacion
supervisor: No. y Fecha

028 del 04 de marzo de 2025

Objeto:

FORTALECER EL PLAN DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL CUBRIMIENTO DE EVENTOS Y
PRODUCCION DE CONTENIDOS PERIODISTICOS PARA PROMOVER LAS ACCIONES DE LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL META.

Valor inicial del contrato:
(Letras y Numeros)

Veintiocho Millones Setecientos Mil Pesos M/cte ($28.700.000)

Término Inicial de Ejecucion:

Siete (07) meses

Fecha de Inicio
segun Acta de Inicio:

04/03/2025 Fecha Finalizacion

segun Acta de Inicio:

03/10/2025

Modificaciones (Adiciones, Prérrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios, Reducciones y Otras)

Tipo de Modificacion

Valor de la
Modificacion
(Cuando Aplique)

Fecha de expedicién
del documento

Tiempo de
Modificacion
{Cuando Aplique)

(Solo cuando existan modificaciones)

N/A N/A N/A N/A
*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A
**Inserte filas si requiere
TR ; e Fecha Finalizacion:
Término Total de Ejecucion: N/A (Solo cuando existan N/A

modificaciones)

Valor total del contrato +/- las
modificaciones:

N/A




N CODIGO: | F-BS-23
gl ia INFORME DE SUPERVISION
(Solo cuando existan modificaciones)
(Letras y Nimeros)
*Si no existen modificaciones diligencie casillas con N/A
Periodo de Pago: Del 04/04/2025 Al 03/05/2025
Tipo de Pago: Anticipo | Parcial X | Final | No.dePago | 2 |

Valor Total Autorizado a Pagar (Letras

Cuatro millones cien mil pesos m/cte ($4.100.000)

y nimeros Maximo 2 Decimales)

Se me designdé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi para dar cumplimiento al
Decreto No. 075 de 01 de marzo de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacidn,
Supervision e Interventoria del Departamento del Meta, me permito informar el desarrollo
correspondiente al presente periodo de pago en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
REQUISITOS Si | No | N/A

Registro Presupuestal X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida X

del contrato, de la aprobacion de dichas garantias y las demas que correspondan

| segun el contrato y la Ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran coniraciual y X

legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)

Afiliacion a Administradora de Riesgos Laborales ARL

Publicaciones en Secop

Publicaciones en SIA Observa

Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de Asuntos Contractuales

KX XX

Ejscucion de fas actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el periodo de!
informe:

OBLIGACION 1. Apoyar con la elaboracién de contenidos para material audiovisual que promueva la
gestion del gobierno departamental, a través de las redes sociales institucionales.

El contratista presta apoyo en la elaboracién de los contenidos para material audiovisual que promueve
la Gobernacion del Meta a través de las redes sociales institucionales.

e Elaboracién contenido el dia 07 de abril de 2025 de 2025 VPH 2. Sabado 26 y domingo 27
jornadas de vacunacion, disponibles 22 vacunas. 3. Jornada Nacional de Vacunacion 26 y 27
de abril, 4 sabias qué? Durante la gestacion por eso vaclnate; Difteria, tétano, Covid y 5.Fiebre
Amarilla. Todas para entrega el 11 de abril de 2025.

Gebemacidn del Meta
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Elaboracion contenido el dia 17 de abril de 2025 Jornadas de vacunacion para frenar la fiebre

Coemszaed Vet e

Elaboracion contenido el dia 24 de abril de 2025 Jornadas en articulacién con la

Superintendencia Nacional de Salud.
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e Elabaracion contenido el dia 24 de abril de 2025 Jornadas de atencién de afiliados de las EPS

e Elaboracidn contenido el dia 24 de. abril de 2025 Funcionarios de diferentes entidades
aprovecharon la jornada de vacunacion.
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OBLIGACION 2. Apoyar elaborando boletines de prensa, en cada periodo, producto del cubrimiento y
gestion propia de la fuente asignada, cumpliendo con los estandares de calidad periodistica
requeridos.

El contratista presté apoyo en la elaboracion de boletines de prensa, de acuerdo al cubrimiento y gestion
propia.

e Elaboracion de boletin de prensa el dia 9 de abril de 2025. El Meta adelanta el primer encuentro
de Formadores para vigilancia epidemiologica basada en la comunidad VBC.
—

e Elaboracion de boletin de prensa el dia 17 de abril de 2025. Meta refuerza vacunacion contra
la fiebre amarilla.
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e Elaboracion de boletin de prensa el dia 01 de mayo de 2025. Situacion actual de la salud en el
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OBLIGACION 3. Apoyar generando contenidos para piezas graficas a través del enlace
https://acortar.link/HNdYUX, adicionando alli, el formato de solicitud (F-CO-14 orden de produccion de
contenido), con el fin de difundir las acciones y gestiones del gobierno departamental.

£l coniratista prestd apoyo generando contenidos para piezas graficas y fue almacenado en f enlace,
con el fin las acciones y gestiones del Gobiemo Departamental.

e Eldia 9 de abril de 2025 se publica informe de radio relacionado con El Meta adelanta el primer
encuentro de Formadores para vigilancia epidemiologica basada en comunidad VBC.
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e El dia 10 de abril de 2025 se publica contenido en el Facebook de la Gobernacion del Meta
Fiebre Amarilla.
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e FEldia 17 de abril de 2025 se publica informe de radio Meta refuerza vacunacion contra la fiebre
amarilla.
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OBLIGACION 4. Apoyar creando contenidos periodisticos, que solicite la Secretaria de

Comunicaciones para el cumplimiento del plan de medios externo y demds orientados al cumplimiento
de metas.

El contratista prestd apoyo en la creacion de contenidos periodisticos con la informacion que se publica
en los infarmes de radio solicitados por la Secretaria de Comunicaciones.
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e Eldia 10 de abril de 2025 Declarada Alerta Sanitaria por Fiebre Amarilla.
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e 27 de abril de 2025 se intensifican jornadas de vacunacion contra la fiebre amarilla.
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OBLIGACION 6. Apoyar realizando contenidos diversos para promover los diferentes eventos que

realiza la Gobernacion del Meta. (Gobierno Presente, Torneo del Joropo, Semana Santa, entre otras)

El contratista presté apoyo con diversos contenidos para promover los diferentes eventos que realiza la

Gobernacion del Meta.

e Acompafamiento el dia 29 de abril al Secretario de Salud Jorge Ovidio Cruz en la Asamblea

Departamental audiencia se publica del sector salud.

o Acompafiamiento el dia 3 de mayo acomparfiamiento al Secretario de Salud Jorge Ovidio Cruz

. Gobernaciéa del Meta

en la reunidn con el gerente del Hospital Departamental y ESE Solucion Salud.

Evaluaciéon y Reevaluacion del Contratista

Rango de Calificacion

El contratista superd las especificaciones técnicas establecidas de los

Excelante productos y/o servicios.

Biisno El contratista cump_lié las especificaciones técnicas establecidas de los
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato present6 inconformidades que no

Regular

son graves, ni se considera que incumplio el mismo.
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Mo Cumpis El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves

P y se considera que incumplié el mismo.
Evaluacién y Reevaluacion del Contratista Calificacion
CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencién BUENO
a compromisos adquiridos)
CALIDAD: (Grado en el que el producto yfo servicio cumple las necesidades y BUENOQO
expectativas contractuales)
COMUNICACION: (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENO
EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto ylo servicio|  BUENO

suministrado)

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Cerlifico gue verifigué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social {salud, pension y ARL)
y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se establece en el F-BS-16

Certificado del Supervisor Autorizando el Pago.

Certificacion de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada y fa contenida en el F-BS-16 Certificado del
Supervisor Autorizando el Pago, certifico que durante el periodo objeto de este informe, el contratista
cumplié a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el pago del sistema de seguridad
social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

Cordialmente;

Firma:
M £ /_{‘-"
Nombre: OSCAR M WERDOMO
Cargo: Gereyife e Redes y Television
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