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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1

DEPENDENCIA QUE PROYECTA DIRECCION DE BIENES E INVENTARIOIOS

FECHA MAYO 2025

1. DESCRIPCION SUSCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

En cumplimiento a los principios de planeacion y economia, sefialado en la Ley 80 de 1993 articulo 25
numerales 7 y 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.1, los presentes estudios y documentos previos sirven de soporte para la elaboracion
de la invitacion puablica de seleccion abreviada a través de subasta inversa en la nueva contratacion que
adelantara el Departamento, esto con el fin de que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance
requerido por la misma, asi también se cumple con el desarrollo del principio de transparencia y eficiencia, pues
garantiza que se cumplan con cada uno de los requisitos contractuales estipulados en la norma.

Que una de las funciones generales del Despacho de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano, es
ejercer la direccion, coordinacion y control en las materias de su competencia, de acuerdo con el Estatuto Basico
de la Administracion Departamental, cumpliendo con los postulados del articulo 209 de la Constitucion Politica,
como son: Los principios de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad, igualdad,
participacion, mediante la desconcentracion, descentralizacion y delegacion de algunas funciones.

Por su parte, segln el Decreto 406 de 2024, “Por el cual se establece la estructura de la administracion publica
departamental, se define la organizacion interna y las funciones de las dependencias del sector central de la
administracion pablica de Cundinamarca y se dictan otras disposiciones”, en donde uno de los objetivos de la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano es el de garantizar el oportuno aprovisionamiento y adecuado

funcionamiento de los recursos materiales y fisicos y tecnologicos para la prestacion de los servicios

administrativos, que requieran las dependencias del sector central de la Administracion Departamental, de
manera que beneficie el normal cumplimiento de sus funciones, asi como el logro efectivo de las metas trazadas
en el'Rlan Departamental de Desarrollo.

En la misma normatividad, en el articulo 79, numeral 5 establece como una funcion de la Direccion de Bienes e
Inventarios de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano la de “Administrar el almacén general del
Departamento, para atender las necesidades de las dependencias del sector central de Departamento, con
observancia de los procesos de la entidad”.

Como consecuencia de lo anterior, la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano a través de la Direccion de
Bienes e Inventarios, tiene la responsabilidad de garantizar y proveer a las diferentes dependencias del Sector
Central de la Gobernacion de Cundinamarca, la entrega oportuna de los elementos que utilizan para el
cumplimiento de sus funciones, los cuales estan representados en elementos de papeleria y (tiles de oficina, lo
que obliga a la Direccion de Bienes e Inventarios a adoptar mecanismos internos para satisfacer estas
necesidades, y asi los funcionarios de la Entidad puedan dar cumplimiento a los diferentes requerimientos y
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respuestas oportunas a las peticiones hechas por los entes internos y externos. Los cuales se relacionan a

continuacion:

ESPECIFICACIONES TECNICAS PAPELERIA 2025

ftem

Arficulo

Unidad

Cantidad

Total

Coaracteristicas Técnicas Exigidas

Aimohadilla
Dactilar

Unidad

200

Material Plastica Color de tinta Negro Caracteristicas fisicas:
Forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de didmetro {externo)
Rendimiento Minimo (000 impresiones. Impresién de alta
definicion y duracién de 20 anos en el papel. Facil impieza.

Almohadilla Para
Sello Recargable

Unidad

Material Cascara en poliestireno de alto impacto/ caja plastica
rigida Peso Minimo 40g Filtro de gran capacidad para retener y
conservar la tinta. Resistente a los impactos. Facil de limpiar.
Capacidad de absorcién del fieltro: Minime 15 cc de finta.
Ancho 90 a 100 mm: largo 125 a 130 mm: alto 12 a 14 mm

Bandas Eldsticas
Ref. 22 X 25G

Caja

350

Material Caucho, Banda de Caucho siliconada. #22, Peso 25
ars, Presentacion: Caja. Uso: Sujetar

Bandas Eldsticas
Ret. 22 X Kilo

Bolsa

Material Caucho Presentacién Bolsa Banda de Caucho
siliconada. #22, X Kg. Uso: Sujetar

Banderitas-Mini-
Banderitas-
Senaladoras
Autoadhesivas

Unidad

Material Plastico. Tamafio 1/2 pulgadas o con un rango de
minimo de 43 * y maximo 13 mm Caracteristicas fisicas Celores
surlidos. Banderitas minimo de 100 y maximo 200 unidades. Con
adhesivo de alta resistencia en la punta y en una cara de la
banderita Registros de pdgina adhesivos / Uso como
sefialadores de pdginas o marcadores temporales / Con
revestimiento receptivo de tinta / Adhesivo estandar (con micro
esferas) / Surtido de colores Nedn / No danan las superficies,
Fucsia, rosa, verde, naranja y amarillo

Bisturi 18mm
Metdlico

Unidad

Material Metdlico y cuchilla metdlica (acero inoxidable)
Caracteristicas fisicas: Cuchilla corrediza y cambiable Con
bloqueo de cuchilla Bisturi de cuerpo metdlico. Cada
segmento de la cuchilla se puede separar faciimente para usar
un nuevo filo. Ranura para cortar partes desgastadas de la
cuchilla. Caucho antideslizante para un mejor agarre. Cuchilla
de 18mm. Freno de seguridad. Deslizante.

Boligrafo Negro

Unidad

Cuerpo plastico transparente, robusto, resistente y

ergonomico para mejor sujecion; Punta metdlica con protector
de goma, fapa con clip, tinta de Color Negro semi gel.
Rendimiento Minime de 1200 mis Tinta de calidad.ancho de
trazo 0.4mm, contenido de tinta 0,3 - 0,5 g, escritura suave y de
larga duracién, peso del cuerpo 5,36 - 5,49, el boligrafo debe
cumplir con norma ISO 11540, sistema integrado de gestion ISO
9001:2015 e 1SO 14001:2015

Boligrafo Rojo

Unidad

1500

Cuerpo plastico transparente, robusto, resistente y

ergonémico para mejor sujecion; Punta metdlica con protector
de goma, tapa con clip, tinta de Color Negro semi gel.
Rendimiento Minimo de 1200 mts Tinta de calidad.ancho de
trazo 0.4mm, contenido de tinta 0,3- 0.5 g. escritura suave y de
larga duracién, peso del cuerpo 5,36 - 5,4g. el boligrafo debe
cumplir con norma 1SO 11540, sistema integrado de gestion ISO
2001:2015 e ISO 14001:2015

Borrador De Nata

Unidad

2000

Material No téxico, Para borrar sobre todo tipo de superficies,
Borrador de nata suave y versatil no abrasiva por lo que le
permite borrar sobre papel sin danarlo, borrar sobre todoe tipo
de superticies Uso facil y limpio sin dafar el papel. Color
blanco. Dimensiones: 3% x 27 x ¢ mm

Borrador Para
Tablero

Unidad

Material: Elaboradeo con felpa sintética, fieltro o pano chalet. La
base debe ser en madera o pldastico Borrador para tablero
acrilico con mango de madera y superficie de fieltro.
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Cera Para Contar -

Material Cera dactilar cuenta tacll. Pasta incolora a base de
glicerina Tamano Envase de polipropileno de facil sellado con

11 |Cera Dactilar Unidad 250 |tapa Antibocterial. Facilita el agarre al archivar, contar,
Cuenta Facil ordenar papeles, billetes. No mancha. Conteo seguro. 50 g.
Unidad.
Dimensién 48 mm x 100 mis Dimensién 48 mm x 100 mts, Color
transparente, Adhesivo libre de disolventes, Fuerte adhesién,
Con una pelicula de polipropileno resistente a los rayos UV y con
un revestimiento autoadhesiveo sin disolventes
12 Cinla Adhesiva De | Unidad - 1000 El empaque deberd estar rotulado, indicande como minimo
Empaque En Rollo Rollo tipo de producto, caontidad de cinta por rolle {ancho por
large). nombre del fabricante,importador (si aplica), pais de
fabricacion, nambre y domicilio legal en Colombia del
fabricante, importador o distribuidor responsable segun
corresponda
Dimension 48 mm x 40 mis Dimensidn 48 mm x 40 mls, La cinta
debe tener una superficie lisa, libre de particulas suellas, polvillo
¥ rebabas de corte. Debe garantizarse total adherencia a las
Cinta Adhesiva - supert."l.cies. re.sislerw?ia cl}pofo del tiempo y L’-n_o ude.cuacm
13 |Para Enmascaror Unidad - 1000 estabilidad dimensional.indicando como minime tipo de
Rollo preducto, cantidad de cinta por rolle (anche por largo),
48Mm E . M >
nombre del fabricante,importador (si aplica), pais de
fabricacién, nombre y domicilio legal en Colombia del
fabricante, importador o distribuidor responsable segun
corresponda
¥ Cinta Adhesiva Unidad - 200 Dimensién 12 mm x 40 mts Dimensién 12 mm x 40 mts
Transporente Rollo
15 C_in!o Zebra Waox Unidad 100 ZEBRA 05319GS11007 WAX RIBBON
Ribbon
Clip Esténdar Cojo x Mc!eri.o\ A\c'mlbre meic‘:l‘\lco plcsl\'!icc@o en pc?\ipropileno u otro
16 Pequenic X 100 100 1000 [material pléstice Organizador de hojas. Plastificado. Tamano:
3.3 mm Caja x 100 Unidades
17 Cfip Mariposa cojaxi2| 1000 Material Alambre metdlico galvanizado pora organizar
Gigante X 12 documentos.
Contenido minimo 7 a 12 ml Dimensién Large del Iapiz enire
126,8 y 137 mm Diametro de la punta metdlica entre 0,8y | mm
18 Corrector Liquido Unidad 700 Lépiz corrector punta roller de acero inoxidable, color extra
En Lépiz blanco. Funciona con presion sobre el cuerpo, excelente
cobertura y rapido secado. no contiene Ni Tolueno ni plomo,
Topa con clip Transparente con cierre perfecto
Estructura metdlica duradera de alta resistencia, Dimensién
Cosedora De Rango entre 137 y 157 mm de lorgo x 50 a 52 mm de alto x 35-
19 Oficing 20 Hojas Unidad 700 |39 mm de ancho Peso 147g Grapas 26/6, Caracteristicas fisicas
Base antideslizante Capacidad de cocido minimo 20 hojas ¢ la
vez Garantia certificada con la norma 15O 9001:2000
Grapas 26/6 Profundidad de grapado 10mm Aproximadamente
20 |cosedora Bléctrical Unidad = Voltios 110v Capacidad de cocw’do‘20 hojas a la vez Canal de
carga frontal desplegable en 210 piezas de 26/6 grapas
estdndar, Indicador basico de baoja
Profundidad de grapado 40 a 130 mm Aproximadamente
Caracteristicas fisicas Cargue de grapas frontal Capacidad de
cocido 170 hojas a la vez. * Profundidad de entrada del papel:
21 |Cosedora Industrial| Unidad 20 90 mm max. - 3 mm min. * Altura méxima de grapas
admitidas: 24 mm. * Paso de regulaciéon de profundidad. »
Grapas utilizadas: del 23, + Grapos admitidas: 100 grapas
minimo
Material: Banda de caucho, mango plastico, carcasa metdlica,
Numerador rectangular de 3 mm con estructura metdlica,
bandas en caucho vulcanizado de alta resistencia, ruedas
Fechador De 2 e 5 g :
22 > Unidad 200 |plasticas que incluya los simbolos mds usados en sus bandas.
Entintado Manual Dimensién sello: Mayor o igual a 40 x 20 mm y mener o igual a
80 x 60 mm aproximado Afo y dia en nimerc, mes en letras.
Material Pisador y carredora polipropileno de alta densidad,
Caracteristicas fisicas: Distancia entre pertoraciones de 7y 8
23 Gancho Legajador 20 8000 cms; transparente de dos piezas Capacidad de
Pléstico X 20 Unidades almacenamiento Aproximadamente de 260 hojas bond de
60gr, Material: plastico, Cantidad: paquete x 20 ganchaos,
Fabricados en polipropileno resistente. Transparente
24 Gancho No. 23/8 Cojax 1000 Material Alambre metdlico galvanizade o cobrizado Malerial
Caja X 1000 1000 Alombre metdlico galvanizado o cobrizado
25 S:‘;g‘; 236026!6 C;I;ox 200 Material Alambre metdlico galvanizade ¢ cobrizado

Fecha aprobacién:
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Capacidad de almacenamiento Minimo 8gb, Velocidad 2,0.
37 |Memoria Usb Unidad 1500 |Recubrimiento metdlico con cavidad para enganche en un
cordodn o llavero , Compatible con Windows 10 y mac osx
Notas Material de alta resistencia para pegar y despegar. Adhesivo de
Autoadhesivas alta resistencia, Colores surtidos * 76 mm x 76 mm = colores
38 |Estandar/ Taco/ Unidad 1800 [surtidos * 100 hojas x taco
Blogue/ Cubo De
Minimo 100 Hojas
Notas Material de alta resistencia para pegar y despegar. Adhesivo de
Autoadhesivas alta resistencia, Colores surtides * 3.8 cm x 5 cms ¢ colores
39 |Pequefias/ Taco/ Unidad 1500 |surtidos * 50 hojas x taco
Blogue/ Cubo De
Minimo 100 Hojas
Composicidn Gelificante, glicerina, y polivinilpirolidona en
agua sin componentes téxicos Caracteristicas fisicas Forma
redenda, cierre hermético, Contenido minimo Minimo 40 g
40 |Pegante En Barra Unidad 2500 |Contenido: 21 GR Tiempo de Secade: < 2 min. . Lavable Para
pegor cartdon, papel, cartuling, etc. No ondula el papel.
Superficie a aplicar Papel, cartén, tejidos, fotos, sobres,
etiguetas, etc
41 Pegante Liquido Unidad 400 Contenido minimo 225g hasta 300g. no toxico, secado rapido,
225G lavable
Material Metdlica de alta resistencia Capacidad de perforacién
de 200 hojas (75 grs) Regla indicadora para una perfecta
ubicacién de los documentos a perforar. Con discos
protectores en pléstico para mantener el filo. Didmetro de
42 Perforcfdora Unidad 7 perforacidn de 6mm. Totalmente metdlica. Base en caucho
Industrial 2 Huecos A i : i P
antideslizante. Pines de gran resistencia. Palanca ergonémica
facil de manipular. Depdsito para almacenar el papel
perforado. MEDIDAS Aprox:  Alto: 25cm  Ancho: 14.2cm
Largo: 32.5cm.
Material Metdlica Peso Minimo de 257g Numero de
Perforadora Para ) i i
o 5 Perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8cm.
43 |Cficina De 2 Unidad 800 = =7 B i
Ginssns Capacidad de Ferforgqon 20 hojas a la vez Deposito para
residuos Garantio certificada con la norma 1SO 001: 2000.
Pilas Alcalinas AA
44 |No Recargables Dos pilas 500 |Pila Alcaling sin mercurio, Tamafio AA Voltgje Minimo de 1,5v
Par
45 Pilas Alcalinas AAA B pilas 500 Pila Alcalina sin mercurio, Tamafo AAA Voltaje Minimo de 1,2v
No Recargables de alta durabilided
Material Polipropileno sintético Tinta negra, no tdxica, a base de|
agua. Dimensién: Longitud de cuerpo entre 134 - 155 mm,
48 |Plumigrafo Unidad 1000 didmetro 0.7 - 12 mm, Caracteristicas fisicas Ciere hérrﬁfé$icp,
Cuerpo del esfero con puntos de realce para una sujecion firme.
Trazo de escritura 0.4mm. Punta con adaptador plastico.
Durable. Escritura suave.
Super lavable. Para bocetar, pintar o escribir sobre papel,
cartén, madera, etc. Punta delgada, ancho de trazo aprox. 0.7
mm. Cuerpo: Cilindrico de plastico polipropileno (PP). Tapa:
a7 Plumones Caja X Caiax12| 250 Disefio con clip sujetador de plastico Polipropilenc (PP). Punta:
12 Biselada de fibra compacta, extra suave para escribir. Tinta:
Colores intensos, libre de Xileno y Tolueno. Peso caja x12 und:
208 gramos aprox. Nota: Los materiales deben ser atdxicos
Material Plastico. Caracteristicas fisicas Didmetro para mina de
0.7mm; Zena de agarre en caucho o pldstico; Con borrador;
48 |Portaminas 0,7Mm | Unidad 500 |Punta retréctil; Clip de sujecién 0,5 y 0.7 mm. Con forma
triangular ergonémica, borrador giratorio sustituible y punta
retractil metdlica.
i k Material Aluminio anodizado Ancho 30 cm de largo x 3 cm de
42 |Reglamerdlica Unidad 20 ancho Caracteristicas fisicas Milimetrada y biselada
Resaltador fluorescente de cuerpo cilindrico y punta biselada de
fiora plastica. Capuchdn ventilado con clip. Trazos: 5y 2 mm.
50 resghigcor Unidad 2000 |Tintas de alta fluorescencia aptas para papel. fax y fotocopias.
Desechable z i
Colores de Tinta Amarillo, verde, naranja, rosado y celeste.
Rendimiento en metros Minimo 130 mts
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Material Estructura metdlica resistente y acabados de pldstico
Sacaganchos Para : ol el o
51 Charo Unidad 500 [de alta duracién, Disefio ergonémico, remueve grapas
estandar 26/6 y grapa ondulada N. 700
Material Polipropileno flexible Tamano Carta Color surtido,
59 Separador Plastico | Paquete 100 Caracteristicas fisicas 5 perforaciones laterales Ceja de
Carta Paquete X 5 x5 identificacion Separadores pldsticos. Contiene 5 unidades x
paguete
Material Polipropileno flexible Tamario Oficio Color surtido.
Separador Pldstico | Paquete Caracteristicas fisicas 5 perforaciones laterales Ceja de
53 B 500 | ] AL e
Oficio Paquete X 5 SEh identificacién Separadores plésticos. Paquete oficio en colores
surtidos. Contiene 5 unidades x paquete
Material Pléstico / acliico de alta resistencia Tamano Oficio
54 |Tablo Planillera Unidad 50 con bordes redondos. Caracteristicas fisicas Tamaro : 35 cm
alto x 23 cm largo - Clip sujetador metdlico de alta resistencia
= , Material Porcelanizado Tamano 80 x 120 cms Caracteristicas

55 |Tablero En Acrilico | Unidad S |fisicas Marco en aluminio o similar, con porta borrador

56 Tablero En Corcho i 5 Material Corcho Tamario 80 x 120 cms Coracteristicas fisicas
80 X 120 Cms Marco en madera o similar

Material Metal, con cuchilla de acero inoxidable. Caracteristicas

57 |Tajalépiz Unidad 2500 |fisicas | orificio para minas de 2mm. Ferma anatémica para uso

manual

58 Tijera De Acero Unidad 1000 Material Hoja de acero inoxidable con mango en pldstico y
Inoxidable fibra de vidrio Dimensiones Entre 17 - 21 cms de largo

Estructura metdélica resistente. Acabados en plastico de alta
duracién. Disefio ergondmico. Producio de alta calidad,
Sacaganchos Para : i ; o
59 Grapa Industrial Unidad 60 recolector de grapas magnético. Aplicacion: Remueve Grapas:
Estandar 26/6, Ondulada No. 700, Grapa ¢ (23) / 6 hasta Grapa
9 (23) / 24.
. Rollo etiqueta transferencia papel térmico 102*25. Rollo X 2.500

60 |Rollo transfer Unidad 50 ETIQUETAS.

6 Block amarillo Uridad 200 Bond amarillo/ Bond canario minimo de 55 gr, Cuadriculado,
cuadriculado tamano Carta, Minimo de 50 Hojas

Material Cartulina desacidificada de minimo 320 g/m2. El
material debe cumplir con las especificaciones contenidas en la
NTC 4436:1998 y NTC 5397. No se acepta el material esmaltado /
couché con PH neutro, Dimension Ancho de 69,5 cm; Largo de
Carpeta tipo 4 69,5 cm base central de 22 cm de ancho por 35cm de largo:

4 aletas en cartulina Uricdaid 10000 solapas Icterolfas de.e 22cm 0.25,5 cm de ancho por 35 cm de
blenca largo: solapas inferior y superior de 22,5 cm de ancho por 17cm
desacidificada de largo, Caracteristicas fisicas Cubierta anterior y posterior

con solapas loterales gue doblan al interior Grafado para 4
pliegues sobre cada solapa y una distancia entre pliegue de 1
cm, capacidad de almacenamiento hasta 250 hojas
Material el material debe cumplir con las especificaciones
contenidas del Numeral 4.2 de la NTC 5397 respecto el material
con el cual se elaboran las carpetas. Tipo yute de minimo 600
g/m2., Dimensién cada una de las tapas: 25 cm de ancho X 35
Corpaics cos cm de largo .:incluye pestana fie 1.5cm pqrc doblar y ubicar el
tapas con Aleta gancho legajador, esta pes?a.no estg recubierta por ambas i

&3 [HipEutesgh Unidad 40000 caras .de papel kraf que.permllie realizar el dobles de la pestana
rerieis iataal adherida con | cm de distancia a la tapa de la carpeta).

Aleta ubicada en la tapa trasera puede variar segun solicitud;
completo i : ;

puede ser horizontal parte inferior derecha o parte derecha

inferior, de 1.5 cm de largo X 10 cm de ancho. Caracteristicas

fisicas dos tapas con aleta en yute, capacidad de

almacenamiento hasta 250 hojas.
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Material Papel bond de 75g . El material debe cumplir con la

NTC 4436:1998, Tamafo Carta, Contenido Resmas de 500 hojas.
Papel bond 75g

¢4 |carlo caje x 10 Cajax10 1566 100% libre de cloro en ﬁu proceso de lubﬁcucic'j\n. I1SO 14001,
e resmas ISEGA confacto con alimentos SAC- Sello Ambiental
Colombiano, BASC compromiso antinarcotico certificado por el
fabricante
Material Popel bond de 75g . El material debe cumplir con la
NTC 4436:1998, Tamafo oficio, Contenido Resmas de 500 hojas.
Papel bond 759 . 1 ; (&
&5 |oficio caja x 10 Cajax 10 1150 100% libre de cloro en s_u proceso de lobncacwc.n 15O 14001,
i resmas ISEGA contacto con alimentos SAC, Sello Ambiental
Colombiano, BASC compromiso antfinarcotico certificado por el
fabricante
Sobre de manila Paguste Material Papel manilo de 75 g, Tamadio Carta, Caracteristicas
66 |carta paquete x 100 600 fisicas Tipo solapa universal sin autoadhesivo

100

Material Cartén corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y
la NTC 5397 , Resistencio de material Resistencia minima ala
compresion vertical de 790 kgf/m Resistencia minima al
aplastamiento herizontal de 2 kgf/ecm2, Dimension externa 26.5
cm de alto, 21 cm de ancho y 40 cm de largo, pared de 4mm
de grosor, caracteristicas fisicas Con apertura frontal, pliegue
en el costado izquierdo y pestaia para su manipulacién
Troquelada y facil de armar, en aleta superior izquierda.
Pegante PH neutro o alcaline, sin residuo de pegonte a la vista.
Recubrimiento al interior con una pelicula transparente de
material inerte PH de 7 a 8. Certificadeo por el Laboralorio de
fobricante. Membreteado Impresion a una tinta del logo de la
entidad y la identificacién del contenido de la caja:

Logo:

Caja No.:

Dependencio:

Serie:

No. Carpetas:

Fecha:

Capacidad de aimacenamiento minimo 15 carpetas tamafo
oficio

Cajas para archivo
67 |central referencia x{ Unidad 15000
200 membreteada.

Ficha bibliografica -
P i Fi ibli i |
48 paquele x 100 aguete 250|Ficha bibliografica paquete x 100, colores pasteles

De igual manera, y con el fin de continuar brindando una adecuada entrega de los insumos de papeleria y Utiles
de oficina a las dependencias del Sector Central, se crea la necesidad de adelantar un proceso contractual de
Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
Subasta Inversa Electronica, para la compra de insumos de papeleria, de acuerdo al analisis del sector
adelantado por el Almacén General de la Direccion de Bienes e Inventarios de la Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano y a la naturaleza del objeto a contratar.

Es de aclarar que con la finalidad de determinar la modalidad de seleccion méas adecuada para iniciar el proceso
de contratacion, se revisaron las caracteristicas de los Acuerdos Marco y se pudo evidenciar que no existe un
acuerdo marco vigente correspondiente con las necesidades de esta Direccion, enunciadas previamente.
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< Papeleriall

Lo

Acuerdo Marco para contratar
el suministro de papeleria y
ttiles de oficina

LP-AMP-102-2016
De Septiembre 18, 2016 hasta Septiembre 18, 2018

¢ wAdquisicién de productos
“wderivados del papel, cartén y
corrugado

CCE-876-1-AMP-2019 - TERMINACION ANTICIPADA DESDE EL
30/06/2022

NUumero de proceso:CCENEG-011-1-2018

Vigencia: ¢

De Viernes, Julio 5. 2019 hasta Martes, Julio 5, 2022

Asi mismo se revisé la opcién de Bolsa Mercantil bajo ese entendido, en desarrolio del marco legal aplicable, la
Bolsa sirve de escenario de negociacion y facilita condiciones de acceso e igualdad de intervencion de todos los
oferentes y demandantes por intermedio de sus miembros, es decir, de las sociedades comisionistas de la Bolsa,
que de conformidad con el régimen legal vigente se encuentren autorizados a ingresar al foro bursétil o acceder a
los sistemas de negociacion que esta administra y en ese orden, garantiza condiciones suficientes de
transparencia, honorabilidad y seguridad, y procura mecanismos adecuados para la proteccion de los
inversionistas y el mantenimiento ordenado del mercado.

En desarrollo de su objeto social, la Bolsa administra entre otros, el Mercado de Compras Publicas ("el MCP" en
lo sucesivo) a través del cual, en el marco de la Ley 1150 de 2007, del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de
2015 y de su Reglamento de Funcionamiento y Operacion ("el Reglamento" en lo sucesivo), aprobado por la
Superintendencia Financiera de Colombia ("la SFC" en lo sucesivo), pone a disposicion de las Entidades
Estatales su infraestructura para que éstas a través de las sociedades comisionistas de bolsa miembros,
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adquieran bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes asi como productos de origen o destinacion
agropecuaria, a traves de la modalidad de seleccion abreviada por Bolsas de Productos expresamente regulada
en las citadas disposiciones.

La Bolsa Mercantil de Colombia (BMC) se constituyé con el objeto de organizar y mantener en funcionamiento un
mercado de compras publicas, transaccion de bienes y servicios

Durante el afio 2024 la Secretaria General y de cercania al ciudadano realizo este proceso bajo la Bolsa
Mercantil encontrando las siguientes debilidades e inconvenientes: Costo adicional asociado a las comisiones,
teniendo en cuenta que es la unica metodologia que significa un costo para la entidad compradora, el pago de
estos rubros puede ser considerado como una desventaja al tratarse de un pago relativamente externo a la
compra de los productos. Ahora, con respecto a la operacion de los comisionistas, el asesoramiento fue
demasiado lento, no cumpliendo adecuadamente su rol de acompafiamiento. En este sentido, “Los comisionistas
compradores son muy pocos los que cumplen realmente le proceso de asesoria de manera diligente”. Tiempos
precontractuales y contractuales demasiados largos, para lo cual la secretaria general invirtio alrededor de seis
(6) meses para culminar el proceso, recibir los bienes y efectuar los pagos correspondientes.

Asi las cosas, se determind que la opcion més propicia para satisfacer esta necesidad es bajo la modalidad de
Seleccion abreviada a través de subasta inversa a través de un contrato de compraventa, la cual responde a una
actividad que se desarrolla de manera eficiente y eficaz, evidenciando una relacion de costo y beneficio mas
favorable para el Departamento, en consideracion a que a la fecha los insumos son insuficientes y se requiere
aprovisionar en el menor tiempo posible el Aimacén General del departamento con insumos de papeleria y Utiles
de oficina, esta contratacion se encuentra dentro del Plan Anual de Adquisiciones y Plan de Contratacion de la
vigencia fiscal del afio 2025, y se cuenta con la partida presupuestal necesaria para contratar la entidad idonea
que suministre los elementos descritos en este documento.

Para los efectos de adelantar la contratacion a que se refiere el presente estudio previo, se tiene como respaldo
el correspondiente Certificado de Disponibilidad presupuestal No. 7100060348 de fecha 09 de enero de 2025
expedido por la Direccion de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion de Cundinamarca,
esto con el fin de continuar ofreciendo un ambiente y bienestar laboral adecuado a los servidores publicos de
cada una de las dependencias del sector central de la Gobernacion de Cundinamarca, es asi como se crea la
necesidad de adelantar un proceso contractual de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa Electronica, para la adquisicion de insumos de
papeleria, de acuerdo al analisis del sector adelantado por el Almacén General de la Direccion de Bienes e
Inventarios de la Secretaria General y a la naturaleza del objeto a contratar

Por ltimo, con la presente contratacion se contribuye al objetivo de “lograr una administracion departamental
eficiente, capaz, efectiva y transparente, mas cerca al ciudadano con respuestas oportunas a los diferentes
tramites y servicios, con criterios de oportunidad, pertinencia y calidad”.

2. ESTUDIO DEL SECTOR

VER ANEXO No. 4 ANALISIS DEL SECTOR
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

El valor del presupuesto para la presente contratacion es hasta por la suma de OCHOCIENTOS VEINTISEIS
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($826,244,099),
incluido el valor del IVA, tasas y demas impuestos aplicables

NOTA: El valor del contrato que resulte del proceso de seleccion sera hasta por el total del presupuesto oficial y
la ejecucion sera por precios unitarios y a monto agotable.

Para efectos de lo anterior, es necesario que se tengan en cuenta los impuestos, tasas y/o contribuciones de
caracter nacional, territorial y demas costos directos e indirectos, en especial los siguientes:

TRIBUTOS DEPARTAMENTALES:

Descripcion del impuesto valor y porcentajes
Pro- Desarrollo Departamental 2%
Pro cultura Departamental 1%
Estampilla Pro Desarrollo UDEC- 1.5%
Pro hospitales 2%
Adulto Mayor 2%
Pro-electrificacion -Se cancela una sola vez- 0.2%
Pro deporte 2.5%

Nota 1: El proponente debe tener en cuenta todo lo relacionado con costos, gastos e impuestos.
Nota 2: El porcentaje de descuento ofertado aplicara para todos los valores por item (los cuales incluyen IVA o
Impoconsumo, ademas de las retenciones, impuestos y tasas departamentales), esto con el fin de garantizar

homogeneidad y la comparacion objetiva de las propuestas desde el punto de vista econémico.

Nota 3: El adjudicatario debera tener en cuenta que a los valores unitarios una vez aplicado el descuento
ofertado, incluyen el valor de las contribuciones.

Nota 4: Se aclara que el presupuesto estimado para el presente proceso de contratacion se adjudicara en su
totalidad.

3.1 IDENTIFICACION DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
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El valor del presupuesto para la presente contratacion es hasta por la suma de OCHOCIENTOS VEINTISEIS
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($826.244.099),
incluido el valor del IVA, tasas y demas impuestos aplicables a que haya lugar, lo anterior de acuerdo el estudio
de precios realizado para la presente contratacion.

Este requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025. Se
encuentra respaldada presupuestalmente, con los Certificados de Disponibilidad No. 7100060348 del 09 de enero
de 2025, por valor de OCHOCIENTOS VEINTISEIS MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS MCTE ($826.383.785) M/CTE, COP Rubro: 1103/1 -
0500/2120201003/9/999/CC / SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO/ Ingreso corriente de
libre destinacion /Otros bienes transportables (excepto productos metélicos, maquinaria y equipo)

3.2 ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Se analiza el riesgo de acuerdo con los datos suministrados por las empresas comercializadoras y el entorno en
el que se encuentran. Se busca medir los tipos de riesgos que se concluyen que el proceso puede afrontar, estos
riesgos son OBLIGATORIOS DE ANALIZAR DE ACUERDO a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el Manual para la identificacion y cobertura del riesgo en
los procesos de contratacion y el documento CONPES 3714 de 2011 (Riesgos Economicos, Riesgos Sociales o
Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza, Riesgos
Ambientales y Riesgos Tecnolégicos). Usando la metodologia que Colombia Compra Eficiente presenta a las
Entidades Estatales, la cual incluye la categoria, Impacto y Valoracion del riesgo.

En el presente documento se analiza el entorno social, financiero y operacional del sector y de la empresa, asi
como, la situacion politica y ambiental que atraviesa el pais que pueda influir de cierta manera la ejecucion del
contrato, esto con el fin de disminuir el riesgo en el que se pueda incurrir para la contratacion de este tipo de
elementos.
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Se analiza el riesgo de acuerdo con los datos suministrados por las empresas comercializadoras y el entorno en
el que se encuentran. Se busca medir los tipos de riesgos que se concluyen que el proceso puede afrontar, estos
riesgos son OBLIGATORIOS DE ANALIZAR DE ACUERDO a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150, el
articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el Manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion y el documento CONPES 3714 de 2011 (Riesgos Economicos, Riesgos Sociales o
Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos Financieros, Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza, Riesgos
Ambientales y Riesgos Tecnolégicos). Usando la metodologia que Colombia Compra Eficiente presenta a las
Entidades Estatales, la cual incluye la categoria, Impacto y Valoracion del riesgo.

En el presente documento se analiza el entorno social, financiero y operacional del sector y de la empresa, asi
como, la situacion politica y ambiental que atraviesa el pais que pueda influir de cierta manera la ejecucion del
contrato, esto con el fin de disminuir el riesgo en el que se pueda incurrir para la contratacion de este tipo de
elementos.

4. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

4.1. OBJETO:

ADQUIRIR INSUMOS DE PAPELERIA PARA LAS ENTIDADES DEL SECTOR CENTRAL DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

4.2. ALCANCE:
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El futuro contratista debera entregar a la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del Departamento de
Cundinamarca las cantidades solicitadas por el supervisor en la ejecucion del contrato en las calidades técnicas
establecidas en el ANEXO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El lugar de cumplimiento y el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C. Los insumos deberan ser
entregados a los funcionarios o contratistas profesionales y/o de apoyo que designe el Supervisor en la sede o
lugar de almacenamiento del contratista ubicado en la ciudad de Bogota, de acuerdo con los tiempos que el
supervisor establezca, y a las cantidades estipuladas.

4.3. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC

Los hienes y servicios objeto del presente proceso se encuentran clasificados de la siguiente manera:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto (De ser posible)
UNSPSC

PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44121600 Equipos de Oficina,

USO FINAL Accesorios y Suministros
PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44121700 Instrumentos de escritura
USO FINAL
PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44121800 Medios de Correcion
USO FINAL
PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44121900 Repuestos de tintan y
USO FINAL minas de lapices
PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivo,
USO FINAL carpetas y separadores
PRODUCTOS DE 44000000 44120000 44122100 Suministro de sujecion
USO FINAL

4.4 LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
La descripcion técnica del objeto a contratar se encuentra sefialado en el Anexo 02 - Especificaciones Técnicas

4.5 Identificacion del contrato a celebrar
Contrato de Compraventa
5. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

51.  PLAZO DE EJECUCION:
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El plazo de ejecucion del contrato es de seis (6) meses, en todo caso, el plazo en ningln caso podra superar el
31 de diciembre de 2025. El plazo sera contado a partir del acta de inicio, que se suscribira una vez se efectie la
aprobacion de la garantia y expedicion del registro presupuestal de compromiso expedido por la Direccion de
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda Departamental.

5.2 LUGAR DE EJECUCION

Sede administrativa de la Gobernacion de Cundinamarca ubicada en la calle 26 No. 51-53 torre central en Bogota
D.C.

5.3 FORMA DE PAGO:

El Departamento de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano, cancelara el valor del
contrato en dos (2) pagos de acuerdo con las entregas de los insumos de papeleria y Utiles de oficina
efectivamente suministrados, recibidos y aprobadas por el supervisor del contrato. Siendo el titimo pago sujeto a
liquidacion, de acuerdo al Manual de Gestion Contractual, Sistema de Compra Publica, Supervision, Control y
Procedimiento Sancionatorio del Departamento de Cundinamarca, el cual cita en su numeral 3 etapa post
contractual, numeral C alcance de la liquidacion “En todos aquellos contratos que requieran de liquidacion, el
Uttimo desembolso o pago a favor del contratista, debera condicionarse a la suscripcion del acta de liquidacion
contractual’. Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la entrega de los bienes y
presentacion de la correspondiente factura, previa certificacion del cumplimiento y recibo a satisfaccion expedida
por el supervisor del Contrato, adjuntando la certificacion que acredite que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (pension y salud, ARL., asi como los
propios del SENA, ICBF, Y Caja de Compensacion Familiar, de acuerdo con lo normado en el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007. Los pagos estaran sujetos al Plan Anual Mensual izado de Caja PAC.

El sistema de pago utilizado por el departamento es la consignacion en una cuenta corriente o de ahorros de las
instituciones financieras que el contratista registre en el formato titulado “informacion de proveedores Si la(s)
factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el termino para este solo empezard a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el Uftimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendré por ello, derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del
Departamento de Cundinamarca.

EI DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA NO entregara al contratista valor alguno por concepto de anticipo o
pago anticipado.

Los pagos quedan condicionados a la acreditacion del cumplimiento de la obligacion de que trata el articulo 50 de
la ley 789 de 2002, y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 1: En caso de que el servicio se encuentre gravado con IVA, se debera discriminar.
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NOTA 2: En caso que el proponente favorecido con la adjudicacion sea un consorcio o una union temporal, para
efectos de pago éste debe informar el nimero de cuenta a nombre del consorcio o unién temporal, asi como
efectuar la facturacion en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o unién temporal.

5.4 Anticipo/ Pago Anticipado:

No aplica

5.5 SUPERVISION

La supervisién del contrato estara a cargo del Almacenista General de la Direccion de Bienes e Inventarios de la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano o de la persona que designe dicha dependencia mediante
Memorando.

Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4° y numeral 1° del
articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de 2019, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
Departamental No 472 de 2018 y deméas normas establecidas sobre la materia.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademas de las consagradas en la ley, conforme a la naturaleza del contrato a celebrar, estan a cargo del
contratista las siguientes obligaciones:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento el régimen de contratacion;
acatando la Constitucion, la Ley y deméas normas pertinentes, asi como lo establecido en la propuesta y
los estudios previos.

2. Allegar al DEPARTAMENTO, en los plazos establecidos, los documentos requeridos para formalizacion
del contrato.

3. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y especificaciones
definidas en el Contrato, incluyendo Anexo No. 2 - Especificaciones Técnicas y el Pliego de
Condiciones.

4. Cumplir las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales exigidas en el pllego
de condiciones. r
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10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Atender las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria General por
conducto del supervisor

Cumplir con la entrega de los bienes requeridos en el sitio acordado con el supervisor del contrato,
segln el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas y el Pliego de Condiciones.

Garantizar la calidad de los bienes entregados, de acuerdo con el Anexo No. 1 -
Especificaciones Técnicas, el Pliego de Condiciones y la Oferta presentada al DEPARTAMENTO

Responder al DEPARTAMENTO en cualquier requerimiento que se le realice.

Dar a conocer al DEPARTAMENTO cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda tener
algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.

Comunicarle al DEPARTAMENTO cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnica o
de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

Actuar con reserva y discrecion en el cumplimiento de las labores encomendadas.

Obrar con lealtad y buena fe en las etapas contractuales, evitando dilataciones y entrabamientos.

No acceder a las peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. En tal evento, avisar inmediatamente al DEPARTAMENTO y demas

autoridades competentes, sobre la ocurrencia de dichas peticiones o amenazas.

Cumplir con la afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral previsto en la Ley 100 de 1993, riesgos
profesionales y demas normas pertinentes.

Mantener con caracter confidencial, toda la informacién de propiedad de DEPARTAMENTO a la que
tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato, y no podré utilizarla o divulgarla a terceras personas.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo
52 de las Ley 80 de 1993.

Reparar los dafos e indemnizar los perjuicios que cause al DEPARTAMENTO por el incumplimiento del
contrato.

Responder civimente por la (s) demanda(s) impuestas por terceros derivadas de su actividad.
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19. Suscribir las actas que resulten con ocasion y ejecucion del contrato.

20. Garantizar el cumplimiento de la legislacion ambiental vigente a nivel distrital, nacional y departamental

aplicable al desarrollo del objeto contractual y toda aquella que sea expedida durante la ejecucion del
contrato.

21. El contratista debera dar cumplimiento a la normatividad vigente relacionada con la implementacion del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo

22. Vincular en la ejecucion del contrato, un porcentaje no inferior al 5% ni superior al 10% de los servicios
requeridos para el cumplimiento del objeto, a personas sujetas de especial proteccion constitucional por
parte del Estado, descritos en el Decreto 1860 de 2021. En ese sentido el supervisor del contrato
debera certificar dicha circunstancia

23. Las demas inherentes al objeto del contrato y que por ley le correspondan.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con cada una de las especificaciones técnicas de los elementos relacionados en la presente
contratacion, en cuanto a calidad, disefio y composicion.

2. El proponente debera diligenciar su propuesta técnica indicando las condiciones técnicas sefialadas, las
cuales deberan corresponder a los estipulados en el anexo No. 1 - especificaciones o caracteristicas
técnicas de cada producto que ofrece.

3. Entregar los productos que den certeza con las caracteristicas ofertadas en cada articulo.

4. Garantizar que la fabricacion de los mismos no sea mayor a dos afios, para los elementos que aplique.

5. Entregar los bienes en el plazo establecido.

6. Retirar los elementos y/o materiales objeto del contrato que NO cumplan con las especificaciones
tecnicas requeridas por el Departamento y las que contengan vicios ocultos, y deberan ser cambiados
por otros que cumplan estrictamente con las caracteristicas solicitadas de acuerdo con las indicaciones
impartidas por el supervisor.

7. Realizar el cambio de productos sin costo alguno dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la

devolucién y/o reclamo, atender dentro de este tiempo: las devoluciones por deterioro, mala calidad,
defecto de fabricacion o especificaciones diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).
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8. Entregar los productos debidamente empacados y sellados, de tal manera que estén protegidos contra
perdida, dafios, deterioros y adulteracion durante el transporte y almacenamiento.

9. Garantizar que los elementos deberan ser originales de fabrica, nuevos y sin uso, ("nuevos y sin uso"
significa que la Secretaria General sea el primer usuario de los bienes desde su fabricacion), en perfecto
estado de funcionamiento y su fabricacion no debera encontrarse descontinuada

10. Presentar la correspondiente factura de acuerdo a la cantidad de productos entregados, junto con la

certificacion del pago de aportes al Sistema De Seguridad Social Integral y Parafiscales del mes
correspondiente, para hacer efectivo el pago de la obligacion.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO- SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el certificado de
cumplimiento a satisfaccion.

2, Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Prestar toda la colaboracion al CONTRATISTA para que el objeto del contrato se desarrolle de manera
adecuada.

4, Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que el CONTRATISTA formule en desarrollo de

la ejecucion del objeto del contrato, y tomar las decisiones a que haya lugar.

7. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es hasta por la suma de OCHOCIENTOS VEINTISEIS
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($ 826,244,099),
incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar, lo anterior de acuerdo al estudio de precios realizado para la
presente contratacion.

Este requerimiento se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025. Se
encuentra respaldada presupuestalmente con el Certificado de Disponibilidad presupuestal No. 7100060348 de
fecha 09 de enero de 2025

7.1.0FERTA ECONOMICA

- Presentacion

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP |l a través del link
https://community.secop.qov.co/STS/cce/Login.aspx teniendo en cuenta los formatos contenidos y anexos en el
pliego, en la fecha establecida en el Cronograma establecido para el presente proceso de seleccion, y
acompafiadas de los documentos soporte, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere el
Pliego de Condiciones.
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Ademas de lo previsto en los pliegos de condiciones, la forma de presentar las ofertas en el SECOP Il por parte
de proponentes singulares y plurales estan definidas en el Manual de uso del SECOP |l el cual indica entre otros,
los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en linea.

Para presentar oferta en Procesos de Contratacion como proponente plural, se debe crear la cuenta de la union
temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a través del SECOP |l y realizar la manifestacion de
interés al igual que la presentacion de oferta desde dicha cuenta.

La forma de constituirse como proponente plural y presentar las ofertas en el SECOP Il estan definidas en la
Guia de creacion de proponente plural en el SECOP |l y la Guia para presentar Ofertas en el SECOP |.

Las Guias en desarrollo de la Ley 527 de 1999 regulan entre otros temas el envio de ofertas en forma de
mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un
proponente presente una oferta en el SECOP II. De esta forma, un documento adjunto a la oferta de forma
distinta a lo previsto en los Documentos del Proceso y la Guia no sera tenido en cuenta, pues, en desarrollo de la
Ley 527 de 1999, no hay una oferta y en consecuencia no podria ser evaluada. Tampoco sera tenida en cuenta la
oferta de un proponente plural presentado desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

Cada usuario maneja firma electronica, la cual permite obligarse u obligar a su representado, cuando se
conforma el proponente plural en plataforma y se fija en la misma la persona que firmara el contrato esta
obligando desde la presentacion de la oferta a cada uno de quienes componen el proponente plural.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el Sistema SECOP |, ya
que el sistema les permitira ir subiéndola por partes hasta el dia y hora de cierre.

No se aceptara propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas la Secretaria General, o enviadas a
través de fax, correo electronico, Internet o cualquier otro medio telematico que no sea el SECOP Il, en el link del
proceso.

La carta de presentacion de las respectivas propuestas (FORMATO N° XX) debe llevar la firma del representante
legal o del apoderado debidamente constituido o del representante del Consorcio o Unién Temporal, cuando de
estos se frate.

La Secretaria General no acepta propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes
de aclaraciones, presentadas con posterioridad a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de
seleccion, sin perjuicio de la aplicacion de las reglas de subsanabilidad conforme a lo previsto en los numerales
2,3y 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos
efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Secretaria General a través de la plataforma gel
SECOP |l publicaré la lista de las Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas.
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- ORDEN DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS
Los documentos deben presentarse en la plataforma del SECOP |l en el siguiente orden:

» Un sobre que contenga los requisitos habilitantes (juridicos, técnicos y financieros).
¢ Un sobre aparte electrénico que contenga la Propuesta econdmica.

Lo anterior de acuerdo con los formatos establecidos en el pliego de condiciones y los requisitos ya establecidos
lineas arriba.

Nota 1: Sera causal de rechazo la NO presentacion y completo diligenciamiento de la oferta economica.

Nota 2: Se aclara que el valor del presupuesto oficial es hasta OCHOCIENTOS VEINTISEIS MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($ 826,244,099), incluido IVA
y demas impuestos, tasas y contribuciones a las que haya lugar.

Nota 1: El valor del contrato que resulte del proceso de seleccion serd hasta por el total del presupuesto oficial y
la ejecucion sera por precios unitarios. El valor unitario de los bienes seré el que resulte de aplicar el descuento
final ofrecido en la subasta inversa.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION:

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion Politica,
al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Plblica, contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, a sus Decretos reglamentarios, a las normas que lo modifiquen y/o complementen y al Pliego de
Condiciones.

El Articulo Segundo de la Ley 1150 de 2007 modificatoria de la Ley 80 de 1993, por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y transparencia, sefiala que la escogencia del proveedor se efectuara con
arreglo a las modalidades de seleccion de Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos y
Contratacion Directa y Minima Cuantia.

En cuanto a la Seleccion Abreviada indica la Ley 1150 de 2007, que la escogencia del contratista se efectuara
acogiendo lo descrito en numeral 2 del articulo 2 de la ley enunciada anteriormente.

Ademas, el inciso 2 del numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 sefiala “Cuando la entidad estatal asi lo
determine, la oferta en un proceso de la licitacion pUblica podra ser presentada total o parcialmente de manera
dinamica mediante subasta inversa, en las condiciones que fije el reglamento.
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De conformidad con el paragrafo 1 del Articulo 2 y de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.2.del Decreto
1082 de 2015, el proceso a seguir para la contratacion de bienes con caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion es el proceso bajo la modalidad de Seleccién Abreviada- Subasta Inversa electrénica.

9. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

En cumplimiento con lo establecido en La Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la
Secretaria General y de cercania al ciudadano del Departamento de Cundinamarca, verificara en cada propuesta,
el cumplimiento de los requisitos juridicos, financieros, de experiencia, capacidad de organizacion y
requerimientos tecnicos, contenidos en el estudio previo, los cuales tienen por objeto establecer si las propuestas
cumplen con las condiciones y requisitos minimos exigidos en el presente proceso de seleccion.

Si una propuesta no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se determinara como NO HABILITADO de |a
misma y su consecuente exclusion de ser considerada para la adjudicacion, sin perjuicio que la respectiva
propuesta sea estudiada en los demas factores previstos en este capitulo y de dar aplicacion a las reglas de
subsanabilidad contenidas en el Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: En la subasta inversa el precio es el factor de seleccion del proponente, es decir, La Secretaria General
de cercania al ciudadano del Departamento de Cundinamarca, debe adjudicar el Proceso de Contratacion al
oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas (requisitos habilitantes), ofrezca todos los elementos
requeridos por la Entidad en el estudio previo y el pliego de condiciones, y que ofrezca en la puja realizada
durante el evento de subasta, el mayor porcentaje de descuento aplicable a los items que conforman las
especificaciones técnicas.

Por tal razén, no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su
calidad o condiciones.

En consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta, en los cuales la oferta sea
mejorada en por lo menos un uno por ciento (1%) sobre el porcentaje de descuento del lance inmediatamente
anterior.

En caso de que los oferentes no presenten lances durante la subasta, La Secretaria General y de cercania al
ciudadano del Departamento de Cundinamarca, adjudicara el contrato al oferente que haya presentado el
porcentaje mas alto de descuento en su propuesta econémica.

El proponente debera tener en cuenta que el porcentaje de descuento final sera aplicable de manera uniforme a
cada uno de los bienes requeridos por la Entidad.

El contrato que se suscribira con quien resulte favorecido, sera contrato de compraventa por |a totalidad del valo
es decir, que el Departamento pagaré los servicios efectivamente recibidos.




Codigo: A-GC-FR-010
GESTION CONTRACTUAL

¥ i Version: 05
@ Gobernacion
K%Y Cundinamarca | esrypios pREVIOS SUBASTA INVERsA | Fecha aprobacion:

Finalmente es necesario que el oferente al momento de elaborar su ofrecimiento tenga en cuenta los impuestos,
tasas y/o contribuciones de caracter nacional, territorial y demés costos directos e indirectos.

NOTA 1: Para realizar su ofrecimiento econémico, los proponentes deben tener en cuenta que su propuesta no
contenga precios ARTIFICIALMENTE BAJOS, toda vez, que la entidad verificara los menores valores de acuerdo
con los parametros establecidos en la «Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion» publicada por Colombia Compra Eficiente.

10. REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, articulo 6; modificado por el articulo 221 del Decreto
- Ley 019 de 2012, La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del Departamento de Cundinamarca
verificara en cada propuesta, el cumplimiento de los requisitos minimos que acrediten su capacidad juridica, y
técnica, de experiencia y las condiciones de organizacion aqui previstos, los cuales tienen por objeto establecer
si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos, de tal forma que NO OTORGAN PUNTAJE y
son verificados como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basaré en la documentacion, informacion y anexos
correspondientes, por lo cual es requisito indispensable presentar y adjuntar toda la informacion detallada que

permita su analisis.

A continuacion, se sefialan los requisitos habilitantes a tener en cuenta en el presente proceso de seleccion:

REQUISITO CUMPLIMIENTO
Capacidad Juridica CUMPLE O NO CUMPLE
Capacidad financiera y capacidad de organizacional | CUMPLE O NO CUMPLE
Capacidad técnica y experiencia CUMPLE O NO CUMPLE

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacion, informacién y anexos
correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la informacion detallada que
permita su analisis.

10.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

A. Carta de presentacion — Formato 1

Debe estar firmada por el proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica o,
por el representante de la Unién Temporal o Consorcio. En caso de suscribirse la propuesta mediante
apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente conferido
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ante notario publico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con
poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y si dispone por el poderdante en caso de ser
beneficiario de la adjudicacion, suscribir el contrato respectivo. En este (ltimo evento el poder debera
ser anexado con esas formalidades junto con la carta de presentacion de la propuesta so pena de
rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.
En esta carta el proponente deberd manifestar bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o en las prohibiciones establecidas
en la Constitucion Politica o en la Ley.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, dicha manifestacion debe hacerse por el
representante del mismo de acuerdo con el documento de conformacion del consorcio 0 union temporal,
en los términos sefialados en el Formulario 1 del Pliego de Condiciones.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe anexar el documento suscrito por
sus integrantes plenamente identificados, en el cual se demuestre la conformacion de la figura y el
estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de 1993 y cumpla con los siguientes
requisitos:

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y en este uitimo
caso, sefialaran los términos y extension de la participacion de cada uno en la propuesta yenla
ejecucion del contrato, los cuales deberan ser coherentes con la propuesta y no podran ser modificados
sin el consentimiento previo de la Secretaria General

Los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal, deberan sefialar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad sera solidaria frente a la Secretaria General, de todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta del contrato.

De igual manera debera indicar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes,
designaran el representante del consorcio o de la union temporal con la firma autorizada de cada una de
las partes, o en su defecto otorgaran poder para su representacion con la firma autorizada de cada una
de las partes.

La duracion del consorcio o unién debe ser por lo menos el término del contrato, su liquidacion y un (1)
afos mas.

A los integrantes del Consorcio o Union Temporal, en el caso que se les apliquen sanciones por €
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se les impondran de
acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de sus integrantes.
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Debe tenerse en cuenta, que quienes se presenten en Consorcios o Uniones Temporales no podréan
participar como Persona Natural y/o Juridica individual.

Certificado de existencia y representacion legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debera anexar el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias anteriores a la fecha limite de recepcion de propuestas, donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite realizar el objeto del
presente proceso de seleccion, que la sociedad ha sido constituida con anticipacion a la fecha del cierre
del presente proceso y que su duracion no es inferior al término del plazo del contrato y un (1) afio mas.
Esta regla se aplica para cada uno de los miembros del proponente plural.

Si el oferente es una persona natural comerciante, debera presentar un Certificado de Inscripcion en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste que se encuentra inscrito con
antelacion a la de cierre del presente proceso de seleccion, asi como la determinacion de su actividad
relacionada con el objeto de la presente seleccion abreviada.

Este certificado debe tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de
recepcion de ofertas y debe haber sido renovado de acuerdo a la fecha establecida en el Codigo de
Comercio, so pena de ser rechazado por falta de cumplimiento de este requisito.

Acta de autorizacion del érgano social competente:

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal
tiene alguna limitacion para suscribir la oferta y/o el contrato, segin lo indicado en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, o requiere de autorizacion de sus drganos de direccion para
presentar la propuesta y para suscribir el contrato, debera anexar a su propuesta los documentos que
acrediten legalmente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la presentacion de la oferta.

Cédula de ciudadania de la proponente persona natural y del representante legal en caso de que
el proponente sea persona juridica.

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de copia de su
pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia de la
Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en
el evento de consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania
del representante legal del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno de los
integrantes que lo conforman.
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Poder en caso que |la propuesta se presente por medio de apoderado, el cual debera cumplir con
los requisitos de Ley.

Los Proponentes podran presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el
cual deberan anexar el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera
clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada
uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

Acreditacion de cumplimiento de obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral -
SSSly Parafiscales. (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007).

El proponente persona juridica o persona natural con personal a cargo, debera presentar una
certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debera certificar que, a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
uttimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El proponente persona natural sin personal vinculado laboralmente debera expresar esta situacion bajo
la gravedad de juramento y presentar la Ultima planilla de pago al Sistema de Seguridad Social Integral.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por
separado la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato,
la declaracion donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

. Documento de conformacion de consorcio o unién temporal. - Formatos 2 0 3

Para la presentacion de ofertas de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
debera cumplir estrictamente lo sefialado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes.

Dentro del documento privado de conformacion del consorcio o union temporal debe constar la
participacion de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del Proponente
plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural y debera
sefialarse que la vigencia del Consorcio y/o Unién Temporal es igual o superior al plazo estimado del
contrato, su liquidacion y dos (2) afios mas.
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Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades) so pena de ser tomada como
consorcio, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del DEPARTAMENTO.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de
existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas que lo conforman y/o la fotocopia
de la cedula de ciudadania de las personas naturales que los conforman.

La sumatoria del porcentaje de participacion de Consorcios o Uniones Temporales no podra ser
diferente al 100%.

H. Verificacion de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, medidas correctivas del codigo
de policia y Registro de deudores alimentarios morosos.

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente como persona
natural, o persona juridica, y/o cada uno de los proponentes en forma plural (Consorcio o Union
Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales. Para verificar tal
situacion, EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL
CIUDADANO verificara en la pagina web de la Contraloria General de la Republica el respectivo Boletin.

En igual sentido, el proponente no debe tener antecedentes disciplinarios que los inhabiliten o que le
impiden presentar propuesta o celebrar el contrato que se derive del presente proceso de seleccion,
razon por la cual EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL Y DE
CERCANIA AL CIUDADANO NO verificara dichos antecedentes en la pagina web de la Procuraduria
General de la Nacion. En caso de que el proponente no se encuentre registrado en el sistema de
informacion de la Procuraduria, la Entidad podra solicitar al mismo la presentacion del certificado de
antecedentes disciplinarios.

Para el caso de proponentes personas naturales, EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA-
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO verificara ademas los antecedentes
judiciales del proponente, en la pagina web de la Policia Nacional de Colombia.

Para el caso de proponentes personas naturales, EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA-
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO verificara ademas los antecedentes
judiciales del proponente, en la pagina web de la Policia Nacional de Colombia, asi mismo verificara el
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional.

Para el caso de proponentes personas naturales, EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA-
SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO verificara ademas los antecedentes del
proponente, en la pagina web de la Registro de deudores alimentarios morosos con el fin de dar
aplicacion a la Ley 2097 de 2021.

I. Registro Unico Tributario.
Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
deberan aportar copia legible del Registro Unico Tributario RUT actualizado y con una fecha de
generacion no superior a 30 dias contados desde el dia de presentacion de la oferta.
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Compromiso anticorrupcion. — Formato 4

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcién contenido en el FORMATO que para tal
efecto establece la invitacion, en el cual manifieste su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

Apoderado para oferentes extranjeros

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podra presentar
propuesta, previo cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los
oferentes nacionales con las excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

|.Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la constitucion
de un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

|l.Debera adjuntar el certificado de existencia y representacién legal o el documento equivalente del pais
en que se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al espafol o
castellano oficial de la Republica de Colombia, debe presentarse en su lengua original junto con la
traduccion simple al castellano. En el evento en que el oferente extranjero ostente limitacién en su
capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el documento mediante el cual se remueva
dicha limitacién. En lo no previsto aqui expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

1.En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio
en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se
encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

IV.El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento
en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla
deberé adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidos en este
documento. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto al de la Republica de
Colombia, debera ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al castellano, El
proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar |
traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién tal y como lo establece |
circular externa Unica expedida por Colombia Compra Eficiente.
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Nota: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia
en los términos del Codigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los articulos 471 y 474 del citado
Cadigo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28
de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 193 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la
Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o

contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la tasa de
cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

10.2. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratacion, deberén
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacion de los
requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con los establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, inscripcién que debe estar en firme y vigente.
Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacién que se modifique estara vigente
hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Nota 1. Solo seré tenida en cuenta para la verificacion financiera la informacion en firme y vigente contenida en el
RUP

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes individuales y/o integrantes de consorcios o uniones temporales deben acreditar su capacidad
financiera, a partir de los indicadores de: indice de liquidez, indice de Endeudamiento, Razén de cobertura
de intereses y adicionalmente con los indicadores de rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo.

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
LIQUIDEZ Activo Corriente sobre Pasivo Corriente. | Mayoroiguala 3 %
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO | Pasivo Total sobre Activo Total Menor o igual al 50 %

RAZON DE COBERTURA DE | Utiidad Operacional sobre Gastos de

i 0
INTERESES Intereses Mayor o igual a 20 %

NOTA: En el caso de unién temporal o consorcio, cada uno de los integrantes debera allegar la informacion
anteriormente mencionada en forma independiente y deben especificar de forma clara el porcentaje de
participacion de cada uno, de tal forma que la sumatoria sea el cien por ciento. Los indicadores se calcularan con
base en la suma de las partidas registradas en los documentos de cada uno de los integrantes.

Para obtener los indicadores financieros de LIQUIDEZ, ENDEUDAMIENTO y RAZON DE COBERTURA DE
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INTERESES, cuando el proponente sea consorcio, unién temporal o esta organizado en cualquier forma de
asociacion, se calculara sumando las partidas de cada integrante ponderadas de acuerdo con el porcentaje de
participacién.

El DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL tendréa en cuenta la informacion
registrada en el RUP, con los mejores indicadores de los ltimos tres (3) afios fiscales en firme, adicionalmente el
proponente debera aportar lo siguiente:

Tarjetas Profesionales del Contador y/o Revisor Fiscal: Junto con la propuesta se debe presentar fotocopia
nitida, por ambas caras, de la(s) tarjeta(s) profesional(es), de quien(es) firma(n) los estados financieros (Contador
y/o Revisor Fiscal), donde se aprecie(n) claramente la(s) firma(s) de dicho(os) profesional(es).

Antecedentes Disciplinarios del Contador y/o Revisor Fiscal: Junto con la propuesta se debe presentar
fotocopia nitida de los respectivos certificados de antecedentes disciplinarios expedidos por la Junta Central de
Contadores con una vigencia no mayor a tres (3) meses, del contador y/o Revisor Fiscal.

Registro Unico Tributario: Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro Unico Tributario RUT actualizado.

NOTA 1: EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA -SECRETARIA GENERAL tendra la facultad de solicitar a
los oferentes cualquier aclaracion, informacion o documento adicional y podra hacer cruce de informacion con las
entidades que ejerzan supervision y vigilancia sobre los proponentes.

10.3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE.

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes deben acreditar su capacidad organizacional, a partir de los siguientes indicadores:

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO
RENTABILIDAD SOBRE Utilidad Operacional sobre Mayor o igual a 18%
PATRIMONIO Patrimonio.

RENTABILIDAD SOBRE Utilidad Operacional sobre Mayor o igual a 10%
ACTIVOS Activos Total

NOTA 1: En el caso de union temporal o consorcio, cada uno de los integrantes debera allegar la informacion
anteriormente mencionada en forma independiente y deben especificar de forma clara el porcentaje de
participacion de cada uno, de tal forma que la sumatoria sea el cien por ciento. Los indicadores se calcularan con
base en la suma de las partidas registradas en los documentos de cada uno de los integrantes.

NOTA 2: De conformidad con el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021, “Por el cual se sustituyen los paragrafo
transitorios del articulo 2.2.1.1.1.5.2., el parégrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo
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transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los
Ultimos 3 afios, con el fin de contribuir a la reactivacion econdémica’, se tendra en cuenta la informacién vigente y
en firme en el RUP, por lo que al evaluar las ofertas, la Secretaria General verificard el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, con los indicadores del mejor afio que se refleje
en el registro de cada proponente de los ultimos tres (3) afios fiscales en firme.

10.4. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PROPONENTES EXTRANJEROS

La capacidad financiera y organizacional de los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, se
determinara a partir del cumplimiento de los indicadores anteriormente mencionados en la tabla 1y 2 del
presente proceso, los cuales deben ser acreditados allegando la siguiente informacion financiera, de conformidad
con la legislacion propia del pais de origen y lo sefialado en el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 - Cadigo
General del Proceso y con el articulo 480 del Cadigo de Comercio:

El balance general y estado de resultados, con las respectiva notas a los estados financieros de los ultimos tres
(03) afios, de acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen o en el balance de apertura si son sociedades
nuevas, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normatividad
vigente del pais de origen, acompafiados de la traduccion al idioma espafiol, presentados de acuerdo con el
catalogo de cuentas (PUC) Decreto 2650 de 1993, expresados en pesos colombianos, a la tasa representativa
del mercado (TRM), establecida por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente a la fecha de corte de
la informacion financiera, indicando la tasa de conversion, debidamente certificados y avalados por contador
publico colombiano y/o revisor fiscal colombiano, si estuviere obligado, que los hubiere convertido, con inscripcion
profesional vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia en la que certifique la fecha del cierre en el
pais de origen y avale dicha informacion, acompanada de fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de
vigencia de inscripcion y carencia absoluta de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre del presente proceso.

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia ademas, deberan diligenciar el formulario
“CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL PROPONENTE EXTRANJERQ", de acuerdo con el cierre fiscal en el pais de origen o
en el balance de apertura si son sociedades nuevas, debera presentarse firmado por el Representante Legal,
Contador Publico y/o Revisor Fiscal, si estuviere obligado, con inscripcion profesional vigente ante la Junta
Central de Contadores de Colombia, acompafado de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores
expresados en la moneda colombiana, a la tasa de cambio representativa del mercado de la fecha de corte de la
informacion financiera, de conformidad con el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 — Cadigo General del Proceso
y con el articulo 480 del Codigo de Comercio.
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Las cuentas definidas para obtener el Activo Corriente, Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo Total, Total
Patrimonio, Utilidad Operacional y Gastos de Intereses deberan ser tomadas fielmente de los Estados
Financieros

Los estados financieros deben aportarse consularizados o apostillados, conforme a la Ley.

Las disposiciones de este proceso en cuanto a proponentes extranjeros se regiran sin perjuicio de lo pactado en
tratados o convenios internacionales.

10.5. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
Como requisitos técnicos habilitantes, se establecen los siguientes:
A. EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

De conformidad con la Circular Unica 017 de 12 de julio de 2024 expedida por el Gobernador del Departamento,
se considerara que el proponente cuenta con la experiencia requerida, acreditando la misma mediante la
presentacion de certificaciones de contratos ejecutados y liquidados, de acuerdo con la siguiente tabla, cuyos
objetos hayan sido iguales o similares al objeto de la presente contratacion, celebrados con entidades publicas o
privadas y cuyo valor de la sumatoria de los contratos certificados, sea igual o superior al valor del porcentaje a
certificar, expresado en salarios minimo legales mensuales vigentes SMMLYV.

De conformidad con el Decreto 1860 de 2021 y con la Guia No. 2 generada por la Direccién de Contratacion de la
Secretaria Juridica del Departamento, se considerara que el proponente cuenta con la experiencia requerida,
acreditando la misma mediante la presentacion de certificaciones asi:

PORCENTAJE MINIMO PRESUPUESTO NUMERO

OFICIAL CONTRATOS
75% 1-2
120% 3-4
150% 5-6

Nota 1: No se aceptan certificaciones, emitidas o suscritas por el mismo proponente.

Nota 2: El Departamento de Cundinamarca- Secretaria General y de Cercania al Ciudadano se regerva el
derecho de verificar la informacion presentada. En caso de que esta sea inexacta o presente inconsistencias, el
proponente sera descalificado y su propuesta no seréa tenida en cuenta.
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Nota 3. Los proponentes deberan adjuntar las certificaciones correspondientes a dichos contratos suscritos y
ejecutados con entidades Publicas o Privadas que guarden relacion directa con el objeto del presente proceso de
seleccion, las cuales deben contener la siguiente informacion:

° Nombre o razén social del Contratante

° Nombre del contratista

. Si el contrato se ejecutd en Consorcio o Union Temporal u otra forma conjunta, deberé indicar el nombre
de sus integrantes y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos.

. Objeto del contrato.

° Fecha de inicio y de terminacion.

U] Nombre e identificacion de quien expide la certificacion.

U] Valor del contrato.

. Datos del contratante, teléfono, fax, correo electronico.

B. REQUERIMIENTOS TECNICOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.

El proponente deberd cumplir con todos los requerimientos técnicos establecidos en el Anexo No. 1
(especificaciones técnicas). Para lo cual el proponente debera adjuntar con su propuesta el Anexo Técnico
debidamente suscrito por el proponente o apederado debidamente facultado.

Debe ser firmado por el proponente cuando es persona natural o, si es persona juridica o si la oferta se presenta
bajo la modalidad de consorcio o union temporal, por el representante legal indicando su nombre y documento de
identidad. Asi como un catalogo con los productos ofertados.

NOTA: Este anexo debera adjuntarse y cargar junto con los demas documentos que integren la propuesta, en la
plataforma del SECOP |I.

C. Criterio diferencial para MIPYMES en el sistema de compras publicas.

De conformidad con lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.3.18 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico reglamentario del
sector de Planeacion Nacional con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 3, 34 y 3 de la Ley 2069 de 2020, en
lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, para el presente proceso se tendra en
cuenta como criterio diferencial para MIPYMES, el previsto en el numeral 2 de los precitados articulos “Numero
de contratos para la acreditacion de experiencia”’, asi:
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PORCENTAJE A CERTIFICAR NUMERO DE CONTRATOS PARA
RESPECTO AL PRESUPUESTO APLICACION DE CRITERIOS
OFICIAL DIFERENCIALES - MIPYMES Y
EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS DE
MUJERES
75% 1-3
100% 4-6
150% 7-8

Se debera presentar certificacion de los contratos mediante los cuales se acredite la experiencia que deberan ser
expedidos y firmados por el representante legal o funcionario competente de la entidad plblica y/o privada y
deberéa contener la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante.

2. Nombre o razon social del contratista.

3. Objeto del contrato.

4. Valor del contrato.

5. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

6. Firma de persona autorizada, indicando nombre completo, cargo y numero telefénico de la persona que firma
la certificacion.

REGLAS APLICABLES A LA EXPERIENCIA:

1. Cuando se presenten experiencia de ejecucion de contratos en los cuales se actud en forma de
Consorcio o Union Temporal, el DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL,
para efectos de verificar el cumplimiento de la misma, tendra en cuenta Unicamente el valor
correspondiente al porcentaje de participacion del oferente expresado en salarios minimos.

2. Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que tenga domicilio o sucursal en
Colombia, relacionara la informacion que acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los
nacionales.

3. El DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL se reserva el derecho de
verificar la autenticidad de las certificaciones o de solicitar los respectivos contratos o documento gue la
soporten.
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4. De acuerdo con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.15.2 del Decreto 1082 de 2015: <<Si la constitucién
del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o
constituyentes>>. <<No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en

el articulo 7 de la ley 80 de 1993>>.

5. El DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL no aceptara certificaciones de
experiencia expedidas por la misma persona natural o juridica que se presente como proponente del
presente proceso. Asi mismo, tampoco se aceptaran auto certificaciones de representantes de
Consorcios o Uniones Temporales. En el mismo sentido, no se aceptara auto certificaciones del
proponente respecto del equipo de trabajo propuesto para la ejecucion del contrato, sin que se
proporcione las certificaciones expedidas por la entidad publica o privada con funciones publicas.

11.CRITERIOS DE PONDERACION Y/O MECANISMO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

11.1{METODOLOGIA

El Departamento de Cundinamarca - Secretaria General realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de
cada una de las propuestas, teniendo en cuenta para ello los requisitos aqui indicados, los cuales estan en
concordancia con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013.

Conforme al numeral 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades
estatales incluirdn como Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido. Teniendo en cuenta que los
servicios que se pretenden adquirir son de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion y conforme
con lo expresado en citado articulo, el ofrecimiento méas favorable corresponde a aquel que dé el menor precio a
la Entidad, teniendo en cuenta lo siguiente:

No.

FACTORES DE ESCOGENCIA

1

Propuesta Econémica — Mayor porcentaje de descuento
sobre el valor techo de los precios unitarios

Segln puja, se adjudicara al
oferente con el menor precio
ofrecido.

En la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion, para la obtencion de la oferta méas favorable (de las presentadas por proponentes habilitados)
se hara uso exclusivamente del precio, obtenido a través de una subasta inversa, con base a lo sefialado en las
disposiciones del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.
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El criterio de seleccion se centrara exclusivamente en el menor precio ofrecido, expresado en términos del mayor
porcentaje de descuento sobre el valor techo de los precios unitarios, lo que se traducira en una reduccion en el
valor total de la propuesta.

Por otro lado si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato
al oferente que haya presentado el porcentaje de descuento inicial mas alto.

NOTA 1: El proceso de seleccion se adelantar a través de la plataforma dispuesta para Subastas Inversas
Electronicas por Colombia Compra Eficiente - CCE en el Secop I.

NOTA 2: El proponente debera estar inscrito como proveedor en la plataforma y es de exclusiva responsabilidad
capacitarse en el uso de la herramienta a través de los diferentes medios que ofrece CCE, asi como leer
cuidadosamente las guias correspondientes, en especial la de presentacion de ofertas como proponente plural y
las relativas a la subasta inversa.

NOTA 3: En caso de presentarse adiciones contractuales, durante la ejecucion del contrato adjudicado, el mayor
valor a ejecutar sera calculado con base en los precios unitarios base de la propuesta final adjudicada, luego de
aplicado el margen de mejora correspondiente en los términos del presente pliego de condiciones.

El proponente debera estar inscrito como proveedor en la plataforma, para ello debera tener en cuenta las guias
establecidas por Colombia Compra Eficiente en especial la de conformacion de un proponente plural en el evento
que la propuesta sea presentada por esta modalidad, y debera por su cuenta capacitarse en el uso de la
herramienta a través de los diferentes medios que ofrece CCE.

11.2. PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO SOLO UN PROPONENTE RESULTA HABILITADO PARA
PARTICIPAR EN LA SUBASTA

Conforme a lo sefialado en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si en el proceso de
contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta
habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta en precios
unitarios son iguales o inferiores a los establecidos en los estudios previos, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa

11.3. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Que el numeral 2° del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 dispone lo siguiente: “La Seleccion abreviada
corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual’,

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

a) En la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion por parte
de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, \con
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independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y
calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo
sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo
derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de
productos.

Que el inciso sexto del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, define los Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes como aquellos: “Bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones
técnicas y patrones de desemperio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden Ser agrupados
como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007."

Que el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que: “Sin perjuicio de lo previsto en el numeral
1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran
como Unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido.”

Teniendo en cuenta lo anterior y el analisis efectuado por el Departamento — Secretaria General, en Colombia
Compra eficiente frente a los procesos adelantos por entidades Estatales para la compra de elementos de
similares caracteristicas, han sido considerados dichos elementos como bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, debido a que son ofrecidos en el mercado de forma estandar, razén por la cual
el presente proceso se adelantara bajo la modalidad de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa, para lo cual la Secretaria General-
Departamento de Cundinamarca tendra en cuenta el ofrecimiento més favorable para la entidad, correspondiente
a aquel que dé el menor precio al Departamento, es decir, que en este tipo de procesos de contratacion se tendra
como Unico factor de seleccion el Menor precio, expresado en términos de porcentaje de descuento sobre el valor
techo de los precios unitarios , sin embargo, para que el proponente pueda participar en la Subasta, conforme lo
establece el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, debe acreditar su capacidad de
participar en el proceso de contratacion y acreditar el cumplimiento de la Ficha Técnica.

Asi mismo el capitulo I, Seccion Il del Decreto 1082 de 2015, contempla como modalidad de seleccion, la
seleccion abreviada, dentro de la cual se encuentra en el articulo 2.2.1.2.1.2.2.2 la seleccion abreviada para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas y uniformes por subasta inversa.

Que asi mismo el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, establece que la entidad estatal puede escoger
si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente.

Teniendo en cuenta que los bienes que se requiere con el presente proceso, son bienes de caracteristicas
técnicas uniformes, el procedimiento de seleccion que adelantara la Secretaria General, sera el previsto en el
literal a, del numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, reglamentado en el articulos 2.2.1.2.1.2.1, y
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2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, asi mismo debe sefialarse que la entidad adelantara el presente proceso
de seleccion abreviada mediante subasta inversa electronica.

Asi las cosas, el criterio de seleccion se centrara exclusivamente en el menor precio ofrecido, expresado en
terminos de porcentaje de descuento sobre el valor techo de los precios unitarios, lo que se traducira en una
reduccion en el valor total de la propuesta.

11.4. DESARROLLO DE LA SUBASTA:

Esta se llevara a cabo en el sitio destinado en la plataforma del SECOP |1, para el presente proceso.

Entiendase lance, como una nueva oferta econémica a través de un valor en moneda legal colombiana,
mejorando a favor de la Secretaria General el precio de la oferta base, expresado en términos de porcentaje de
descuento sobre el valor techo de los precios unitarios.

Podran participar en la subasta inversa los proponentes que hayan obtenido la calificacion de HABILITADOS, en
los criterios de capacidad juridica, condiciones de experiencia y capacidad financiera.

En el SECOP |1, los proponentes tendran un término maximo de una (1) hora para hacer o efectuar los lances, y
la plataforma les indicara la posicion que ocupan dentro de la subasta.

El margen minimo de mejora de la oferta sera de 2%. Es importante tener en cuenta que el Proponente debera
realizar sus lances estimando para ello dicho margen minimo al tltimo lance valido. Lo anterior sin perjuicio de
que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.

En el evento que Ia entidad observe que un proponente no respeta el margen minimo en alguno de los lances, se
catalogara como no valido.

Se establecera el orden de elegibilidad en forma descendente, siendo el proponente ganador aquel que haya
ofertado el menor precio, expresado en términos de porcentaje de descuento sobre el valor techo de los precios
unitarios en la plataforma del SECOP Il

De conformidad con lo indicado en el art. 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082/15, la subasta terminara cuando los
oferentes no efectuen lances adicionales durante el periodo establecido para la presentacion de lances.

Maximo al dia habil siguiente de realizada la subasta, el oferente que resulte ganador de la misma, debera
presentar en el SECOP I, la oferta economica de manera discriminada en la cual se refleje el porcentaje de
mejora ofertado, suscrita por quien haya firmado la propuesta inicial de precio. En caso de que los precios
ofertados no coincidan con el % de descuentos ofertado en la subasta, la entidad solicitara que sean corregidos y
seran estos precios os que regiran para la ejecucion del contrato.

e MARGEN MINIMO DE OFERTA:

Para efectos de la puja, los porcentajes de descuento respectivos se efectuaran respecto del mayor porcintaje
de descuento inicial ofertado.
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El primer lance que realicen los oferentes habilitados se tendra como mérgenes vélidos de mejora de ofertas, (por
debajo de los cuales los lances no seran aceptables) aquellos equivalentes minimos al DOS (2%) POR CIENTO,
de la oferta inicial m&s baja.

Todos los lances tendran como margenes validos de mejora de ofertas, por debajo de los cuales los lances no
seran aceptables, aquellos equivalentes minimos al DOS (2%) POR CIENTO de la propuesta mas baja que
resulte de la ronda inmediatamente anterior.

La subasta se llevara a cabo de manera electronica en la plataforma del SECOP I, cuando por los menos dos
oferentes estén habilitados. Los oferentes deberan estar atentos de los avisos publicos de la misma y las
notificaciones que reciban al usuario registrado en la plataforma.

o JUSTIFICACION DEL PORCENTAJE DE DECREMENTO:

El porcentaje de lance minimo de decremento se establece con el fin de evitar que las subastas se prolonguen
indefinidamente en el tiempo, considerando este un descuento razonable de acuerdo con las reglas de la
experiencia adquiridas en procesos anteriores adelantados por la entidad.

e DESARROLLO DE LA AUDIENCIA:
La audiencia electronica de subasta consta de dos momentos:

1) El inicio de la audiencia electronica, en la fecha y hora senalada en el cronograma: A partir de ese
momento no se reciben mas documentos de subsanacion. La Entidad revisard las debidas
subsanaciones allegadas, previo a la instalacion de la audiencia electronica, asi como las observaciones
allegadas con posterioridad a la publicacion del informe final y tras su analisis, en el evento en que
proceda algin ajuste de dicho informe, lo pondra en conocimiento de los oferentes (via mensaje en la
plataforma del SECOP |l). Posteriormente procedera a crear la subasta electronica. La fecha y hora de
subasta que aparece en el cronograma de la plataforma correspondera a este inicio de la audiencia.

2) Corresponde a la puja en el curso de la audiencia electronica. Se daré apertura a la audiencia
electronica, segln la hora establecida en el cronograma del presente proceso publicado. Por tal motivo,
desde la instalacion electronica de la audiencia los oferentes deberan estar atentos a los mensajes que
remita la Entidad, pues por este medio se indicara la hora exacta del inicio efectivo de la puja de cada
lote. La subasta tendra una duracion de VEINTE (20) MINUTOS, siendo este el tiempo maximo que los
oferentes tendran para efectuar los diferentes lances.

Si se realiza una postura por cualquiera de los proponentes habilitados en el tltimo minuto de duracion de la
subasta y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicion nimero uno (1), la subasta
se extendera dos (2) minutos mas. Lo anterior se ejecutard de forma sucesiva y automética hasta que no se
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presenten posturas o lances en el Ultimo minuto, o hasta que finalice el término de la subasta. Sera importante
establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrénicos, la auto extension se realiza de manera
automatica siempre y cuando medien cinco (5) segundos entre el momento del lance que da origen a la auto
extension y el momento en que culmina dicha auto extension o el término establecido para la finalizacion del
evernto.

Todos los lances deben respetar el margen minimo de mejora dado por la Entidad para todos los articulos
ofertados; los lances efectuados por debajo del margen de mejora no seran tenidos en cuenta y se debera
catalogar este Lance como no valido por parte de la Entidad.

La modalidad de precio invisible sera la utilizada para el presente evento subasta, donde el precio de la mejor
oferta o el mejor porcentaje de descuento NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo conocen la
posicion en la que se encuentran.

Conforme avanza la subasta electronica los proponentes seran informados por parte del sistema de la recepcion
de su postura y la confirmacion de su valor, asi como de la ubicacion en que se encuentra su propuesta, al llevar
a cabo un lance.

Pese a que la permanencia de los oferentes en la plataforma no es requisito de validez de sus lances, la Entidad
recomienda que ingresen desde el horario previsto para el inicio de la audiencia y estén atentos a los mensajes
de la Entidad en el curso de esta, pues en su desarrollo puede publicarse un informe final de evaluacion ajustado
de conformidad a las subsanaciones aportadas previo al inicio de la misma.

En caso de suspension o cancelacion de la subasta electrénica derivado de una falla general, se reanudara
dentro de las 24 horas habiles siguientes a la superacion de la falla (deberan estar atentos a los mensajes que
emita la Entidad en la plataforma Secop II), En consecuencia, los lances efectuados en la audiencia cancelada o
suspendida no se tendran en cuenta y los nuevos lances se realizaran a partir del margen minimo establecido en
la subasta inicial.

En el evento que el proponente presente inconvenientes para el ingreso a la plataforma SECOP Il y su mddulo de
subasta, no imputables a la plataforma, se aplicara lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de
2015 que sefiala: ... “si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la
subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de
participar en la misma” ..., salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacion del evento, entendiendo
que su propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccion
de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el (ltimo lance mientras estuviera
conectado a la plataforma tecnolégica de subasta. Es importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a
los recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar, salvo que | gren
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conectarse antes de la terminacion del evento de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del decreto 1082 de
2015.

NOTA 1. El porcentaje de descuento final derivado de la subasta inversa sera aplicable de manera directa y
uniforme a cada uno de valores de los items a adquirir por la entidad, teniendo como base el valor techo
establecido en el anélisis del sector.

NOTA 2. Todas las comunicaciones en el SECOP |l son realizadas a través del protocolo de HTTPS, es decir,
que las comunicaciones son cifradas y la autenticidad de los servidores es verificada por medio de la utilizacion
de certificados digitales, en concordancia con el articulo 9 de la Ley 527 de 1999 sobre la integridad de mensajes
de datos, ademas la plataforma registra todas las acciones efectuadas por los usuarios sean exitosas o no,
identificando la direccién IP origen desde donde se realizd la accion.

11.5. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la informacion
establecida por la ENTIDAD esta estima que la Postura Ganadora durante el evento de Subasta resulta
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerira al Proponente para que explique las razones que
avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la
adjudicacion o el rechazo de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015.

11.5. OFERTA
11.5.1. Presentacion

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas en la plataforma del SECOP Il a través del link
https://community.secop.gov.co/STS/cce/Login.aspx, teniendo en cuenta los formatos contenidos y anexos en el
pliego, en la fecha establecida en el Cronograma establecido para el presente proceso de seleccion, y
acompafiadas de los documentos soporte, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta a la que se refiere el
Pliego de Condiciones.

Ademas de lo previsto en los pliegos de condiciones, la forma de presentar las ofertas en el SECOP Il por parte
de proponentes singulares y plurales estéan definidas en el Manual de uso del SECOP |l el cual indica entre otros,
los requisitos, formularios y procedimientos para crear y presentar las ofertas en linea.

Para presentar oferta en Procesos de Contratacion como proponente plural, se debe crear la cuenta de la union
temporal, el consorcio o la promesa de sociedad futura a través del SECOP |l y realizar la manifestacion de
interés al igual que la presentacion de oferta desde dicha cuenta.

La forma de constituirse como proponente plural y presentar las ofertas en el SECOP || estan definidas en la
Guia de creacion de proponente plural en el SECOP Il y la Guia para presentar Ofertas en el SECOP I.

Las Guias en desarrollo de la Ley 527 de 1999 regulan entre otros temas el envio de ofertas en forma de
mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un
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proponente presente una oferta en el SECOP II. De esta forma, un documento adjunto a la oferta de forma
distinta a lo previsto en los Documentos del Proceso y la Guia no sera tenido en cuenta, pues, en desarrollo de la
Ley 527 de 1999, no hay una oferta y en consecuencia no podria ser evaluada. Tampoco sera tenida en cuenta la
oferta de un proponente plural presentado desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

Cada usuario maneja firma electronica, la cual permite obligarse u obligar a su representado, cuando se
conforma el proponente plural en plataforma y se fija en la misma la persona que firmara el contrato esta
obligando desde la presentacion de la oferta a cada uno de quienes componen el proponente plural.

Se recomienda a los proponentes ir creando su propuesta con la anterioridad debida en el Sistema SECOP II, ya
que el sistema les permitira ir subiéndola por partes hasta el dia y hora de cierre.

No se aceptara propuestas que por cualquier causa lleguen o sean radicadas la Secretaria General, 0 enviadas a
traves de fax, correo electronico, Internet o cualquier otro medio telematico que no sea el SECOP I, en el link del
proceso.

La carta de presentacion de las respectivas propuestas (FORMATO N° XX) debe llevar la firma del representante
legal o del apoderado debidamente constituido o del representante del Consorcio o Union Temporal, cuando de
estos se trate.

La Secretaria General no acepta propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones, ni solicitudes
de aclaraciones, presentadas con posterioridad a la fecha de entrega de propuestas del presente proceso de
seleccion, sin perjuicio de la aplicacion de las reglas de subsanabilidad conforme a lo previsto en los numerales
2, 3y 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos
efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas.

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Secretaria General a través de la plataforma del
SECOP Il publicara la lista de las Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas.

11.5.2. ORDEN DE PRESENTACION DE LOS DOCUMENTOS
Los documentos deben presentarse en la plataforma del SECOP |l en el siguiente orden:

* Un sobre que contenga la informacion general y requisitos habilitantes (juridicos, técnicos y financieros).
e Un sobre aparte electronico que contenga la Propuesta economica.

Lo anterior de acuerdo con los formatos establecidos en el pliego de condiciones y los requisitos ya establecidos
lineas arriba.

Nota 1: Sera causal de rechazo la NO presentacion y completo diligenciamiento de la oferta econémica.
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Nota 2: Se aclara que el valor del presupuesto oficial es hasta OCHOCIENTOS VEINTISEIS MILLONES
CIENTO NOVENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MCTE ($ 826,199,397), incluido
IVA y demas impuestos, tasas y contribuciones a las que haya lugar.

11.5.3 REGLAS DE LA PROPUESTA ECONOMICA
El proponente debe indicar el valor de su propuesta teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

Debe incluirse propuesta econdmica (ANEXO No. 5 - PROPUESTA ECONOMICA), expresando Unicamente el
porcentaje (%) de descuento ofertado en términos porcentuales (%) a aplicar uniformemente en los precios
unitarios oficiales por item sefalados en el precio tope establecido por la entidad ANEXO 2 POE
PRESUPUESTO OFICIAL (Columna valor maximo a pagar por unidad), para tal efecto el proponente debera
tener presente las siguientes recomendaciones:

Nota 1: El proponente debera presentar oferta economica inicial, con un porcentaje de descuento mayor o igual
al uno por ciento (1%), so pena de rechazo de la propuesta.

Nota 2: En el evento que un proponente en la oferta inicial indique un valor absoluto (pesos $) y un porcentaje
(%) se dara prelacion al porcentaje (%), cifra que la Entidad tomara para determinar el valor correspondiente en
pPEesos.

Nota 3: Los porcentajes de descuento ofertado solo podrén expresarse hasta con dos (2) decimales en terminos
porcentuales, en el evento de contemplar mas de dos decimales solo se tendran en cuenta los dos (2) primero
decimales.

Nota 4: El proponente debera indicar el valor del presupuesto oficial en la lista de precios que aparece en la
seccion de propuesta econémica (sobre econdmico).

El valor base para la puja, sera el menor valor de las ofertas iniciales de precio, como resultado de la aplicacion
del mayor porcentaje de descuento, presentadas por los proponentes en el momento sefialado en el pliego de
condiciones y a través de la plataforma transaccional SECOP |l.

El proponente en la oferta econdomica deberé tener presentes todos los costos directos e indirectos en que pueda
incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con el objeto del mismo,
incluyendo tanto los gastos de administracion, nacionalizacion, impuestos, tasas y contribuciones legalmente
establecidas a cargo del Contratista, asi como los costos de produccion, embalaje, fletes, transporte, bodegaje,
imprevistos, utilidades del contratista y demas costos hasta el momento de su entrega.
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La propuesta econémica se debe diligenciar de acuerdo con el cuadro relacionado en el ANEXO No. 5
PROPUESTA ECONOMICA, con la OBSERVANCIA de todas las especificaciones técnicas descritas en el
ANEXO No. - ESPECIFICACIONES TECNICAS, del pliego de condiciones.

Los porcentajes de descuento ofertados por el proponente, se entenderan que contemplan la totalidad de los
costos en que incurrira el contratista para la ejecucion y cumplimiento del contrato, razén por la cual la entidad no
reconocera costo adicional alguno por este concepto.

Para efectos de la revision y correccion aritmética, se revisaran las operaciones elaboradas por el Proponente en
el ANEXO No. 5 PROPUESTA ECONOMICA con el fin de establecer si la oferta se encuentra dentro del
presupuesto oficial asignado para el proceso y si las operaciones aritméticas alli referidas son adecuadas.

En todo caso, la ADJUDICACION no se efectuara sobre la suma final que resulte una vez aplicado el descuento
en la plataforma, sino sobre el presupuesto total asignado al proceso, y en la ejecucion del contrato se aplicara el
porcentaje de descuento final derivado de la subasta inversa, aplicable de manera directa y uniforme a cada uno
de valores de los items a adquirir por la entidad, teniendo como base el valor techo establecido en el analisis del
sector, documento precontractual que hace parte del presente proceso de seleccion

11.5.4. FACTORES DE DESEMPATE

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Secretaria General resolvera el empate de acuerdo con los
siguientes criterios:

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de 2020, y conforme con
los medios de acreditacion establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 del 24 de diciembre 2021,
en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el presente procesos se utilizara las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION

FACTORES DE DESEMPATE SOLICITUD
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales | PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
A. BIENES.

Inscripcion en el Registro de productor de bienes
nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante
el cual el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo recopila informacion (base de datos) sobre
la_produccion de bienes existentes enel pais. La|[s
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preferencia de oferta se concedera al proponente
que cuenta con el respectivo RPBN para los bienes
que ofrece.

B. SERVICIOS

Para el caso de los servicios, se considera que es
nacional si se hace por una persona natural
colombiana o residente en el pais, circunstancias
que se acreditaran con la Cédula de Ciudadania o
con la visa de residente. Para el caso de
personasjuridicas se considera que el servicio es
nacional si es prestado por una persona
constituida en Colombia, lo cual se verificara con el
certificado

de existencia y representacion legal.

2. Preferir la propuesta de la mujercabeza de familia,
mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas
enlas cuales participe o participen mayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.
A. MUJER CABEZA DE FAMILIA.

Esta condicion se acredita con Declaracion ante
notario por parte de la respectiva muijer. (Paragrafo
del Art. 2° de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la ley 1232 de 2008).

B. MUJERES VICTIMAS DE LA
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

Esta condicion se acredita mediante providencia
que establezca medida de proteccion expedida por
la autoridad competente, (comisario de familia del
lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de
esteeljuez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas-. La
medida de proteccion se debe emitir en una
providencia motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE
PERSONA NATURAL.
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La respectiva declaracion ante notario o la
providencia segun corresponda

B. PARA PROPONENTE PERSONA
JURIDICA

1. Certificacion expedida por el representante
legal o el revisor fiscal cuando este exista en la cual
se indique: i) Que dentro de la composicion de la
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o
afiliados de la persona juridica sin animode lucro, se
cuenta con participacion de mujeres que ostentan
la condicion especial (Cabeza de Familia - Victima
de la Violencia). ii) Identificacion de las Mujeres,
indicando numero de cuotas sociales, acciones
que poseen, o el alcance o condicion de su
participacion para el casode las personas juridicas
sin animo de lucro.

iii) Indicacion del nimero total de cuotas sociales o
acciones de la respectiva sociedad o la
composicion para el caso de otras figuras
asociativas del derecho privado (Nimero de
asociados - Numerode afiliados - Integrantes etc. ).

2. La declaracion ante notario o providencia que
establece la medida proteccion, segin la
condicion a acreditar, de la o las mujeresque
hacen pate de las personas juridicas
proponentes.

Cuando se trate de proponentes plurales, se
observaran los mismos requisitos respecto decada
uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacién mayoritaria para el casode
las sociedades comerciales, se calcula de
acuerdo al numero acciones (en las sociedades
por acciones) o por la utilidad proveniente de la
participacion social (Sociedades Personales).Para el
caso de las personasjuridicas sin animode lucro, se
calcula a partir delporcentaje de mujeres
vinculadas a la persona juridica respecto al
numero total de personas que la conforman
(Miembros, asociados, afiliados etc., segin su
naturaleza.)
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente
que acredite en las condiciones establecidas en
la leyque por lo menos el diez por ciento(10%) de
su némina esta en condicién de discapacidad a
laque se refiere la Ley 361 de 1997. Si laoferta es
presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en condicion de
discapacidad en lostérminos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento(25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en el cual certifique el numero total
de trabajadores vinculados a la planta de
personaldel proponente o sus integrantes a la
fecha de cierre del proceso de seleccion

2. Certificado expedido por el Ministerio de
Trabajo en el cual se indique el numero de
personas vinculadas con discapacidad, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de
lapension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecidoenlaLey

. Declaracion

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en donde se indique: i) El nimero total
de personas mayores vinculadasdirectamente por
el proponente mediante contratode prestacion de
servicios o de trabajoa la fecha de cierre del proceso
de seleccion. ii) El nimero detrabajadores y/o de
prestadores de servicios vinculados, mayores que
no seanbeneficiarios dela pension de vejez, familiar o
desobrevivencia y que hayan cumplido el requisitode
edad de pension.

escrita de la persona mayor
trabajador o vinculada al proponente, en la cual
indique que no es beneficiario de pensionde vejez,
familiar o de sobrevivencia y que ya ha cumplido
elrequisito de edad establecido en laley (57 y 62
afnos para mujeres y hombres respectivamente)
junto con la copia de la cedula de ciudadania.

5. Preferir la propuesta presentada porel oferente que
acredite, en las condiciones establecidas en laley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina
pertenece a  poblacion  indigena,  negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES 0 SU
EQUIVALENTE - PRUEBA DE LA CONDICION.

Certificaciones de  auto  reconocimiento
expedidaspor la dependencia competente del
Ministerio del Interior. (Es el Ministerio del Interior la
autoridad encargada de certificar la pertenencia a
las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana,
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raizal, palanquera, Rom o gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

1. Certificacion suscrita por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, en donde se indique: i) El nimero total
de trabajadores vinculados a su planta depersonal a
la fecha de cierre del proceso. b) Elnimero de
dichos trabajadores que pertenezcan a poblacién
indigena, negra,  afrocolombiana, raizal,
palanquera, rom o gitanas.

2. Certificacion de auto reconocimiento de cada
uno de los trabajadores con los que se pretende
acreditar el requisito

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o de la personajuridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juidcesen las
cuales participe o participenmayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicion se acredita con la respectiva
certificacion expedida por la Agencia Para la
Reincorporacion y la Normalizacion —~ARN- quelos
reconoce como tales.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU
EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA
NATURAL. Certificacion expedida por la Agencia
Para laReincorporacion y la Normalizacion.

B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA

1. Certificacion expedida por el representante
legal o el revisor fiscal cuando este exista en la cual
se indique: i) Que dentro de la composicién de la
sociedad o que los miembros y/o asociados y/o
afiados de la persona jurdica sin animo de
lucro, se cuenta con participacion de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion.

i) Identficacion de estas personas,
indicando numero de cuotas sociales,
acciones que poseen o el alcance o
condicion de su participacion para el casode
las personas juridicas sin animo de lucro.

i) Indicacién del numero total de cuotas
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sociales o acciones de la respectiva sociedad
o la composicion para el caso deotras figuras
asociativas del derecho privado (Numero de
asociados - Numerode afiliados - Integrantes
etc)

2. La Certificacion expedida por la AgenciaPara la
Reincorporacion y la Normalizacion de las
personas en proceso de reintegraciono
reincorporacion que hacen parte de laspersonas
juridicas proponentes con una fecha de expedicion
no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre del
proceso.

Cuando se trate de proponentes plurales, se
observaran los mismas requisitos respecto decada
uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de
las sociedades comerciales, se calcula de
acuerdoal nimero acciones (en las sociedadespor
acciones) o por la utilidad provenien te de la
participacion social (SociedadesPersonales). Para
el caso de las personas jurdicas sin animo de
lucro, se calcula partir del porcentaje de
personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion que hacen parte de la persona
juridica respecto al numero total de personas que
la conforman (Miembros, asociados, afiliados etc.
segun su naturaleza).

7. Preferir la oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe oparticipen mayoritariamente, y, que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y
(c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni susaccionistas, socios o0
representanteslegales sean empleados, socios o

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para elcaso
de madres cabeza de familia y personas enproceso de
reintegracion o reincorporacion.
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accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por  Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, se establece que las Mipymes deben
acreditar su condicién, presentando un certificado
expedido por el representante legal y el revisor
fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener
uno o el contador de la empresa dondeconste que
la misma tiene eltamano empresarial establecido
de acuerdo conlaley.

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por proponente
plural constituido por micry/o pequefias empresas,
cooperativasasociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICTUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, se establece que las Mipymes deben
acreditar su condicion de tal, presentando un
certificado expedido por elrepresentante legal y el
revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a
tener uno- o el contador de la empresa donde
conste que la misma tiene el tamafio empresarial
establecido de acuerdo con laley.

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagosrealizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afioanterior; o, la oferta presentada por
un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga una

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE

1. Estados Financieros del afo inmediatamente
anterior- (Balance - Estado de resultados con sus
respectivas notas y debidamente certificados y
dictaminados cuando corresponda.

Certificacion suscrita por el contador publico que
prepara los estados financieros y por el revisor fiscal
- en caso de contar con el - en laque se indique
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participacion de por lo menos el veinticinco por que del total de los pagos realizados por elente
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o econémico, con corte 31 de diciembre del
asociacion mutual aporte minimo el veinticincopor afioanterior, minimo un 25% corresponden a
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la proveeduria a  MIPYMES, cooperativas o

oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociaciones mutuales
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales seanempleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural

11. Preferir las empresas reconocidasy establecidas PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL
como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
Dicha situacién se acredita con el certificado de
existencia y representacion legal de lasociedad, en
el que conste que relne los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar El método debera preverse en los pliegos de
eloferente, método quedebera haber sido previsto condiciones del Proceso de Contratacion por parte
previamente en los documentos del de la entidad estructuradora del mismo.

proceso.

Nota 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por
un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos
para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de
seleccion del Proceso de Contratacion.

Nota 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion de la
normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicaré para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,




Cédigo: A-GC-FR-010
GESTION CONTRACTUAL

- s Versién: 05
@- Gobernacion a ;
%Yy Cundinamarca | estypios PREVIOS SUBASTA INVERSA | -2cha aprobacion:

17/10/2024

palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Nota 4. Para efectos de los factores de desempate Unicamente seran tenidos en cuenta los formatos y
certificaciones o documentos para acreditarla, presentados hasta la fecha de cierre del proceso, entendido este
como la fecha maxima para presentar la propuesta, por lo cual no seran recibidos y no se tendran en cuenta de
manera posterior.

Nota 5. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate la Entidad Estatal
debera seleccionar al oferente que presenté la oferta inicial de menor valor, conforme lo indica la Guia para hacer
un Proceso de Seleccion Abreviada con Subasta en el SECOP |1 - V.3.

12. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran rechazadas cuando se presente al menos una de las siguientes causales:

1;

09/ 240en O

10.

11.

Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal se
encuentren incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés,
establecidas en la Constitucién Politica y/o la ley, para lo cual la Entidad Estatal revisara el boletin de
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales, el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Ley 1801 de 2016 y el RUP para
verificar que no haya sanciones inscritas.

Cuando el proponente presente una oferta parcial.

Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente, para este mismo proceso de
seleccion, (por si o por interpuesta persona). En dicho evento sélo se evaluara la propuesta que se haya
presentado primero segun el acta de cierre, las demas seran rechazadas.

La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta, paragrafo 3° articulo 5° de la
ley 1882 de 2018.

Cuando la oferta no haya sido presentada en la fecha y hora sefialada en el pliego de condiciones.
Cuando se realice entrega extemporanea de la propuesta.

Cuando el proponente no presente el anexo Especificaciones Técnicas.

Cuando EL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA- SECRETARIA GENERAL haya solicitado presentar
algun documento o subsanar o aclarar alguna informacion necesaria para el cumplimiento de los
requisitos habilitantes, y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y
condiciones determinados en el respectivo requerimiento emitido por la Entidad.

Cuando el proponente presenta el anexo denominado “Oferta Econdémica” con modificaciones,
condicionada, que excluya o incluya apartes del anexo que impidan la comparacion objetiva de ofertas.
Cuando el proponente no indique el valor expresado en porcentaje de su propuesta econémica y/o El
proponente en su oferta economica inicial, no incluya un porcentaje de descuento mayor o igual al uno
porciento (1%).

Cuando la capacidad juridica del proponente, verificada a través del objeto social de la persona juridica o
el objeto social de alguno de los miembros que conforman el consorcio o la Unién Temporal, no permita
ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Cuando exista inconsistencia relevante a criterio del DEPARTAMENTO para garantizar el deber de
comparacion objetiva entre la informacion suministrada por los proponentes y la efectivamente obtenida o
suministrada a esta entidad por la fuente de donde proviene la informacion.

Cuando en cualquier estado del proceso de seleccion evidencie, que alguno(s) de los documentos que
conforman la oferta contiene(n) informacion engafiosa de acuerdo con las disposiciones legales vigentes,
dicha propuesta sera rechazada.

Si en virtud de requerimiento o solicitud de aclaracion efectuada por la entidad, el proponente en su
contestacion modifica la oferta inicial.

Cuando se presente la propuesta en forma subsidiaria al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad.

Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que hayan intervenido, directa o
indirectamente en la elaboracion de los estudios previos, del pliego de condiciones, o por personas
juridicas cuyos socios 0 personas a su servicio hayan tenido tal intervencion.

Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal se
encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351,
370 y 457 del Codigo de Comercio.

Se rechazara la oferta del proponente de quien se evidencie que ha intentado conocer anticipadamente el
contenido de la evaluacion o influenciarlo.

Cuando la Entidad verifique que el precio ofertado es artificialmente bajo de conformidad con lo sefialado
en el Decreto 1082 de 2015.

Si la propuesta vulnera alguna norma obligatoria y de imperativo cumplimiento.

21. Las demas contempladas en la Constitucion Politica Nacional, la Ley, los Decretos reglamentarios, asi como

las sefialadas a lo largo del presente documento.

22. Cuando el proponente sobrepase los valores techo por item establecidos por la entidad.

13. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION.

Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, el DEPARTAMENTO podra declarar desierto el
presente proceso de seleccion cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la
propuesta mas favorable, o se presente alguna (s) de las siguientes causales:

1.

La Entidad declararé desierto el presente proceso de seleccion dentro del plazo previsto para adjudicar,
cuando por cualquier causa se impida la seleccion objetiva de la propuesta més favorable.

La declaratoria de desierto del proceso se hara mediante acto motivado, el cual se notificara y
comunicara a todos los proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposicion.

Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no seleccion objetiva las siguientes:
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4. Cuando ninguna de las propuestas sea declarada habil por no ajustarse a los requerimientos minimos
exigidos, estipulados en los Pliegos de Condiciones.

5. Cuando no se presenten propuestas.
6.  Cuando habiéndose presentado solamente una propuesta, esta incurra en causal de rechazo.
7. Existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta respectiva.

En caso de declaratoria de desierta ésta se hara mediante acto administrativo motivado en el cual se expresaran
detalladamente las razones que condujeron a esta decision de conformidad con lo establecido en el numeral 18
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Dicha decision se notificara y publicara en los Portales de Contratacion y www.colombiacompra.gov.co a partir de
su publicacion se entenderan notificados los oferentes o posibles interesados.

14. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el
contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del DEPARTAMENTO
DE CUNDINAMARCA - SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL CIUDADANO, con ocasion de la
ejecucion del contrato y de su liquidacion a través de cualquiera de las garantias sefialadas en el Articulo
2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro contenido en una poliza, patrimonio auténomo y
garantia bancaria).

Para tal efecto, la garantia debe cubrir los siguientes amparos

SOBRE EL
RIESGO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA

Cumplimiento 20% £l -piao wdoidipelean it

contrato y seis meses mas.
: : 32 El plazo de ejecucion del

0

Calidad de los Bienes Suministrados 20% Del contrato | oooieato y sels Meses més.
Pago de salarios, prestaciones 5 El plazo de ejecucion del

sociales e indemnizaciones laborales ; contrato y seis meses mas
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EL CONTRATISTA deberé restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razon de
las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier evento en que se
aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, el contratista debera ampliar el valor de la
garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso. Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso de
incumplimiento del contratista de la obligacion de obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de
obtener su renovacion o de la obligacién de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia que
ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato, la entidad contratante podra declarar la caducidad de este.

1. ANEXOS:

A continuacion, se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos:

. Certificado de Disponibilidad Presupuestal — No. 7100060348 de fecha 09 enero de 2025
. Anexo No. 1 Especificaciones técnicas

' Anexo No. 2 POE PRESUPUESTO OFICIAL

. Anexo No. 3 Elaboracion presupuestos Oficial

. Anexo No. 4 Analisis del Sector

. Anexo No. 5 Propuesta Econémica

LIPS Cotizaciones

. Factura No. FBG755 Y FBG719 VENEPLAST LTDA pago 2024

2. RE ONSABLES

NESTOR AL 0 GUERRERO NEME URIEL ANTONIO RONCANCIO VARGAS WILSON RICARDO GUEVARA DIAZ
Director Biene Inventarlos Jefe Oficina Asesora Juridica Director Servicios Administrativos
Responsable omponente Técnico Responsable componente Juridico Responsable componente financiero
Secretaria Gengral Secretaria General Secretaria General

Proyecto: Erika L. Sanchez Coy - Aimacenista General- <[ )\
Reviso:




