INSTITUTO MUNICIPAL DE
3] TURISMO, CULTURA
/ Y FOMENTO

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de 2007, y el articulo 1.2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, los siguientes son los estudios previos que sirven
de soporte para la elaboracién de la Invitacion Publica de Minima Cuantia y el contrato del proceso de
contratacion que tiene por objeto la “CONTRATAR LA IMPLEMENTACION Y EL DESARROLLO DEL
PROGRAMA DE JORNADAS Y TALLERES QUE PROMUEVAN LA CAPACITACION DE LOS
VIGIAS DEL PATRIMONIO CULTURAL, a efectos que los interesados en presentar oferta puedan valorar
adecuadamente el alcance y condiciones requeridos por la Entidad, asi como la distribucién de riesgo que la
misma propone.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1. ANTECEDENTES.

El Municipio de Girardot es una entidad territorial del Estado Colombiano ubicado en la regién del Alto
Magdalena, en la que por su importancia turistica, cultural y agropecuaria se ha consolidado como
uno de los ejes centrales dentro del grupo de municipios que componen el Departamento de
Cundinamarca.

Debido a lo anterior, la Alcaldia de Girardot y el Concejo Municipal decidieron asignar la proyeccion y
planeacion de las politicas de turismo, cultura y fomento del municipio a una entidad descentralizada
con el fin de consolidar a la Ciudad de las Acacias como un verdadero destino turistico, biodiverso,
artistico, artesanal, industrial y comercial.

Como resultado de la decision de las entidades mencionadas, se cre6 el Instituto Municipal de Turismo
Cultura y Fomento (IMTCF) mediante Acuerdo Municipal No. 017 del 17 de junio de 2004, que en su
articulo primero lo describe asi:

‘como_establecimiento publico de orden Municipal descentralizado, el cual tendra como
domicilio la ciudad de Girardot, Departamento de Cundinamarca, Republica de Colombia, con
duracién _indefinida _y con personeria_juridica autonomia administrativa_y patrimonio
independiente y para el cumplimiento de las determinaciones que en adelante se determinaran
y en especial para la planeacion, programacion, promocion, integracién, coordinacion y
financiacion de las Actividades Turisticas, Culturales, asi como también las de caracter
economico-agropecuarias”.

Que el articulo segundo del Acuerdo No. 022 de 2021, dispone: “Modifiquese el articulo cuarto del
Acuerdo Municipal 017 del 17 de junio del 2004, el cual quedara asi: ARTICULO 4°: La Direccién del
INSTITUTO MUNICIPAL DE TURISMO CULTURA'Y FOMENTO, estara a cargo de la Junta Directiva
y del Director General, quien seré su representante legal.
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El Director General sera de libre nombramiento y remocién del Alca Ide Municipal (...)" (Subrayado
fuera de texto)

En este sentido, la Resolucién del IMTCF 052 de 2013, modificada por la Resolucion del IMTCF N°
051 de diciembre de 2021, indica que el Instituto cuenta con una planta de personal de cinco personas,
asi:

El Director General

Un (1) Profesional Universitario

Un (1) Técnico Administrativo

Un (1) Auxiliar de Servicios Generales
Un (1) Auxiliar Administrativo

Que de conformidad con el Acuerdo Municipal N° 022 de 2021, que modificd el Acuerdo Municipal N°
017 de 2004, constituyen ingresos del Instituto:

Los articulos 1y 2 de la Ley 80 de 1993 establecen la aplicacion de las normas relacionadas con la
contratacion publica:

“Articulo 1. Del objeto. La presente Ley tiene por objeto disponer las reglas y principios que
rigen los contratos de las entidades estatales.

Articulo 2. De la Definicién de Entidades, Servidores y Servicios Publicos. Para los solos
efectos de esta Ley:

1°. Se denominan entidades estatales:

a) La Nacion, las regiones, los departamentos, las provincias, el Distrito Capital y los distritos
especiales, las areas metropolitanas, las asociaciones de municipios, los territorios indigenas
y los municipios; los establecimientos publicos, las empresas industriales y comerciales del
Estado, las sociedades de economia mixta en las que el Estado tenga participacion superior
al cincuenta por ciento (50%), asi como las entidades descentralizadas indirectas y las demas
personas juridicas en las que exista dicha participacion publica mayoritaria, cualquiera sea la
denominacion que ellas adopten, en todos los 6rdenes y niveles. (...) (Subraya por fuera del
texto original).

1.2. JUSTIFICACION

Con el presente estudio se evidencia la necesidad de CONTRATAR LA IMPLEMENTACION Y EL
DESARROLLO DEL PROGRAMA DE JORNADAS Y TALLERES QUE PROMUEVAN LA
CAPACITACION DE LOS VIGIAS DEL PATRIMONIO CULTURAL.
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Que, de acuerdo con el Plan Municipal de Desarrollo, esta actividad se encuentra dentro de la meta
“‘Implementacion de estrategias que promuevan la recuperacion, consolidacion, posicionamiento y
gestion del sector turistico en el municipio de Girardot — Cundinamarca”, con la cual se busca una
visibilidad del municipio en temas turisticos.

En el marco del cumplimiento de la Meta 58 del Plan de Desarrollo Municipal de Girardot, se proyecta
la segunda fase del programa, con acciones enfocadas en la reacreditacién del grupo, la inclusién de
nuevos actores y la consolidacion de estrategias de divulgacion y apropiacion social del patrimonio
cultural. Esta estrategia estara enmarcada dentro de la implementacion diferentes moédulos o fases
enmarcadas en la presente propuesta, siempre contando con la metodologia del contexto nacional de
Grupo de Vigias del Patrimonio Cultural a nivel nacional, el cual tiene base en la Ley Nacional de
Cultura.

2.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
2.1.- TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION.

2.2.- OBJETO: CONTRATAR LA IMPLEMENTACION Y EL DESARROLLO DEL PROGRAMA DE
JORNADAS Y TALLERES QUE PROMUEVAN LA CAPACITACION DE LOS VIGIAS DEL
PATRIMONIO CULTURAL.

2.3.- ALCANCE DEL OBJETO

Es un programa que busca fomentar la participacion ciudadana en la proteccion del patrimonio cultural
colombiano. Los jovenes que participan en el programa se convierten en vigias del patrimonio cultural
de su municipio, lo que significa que son responsables de identificar, valorar, proteger, recuperar y
difundir el patrimonio cultural local.

El proyecto de vigias de Patrimonio consiste en conformar un grupo de vigias de patrimonio, liderados
por la Direccion Técnica, Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento Girardot, que es la entidad
encargada de gestionar el sector cultural en el Municipio. Los vigias se constituyen en una herramienta
de gestion que permite desde la comunidad, sensibilizar a los jovenes para que tengan conocimiento
en temas relacionados a la proteccion del patrimonio cultural material e inmaterial, bajo esta
herramienta se busca desarrollar programas formativos de proteccidn, promocién, divulgacion y
difusién del patrimonio cultural, realizando campafias de sensibilizacién y proteccién, educacion y
formacion de la comunidad.

De acuerdo con el anterior contexto, los compromisos del Instituto se deben orientar a la contratacion
de una persona natural o juridica que garantice la mejor oferta técnica del mercado para satisfacer el
objeto de este proceso, teniendo en cuenta que en la planta global del Instituto no existen profesionales
que posean la capacidad técnica y/o las competencias para el disefio y formulacion del programa de
vigias del patrimonio. Asi mismo, este proceso requiere disponer de una temporalidad con un equipo
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multidisciplinario para que interactue con los actores del patrimonio local del municipio para lograr
consensos, compromisos y corresponsabilidad en la gestion integral del patrimonio local. Teniendo en
cuenta la necesidad planteada anteriormente.

El patrimonio cultural es un elemento fundamental para la identidad de las comunidades, y su
proteccion, valoracidn y divulgacion requieren estrategias sostenibles que permitan la apropiacion y
gestién efectiva por parte de la ciudadania. En este sentido, el grupo de Vigias del Patrimonio Cultural
de Girardot denominado “Vigias Girardot Patrimonial” ha desempefiado un papel clave en la
sensibilizacién y formacién de actores locales comprometidos con la preservacién de los bienes de
interés cultural del municipio.

Desarrollado con el objetivo de fortalecer las capacidades de los vigias del patrimonio cultural a través
de jornadas de formacion y actividades de reconocimiento y proteccion de los bienes culturales. Ahora,
en el marco del cumplimiento de la Meta 58 del Plan de Desarrollo Municipal de Girardot, se proyecta
la segunda fase del programa, con acciones enfocadas en la reacreditacién del grupo, la inclusién de
nuevos actores y la consolidacion de estrategias de divulgacion y apropiacién social del patrimonio
cultural. Esta estrategia estara enmarcada dentro de la implementacion diferentes moédulos o fases
enmarcadas en la presente propuesta, siempre contando con la metodologia del contexto nacional de
Grupo de Vigias del Patrimonio Cultural a nivel nacional, el cual tiene base en la Ley Nacional de
Cultura.

DESCRIPCION DE LA META DEL PLAN DE DESARROLLO

LINEA ESTRATEGICA: GIRARDOT JUSTA E INCLUYENTE

PROGRAMA: PROMOCION Y ACCESO EFECTIVO A PROCESOS CULTURALES Y ARTISTICOS.
META: 58: IMPLEMENTACION JORNADAS O TALLERES QUE PROMUEVAN LA CAPACITACION
DE LOS ARTISTAS DEL MUNICIPIO Y VIGIAS DEL PATRIMONIO CULTURAL.

Igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan de adquisiciones
elaborado conforme al articulo 2.2.1.1.1.4.1. Del Decreto 1082 de 2015.

2.4.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

Para efectuar el objeto del presente estudio previo se requiere cumplir con la siguiente descripcion del objeto
a contratar de acuerdo con el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios.

NOTA: El presente clasificador de Bienes y Servicios, que se estipula a continuacion es informativo de
conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1., numeral 2 Decreto 1082 de 2015.

La clasificacion UNSPSC para el objeto a contratar corresponde a la siguiente:
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Grupo Segmento Familia Clase
Servicios  de | 80000000: Servicios de | 80110000: Servicios de | 80111600: Servicios de personal
Gestion, Gestion, Servicios | recursos humanos temporal
Servicios Profesionales de Empresa

Profesionales | y Servicios Administrativos
de Empresa y
Servicios

Administrativos

2.5.- ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

En desarrollo del objeto del contrato, se deberad cumplir con el siguiente cronograma de talleres:

METODO DE
MODULO CONTENIDO INTENSIDAD EXTENSION
Socializacion del Programa
Nacional de Vigias y los
logros obtenidos en la
gestion 2023 a diferentes
actores 'y joévenes del

municipio de Girardot

Modulo 1 2 Horas Taller

Seleccion de nuevos actores

dentro del municipio de
Modulo 2 Girardot 3 Horas Taller

Induccion y Reinduccion a

Modulo 3 los vigias de los 3 Horas Taller

patrimonios seleccionados

Elaborar el proyecto para
reacreditacion anual
enfocado a la reacreditacion
del afio 2025

Modulo 4 3 Horas Taller

Dotar de las herramientas e
instrumentos para el buen
Modulo 5 desarrollo de las actividades 4 Horas Taller
del grupo. En cuanto afiches,
plegables y demas
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Conferencia comunidad
educativa y  académica

Modulo 6 . 2 Horas Conferencia
programa de bienes de
interés patrimonial.
Socializar con la

Modulo 7 comunidad y la entidad, la AR Taller

conformacion del grupo

Socializacion del programa
de vigias del patrimonio, a
Modulo 8 través de un encuentro con 2 Horas Socializacion
conferencistas invitados del
grupo de vigias nacional

1) Socializar el Programa Local de Vigias a los jovenes y actores del sector cultura del municipio de
Girardot

2) Capacitar a los nuevos jovenes y actores al programa de vigias.

3) Disefar el proyecto de reacreditacion del programa de vigias.

4) Contar con el equipo de trabajo designado en la propuesta para cumplir con cada modulo asi:

No |[Fase Tiempo Equipo requerido Producto
promedio
| Un (1) Profesional en arquitectura y
Modulo 1,2,3, 0 humanidades con experiencia en
4 1mes  |patrimonio cultural. o
Un (1) Técnico en asistencia Capacitaciones
administrativa realizadas

Il Un (1) Profesional en arquitectura y

Modulo 1,2,3,4 1 mes 0 humanidades con experiencia en
patrimonio cultural. Grupo de vigias
Un W) Técnico en conformado
asistencia

administrativa
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[} Entrega de Un (1) Profesionales en arquitectura y/ o
documento final |Cinco (5) diashumanidades con  experiencia  en
patrimonio cultural.

Técnico en asistencia administrativa

Programa de vigias
socializado y
entregado

Entregar en medio fisico y magnético un informe con las evidencias del proceso de creacion y capacitacién de
vigias del patrimonio, programa formulado y lineas de trabajo y compromisos del grupo de vigias creado.

2.6.- PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato que se pretende adelantar sera desde la suscripcion del acta de
inicio hasta noventa (90) dias calendario, previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion.

2.7.- LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR: El objeto del contrato se ejecutara en las
instalaciones del Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot y/o donde se determine por el
supervisor del contrato.

2.8.-VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Segun estudio de mercado realizado, se invit6 a cotizar efectuando el analisis comparativo de precios que arrojé
como resultado que el valor el valor promedio para cumplir con el objeto del contrato es de TREINTA'Y UN
MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE; suma que
incluye todos los costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para cumplir con el contrato, lo
cual estad amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000097 del 5 de mayo de
2025.

2.9. IMPUTACION PRESUPUESTAL

No. 2025000097 Valor

Rubro:
2.3.3301051.2024253070006.2.3.2.02.02.009.92911.058.9034

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL Fuente: 9034-R.P. ESTAMPILLA PROCULTURA

Nombre: PROMOCION Y FOMENTO DE LAS ESCUELAS DE | 331183333
FORMACION CULTURAL EN EL MUNICIPIO DE GIRARDOT
CUNDINAMARCA.

TOTAL §31.183.333

2.9.- FORMA DE PAGO:

El Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de Girardot cancelara el valor del contrato en pagos
parciales luego de presentar informe de avance de las actividades, informe de supervision, factura o cuenta de
cobro, Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley
828 de 2003, frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL), en los porcentajes
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correspondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del contrato junto con el informe mensual de
actividades. Excepcion hecha a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en virtud a lo normado en los
articulos 2.2.1.1.1.7,3.2.7.2,3.2.7.3 y 3.2.7.6 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decreto 1273 del 2018,
a partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los aportes a la
Seguridad Social de los trabajadores independientes, ninguna entidad contratante podra exigir a sus contratistas
el pago de los aportes de manera anticipada.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en la que se radiquen los
siguientes documentos por parte de la supervision del contrato:

i) Factura con el cumplimiento de los requisitos legales y los respectivos soportes en la que se indique
en forma clara, el valor unitario y total de los servicios prestados.

i) Informe expedido por el Supervisor en el que discrimine el cumplimiento de las obligaciones a cargo
del CONTRATISTA, asi como la ejecucién a entera satisfaccion del objeto contractual.

i) Certificacion de paz y salvo de las obligaciones parafiscales de seguridad social del personal
contratado para la ejecucion del objeto contractual. EI cumplimiento de esta obligacion, por parte del
contratista se acredita, cuando es persona juridica, mediante certificacién suscrita por el
representante legal o el revisor fiscal de la empresa. Cuando el contratista es una persona natural,
allegara copia de la planilla PILA debidamente pagada por cada una de las personas contratadas
para le ejecucion del contrato.

iv) Relacion de actividades en donde se describa la ejecucion a entera satisfaccion del INSTITUTO
de cada una de las obligaciones a cargo del contratista.

En todo caso el pago del contrato se encuentra sujeto a la Programacion Anual Mensualizada de Caja.

2.10.- VIGILANCIA Y SUPERVISION: La supervision del presente contrato sera a través del Director
General del Instituto Municipal de Turismo Cultura y Fomento de Girardot o de quien este delegue.

2.11.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
2.11.1.- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de las obligaciones que se derivan de las normas constitucionales, del Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica y las normas que regulan el ejercicio de las actividades particulares
que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, el contratista debera cumplir las siguientes
obligaciones:

1. Socializar el Programa Local de Vigias a los jovenes y actores del sector cultura del municipio de
Girardot

Capacitar a los nuevos jovenes y actores al programa de vigias.

Disefar el proyecto de reacreditacion del programa de vigias.

Contar con el equipo de trabajo designado en la propuesta para cumplir con cada médulo

Acreditar a través las hojas de vida del equipo de trabajo por medio del cual se realizaran las
actividades.

akown
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6. Presentar evidencias fotograficas de cada una de las actividades a desarrollar segun el numeral 2.5
del presente proceso contractual.

7. Elaborar y presentar a través de la plataforma SIPA del Ministerio de Cultura el proyecto de
reacreditacion del programa de vigias que cumpla con los lineamientos para lograr la reacreditacién
de éste por el Ministerio.

8. Aportar certificacion expedida por el Ministerio de Cultura en la que se evidencie que el proyecto fue
radicado y se encuentra en tramite de estudio.

9. Anexar los listados de las personas que accedan a participar en las capacitaciones programadas para
el correcto desarrollo del presente objeto contractual

10. Presentar informes parciales y un informe general donde se describan todas y cada una de las
actividades desarrolladas en cumplimiento del objeto contractual.

2.11.2.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

10.

11.

Cumplir con el objeto del contrato, obligaciones y demas condiciones, términos y estipulaciones del contrato,
en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el contrato, incluyendo su anexo
técnico y acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan a través del supervisor,
siempre y cuando estas no impliquen modificacién al contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamientos.

Desarrollar el contrato con idoneidad y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y oportunidad
que la comunidad espera; la ley y las buenas costumbres que exigen a todo contratista del Estado.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de
las obligaciones aqui establecidas.

Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato y los que le solicite
el supervisor para el control y supervision en el desarrollo y ejecucion del contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algdn
hecho.

Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el gjercicio de las actividades que desarrolle en
virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y economicas presentadas en la propuesta.

Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se cumpla
y sea de la mejor calidad.

Responder por todos y cada uno de los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion,
inventarios 0 materiales que le sean puestos a su disposicidn para la prestacién de servicio realizados, por
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lo que estos quedaran a su cargo, de tal suerte que debera responder por su pérdida o dafio, autorizando
que su valor sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida o extravio
injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato. Para ello debera
suscribirse acta de entrega y recibo por el supervisor y el contratista, dejando constancia del estado en que
se le entregan y su valor.

12. Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de la ejecucion del objeto contractual,
asi como de todos aquellos relacionados con este.

13. Constituir las garantias solicitadas en el presente contrato.
14. Las demés que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.11.3.- OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

1. Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.

2. Aprobar la garantia unica de cumplimiento que en debida forma constituya el contratista.

3. Cancelar el valor del contrato en los plazos y forma de pago estipulada a fin de garantizar la buena marcha
del contrato.

4. Vigilar la correcta ejecucion del contrato, a través del supervisor designado.

3.- FUNDAMENTO JURIDICO DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En virtud de lo consagrado por la Ley 1150 de 2007, articulo 2 adicionado por la Ley 1474 de 2011, articulo
94, numeral 1, (...) La escogencia del contratista se efectuara por regla general a través de licitacion publica,
con las excepciones que se sefialan en los numerales 2, 3y 4 del presente articulo (...)"

La modalidad de seleccion para este proceso corresponde a una contratacién de minima cuantia. Lo anterior,
debido a que los servicios contratados no corresponden a ninguno de los descritos en el articulo 2, numeral 4
de la Ley 1150 de 2005 y ademas porque la cuantia del mismo no supera el 10% de la menor cuantia del
Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento.

De igual manera, esta modalidad de contratacion permite a la entidad optimizar los tiempos de seleccion y
adjudicacion del contratista encargado de la ejecucion del contrato, lo cual se traduce en una mayor eficiencia en
los recursos publicos y en una economia administrativa para todo el proceso. A su vez, al contar con una
participacion activa de los proponentes se logra dar aplicacion al principio de economia y eficacia del gasto,
garantizando el uso eficiente de los recursos publicos.

4.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Instituto Municipal de Turismo, Cultura y Fomento de
Girardot tendra como Unico criterio de seleccion del contratista el menor precio ofrecido en aplicacion del
procedimiento de contratacidn de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015.
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4.1 REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION.

La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la invitacién,
de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo tanto, si la
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como
“no cumple”.

4.1.1 GENERALIDADES

Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes,
segun lo sefialado en la presente Invitacién.

En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes serén acreditados por cada uno de los integrantes
de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de acuerdo con las
reglas de la invitacion.

Cuando la entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los proponentes deben diligenciar el
Formato Capacidad Financiera con los soportes que ahi se define.

La vigencia de la propuesta deberé ser de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna al Instituto Municipal de Turismo,
Cultura 'y Fomento de Girardot ni confiere ningiin derecho para la aceptacién de la oferta.

5.1.2 DOCUMENTOS CAPACIDAD JURIDICA.

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas nacionales o
extranjeras.

Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo
7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:
o Tener capacidad juridica para la presentacién de la oferta.

e Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucion de la oferta.
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No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley.

No estar reportado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria
General de la Republica. Esta disposicion aplica para el proponente e integrantes de un proponente plural con
domicilio en Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen
sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

La entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al igual que el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional
de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 —-Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia-—.

5.1.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA - FORMULARIO No. 1

La carta de presentacion de la propuesta debe ser diligenciada segin el FORMULARIO No. 1, el cual tiene como
finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca que conoce los términos del proceso de
seleccion, que acepta sus condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento juridico.

El formulario debe ir firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente
individual o plural o por el apoderado.

5.1.2.2 APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el
cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 Decreto Ley 019 de 2012), en el que se confiera
al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar
aquien (es) representa en el tramite de presente proceso en la aceptacion de oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para representar
al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de
manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el proceso de contratacion de que
trata esta invitacién; (i) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del
presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

5.1.2.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
5.1.2.3.1 PERSONAS JURIDICAS.

Si el proponente es persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacién a la
fecha de cierre del proceso de contratacion de minima cuantia, donde conste que, en primer lugar, se encuentra
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legalmente constituida como tal y que su constitucidn sea superior a dos (02) afios de anticipacion a la fecha
de la diligencia de cierre y, en segundo lugar, que su objeto social contenga las actividades que estén
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccidn.

Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la sociedad,
debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cédigo de Comercio, que ha sido
facultado por el maximo 6rgano social, para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el
valor total del mismo.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo
del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre
del proceso de contratacion.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia (contratos de
obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos
471y 474 del Cédigo de Comercio.

5.1.2.3.2 Cédula de Ciudadania. Debera presentar copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal
de la Persona Juridica que se presente como oferente y cada uno de los miembros del consorcio 0 unién
temporal que se constituya para el efecto.

5.1.2.3.3 Personas Naturales
Para verificar la capacidad Juridica de las personas naturales deberan acreditar:

La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales colombianos. Con
la cédula de extranjeria vigente expedida por la autoridad competente para la persona natura con residencia en
Colombia y con pasaporte, para las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia. La simple
presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales se debe acreditar con la
presentacion de una declaracion de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no
esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. De lo anterior se consultara por parte del
Instituto en los sistemas de informacion de antecedentes judiciales, de la Procuraduria General de la Nacion
y de la Contraloria General de la Republica.

Acreditar la matricula del establecimiento de comercio con el registro mercantil expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio, la cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del plazo para presentar la oferta o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado. (Segun el caso)

Fotocopia de la libreta militar o el respectivo documento que acredite que ya se encuentra resuelta su situacion
militar.

5.1.2.4 CONSORCIO, UNION TEMPORAL Y SOCIEDADES CON OBJETO UNICO.
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Sila propuesta es presentada por un consorcio, unién temporal o sociedades con objeto Unico, se debe adjuntar
a la propuesta el documento de constitucion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de
1993, el cual debe:

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio, unién temporal o sociedad con objeto
unico.

Sefialar las reglas basicas que regulan su relacion. Para el caso de la union temporal, los términos y extension de
la participacion en la propuesta y en las obligaciones derivadas del objeto y de la ejecucién del contrato, las
cuales no podra modificar sin el consentimiento previo y escrito del Instituto.

Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante de la estructura plural.

El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podré ser diferente al 100%.

En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de
la entidad.

Manifestar su responsabilidad, de manera clara y expresa, sobre todas y cada una de las obligaciones derivadas
de la propuesta y de la ejecucion del contrato. Cuando se trate de miembros del consorcio 0 de sociedad con
objeto Unico, la responsabilidad es solidaria € ilimitada; y tratandose de los miembros de la unién temporal, la
responsabilidad es limitada segun su grado de participacion.

Indicar el término de duracion, el cual no debe ser inferior a la vigencia del contrato objeto del presente proceso
y un (1) afio més, contado a partir del cierre del presente proceso de seleccion.

Designar el representante del consorcio o unién temporal o representante legal para la sociedad con objeto
Unico, quién suscribira la propuesta y el contrato, de resultar adjudicatario.

Manifestar que se compromete a no ceder, a ningUn titulo, su participacion en el consorcio, union temporal o
sociedad con objeto Unico, a los demas integrantes o a un tercero.

Acreditar la existencia y representacién de cada uno de los integrantes del consorcio, unidén temporal o
sociedad con objeto Unico, en los términos sefialados en el pliego, cuando esté conformado por personas
juridicas, quienes ademas deben cumplir con los demas requisitos indicados en estos Pliegos de Condiciones.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el caso del miembro
persona juridica, por el representante legal de dicha persona o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

5.1.2.5 EXTRANJEROS.

Lo oferentes extranjeros deberan designar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente, en el
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evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el Pais de acuerdo con lo establecido en el Decreto
Unico Reglamentario de la Funcion publica N° 1082 de 2015.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

5.1.2.6 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
5.1.2.6.1 PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato— Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad
del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo anterior.

Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

5.1.2.6.2 PERSONAS NATURALES

El proponente que participe como persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la
correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha
originalmente establecida en la invitacion.

La persona natural que retina los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
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Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

5.1.2.7 CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para celebrar
cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica segun se
trate, no se encuentre reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General de la
Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién, el Instituto Municipal de Turismo, Cultura y
Fomento de Girardot verificara en el tltimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una
union temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General
de la Republica, en el (los) cual (es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales,
podra aportarlo con su propuesta.

5.1.2.8 IDENTIFICACION TRIBUTARIA.

El oferente indicara su identificacion tributaria e informacioén sobre el régimen de impuestos al que pertenece,
para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT con una emisién no mayor a 30 dias
calendario contados a partir de la fecha de la invitacion al proceso de contratacion. Las personas juridicas y/o
naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente éste requisito, cuando
intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de
servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior, conforme el articulo 368 del Estatuto Tributario, en
concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo Estatuto.

5.1.2.9 ANTECEDENTE JUDICIAL VIGENTE EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE DEFENSA - POLICIA
NACIONAL.

En virtud de lo dispuesto en los articulos 93 y 94 del Decreto 019 de 2012 - Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica
-, a partir de la vigencia de dicho Decreto-Ley, ninguna persona esta obligada a presentar un documento que
certifique sus antecedentes judiciales para tramites con entidades de derecho publico o privado, debiendo las
entidades publicas o los particulares que requieran conocer los antecedentes judiciales de cualquier persona
nacional o extranjera, consultarlos en linea que para tal fin dispuso el Ministerio de Defensa Nacional - Policia
Nacional.
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5.1.2.10 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

El proponente debera adjuntar copia del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacidn con una emisién no mayor a 30 dias calendario contados a partir de la fecha de la invitacion
al proceso de contratacion. En caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio o union temporal
cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito.

En todo caso, en cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008, el Instituto Municipal de Turismo,
Cultura y Fomento de Girardot verificara los antecedentes disciplinarios de los proponentes.

5.1.2.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

El proponente debera adjuntar copia del certificado que no se encuentra reportado en el registro nacional de
medidas correctivas. Dicho certificado debera tener una emisién no mayor a 30 dias calendario contados a partir
de la fecha de la invitacion al proceso de contratacion

El proponente que participe como persona juridica debera adjuntar el respectivo certificado del representante
legal de la empresa o de la persona natural segun sea el caso.

5.1.2.12 DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN LAS INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES.

El proponente debera declarar bajo la gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en las inhabilidades
e incompatibilidades establecidas en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y normas
vigentes sobre la materia, como tampoco en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

5.1.2.13 DOCUMENTOS DEL REVISOR FISCAL (SEGUN EL CASO)

El proponente debera anexar junto con la propuesta, certificacion de aportes al sistema de seguridad social,
copia de la cédula de ciudadania, copia de la tarjeta profesional y certificado digital de antecedentes expedido
por la Junta Central de Contadores del Revisor Fiscal.

5.1.2.14 FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA

El proponente debe allegar el formato unico de hoja de vida adoptado por el Departamento Administrativo
de la Funcién Publica.

5.1.3 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO.

5.1.3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS Y PROPUESTA ECONOMICA.
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Para efectos de establecer el valor de la propuesta, el proponente debera tener en cuenta las especificaciones
técnicas requeridas, para lo cual debe diligenciar el FORMULARIO No. 2, en el cual no se podréd modificar,
suprimir y en ningun caso, alterar la descripcion de los items que lo componen, ni sus unidades.

El proponente debera ofertar en moneda colombiana sin centavos, todos y cada uno de los items establecidos
en el FORMULARIO No. 2 de esta invitacion.

En el evento en que en la lista o el analisis de precios unitarios o en el resumen de la propuesta no se discrimine
el IVA, se presume, para todos los efectos, que el mismo esta incluido en el valor de la propuesta, salvo aquellos
que estén exentos de él.

El proponente debe diligenciar el FORMULARIO No. 2 de esta invitacion, estos requerimientos son de
obligatorio cumplimiento, los cuales son aceptados con la presentacion de la propuesta.

5.1.3.2.- EXPERIENCIA.

El oferente debera aportar certificacion de experiencia especifica, 0 copia de los contratos, con entidades
publicas o privadas en las que acredite que ha ejecutado dos (02) contratos en donde haya realizado la
expedicion y/o adquisicion de pdlizas, Esa experiencia debera ser consignada en una certificacion expedida por
la entidad contratante, 0 en copias del contrato, o acta final de entrega donde conste cuando minimo los
siguientes datos:

1. Nombre o razdn social del contratante.
2. Nombre o razén social del contratista.
3. Objeto del contrato.

4. Fecha de iniciacién del contrato.

5. Fecha de terminacion del contrato.

6. Valor del contrato.

Ademas de lo anterior, cualquiera de los dos documentos aportados para acreditar la experiencia debe contener:

Nombre e identificacion del contratante. Objeto del contrato.
Valor del contrato.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Constancia de cumplimiento del objeto contratado.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del contrato
(s), acompafiado (s) de acta de recibo final y/o liquidacion, siempre y cuando estén firmados por las personas
competentes y contener la informacién solicitada.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unioén temporal, seran tenidas en cuenta la experiencia
especifica de acuerdo al porcentaje de participacién, para lo cual se debera indicar en la certificacion el
porcentaje de participacion. El proponente debera demostrar a través del RUT (debidamente actualizado).
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes; si se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta sera rechazada.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones y/o en la relacién de
contratos, el Instituto podra solicitarlas al proponente por escrito, quien contara con el término establecido en
el cronograma del proceso para suministrarlas.

Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la Entidad lo certificara como CUMPLE
o NO CUMPLE.

5.1.3.3.- PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente debe contar con el personal minimo requerido para el desarrollo del objeto, asi:

EXPERIENCIA
EXPERIENCI
CARGO CANT. PERFIL PROFESIONA A ¢
L
Y/O LABORAL ESPECIFICA
Coordin 1 Profesional en g"x'ngﬂgncg aréons dlg Maximo Dos certificaciones en
ador de Arquitecturacon | Giiocsion de proyectos| Proyectos  culturales 'y
proyecto estudios de | culturales y| patrimoniales.

posgrado asociados | Patrimoniales
a la administracion,
seguridad y el medio

ambiente
Técnico en| 1 Titulo de Bachillerf Experiencia laboral | Maximo Dos certificaciones en
asistencia académico con| minima 2 afios en | temas relacionados con apoyo en
administrativa estudios que lo| asistencia asistencia  administrativa en
acredites como| administrativa en | proyectos culturales y
técnico en asistencial proyectos culturales y | patrimoniales.
administrativa patrimoniales.

La disponibilidad del personal debera ser demostrada con carta suscrita por el personal exigido debidamente
firmada, con tiempo de disponibilidad y/o contrato suscrito para la ejecucién del objeto contractual y en la que
ademas se declare bajo la gravedad de juramento, no ha sido sancionado dentro de los 2 afios anteriores a la
fecha establecida para la entrega de las propuestas.

El proponente debera aportar las hojas de vida del personal con los respectivos certificados (s) de experiencia
general y especifica solicitados, copia de la cedula de ciudadania, certificados de antecedentes judiciales,
fiscales y disciplinarios no mayor a tres meses de su fecha de expedicion.

Para acreditar el recurso humano, el proponente debera anexar los soportes correspondientes que acrediten
los estudios y experiencia solicitada en este proceso, asi:

Acreditacion de la formacion profesional e identificacion del personal minimo exigido:

. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania.
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. Fotocopia legible del acta de grado y/o de los titulos académicos (diplomas pregrado, posgrado).
. Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Solo se deberd anexar la tarjeta profesional para los
profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesion.
. Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca este
requisito para ejercer su profesion.
. Carta de compromiso y permanencia.
. Copia del documento de convalidacién de los titulos obtenidos en el exterior, de conformidad con las

disposiciones legales vigentes sobre la materia, segun corresponda.
Acreditacion de la experiencia del personal minimo exigido:

Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del equipo minimo
requerido deberan ser expedidos y suscritos por la entidad para la cual hayan realizados los trabajos y en los
que éstos participaron.

Dichas certificaciones deben informar por lo menos los siguientes datos:

. Nombre de la entidad Contratante

. Nombre e identificacion del Contratista

. Cargo desempefiado

. Objeto del contrato y funciones desempefiadas.

. Fecha de iniciacidn y terminacion del contrato. (En caso de que la certificacion no tenga especificado

el DIA de inicio o el DIA de terminacion del contrato, se tomara en cuenta desde el Gltimo dia del mes de inicio
y el primer dia de mes de terminacion).

. Nombre y cargo completo de la persona que suscribe la certificacion.
. Firma de quien suscribe la certificacion.
. Fecha de expedicién de la certificacion

6.- ESTIMACION, ASIGNACION Y TIPIFICACION DE RIESGOS

Para el presente proceso de seleccion se hace necesario identificar los riesgos de acuerdo al Decreto 1082
Cap.1 Subseccion 6 Articulo 2.2.1.1.1.6.1, Articulo 2.2.1.1.1.6.2, Articulo 2.2.1.1.1.6.3, en donde se determinara
algunos requisitos habilitantes, procedimientos y demas sistemas de control, teniendo en cuenta el riesgo de
proceso de contratacion, el valor del objeto del proceso de contratacion y en donde se modifica los primeros
andlisis de demanda y oferta teniendo en cuenta la identificacion de riesgos del proceso. La evaluacion del
riesgo se realizara de acuerdo a los manuales y guias que para el efecto expide Colombia Compra Eficiente.

Una vez realizada la evaluacién y calificacion de cada uno de los riesgos asociados al proceso de contratacion,
el INSTITUTO decide transferir algunos riesgos al proponente y/o futuro contratista, especificados en la matriz de
Riesgos del manual que expide Colombia Compra Eficiente, que en su numeral 4 establece este tipo de
asignacion y tratamiento de los riesgos. Igualmente, contempla que, como premisa general, el riesgo debe
asumirlo la parte que puede afrontarlo en mejor forma bien sea por su experiencia, conocimiento o papel dentro
de laecuacion contractual, entre otras; y que dentro de la evaluacion y calificacion de los riesgos segun el numeral
3 del manual de riesgos se establecen fuentes de informacién como: Opiniones y juicios de especialistas o
expertos el INSTITUTO decide establecer unos requisitos habilitantes para seleccionar la opcién apropiada
teniendo en cuenta el costo y el beneficio de cualquiera de las acciones identificadas para el tratamiento en el
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riesgo enumeradas y escritas en la matriz. Teniendo en cuenta que se modificara iterativamente algunos
requisitos de los cuales se tenia preestablecidos sin riesgos en el andlisis de la demanda, oferta y del sector en
general.

VER ANEXO MATRIZ DE RIESGOS

7.- ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual, derivados del incumplimiento del contrato, y de
su liquidacion que pueda surgir para la administracion por las actuaciones, hechos u omisiones del contratista,
este debe presentar las garantias que de conformidad con lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, sean
aplicables, el dia habil siguiente a la fecha de la aceptacion de la oferta, como mecanismo de la cobertura
del riesgo, poliza de seguro que cubra los perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales del contrato, asi:

AMPARO PORCENTAJE (%) SOBRE VIGENCIA
EL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO

Cumplimiento del Contrato 20% Tiempo de ejecucion del contrato y
hasta la liuidacion

Calidad del servicio 20% Tiempo de ejecucion del contrato y
un mes mas

Pago de salarios, prestaciones sociales 10% Tiempo de ejecucion del contrato y

legales e indemnizaciones laborales tres afios mas.

Responsabilidad Civil Extracontractual Doscientos (200) SMMLV  [Por el término de ejecuciéon del
contrato

8.- CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento injustificado definitivo o parcial del objeto del contrato o definitivo de cualquiera de
las obligaciones contraidas en el contrato o declaratoria de caducidad, el CONTRATISTA se obliga a pagar al
INSTITUTO una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que el Instituto
hara efectiva mediante el cobro de los saldos que adeude al CONTRATISTA, si los hubiere, para lo cual se
entiende expresamente autorizado con la suscripcion del contrato; y si esto no fuere posible, se cobrara por via
judicial.

La aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios causados y no cubiertos en su
totalidad por el monto establecido como tasacion anticipada de los mismos. Igualmente, la aplicacién de la
clausula penal no exime al contratista del cumplimiento de la obligacién principal. El pago de la clusula penal
pecuniaria estara amparado, mediante la garantia de cumplimiento, en las condiciones establecidas en el
presente contrato.
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9.- MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente contrato por
causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las
definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, las partes acuerdan que El INSTITUTO, mediante acto
administrativo, podra imponer al CONTRATISTA multas, cuyo valor se liquidara con base en un diez por ciento
(10%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario.

Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad previsto en el
articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el articulo 17 de la Ley 1150 de
200 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una vez ejecutoriada la sancién se
reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP
y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de
2012y el articulo 2.2.1.2.3.1.6. Del Decreto 1082 de 2015.

9.1.- APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS:

Una vez notificada la resolucion por medio de la cual se imponen algunas de las sanciones previstas, EL
CONTRATISTA dispondréa de (15) dias calendario para proceder de manera voluntaria a su pago. Las multas
no seran reintegrables aln en el supuesto que EL CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la obligacion
incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme la resolucion que imponga la multa, podréa
ejecutarse la garantia contractual, o compensarse tomando del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere,
0 acudiendo a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva.

10.- FIRMA AUTORIZADA

JUAN FELIPE ROBLES VANEGAS

Director Geperal
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