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Periodo del informe

Tipo de contrato/convenio

Valor Inicial del contrato/convenio
Objeto

Alcance del objeto (si aplica)

Nombre y cargo Supervisor ICBF

supervision del contrato/convenio)

designacion, si aplica)

Nombre Contratista:
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1. Datos generales
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Clasificacion de la Informacion Pablica

Nombre y cargo Supervisor ICBF (segin memorando

01/09/2024 al 30/09/2024
APORTES

$2.159.046.036

PRESTAR LOS SERVICIOS DE EDUCACION INICIAL EN EL MARCO DE LA ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE CONFORMIDAD CON LOS MANUALES OPERATIVOS Y EL LINEAMIENTO TECNICO PARA LA ATENCION|

A LA PRIMERA INFANCIA Y LAS DIRECTRICES ESTABLECIDAS POR EL ICBF, EN ARMONIA CON LA POLITICA

No aplica

2. Datos supervisor

(segun clausula de PATRICIA VENTE GRUESO CODIGO 2044 GRADO 10 ADSCRITO AL
CENTRO ZONAL COSTA PACIFICA

de PATRICIA VENTE GRUESO CODIGO 2044 GRADO 10 ADSCRITO AL
CENTRO ZONAL COSTA PACIFICA

3. Datos contratista
CONSEJO COMUNITARIO RENACER NEGRO

Nimero de contrato/convenio: 19002442024
Fecha suscripcion contrato/convenio: 19/02/2024
Plazo de Ejecucién Inicial (hasta cuando): 31/12/2024

DE ESTADO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA DE CERO A SIEMPRE.

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocio de la ejecucion del

contrato/convenio)
Fecha de de supervision (si aplica) 19/02/2024
Cédula o NIT: 817005710

Direccion: BARRIO SAN JOSE/TIMBIQUI CAUCA Correo electrénico: cc.renacernegro@gmail.com
Representante Legal que suscribié el contrato/convenio: PASTOR OCORO Representante Legal que suscribira el acta de Liquidacion (i): N/A

Fecha C.ert\flcado de y Repl N/A

Legal (i):

(i) Estos datos sélo deberan dili en el Informe Final para liquidacion.

4. Plazo de duraci6n del contrato/convenio

Desde cuando: 19/02/2024 Hasta cuando: 19/02/2024
Fecha aprobacion pélizas: 19/02/2024 Fecha expedicion R.P.: 19/02/2024
Fecha acta de inicio: 19/02/2024 Fecha inicio del contrato/convenio: 19/02/2024
Fecha documento de Prérroga (si aplica): N/A Prorrogado hasta cuando (si aplica): N/A

Fecha aprobacion péliza de la prorroga: N/A Fecha de terminacion: 31/12/2024

5. Informacién presupuestal

Valor Inicial del contrato/convenio $2.159.046.036

Aporte ICBF $2.116.711.800

Aporte Contratista (si aplica) 42.334.236

[No. de coP: | 44924 | Fecha CDP: [ 17/0212024 T Valor de CDP: | 2.116.711.800 |
[No. de RP: | 62724 | Fecha RP | 19022024 | VvalordeRP: | 2.159.046.036 |
(+) ADICIONES

Fecha Documento Adicion: Valor Adicion:

Descripcion del concepto de adicion realizada en el periodo:

No.CDP Adicion: Fecha CDP Adicion: Valor CDP Adicion

No. de RP Adicién: Fecha RP Adicior Valor RP Adicion:

Valor adicion aporte contratista: N/A

Fecha aprobacién pliza de la adicion

(-) DISMINUCIONES

Fecha Documento Disminucior 23/09/2024 Valor disminucion $131.168.154

D ipcion del concepto de di realizada en el periodo: se libera recursos de las inejecuciones desde el mes de febrero al mes de agosto

No.CDP disminucion : 44924 Fecha CDP disminucion : 17/0212024 VAo COP $131.168.154

No. de RP disminucién : 62724 Fecha RP disminucién : 100212024 VAOLRP $131.168.154

(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones) $2.027.877.882

Valor anticipo (si aplica): N/A Fecha pago anticipo (si aplica): NIA
Porcentaje amortizacion (si aplica): NIA Perfodo facturado: N/A

Forma de Pago: FORMA DE PAGO. El valor del presente contrato corresponde hasta la suma de DOS MIL CIENTO CINCUENTA Y NUEVE MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($2.159.046.036), incluidos impuestos,

contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar, compuesto de la siguiente manera:
La suma de DOS MIL CIENTO DIECISEIS MILLONES SETECIENTOS ONCE MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($2.116.711.800), como aporte del INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR para la atencion de los beneficiarios

Los aportes de contrapartida que realizaré la EAS, por valor de CUARENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($42.334.236) . PARAGRAFO. El ICBF realizara un aporte
en especie para la atencion, representado en el Alimento de Alto Valor Nutricional suministrado en los términos indicados en el presente contrato.

El Valor del aporte efectuado por el ICBF sera desembolsado de la siguiente manera:

20241BIMESTRALFEB -MAR —CUATROCIENTOS DIECISEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTAY SIETE MIL SETECIENTOS PESOS M/CTE ($416.657.700)
2BIMESTRALABRIL-MAY — TRESCIENTOS NOVENTA'Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($394.891.200)
BBIMESTRALJUN-JUL — TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($394.891.200)
4BIMESTRALAGO-SEP — TRESCIENTOS NOVENTAY CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($394.891.200)
SBIMESTRALOCT-NOV — TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA UN MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($394.891.200)
BMENSUALDIC — CIENTO VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTAY NUEVE MIL TRESCIENTOS PESOS M/CTE ($120.489.300) El giro de los desembolsos se hara efectivo previa aprobacion por
parte del supervisor y/o interventor de los siguientes documentos presentados por el representante legal de la EAS, o quien se encuentre debidamente facultado: (i.) Para el primer desembolso: a) Presupuesto inicial de ingresos y gastos aprobado por
el supervisor y/o interventor del contrato, el cual debe guardar coherencia con los costos de referencia del servicio, y la informacion registrada mensualmente en SIM - Metas Sociales y Financieras. b) Aprobacion de la contrapartida y los valores
técnicos agregados, cuando aplique, por el supervisor y/o interventor del contrato. c) Reporte generado por el Sistema de Informacion y validado por el representante legal o quien haga de sus veces de los datos del Representante Legal, EAS,
direccion exacta, teléfono exacto de la sede principal de la EAS, contrato, servicio y valores de acuerdo con la documentacion fisica. d) El listado actualizado de las UDS en las cuales se prestaran los servicios de atencion a los beneficiarios segdn los
datos existentes (codigo de unidades, nombres, direccion, teléfono y responsable) tomando como insumo los datos ya creados en el Sistema de Informacion que el ICBF disponga. €) Listado de los datos basicos de los beneficiarios de continuidad en
la unidad de servicio y los que ingresan seg(n lo establecido en la Guia para la Focalizacion de usuarios de los servicios de Primera Infancia y las demas directrices del ICBF (ii.) Para el segundo desembolso: a) Presupuesto inicial de ingresos y
gastos avalado por el Comité Técnico Operativo y aprobado por el Supervisor y/o interventor. b) Programacion de aporte de la contrapartida y valores técnicos agregados, cuando aplique, avalados por el comité técnico operativo y aprobado por el
supervisor y/o interventor. c) Cronograma de actividades correspondiente a la ejecucion de las obligaciones contractuales relacionadas con la prestacién del servicio. d) Certificado de cobenuva que refleje el nimero de nifios y nifias atendidas en el
periodo anterior. €) El ciclo de ment de conformidad con lo establecido en la minuta patrén aprobado por el nutricionista del ICBF. f) Informe de la ejecucion financiera del primer on con el limiento de lizacion de
cuentas definido en los manuales operativos, este informe debe ser coherente con los costos de canasta del servicio y la informacion registrada mensualmente en SIM - Metas Sociales y Flnancleras. g) Informe de ejecucion técnica y administrativa del
periodo anterior que debera tener el contenido previsto en los instrumentos que entregue para ello el ICBF. h) Copia del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, segtn aplique, de la cuenta exclusiva para el manejo de los recursos
aportados por el ICBF, correspondiente al periodo anterior. i) Planilla de pago el talento humano o su equivalente, correspondiente al periodo anterior, acompafiado del soporte de pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y
parafiscales de todo el talento humano contratado para la ejecucion del contrato. j) Reporte de informacién con calidad generado por el Sistema Cuéntame o aquel que se disponga por pane del ICBF, del 100% de los beneficiarios atendidos, con el

VigenciaDesembolsoPeriodoWalor

100%dela de los procesos de formacién a familias aue havan asistido a las iornadas de formacion de acuerdo con el manual v el 100% de la toma realizado de acuerdo con el estado
6. Informacion relacionada con la contratacion derivada (si aplica)
El supervisor certifica la existencia de contratacién derivada del Contrato (Convenio) No. de , consistente en (cantidad) contratos, suscritos por con el fin de (objeto). De igual manera allega relacion de dicha contratacién, en
folios, en la cual se identifica el nimero de contrato, la fecha de suscripcién, el contratista, el objeto, la duracion, el valor, observaciones generales y la i expresa del C de que dicha derivada se encuentra finalizada y/o liquidada, y de que todos sus

contratistas se encuentran a paz y salvo por todo concepto.

Este aparte sélo debe en el evento de existir contratacién derivada. Se debe allegar la relacion de la misma y la certificacion de paz y salvo suscrita por el C

7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor

Periodo certificado Fecha de certificacion Valor pagado Observaciones

FEBRERO - MARZO 180372024 $ 416.657.700 S: realiza pago con la suscripcion del contrato periodol

ABRIL - MAYO 18/04/2024 $314.596.656 Se realiza pago por el niimero de cupos de atencion

JUNIO-JULIO 18/06/2024 $487.535.872 Se realiza pago por el ntimero de cupos de atencion

AGOSTO-SEPTIEMBRE 18/08/2024 $405.545.623 Se realiza pago por el ntimero de cupos de atencion
$1.624.335.851

8. Pagos Efectuados segln estado de cuenta o informacién suministrada por la Direccién Financiera

Namero de Fechay nimero
ago/desembolso, segun | Valor de desembolsos segin Diferencia de la orden de Observaciones
pag - Seg . 9 Valor pagado o desembolsado (B) (si el valor pagado fue diferente al pactado en la minuta, describir breve justificacién, descuentos y concepto de
clausula de forma de minuta contractual (A) (A-B) pago los mismos)
pago correspondiente
Pago N° 1 $416.657.700 $416.657.700 $0 18/3/2024 N° 1
Pago N° 2 $394.801.200 $314.596.656 $80.204.544 18/03/2024 o2 | L@ direfencia en desembolso programado wrs pagado obedece descuentos por baja cobertura, ahorros de talento humano y no
entrega de refrigerios
Pago N° 3 $394.891.200 $487.535.872 592,644,672 18/06/2024 N+ | L direfencia en desembolso programado s pagado obedece a que en el desembolso anterior se giro menos por Ia baja lcobertura
y en este desembolso la cobertura estaba completa y a su ves tambien hubo subsanaciones de observaciones
Pago N° 4 $394.891.200 $405.545.623 $10.654.423 18/08/2024 No4 | LA direfencia en desembolso programado ws pagado obedece a que en el desembolso anterior se giro menos por Ia baja lcobertura
y en este desembolso la cobertura estaba completa y a su ves tambien hubo subsanaciones de observaciones
TOTALES $1.601.331.300 $1.624.335.851 -$23.004.551
| 9. D al valor (si aplica) |

Fecha Descuentol/Liberacion/Reduccion Valor Descuento/Liberacién/Reduccion Concepto Descuento/Liberacién/Reduccion

Antes de Imprimir este Jocumento... plense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Fecha reintegro

Valor reintegro Comprobante reintegro

Concepto reintegro |

Antes de Imprimir este dJocumento... plense en el medio ambiente!
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| 11. Resumen ejecucion presupuestal acumulado (aplica también para informe final) |
Concepto Valor
Aporte inicial en dinero por EL ICBF $2.116.711.800
Valor Inicial del |Aporte inicial en especie por EL ICBF $0
convenio o Aporte inicial en dinero por CONTRATISTA $42.334.236
contrato Aporte inicial en especie por CONTRATISTA N/A
Total $2.159.046.036
Adicion aporte ICBF N/A
Valor adiciones [Adicién aporte CONTRATISTA N/A
Total N/A
Disminuciones aporte ICBF $131.168.154
Valor Disminuciones aporte CONTRATISTA NA
Total $131.168.154
Aporte dinero por EL ICBF $2.116.711.800
Valor total del |AOTte en especie por EL ICBF N/A
convenio o Aporte en dinero por CONTRATISTA $42.334.236
contrato -
Aporte en especie por CONTRATISTA N/A
Total $2.027.877.882
Valor total pagado por el ICBF $1.624.335.851
Valor total ejecutado recursos del ICBF $1.624.335.851
Recursos reintegrados al ICBF 0
Valor - (si aplica)* $0
Valor total ejecutado recursos del CONTRATISTA $2.794.000
Saldo pendiente por reintegrar al ICBF $0
Saldo Pendiente por Pagar $ 361.207.795
Saldo pendiente por liberar ** $ 2.316.428
* Para el informe fina,| debe adjuntarse a este documento extractos de cuenta bancaria que soporten el valor reportado de rendimi inancieros, copias de iones de rendi y certificacion de

la Direccion Finaciera que avale dichas consignaciones.

Fecha estado de cuenta

| 12. Garantias |
At . Vigencia
Amparos Compaiiia aseguradora No. de pdliza
Desde Hasta
Predios, labores y operaciones 4040101016764 19/02/2024 31/12/2024
Cumplimiento del Contrato 19/02/2024 30/06/2025
SEGUROS DEL ESTADO
Calidad del Servicio 4044101061001 19/02/2024 30/06/2025
Pago de salarios, prestaciones sociales,legales e indemnizaciones laborales 19/02/2024 31/12/2027

Nota: Es necesario ingresar las garantias de las modificaciones realizadas al contrato. Asi mismo, la garantia de estabilidad de obra, debe estar previamente aprobada por la Direccién de Contratacion o las Coordinaciones Juridicas en las Regionales del ICBF,
seaun sea el caso.

13. Sanciones
Marque con una "X" el tipo de sancién impuesta al contratista.

NGmero y fecha
Tipo de Sancién Ntmero y fecha del acto administrativo que resuelve el proceso administrativo | 91 8610 Fecha de ejecutoria del o
| administrativo proceso administrativo Valor de la sancién impuesta
(seleccionar con una x) sancionatorio contractual. " N .
que resolvi6 el | sancionatorio contractual
recurso (si
Multa. (art. 17 Ley 1150 de
2007)
U
de Total
oconcobro  |parcial
e et o B ey
1150 de 2007)
| 14. Cumplimiento de Obligaciones |
Cumplimi D 1t 6n y ubicacio éste . . .

CLAUSULA 2. OBLIGACIONES GENERALES DE LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL SERVICIO I NO. NI (1 que el iy dela y de éste Observaciones (iv)
2.1. Cumplir con el objeto y las obligaciones del presente contrato, acatando lo dispuesto en la Ley, normativa, reglamentos,
lineamientos, Manuales Operativos de las respectivas modalidades o servicios y sus anexos, asi como las demas 1. Registros de Asistencia Mensual
or técnicas y inistratiy pedidas por el ICBF que se encuentren vigentes al momento de su celebracion, 3. Certificado de cobertura atendida . . "

N o N . N S Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
sus respectivas actualizaciones o que se expidan con con la y ejecucion del contrato, los 4. Planeaciones pedagogias
cuales hacen parte integral del presente contrato, y son de obligatorio y por parte del y 5. formatos de visitas a usuarios
talento humano que este vincule para la prestacion del servicio.
2.2 ini al ICBF lai ion técnica, iva, financiera y juridica actualizada relacionada con la ejecucion
del contrato de aporte, de acuerdo con las especificaciones dadas en el presente contrato, en el Manual de Contratacion 1. Informes técnico . . "
vigente, en el Manual Operativo de la Modalidad correspondiente, el Lineamiento Técnico para la Atencion a la Primera sl 2. Informe financiero Soportes anexos al informe tecnico administrativo
Infancia en sus versiones vigentes y demas normatividad que le aplique, modifique o sustituya.
2.3. Comunicar al supervisor del contrato a través del medio autorizado por el ICBF el ingreso al espacio donde se brinda la
atencion, de cualquier ps;rsona ajenaala prestaclon}dlrecla del servicio, en el horario de atencién, segun orientaciones del si 1. Certificacion de ausencia de novedades. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
ICBF descritas en la Guia Orientadora para la Gestion del Riesgo en la Primera Infancia, o el documento que lo sustituya,
modifique o derogue
2.4. Abstenerse de realizar o permitir que se realicen en la UDS actividades proselitistas, como fijar o distribuir anuncios y
afiches alusivos a candidatos, partidos politicos, procesos o no con la pr 6n del Sl 1. Actas de ializacion de no il de las UDS. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
servicio.
2.5 Garantizar la aplicacion de los criterios de 6n, parala 6 6ny seleccion de los usuarios, ;";f‘algfv'u 'dCeB:S‘s[enma Vensual
segun lo establecido en la “Guia para la focalizacion de usuarios de los servicios de Primera Infancia”, que se encuentre S 3>Aptle:iativo Cuentame Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
vigente durante | ripcion i6n del contr: i "

igente durante la suscripcién o ejecucion del contrato de aporte. 4.Certificado de Cobertura Atendida
2.6. Permitir y colaborar en el ejercicio y desarrollo de las actividades de seguimiento y supervisién y/o interventoria del ICBF,
entre otras acciones, documentando su gestion, facilitando el acceso a toda la i ion y i6 i con si 1.Infome técnico Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
Ia prestacin del servicio, respondiendo en el marco del plazo otorgado las solicitudes formuladas, entregando los informes 2. Formato acta de verificacion de calidad ala UDS. P
que le sean solit las i y acciones que le sean requeridas.
7 PETTIN Ta parTICIPACion GeT TA/ento NUMano VINCUIags a 18 SjecucTon def Contraro, Previa CON T3S ENtiaages L Actas de socilizacion
oferentes, a los procesos de formacion, y for por el ICBF y demas
] " o SI 2. Evidencias fotograficas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
en el marco de la de Ia politica de Estado De Cero a Siempre conforme a las instrucciones y gufas
N P N 3. Listado de Asistencia

que imparta la entidad sobre lo: procesos: P, 0: En todo caso durante |a etana de de

2.8. La EAS debe contar con una sede u oficina en el departamento donde opera, en la cual repose toda la documentacion,
formatos y soportes (financieros, técnicos, administrativos y juridicos) asociados a la ejecucion del contrato disponibles en S Certificacion de sede u oficina de las EAS Consejo Comunitario Renacer Negro. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
formatos fisicos y/o digitales en el momento que el supervisor los requiera.

2.9. Con el propésito de contribuir a poner fin a los factores que inciden en la violencia y maltrato infantil, la EAS deberéa tener 1. Directorio entidades

en cuenta para el disefio e implementacion de los planes de acompafiamiento y formacién a familias y cualificacién del talento 2. Protocolo de atencién ante casos de vulneracién, violencia, inobservancia y

humano, lo dispuesto en la Ley 2089 de 2021, el Lineamiento para la prevencion de las violencias de los nifios y nifias de la Sl amenaza. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
primera infancia y el “Protocolo de actuaciones ante alertas de amenaza, vulneracion o inobservancia de derechos en los 3. Actas de socializacion NOTA: soporte

servicios de atencion a la Primera Infancia del ICBF” o el documento que lo modifique o sustituya. presentado en el mes de Marzo.

2.10. Responder y resolver oportunamente y con eficiencia los hallazgos que formulen los organismos de vigilancia,
inspeccion y control del Estado a que haya lugar, i las r iones y cuando sean Sl 1.Evidencias fotogréficas de los hallazgos. ~2.Acciones realizadas. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
requeridos..

2.11. Informar de manera oficial al supervisor y a las autoridades competentes de manera inmediata y oportuna, las
situaciones atipicas o extraordinarias presentadas durante la implementacion del servicio que pongan en riesgo el Sl 1.Certificacion de ausencia de novedades. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
del objeto en articulacién con las entidades competentes, cuando haya lugar.

2.12. Informar de manera oficial al supervisor o las autoridades y entidades competentes de manera inmediata y oportuna, los
casos en que se identifiquen situaciones que pongan en riesgo la vida o la integridad de las nifias, nifios y mujeres gestantes,
garantizando con ello la activacion de las rutas de atencion y/o actuacion en articulacion con las entidades competentes, S| 1.Documentos de los fallecidos Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
descritas en Protocolo de Actuaciones Ante Alertas de Amenaza, Vulneracién o Inobservancia de Derechos en los Servicios
de Atencion a la Primera Infancia del ICBF o el documento que lo modifique, sustituya o derogue y demas documentos.

2.13. Garantizar que en las Unidades de Servicio — UDS o Unidad de Atencién -UA se brinde la atencién en el marco del 1. Planeaciones de experiencias pedagégicas
Modelo de Enfoque Diferencial de Derechos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar MEDD - Resolucion 1264 de 2017 SI 2. Temas de formacion Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
o documento que lo modifique, sustituya o derogue. 3.Evidencias fotograficas

2.14. Articular acciones con las entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, en el territorio, para mejorar la calidad
del servicio y el cumplimiento de las atenciones a nifias, nifios, de acuerdo con lo establecido en la Politica de Estado para el Sl
Desarrollo Integral de la Primera Infancia De Cero a Siempre (Ley 1804 de 2016)

1. actas de visitas domiciliarias priorizadas

2, Eveidencia Fotograticas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

1. Documento de identificacion.
2. Afiliacién al SGSSS. 3.

2.15. Comunicar de manera inmediata y formalizar a través del correo electr6nico al supervisor del contrato la ocurrencia del Carné de vacunacion.
presunto hecho de violencia, accidente y fallecimiento de los usuarios de los servicios de primera infancia, asi como 4. Carné de crecimiento y desarrollo.
diligenciar y entregar de manera completa, oportuna y con calidad mensualmente el “Formato de reporte de presuntos hechos 5. Ficha de caracterizacion.
de violencias, accidentes y fallecimientos de los usuarios de los servicios de primera infancia” o el documento que lo 6. Entrega RPP y refrigerios (cuando aplique)
modifique o sustituya, sobre los presuntos hechos de violencia, accidentes, y fallecimientos de los usuarios activos que se 7. RAM.
sl ) Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

presenten en cualquier lugar. En caso de no se pi arse las con los usuarios de 8. Activacion de ruta.
los servicios de atencion, la EAS deberéa reportar mensualmente a través de correo electrénico al supervisor del contrato la no 9. Datos Antropométricos.

de violencias, y A 0: En caso de de usuarios 10. Canalizacién a salud y seguimiento (aplica en usuarios con DNT)
activos, se debera diligenciar y enviar al supervisor a los dos dias habiles siguientes del conocimiento del hecho, el “Formato 11. Registro de Novedades.
Informe de la Atencién Prestada al Usuario Fallecido” o el documento que lo modifique o sustituya. 12. Activacion Poliza.

13. Notificacién al supervisor.
14. Certificado de defuncién y/o

Antes de Imprimir este Jocumento... plense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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2.16. Garantizar las actuaciones que le corresponden de acuerdo a lo dispuesto en el PROTOCOLO DE ACTUACIONES 1. Formato Certificacion de la No Ocurrencia de Presuntos Hechos de Violencia,
ANTE ALERTAS DE AMENAZA, VULNERACION O INOBSERVACNCIA DE DERECHOS EN LOS SERVICIOS DE Sl Lesiones y Fallecimientos de los Usuarios para las unidades de servicio. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA DEL ICBF o el documento que lo modifique o sustituya. 2. Actas de socializacion
1. Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
2.17. Cumplir con las normas laborales aplicables al talento humano y, en particular, cumplir con las obligaciones con el contrato, (Sera reportatio por o area finnciera de la EAS)
Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, asf como con el pago de los aportes si - P P Soportes anexos al informe tecnico administrativo,
parafiscales asociados a los contratos de trabajo que celebre, respecto de lo cual se obliga a mantener indemne al ICBF.
2. Planillas de pago de Seguridad Social.
2.18. Cumplir oportunamente con los pagos a yp de servicios pi y técnicos que vincule a 1. Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
h sl ! Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
la operacion del servicio. contrato. (Sera reportado por el area finnciera de la EAS)
2.19.Realizar la socializacion de los servicios al inicio y al final de la ejecucién contractual, segtin la "Guia de Participacion Actas de socalizacion NOTA: soporte de
Ciudadana para los Servicios de Primera Infancia”, y deméas orientaciones establecidas por el ICBF, que hacen parte integral Bl entrega en el mes de marzo, teniendo en cuenta que la socializacion de este Item es al |Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
del presente contrato. inicio y al final de la ejecucion.
2.20. Construir e implementar acciones encaminadas a fortalecer la calidad y pertinencia del servicio a través del Plan de
gestion de calidad de la atencién, durante la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta los resultados de visitas de
Inspeccion, Vigilancia y Control, la aplicacion del de verificacion de de calidad, Sl 1. Formatos- Actas de Visitas de Reunion Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
visitas de verificacion de condiciones de calidad en Unidades de Servicio -UDS- Unidad de Atencién -UA y Entidades
Administradoras del Servicio -EAS- segin lo sefialado en el Manual Operativo del servicio correspondiente..
2.21. Comunicar al supervisor del contrato y a la aseguradora que expidi la pdliza de cumplimiento del contrato de aporte de
la existencia de siniestros dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en que se conoci6 o se debi6 conocer la S| 1. Certificacion de ausencia de sinistro, Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
ocurrencia del siniestro.
2.22. Aportar cuando aplique los valores equivalentes por concepto de contrapartida (tanto la de caracter obligatorio, cuando
corresponda, como la adicional segin el criterio de evaluacion respectivo, si a ello hubiere lugar) y/o valores técnicos
agregados y llevar a cabo la totalidad de las actividades de conformidad con el ofrecimiento realizado por la EAS segin la
manifestacion de interés presentada en el marco de la Invitacion Publica IP-003-2019 (Actualizacion 2021), sus 1. Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
modificaciones y actualizaciones que haya lugar, asf como lo dispuesto en el procedimiento administrativo de seleccion sI contrato. (Sera reportado por el area financiera de la EAS) Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
vigente durante la ejecucion del contrato, o en ultimas segtn lo pactado dentro de los contratos de aporte suscritos segun los Soporte entregado en el mes de febrero 2024, frente a este items
diversos numerales del Manual de Contratacién del ICBF vigente; para lo anterior el contratista debera presentar al supervisor
ylo del contrato la on de las que cada valor de ylo valor técnico
ofertado y su cuantificacion individual.
2.23. Acreditar y aportar por escrito el que dé cuenta al per del negocio juridico
cualquiera que sea su tipologia, 0 acto juridico, respecto a la disposicioén del bien inmueble donde se prestara el servicio de si 1. Informes técnico Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
atencion a la Primera Infancia (por ejemplo: contrato de arrendamiento, contrato de comodato, certificado de libertad y 2. Informe financiero P
tradicion, o el documento idéneo donde se acredite dicha condicion segun corresponda).
2.24_&. La; Plemas opllgaclones que se deriven de la ley, reglamento, Manuales Operativos y lineamientos vigentes, relativos a sl 1. Informes técnico Soportes anexos al informe tecnico administrativo
la ejecucion del objeto contratado. 2. Informe financiero
2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS
2.2.1. Obligaciones relacionadas con la prestacion del servicio
2.2.1.1. Brindar educacion inicial en el marco de la atencion integral a nifias y nifios, en el servicio Desarrollo Infantil en Medio .
Familiar sin arriendo - DIMF, en las UDS correspondientes al Centro Zonal del contrato, de la respectiva Regional, 1. Registros de Asistencia Mensual (RAM) P
garantizando los dias de atencion a los que haya lugar, dependiendo del servicio y lo dispuesto en el Manual Operativo de la sI : ] . Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
. i " I " i e Certificado de cobertura atendida
Modalidad de atencion, en cuanto a su estructura operativa, o fraccién proporcional a partir del cumplimiento de los requisitos de
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato de aporte respectivamente. s
2.2.1.2. Realizar la atencion de los usuarios conforme a la distribucién de UDS, cupos y municipios asignados al presente 1. Formato de distribucion de cupos 2. 0 . "
sl y Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
contrato Aplicatico Cuentame
2.2.1.3. Garantizar la gratuidad del servicio a las y los usuarios. Sl 1. Se anexa certificado de gratuidad a los usuarios. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
1. Temas de formacion
2.2.1.4. Desarrollar que la de los usuarios en la UDS. S| 2.Planeacion pedagégica Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
3. Actas de encuentros grupal y familiar.
4: Evidencia fotograficas.

Antes de Imprimir este Jocumento... plense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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2220l

con familia,

y redes sociales

2.2.1. Dar cumplimiento a cada una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en el Manual Operativo de la

1. Actas de socializacion

: . Sl 2. Registro de asistencia Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
Modalidad segin corresponda el servicio, y las demas orientaciones y/o recomendaciones expedidas por el ICBF. . o .
3. Planeaci6n de experiencias pedagogicas.
2.2.2. Incluir en los planes formacién y acompafiamiento a familias, las acciones que permitan sensibilizar a madres, padres o
cuidadores de los usuarios del servicio sobre la proteccién de los derechos de nifias y nifios, las formas de violencia y las L. Actas de encuentro grupal
consecuencias que afectan la salud mental y su desarrollo, en los servicios de la modalidad familiar se dara desde el Sl le experiencias Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
fortalecimiento, resignificacion o impulso de las précticas priorizadas para el acompafiamiento a las familias, lo anterior, con el 3. Listados de asistencia
proposito de contribuir a poner fin a los factores que inciden en las violencias contra nifias, nifios y mujeres gestantes.
2.2.3. La EAS debera garantizar que su talento humano se acoja a los protocolos y realice las capacitaciones, talleres o i
. = ‘ 5 1. Actas de socializacion
demas actividades que desde el ICBF se sefialen, en relacion con la prevencion de posibles situaciones de violencia sexual N N . N "
S| 2. Listados de asistencia Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

en contra de los nifios y nifias, segun las indicaciones que para el efecto emita la Direccién de Primera Infancia o el
supervisor y/o interventor del contrato.

3.Evidencias fotograficas

2.2.3. Obligaciones relacionadas con las acciones de salud y nutricion

2.3.1. Dar cumplimiento a cada una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en el Manual Operativo de la

Se hace la verificacién en la pagina de la Administradora de los Recurso del Sistema
General de Seguridad Social en Salud (ADRES)

Dichos soportes pueden ser revisados también en el sistema de informacién dado por
el ICBF Cuéntame. Asi mismo en la carpeta correspondiente para cada usuario.

Oficio gestion usuario sin afiliacién a salud enviado a la secretaria de salud.

Soportes actualizados de asistencia a la consulta de valoracion integral de salud segin
la edad o semanas de gestacion, (crecimiento y desarrollo para los nifios y controles
prenatales en caso de las usuarias gestantes) que reposan en la carpeta de cada
usuario.

Soportes del carnet de vacunacion actualizado segun la edad o semanas de gestacion

Modalidad seg(in corresponda el servicio, y las deméas ylo técnicas y Sl para el caso de las usuarias gestantes que reposan en la carpeta de cada usuario. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
expedidas por el ICBF. Protocolo de brotes de enfermedades inmunoprevenibles, prevalentes y ETAS, en
proceso de actualizacion.
Menu aprobado expuesto en la unidad de servicio, y enviado a ICBF para su revision y
aprobacion para la nueva vigencia.
Documento f11.mo12.pp_formato_captura_de_datos_antropometricos_v4,
16.mo12.pp_formato_captura_datos_mujeres_gestantes_v2 en diligenciamiento y
actualizacion constante que reposa en los archivos de las instalaciones del DIMF.
Aplicativo cuéntame en donde se puede realizar la verificacion de los datos cargados.
Fichas de seguimiento en salud y nutricion"
Documento plan de saneamiento bésico en consecuencia
2.3.2. Entregar dentro de los dos primeros meses de ejecucién del contrato el plan de saneamiento basico (programas de
limpieza y desinfeccion, manejo de Residuos sélidos y liquidos, abastecimiento de agua potable y control de plagas y
vectores), y manual de buenas practicas .de manufactura - BPM- con los procesos de compra, transporte, recibo, Sl 1. Plan de saneamiento _Bésico y manual de buenas practicas de manufacturas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
y de alimentos que apliquen segin la Modalidad o servicio, de acuerdo con la
normatividad vigente y con la Guia técnica del componente de alimentacién y nutricién para los programas y proyectos
misionales del ICBF.
2.3.3. Entregar a la supervision y/o interventoria del contrato desde el inicio de la atencién efectiva a los usuarios, el ciclo de . . "
- b . P ) 1. formato del ciclo de mends segun lo defina el ICBF.
ments segan lo defina el ICBF elaborado por un nutricionista, haciendo uso de los documentos que lo complementen y en los " ¢
N N N P N N N 2. Minuta patrén con los soportes B 5 .
formatos establecidos por el ICBF, de conformidad con lo descrito en la “Guia técnica del componente de alimentacion y Sl - Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
¢ > Y L \pont " 3. Formato de entrega de refrigerios
nutricion para los programas y proyectos misionales del ICBF”. Y lo definido en la minuta patron vigente para la modalidad y :
N N N A 4. Formato de Racion Para Prepaaar (RPP)
servicio de Primera Infancia segiin corresponda
2.3.4. Garantizar la entrega de alimentos a través de las raciones alimentarias preparadas o para preparar o refrigerios o
segun lo defina el ICBF, en la cantidad y calidad establecida para cada grupo de edad, teniendo en cuenta el ciclo ment
o o N N " i N 1.Formato de entrega de RRP. 2. Formato de B N .
aprobado por el ICBF, utilizando materias primas de calidad conforme a las fichas técnicas de alimentos establecidas por el S Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
" i me : as ce aime entrega de Refrigerio
ICBF, dando cumplimiento a las buenas précticas de manufactura; asi mismo, se deberé dejar registro documental de la
relacion de alimentos comprados y entregados a cada UDS o UA.
2.3.5. Notificar al supervisor y/o interventor del contrato dentro de los cinco dias siguientes aque tengan lugar, las 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
de los de alimentos y la i on con registros y conceptos Ell contrato., acorde al avance de ejecucion del contrato (Sera reportado por el area Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
sanitarios en el formato definido por el ICBF, cada vez que se requiera y/o camble algan proveedor. financiera de la EAS)
2.3.6. P\anear y desarrollar acciones de educaclﬁn al\mentana y nutricional, en el marco de la Estrategia de Informacion,
y Nutricional del ICBF para el fomento de précticas alimentarias 1. Actas de socializacion. . . -
. " P, Bl i Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
saludables, segun lo descrito en la “Guia técnica del componente de alimentacion y nutricion para los programas y proyectos 2. Actas de visitas domiciliaria
misionales del ICBF".
237. el delo en la “Guia técnica del componente de alimentacion y nutricion para los
- > © © o X © 1. formatos de entrega de RPP. . . -
programas y proyectos misionales del ICBF”, y requisitos sanitarios del servicio de alimentos de acuerdo con el tipo de S N Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
) g ¢ ! " 2. formato de entrega de bienestarina
alimentacion suministrada, que se establece en el manual operativo para cada modalidad de atencion. e
3. Formato de entrega de refrigerios
2.3.8. Realizar la toma de medidas antropométricas y activacion de ruta de acuerdo con el estado nutricional de cada
beneficiario (por parte del profesional de salud y nutricién de la UDS), de acuerdo a la “Guia técnica operativa sistema de
seguimiento nutricional”, la Guia técnica para la metrologia aplicable a los programas de los procesos misionales del ICBF y S Aplicativo cuentame Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
los Manuales Operativos correspondiente a la Modalidad, en los tiempos y periodos establecidos para este fin y sobre el
100% de los beneficiarios atendidos durante el periodo de la toma.
CBF.
2. Plan de intervencion nutricional y colectivo segun los resultados obtenidos en el
seguimiento nutricional.
3. Relacion de los planes de intervencion nutricional individuales segin sea necesario.
. . . 3. Soporte de activacién de rutas cuando sea requerido.
2:3.9. Im!:u\emenlar oportuvn‘a'mente las acciones de_ articulacion y de ges_ﬂun para la ale'nc\on en los servicios de sa!ud de las 4. Plan de Formacion a Familias en temas relacionados con salud y nutricién
nifias y nifios con desnutricion aguda de los servicios de primera infancia del ICBF, asi como proceder de conformidad con o - _ .
125 oriantacionas del Manual Oparativo de Ia Modalida, y 25 demés orientaciones yio recomendacioncs tSemicas y s| 5. Soporte de acompafiamiento y formacién a familias de nifias y nifios que se Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
" - ' encuentren en malnutricién. (Actas de reunion, listados de asistencia a capacitaciones)
administrativas expedidas por el ICBF . -
5. Soportes de formacién y acompaftamiento a familias con temas relacionados a
héabitos de vida saludable, seguridad alimentaria, y otros temas relacionados y
mencionados en el manual operativo. (Actas de reunion, listados de asistencia a
capacitaciones)
6. Matriz de seguimiento a la ejecucion del Plan Operativo de Atencién Integral-POAI.
1. Registro y control de peso y talla, segiin la periodicidad establecida en los
lineamientos 0 Manuales operativos del ICBF.
2. Plan de intervencion nutricional y colectivo segun los resultados obtenidos en el
seguimiento nutricional.
3. Relacion de los planes de intervencion nutricional individuales segin sea necesario.
3. Soporte de activacién de rutas cuando sea requerido.
2.3.10. Disefiar y diligenciar en el documento que el ICBF dlsponga, Ias acciones quef:t\vas eindividuales de educacion 4. Plan de Formacion a Familias en temas relacionados con salud y nutricién . o
alimentaria y nutricional, de acuerdo con los resultad le la de los usuarios y segin lo sefialado S - - A . Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
o o Manual Operative de fa Modalad y of Senvito Qus coresponia 5. Soporte de acompafiamiento y formacién a familias de nifias y nifios que se
} encuentren en malnutricién. (Actas de reunion, listados de asistencia a capacitaciones)
5. Soportes de formacién y acompafiamiento a familias con temas relacionados a
hébitos de vida saludable, seguridad alimentaria, y otros temas relacionados y
mencionados en el manual operativo. (Actas de reunion, listados de asistencia a
capacitaciones)
6. Matriz de seguimiento a la ejecucion del Plan Operativo de Atencion Integral-POAI.
2.3.11. Coordinar la capacitacion del talento humano de las EAS con el Instituto Nacional de Salud a través de sus referentes L. Actas de formacion a talento humano y equipo de salud y nutricion
regionales, esto incluye capacitacion en la etapa preparatoria de los contratos y en casos de rotacién de personal en las EAS St 2. Bvidencia fotograficas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
9 " 've cap: apa prep Y P 3. Listado de asistencia.
2.3.12. Como Unidades recopilar y la relevante para el reporte al SIVIGILA de las nifias y
los nifios en el marco del evento 113, mediante una vigilancia por indicadores o una vigilancia basada en comunidad, en el si 1.Acta de visita priorizada- Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
marco de los dispuesto en los Lineamientos Nacionales de Vigilancia en Salud Pdblica del Instituto Nacional de Salud, 2.Gestion con secretaria de Salud, sobre nifios y nifias con malnutricion.. P :
Decreto 780 de 2016 y las demés normas que la complemente, modifique o derogue.
é?AlSS Reportar al supervisor y/o interventor del contrato cuando se presenta una enfermedad transmitida por alimentos — si 1 certificaion de ausencia de novedades. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
2.3.14. El Contratista debera pagar contra entrega el o los productos adquiridos a los pequefios productores y productores de
la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria, o de sus organizaciones. La forma de pago utilizada por el Contratista para
realizar el pago de los productos a los pequefios productores y demas actores de la agricultura campesina, familiar y si 1.Facturas de las compras de los productos. Soportes anexos al informe tecnico administrativo,

comunitaria, o de sus organizaciones, se debera realizar en efectivo o transferencia bancaria a cuentas de ahorros, cuentas
corrientes o transferencias a través de billeteras digitales, depésitos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de
trémite simplificado (CATS).”

2. Informe financiero.

2.2.4. Obligaciones relacionadas con el proceso pedagogicod

2.4.1. Dar cumplimiento a cada una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en el Manual Operativo de la

1. Planeaciones de experiencias pedagogicas.
2. Evidencias fotograficas.
3. Seguimiento uno a uno

- - Sl Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
Modalidad segiin corresponda el servicio, y las demas orientaciones y/o recomendaciones expedidas por el ICBF. 4. Actas de los encuentros con talento humano P
5. Certificacion de ausencia de novedades sobre acciones para garantizar el transito
arménico
2.4.2. Realizar acciones para garantizar el transito arménico de nifias y nifios al sistema de educacién formal de acuerdo con
lo establecido en la Guia Orientadora para el trénsito de los nifios y nifias desde los Programas de atencion a la Primera . “
1. Certificacion de ausencia de novedades sobre acciones para garantizar el transito
Sl Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

Infancia del ICBF al Sistema de Educacion Formal vigente o la que haga sus veces, en articulacion con las familias,
y Entes terri lo anterior a la luz de lo establecido en el Manual Operativo de la Modalidad
seg(in corresponda el servicio.

arménico.

2.2.6.0bligaciones rel;

lacionadas con el ri

egistro y presentacion de informacion0

2.2.6.1. Realizar el registro y actualizacion permanente en las plataformas lecno\nglcas que el ICBF defina de forma veraz,
completa, exacta, actualizada, oportuna, real y de lair con los iciarios y sus
familias, las atenciones priorizadas de acuerdo con la politica de estado para el desarrollo integral de la primera infancia
conforme al Manual Operativo y las directrices de la Direccién de Primera Infancia, y demés datos que sean requeridos de
acuerdo con las necesidades y la mision del ICBF cumpliendo con la calidad requerida.

Sl

1.Aplicativo cuéntame.
2.registro de Asistencia Mensual: (RAM)

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

Antes de Imprimir este documento...

plense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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2.2.6.1. Realizar al inicio del contrato y cada vez que la operacion lo requiera el registro y actualizacién de la informacién en
las plataformas tecnolégicas que el ICBF defina, los datos de: Razon Social, Representante Legal, datos de contacto segin
recibos (direccién y teléfono exacto de la sede principal)

Sl

1.Soporte entregado en el mes de febrero al inicio del contrato.
2. Aplicativo cuentame.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.2. Remitir a la del Sistema de Cuéntame regional la solicitud al inicio del contrato y cada vez
que exista cambios contractuales aprobados por el ICBF, la actualizacién de la informacion del contrato, servicio contratado,
cupos, Unidades de Servicio -UDS, valores y modificaciones de acuerdo con la 6n generada

S

1: Aplicativo Cuentamé

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.3. Remitir a la del Sistema de Cuéntame los datos actualizados de las UDS al inicio del
contrato y cada vez que el servicio o requiera conforme a la aprobacién del ICBF, manteniendo el cédigo de la UDS. La
actualizacion de la informacion de las UDS debera incluir: el nombre de la UDS la direccion conforme a los recibos de
servicios puiblicos, os datos del responsable de la UDS y la en ficas con Latitud y
Longitud expresado en grados, minutos y segundos.

Sl

1: Aplicativo Cuentamé

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.4. Realizar el registro de informacién de los beneficiarios y sus familias de acuerdo con las directrices del ICBF,
haciendo la vinculacion a la UDS con la fecha real del inicio de la atencion, para lo cual debe recoleclar la autorizacion de los
adultos cuidadore principales o responsables para el tratamiento de datos delos 1
lugar de residencia con la direccién conforme a los recibos de servicios publicos, la georreferenciacion en coordenadas
geograficas con Latitud y Longitud expresado en grados, minutos y segundos (cuando aplique) y/o registro fotografico del
beneficiario, los estandares definidos por el ICBF.

Sl

1: Aplicativo Cuentamé

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.5. Realizar el registro y dela en la plataforma tecnolégica que el ICBF defina del
ta\ento humano comralado para la atencion de Ios beneficiarios segun el Manual Operativo de la Modalidad, su formacion

y lai alos procesos de formacién y cualificacion en el marco
del presente contrato.

Sl

1: Aplicativo Cuentamé

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.6. Realizar la desvinculacién en el Sistema de Informacién Cuéntame de los beneficiarios y talento humano de forma
oportuna (fecha real) y cuando la atencion asi lo requiera o una vez finalice la prestacion del servicio. En los casos que sea
detectado una desvinculacion inoportuna del beneficiario, la EAS tendra la obligacién de desvincular al beneficiario dentro de
los cinco (5) dias siguientes al requerimiento; pasado este lapso el ICBF procedera a desvincular la informacion del Sistema
Cuéntame y generar las acciones respectivas.

Sl

1: Aplicativo Cuentamé

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.7. Reportar ala del Sistema de Cuéntame regional, de acuerdo con el Manual Operativo,
cuando se presente el fallecimiento de un beneficiario o integrantes del grupo familiar, agentes educativos del servicio, para
que se realice la correspondiente actualizacion del registro.

Sl

1.Aplicativo cuentame.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.8. Solicitar oportunamente y de manera oficial al ICBF la creacion, activacion o inactivacion de los usuarios del Sistema
de Informacién Cuéntame o sistemas integrados para lo cual la EAS debera garantizar la idoneidad, capacitacién y gestion
del conocimiento del talento humano usuario del sistema. 2.10.10 Registrar la informacion de la asistencia diaria de los
beneficiarios atendidos durante el periodo reportado, una vez el ICBF solicite el diligenciamiento del médulo RAM en las
plataformas tecnologicas que el ICBF defina, en los casos donde el supervisor de contrato determine la imposibilidad del
diligenciamiento del RAM digital, la EAS debera presentar al supervisor del contrato dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la finalizacion de cada mes de ejecucion, los formatos de registros de asistencia mensual (RAM) en fisico,

la ia entre la i reportada en el RAM y el registro de informacién en la atencion de los
beneficiarios.

Sl

1.Registro de Asistencia Mensual (RAM)
2.Aplicativo Cuéntame

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.9. Registrar la informacion en las plataformas tecnolégicas que el ICBF defina las dotaciones de las UDS de acuerdo
con la guia orientadora para la compra de la dotacién en Modalidades de educacion inicial en el marco de la atencién integral
segn las directrices del ICBF.

Ell

1.facturas de compras.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.10. Diligenciar y firmar el formato de “Compromiso de confidencialidad y no dlvu\gacwén de la informacion, version
vigente”, en imiento de las obligaciones legales sobre cor dela

Sl

1. formato de
Diligenciado y firmado por cada trabajador (\/enflcar dentro de Ias hojas de vida del

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.6.11. Registrar y actualizar en las que el ICBF defina, la informacion del talento
humano contratado para la atencién de los usuarios conforme a los estandares o lineamientos definidos por el ICBF.

Sl

1. Aplicativo Cuentame.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7. Obligacit T

P

di

ucativos y protectoresd

2.2.7.1. Dar cumplimiento a cada una de las de calidad en el Manual Operativo de la
Modalidad segiin corresponda el servicio, y las demas orientaciones y/o recomendaciones expedidas por el ICBF.

Sl

Registro fotografico

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.2. Prestar el servicio durante la ejecucion del contrato en la infraestructura autorizada por el ICBF. Cuando se requiera
el traslado de UDS a una nueva infraestructura, esta debe ser aprobada previamente por el supervisor del contrato, segiin las
orientaciones establecidas por el ICBF.

Sl

1. Certificacion de ausencia de novedades sobre cambio de traslado de UDS

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.3. Suscribir los contratos de comodato que se requieran, cumplir con las obligaciones de los mismos, o las
modificaciones necesarias, para la recepcién de inmuebles, cuando aplique.

Sl

1.Certificacion de ausencia de novedades sobre contratos de comodato

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.4. Entregar mediante acta la infraestructura propiedad del ICBF objeto de comodato, al supervisor(a) y/o interventor del
contrato, cuando aplique.

Sl

1.Certificacion de ausencia de novedades sobre acta la infraestructura de comodato.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.5. La EAS debe garantizar las acciones encaminadas a la identificacién, mitigacion de riesgos y actuacién oportuna en
caso de accidentes y emergencias que afecten la vida e integridad fisica de nifias, nifios y mujeres gestantes de acuerdo con
el Manual Operativo de la Modalidad que corresponda el servicio y la Guia Orientadora para la Gestion del Riesgo en la
Primera Infancia o el documento que la modifique o sustituya, y las demas orientaciones y/o recomendaciones técnicas y
administrativas expedidas por el ICBF.

Ell

1. Plan de gestion de desastres

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.6. Llevar la contabilidad de los bienes muebles por “clasificacion de fuentes y usos”, de acuerdo con lo establecido en
los lineamientos técnico- administrativos vigentes que rijan para el servicio, en los casos que aplique.

SI

Acta de inventario

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.7. Verificar y recepcionar el inventario entregado por el ICBF de los bienes de dotacion necesarios para la prestacion del
servicio en el marco de la ejecucion del contrato, garantizando el buen uso de los mismos.

SI

Acta de inventario

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.8. Entregar los bienes de dotacion en el estado que fueron recibidos, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por
caso fortuito o fuerza mayor al supervisor(a) y/o interventor del contrato, lo anterior debera realizarse previo a la terminacion
del contrato.

SI

1.Certificacion de ausencia de novedades sobre los bienes de dotacién en el estado
que fueron recibidos.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.9. Diligenciar al inicio y al final de la vigencia del presente contrato el “Formato Inventario de Dotaciones” en su version
vigente, i enel “Guia Orie para la Compra de la Dotacion para las Modalidades de Educacion
Inicial en el Marco de una Atencion Integral’, en su tltima version; asi mismo se debera actualizar y reportar con una

ala supervision del contrato.

SI

1. Formato de inventario de dotaciones

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.10. Actualizar el “Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, relacionado en el documento “Guia
Orientadora para la Compra de la Dotacién para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una Atencion Integral”,
en su Gltima versién cada vez que se realice reposicion o se reciban bienes de dotacion, o se den de baja bienes muebles de
acuerdo a lo estipulado en el “Procedimiento de Baja Definitiva de Bienes Muebles” en su dltima version en cada una de las
etapas de ejecucion del contrato

SI

1. Formato de inventario de dotaciones

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.11. Relacionar en acta y en el “Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, al inicio de la ejecucion del
contrato y durante su ejecucion, los bienes de dotacién de propiedad de la EAS, puestos a disposicion de las UDS.

SI

Acta de inventario

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.12. Garantizar que, en caso de traslado o cierre de la UDS, los elementos de dotacion que sean de propiedad del ICBF
y sean transferidos a la nueva UDS, mediante acta de entrega y “Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, en
presencia del supervisor del contrato o quien se designe por parte este, el Representante Legal de la EAS y del aimacenista
de la Direccion Regional cuando aplique

S

1. Certificacion de ausencia de novedades sobre caso de traslado o cierre de la UDS

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.13. Utilizar los bienes entregados por el ICBF y/o adquiridos durante la ejecucion del contrato exclusivamente para
efectos del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

SI

1. Formato de Inventarios

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.14. Realizar los ajustes razonables en la UDS para garantizar Ia accesibilidad y participacion de niias, nifios y mujeres
gestantes con discapacidad conforme a la definicion de ajustes en los manuales y con
base en la informacién registrada en la ficha de caracterizacion pedagégica para la inclusién de nifias y nifios con
discapacidad anexa a éstos.

1. Planeaciones de experiencias pedagogicas.
2. Evidencias fotograficas
uno a uno

3. Seguimiento

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.15. Informar al supervisor y/o interventor del contrato y a la aseguradora la existencia de siniestros dentro de los cinco
(5) dias habiles a su ocurrencia.

Sl

1.Certificacion de ausencia de siniestro

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.16. Diligenciar y entregar a la supervision del contrato el “Formato de Identificacion de Necesidades de Dotacion” y el
“Formato Inventario de Dotaciones” en sus versiones vigentes, para su posterior anlisis y toma de decisiones por parte de la
supervision del contrato, con el objetivo de identificar los bienes de dotacion a adquirir.

S

1. Certificacion de ausencia de
dotacion

sobre i i de i de

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.17. Cumplir a cabalidad con las enel “Guia Orientadora para la Compra de la
Dotacion para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una Atencion Integral”, en su tltima version, frente a la
adquisicion de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de contratos de aporte.

S

1. Certificacion de ausencia de novedades sobre adquisicion de material didactico
accesible y multisensorial

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.7.18. Garantizar como minimo el cumplimiento de las fichas técnicas de los elementos, conforme a las directrices
impartidas del ICBF para la compra por repasicion o adquisicion por primera vez. Para la seleccion de los elementos a
comprar, debera levantar las necesidades de cada unidad de servicio, atendiendo las orientaciones que para el efecto imparta
el ICBF, presentar el consolidado al comité técnico operativo, y minimo tres cotizaciones de proveedores que cumplan con las
especificaciones técnicas dadas en la guia para la aprobacion de la compra. La seleccion de los elementos debera estar

enlas y el pr to para la compra de los elementos. Una vez sean adquiridos los bienes de
dotacién con recursos entregados por el ICBF, debera presentar al supervisor de contrato el informe de entrega a cada
Unidad de Servicio -UDS y las correspondientes facturas.

Sl

1. Certificacion de ausencia de novedades sobre adquisicion de material didactico
accesible y multisensorial

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.8. Obligaciones relacionadas con la administracion de recursos0

2.2.8.1. Presentar en el primer Comité Técnico Operaiivo para su aval, el presupuesto de operacién de los servicios

en los formatos por el ICBF, los valores por concepto de tasas
compensatorias para el servicio Hogares Infantiles cuando aplique. Todos los ajustes al presupuesto deben ser presentados
ante el comité técnico operativo para su revision y api ), las de se deben ajustar
segiin lo establecido en los manuales operativos y los lineamientos que sobre el particular emita la direccién de primera
infancia.

S

La EAS realizara la p del del acta de

aprobacion respectiva.

Soportes anexo al informe financiero

Antes de Imprimir este documento...

plense en el medio ambiente!

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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Clasificacion de la Informacion Pablica

2.2.8.2. Cuando aplique, la EAS debe presentar en el primer Comité Técnico Operativo para su aval, la programacion y uso
de los aportes de contrapartida y valores técnicos g . Silos de gasto de la ylo valor técnico
se i

¥ queden recursos por ejecutar, la EAS deberé presentar propuesta de redistribucion de

estos recursos al Comité Técnico Operativo, la cual debera ajustarse a las necesidades reales del servicio. Igualmente, el uso Sl 1.Propuesta de contrapartida. Soportes anexo al informe financiero
y destinacién de la contrapartida podra ajustarse de acuerdo con los establecido en los manuales operativos y las
necesidades reales del servicio, previa presentacion de la propuesta por parte de la EAS ante el comité técnico operativo para
su aprobacion.
2.2.8.3. Mantener un control presupuestal y financiero independiente para la ejecucién, administracién y manejo de los X
e ) . _Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del X
recursos asignados en virtud del presente contrato y de los demas recursos que reciba para la ejecucion del mismo; lo cual Sl N Soportes anexo al informe financiero
05 8| 4 ‘ ! ye * contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
se verificara a través de los informes técnicos, administrativos y financieros radicados mensualmente.
2.2.8.4. Disponer de una cuenta de ahorro la cual se constituira en una cuenta maestra, donde se llevara el manejo exclusivo .Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
- S Soportes anexo al informe financiero
de los recursos aportados por el ICBF para la ejecucion del presente contrato. contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
2.2.8.5. Garantizar que Iobsbrecurs(?s‘aponados por el ICBFy dem_as recursos que llegare a recaudar con ocasion del Formato diigenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del . X
presente contrato sean utilizados tnica y exclt para el fir de las previstas en el desarrollo S| Soportes anexo al informe financiero
contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
del objeto del presente contrato.
2.2.8.6. Abstenerse de paclgr y realizar f:obros no autorizados a \o_s usuarios o a gerceros por conceplo de los servicios si 1. Soportes de la socializacion de gratuidad a padres de familia Soportes anexo al informe financiero
prestados, salvo o establecido en relacién con tasas compensatorias para el servicio Hogares Infantiles.
2.2.8.7. Provisionar mensualmente, en el marco de la ejecucion del contrato, los recursos correspondientes a las .
A .Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
sociales y/o del talento humano contratado y demas conceptos que se requieran para sl ¥ Soportes anexo al informe financiero
1aes contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
garantizar las obligaciones de pagos a terceros.
2.2.8.8. Realizar de manera oportuna el pago de salarios, prestaciones, aportes a seguridad social y parafiscales del personal
vinculado laboralmente por la EAS para la atencion del servicio, asi como el pago de honorarios para el talento humano
vinculado mediante contrato de prestacion de servicios, preferiblemente por transferencia bancaria. No obstante, cuando por 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del
- " S Soportes anexo al informe financiero
las condiciones geograficas y ubicacion no sea posible que el talento humano tenga acceso a la apertura de una cuenta, o contrato.
cuando por solicitud del trabajador se requiera el pago en efectivo, la EAS informaré en la planilla de némina que hace parte
del informe financiero, el medio de pago aplicado.
2.2.8.9. Realizar de manera oportuna los pagos a pi te por bancaria. Cuando por
i i aficas y ubi ) no sea posible que el tercero tenga acceso a la apertura de una cuenta, Sl 1.Cerificado de pago a proveedores. Soportes anexo al informe financiero
el pago se hara de acuerdo con el mecanismo que se apruebe en el marco del Comité Técnico Operativo.
2.2.8.10. Presentar informe financiero mensualmente al supervisor/interventor, los primeros cinco (5) dias hébiles siguientes
al mes ejecutado, que tenga como soportes las certificaciones de pago a proveedores y servicios publicos derivados del
presente contrato, asi como de los salarios, prestaciones sociales y aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de los
trabajadores a su cargo, asi como pago de honorarios para el talento humano vinculado mediante contrato de prestacion de 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del B N
2 " ) : yn ‘ sI Soportes anexo al informe financiero
servicios, certificado que debera ser emitido por el Revisor Fiscal, Contador Publico de la Entidad o Representante legal, contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
segUn aplique; y copia del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, segtn aplique, de la cuenta exclusiva
para el manejo de los recursos aportados por el ICBF; todo lo anterior en concordancia con lo establecido en los manuales
operativos y sus anexos.
2.2.8.11. Consignar en la cuenta bancaria definida por el ICBF, los rendimientos financieros de los aportes del ICBF, que se N N N .
gnar er or €15, 110s fine ‘ ¢ 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del . X
generen en la ejecucion del contrato. La EAS debera remitir copia de la bancaria al sup: ylo interventor del s| Soportes anexo al informe financiero
contrato. contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
2 2'8‘12.‘ Incorporar en .EI m'.mme f'"fanme'o fa recencion de recursos de Co'ma"maqm." de cualquier fugnte destinados ala Sl 1.Certificacion de ausencia de novedades sobre recurso de cofinanciacion Soportes anexo al informe financiero
ejecucion del contrato, incluidos los ingresos por tasas compensatorias para el servicio Hogares Infantiles.
2.2.8.13. Discriminar en el informe financiero el valor total del componente alimentario, en aras de verificar desde la 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del . . :
o N - N N S 5 Soportes anexo al informe financiero
supervision y/o interventoria, el 30 % minimo del valor de compras locales para cada periodo. contrato. (entregado por el area financiera de la EAS)
2.2.8.14. Presentar los informes de ejecucion técnica y administrativa y financiera los primeros cinco (5) dias habiles 1.Formato diligenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del . . .
° i I Cn atva € 8 sl A Soportes anexo al informe financiero
siguientes al mes ejecutado. Lo anterior, sin perjuicio de la dela contrato. (entregado por el area financiera de la EAS
2.2.8.15. Adquirir al inicio de la atencion, la péliza de seguro contra accidentes para los usuarios y entregar al supervisor y/o
interventor del contrato el respectivo soporte de pago; garantizando que cada nifta, nifio y mujer gestante que ingrese al sI ] ) Soportes anexo al informe financiero
N N N c . Pdliza de seguros entregada al supervisor.
servicio durante la vigencia del contrato de aportes esté vinculado a la péliza.
2.2.8.16. Abstenerse de utiizar los recursos aportados por el ICBF y dems bienes que reciba o aduiera en el marco del si 1. Certicado de no actividades proseliistas Soportes anexo al informe financiero
presente contrato en cualquier tipo de asunto o acto politico
2.2.8.17. Reintegrar a la cuenta bancaria que defina el ICBF al término del contrato, los recursos no ejecutados del aporte del
ICBF, que no hayan sido descontados en los desembolsos, ni liberados durante la vigencia, ni reinvertidos. Dichos recursos . ;
N 9 5 L N 1.Certificacion de ausencia de novedades sobre reintegrar a la cuenta bancaria que B N 5
podrén corresponder entre otros: a) No prestacion del servicio. b) Inicio tardio de la prestacién del servicio. c) Talento sl - ause Soportes anexo al informe financiero
0 ! defina el ICBF al término del contrato,
humano no d) Raciones no e) Recursos no de los rubros de los costos variables de la
canasta asociados a bajas coberturas. f) UDS cerradas o trasladadas sin autorizacion del Comité Técnico Operativo.
2.2.8.18. Reintegrar los recursos destinados a la prestacion del servicio, que hayan sido objeto de pérdida por cualquier 1. Certificacion de ausencia de novedades sobre recursos destinados a la prestacion : " -
el sl ) Soportes anexo al informe financiero
causa atribuible a la EAS. del servicio.
2.2.8.19. Presentar el informe final de ejecucion con todos los soportes de cada una de las obligaciones contractuales, con el 1. Certificacion de ausencia de novedades sobre la ejecucion de esta obligaciones B N N
19 Present ¢ \ Digacione sl Soportes anexo al informe financiero
propésito de liquidar el presente contrato, conforme a las directrices impartidas por la supervisién y/o interventor del contrato. contractuales
2.2.8.20. Reintegrar al ICBF los saldos que resulten a su favor en la liquidacién del contrato dentro de los términos 1. Certificacion de ausencia de novedades sobre los saldo establecido en la liquidacion . . :
S Soportes anexo al informe financiero

establecidos.

del contrato.

2.2.9. Obligaciones relacionadas con el talento humanoO

2 2'9‘.1' Dar cu'mp\lmlenlo acada una qe las de calidad en €l Manual Operativo de la S Aactas de capactiacon y listados de asistencia Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
Modalidad segin corresponda el servicio, y las deméas ylo por el ICBF.
2.2.9.2. Asegurar la incorporacion de madres, padres comunitarios y/o agentes que se i en
las UDS que han transitado a servicios de educacién inicial en el marco de la atencion integral previo cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Manual Operativo respectivo. En caso de requerir el cambio de un agente educativo, padre o si 1. hojas de vida del T.H (se enuentran en cada UDS) Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
madre comunitario que han transitado de otras Modalidades, se avalara en Comité Técnico Operativo, previo cumplimiento Nota: este soprte se entrego en el mes de febrero P g
del debido proceso por parte del empleador, asi mismo, de requerir el cambio de un agente educativo, debera ser
reemplazado por uno de igual o superior perfil.
2.2.9.3. Contratar un profesional de tiempo completo seguin los tiempos de atencién dada la estructura operativa de cada
servicio, con encia en procesos de e inclusiva para el aco niento en la atencion de nifios y niias que si 1. Certiicacion de ausencia de novedades sobre un profesional de tiempo completo Soportes anexos al informe tecnico administrativo,
presenten discapacidad mdltiple, que requieran apoyos para la realizacion de actividades de la vida diaria y favorecer la segUin los tiempos de atencién dada la estructura operativa del servicio.
participacién en el desarrollo de las experiencias pedagégicas.
2.2.9.4. Cumplir con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de
2021, en cuanto a que la Entidad Administradora del Servicio -EAS contrate para la ejecucion del contrato de aporte en una
roporcion igual al 5%, entre otros, a victimas del conflicto armado interno, mujeres cabeza de familia, adultos mayores 1. Contratos laborales
prop 9 ! N . h " : My " N S mayores, S 2. Hojas de vida Nota: Soporte Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
personas en condicion de discapacidad, asi como poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
; entregado en el mes de febrero.
palanquera, Rrom o gitanas, como sujetos de especial proteccién constitucional. Lo anterior, en cumplimiento a los
Estandares 30 y 33, entre otros, de los Manuales Operativos de atencion.
2.2.10. O del y Getién O
2 2'10_'1 Dar c,umpl\m\ento acada un‘avde las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en el Manual Operativo de la si formato de estructura organizacional Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
Modalidad seg(in corresponda el servicio, y las deméas ylo pedidas por el ICBF
2.2.10.2. Responder y soportar el 100% de los realizados por el sups ylo interventor del contrato en el si 1.Pantallazo de correo enviado 2.Actas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
plazo indicado por este priorizadas -acciones. 3.Aplicativo Cuentame P
2.2.11. Obligaciones especiales de la EAS referentes a la rt , inventario y custodia de Bienestarinall
2.2.11.1. Suministrar a la regional del ICBF los datos del punto de entrega o puntos primarios donde el contratista recibira los
Almentos de Alto Valor Nutricional (municipio de ubicacion del punto, nombre del responsable y suplente, nimero de 1. Formato creacion o actualizacion de la informacién ) ) !
identificacién, teléfonos, horario de atencién, nimero de cupos a atender en este punto). Asi mismo, informar oportunamente Sl n Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
" Nota: infornacion entregada en el mes de febrero.
los cambios de los datos del punto de entrega primario a la Regional o Centro Zonal en los primeros 15 dias calendario del
mes.
2.2.11.2. Utilizar los Alimentos de Alto Valor Nutricional (inicamente para cumplir a cabalidad el objeto del presente contrato, y
suministro de la alimentacién a las nifias y nifios usuarios para la de atencion, de con las
i normas y procedimi por el ICBF. En ningtin caso, se podré donar, vender, intercambiar, usar S| 1. Formato de entrega de AAVN a usuarios. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
indebidamente, destinar o en general disponer de los Alimentos de Alto Valor Nutricional en forma diferente a la autorizada por
el ICBF.
2.2.11.3. Recibir el Alimento de Alto Valor i y liendo con lo en la normatividad legal
2 sI 1.Acta de entrega consumo octubre Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

vigente, y de acuerdo con las instrucciones que imparta el ICBF, con el fin de garantizar su conservacion.
2.2.11.4. Informar al ICBF oportunamente (como maximo el dia 15 de cada mes) sobre las dificultades presentadas en el
desarrollo del servicio y las que afecten la cantidad y calidad de los Alimentos de Alto Valor Nutricional recibidos, asf como los si 1.Formato de saldo 2.Formato Soportes anexos al informe tecnico administrativo
saldos de los AAVN en los puntos de entrega, para que el ICBF pueda ajustar las cantidades a entregar en el siguiente mes y control se inventario
realizar las acciones correspondientes.
2.2.11.5. Entregar oportunamente los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades ejecutoras o de servicio o usuarios 1.Formato control se inventario 2.Formatos entrega a

> sI Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
que harén uso de los mismos, para evitar su deterioro. unidades ejecutoras.
2.2.11.6. Llevar control por escrito en los formatos definidos por el ICBF mediante el Instrumento Anexo 57 de la rotacion de
inventarios y la entrega de los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades ejecutoras o de servicio o usuarios, donde se
registre el movimiento de los alimentos, los saldos y las personas de su recibo y , el cual debe Formato de saldo,Formatos a unidades ejecutorasformatos de entrega de AAVN a
corresponder a la cantidad de usuarios programados. Estos soportes deben presentarse en medio magnético o en Sl Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

” usuarios,formato de entrada y salida del AAVN

documento fisico de acuerdo con las particularidades de los territorios donde se ejecutan las modalidades, mensualmente
durante los diez primeros dias habiles siguientes al mes vencido, al Centro Zonal ICBF de influencia en el municipio donde
esta ubicado el punto de entrega.
2.2.11.7. Transportar los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades ejecutoras o de servicio en condiciones
adecuadas que garanticen la inocuidad del AAVN. 2.8.8 Solicitar y aceptar el apoyo y la asesoria técnica del ICBF en lo Bl Formato de entrega a unidades ejecutoras Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

concerniente al manejo, recepcién, custodia y distribucién de los Alimentos de Alto Valor Nutricional.

Antes de Imprimir este Jocumento... plense en el medio ambiente!
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2.2.11.8. Realizar actividades que promuevan el control social para el adecuado uso de los Alimentos de Alto Valor Nutricional
de acuerdo con las indicaciones dadas por el ICBF, asi como asistir a las capacitaciones, mesas publicas, rendicion de S Asistencia de la capacitacion Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
cuentas o audiencias de veeduria ciudadana a las cuales se le convoque por parte del ICBF.

2.2.11.9. Atender oportunamente los requerimientos que el ICBF realice, especialmente para dar respuesta a los organismos

de control del Estado y novedades presentadas en las visitas realizadas por la Interventoria y/o el ICBF. St Lcertiicado de Ausencia de Novedades Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.11.10. Cancelar al ICBF el valor de los Alimentos de Alto Valor Nutricional cuando se presenten vencimientos o generen
averfas por mal almacenamiento, redistribucién de producto, hurto o pérdida, teniendo en cuenta el precio del mes de entrega Sl 1.Formato control de inventario Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
o el precio definido por el ICBF en caso de entregarse otro tipo de Alimento de Alto Valor Nutricional.

2.2.11.11. Atender con oportunidad las visitas que se efecttien por parte del ICBF o la interventoria del contrato de
produccion y distribucion de Alimentos de Alto Valor Nutricional y leer y firmar el acta de visita anotando las observaciones a
que haya lugar. Asi mismo, dar tramite oportuno, a las acciones preventivas y correctivas necesarias para la solucion de las
novedades generadas producto de las visitas del ICBF o de la interventoria.

S| 1. Certificacion de ausencia de novedades sobre visitas al punto de AAVN. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.11.12. Al finalizar el contrato, el contratista debera redistribuir por su cuenta (transportar de un lugar a otro) los saldos de 1 Gertilcacitn de ausencia de novedades sobr transportar a otro lugar Saldo de

los Alimentos de Alto Valor Nutricional que queden en sus puntos de entrega de acuerdo con las indicaciones que imparta el Sl Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
ICBF.
2.2.12. Obligaci T i con la i 6n de los iosO
2.2.12.1. Realizar la bsqueda activa de los beneficiarios, de acuerdo con la focalizacion y criterios definidos por el ICBF para 1. RAM . N "
" S| . Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
el servicio. 2. Aplicativo cuéntame.

2.2.12.2. Garantizar la atencién a los nifios y nifias que venian siendo atendidos en la modalidad, entre los seis (6) meses y
los cinco (5) afios de edad. Para la reposicion de cupos que se liberan por bajas la ony 6n de Bl
Ia poblacion, se realizar a partir de criterios relacionados en el Manual Operativo correspondiente al servicio.

1.Aplicativo Cuéntame.
2. Registro de Asistencia Mensual.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

1. Cronograma de Unidades de atencion de las zona de los municipio de Guapi-
sl Timbiqui Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
2. Aplicativo Cuentame.

2.2.12.3. "Realizar ajustes a la oferta a o a partir de 6 territoriales del centro zonal y ente
territorial. Dichos ajustes deberén ser aprobados por el Comité Técnico Operativo del contrato.

2.2.13.1 Eje de calidad

2.2.13.1. Asegurar que el personal requerido para la prestacion del servicio cuente con el perfil de: Educacion (formal:
primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formacion (cursos ificos de la actividad a como di 3 Sl 1. Hoja de vida del Talento Humano Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la 6ptima prestacion del servicio.

2.2.13.2. Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la informacién bésica del
ICBF (Mision, Vision, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, Politicas y Sistema Integrado de Gestién SIGE)

" . A . P’ Sl 1.Actas de socializacion. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
asi como dar a conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, guias, formatos entre
otros) necesarios para la operacion de los servicios.
2.2.13.3. Entregar los dela i6n del i frente ala pi 6n del servicio o bien adquirido. S de la p pcion frente a la pi del servicio. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

* Actas de socializaciones

* Oficios de préstamos de los espacios

* Socializacién de programa con entidades territoriales
* Registro fotograficos

2.2.13.4. \dentificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada la prestacion de servicio. S Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.13.5. Contar con informacion documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las peticiones, quejas, reclamos

| suigerencias (PORS), en el marco de a ejecucion del abjeto contractual si 1. Protocolo de PQRSF Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.13.6. Asegurar que los equipos de medicion propios utilizados para el cumplimiento del objeto contractual o convenio si 1.Certificado de calibracion y verificacion de equipo.

P e - h 0 Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
cuentan con certificaciones iniciales de calibracion y sus verificaciones intermedias. Nota: soporte entregado en el mes de marzo. P

2.2.13.7. Contar con un registro de los documentos utilizados para la operacién del servicio, incluyendo de ser necesario, el

5 by S 1. Formato de registro de documentos Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
control de los cambios realizados.

2.2.13.2 Eje de seguridad de la informacién

2.2.13.2.1 . Certificar el limi

eum liento y revision de los asuntos correspondientes a seguridad de la informacion sl 1. Certificado de o incidentes de seguridad Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
enmarcado en la normativa interna del ICBF vigente en virtud de la ejecucion del objeto del contrato.
2.213.32. Suscribir un de comp de el cual debera ser entregado al supervisor del s 1. Documento de confidencialidad de la informacion, el cual reposa en cada una de Ias | o s anexos al informe tecnico administrativo
contrato una vez se firme el contrato. hojas de vida.

2.2.13.2.3. Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de seguridad o se materialice un riesgo de
seguridad de la informacion que afecten la disponibilidad, integridad y/o confidencialidad de la informacion del ICBF, en el S
marco de la ejecucion del contrato

1. Documento de cor de lai el cual reposa en cada una de las
hojas de vida.

Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.13.2.4. Prever el plan de iony i ia del servicio ante los eventos que puedan afectar el sl 1. Certificado de ausencia de novedades sobre eventos que afecten el cumplimeinto de

pian e -Criie Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
cumplimiento de la ejecucion de este. la ejecucion del contrato.

2.2.13.3 Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Hoja de Vida.
2.2.13.3.1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil establecido 2. Certificado curso de 50 horas SG-SS
en la Resolucion 312 de 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya y garantice el cumplimiento de obligaciones S 3. Certificado actualizacion SGSST Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
contractuales establecidas en el marco de la ejecucion del contrato o convenio y la normatividad vigente. 4. Diploma POS
5. Licenciada POS

2.2.13.3.2. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y de controles, enel
marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion del contrato o convenio.

Sl 1 Formatos_actas de la 6n del comité de laboral Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.13.3.3. Realizar la induccion al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion del contrato o convenio en materia si 1. Induccién_ Seguridad y Salud en el Trabajo Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

de Seguridad y Salud en el Trabajo. 2.Actas_de socializacion.
22.133.4. alos ! parala ejecucion del contrato o convenio los elementos de proteccion sl 1. Carnet de identificacion personal. Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
personal requerido para la realizacion de sus actividades.

2.2.13.35. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados parala ejecucion del s 1. Examenes de salud ocupacional del TH. Saportes anexos al informe tecrico administrativo
contrato o convenio.

2.2.13.3.6. Formular e el plan de ion, y respuesta ante emergencias. S 1 plan de y preparacion de Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

2.2.13.3 Eje ambiental

2.2.13.3. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residuos que se

generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad. sl Acta de socializacion Soportes anexos al informe tecnico administraivo.
2.2.13.4. Presentar los permisos y/o vigentes para del servicio. Asi como si 1. Certificado de ausencia de novedad sobre licencia ambiental. Soportes anexos al informe tecnico administrativo,
las del de los en dichos

2.2.13.5. Adoptar las medidas necesarias para el aimacenamiento y manejo adecuado de los productos quimicos utilizados si 1. Plan de Saneamiento Basico. 2. Buenas Soportes anexos al informe tecnico administrativo.

durante la ejecucion del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente. practicas de Manufactura.

2.2.13.6. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposicion final de los residuos especiales y/o s 1. Plan de Saneamiento Basico 2. Buenas Soportes anexos al informe tecnico administrativo,
peligrosos que se generen durante la ejecucion del contrato. practicas de Manufactura.
2.2.13.7. Formular e implementar plan de saneamiento que incluya como minimo los programas de limpieza y desinfeccion, s 1. Plan de Saneamiento Basico Soportes anexos al informe tecnico administrativo,

manejo de residuos, control de plagas y abastecimiento o suministro de agua potable, de acuerdo con la normatividad vigente.

2.2.13.8. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 3.4.7 Realizar el mantenimiento y
lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento de aguas residuales, adoptando las medidas necesarias para el Sl 1. Facturas de compras de productos amigables con el medio ambiente Soportes anexos al informe tecnico administrativo.
manejo adecuado de los residuos generados.

2.2.14. Obligaciones de la EAS en el marco de la estrategia de compras locales

2.2.14.1. El contratista debera cumplir con la Ley 2046 de 2020, invirtiendo al menos el 30% de los recursos ejecutados para

la compra de alimentos, adquiriéndolos directamente a los pequefios productores agropecuarios locales, productores de la 1. Formato diigenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del

contrato.

familiar local rganizacions I I las in ri o P "

amilar o locales, organizaciones de_ estos P! oductores 0 a [as industrias y 2. Listado de proveedores el cual incluya como minimo: Nombre del proveedor, nit del
emprendimientos agroalimentarios que procesen materias primas adquiridas directamente a estos productores locales. Estas Soportes anexos al informe tecnico, financiero y

N N N N o - N Sl proveedor, grupo de alimentos que provee, registro sanitario, concepto sanitario, "
compras deberan realizarse aplicando y cumpliendo con lo dispuesto en la guia “G5.ABS- Guia Orientadora para la tos g administrativo.
- . " A . estado del concepto sanitario, direccion y teléfono.
Implementacién de la Estrategia de Compras Locales” y deberan ser reportadas mensualmente al supervisor del contrato,
€ a > 3. Formato dispuesto por el ICBF acorde alo por el sup

haciendo uso de Ia tiltima versién del formato que para el efecto se encuentre aplicable en el proceso de adquisicion de ol contrate

bienes y servicios de la entidad o del medio que para tal efecto adopte el ICBF dentro del Sistema de Gestion de Calidad.

2.2.14.2. El Contratista debera pagar contra entrega el, o los productos adquiridos a los pequefios productores y productores 1. Formato diigenciado de Informe Financiero, acorde al avance de ejecucion del

de la Agricultura Campesina, Familiar y C ode sus o La forma de pago utilizada por el Contratista contrato. ) - )
. 2. Listado de proveedores el cual incluya como minimo: Nombre del proveedor, nit del . . y
para realizar el pago de los productos a los pequefios productores y demas actores de la agricultura campesina, familiar y Soportes anexos al informe tecnico, financiero y
P’ SI proveedor, grupo de alimentos que provee, registro sanitario, concepto sanitario,
comunitaria, o de sus organizaciones, se debera realizar en efectivo o transferencia bancaria a s de ahorros, cuentas I administrativo.
. " estado del concepto sanitario, direccion y teléfono.
corrientes o transferencias a través de billeteras digitales, depésitos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de
trémite Smpifcado (CATS) 3. Formato dispuesto por el ICBF acorde alo por el sup
del contrato.
Observaciones adicionales:
Si hay algan riesgo que se i 0 que tiene alta p ilidad de ocurrencia debe inform: a la Direccion de Contratacion de la Sede de Ia Direccion General.
16. Certificacion |

El supervisor, con la suscripcion del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacion de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

Fecha emisi6n de Informe 11/10/2024
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