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DATOS GENERALES DE LA SECRETARIA Y DEPENDENCIA SOLICITANTE

Se_cr_e taria Secretaria General/ Departamento del Atlantico
solicitante:
. Dependencia de la
:I.ngarg:]su?eertea;fa Sef:r_etarl'a Subsecretaria de Servicios Administrativos
contrato: solicitante:
Nombre del servidor
que diligencia el Joussette Abudinen Abuchaibe
insumo
2. N2 de proceso
en el plan de
compras: 09-039
3. Ne BPIN
(Proyectos de 200001
inversion)

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, dispone que la funcion publica
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

A su turno, el articulo 9 de la Ley 489 de 1998 -Delegacion- establece que las autoridades
administrativas, en virtud de lo dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con
dicha Ley, podran mediante acto de delegacion, trasferir el ejercicio de las funciones a sus
colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o complementarias.

Asi las cosas, y para apoyar la labor del Departamento del Atlantico, y a fin de lograr la
optimizacién de los procedimientos que se surten al interior de las distintas dependencias, se
4.D s ha delegado a la Secretaria General la coordinacion y ejecucién de las acciones de caracter

: escrlp(,:lon de administrativo y las relacionadas con las diferentes dependencias de la Administracién
la necesidad a|pgpartamental y su funcionamiento, lo cual permite la eficiencia en la prestacion de los
satisfacer: servicios. Ahora bien, la Secretaria General tiene las siguientes oficinas adscritas:

- Subsecretaria de Servicios Administrativos
- Subsecretaria de Talento Humano
- Subsecretaria de Pasaporte

Que dentro de las actuales funciones de la SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS se encuentran las siguientes:

- Formular, dirigir e implementar las politicas y estrategias en materia de adquisicion y
dotacion de suministros, materiales y equipos y demas elementos que requiera la
Gobernacion de conformidad con la normatividad vigente.

- Coordinar el proceso de adquisicion de bienes para el suministro a las diferentes
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dependencias de la Gobernacion Departamental.
- Exigir, revisar, aprobar y controlar las adquisiciones y suministros de las dependencias.
- Disefar los instrumentos necesarios para desarrollar un proceso técnico de compras.

- Dirigir, supervisar y controlar el sostenimiento y acondicionamiento de las instalaciones
destinadas al funcionamiento de las dependencias de la Gobernacion.

- Coordinar y supervisar la asignacion de vehiculos y el mantenimiento y provisién de los
mismos.

- Responder por la guarda y conservacion del archivo central, de manera cronolégica y
sistematica.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que es necesario optimizar el funcionamiento
integral de las diferentes dependencias asegurando una exitosa prestacion de los servicios de
la Administracion, la Subsecretaria de Servicios Administrativos de la Secretaria General de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico considera necesario contratar un grupo de
personas naturales para realizar actividades, administrativas, operativas, logisticas vy
misionales, con el propdsito de lograr una mayor eficiencia en el desarrollo de las funciones
administrativas de las diferentes dependencias de la entidad.

Se justifica dicha contratacién, toda vez que en la planta de personal de la entidad, de acuerdo
a las certificaciones expedidas por la Subsecretaria de Talento Humano, no existe el personal
suficiente e idéneo para la ejecucién de las actividades a realizar.

g'ogt':f::’ual PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
Jescrincls LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA
(descripcion SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL
general): DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
6 Clasificacion ITEM Sﬁ;giscgcion Producto
UNSPSC: 1 80111600 SERVICIO DE PERSONAL

TEMPORAL

CONTRATISTA
INDIVIDUAL (indicar si
se trata de persona

7. Especificacione M, N/A
s para la natural_’ o juyld!ca,
. lacié d formacion académica,
vincu a.0|on e experiencia.
contratista:
CONTRATISTA PLURAL
(diligenciar cuadro | VER CUADRO ANEXO.

anexo)

-

C

IS0 9001
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1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

8. Obligaciones 2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimento de
del Contratante: sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

1. Acreditar el aporte al Sistema de Seguridad Social (Pensién y Salud). La base de Liquidacion
para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del contrato.

2. Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales

3. Cumplir de buena fe el objeto del contrato.

4. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

5. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y relacionadas.

9. Obligaciones 6. Realizar las actividades encomendadas por el supervisor del contrato o la persona que este
generales del designe, de manera oportuna y eficiente.
Contratista: 7. Guardar reserva de la informacién que le sea suministrada o maneje en ejercicio de las

actividades u obligaciones.

8. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignados.

9. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen
previamente.

10. Asumir los gastos y riesgos que implican el desarrollo del contrato bajo su propia
responsabilidad.

11. Pagar los impuestos nacionales y locales a que haya lugar.

CONTRATISTA

INDIVIDUAL(relaciona
r las obligaciones | N/A
especifica las cuales

10. Obligaciones |deben ser
especificas del concordantes con la
Contratista: propuesta)
CONTRATISTA VER CUADRO ANEXO.

PLURAL (diligenciar
cuadro anexo)

CONTRATISTA
INDIVIDUAL (indicar el
11. Plazo de plazo del contrato el|N/A
Ejecucion: cual debera

expresarse en meses

@ contados a partir de la
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fecha de

cumplimiento de

requisitos de

ejecucion).

CONTRATISTA

PLURAL (diligenciar | VER CUADRO ANEXO
cuadro anexo)

12. Lugar de
Ejecucion (indicar | pepaRTAMENTO DEL ATLANTICO
el sitio o sitios
donde el
contratista
prestara sus
servicios):

Teniendo en cuenta el objeto a contratar y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la
13. Modalidad de modalidad de seleccidon para la escogencia del contratista sera la de contratacion directa, en
Seleccion: concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.

Por lo anterior el contrato se suscribirda de manera directa con el contratista que se encuentre
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y cuente con la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate.

C
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+ Propuesta.

» Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en el SIGEP

+ Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas

+ Copia de Cédula de Ciudadania

* Registro Unico Tributario — RUT

» Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos en que se requiera, con

constancia de vigencia

« Copia de la Libreta Militar (menor de 50 afnos) o documento que acredite la definicién de la
situacion militar de acuerdo con la normatividad aplicable.

+ Afiliacién al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la
Judicatura (En el caso de los abogados)

14. Capacidad » Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria

Juridica: General de la Nacién.

+ Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica.

+ Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional

« Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por
la Policia Nacional

» Copia del Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar

+ Copia del Diploma de Postgrado, en el caso que aplique

» Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que acrediten su experiencia e
idoneidad.

» Examen médico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)

+ Certificacion Bancaria.

CONTRATISTA
INDIVIDUAL (indicar el
valor del contrato el cual
debe incluir todos los|N/A
impuestos directos e
indirectos, y considerar la
duracion del mismo).

El valor estimado del contrato es de NOVENTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS
15. Valor Estimado del M.L. ($ 99.000.000) y todos los tributos que se generen con ocasién a la
contrato: celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato. La suma anterior, se obtiene de la
informacién contenida en el Estudio de Mercado. Para el valor individual de cada
uno de los contratista (ver cuadro anexo

CONTRATISTA PLURAL

(diligenciar cuadro anexo Capitulo/

ftem Descripcion del

Capitulo/Articulo

Tipo

Fuente Valor

Dep
Articulo

Desarrollo institucional del
1 (26891 P RPCLD $ 99.000.000
Departamento del Atlantico

TOTAL]| $ 99.000.000
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CONTRATISTA

INDIVIDUAL(los

honorarios de los

contratistas se pagaran N/A

mensualmente de
16. Forma de acuerdo a la fecha de
Pago: cumplimiento de

requisitos de ejecucion).

CONTRATISTA PLURAL

(diligenciar cuadro

anexo) VER CUADRO ANEXO
17. Certificado de NUMERO: 202002500
disponibilidad

P VALOR: $ 245.200.000

presupuestal
(CDP) y Rubro FECHA: 31/07/2020
Presupuestal:
18. Supervision Nombre del funcionario: | JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
(sugerencia del —
servidor publico que :de“t_'f'ca‘?'?" del 1.045.667.900
el area propone que unclonarto:
se designe como Cargo del funcionario: | Subsecretaria de Servicios Administrativos
supervisor del Subsecretaria de Servicios Administrativos - Secretaria General del
contrato): Dependencia: Departamento
1?. Analisis del VER ANEXO
Riesgo:

C
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20.Garantias
solicitadas (Indicar
Tipo, porcentaje,
plazo)

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 7 inciso 5 de la ley 1150 del 2007, que taxativamente
expresa que las garantias no seran obligatorias en los contratos de empreéstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la
menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar
la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago,
asi como en los demas que sefiale el reglamento, en concordancia con lo estipulado en el
articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015, no se hace necesaria la exigencia de
garantias.

Teniendo en cuenta la naturaleza de la contratacion, asi como sus caracteristicas no se hacen
exigibles las garantias.

FIRMAS Y APROBACIONES

NOMBRE: JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
Firma quien CARGO: Subsecretaria de Servicios Administrativos
proyecté el estudio
(Dependencia FECHA: Julio de 2020
Generadora de la /-] /)
Necesidad)

FIRMA: a?

NOMBRE: RAUL JOSE LACOUT E DA?/

CARGO: Secretario General /
Firma responsable -
lecnratani di FECHA: Julio de 2020 / {
despacho)

FIRMA:

Elaboro: Manuel Potes”lp.
Reviso: Angela Nadjar
Reviso: Luis Cuello

C

1S0 2001
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Nombre del

No. .
& contratista *

Perfil (profesion,
formacion académica
y experiencia)

Experiencia Laboral:

Minimo 18 meses

Obligaciones especificas del
contratista

1- Apoyar a la Subsecretaria de
Servicios ~ Administrativos en la
ejecucién de actividades logisticas
solicitadas por las demas
dependencias de la Gobernacion del
Departamento del Atlantico.
2- Apoyar en la elaboracion y registro
de la apertura de la caja menor.

relacionados con la Subsecretaria de
Servicios Administrativos.
5- Apoyar en el proceso de

Valor total del

contrato
incluyendo
todos los
impuestos

Plazo expresado en
meses

perfeccionamiento y
ejecucién del articulo
41 de la Ley 80 de
1993.

Forma de pago

Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por

recibido a satisfaccién por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad social (salud,
pensién y riesgos laborales) y el pago de los

Nombre del Supervisor/Cargo

Formacion 3- Apoyar en la elaboracion de los Hasta el treinta y uno
Académica: comprobantes de egreso por los pagos (31) de diciembre de \lgaEICérogeM /-II_—F(%?SS sohgllalagNEuSn %ULNfIiE:I-I—a(IDSt . emt
efectuados. 2020, contados a y uno (31) de Di.cien;bre dz;l 20p2(?por un valor de JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN
LINAMARIA | T fva, | documentacion  canespondionte. 4 Cumpimiento de o | TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MiL .C. No. 1.046.667.900
1 DIAZ comercial y a fines oficios de entrada y salida, $14.000.000 requisitos de ($3'500'000).1 Cada pago debe estar precedido por Subsecretario de Despacho, Cédigo 045,
BARROSO la presentacién de la factura o cuenta de cobro,

Grado 05, de la Subsecretaria de
Servicios Administrativos de la Secretaria
General del Departamento

organizaciéon de la caja menor de la
Subsecretaria de Servicios
Administrativos

6- Realizar informes a solicitud del jefe
inmediato y/o Secretario General del
Departamento del Atlantico.
7- Las demds que le asigne el
supervisor y que guarden relaciéon con
el objeto del contrato.

impuestos a que haya lugar.
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1- Apoyar a la Subsecretaria de

Servicios  Administrativos en la
ejecucién de actividades logisticas

solicitadas por las demas
dependencias de la Gobernaciéon del
Departamento del Atlantico.

2- Apoyar a la Subsecretaria de
Servicios  Administrativos en la
ejecuciébn de las actividades de
mantenimiento de la infraestructura del

edificio de la Gobernacioén del Atlantico Hasta el treinta y uno Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por

y sus dependencias. (31) de diciembre de valor de TRES MILLONES DE PESOS M/L
g 8- Apoyar en la adecuacion, 2020, contados a | ($5-000-000)y unpago finalal treintay uno (31) | j5ySSETTE CECILIA ABUDINEN
Formacion remodelaciones de fachadas, espacios ; del de Diciembre del 2020 por un valor de TRES ABUCHAIBE
ANTONI ALAIN Académica: internos y demas areas del edificio de gjﬂ;limiento de Ioes MILLONES DE PESOS M/L ($3.000.000). Cada C.C. No. 1.045.667.900
2 ZERPA Bachiller la Gobernacién del Atlantico y sus | $ 12.000.000 - pago debe estar precedido por la presentacion de N T
CARDENAS Experiencia Laboral: | dependencias. riqrfuelf:g(i)osnamiento de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfaccion Subéerg:je;aggo gz :Zessssgggr,e?:r?;gge()%’
Minimo 12 meses 4- Apoyar a la Subsecretaria de p y por parte del supervisor, acreditacién del pago a la i

Servicios Administrativos de la Secretaria
General del Departamento

o = . ejecucién del articulo : ! > -
Servicios  Administrativos en el 41 de la Ley 80 de seguridad social (salud, pensién y riesgos

inventario de los bienes muebles de la 1993 laborales) y el pago de los impuestos a que haya
edificacion de la Gobernacion del : lugar.

Atlantico 'y  sus  dependencias.
5-Apoyar en la argumentacién técnica
de los estudios previos efectuados por
la Subsecretaria  de Servicios
Administrativos concernientes al
mantenimiento  requerido en la
estructura fisica de la entidad y sus
dependencias.

6- Las demés que le asigne el
supervisor y que guarden relacién con
el objeto del contrato.
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Formacion

1- Brindar apoyo en el manejo del
almacén del edificio de la Gobernacién
del Atlantico. 2- Apoyar en la entrega
de elementos de almacén a las
diferentes dependencias del edificio de
la Gobernacién del Atlantico y sus
dependencias. 3- Apoyar a la
Subsecretaria de Servicios
Administrativos en la ejecucion de
actividades logisticas solicitadas por
las demés dependencias de la

Hasta el treinta y uno
(31) de diciembre de

Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por
valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/L ($3.500.000) y un pago final al treinta

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN

Académica: Técnico | Gobernacién del Departamento del 2029’ contados  a y uno (31) de Diciembre del 2020 por un valor de ABUCHAIBEC.C. No.
JOGANNA | eneldreaasistencial, | Atantico. 4- Apoyar en Ia recepcin de P o do | TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MIL 1.045.667.900Subsecretario de
3 CARDENAS secretariado ejecutivo. | documentos, ingresados a la| $14.000.000 re uri)sitos de ($3.500.000) . Cada pago debe estar precedido por | Despacho, Cddigo 045, Grado 05, de la
Experiencia Subsecretaria de Servicios quisiic . la presentacion de la factura o cuenta de cobro, Subsecretaria de Servicios
CABRERA T S ; perfeccionamiento y - ) . ; - ’ -
Laboral:Minimo 18 Administrativos. 5- Apoyar en el eiecucion del articulo recibido a satisfaccién por parte del supervisor, | Administrativos de la Secretaria General
meses seguimiento de la correspondencia 4'1 de la Ley 80 de acreditacion del pago a la seguridad social (salud, del Departamento
gsignada a cadadprocesoS de la 1993 Y pensién y riesgc;]s Iallaorales) y el pago de los
ubsecretaria e ervicios : impuestos a que haya lugar.
Administrativos. 6- Asistr a las
reuniones convocadas por el
Secretario de Despacho, Subsecretario
y/o supervisor relacionadas con las
actividades descritas en el contrato. 7-
Las demas que el supervisor le asigne
y que guarden relaciéon con el objeto
del contrato.
1- Brindar apoyo en las actividades de
mantenimiento de la infraestructura del
edificio de la Gobernacion del
Atlantico. Hasta el treinta y uno Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por
ﬁverﬁggzaze eIgs lt‘)aienreesalﬁau‘zglr;s c:izl (2%12)0(16 ggﬂ?;;ﬁ;e dz \FI’aEI%rOgeM/L I?$02850'\(;|”(EI(;(E;'\)‘/EUSH angLNfliE;\‘IgCI)Strem{; JOUSSETTE CEGILIA ABUDINEN
Form’aci_én prolpieldad del Departamento del partir! del | Y.uno (31) de Diciembre del 2020 por un valor de ABUCHAIBE
JESUS MARIA Académica: Atlantico. ) cumplimiento de los DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESO_S M/L C.C. No. 1.045.667.900
4 OLIVEROS Bachiller 3- Apoyar a la Subsecretaria de | $ 10.000.000 requisitos de ($2.500.000) . Cada pago debe estar precedido por Subsecretario de Despacho. Codiao 045
TORRES Experiencia Laboral: | Servicios  Administrativos en la a : . la presentacién de la factura o cuenta de cobro, P » odig ’
Minimo 8 meses ejecucién de actividades logisticas zzrlii%%nzr;'e::t?culg recibido a satisfaccion por parte del supervisor, Serv%igoA%?ﬁiﬂ?s:?aﬁygsszgﬁasn:c?;aria
solicitadas por las demas | acreditacion del pago a la seguridad social (salud,
d ) iy 41 de la Ley 80 de " . General del Departamento
ependencias de la Gobernacion del 1993 pensién y riesgos laborales) y el pago de los
Departamento del Atlantico. ’ impuestos a que haya lugar.

4- Las demas que el supervisor le
asigne y que guarden relacién con el
objeto del contrato.
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GOBERMACION
DEL ATLANTICO

Atlantico
ara la
ente

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION
DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

1- Apoyar a la Subsecretaria de
Servicios  Administrativos en la
ejecucién de actividades logisticas
solicitadas por las demas
dependencias de la Gobernacién del
Departamento del Atlantico.
2- Apoyar a la Subsecretaria de
Servicios ~ Administrativos en la
ejecuciébn de las actividades de
mantenimiento de la infraestructura del
edificio de la Gobernacién del Atlantico

Hasta el treinta y uno
(31) de diciembre de

Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por
valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS M/L ($3.250.000) y un

area de atencion al ciudadano.

5- Asistir a las reuniones que se
realicen en pro de la Oficina de
Atencién al ciudadano.

6- Las demds que le asigne el
supervisor y que guarden relaciéon con
el objeto del contrato.

41 de la Ley 80 de
1993.

seguridad social (salud, pensiébn y riesgos
laborales) y el pago de los impuestos a que haya
lugar.

Formacion y sus dependencias. 2020, contados a | pago final al treinta y uno (31) de Diciembre del JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN
JULIO DAVID Académica: 3- Apoyar en la adecuacion, partir del [ 2020 por un valor de TRES MILLONES ABUCHAIBE
5 HERNANDEZ _Bacpiller !remodelaciones,de,fachadas, e_sp;cios $ 13.000.000 cumplimiento de los | DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/L CC No. 1.045.667.909_
MORA Experiencia Laboral: | internos y demas areas del edificio de A requisitos de | ($3.250.000). Cada pago debe estar precedido por | Subsecretario de Despacho, Cédigo 045,
Minimo 10 meses en el | la Gobernacién del Atlantico y sus perfeccionamiento y | la presentacién de la factura o cuenta de cobro, Grado 05, de la Subsecretaria de
sector publico dependencias. ejecucion del articulo | recibido a satisfaccién por parte del supervisor, | Servicios Administrativos de la Secretaria
4- Apoyar a la Subsecretaria de 41 de la Ley 80 de | acreditacién del pago a la seguridad social (salud, General del Departamento
Servicios  Administrativos en el 1993. pensién y riesgos laborales) y el pago de los
inventario de los bienes muebles de la impuestos a que haya lugar.
edificaciéon de la Gobernaciéon del
Atlantico 'y  sus  dependencias.
5 - Realizar informes de las gestiones
y/o avances a los procesos asignados
por su jefe inmediato.
6- Las demds que le asigne el
supervisor y que guarden relaciéon con
el objeto del contrato.
1.Apoyar a la Oficina de Atencion al
ciudadano en el desarrollo de su
funcién
2- Recepcionar la documentaciéon que
ingresa al edificio de la Gobernacion ' .
del Atlantico y direccionarla a quien Hasta el treinta y uno Mediante tres _(3) pagos mensuales iguales  por
comresponda. (31) de diciembre de valor de TRES MILLONES DE_ PESOS M/L
B 3- Brindar orientacién a las personas 5020. contados a ($3.0QQ.OOO) y un pago final al treinta y uno (31) JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN
Formacion ue ingresen con solicitudes o artir! del de Diciembre del 2020 por un valor de TRES ABUCHAIBEC.C. No.
JHON CARLOS | Académica: Bachiller | 9Y¢ = N9 . - P - MILLONES DE PESOS M/L ($3.000.000). Cada 1.045.667.900Subsecretario de
6 ANICHARICO Experiencia pgthlones al area de atencion al $ 12.000.000 cumpl!m|ento de los pago debe estar precedido por la presentacion de | Despacho, Cédigo 045, Grado 05, de la
. ciudadano. requisitos de e ) 2 y I N
HERNANDEZ Laboral:Minimo 12 4- Ordenar y archivar la perfeccionamiento  y la factura o cuenta d_e cobro, rel(:lbl_d,o a satisfaccion . lSubs_ecretarla de Sewlglos
meses documentacién recepcionada en el sjecucién del articulo por parte del supervisor, acreditacién del pago a la | Administrativos de la Secretaria General

del Departamento
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Atlantico
= ara la
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DEL ATLANTICO

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION
DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDAN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES

NUMERO TOTAL DE CONTRATISTA : 8

1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la
organizacion de documentos, segun
los lineamientos archivisticos de Ley
2- Apoyar a la elaboracion de
diagnésticos del estado y evolucién de
la Oficina de Archivo.
3- Apoyar en las revisiones de las
tablas de retencion documental, con el
objeto que las mismas se encuentre Hasta el treinta y uno Mediante tres (3) pagos mensuales iguales por
Formacién Académica: Eegun los Iinean&ientos exigidos pﬁr la (31) de diciembre de \é&élcérog?wz?gsssol\gllalagNES QUINfIEN|TO|S MIL
ey e archivo. .500. y un pago final al treinta
JAVIER Teqnig:o con 4- A_poyar en la guarda y cus_tgdia del sgiﬂ, contados d;l y uno (31) de Diciembre del 2020 por un valor de JOUSSETREBSEE&:BAEABUDINEN
ENRIQUE DE con_gmmlentos en archivo de la Gobernaaon, _del cumplimiento de los TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESO_S M/L C.C. No. 1.045.667.900
7| lugue ™ | sesténdocumenal | Depsramertc | de | MAntcs,| $ 14000000 | roqustos " o | 3500000 Cai pago cebo st prcecopr | ypscrtar do ospacho, Goigo 045
CRESPO Experiencia Laboral: personal de la Gobernacion del gzr::ii?c!)%nzgleanrtt?culg recibido a satisfaccién por parte del supervisor, Servciacri?)gvodEr)\;i?\?stlfatsi\gcl)):z(;r?atasneaccrj;an’a
Departamento del Atlantico en el 4'1 de la Ley 80 de acreditacion del pago a la seguridad social (salud, General del Departamento
Minimo 18 meses manejo y las politicas de archivo, 1993 pensién y riesgos laborales) y el pago de los P
reglamentadas por el Archivo General : impuestos a que haya lugar.
de la Nacion.
6- Apoyar en la revision del formato
unico de transferencia documental con
el fin que el mismo se encuentre
acorde a los lineamientos archivisticos.
7- Las demds que le asigne el
supervisor y que guarden relaciéon con
el objeto del contrato.
1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la
organizacién de documentos, segun
2" hooyar 5. B elaboracion e Hasta el reinta y uno | Mediante tres _(3) pagos mensuales iguales  por
diagnésticos del estado y evolucién de (31) de diciembre de \l;%l%rC)geM/LE()ss)zssol\(;l”(gl(ggNEi C;UloNfliEgg?Strem;
la Oficina de Archivo. 2020, contados a y uno (31) de Di.cierribre d)z;l 20’)2(;;]porun valor de JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN
JOSE LUIS Formacién A_cadémlca: 3- Apoyar en la digitalizaciéon de los pamr_ . del DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ML ABUCHAIBE
8 OJEDA Bachlller dpcumentos trasladad_os a las $ 10.000.000 cumpl!mlento de los ($2.500.000) . Cada pago debe estar precedido por CC No. 1.045.667.909 )
GARCIA Experiencia Laboral: diferentes  dependencias de la e requisitos de la breséntacién de la factura o cuenta de cobro Subsecretario de Despacho, Cédigo 045,
Minimo 8 meses Gobernacion del Departamento del perfeccionamiento y recibido a satisfaccién vor parte del su ervisor! Grado 05, de la Subsecretaria de
Atlantico. ejecucion del articulo ditacion del f; sepuridad Sociaﬁ) (salud’ Servicios Administrativos de la Secretaria
4- Apoyar en la guarda y custodia del 41 de la Ley 80 de acreaitacion del pago a 9 R} General del Departamento
archivo de la Gobernacion del 1993. pensién y riesgos laborales) y el pago de los
Departamento del Atlantico. impuestos a que haya lugar.
5- Las demds que le asigne el
supervisor y que guarden relaciéon con
el objeto del contrato.
VALOR TOTAL DE LA CONTRATACION: $ 99.000.000
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