
Informe 
de Gestión
Enero 2025



Informe 
de Gestión

Se Reactiva el proyecto luego de que las Instituciones Educativas volviera de vacaciones de fin de 
año y se reanudara la operación de la mesa de ayuda luego de su contratación.

El día 3 de enero se tiene una comunicación con Jorge Torres para solicitar las bases de datos de 
las IE faltantes por crear las licencias con el fin de tener avanzado el proceso para cuando 
podamos empezar a realizar la instalación en las salas.

Reunión Inicio de año 2025
Fecha:
Asistentes:

Temas:

08/01/2025
Equipo de TI SEM:
Ingeniero William Mario Borja
Ingeniero Jorge Antonio torres

Equipo de implementación Proveedor:
Laura Hincapie 

1. Revisión de listado de las Instituciones educativas faltantes
para instalar el software

2.Priorizar las Instituciones a visitar inicial mente
3.Soluciones de firma Digital para la Secretaría
4.Inicio de certificaciones y como se deben repartir los Vouchers



Fecha: 09/01/2025

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Octavio Harry

40 licencias

Inscripción IE
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Fecha: 10/01/2025
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Fransisco Miranda

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Felix Henao Botero

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu San Juan Bosco

40 licencias



Fecha:

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Maria De Los Angeles 
Cano Marquez

60 licencias

Inscripción IE
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Fecha: 14/01/2025
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Campo Valdes

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Asamblea 
Departamental

40 licencias

Fecha: 13/01/2025

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inscripción IE

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:
Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:



Inscripción IE
Fecha: 15/01/2025
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Ciudadela Las 
Americas

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu El Pedregal

40 licencias

Inscripción IE

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:
Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Fecha: 16/01/2025
Se realizó la inscripción y perfilación de licencias en Admin Console de Adobe y 
luego se activaron una a una las licencias para poder instalarlas en la IE.

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Kennedy

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:

Inst Edu Alfonso Lopez 
Pumarejo

40 licencias

Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:
Institución
Educativa:
Cantidad de 
licencias:



Reunión Demo Document Cloud
Fecha:
Asistentes:

Temas:

28/01/2025
Equipo de TI SEM:
Ingeniero Jorge Antonio torres

Equipo de implementación Proveedor:
Laura Hincapie
Valentina Moronta 

1. En la reunión se realizó la presentación y demo de Acrobat y 
Sign con el fin de identificar si las necesidades de firma digital
que está presentando la Secretaría se acomodan a las soluciones
que adobe incluye en el software.


