Barranquilla, abril 30 / 2020

Doctora
LIZ KARINA BARRAGAN PENATE
Coordinadora Académica
ESAP Territorial No.2
Ciudad
REF: INFORME DE ACTIVIDADES Del 01 de abril al 30 de abril de 2020

En ejecucion del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 013
DE 2020, suscrito entre la ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA -ESAP-
y Alberto Fabio Devia Aragon, se desarrollaron las siguientes actividades:

Como actividades diarias y constantes como prestar los servicios personales para apoyar el
desarrollo y ejecucién de los procesos académicos en relacion con la Coordinacion Académica
No 2 CETAP Barranquilla.

Acompanar a los estudiantes en el proceso de receso de clases.

Atencion de Correos y llamadas telefénicas.

Elaboracion de Constancias académicas y de notas para los estudiantes del
CETAP Barranquilla

Elaboracion de informe para la Coordinadora Académica CETAP
Barranquilla

Envid de correo a los docentes notificando inicio de clases y horarios de
estas.

envio de correo y confirmacion a los docentes para el segundo turno de APT
Confirmar via telefonica la asistencia de los docentes a las clases.

Apoyo a la coordinacion académica en la informacion de los estudiantes con
problemas de conectividad para el inicio de clases.

Acompafiamiento a los estudiantes de la Territorial Atlantico en los procesos
de correo institucional y clases virtuales.

Acompafiamiento a los docentes en los procesos académicos

Atencion a los estudiantes en las jornadas de clases.

Guiar a los Estudiantes con el uso de la plataforma TEAMS

Reunion virtual con el Grupo Académico

Revisar la documentacion de los estudiantes con el fin de resolver
problemas en la entrada del pago semestre en la aplicacion ARCA.
Revision de la creacion de aula por parte de sede central

Suministrar informacion a las diferentes divisiones del grupo académico.
Resolver via telefonica, inquietudes de los estudiantes en estos tiempos de
COVID -19

Estar atento a las directrices de Sede Central con el inicio de clases y
utilizaciéon de la plataforma virtual a utilizar.




Las actividades relacionadas fueron ejecutadas en un 100%, dentro del periodo que se
informa.
1. ANEXOS

Al presente informe se anexa aportes a la seguridad social para el mes de marzo de 2020.
Cordialmente,
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Alberto Fabio Devia Aragén

C.C. 72.213.821 de Barranquilla
Apoyo Profesional Grupo Académico.
ESAP-TERRITORIAL N° 02
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Reunion Virtual Con la Coordinacion Académica.
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Chat de la reunién

’ Liz Karina Barragan Penate, | 14:30,
® e
Orden del dia
reunién 13 abril

Ver més

oo REUNION GRUPO...
lunes, 13 de abril de ...

Reunion

j=den gnviar

Reunidn Virtual con Presidentes de Juntas de Accidn
Comunal para darles a conocer la apertura de inscripciones
2020-2

Roque Reales




