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I. Datos Generales del Contrato 
1. DENOMINACIÓN DEL CONTRATO INFORME No. 1 

Contrato N° CD-48-2020-1219 

Nombre del Supervisor SANTIAGO MAZA IGLESIAS 

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 

Tipo de contrato Prestación de Servicios      Otro:   

Nombre del contratista GINA PATRICIA MERCADO NACITH 

Identificación del contratista 32.773.925 

Objeto del contrato 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 
ENMARCADO EN LA ATENCION AL CIUDADANO, RECEPCION DE CUENTAS POR PAGAR, REVISION 
DOCUMENTAL, ELABORACION DE ORDENES DE PAGOS, VERIFICACION Y DIGITALIZACION DE LAS 
CUENTAS DE COBRO Y PAGOS REALIZADOS EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL, Y PORTUARIO. 

Plazo 

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL TREINTA Y UNO (31) DE 
DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTE (2020), CONTADOS APARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS 
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DISPUESTOS EN EL ARTICULO 41 DE LA LEY 
80 DE 1993. 

Numero de Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal (C.D.P) 

202001938 Fecha del C.D.P  10/07/2020 

Número de Registro Presupuestal (R.P.) 202005162 Fecha del R.P   10/08/2020 

Valor del contrato 

Contrato Inicial $ 20.000.000 

Adición 1 $ 

Adición 2 $ 

Adición 3 $ 

Total $ 20.000.000 
 

Fecha de inicio del contrato 
(dd-MM-yyyy) 

Fecha de terminación del contrato 
(dd-MM-yyyy) 

Fecha de Suspensión  
(dd-MM-yyyy) 

Fecha de reinicio 
(dd-MM-yyyy) 

10/08/2020 31/12/2020   

3. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): N/A 

Amparos Aseguradora No de Póliza 

Vigencia 

Desde 

(dd-MM-yyyy) 
Hasta 

(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio     

Cumplimiento     

Anticipo     

Pago anticipado     

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados 

    

Salarios y prestaciones     

Responsabilidad Civil Extracontractual     

Otros      

4. EJECUCION DEL CONTRATO 

Descripción Valor 

Valor del Contrato Inicial (IVA incluido) $ 20.000.000 

Adición No. 1 $ 

Adición No. 2 $ 

Adición No. 3 $ 

Valor Total del contrato $ 20.000.000 

Porcentaje del Anticipo % $ 

Porcentaje del Pago anticipado % $ 

Valor Ejecutado del Contrato $ 4.000.000 

Valor por ejecutar $16.000.000 

Valor a pagar en el presente Informe $  4.000.000 

No. Factura o Cuenta de Cobro 1 
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II. Ejecución Contractual: 
Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecución del 
contrato. 

 
Obligación Contractual Producto 

APOYO EN LA REVISION Y RADICACION DE LOS 
DOCUMENTOS SOPORTES DE PAGOS, 
APORTADOS POR LOS CONTRATISTAS Y 
PROVEEDORES DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA. 

POR LA CONTINGENCIA SANITARIA QUE 
ESTAMOS ENFRENTANDO DEL COVID 19, 
SURGIÓ LA NECESIDAD DE ATENDER LA 
RADICACIÓN Y CONSULTAS DE CUENTAS, DE 
CONTRATISTAS, CLIENTES Y PROVEEDORES 
DE DISTRITO DE BARRANQUILLA, MEDIANTE 
DIVERSAS HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS 
TALES COMO GMAIL Y HOTMAIL, ADEMÁS, SE 
HIZO USO DE SOFTWARE DE ESCRITORIO 
REMOTO COMO ANYDESK, AGREGANDO LA 
NUEVA HERRAMIENTA LLAMADA DOZZIER. 
ESTO CON EL FIN DE PODER INTERACTUAR 
DIRECTAMENTE CON EL COMPUTADOR DE MI 
OFICINA, YA QUE, POR ESTE SUCESO, ESTOY 
EN TELETRABAJO. DICHOS CONTRATISTAS, 
CLIENTES Y PROVEEDORES DEL DISTRITO 
SOLICITARON POR LOS MEDIOS ANTES 
MENCIONADOS EL ESTADO DE SUS CUENTAS, 
TENIENDO COMO REQUISITO LA 
PRESENTACIÓN DEL DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACIÓN DE QUIEN SOLICITE EL 
SERVICIO. 
 
ASÍ MISMO ORIENTE A LOS CONTRATISTAS, 
CLIENTES Y PROVEEDORES DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA EN LA CORRECTA 
RADICACIÓN DE SUS CUENTAS DE COBRO. 
 
REVISE QUE LOS DOCUMENTOS ENVIADOS 
POR LOS CONTRATISTAS, CLIENTES Y 
PROVEEDORES DEL DISTRITO DE 
BARRANQUILLA, ENTES DE CONTROL Y OTRAS 
ENTIDADES ESTÉN CORRECTOS Y CUMPLAN 
CON LOS REQUISITOS LEGALES VIGENTES. 
 
MINIMICE LOS POSIBLES MOTIVOS DE 
DEVOLUCIÓN O NO TRAMITE DE PAGO A 
TRAVÉS DE MECANISMOS DE VALIDACIÓN 
DOCUMENTAL Y DE REQUISITOS DE PAGOS 
APOYÁNDOME CON LOS SOFTWARES 
FINANCIEROS TREASURY Y LASERFICHE. 
 
GENERE RADICACIONES DE LAS CUENTAS 
QUE CUMPLIERON CON LOS REQUISITOS 
CONTRACTUALES. 

 

REMITÍ CADA CUENTA DE COBRO RADICADA A 
LA OFICINA DE CUENTAS PARA QUE INICIE SU 
RESPECTIVA REVISIÓN. 
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RECIBÍ LAS CUENTAS REVISADAS PARA SER 
APROBADAS Y REMITIRLAS A LA OFICINA DE 
GESTIÓN DE CUENTAS PARA ASÍ 
ELABORARLE SU ORDEN DE PAGO. 
 
AL 31 DE AGOSTO DEL 2020,  REVISE 595 Y 
RADIQUE 382 CUENTAS, LAS CUALES FUERON 
ENVIADAS  A LA PLATAFORMA DOZZIER Y A MI 
CORREO, VALIDANDO EN ESTOS LOS 
DOCUMENTOS SOPORTE DE PAGOS 
TENIENDO EN CUENTA LOS REQUISITOS 
LEGALES VIGENTES, (SEGÚN SEA EL CASO)  
 

 
Los soportes documentales (en los casos que aplique) del desarrollo de las actividades antes mencionadas son 
los siguientes: informe de actividades al 31 de agosto del 2020. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

SANTIAGO MAZA IGLESIAS , quien actúa en calidad de Supervisor, deja constancia que el contratista 

ejecuto a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo señalado en el Estudio previo y la propuesta 

presentada, como también la verificación del pago de las Estampillas Distritales y Departamentales y 

de la acreditación del pago de seguridad social. 

 

 
 

Se firma en Barranquilla el 31 de AGOSTO de 2020 

 

 

 

 

 

 

 

SANTIAGO MAZA IGLESIAS  GINA PATRICIA MERCADO NACITH 

Identificación: CC N° 73.120.072  Identificación: CC N° 32.773.925 

   
  

 


