
 

 

 

INFORME DE GESTIÓN  

CONTRATO NO. CD-08-2025-2100 
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SECRETARÍA:  SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL 

PROYECTO:  PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 

NOMBRE:   ANAMARY  

APELLIDOS:  DIAZ MARTINEZ 

EPS:    FAMISANAR 

FONDO DE PENSIÓN: PROTECCIÓN 

 

Obligación Contractual Producto 

 
1. Brindar asesorías en el desarrollo de 
actividades del área de cobertura, a los 
operadores prestadores del servicio de 
educación inicial para la atención del 
programa de Primera Infancia. 
 
 

 
● Apoyé a las distintas Entidades 

Administradoras del Servicio 
(EAS), asignadas a mi cargo en el 
marco del convenio 290-2025, en 
la revisión de los registros de 
asistencia mensual (RAM): físicos 
y digitales, así como la 
concordancia de los informes 
cargados de estas asistencias. 
Ofreciéndoles asesorías en la 
forma correcta de diligenciarlos y 
recordando el cargue a tiempo de 
estos documentos para su 
verificación oportuna. 

● Dirigí mesas de trabajo de 
cobertura con las diferentes EAS, 
recordándoles la importancia de 
cumplir con el 100% de la 
cobertura de los cupos asignados 
en cada unidad de servicio. Les 
sugerí estrategias que pueden 
implementar para lograr una 
efectiva focalización y vinculación 
de participantes para cada unidad. 
 

 
2. Brindar asesoría técnica en el aplicativo 
que se establezca, a los operadores que 
ejecutan contratos para la atención integral 
a la primera infancia. 

 
● Brindé asesorías técnicas a los 

diferentes operadores en cuanto al 
análisis CUENTAME y realicé 
seguimiento de las subsanaciones 
solicitadas por estos ante ICBF. 

● Brindé información a diferentes 
auxiliares administrativos de las 
EAS de como subsanar ciertos 
casos recurrentes de usuarios 



 

 

 

vinculados en hogares 
comunitarios. 
 

3. Participar de la gestión de las solicitudes 
allegadas al área de cobertura referentes al 
proceso de vinculación de usuarios al 
Programa de Primera Infancia. 
 

● Suministré información de la oferta 
que tiene el programa de Primera 
Infancia a posibles beneficiarios 
con interés en ser partes de éste, 
de manera presencial al llegar a la 
secretaría de gestión social o al 
acercarse a las diferentes ferias de 
servicios, así como también a las 
solicitudes recibidas vía correo 
electrónico. 

● Consolidé listado de casos 
prioritarios, remitidos por 
diferentes entes, programas y/o 
secretarias, para ser vinculados en 
las diferentes unidades de servicio 
y así mismo organicé donde 
debían ser ubicados según lugar 
de residencia. 
 

 

4. Reportar al líder del área de cobertura las 
novedades identificadas en la prestación 
del servicio. 

● Reporte a líder del área los 
avances de los casos para cupos 
prioritarios y los avances de la 
vinculación de estos en las 
unidades de servicio. 

● Reporte avances de las mesas de 
trabajo con las EAS y traslade 
dudas de estas para ser escaladas 
a ICBF. 

 

5. Participar en los eventos realizados por 
el programa y apoyar en la logística de las 
diferentes actividades. 

● Coordiné la participación del 
programa en las ferias organizadas 
por la Alcaldía Distrital, con el fin de 
focalizar posibles usuarios en los 
distintos sectores de la ciudad. 
Asistí y participé de manera activa 
en dichos eventos, brindando 
información a los padres de los 
menores y a las madres gestantes 
del servicio que prestamos en las 
unidades de servicio, los 
beneficios que este conlleva y 
captando sus datos para posterior 
contacto y vinculación. 

 
 

6. Asesorar a la Secretaría de gestión 
social en asuntos relacionados con su perfil 

● Organicé la logística del comedor 
comunitario del barrio Rebolo, 



 

 

 

profesional y que apoyan la misión de la 
secretaría. 

acompañando a los niños 
beneficiados en actividades lúdico-
recreativas, así como compilé los 
listados de estos para ingresar al 
comedor de manera mas 
organizad y fluida. 
 

7. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el secretario de Gestión 
Social. 

 
● Participe activamente en actividad 

de focalización, para detectar 
potenciales usuarios, en los barrios 
la paz y ciudadela de paz, para 
ubicar cupos de modalidad 
institucional pendientes por ubicar 
en sector vulnerable de la ciudad. 

● Realicé visitas a UDS para verificar 
participantes vinculados en 
concurrencia con SIMAT 2024-
2025, con el fin de garantizar la 
prestación del servicio y a la vez 
verificando documentos de cada 
menor; en algunos casos llegando 
hasta sus hogares para visita 
domiciliaria. 

● Participé en jornada de prestación 
de servicios, realizada a la 
comunidad yukpa, con el fin de 
consolidar y caracterizar 
potenciales participantes que 
aplican para la atención en la 
primera infancia 
 

 

 
 
 
 
 

 
_________________________________ 
NOMBRE: ANAMARY DIAZ MARTINEZ 

CC: 1.045.687.494. 

 

 

 



 

 

 

ANEXOS 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


