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INFORMACION GENERAL. ,
Fecha de radicaciop: Numero de Radicacion: 20251130155543 /
22/04/2025
Plazo del contrato;

Ntmero de contrato: 20251800002817 /

Fecha del Acta de inicio: 26/02/2025 Petiodo del Informe comprendido
Hasta el 31/05/2025 Desde: Hasta:
e /

v /| 2210312025 13/041 2025
Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA OPERACION Y FUNCIONALIDAD DEL GRUPO DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA GENERAL, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADOC
"FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE POPAYAN" ,
Supervisor y/o Interventor: SANDRA BIBIANA MANQUILLO _~

el .
Normbre o razon social del contratista; MAGDA GABRIEL; VICTORIA SERRANO 7 C.C.-N.I.T.; 25.290.587
Direccién: CALLE 16# 3 CE18 - BARRIQ BERLIN &~ Teléfonos: 3128551028
/
Informe parcial _X_ ' Informe Final _
OBLIGACIONES O | pponpipcION DE ACTIVIDADES
ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS
CONTRACTUALES

. Apoyar en la elaboracion de las Seguimlento
1. Brindar apoyo en la| " e T Mei i
< diapositivas para la reunién onirol Elantde Mejoramiento Archivistico -
planeacion posit p r de con etfinsierencias Documentales

capacitacion de la
gestion documental de la
entidad.

nternc de gestion y control interno
*Plan de mejoramiento]
Transferencia

disciplinario.
archivistico
documentales”

2. Apoyar en Ia
glaboracicn de los
informes de seguimiento
a las acciones del plan
de mejoramienio del
Archivo General de la
Nacion.

Ravision al cronograma de visitas a las
unidades administrativas para la
presentacion del segunde informe para
el ente de control AGN.
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3. Brindar apoyo en el
diagnostico, revision y
ejecucion de la politica
de gestidon documental.
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4. Brindar apoyo para la
ejecucion del programa
de gestidon documental.

Revision Proceso de Gestién documental
— Actualizacién Procedimiento y formato
de transferencia documentales

Actualizacion del procedimiento transferencias
documentales
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5. Brindar apoyo en la
ejecucion del PINAR.

NIA

N/A
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6. Brindar apoyo en la

supervision del personal - .
P P Apoyo a la revision de los informes de

contratista de la gestion |actividades de los contratistas Samir Val-
documental archivo |dés y Daira Jimena Samboni

central.

7. Atender y orientar en
forma cordial a los

usuarios internos  y . .
Apoyo en la atencion a los usuarios
que solicitan algun tipo de requeri-
o solicitan atencidn por miento, en especial a la gestién do-| N/A

parte de la unidad cumental de la entidad

externos, que requieren

administrativa de Iz
entidad.

8. Brindar apoyo en la

elaboracién del plan de

capacitacion en Gestin Apoyo en las visitas a cada una de

las unidades administrativas du-] .
Documental y apoyo en rante el mes de abril dial. NIA

la  capacitacion  del
personal de Ia entidad.

9. Las demas
actuaciones que sean
estrictamente

hecesarias para el legro|, . .. . .
P logr Asistir a reunicnes del sistema Orfec

de los productos finales |comisaria de familia situacion — reunién
del respectivo objeto [CETIL

contractual y que se
encuentren en la drbita

general del mismo

OBSERVACIONES o L

POR PARTE DEL SUPERVISOR:
POR PARTE DEL CONTRATISTA: #

%g&, G bnelen A Cdmrin
’ FIRMA CONTRATISTA

s

~_ CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION

El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista ha
cumplido cabalmente con el ohjeto contractual Od?érrolland)/IaS actividades descritas anteriormente, dentro del
periodo de tiempo comprendido entre el 22/ 03/2025 y 13/04/2025 y cumpliendo con el pago al Sistema de Seguridad
Sacial, y por lo que&iocede a la elaboracion del acta de pago parcial No. 2 y/o final_, para el tramite de pago.
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IRMA SUPERVISOR FIRMA APOYO A LA SUPERVISION
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(SI APLICA)
Nota: En caso que el contratista presente un informe de actividades en formato externo, el supervisor del contrato
debera diligenciar este documento trasladando fa informaci6n del informe presentado por el contratista indicando
el niimero de radicado y el nimero de folios.

DOCUMENTOS ANEXOS 'No. FOLIOS, CD'S, DVD’S

!

CONSTANCIA D ION DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA CONTRATANTE, PARA TRAMITE DE PAGO.

1/)7 p— i
Y:z"c.;m ZOM/\  recibga los =4 das del mes de tﬁ del afioe K los documentos
a eriorméte de;%tos, los cuales pasan a ser parte/dgl expediente contractual.
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ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-CT-20
CONTROL EXPEDIENTE CONTRACTUAL
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# DE CONTRATO O CONVENIO:  [20251800002817 .~ # INFORME: 2 /

DEPENDENCIA CONTRATANTE:  [SECRETARIA GENERAL ~ -
CONTRATISTA / CONVENIANTE: |MAGDA GABRIELA VICTORIA SERRANO ¢~
C.C-N.1.T.:25.290.597 ~  |DIRECCION: CALLE 16 No. 3 ce-19 | TELEFONO: 3128551028

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA OPERACION Y FUNCIONALIDAD
DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA GENERAL, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO
"FORTALECIMIENTO DE LOS PROC/SO/ Y PROCEDIMIENTOS DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE POPAYAN" yd

SUPERVISOR O INTERVENTOR: |SANDRA BIBIANA MANQUILLO

2 o1 CERTIFICACION DE PUBLICAC!ON EN EL SECOP Y SIA OBSERVA B
IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP II: |IVIP-SG-CD-042-2025 '/

TIENE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y PUBLICADAS EN EL SECOP!l  SI , NA

El funcionario / contratista, Lo Wustieer Beeco oo identificado con CC. 34 322 94 designado
por el secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la administracion y registro del SECOP.II, Y El funcionario /
contratista, HeZes e Pevter (p=pt O identificado con CC. 10363543 designade por el secretario
0 jefe de la Unidad Administrativa, para la administracién y registro de SIA OBSERVA:

CERTIFICAN que a la fecha (2.3 -0 4-202¢) una vez consultado el SECOP 11 Y SIA OBSERVA, que el CONTRATISTA
en mencion, tiene publicados los documentos correspondientes al mes de Mar:.jo. del expediente contractual
en las plataformas. Por lo tanto, se otorga visto bueno para continuar con el framite del pago.

ﬁw émlﬂo C'Z’ﬂ”%y m—_z{kmw /J-sz’lffs M‘

FIRMA DEL RESPONSABLE SECOP I FIRMA DEL RESPONSABLE SIA OBSERVA
. - 2.- CERTIFICACION DE-ARCHIVO DE GESTION DE LAOFICINA JURIDICA.. - \
El funcicnario/contratista zfdr-ﬁs ‘ﬁ?l’)d‘ Cu-u,oo , identificado con CC. & il 53 ? l —’+ .

responsable del control del 'Archivo de Gestion de la Oficina Asesora Juridica, CERTIFICA que a la fecha
(22/ aﬂ/m)‘una vez consultado el expediente fisico que ref] os en el Archivo de: Gestlon?d‘e la Oficina Juridica,
el CONTRATISTA en mencidn, cuenta con los documentos ilq;tagto se otorga \nsto bueno para continuar con

el tramite del pago. & b i o
FIRMA DEL RESPONSABLE A ° Sy L tea :f:f .

R T A 1 CEerFlﬁAaéy DE PQRSD.
La_secretaniao) e]ecutwa 0 qmen haga sus veclds Cr Glecea r/ﬁw//o é/cwfoda .
identificada(o), con CC. No 3 4. 555 . O3 {, respoffsable del control de reéuerlmlentos oP/QRSD gue ingresan a
la Unidad Administrativa. CERTIFICA que ala fecha ( (23), el contratista en mencidn. No presenta requerimientos
o PQRSD vencidas o pendientes de tramite o respuesia.’De conformidad con lo registrado en el formato de contrel a
PQRSD F-GAC-03 a mi cargo. Porlo antenor se otorga visto b enc%a;a continuar con tramite del pago!

!

FIRMA DEL RESPONSABLE _(Zz4 72
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