CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO SOPORTE A LA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°.
DEL DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS Y/O SERVICIOS

CUENTA DE COBRO No. 03
FECHA: ABRIL DEL 2025

Yo Brerg:{a Nicole Prada Ayala identificada con la cedula de ciudadania N°. 1.015.447.562 DE
BOGOTA.

Manifiesto que la empresa: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL -
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE. EDUCACION, con NIT No.
901440630-6.

Me adeuda [a suma de:

TRES MILLONES OQCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.800.000,00)
PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2025

PRESTAR LOS SERVICIOS COMOC ASESOR DE EVALUACION Y !ESTADiSTICAS E
INTERNACIONALIZACION N° 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL — EJERCITO NACIONAL
— CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION - 2025

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 30.400.000,00

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento.. que no soy responsabie del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y-apellidos: BRENDA NICOLE PRADA AYALA
Identificacian: 1.015.447.562

Lugar de Residencia: CALLE 126 # 47 32 AP. 401

Cuenta de Ahorros: 24048059341 — BANCO CAJA SOCIAL

Firma Sede Nigale bred. Agdle.
BRENDA NICOLE PRADA AYALA
C.C. No. 1.015.447.562




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL [ x | TOTAL

No. 03
BOGOTAD.C., ABRIL 2025

Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala

Identificacién: 1.015.447.562

Nagionalidad: colombiana

1. CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Calle 126 # 47b - 32 ap. 401
Teléfono de contacto: 3167033413

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

Nombre completo: MY. Frankiin Camargo Calderén
2. SUPERVISOR Cargo: Oficial de Ciencia y Tecnologia
Resolugién de Nombramiento:. (No. 125 = 03 de febrero 2025)

3. No. DEL CONTRATO -~ FECHA DE | N.°CD-: 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION
SUSCRIPCION Fecha de suscripcion: 15 de febrero de 2025

No. De péliza: 25-46-101039528
Aseguradora: Seguros del Estado S.A.
4. POLIZA DE GARANTIAUNICA Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025
Aprobado por; TC, JORGE IVAN GUZMAN FORERO, Ordenador de!
Gasto- CENAC-EDUCACION
No. CDP11325- CRP 22725
Fecha expedicién: 22 de enero de 2025 - 15 de febrero de 2025
Unidad/Sub-unidad  ejecutora:  15-01-03-088 CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE
EDUCACION
Dependencia: 15-01-03-088 CENACEDU
5. CRP Posicién catélogo de ?asto: 02-02-02-008-003 SERVICIOS
PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS

SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)
Fuente: Nacion (10)
Recurso: 10
Valor total: $30.400.000
6. FECHAINICIO EJECUCION 15 de febrero de 2025

CONTRACTUAL

PLAZO DE EJECUCION 30 de septiembre de 2025

8. OBJETO CONTRACTUAL Asesor de evaluacion y estadisticas e internacionalizacion
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Consolidar y llevar la estadistica semanal del personal de
instructores {docentes), y alumnos {personal civil y/o militar), que se
encuentra vinculado al cemil y sus unidades en coordinacién con la
vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

2. Consolidar el informe de actividades quincenal del personal de

9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
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acuerdo con la actividad o proyecto gue se encuenire desarrollando.
(reporte semanal - novedades de personal exiranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada uno de
los convenios bilaterales en que participe el cemil y sus unidades.
{avance de los bilaterales)

4. Consolidar y participar en el proceso de construccién de las fichas
técnicas de la oferta internacional del cemil y sus unidades.
{elaboracidn para le vigencia 2024), fecha de entrega el 1-de
diciembre del 2023.

5. Realizar la base de datos de las entidades que frabajan en ¢l
proceso de internacionalizacién de las universidades, establecer los
contactos necesarios para gestionar el ingreso del cemil en ellas, de
lo cual se deberd informar quincenalmente sobre los avances
planteados. (convenios)

8. Realizar seguimiento del programa de bilingliismo del ministerio de
defensa nacional (mdn) programando los examenes semestrales del
persanal de planta del cemil y sus unidades, con el fin de presentar
pruebas del nivel de idioma ante la escuela de idioma y dialecto del
gjército. _

7. Participar en la alimentacion continua de los contenidos del espacio
en |a pagina web del cemil del area de internacionalizacion.

8. Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas
de la ley general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la
tabla de retencion documental vigente de la seccion o direccion,
segun la tltima norma de archivo, con el fin de mantener [as bandejas
de administracién del sistema orfeo en cero {0} asi mismo clasificando
los documentos en cada uno de fos expedientes a los que
corresponda durante la gjecucion del presente contrato.

9, Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con
los lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion
militar y subdirector calle 102 no 7 - 80 cantdn norte Bogota.

10. Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines al
cargo de su cargo, cumpliende oportunamente los plazos
establecidos por el comande superior.

11. Las demés que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar con los codigos v principios éticos de acuerdo a su profesion
en la ejecucion del contrato.

13. participar de todas las actividades programadas por la unidad.
14. cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del contrato,

15. realizar seguimiento y confral a 1as unidades del cemil en cuanto
al difigenciamiento del cusicur. se anexa foto del archivo en Excel
donde se hace seguimiento y control de los cursos gque inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (el informe es del cedoc y se
envia todos los viernes para el confrol de las estadisticas).

16. verificar la informacion enviada por cada una de las escuelas &l
dia miércoles de cada semana en cuanfo a los cursos vigentes y
finalizados, al principio debian enviar el reporte al correo institucional
zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de confrol y registro en el
area de evaluacion y estadistica, ya después se cred un drive para
que cada una de las escuelas dejaré en archivo con fecha y hora
estipulada para el control de cada una de las novedades que se fienen
semanal. .

PATRIA HONOR LEALTALD
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17. verificar semana a semana el inicio y termino de los cursos
generados del cemil y sus unidades mediante un archivo power point
cargado en ¢l drive, para que estos sean enviados a la ayudantia.
18. validar con la lista de chequeo creada por evaluacién y estadistica
los requerimientos para la verificacién correcta de los diplomas, esta
es firmada tanto por el oficial y suboficial encargado de cada unidad
del cemil, por el mayor reyes garzon sergio jefe del area y por el
Inspector de estudios quien verifica la informacién dada por cada una
de las unidades del cemil.

19. diligenciar el fibro del registro de los diplomas de educacién
superior, educacion militar y educacién complementaria para los
cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

20. generar semana @ semana el reporfe a la cedoc sobre el
diligenciamiento correcto del cusicur, para la retroalimentacién
general, enviando. [as dinamicas actualizadas para obtener unas
estadisticas mas reales sobre el personal gue se encuentra
capacitdndose en este momento.

21. revisar las pautas establecidas para los requerimientos de grado
2023, de los cursos de educacion superior durante la finalizacién de
estos con el farmato creado por el area de evaluacion y estadistica.
22. 22. realizar constantemente revision de los cursos y registro de
libros de educacion superior que culminan para el conirol y registro de
los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran estipuladas
en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta
academica del cemil y sus unidades.

23, efectuar el seguimiento y conirol a la sabana de notas y kardex de
los cursos en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

24 verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre,
apellido, cédula, expedicion, el correcto arden de las firmas con los
respectivos nombres y cargos, para proceder a que el director del
cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.

25. actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con
las normas de la ley general de archivo vigentes organizandolo de
acuerdo con la tabla de retencién documental vigente de la seccion o
direccion, segun la (itima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion det sistema orfeo en cero (0) asi calle
102 no 7 - 80 cantén norte bogota.

26. elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo
con los lineamientos y ordenes emifidas director del centro de
educacidn militar y subdirector de! cemil, jefe de seccion juridica o
quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas
dentro del confrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben
acreditar fa afiliacién al sistema de pension, salud, riesgos laborales
de que trata el artlculo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que e! confratista cese los pagos seguridad
social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver ef contrato.

2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto

PATRIA HONOR LEALTAD
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1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista
deberd ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizacién debe ser asumido en su totalidad
por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categorfa I, 11, (11,

3. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012y la Ley
594 de 2000, el confratista serd responsable por la gestion
documenta! de las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, actividades tales como foliar v la elaboracion del formato
Unico de inventaric documental (FUID).

4, Dar cumplimiento al sistema de geskion documental ORFEQ SGD,
garantizando con ello la seguridad de la informacion y |a trazabilidad
de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012.
5. Bajo el amparo de Ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener
|la debida reserva y confidencialidad de los documentos de inteligencia
y contrainteligencia militar. Asi como |a reserva establecida en la Ley
1712 de 2014 respecto de documentos o informacion publica
reservados o publica clasificada frente a temas y asuntos fratados y
conocidos dentro del desarrolio ejecucion del presente contrafo,
reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se deriven, ante lo cual no se podra aprovechar para beneficio
propio o de un tercero la informacibn conocida con ocasign al
desarrollo del presente contrato y que contiene su usg, difusion y
distribucion 'de. mencionada informacién. Esta reserva o
confidencialidad se hace extensible a la informacién que se escuche
o0 conozcan sin que este medie en documentos escritos.

6. Prestar sus servicios de acuerdo con el profesionalismo y élica que
le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrate dentro de
las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido
en el plan gue emite el comandante del Ejército Nacicnat con el fin de
impartir lineamientos para la celebracion de coniratos de prestacion
de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, mediante la
modalidad de confratacion directa y la distribucion del presupuesto.
8. No cumplira en ninglin caso con el contral de los horarios de llegado
o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccidn o
dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacién, el contratista se compromete con la firma del contrato a no
presentarlo como prueba futura, dada su inobservancia de lo pactado
entre [as partes y configurarse como pre-constitucién falaz probatoria.
El registro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se
desarrolle el contrato no se entendera en ningln caso como registro
de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para ia seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposician para el desarrollo del contrato por
lo que no podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.
10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
seflaladas en los respectivos confratos de prestacion de servicios
deben estar encaminadas al desarrollo de la misién y capacidades de
cada unidad o dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y a la
terminacion del presente contrato devolver los- insumos, suministros
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herramientas, dotacion, implementacion, inventarios ylo materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimienio del
objeto contractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este confrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en la ley 1476 de
201.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante la
contratacion.

13. Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones
conlractuales en cualquier tiempo se dara aplicacién al procedimiento
descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

14. Entre las partes contratantes.se debe incluir en‘el contrato una
clausula resolutoria del contrato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral.y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento de
alguna de las obligaciones: Estableciendo que dicha clausula puede
hacerse efectiva en los contratos de prestacion de servicios, en los
cuales "se hubiere incluido expresamente como  “clausula
excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacién resuelta
facultativa y por tanto se encuentre expresa y legalmente autorizada
su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con
el supervisor; en el cual hace parte integral del contrato de prestacion
de servicios y contendra la medicion en alcance e impacto del
producto que desarrollara el objetivo esfratégico de la dependencia
en consideracion a sus misiones y capacidades.

16. Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia el frabajo, respeto hacla sus
compaiieros y miembros del Ejército Nacional, al igual que ia
aplicacion permanente de principios y valores propios de la institucion
militar.

17. Dar esfricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normativo correspendiente a la integridad, trasparencia y lucha contra
la corrupeion,

18. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los
femas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y
gjecucidn del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los
derechos de autor que de los mismos se derive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion
segun clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de
acuerdo con la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
confralista sera responsable por la gestién documental de
lasactividades realizadas duranfe la ejecucion del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las demés obligaciones que se deriven del objeto contractual y
las establecidas en el estudio previo, documenio que el contratista
declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

PATRIA HONOR LEALTAD
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PARAGRAFO PRIMERO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES
INTERNAS Y REGLAMENTOS INSTITUCIONALES. El contratista se
encuentra en la obligacion de mantener en todos sus actos tendientes
a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las
disposiciones internas y reglamentos instifucionales que se
encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y trémites
internos para el cumplimiento de ta mision institucional. Debiendo
prestar sus servicios dentro de! marco del respeto, decoro y buen trato
hacia el personal que labora en la instifucion.

PARAGRAFQ SEGUNDO: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 vy Ia
Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de sepliembre de
2012 Actualizacion del manual de buenas practicas de |a contratacion
publica del Ministerio de Defensa Nacional,

ARTICULO 66. DEBER DE NOTIFICAGION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO.
Los actos administrativas de caracter particular deberdn ser
nofificados en los terminos establecidos en las disposiciones
siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que
pongan término a una actuacién administrativa se notificaran
personalmente al interesado, a su representante o apoderado, c ala
persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse.
En la diligencia de nofificacion se enfregara al interesado copia
integra, auténtica y gratuita del acto adminisfrative, con anotacion de
la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para
hacerlo.

El incumplimientc de cualquiera de estos reguisitos invalidara la
notificacion.

La notificacién personal para dar cumplimiento a todas las diligencias
previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante
cualquiera de las siguientes modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado
acepte ser notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este fipo de nofificacion para
determinados actos administrativos de caracter masivo que tengan
origen en convocaforias plblicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartira a los interesados las instrucciones pertinentes,
y establecerd modalidades alternativas de notificacion personal para
duienes no cuenten con acceso al medio elecirénico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia pablica sera
notificada verbalmente en estrados, dsbiéndose dejar precisa
constancia de las decisiones adoptadas y de la circunstancia de que
dichas decisiones quedaron notificadas. A partir del dia siguiente a la
notificacion se contaran los términos para la interposicién de recursos.
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. FEl
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa - Ejército
Nacional, y en consecuencia, el Contratista no &s su representante,
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agente o mandatario.

El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre del Ministerio de
Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL INFORME ABRIL 2025

Obligacién No. 1: Consolidar y llevar la estadistica semanal del
personal de insfructores (docentes), y alumnos {personal civil yio
militar}, que se encuentra vinculado al cemil y sus unidades en
coordinacion con la vicemectoria académica. (tabla de movilidad)

N TIPQ DE No. DE ASUNTO
o DOCUMEN RADICAD DOCUMENTO
TO 0:
01 Estadistica
de movilidad N/A MOVILIDAD ACADEMICA
estudiantes 28/03/2025 A 04/04/2025
CEMIL
02 Estadistica
de movilidad
instructores
CEMIL
03 | Estadistica
de movilidad N/A MOVILIDAD ACADEMICA
instructores 1110472025 A 18/04/2025
11. DOCUMENTOS QUE. SOPORTAN LA CEMIL

OBLIGACION

COMISIONES EXTERIORES SALIENTES - ALUMNOS
DEL 23 DE MARZO AL 04 DE ABRIL DE 2025
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Obligacion No. 2: Consolidar el informe de actividades quincenal
deil personal de acuerdo con la actividad o proyecto que se encuentre

desarrollando. (reporte semanal - novedades de personal extranjero)

N TIPO: No. DE ASUNTO
o OFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
DOCUMENT O:
O:

01 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
0048773 novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 15 (del 04 de
COEJC- abril al 11 de abril de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

02 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
0755533 novedades perscnal
MDN- extranjero en comisién
COGFM- semana 15 (del 04 de
COEJC- abril al 11 de abril de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEPOC-
CEMIL
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Obligacién No. 3: Hacer seguimiento de fas actividades pendientes
por cada uno de los convenios bilaterales en que participe el cemil y
sus unidades.

N TIPO: No. DE ASUNTO
0 OFICIOS RADICAD DOCUMENTO:
POCUMENT O:
0.

01 | CIRCULAR 202598001 | Solicitud avances
0826683 entendimientos
MDN- Bilaterales abril
COGFM-
COEJC-
SECEJ-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacién No. 4: Consolidar y parficipar en el proceso de
construccion de las fichas técnicas de la oferta internacional del cemil
y sus unidades. {elaboracidn para le vigencia 2024), fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO: )
01 | Ficha N/A Ficha técnica CME
técnica USCAP ESCOM

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacion No. 5: . Realizar la base de datos de las entidades que
trabajan en el proceso de internacionalizacion de las universidades,
establecer los contactos necesarios para gestionar el ingreso del
cemil en ellas, de lo cual se debera informar quincenalmente sobre
los avances planteados. (convenios)

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacién No. 6:. Realizar seguimiento del programa de
bilingiiismo del ministerio de defensa nacional {mdn) programando los
examenes semestrales del personal de planta del cemil y sus
unidades, con el fin de presentar pruebas del nivel de idioma ante Ia
escuela de idioma y dialecto del ejército.

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacién No. 7: Participar en la alimentacion continua de los
contenidos de! espacio en la pagina web del cemil del rea de
internacionalizacion,

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacién No. 8: Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo
con las normas de |a ley general de archivo vigentes organizandolo
de acuerdo con Ia tabla de retencién decumental vigente de la seccion
o direccion, segun la Ultima norma de archivo, con el fin de mantener

PATRIA HONOR LEALTAD
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las bandejas de administracion del sistema erfeo en cero (0} asf
mismo clasificando los documentos en cada uno de los expedientes
a los que corresponda durante la ejecucion del presente contrato.

N TIPO: No. DE ASUNTO;
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | IMAGEN N/A ARCHIVO 2024

Obligacién No. 9: Elaborar oficios, radiogramas, circulares e
informes de acuerdo con los lineamientos y ordenes emitidas director
del centro de educacion militar y subdirector calle 102 no 7 - 80

canfgn norte Bogota.

N TIPC: No. DE ASUNTO:
o} OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:

01 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
0048773 novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 15 (del 04 de
COEJC- abril al 11 de abril de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

02 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
07556533 novedades personal
MDN- extranjero en comision
COGFM- semana 15 (del 04 de
COEJC- abril al 11 de abril de
SECEJ- 2025)
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL

03 | CIRCULAR | 202598001 | Solicitud avances
0826683 entendimientos
MDN- Bilaterales abril
COGFM-
COEJC-

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacién No. 10: Asesorar, elaborar informes y documentacion
que sean afines al cargo de su cargo, cumpliendo oporiunamente los
plazos establecidos por el comando superior.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD .
DOCUMEN O:
TO:

01 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
0048773 novedades personal
MDN- extranjero en comisién
COGFM- semana 15 (del 04 de
COEJC- abril a! 11 de abril de
SECEJ- 20258)
JEMGF-

PATRIA HONOR LEALTAD
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CEDOC-
CEMIL

02 | OFICIO 202598001 | Informe semanal
0755533 novedades personal
MDN- extranjero en comisién
COGFM- semana 15 (def 04 de
COEJC- abrit al 11 de abril de
SECEJ- 2025)

JEMGF-
CEDOC-
CEMIL
03 | CIRCULAR 202598001 | Solicitud avances
0826683 entendimientos
MDN- Bilaterales abril
COGFM-
COEJC-
SECE.J-
JEMGF-
CEDOC-
CEMIL
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Obligacion No. 11: Las demés que puedan surgir de las anteriores.
Obligacién No. 12: obrar con los cadigos y principios éticos de
acuerdo a su profesion en la ejecucion del contrato.
Obligacion No. 13: participar de todas las actividades programadas
por la unidad.
N TIPO: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN C:
TO:
01 | IMAGEN N/A Reunion coordinaciones
ESING — CEMIL -
CEDQC- DIRIE -
CEDE7
02 | IMAGEN N/A Reunidén coordinacionas
ESART - ESING ~
CEMIL - CEDOC- DIRIE
~ CEDE7
3 EEP: 3 Ll
0 “uwbbokhcoeass 4+ (D 2
1 usdsrines
§ & 58 RS DAVE GADMNDRE MOV
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Obligacién No. 14: cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto
del contrato.

Obligacién No. 15: realizar seguimiento y control a las unidades
del cemil en cuanto al difigenciamiento del cusicur. se anexa foto del
archivo en Excel donde se hace seguimiento y control de los cursos
que inician y finalizan por cada una de las escuelas. (gl informe es del
cedoc y se envia todos los viernes para el control de las estadisticas).

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o] OFICIOS RADICAD

DOCUMEN O:

TO:

01 EXCEL N/A CUSICUR ESICI
G2 EXCEL N/A CUSICUR ESUME
03 EXCEL N/A CUSICUR ESACE
04 EXCEL NIA CUSICUR ESING
05 EXCEL N/A CUSICUR ESART

™ T

S =

PATRIA HONOR LEALTAD
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Obligacién No. 16: verificar la informacion enviada por cada una
de las escuelas el dia miércoles de cada semana en cuanto a los
cursos vigentes y finalizados, al principio debian enviar el reporte al
correo institucional zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe de control
y registro en el &rea de evaluacion y estadistica, ya después se cred
un drive para que cada una de las escuelas dejara en archivo con
fecha y hora estipulada para el control de cada una de las novedades
que se fienen semanal.

N TIPO: No. DE ASUNTO;
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01| Q5 N/A INFORMACION DE
INICIO DE CURSOS
ESAVE
02.| Q5 N/A INFORMACION DE
INICIO DE CURSOS
ESCOM
03 | Q5 N/A INFORMACION DE
INICIO DE CURSOS
ESICI
BTSN L JEMGF-CTDOC CIMK.- TSAVE
[P T
{0} teticivs Cumaet: Fusu o Tictica
G goamine,
Se reafza fa rocepcitn cel pervonsl de Alermonoy
3 Nombew ok curso y sigles:
Fecha dia Inicic: 21 Abelf 2625
Facha Sa terming 62 Maps NS
G uiNnan
27 DR AYR 025
& ipénoen
Campn Abran e Brcin IO I0AQUIN MATSLLAMA". Fnuels de Avigcin
R HECHOR:

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito. mil.co

(@)

icontec




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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@ "CGFM-EIC-JEMGE - CEDOC CERIL - ESCOM

4 JGUER

{3 irses Cureo: Fase de Especializacion del Arma Curso de Conducoion Fichca
ouint:

Sa realiza 1a recepcidn de 01 subaficial

& Nombre dat curso y siglas:

Fasada 3 - Arme Curso de Taebin COTALY

Focha de infcie: 21 Abrll 2025
Facha do terming: 02 Maya 2025

Subcficlales: 01 Cabas Primeros
& eoudneon
24-0600-ABR-2025

& [DONDE:

Escuels de - IR

& HECHOS:

4 CGFM. EIG- SEMCF CEDOL.CEMILERCE
15 g
WETIO CURSO 2194/2025
& outnt:
£ o g Espeninizacdn del Amma Cena Conducin Tiaics COTAC
& (CUANDOR
250690 ABR-F025
& ipdnioen:
Cantén e Irebigecia « Escuria d Intefigencia y Comromntakgencis
GHeos
So eeakita L seapeiin dot permat de Alumnes
da) Arena Curvo Conduzcibn Tierics COTAS
Facinz o icier 31 abo) 2075

Fachs de termines 12 mayo 2005
it CF. 36

{2 Hombes del cuean y igles
Fove it Fapotalzacin

5 NVEDADES:

Obligacién No. 17: verificar semana a semana el inicio y fermino
de los cursos generados del cemil y sus unidades mediante un archivo
power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a la

ayudantia.

N TIPO: No. DE ASUNTO:

o OFICICS RADICAD
DOCUMEN C:

TO: :

01 | Drive — | N/A Ayudas inicio y términe
ayudas ESINF
power point

| 3. ESCLIELA B INFANTERIA INICIOS Y
e CLAUSURAS

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
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CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 18: validar con la lista de chequeo creada por
evaluacion y estadistica los requerimientos para la verificacion
carrecta de los diplomas, esta es firmada fanto por ef oficial y
suboficial encargado de cada unidad del cemil, por el mayor reyes
garzdn sergio jefe del &rea y por el inspector de estudios quien verifica
ta informacién dada por cada una de las unidades del cemil.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
) OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O
TO:
01 | CHECK N/A LISTA DE CHEQUEO
LIST FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA COMANDO
ESING
02 | CHECK N/A LISTA DE.CHEQUEO
LIST FASE
ESPECIALIZACION
DEL ARMA
INTERMEDIO
= ]

Obligacién No. 19: diligenciar ef libro del registro de los diplomas
de educacion superior, educacion militar y educacién complementaria
para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

PATRIA HONOR LEALTAD
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N TIPC: No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:

01 | IMAGEN N/A LIBRO DE DIPLOMAS
EDUCACION
SUPERIOR
INGENIERIA
AERONAUTICA

Obligacién No. 20: generar semana a semana el reporte ala cedoc
sobre el diligenciamiento correcte  del cusicur, para la
retroalimentacién general, enviande las dindmicas actualizadas para
obtener unas estadisticas mas reales sobre el personal que se
encuenira capacitandose en este momentfo.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
o QFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
01 | EXCEL N/A CUSICUR 04 ABRIL
PATRIA HONOR LEALTAD @
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02 | EXCEL N/A CUSICUR 11 ABRIL

03 | EXCEL NIA CUSICUR 11 ABRIL

Obligacion No, 21: revisar las pautas establecidas para los
requerimientos de grado 2023, de los cursos de educacion superior
durante la finalizacion de estos con el formato creado por el area de
evaluacion y estadistica.

OBSERVACION: Durante ¢! mes de abril no se ha cumplido esta
obligacién.

Obligacién No. 22: realizar constantemente revision de los cursos
y registro de libros de educacion superior que culminan para el control
y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la
oferta académica del cemil y sus unidades.

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido esta
obligacion.

Obligacién No. 23: efectuar el seguimiento y contro! a la sabana
de notas y kardex de los cursos en proceso de graduacion del cemil y

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
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COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

sus Unidades.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
) OFICIOS RADICAD
DOCUMEN 0:
TO:
01 | SABANA DE | N/A SABANA DE NOTAS
NOTAS GENERAL CURSO
BASICO DE
INTELIGENCIA
COMPLEMENTARIO
ESICI

Obligacion No. 24: verificar de forma correcta Jos diplomas-en
cuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, el correcto orden de
las firmas con los respectivos nombres y ¢argos, para proceder a que
el director del cemil los firme y del aval para su respecfiva enfrega.

N TIPO: No. DE ASUNTO:
0 OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:

01 | PDF N/A DIPLOMAS FASE
ESPECIALIZACION
DELARMA COTAC
ESAVE

02 | PDF N/A DIPLOMAS FASE
ESPECIALIZACION
DELARMA COTAC
ESART

03 | PDF N/A DIPLOMAS CURO
MOVILIDAD EN
CUERPOCS DE AGUA
ESING

PATRIA HONOR LEALTAD
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Repiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacién Militar

Dlspaiicion K. 000002 del 07 de abeil de 2000 dof Comantin-del Bt
que:
€P. Luls Enrique Valencla Echeverria
Cédula No. 1.045.687.217 de Barranqguilla
Agpstid y aprobed of turso realizaco en i cudad de Bogoth DU, ton una Eviesidad horaria de 110 horas presencisies, on ef lapso

munummozdemmxm cumpliends satisfartorismente T el tataf de los requiStos sxgidos para los programes
M, 6 TR se frma of presente dipioma

FASE ESPECIALIZACION CURSO CONDUCCION TACTICA
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Repiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar
Dispusicion No. 000002 del 7 de st de 2000 del Corando it Ejéscin
Centifica que
CP. Carlos Algiro Torres Benites
Gédula No. 1.027.962.860 de Apartado
Agistids y aproba el curso reslizade en b chadad de Bogota 0.0 con ura ara de 110 horss on el lagso.

comprendida del 21 de abrt al (2 de mayo de 1025, cumphando
it

ESPECIALIZACION CURSO CONDUCCION TACTICA

com et total de 0% FaquUISHaR exigidos para ios

P, Pt deaii Snple e, CR. Jotn Maurido Aasa Adaa
Direcie Bvcuely deHerilers Drectar Centro de EAUCacion Mimar

Repliblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar

Disposicién No. 000002 del 07 de abril de 2000 de! Conwndo de] Eiroite
Cerlifica quex

SLP. Henty Estive Diaz Henao
Cédula No. 1.082.913.184 de Valledupar
Asintit y aprobd of curse Mmhmmmmmwmmnnnmmmmnu

comprencicdo del 14 de febrero al (5 de maya de 1025, Gumpbende satsfaczaraments con o total de ks oogiss para
pcandn Mt se firma of presents Diploma
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MOVILIDAD EN CUERPOS DE AGUAS

. 1T £k, Jotn Mo Aculls Ay
Sepacior ide MiRait: Trecton Darars ot Exicansin Ml
o
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Obligacion No. 25: aclualizar y mantener organizado €l archivo
2024 de acuerdo con las normas de la ley general de archivo vigentes
organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion documental
vigente de la seccion o direccion, segin la Glfima norma de archivo,
con el fin de mantener las bandejas de administracion del sistema
orfeo en cero (0) asi calle 102 no 7 - 80 cantén norte bogota.
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N TIPO:; No. DE ASUNTO:
o OFICIOS RADICAD
DOCUMEN O:
TO:
o1 imagen N/A Organizacion archivo
2025

Obligacién ‘No. 26: elaborar oficios, radiogramas, circulares e
informes de acuerdo con los lineamientos y ordenas emitidas director
del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccidn
juridica o quienes hagan sus vaces, inherentes a las obligaciones
establecidas dentre del contrato.

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido esta
obligacion.

Valor total $ 30.400.000

12. AESOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar $3.800.000

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la

cotizacién, mes vencide de los {rabajadores
independientes (Salud-pension y ARL)
PAGQO PLANILLA MES MARZO
13. CUMPLIMIENTOQ PAGO Obligacién Entidad Vir. Pago
SEGURIRAZSRCIAL PENSION | PORVENIR | 243.200
SALUD SANITAS 190.000
EPS '
ARL POSITIVA 8.000

PATRIA HONOR LEALTAD
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Cuenta de cobro.

Factura elecironica solo en los casos que aplique.

Informe de gestién.

informe de supervision.

Formato consolidade PENSION, SALUD, ARL.

Copia discriminada de los soportes de pago de los

aportes mensuales obligatorios al sistema general de

seguridad social en salud y pensidn, sobre un ingreso
base de cotizacion de! 40% del valor mensual del

14. OCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5%
INFORME en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo establece la
normatividad legal vigenie, la reglamentacion de la
materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a fa
ARL.

7. _Formato de personal declarante y no declarante de
renta. (solo lo deben.anexar en el primer paquete de
pago).

8. Formato informando los confratos que posee con

entidades estatales en la vigencia actual. (Se debe

anexar mensual mente.).

S N =

En el presente informe se.deja constancia que el/la contratista cumplid
con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo
de contrato y como consecuencia se recibe & satisfaccion de forma
PARCIAL E’ TOTAL

15. CONSTANCIAS
Asi mismo, se deja constancia gue, durante la ejecucion del contrato,

no se han configurado los presupuestos legales que regulan el
contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES Se puede seguir con los tramites de pago

De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES
DE PAGO se va a cancelar la suma de TRES MILLONES
17. CONCLUSIONES OCHCCIENTOS MIL PESOS M/CTE {$3.800.000), correspondiente
det mes ABRIL, se puede continuar con los tramites administrativos a
que haya lugar y una vez se cuente con fa disponibilidad de PAC.

Para constancia se firma en, BOGOTA ABRIL de 2025

OFICIAL DE CIENCIAY TECNOLOGIA

PATRIA HONOR LEALTAD &
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INFORME DE GESTION No. 03

Bogoti D.C., ABRIL 2025

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

1.

No. DEL CONTRATO

CONTRATQ No. 124-CENAC-ESPECIALIZADO DE EDUCACION

2,

FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

15 de febrero de 2025

POLIZA DE SEGUROS

No. De poliza: 25-46-101039528
Aseguradora: Segures del Estado S.A.
Fecha oficio aprobacion: 12 de febrero de 2025

CRP

Aprobado por: TC. JORGE IVAN GUZMAN FORERQ, Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION
CRP 22725 ;

Fecha expedicion: 15 de febrero de 2025

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15- 01—03—088 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACION Y

Dependencia; 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catélogo de gasto: 02-02:02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)
Fuente: Nacién (10)
Recurso: 10

Valor total: $30.400.000

. FECHA INICIO EJECUGION

CONTRACTUAL

15 de febrero de 2025

CONTRATISTA

Nombre: Brenda Nicole Prada Ayala "
[dentificacion:1.015.447.562 %

Nacionalidad; colombiana

Direccién-ciudad de residencia: Calle, 126 # 47b — 32 ap. 401
Teléfono de contacto: 3167033413 X

E-mail de contacto: brenda.prada24@gmail.com

SUPERVISOR

Nembre completo: MY . Franklin€amargo Calderén
Cargo: Oficial de Ciencia y Tecnologia
Resolucién de Nombramiento:” (No. 125 — 03 de febrero 2025)

OBJETO CONTRACTUAL

Asesor de evaluacién y estadisticas e internacionalizacion

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Consblidar y flevar la estadistica semanal del personal de instructores (docentes), y alumnos
(personal civil yfo militar), que se encuentra vinculado al cemil y sus unidades en coordinacién con la
vicerrectoria académica. (tabla de movilidad)

2. Consolidar el informe de actividades quincenal del personal de acuerdo con [a actividad o proyecto
que.se encuentre desarrollando. {reporte semanal - novedades de personal extranjero)

3. Hacer seguimiento de las actividades pendientes por cada uno de los convenios bitaterales en que
participe et cemil y sus unidades. (avance de los bilaterales) i
4. Consolidar y participar en el proceso de construccion de las fichas técnicas de la oferta internacional
del cemil y sus unidades. (glaboracion para le vigencia 2024}, fecha de entrega el 1 de dicismbre del
2023.

5. Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en el proceso de internacionalizacion de las
universidades, establecer los contactos necesarios para gestionar el ingreso del cemil en ellas, de lo
cual se debera informar quincenalmente sobre los avances planteados. {convenios)

6. Realizar seguimiento del programa de bilinglismo de! ministerio de defensa nacional (mdn)
programando los examenes semestrales det personal de planta del cemil v sus unidades, con el fin de
presentar pruebas del nivel de idioma ante la escuela de idioma y dialecto del ejército.

7. Participar en la alimentacidn continua de los contenidos del espacio en |a pagina web del cemil del
area de internacionalizacion.
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Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogot4 - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.efercite.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

8. Mantener actualizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas de |a ley general de archivo
vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencidn documental vigente de la seccion o
direccian, segln |a tltima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas de administracion del
sistema orfeo en cero (0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de los expedientes a
los que corresponda durante la ejecucion del presente contrato.

9. Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con os lineamientos y ordenes
emifidas director del centro de educacién militar y subdirector calle 102 no 7 - 80 canton norte Bogota.
10, Asesorar, elaborar informes y documentacién que sean afines al

cargo de su cargo, cumpliendo oportunamente los plazos establecidos par el comando superior.

11. Las demas que puedan surgir de las anteriores.

12. obrar con los codigos y principios éticos de acuerdo a su profesion

en la ejecucion del contrato.

13. participar de todas las actividades programadas; por la unidad.

14. cumplir ampliamente y con idoneidad el objeto del'contrato.

15. realizar seguimiento y control a las unidades del cemil encuanto al diligenciamiento del cusicur.
se anexa foto del archivo en Excel donde se hace seguimiento y. control de los.€ursos que inician y
finalizan por cada una de las escuelas. (eI mforme s del cedog y se envia todos los viemes para el
control de las estadisticas).

16. verificar la informacion enviada por cada una de las escuelas el dia mtercoles de cada semana en
cuanto a los cursos vigentes y finalizados, al principio debian enviar el reporte al correo institucional
Zimbra del mayor rey garzon sergio, jefe decontrol y registro en'el &rea de evaluacién y estadistica,
ya después se cred un drive para que cada una de'las escuelas dejara en archivo con fecha y hora
esfipulada para el control.de cada una dejas novedades. que se tienen semanal.

17. verificar semana a semana gl inicio y termino de los cursos generados del cemil y sus unidades
mediante un archivo power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a la ayudantia.
18. validarcon/la lista de.chequeo creada por evaluacion y estadistica

los requerimientos para la verificacion correcta delos diplomas, esta es firmada tanto por el oficial y
suboficial encargado de cada unidad del cemil, por el mayor reyes garzén sergio jefe del drea y por el
inspector de estudio$ quien verificalainformacion dada por cada una de las unidades del cemil.

1 19. diligenciar eldibro del registro de los dlplomas de educacion superior, educacion militar y educacion
complementafia para los cursos correspondientes del cemil y sus unidades.

20.'generar semana a semand elreporte a la cedoc sobre el diligenciamiento comecto del cusicur,
para larefroalimentacion general, enviande las dindmicas actualizadas para obtener unas estadisticas
més reales sobre el personal que se encuentra capacitandose en este momento.

21, revisar |as pautas establecidas para los requerimientos de grado

2023, de.los cursos de'educacion superior durante la finalizacion de estos con el formato creado por
el area de evaluacion y estadistica.

22. 22. realizar constantemente revision de los cursos y registro de libros de educacion superior que
culminan para el control y registro de los mismos de acuerdo a las fechas que se encuentran
estipuladas en el cusicur 2023, es decir las mismas que estan en la oferta académica del cemil y sus
unidades.

23 efectuar el seguimiento y control a la sabana de notas y kardex de

los cursos en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

24, verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre, apellido, cédula, expedicion, el
correcto orden de las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a gue el director del
cemil Jos firme y del aval para su respectiva entrega. '

25. actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con

las normas de la ey general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion
documental vigente de ta seccién o direccion, segdn la (ltima norma de archivo, con el fin de mantener
las bandejas de administracion del sistema orfeo en cero (0) asf calle 162 no 7 - 80 cantén norte
bogoté.

26. elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con-los lineamientos y ordenes
emitidas director del centro de educacion militar y subdirector del cemil, jefe de seccion juridica o
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

quienes hagan sus veces, inherentes a las obligaciones establecidas dentro del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES:

1. En el cumplimiento a lo sefialado en la Ley 100 de 1993, deben acreditar la afiliacion al sistema de
pension, salud, riesgos laborales de que frata el articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento de tal exigencia. En caso queel
conratista cese los pagos seguridad social o ARL, se proceder a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato.

2. De conformidad con €l literal b. numeral 3. Articulo 13 de! Decreto

1295 de 1994, reglamento por el Decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar cbligatoriamente
al sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacién debe ser asumido en su totalidad
por el contratista cuando el riesgo expuesto sea categoria [, 11, 11l.

3. De conformidad con el articulo 3 def Decreto 2609'de.2012 y la Ley

594 de 2000, el contratista sera responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante |a ejecucion del contrato, incluyenda.el cuidade, conservacién y organizacion del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracion.delformato tnico de, inventario docufmental (FUID).

4, Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO SGD, e

garantizando con ello la seguridad dé la,informacion y la trazabilidad de.losprocesos, de acuerdo alo
establecido en la Ley 1581 de 2012, -

5. Bajo el amparo de Ley 16217de 2013, debera quardar y mantener la debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y contrainteligencia militar. Asi como la reserva
establecida en la Ley 1712 de 2014 respecto de documentos @ informacién piblica reservados o
publica clasificada frénte.a temas y asuntos. tratados yaconocidos dentro del desarrollo ejecucion del
presente contrato] reserva que se haré extensiva a'los derechos de autor que de los mismos se
deriven, ante lo cual'ne se podra aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacién
conocida cdh bcasion al'desarrollo del présente eontrato y que contiene su uso, difusion y distribucicn
de mencionada informacion. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que
se escuche o conozean sin que este medie en documentos escritos.

6¢Prestar sus servicios,de acuerdo con, el profesionalismo y ética que

le es exigible, aplicable y propia de su profesion, actividad y oficio.

7. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro de

las"fechasfindicadas por este, de acuerdo con el anexo, establecido en el plan que emite el
comandante del Ejército Naciopal con el fin de impartir lineamientos para la celebracion de contratos
de prestacion.de servicios profesionales o de apoyo a la gestién, mediante la modalidad de
contratacion directa ya distribucién del presupuesto.

8. No cumplird en ningtin caso con el controf de los horarios de liegado o salida a través de los libros
de enfrada a la Unidad, seccién o dependencia del Ejército Nacional. En caso de que se incumpla esta
obligacion, el contratista se compromete con la firma del contrato a no presentarlo como prueba futura,
dada su inobservancia de lo pactado entre las partes y configurarse como pre-consfitucion falaz
probatoria.

Elregistro de ingresos sistematizado (ficheros) al lugar donde se desarrolle el contrato no se entendera
en ningdn caso como registro de control de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento de
requisitos para la seguridad militar.

9. Tener disponibilidad y disposicién para el desarrollo del contrato por lo que no podra suscribir mas
de un contrato con ¢l Ejército Nacional,

10. El cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas sefialadas en los respeciivos
contratos de prestacién de servicios deben estar encaminadas al desarrollo de la mision y capacidades
de cada unidad ¢ dependencia.

11. Ei contratista debe custodiar los medios entregados y a la ferminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumplimiento del objeto contractual, puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables ias disposiciones pertinentes contenidas en [a ley 1476 de 2011.

12. El contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad,
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL |

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

comprobacion de lealtad, realizacion de los

examenes de poligrafia y pruebas psicométricas antes y durante |a contratacion.

13, Conocer que en caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales en cualquier fiemgo se
daré aplicacién al procedimiento descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y a la cléusula
resolutoria para disolver &l contrato.

14. Entre las partes contratantes se debe incluir en el contrato una cléusula resolutaria del contrato,
donde se dé por disuelto en forma unilateral y de caracter inmediato el mismo ante el incumplimiento
de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha cléusula puede hacerse efectiva en los
contratos de prestacion de servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como  “cléusula

excepcional” , como quiera que en esta dicha estipulacion resuelta facultativa y por tanto se
encuenire expresa y legalmente autorizada su inclusion.

15. Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en el cual hace parte
integral del contrato de prestacion ks

de servicios y contendra la medicidn en alcance e impacto.del producto que desarrollar i objetivo
estratégico de la dependencia en consideragin a sus misiones.y capacidades.

16. Observar durante el fiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y acfitud favorable hacia
el trabajo, respeto hacia sus compafigros y miembros del Ejército Nacional, al igual que la aplicacion
permanente de principios y valoresz)ropms de la insitugién militar.

17. Dar estricto cumplimiento durante fodasisus actuaciones, al marco.

normativo correspondiente a la integridad, trasparenma y lucha.contra la corrupcién.

18. Guardar y mantener la debida reserva 'y, confi abilidad frente a los temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrallo y ejecuciondel presente contrato, reserva que se hara extensiva a los
derechos de autor gie dedos mismos se defive.

19. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentauon seqUn clasificacion con el fin de evitar
la fuga de informacion de acuerdo con.la normatividad vigente.

20. De conformidad con el articulo 3 del Décreto 2609 de 2012, el contratista seré responsable por la
gestion‘documental de lasactividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en suinforme de forma mensual el barrido de los documentos en fisico
y el termino del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos

21. Las deméas.obligaciones que se’ deriven del objeto contractual y las establecidas en el estudio
previo; documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO:/SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES. El sontratnsta se encuentra en la obligacién de mantener en todos sus actos
tendientes a 1a gjecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de las disposiciones internas y
reglamentos insfitucionales que se encuentren dirigidos a establecer medidas de segurldad y tramites
internas para el cumplimiento de la mision institucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del
marco del respeto, decoro y buen trato hacia el personal que labora en la institucion.

PARAGRAFO SEGUNDOC: Ley 1437 del 2011 ART 66 Y 67 y la Resolucion 6346 DE 2012 del 14 de
septiembre de 2012 Actualizacion del manual de buenas practicas de la contratacién publica del
Ministerio de Defensa Nacional.

ARTICULO 66. DEBER DE NOIIF1CAC|ON DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS DE CARACTER PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos administrativos de
caracter particular deberan ser nofificados en los términos establecidos en las disposiciones siguientes

ARTICULO 67. NOTIFICACION PERSONAL. Las decisiones que pongan término a una actuacion
administrativa se notificaran personalmente al interesado, a su representante o apoderado, ¢ a la
persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y gratuita del acto
administrativo, con anotacion de la fecha y la hora, los recursos que legalmente proceden, las
autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL.

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Elincumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion,

La nofificacién personal para dar cumplimiento a todas las diigencias

previstas en el inciso anterior también podra efectuarse mediante cualquiera de Ias siguientes
modalidades:

1. Por medio electronico. Procederé siempre y cuando el interesado acepte ser notificado de esta
manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacién para determinados actos administrativos
de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En la reglamentacion de la
convocatoria impartira a fos interesados las instrucciones pertinentes, y establecera modalidades
alternativas de notificacion personal para quienes no cuenten con acceso al medio electrénico.

2. En estrados. Toda declsion que se adopte en audiencia plblica sera

notificada verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones adoptadas
y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir de! dfa siguiente a la
notificacion se contaran los términos para la interposicion de recursos.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contrafista. .El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, y'en censecuencia, el Contratista no €8 st representante,
agente o mandatario. e .

El Contratista no tiene la facultad dehacer declaraciones, representaciones® compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar'decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo :

Obligacién No. 1: Consofidar y llevar laestadistica semanal del personal de instructores (docentes),
y alumnos (personal_civil y/o militar),"que seencuentra vinculado al cemil y sus unidades en
coordinacion con ladicefrectoria académica,(tabla de movilidad)

No | . TIPODEL . BaNo. DE. ASUNTO DOCUMENTO
DOCUMENTO). |  RADICADG:
Y s T . MOVILIDAD ACADEMICA
oot neRlE Tl 28/03/2025 A 04/04/2025
02 Estadistica de )
< moviidad - MOVILIDAD ACADEMICA
{ estudiantes e 04/04/2025 A 11/04/2025
instructores CEMIL
| PR NA MOVILIDAD ACADEMICA
10. DOCUMENTOS QUE _ insﬁUctores CEMIL 1110412025 A 18/04/2025
SOPORTAN EL :
CUMPLIMINETO DE LAS
gg;!?gé?ﬁngs COMISIONES EXTERIORES SALIENTES - ALUMNOS

DEL 22 DE MARZO AL 44 DE ABRIL DE 2026

ML 04 DR ASRIS. AL 11 DE AZRH, DIE 2035
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 2: Consolidar el informe de actividades quincenal del personal de acuerdo con la
actividad o proyecto que se encuenire desarrofiando. (reporte semanal - novedades de personal

extranjero)
No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO DOCUMENTO:
DOCUMENTQ: RADICADO:
01 OFICIO 2025980010048 Informe semanal novedades
773 MDN- personal extranjero en comision
COGFM- semana 15 {del 04 de abril al 11
COEJC-SECEJ- de abril de 2025)
JEMGF-
CEDOC-CEMIL |,
02 OFICIO 2025980010755/ ». Informe semanal novedades
533 MDN- . personal extranjero en comision
COGFM- “semana 15 (del 04 de abril al 11
COEJC-SECEJ- de abril de 2025} »
JEMGF~_ ‘
CEDOC-CEMIL |-
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL _
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d Obngacnbn No: 3 Hacer segu1m|ento de las actividades pendientes por cada uno de los convenios
bllatera!es en que parhmpe el cemll y sUs unidades.

b o

No«

TiPO OFICIOS’
DQCUMENTO:

No. DE
RADICADO:

ASUNTO:

01

" CIRCULAR

2025980010826
683 MDN-
COGFM-

COEJC-SECEJ-
JEMGF-

CEDOC-CEMIL

Solicitud avances entendimientos

Bilaterales abril
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 4: Consclidar y participar en el procesn 'de construccion de las fichas técnicas de
la oferta infernacional del cemil y sus unidades. (elaboracmn para Ie vigencia 2024) fecha de entrega
el 1 de diciembre del 2023. < ’

No | TIPO: OFICIOS | . No.DE ASUNTO:

DOCUMENTO: RADICADO:
01 Ficha técnica U N/AT X F?cha tecmca CME USCAP
- e ESCOM
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Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota « Cundinamarca,
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

B e R e

Obligacion No. 5: . Realizar la base de datos de las entidades que trabajan en el proceso de
internacionalizacién de las universidades, establecer los ‘eontactos necesarios para gestionar e
ingreso def cemil en ellas, de o cual se deber@ ifformar quingenalmente sobre los avances planteados.
(convenios) h 4

OBSERVACION: Durante el mes dé abrilno se ha cumplido esta obligacion.

Obligacién No. 6:. Realizar seguimiento del.programa de bilingiiismo del ministerio de defensa
nacional {mdn) programando los examenes semestrales del personal de planta del cemil y sus
unidades, con el fin de presentar pruebas del nivel deiidioma ante la escuela de idioma y dialecto del
ejército. &R N

. o Y
.y %,

OBSERVAGION: Dufénteﬁéttrﬁes dfei?j?aﬁ’rikqpiw ha cumplido esta obligacion.

A

g

Obl_iga’cién No. 7: Particib"an en ia‘aliméntaciénftéontinua de los contenidos del espacio en la pagina
web del cemil del area de internagionalizacion.

OBSERVACI/_ON_E* Durante el mes de abril no se ha cumplido esta obligacion.

Obligacién No. 8: Mantenef actualizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas de la ley general
de archiva vigentes organizandolo de acuerdo con la tabla de retencion documental vigente de la
seccion o direceion, ségln la Giima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas de
administracion del sistema orfeo en cero (0) asi mismo clasificando los documentos en cada uno de
los expedientes alos que corresponda durante la ejecucion del presente contrato.

No |TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 IMAGEN N/A ARCHIVO 2024

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca. b
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co i




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacién No. 9: Elaborar oficios, radiogramas, circulares e informes de acuerdo con los
lineamientos y ordenes emitidas director del centro de educacion militar y subdirector calle 102no 7 -

80 cantén norte Bogota.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 OFICIO 2025980010048 Informe semanal novedades
773 MDN- personal extranjerc en comision
COGFM- semana 15 (del 04 de abrilal 11
COEJC-SECEJ- de abril de 2025)
JEMGF-
CEDOC-CEMIL
02 OFICIO 2025980010755 Informe semanal novedades
533 MDN- < | “personal extranjero en comision
COGFM- 1% semana 15 (del 04 de abrit al 11
COEJC-SECEJ- “de abril de 2025)
JEMGE- :
CEDOC-CEMIL :
03 CIRCULAR 2025980010826 | Solicitudavances entendimientos
{ 683 MDN- Bilaterales abril
. COGFM- ‘
COEJC-SECEJ-
JEMGF-
CEDOC-CEMIL

= JPSITER
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 10: Asesorar, elaborar informes y documentacion que sean afines al cargo de su
cargo, cumpliendo oportunamente los plazos establecidos por el comando superior.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 01 OFICIO 2025980010048773 MDN-
COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-
CEDOC-CEMIL
02 02 OFICIO 2025980010755533 MDN-
COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-
CEDOC-CEMIL
03 03 CIRCULAR X 2025980010826683 MDN-
<| COGFM-COEJC-SECEJ-JEMGF-
CEDQC-CEMIL
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PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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Obligacién No. 11: Las demas que puedan surgir de las anteriores.

Obligacién No. 12: obrar con los cédigos y principios éticos de acuerdo a su profesién en la
ejecucion del contrato.

Obligacién No. 13: participar de fodas las actividades programadas por la unidad.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADOQ:
01 IMAGEN N/A Reunidn coordinaciones ESING —
CEMIL — CEDOC- DIRIE —
CEDE7

02 IMAGEN N/A Reunion coordinaciones ESART -
ESING — CEMIL — CEDOC- DIRIE

— CEDE7

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.ejercito mil.co 150 9001




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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y o e o @
lelgamén Nm 14- cumpllr amphamente y con idoneidad el objeto del contrato

Obl:gac;én No 15 reahzar segunmlento y control a las umdades det cemil en cuanto al
dlllgenc:amjento del cusicur. se anexa foto del archivo en Excel donde se hace seguimiento y control
| de fos cursos que mlman ytﬁnailzan por cada una de las escuelas. (el informe es del cedoc y se envia
todos los wemespara aLcontrol de las estadisticas).

No', '4TIF’O OFICIOS No. DE ASUNTO:

| DOCUMENTO: RADICADO: )
01 EXCEL N/A CUSICUR ESICI
02/ EXCEL N/A CUSICUR ESUME
03 EXCEL N/A CUSICUR ESACE
04 EXCEL N/A CUSICUR ESING
05 EXCEL N/A CUSICUR ESART

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonsjercito.mil.co - www. ejercito.mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR
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Sicursos wgentéé finalizados, al principio debian enviar el reporte al
corréo. fnstltuc:lonal zimbra del mayor rey garzon serglo jefe de control y registro en el area de
_r:evaluacmn y estag a

No. DE ASUNTO:
fj’ RADICADO:
Vi N/A INFORMACION DE INICIO DE
ke CURSOS ESAVE
N/A INFORMACION DE INICIO DE
! CURSQS ESCOM
L\ N/A INFORMACION DE INICIO DE
TR CURSOS ESICI
T 4—/" @ CCFMAIC-SEMGE. CEDOC. CEML» FRAVE
= LT3
T ik Curser sel Tictiea
& ov

56 resiza fa recepoion del personal de Aumncs

3 Navetary ok 2ustzd & sighar:

Fucha dia Inicio: 21 Abril 2625
Facka o thriseoc 82 Mayis 25

S T8 Criei Primeras
B euhnoa:
020 2

5 DONDEY

€ HecHos:

Fasa de Espacisiizacién del Aerna Corse de Caaduceién Ticses COTAL)

Carnpo Adroa del Eifntiin 008 IOACUMN MATALLANA". Faryaka de Ruachn

PATRIA HONOR_LEAI.'I'Aﬂ

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogot4 - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

I *CCPM-EXC-IEMGF CEDGC-CEMIL- ESCOM

[ Pl

4Iricio Curse: Fase de Especriizacion del Arma Cursa de Conductién Tacica
& 0UENT:

Se restiza ta recepcién da 01 suboficial

£3 Nombra dal curzo y siglac:

Fas de Eapecisliracion del Ama Curso de Condgentn Tatta (COTAC)

Fecha de Inicko: 21 Abrdl 2025
Fehn de barnting: 02 Mayo 2025

Substiclalor: 01 Cabas Primeras
[ Fealitlle
21-06:00-ABR- 225

% DENDEx

Excusla de

I HECHDS:

 COFM-EEC-FEMGE CEIDT. CEMIL ESICE
& atn:
BNNCES CERSD 2178472028 3
& souien: 9
£ Fase o Expesialzacdn et Ama Cursa Conduaoddn Ficticz CORAC
& SvAnicon
21-05:00 ABR-M25
{DONDER

FGHiCHOD

Sa regliya f2 verrpoin del persans? de Alumnos

. Ohhgaclon No. 17‘ venf icar semana asemana el inicio y termino de los cursos generados del cemil
y.sus unidades mediante un archwo power point cargado en el drive, para que estos sean enviados a

la ayudanha _
No TIPO OFICIOS” No. DE ASUNTO:
'DOCUMENTO: RADICADO:
01 Drive — ayudas N/A Ayudas inicio y término ESINF
power point

SRR N,

3, ESCUELA DE INFANTERIA INICIOS ¥
e CLAUSURAS

Obligaciéon No. 18: validar con la lista de chegueo creada por evaiuacion y estadistica los
requerimientos para la verificacion correcta de los diplomas, esta es fimada tanto por el oficial y
suboficial encargado de cada unidad del cemil, por €l mayor reyes garzon sergio jefe del area y por el
inspector de estudios quien verifica la informacion dada por cada una de las unidades del cemil.

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantdn norte - Bogota - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito. mil.co - www.ejercito.mil.co




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

EJERCITO NACIONAL
CENTRO DE EDUCACION MILITAR

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 CHECK LIST N/A LISTA DE CHEQUEO FASE
ESPECIALIZACION DEL ARMA
COMANDO ESING
02 CHECK LIST N/A LISTA DE CHEQUEG FASE
ESPECIALIZACION DEL ARMA
INTERMEDIO
= e
wwm% ®

Obligacion No. 19: diligenciar el libro del registro de los diplomas de educacion superior, educacion
militar'y educacion complementaria para los cursos correspondientes def cemil y sus unidades.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 IMAGEN N/A LIBRO DE DIPLOMAS

EDUCACION SUPERIOR
INGENIERIA AERONAUTICA

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogota - Cundinamarca.,
cenacedu@buzonejercito. mil.co - wavw.efercito mil.co
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

U 9 B
p A i .

% b, U, —— - —
Obligacién No. 20: gengransemana@ﬂ%&@a ¢l reporte a la cedoc sobre el diligenciamiento
correcto del cusicur, para Ié\,ﬁoglimenta‘&i{ﬁn general, enviando las dinamicas acfualizadas para

obténer unas estadisticas még*et@aﬁsobre el personal que se encuenira capacitandose en este
_{momento @f,ﬁ[' G,

4 y 4 \ 4
“No, ] TIPOOFICIOS [a. No.DE ASUNTO:
|/ DOCUMENTO:<| ~"RADICADO:
01 . EXCEL & [ N/A CUSICUR 04 ABRIL
X VI 02 | MEXCES N/A CUSICUR 11 ABRIL
03 CEXGELY N/A CUSICUR 18 ABRIL
| < N 4

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 ¢anidn norte - Bogoté - Cundinamarca.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

Obligacion No. 21: revisar las pautas estahlecidas para los requerimientos de grade 2023, de los
cursos de educacion superior durante la finalizacion de estos con el formato creado por el area de
evaluacion y estadistica. 4

OBSERVACION: Durante el mes de abril no se ha cumplido.esta obligacion,

(g/ \‘.hq LY ‘
Obligacion No. 22: realizar constantemenfa.;gvisién de los'cursos y registro dé libros de educacién
superior que culminan para ef control y registro_dexlos mismos de. acuerdo @ las fechas que se
encuentran estipuladas en el cusicdr 2023, es decirlas mismas que estan’en la oferta académica del

cemil y sus unidades. - N5
OBSERVACION: Durante el mes de abﬁ!"_r]é seha cumplido esta obligacitn,

Obligacién No.:._2§3; éhctuar el seguirfﬁgntq y 6bntrol a la sabaha de notas y kardex de los cursos
en proceso de graduacion del cemil y sus unidades.

&
y v“’@,’ - N

Nog| TIPO: OFICIOS. [\, No.DE =~ ASUNTO:
4 | DOCUMENTO: | 'RADICADO:
01 SABANA,DE T ANA SABANA DE NOTAS GENERAL
. NOTAS R i CURSO BASICO DE
y 4 i INTELIGENCIA
COMPLEMENTARIO ESICI

Obligacién No. 24 verificar de forma correcta los diplomas en cuanto al nombre, apellido, cédula,
expedicion, el correcto orden de las firmas con los respectivos nombres y cargos, para proceder a que
el director del cemil los firme y del aval para su respectiva entrega.

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:
01 PDF NfA DIPLOMAS FASE

ESPECIALIZACION DEL ARMA
COTAC ESAVE

02 FDF N/A DIPLOMAS FASE

ESPECIALIZACION DEL ARMA
COTAC ESART

PATRIA HONOR LEALTAD

Calle 102 #7-80 cantén norte - Bogotd - Cundinamarca.
cenacedu@buzonejercito.mil.co - www.efercito. mil.co 0 po0r
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

03 PDF N/A DIPLOMAS CURO MOVILIDAD
EN CUERPOS DE AGUA ESING

Repiiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar
Wmmzwmmammmmmmﬂnﬁm

Certifica que:

CP. Luis Enrigue Valencia Echeverria
Cédula No. 1.045.687.217 de Barranquilla

Asistis ¥ aprobé el tursa reslizada en b cudad de Bogatd D.C, de 110 horas i ek lapsn
Wdﬂ:smmiuuwdﬂnm s ¥ con el il de isitos mogidos pars los programas
de Educacidn Mikar, en constancia se fmi ef presente diploma

FASE ESPECIALYZACION CURSU CONDUCCION TACTICA

et W s e
1w o Mipcomhs B2 1T ok o 31 oagern W L10H/ DRk e Bt 0L, ko B k5wt e eyl 2025
Repiiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar
Disposicion No. 0GO002 del 07 de abril de 2000 del Carmardo del Egfireity
Certifica que:
P, Carlos Algiro Torres Benites
Cédula No. 1.027.962.860 de Apartado

gmﬁyapmdmmmm-wcmmman& o una intevsicad Fararia da 110 horas presercisies, en o o
del 21 do ek 05, con et total de lod recuisitss exigidor paralos
mmﬂm“mhm—mwﬁmawmumﬁnm

ESPECIALIZACIGN CURSO CONDUCCION TACTICA

TC. Pobis ancinés O Cicatia 1 Fhnseuicosniia ddwm
Divector Fscuela de Artlleria Direclor Centro.dle Ecuessin Mt

Repiblica de Colombia
Ejército Nacional
Centro de Educacion Militar

DispiosiciGh N, 000002 del 07 de abril de 2000 del Cowandt S8 Exirtite
Lextifica ques

Cédula No. 1.082.913.184 de Valiedupar
fsiatih y aprobd ef curso Tonltri en b chatad e Bogeth D.C., 609 1na intersidad havaria de 508 haras presenciales, e ¢ 2pso

qu-ncﬂnddndzmxcsdnmmmmmwm:mumlmnmmmwp
s programas de Educanin Mikta, en tonslancia 5@ hrma o presenta

MOVILIDAD EN CUERPOS DE AGUAS

4t Shon, o Nk e Rkl it Jobn Maureio Audls Ridena
Simpackr de Exudioy s " £ Directer Comis e Eckasnion Miilar

i i i e 1 ot e, 23 Mg, 1225

Obligacién No. 25: actualizar y mantener organizado el archivo 2024 de acuerdo con las normas
de la ley general de archivo vigentes organizandolo de acuerdo con Ja tabla de retencion documental
vigente de la seccion o direccion, segun la ultima norma de archivo, con el fin de mantener las bandejas
de administracion del sistema orfeo en cero {0) asi calle 102 no 7 - 80 cantén norie bogota.

PATRIA HONOR LEALTAD
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL _

CENTRO DE EDUCACION MILITAR

No TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADQ:
01 imagen B Organizacidn archivo 2025

Obligacién MNo. 26: elaborar cﬁd?s;"@diogramas. t:irc_ulares e infdérmeé de acuerdo con los
lineamientos y ordenes emitidas directordelieentro de educacion military subdirector del cemil, jefe
de seccidn juridica o quienes hagan sus veces, inherentes a las\obligaciones establecidas dentro del

contrato. w

B

OBSERVACION: Blirante ehmes de abril no'se ha cumplido esta obligacion.

Dejo constancia que, durante el plazo de -ej_éi:ucién del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral ' que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

11. CONSTANCIAS e B

Asi, mismo, tanto el/la suscrito/a y_el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora hd dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el

-

contrate.d.
<. y A
; J A f\\.\_ y
Para constancia se firma en, BOGOTA ABRIL de 2025
FIRMA CONTRATISTA
?T‘ '\L_ H'.I-{Cfpn (‘c_ iﬂ lﬁ.

BRENDA NICOLE PRADA AYALA

C.C. No. 1.015.447.562

PATRIA HONOR LEALTAD @
icontec
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Bogota D.C, ABRIL, 2025

Sefiores

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO NACIONAL- CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

Bogoté D.C.

ASUNTO: Retencién en la Fuente Contratos de Prestacién de Servicios Técnicos ylo

Profesionales aplicando la ley 1450 de 2011 articulo 173, decreto 3590 del 28 de septiembre
de 2011.

Mediante el presente documento CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que
tengo vigente los siguientes contratos de prestacion de Servicios Técnicos y/o
Profesionales, asi:

No. ENTIDAD OBJETO PLAZO DE | VALOR No. De planilla
CONTRATO | CONTRANTANTE EJECUCION MENSUALE | de aportes
S

PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES

COMO ASESOR
124 ED%%’X%?ON DE EVALUACION 8 MESES 3.800.000 32848872
Y ESTADISTICAS
E
INTERNACIONALI
ZACION.

Teniendo en cuenta fa anterior informacion me permito solicitar aplicar la retencién en la
Fuente establecida en el paragrafo 2, articulo 383 del estatuto tributario.

Atentamente, HUELLA INDICE DERECHO

‘Lj-c«l... Niesle l) & u‘l:.
Brenda Nicole Prada Ayala

C.C. No. 1.015.447.562




BOGOTA D.C. ABRIL, 2025

Sefior Teniente Coronel
JORGE IVAN GUZMAN FORERO
Director CENAC-EDUCACION

Yo, BRENDA NICOLE PRADA AYALA, identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 1.015.447.562 expedida
en Bogota D.C., en uso de mis facultades mentales y legales; certifico bajo la gravedad de juramento que en razon
al contrato de prestacmn de servicios No. 124 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL- EJERCITO
NACIONAL- CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION

. 2025, suscrito con el CENAG-EDUCACION -; con el fin de “ASESOR. DE EVALUACION Y ESTADISTICAS E
INTERNACIONALIZACI()N",de conformidad con los establecido en la cléusula Tercera-Régimen de seguridad
social, del presente contrato, que mis aportes obligatorios al sistema general de seguridad social (Safud y Pensién)
y ARL son:

Decreto 1273 de 2018, se reglamenta ¢l pago de la cotizacién, mes vencido de los trabajadores independientes
(Salud-pensién y ARL)

PAGO DEL MES DE MARZO DE 2025

Descripcion N° de Planilla Valor Aportado
Aporte Salud —SANITAS EPS 32848872 190.000
Aporte Pension: PORVENIR 32848872 243.200
Aporte ARL: POSITIVA 32848872 8.000

Dicha certificacion se expide dando cumplimiento a lo consagrado en el decreto 2271
de junio de 2009, en su articulo 4 paragrafo.

Dado en ABRIL, 2025

Atentamente Huella indice derecho

L
e
A

| ¢
B, Mede Bredt Al
Nombre: BRENDA NICOLE PRADA AYALA.
C.C. 1.015.447.562 DE Bogota D.C.




y/ A
ASOPAGOS

s5.4.

RAZON SOCIAL : BRENDA NICOLE PRADA AYALA

IDENTIFICAGION: CC-1015447562

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-04-21

FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-04-14

FECHA DE PAGO: 2025-04-08

ENTIDAD DE PAGO: BANCO CAJA SOCIAL BCSC

PERIODO PENSION: 2025-03

PERIODO SALUD: 2025-03

NUOMERO PLANILLA; 32848872

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANI
$0 50
$0

$0 $o

$0

B



Pago de servicios electronicos
2 Resultado de la transaccion

Transaccidn exitosa.

v Apreciado cliente. Pago sujeto a aprobacién. Para concluir, por faver seleccione la opein "Regresar al comercio” y verifique el estado final de
la transaccién. Si tiene algun inconveniente, comunfquese con la entidad con |a que liguidd su planilla o can el comercio desde el cual estd
realizando la compra o pago.

FECHA Y HORA DIRECCIGN IF. 186.102.20.12
8 abril 2025 11:59 am

NUMERO DE TRANSACCION NUMERO DE CONEIRMACIGN
APIIS098326364455791 S791FWSE

[OMBRE DEL COMERCIO ASOPAGOS
NIT DEL COMERCIO 9998605023278
CODIGO DEL SERVICIO 99000
VALOR DE LA TRANSAGCION $441.200,00
VALOR DEL IMPUESTO 50,00
REFERENCLA DE PAGO 32848872
FECHA DE LA $OLICITUD 8 abril 2025
REFERENCIA 1 10.10.71.80
REFERENCIA 2 cC
REFERENCIA 3 1075447562
CODIGO DE LA TRANSACCIGN (CUS) 1396812420
CICLO DE LA TRANSACCION 3
DESCRIFCIGN DEL PAGD Pago de seguridad Social Integrado
CUENTA ORIGEN Cuentamiga **wkkgga |



