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Version: 2

PROCEDIM1ENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICtON
Dig Mes Afto

1215 l2@5l
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANOCONTRAT1STA

31.644.959 BUGACEDUU DE CIUDADANIA No. 

C6DIGO ACTIVIDAD RUT

DE ¥

3008062496000-0008299 ¥CELULAR

claudiamoracatano@email.com ¥E-MAIL PERSONAL

E-MAIL INST1TUCIONAL claudla.mora@suDernotariado.gov.co *

► c.A.m*84865551095BANCOLOMBIA ¥ No DE CUENTA C.C.BANCO
j

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AnoNo

$1132 2025 2.575.440,00 ¥¥DE HONORARIOS MENSUALES

ElCONTRATlSTAdeber6prestarporajsproplo$medio$yconplenaautonomfat6cnicayadmlnlstratfva.dentrodelpla

*OBJETO DEL CONTRATO zoacordado.kosservIclosy/oactMdadesenurciodas a to targo del presente contrato. Como controprestaciOn

reclblrO por porte del CONTRATANTE unos sumos de dlnero. o tftulo de honororlos.

ALEXANDRA PATRICIA HENAO CHAVARRIAGA.* NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADORA ECARGO DEL SUPERVISOR ¥

160125cdpno. 44225 
FECHA CDPI 31/01/2025

¥ CRP No.

fecha crp| 17/02/2025
¥

FECHA APROBACI6N 
POLIZA Dio Mes Ano

18 02 2025 ¥LUGARDE EJECUCION

BUGACIUDAD ¥ Dig Mes Ano
FECHA / FINALIZACI6N 

CONTRATO 17 10 2025 *VALLEDEPARTAMENTO

MESES DIASDfo Mes Ano
TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATOFECHA DE INICIO DEL CONTRATO

18 02 2025 *
ADICION Y/O PRORROGA No.|| |[»

Dfo Mes AnoFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

CDP No.| ¥ CRP No. ¥

MESES DIAS VALORDio Mes AftoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA * *

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de facturaQj$ 2.575.440,00 ¥VALOR A COBRAR O□*VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.575.440,00 MES A COBRARDfo Mes Ano

2025 ¥ PAGO No. NoDfAS
2025 I* I 03 \¥ 30 1100%

01 04DEL ABRIL
PERIODO DE PAGO

30 04AL ABRIL
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Codfgo: MR - GNFA • PO • 08 ■ PR -
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTl6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 *2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACiON DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA EPS 
 SOS SA

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 * 12.5%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

2. FONDO DE PENSI6N 227800 + 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3’ LA80RALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANfA DE SEGUROS7500

$ 413.300TOTAL A PAGAR PLANILIA DE PAGO No. 77487119

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

$ $ 1.116.024,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$19.487.496,001.116.024,00 *
$ $ 3.691.464,002.575.440,00 $ 16.912.056,00
$ $ 6.266.904,002.575.440,00 $ 14.336.616,00

$ $6
$ $*
$ $*
$ $¥
$ $¥
$ $¥
$ $*
$ $*
$ $¥
$ $*
$ $¥
$ $¥
$ $¥
$ $¥
$ $¥

$ $♦
$VALOR DEL PAGO $¥

Dia Mes Ano

01 04 2025DEL ABRILPAGO No.PERIODO DE PAGO
l~03l30 04 2025AL ABRIL
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05 • FR • 01MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

selecchSn, closlficacion y organlzaclOn d© los 
documentos de gestlon documental como son: 
correspondencia, adminlstratlva y Juridica. 
Admlntetrativos. en los cuales o muchos documentos se 
les elaboro acta de eilminacion dejando un afchtvo 
digital ya que estos cumplleron el tlempo estlpulodo que 
se debe tener como document© fisico y los otros fueron 
organlzados en cajas con su fespectivas tables de 
retencion y con su rotulado correspondlente, 
Correspondencia. estos documentos estan sJendo 
organlzados de acuerdo ai afto ai mes por entradas y 
solidas. las que ya se han elaborado fueron organldas 
con sus respectivas tables de retencion y rotulado. Lo 
que ya se elaboro fue troslado al archlvo general de la 
oficlna.

I.PresentarellnformedeeJecucidncontractuotycuentadecobrodemoneramensual.tenlen 
doencuentalosllneamlentosestablecldosportaDireccldnAdmlnlsiratlvay 
Flnanciera.2.ContactaraiGrupodeGestl6nDocumentai.unavezsuscrltoelcontrato.atrav6s 
delcorfeoeiectr6nlcosoporte.documentai@supernotarlado.gov.co.coneiprop6sltodeeia 
borarelplandetrabajo.quedefinirdlasmetasespecificosyeicronogramaacumpllrdurantela 
ejecucldndelcontrato.enconcordanclaconlosllneamlentosyprfortdades de la 
entldad.S.Organlzariadocumentacidnasignodadeacuerdoconlosprocesosdegestldnarc 
hh/EStlcaestablecidospor1aentldad.lnchjyendotosprocesosdeclasifteaci6n,depuracl6n y 
follocldn
documentos.4.Elaborar1aHoJadeControlydlllgenclarelFormato0nicodelnventarioDocum 
entaKFUiD)correspondienteocadacarpetaycaja,asegurandoelcumpllmlentodelosllnea 
mlentos
entldad.5.Reolizaradecuodamenteelprocesoderotulaci6ndelascajasycarpetas.garantiz 
andoquelaidentificacidnseaclaroycumplaconiasnormasestablecldasporlaentldod para 
facilltor
documentos.6.Cumpllrconiaentregadiariadeuna(l)cajadearchlvo{RefefenctaX- 
300)completamenteorganlzado.adelant6ndoletodoslosprocesost6cnicosdegestl6ndoc 
umental. Esta activktad. podrd ser ajustada segun las necesldades y priorldodes del 
servlclo e Incrementarla conform© a las directrices de la
enlldad.7.Garantlzarlacalldadycompletltudencadaprocesot6cnlcodeGesti6nDocume 
ntal.cumpllendoconlosestdndaresexigldosporlaentidadyasegurandoelcumpllmlento de 
los plozos establecidos.d. Asistlr a las senslblllzociones y capacitaciones ofrecidas por la 
entldad sobre los temas relaclonados con el objeto del contrato.
9.Atendertodosiosrequer1mlentososolicitudesformuladosporelGrupodeGesti6nDocument 
algarantizandosucumplimlentoenlostlemposycondtclonesestablecidos por la 
entldad.10. Reporter oportunamente las dlficultades, novedades o cualquler otra 
situacidn que genere k3 Inferrupcldn de la prestcclbn de los seMcios controtados. 11. 
CuWar. proteger y guardar la reserve de los documentos que sean manlpulados. 
setecclonados. ba]o los principles de la 6tica profeslonal. 12. Prestar en forma personal 
los servlcios profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor encomendada. 13. 
Las dembs funclones que el supervisor del contrato consider© pertlnentes. conform© a 
la naturaleza del mlsmo.

de los

tdcnlcos estabiecldos lapor

conservacldn loslocallzacidn delo y

f

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evldencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor 
colocarlas como anexos.
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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR- 
OS-FR-O)MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24*01 >2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI&N PARA PAGO
Uno vez verificado el desarrollo de las actividades aslgnadas para el presente periodo, se dejo constancla que el

Identificado (a) con cedula de ciudodanla 
cumplid sastlfactorlamente con el objeto y obligaciones 

del contrato de Prestacldn de Servicios No 1132 de 2025 conforme las normas. especlficaciones, procedimientos. 
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No.

CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO(la) contratlsta
31.644.959 BUGANo de

160125 44225CDP No

$Se autorlza el pago por la suma de : 2.575.440,00

DOS MILIONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00
CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 04 2025DEL ABRILPAGO No.PERIODO DE PAGO [°lI30 04 2025AL ABRIL

Para constancla se firma en BUGA a los 2 dies del mes de MAYO de 2025

SUPERVISOR

Firma Supervisor
ALEXANDRA PATRICIA HENAO CHAVARRIAGA 

REGISTRADORA E
CONTRATISTA

axjLc>
I Firma Contratlsta

CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATANO 
Cedula de Cludadania No 
31,644.959 de BUGA
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR • 05 • FR - 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACI6N PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la senora Claudia Alejandra Mora Catano, identificada con Cedula de Ciudadania No. 
31.644.959 de Buga - Valle, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1132 de 2025 realize el pago de la seguridad social 
correspondiente ai mes de Abril.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIRO BPerfil Contratista

Dia Mes Ano Dia Mes AnoDesde HastaMes a cobrar
01 04 2025 30 04 2025

$178,000Valor Salud
$ 227.800Valor Pension
$7,500Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion N/A

Numero de planilla 77487119
ABRILPeriodo de la planilla

Fecha pago planilla 25/04/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 dias del mes de 
Mayo de 2025.

IU

ALEXANDRA PATRICIA HENAO CHAVARRIAGA 
REGISTRADORA (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www,suDernotariado.qov.co
corresponde!ncia@supemotaifedo.gov.co

Bogota D.C., Colombia

http://www,suDernotariado.qov.co
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SuAporte |enlaces
optrotivo I

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Fecha creacibn reports: 2025-04-25.03:50:37 PM ^ 77487119 ]I: PLANILLAINDEPENDIENTESTlpo Planllla: Num6ro Planllla:

^abril de 2025 ^Porlodo Cotizacldn: Period© Servtclo: abril de 2025

C JPAGADO 25/04/2025

I. DATOS DEL APORTANTE

Raz6n Social CLAUDIA ALEJANDRA MORA CATAlvlO

Documento CC31644959 Oireccldn CR 6 #1 SUR - 09

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Telifono 0000000000

Tipo Persona NATURAL ClNICOForma Presentaci6n

Ciudad BUGA Departamento VALLE DEL CAUCA

Representante Legal Identificacidn

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

II. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Aflliado Novedades Pensiones Salud Rlesgos Cajas Paraflscales Total

*iiSE2i^n:335L|ii|5|9S|5 sags
o* tnMU C" ■si1' 3C4A

£W
KMf

OAUOMi ALCMCAA M0*W 
CataAO I* 00 Q X « X 0 ItiSJOO % 227MO n«»*gcpoomsoj tpt $ 171000 $ 1 423 M0 f7^00 |N«<CC) MVOIKA CCF SO 10 10 10 to to MttJOO

Ill.TOTALES

(IncipacJitidM. 
Uc*ndM, SaHo« 

• Favor) EPS

mcapKkMM SUBTOTAL SIN 
MTERESES DE 

MORA

TOTAL
WTERESES 
DE MORA

AportM
ESAP

AportM 
Min Educaeftta

I8C PonaMn (BC Salud DC Rlaaeoa IBCCaiaa Aftoctaa Panattn Aportaa Salud Aportaa Riaapoa AportaoCaUa Aportaa Sana Aportaa ICBF ARP TOTAL FINAL

11.423.500 J 1A2XS00 11.423^00 SO 1227BOO $178,000 $7,500 SO $0 $0 so so so so S413JOO so $413,300

Vagina 1 do t
Entaco Oporatlvo, Linoa Exportoa on PILA: Barranqullla: 385 24 44 • Bogota: 485 4485 • Bucaramanga: 697 87 27 • Call: 485 9444 • Cartagena: 693 77 27 • Peralra: 340 13 27 • Manizates: 892 80 27 • Modeltln: 604 2727 - Oosdo otraa eludadas: 018000 51 99 77. rg

Ante* do imprlmir. atogOrese qua *aa raatmanlo nacasarlo. Pretagor al madlo amblont* asta an nuactras manos.



ASEGURAMflS
1GENC1A DE S E C I I 0 S

RCC1BO D€ CAJR

Cels.: 310 491 96 97 - ©315 631 36 35 N? 3574
FECHAT Clcmdra hovasesoriaiK mwr Die Me* A&a

MensualidadO AfiliacidnCP ^5 0t TJSl^□sSegtiPidafl Social OTROS □□Polizas EFEGTIUO□0L1U0S _j| BflHDO i
fouaO WUOBSERVACiONES:

Ci)a^On? A’fa) Uftrupyrct Vam TOTALS (30.000La suma de:
GOod
V

I Fh • fl Hotjii
y»~ i /-v r^v ^

±7? : -VC
ti W 51.^Vivir es Increible

Te Aseguramos para que lo slga siendo. Pinna
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Superintendenda de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21-01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AND GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente 
establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA SI NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. DVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crddito de Vivienda: Realizo pagos de erddito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erddito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacidn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponds. X

8. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el aflo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199,196,000) X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02 dias del mes de MAYO de 2025.

Atentamente,

Claudia Alejandra Mora Catafio 
CC. 31.644.959 de Buga

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota O.C., • Colombia 
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