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Pradera, 24 de abril de 2025 

 

 
ANGELICA MARIA RANGEL RIOBO 
Secretaria de Desarrollo Económico 
Alcaldía Municipal de Pradera 
 
 
Asunto: Solicitud de pago del Acta No. 1 del 21 de abril al 24 de abril de 2025 del Contrato 
110-14-07-34-2025 de 2025. 
 

Cordial saludo: 
 
De la manera más cordial y respetuosa le solicito dar trámite al pago del Acta No. 1 del contrato de la 
referencia, equivalente al valor de Veintinueve millones trescientos cincuenta mil pesos 

M/CTE ($29.350.000) cuyo objetivo es dar: prestación de servicios de apoyo a la gestión en 
la secretaría de desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la realización de la 
semana del impulso al ecosistema económico a partir del fortalecimiento educativo (semana 
e versión 2025). 
 
 
Anexos 
 

• Informe de actividades No. 1 con registros fotográficos 

• Acta de pago No. 1 

• Informe financiero 

• Constancia de recibido a satisfacción 

• Cuenta de cobro No. 1 

• Planilla de Seguridad Social del mes de Abril de 2025 
 
 
 
 

Atentamente; 
 
 

 
 

FORTIN SOLUCIONES ZOMAC S.A.S 

Nit: 901645102-1 

Representante legal: Leonardo Fabio Benavides Lince 

Contratista 
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Nombre del Contratista: FORTIN SOLUCIONES ZOMAC 

S.A.S 

 Nº del Contrato: 110-14-07-34-

2025 

Entidad: ALCALDIA MUNICIPAL DE PRADERA VALLE 

Objeto del Contrato: prestación de servicios de apoyo a la gestión en la secretaría de desarrollo 

económico de la alcaldía de pradera para la realización de la semana del impulso al ecosistema 

económico a partir del fortalecimiento educativo (semana e versión 2025) 

Supervisor: ANGELICA MARIA RANGEL RIOBO  Periodo del Informe:  
21 de abril al 24 de abril de 2025 

 

ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

CONTRACTUALES 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

1. Planear, organizar, 
administrar y ejecutar la 
logística de la semana E, 
conforme a las 
especificaciones técnicas 
exigidas. 

Se llevó a cabo una planeación minuciosa que 
contempló cada una de las etapas logísticas 
necesarias para el desarrollo exitoso de la 
Semana E. Esta planeación incluyó reuniones 
de coordinación previas con funcionarios de la 
Secretaría de Desarrollo Económico, 
proveedores logísticos, formadores y actores 
clave del ecosistema emprendedor local. 

Se definieron los espacios para las jornadas 
educativas y se adecuaron conforme a los 
requerimientos técnicos, garantizando sillas, 
sonido, proyección multimedia, conectividad, 
señalización e instalaciones sanitarias. Las 
actividades se ejecutaron en espacios centrales 
del municipio y de fácil acceso, lo que facilitó la 
asistencia masiva y una amplia visibilidad del 
evento. 

 
 
La ejecución logística contempló también la 
contratación y distribución oportuna de 
refrigerios durante las jornadas del evento. Se 
entregaron refrigerios a los asistentes tanto en 
la jornada de la mañana como en la de la tarde. 
Adicionalmente, se ofrecieron coffee breaks 
con encadenamientos productivos que 
involucraron cafés de especialidad del 
municipio, fortaleciendo así la economía local y 

Anexo 1.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1.2 
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brindando una experiencia de valor para los 
participantes. 

 
2. Crear cronograma de 
actividades de la semana E y 
apoyar en la difusión del 
material publicitario para dar 
a conocer el evento en el 
municipio. 

 
Se diseñó y ejecutó un cronograma 
estructurado de actividades que incluyó 
conferencias, talleres, conversatorios, muestra 
empresarial y un concurso. Dicho cronograma 
fue validado con las diferentes dependencias 
involucradas y posteriormente difundido a 
través de múltiples canales. La estrategia de 
comunicación incluyó perifoneo en diferentes 
sectores del municipio, lo que permitió 
amplificar el alcance de la convocatoria, cartas 
de invitación a los colegios, fundaciones, 
funcionarios. 
 

 
Se elaboró material publicitario como piezas 
gráficas, afiches y publicaciones digitales, las 
cuales fueron distribuidas y socializadas en 
puntos estratégicos del municipio y en redes 
sociales oficiales. Gracias a esta difusión, se 
logró una notable asistencia ciudadana y una 
amplia participación.  

 

 
 
 

Anexo 2.1 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 2.2 

3.Asegurar la recolección de 
datos de las personas 
formadas a través de los 
diferentes taller y 
capacitaciones de la Semana 
E. 

Durante el desarrollo de las capacitaciones, se 
implementó una estrategia de recolección de 
datos con el fin de generar una base 
estructurada de beneficiarios. Se diseñaron 
formatos de registro físico y digital que fueron 
diligenciados por los asistentes a cada sesión 
formativa. 

 

Se logró consolidar una base de datos de 
aproximadamente 370 personas, la cual 
incluye información relevante como nombres, 
datos de contacto, emprendimientos o ideas de 
negocio y su nivel de participación en las 
actividades. Esta información fue fundamental 
para el seguimiento de impacto y permitirá a la 
Secretaría de Desarrollo Económico futuras 
intervenciones o apoyos con enfoque 
estratégico. 

 

Anexo 3.1 
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4.Organizar a los 
emprendedores locales 
seleccionados la exhibición 
de productos durante la 
semana E. 

Se llevó a cabo una convocatoria dirigida a 
emprendedores del municipio interesados en 
exhibir sus productos o servicios durante la 
Semana E. Una vez seleccionados, se procedió 
a la asignación de espacios en las instalaciones 
dispuestas para el evento. 

Cada emprendedor contó con un espacio físico 
bien adecuado, con mesas, sillas, mantelería y 
acceso a energía, lo que les permitió presentar 
sus productos al público asistente. La ubicación 
de los emprendedores fue estratégica: se 
integraron dentro del mismo espacio donde se 
desarrollaban las conferencias y talleres, lo que 
favoreció la visibilidad, interacción directa y 
fortalecimiento de su red de contactos. 

 

 
Anexo 4.1 

 
 

5.Coordinar la participación 
de ciudadanos con ideas de 
negocio en el marco del 
concurso de la semana E. 

Se estructuró y ejecutó un concurso de ideas de 
negocio con el objetivo de identificar, visibilizar 
y premiar propuestas innovadoras surgidas 
tanto de emprendedores del municipio como de 
estudiantes de instituciones educativas. 

La convocatoria fue abierta y ampliamente 
difundida, lo que permitió una alta participación 
de diferentes sectores de la comunidad. Para 
garantizar una evaluación técnica, objetiva y 
transparente, se diseñó un esquema de 
evaluación detallado que incluía criterios como 
la viabilidad de la idea, grado de innovación, 
impacto social o ambiental, potencial de 
crecimiento y claridad en la presentación. Este 
esquema fue compartido previamente con los 
participantes. 

 
 
Se organizó una jornada tipo pitch, en la cual 
los participantes presentaron sus ideas de 
negocio en un tiempo determinado frente a un 
comité evaluador conformado por tres jurados 
expertos en emprendimiento, desarrollo 
económico y formación empresarial. Esta 
jornada permitió valorar no solo el contenido de 
las propuestas, sino también la capacidad de 
comunicación, argumentación y visión de los 
proponentes. 

Anexo 5.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Anexo 5.2 
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La jornada de pitch contó con la activa 
participación de instituciones educativas del 
municipio, cuyos estudiantes presentaron 
propuestas con alto grado de creatividad e 
innovación, así como también con la presencia 
de emprendedores locales que expusieron 
ideas ya en proceso de maduración. 

Tras la deliberación del jurado, se 
seleccionaron las tres mejores ideas de 
negocio, basadas en los puntajes obtenidos 
según el esquema de evaluación establecido.  

6.Entregar premio a la idea 
de negocio ganadora del 
concurso de la semana E. 

Finalizada la evaluación del concurso, se 
seleccionó una idea de negocio ganadora, la 
cual fue reconocida públicamente en el evento 
de clausura de la Semana E. Se realizó la 
entrega oficial del premio, consistente en un 
incentivo económico y/o dotación para el 
desarrollo del negocio, junto con un certificado 
que acredita la distinción. Este reconocimiento 
buscó no solo premiar la creatividad e iniciativa, 
sino también fomentar el espíritu emprendedor 
entre la comunidad pradereña, motivando a 
otros ciudadanos a desarrollar y presentar sus 
propios proyectos. 

Anexo 6.1 
 

7.Las demás inherentes al 
objeto del contrato. 

 Anexo 7.1 
 

 

 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 

1. Planear, organizar, administrar y ejecutar la logística de la semana E, conforme a las 

especificaciones técnicas exigidas. 

Firma: 
 

Firma: 

Nombre:  FORTIN SOLUCIONES ZOMAC 
S.A.S 

Nombre: ANGELICA MARIA RANGEL 
RIOBO 

NIT: 901645102-1 Documento de Identificación: 1112222643  

CONTRATISTA SUPERVISIÓN 
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Anexo 1.1 Se llevó a cabo una planeación minuciosa que contempló cada una de las 
etapas logísticas necesarias para el desarrollo exitoso de la Semana E. Esta planeación 
incluyó reuniones de coordinación previas con funcionarios de la Secretaría de Desarrollo 
Económico, proveedores logísticos, formadores y actores clave del ecosistema 
emprendedor local. 

Se definieron los espacios para las jornadas educativas y se adecuaron conforme a los 

requerimientos técnicos, garantizando sillas, sonido, proyección multimedia, conectividad, 

señalización e instalaciones sanitarias. Las actividades se ejecutaron en espacios centrales 

del municipio y de fácil acceso, lo que facilitó la asistencia masiva y una amplia visibilidad 

del evento. 
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Anexo 1.2 La ejecución logística contempló también la contratación y distribución oportuna 

de refrigerios durante las jornadas del evento. Se entregaron refrigerios a los asistentes 

tanto en la jornada de la mañana como en la de la tarde. Adicionalmente, se ofrecieron 

coffee breaks con encadenamientos productivos que involucraron cafés de especialidad del 

municipio, fortaleciendo así la economía local y brindando una experiencia de valor para los 

participantes. 
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2. Crear cronograma de actividades de la semana E y apoyar en la difusión del material 

publicitario para dar a conocer el evento en el municipio. 

Anexo 2.1 Se diseñó y ejecutó un cronograma estructurado de actividades que incluyó 

conferencias, talleres, conversatorios, muestra empresarial y un concurso. Dicho 

cronograma fue validado con las diferentes dependencias involucradas y posteriormente 

difundido a través de múltiples canales. La estrategia de comunicación incluyó perifoneo en 

diferentes sectores del municipio, lo que permitió amplificar el alcance de la convocatoria, 

cartas de invitación a los colegios, fundaciones, funcionarios. 

Esquema General de la Semana E: 
 
Objetivo principal: 
Impulsar el emprendimiento y la empleabilidad en el municipio de Pradera Valle, 
proporcionando herramientas y conocimientos útiles para los emprendedores 
locales, enfocados en la resolución de problemáticas sociales y ambientales. 
 
Estructura: 
 • Día 1: Capacitación y formación sobre empleabilidad 
 • Día 2: Capacitación sobre emprendimiento y preparación para pitch 
 • Día 3: Pitch de emprendimientos y reconocimiento a los 
emprendedores destacados 
 
 

Cronograma de Actividades 
 
Día 1: Capacitación y Formación sobre Empleabilidad – 22 de Abril  
Cámara de Comercio  
 
Tema principal: Desarrollo de habilidades para el empleo y la preparación para un 
mercado laboral cambiante. 
 

• 8:00 AM - 9:00 AM: Inauguración de la Semana E 
Bienvenida por parte de la Secretaría de Desarrollo Económico. 
Presentación de los objetivos de la semana y de la agenda. 
Breve discurso sobre la importancia de la educación y la empleabilidad en el 
contexto actual del municipio.  

• 9:00 AM - 10:30 AM: Charla: “Cómo Preparar un Buen Curriculum Vitae” 
Explicación de los elementos clave de un CV efectivo. 
Ejemplos prácticos y revisión de formatos adecuados. 
Manejo de herramienta Linkedin 
Consejos sobre cómo personalizar un CV según el tipo de empleo. 

• 10:30 AM - 11:00 AM: Coffee Break y Networking 
Espacio para que los participantes se conozcan y compartan experiencias. 
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• 11:00 AM - 12:00 PM: Charla: “Cómo Prepararse para una Entrevista 
Laboral” 
Técnicas para responder preguntas comunes en entrevistas. 
Simulación de entrevistas. 
Consejos sobre el lenguaje corporal y cómo causar una buena impresión.  
 

• 4:00 PM - 6:00 PM: Conversatorio: “El Futuro del Empleo en un Mundo 
Digital” 

 Reflexión sobre cómo la tecnología está transformando el mercado laboral. 
 Nuevas tendencias en el trabajo y cómo adaptarse a ellas. La maga 
 
Día 2: Capacitación sobre Emprendimiento – 23 de abril CÁMARA DE 
COMERCIO  
 
Tema principal: Fortalecimiento de capacidades emprendedoras  
 

• 8:00 AM - 9:00 AM: Presentación de los criterios de evaluación (impacto 
social y ambiental) del concurso de emprendimiento.   

• 9:00 AM - 10:30 AM: Charla: “Emprendimiento en el Contexto Actual: 
Retos y Oportunidades”   
Análisis de las problemáticas sociales y ambientales en el municipio y cómo 
los emprendedores pueden abordarlas. 
Casos de éxito local e internacional. 

• 10:30 AM - 11:00 AM: Coffee Break y Networking 

• 11:00 AM - 12:00 PM: Taller Práctico: “Cómo Crear un Plan de Negocios 
Sostenible” 

 Estrategias para desarrollar un plan de negocios con enfoque social y 
ambiental. 
 Herramientas prácticas para proyectar el negocio a largo plazo. 

• 2:00 PM - 3:30 PM: Charla: “El Pitch de Negocios: Cómo Presentar tu 
Idea de Forma Efectiva” 

 Estructura de un pitch ganador. 
 Consejos sobre cómo captar la atención de inversores y jurados. 

Ejercicios prácticos en grupos pequeños. 
 

• 4:00 PM - 6:00 PM: Conversatorio: “El Emprendimiento con Impacto 
Social y Ambiental” Birra SOCIAL  
Discusión sobre cómo el emprendimiento puede ser una herramienta para el 
cambio social y ambiental. 

 Testimonios de emprendedores que han tenido éxito con modelos 
sostenibles. - La maga. 
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Día 3: Pitch de Emprendimientos y Reconocimiento -  24 de abril CÁMARA DE 
COMERCIO 
 
Tema principal: Presentación de los emprendimientos y premiación de los mejores 
proyectos. 

• 8:00 AM - 9:00 AM: Bienvenida y Presentación de Jurados 
Introducción a los jurados del concurso (invitados especiales, empresarios 
locales, etc.). 
Reglas y expectativas para los pitch. 
 

• 9:00 AM - 12:00 PM: Pitch de Emprendimientos 
 Cada emprendedor tiene 5-10 minutos para presentar su proyecto. 

Los pitch serán evaluados por los jurados en base a criterios como 
innovación, impacto social y ambiental, viabilidad y sostenibilidad. 

 
 • 4:00 PM - 5:00 PM: Ceremonia de Premiación - La maga 

Reconocimiento a los tres mejores emprendimientos 
 • 5:00 PM - 6:00 PM: Cierre de la Semana E – COFFE DRINK  
  Reflexiones finales y agradecimientos. - La maga 
   
Anexo 2.2 Se elaboró material publicitario como piezas gráficas, afiches y publicaciones 

digitales, las cuales fueron distribuidas y socializadas en puntos estratégicos del municipio 

y en redes sociales oficiales. Gracias a esta difusión, se logró una notable asistencia 

ciudadana y una amplia participación.  
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3. Asegurar la recolección de datos de las personas formadas a través de los diferentes 

taller y capacitaciones de la Semana E 

Anexo 3.1 Durante el desarrollo de las capacitaciones, se implementó una estrategia de 

recolección de datos con el fin de generar una base estructurada de beneficiarios. Se 

diseñaron formatos de registro físico y digital que fueron diligenciados por los asistentes a 

cada sesión formativa. 

Se logró consolidar una base de datos de aproximadamente 370 personas, la cual 

incluye información relevante como nombres, datos de contacto, emprendimientos o ideas 

de negocio y su nivel de participación en las actividades. Esta información fue 

fundamental para el seguimiento de impacto y permitirá a la Secretaría de Desarrollo 

Económico futuras intervenciones o apoyos con enfoque estratégico. 
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4. Organizar a los emprendedores locales seleccionados la exhibición de productos 

durante la semana E. 

Anexo 4.1 Se llevó a cabo una convocatoria dirigida a emprendedores del municipio 

interesados en exhibir sus productos o servicios durante la Semana E. Una vez 

seleccionados, se procedió a la asignación de espacios en las instalaciones dispuestas para 

el evento. 

Cada emprendedor contó con un espacio físico bien adecuado, con mesas, sillas, 

mantelería y acceso a energía, lo que les permitió presentar sus productos al público 

asistente. La ubicación de los emprendedores fue estratégica: se integraron dentro del 

mismo espacio donde se desarrollaban las conferencias y talleres, lo que favoreció la 

visibilidad, interacción directa y fortalecimiento de su red de contactos. 
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5.Coordinar la participación de ciudadanos con ideas de negocio en el marco del concurso 

de la semana E. 

Anexo 5.1 Se estructuró y ejecutó un concurso de ideas de negocio con el objetivo de 

identificar, visibilizar y premiar propuestas innovadoras surgidas tanto de emprendedores 

del municipio como de estudiantes de instituciones educativas.  

La convocatoria fue abierta y ampliamente difundida, lo que permitió una alta participación 

de diferentes sectores de la comunidad. Para garantizar una evaluación técnica, objetiva y 

transparente, se diseñó un esquema de evaluación detallado que incluía criterios como la 

viabilidad de la idea, grado de innovación, impacto social o ambiental, potencial de 

crecimiento y claridad en la presentación. Este esquema fue compartido previamente con 

los participantes. 
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Anexo 5.2 Se organizó una jornada tipo pitch, en la cual los participantes presentaron sus 

ideas de negocio en un tiempo determinado frente a un comité evaluador conformado por 

tres jurados expertos en emprendimiento, desarrollo económico y formación empresarial. 

Esta jornada permitió valorar no solo el contenido de las propuestas, sino también la 

capacidad de comunicación, argumentación y visión de los proponentes. 

La jornada de pitch contó con la activa participación de instituciones educativas del 

municipio, cuyos estudiantes presentaron propuestas con alto grado de creatividad e 

innovación, así como también con la presencia de emprendedores locales que expusieron 

ideas ya en proceso de maduración. 

Tras la deliberación del jurado, se seleccionaron las tres mejores ideas de negocio, 

basadas en los puntajes obtenidos según el esquema de evaluación establecido. 



Informe de actividades No. 1, del 21 de abril al 24 de abril de 2025 del Contrato 110-14-07-34-

2025 de 2025, cuyo objeto es: prestación de servicios de apoyo a la gestión en la secretaría 

de desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la realización de la semana del 

impulso al ecosistema económico a partir del fortalecimiento educativo (semana e versión 

2025) 

Página 49 de 60 
 

 

 



Informe de actividades No. 1, del 21 de abril al 24 de abril de 2025 del Contrato 110-14-07-34-

2025 de 2025, cuyo objeto es: prestación de servicios de apoyo a la gestión en la secretaría 

de desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la realización de la semana del 

impulso al ecosistema económico a partir del fortalecimiento educativo (semana e versión 

2025) 

Página 50 de 60 
 

6. Entregar premio a la idea de negocio ganadora del concurso de la semana E. 

Anexo 6.1 Finalizada la evaluación del concurso, se seleccionó una idea de negocio 

ganadora, la cual fue reconocida públicamente en el evento de clausura de la Semana E. 

Se realizó la entrega oficial del premio, consistente en un incentivo económico y/o 

dotación para el desarrollo del negocio, junto con un certificado que acredita la distinción. 

Este reconocimiento buscó no solo premiar la creatividad e iniciativa, sino también 

fomentar el espíritu emprendedor entre la comunidad pradereña, motivando a otros 

ciudadanos a desarrollar y presentar sus propios proyectos 
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7. Las demás inherentes al objeto del contrato. 

Anexo 7.1 Para el concurso de Emprendimiento: Mentes en acción en el marco de la 

Semana E, se establecieron los términos del concurso y la hoja de evaluación para cada 

emprendimiento. 
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Anexo 7.2 Realización de la presentación que expone los criterios del concurso y 

guía para la presentación de la idea de negocio en el concurso de emprendimiento 

Mentes en Acción. 
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