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Pradera, 30 de abril de 2025 

 

 
ANGELICA MARIA RANGEL RIOBO 
Secretaria de Desarrollo Económico 
Alcaldía Municipal de Pradera 
 
 
Asunto: Solicitud de pago del Acta No. 1 del 29 de abril al 30 de abril de 2025 del Contrato 
110-14-07-76-2025 de 2025. 
 

Cordial saludo: 
 
De la manera más cordial y respetuosa le solicito dar trámite al pago del Acta No. 1 del contrato de la 
referencia, equivalente al valor de Cinco millones novecientos diez mil pesos M/CTE 
($5.910.000) cuyo objetivo es dar: prestación de servicios de apoyo logístico en la secretaría 
de desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la ejecución del día del 
emprendimiento 2025, con el objetivo de fortalecer el ecosistema emprendedor y 
promocionar la ruta de emprendimiento pradera aprende y emprende. 
 
 
Anexos 
 

• Informe de actividades No. 1 con registros fotográficos 

• Acta de pago No. 1 

• Informe financiero 

• Constancia de recibido a satisfacción 

• Cuenta de cobro No. 1 

• Planilla de Seguridad Social del mes de Abril de 2025 
 
 
 
 

Atentamente; 
 
 

 
 

FORTIN SOLUCIONES ZOMAC S.A.S 

Nit: 901645102-1 

Representante legal: Leonardo Fabio Benavides Lince 

Contratista 
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Nombre del Contratista: FORTIN SOLUCIONES ZOMAC 

S.A.S 

 Nº del Contrato: 110-14-07-76-

2025 

Entidad: ALCALDIA MUNICIPAL DE PRADERA VALLE 

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de apoyo logístico en la secretaría de desarrollo 

económico de la alcaldía de pradera para la ejecución del día del emprendimiento 2025, con el 

objetivo de fortalecer el ecosistema emprendedor y promocionar la ruta de emprendimiento 

pradera aprende y emprende. 

Supervisor: ANGELICA MARIA RANGEL RIOBO  Periodo del Informe:  
29 de abril al 30 de abril de 2025 

 

ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

CONTRACTUALES 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  

1. Realizar la logística del 
evento, en todo lo 
concerniente a alquiler de 
espacios, alquiler e 
instalación de equipos, 
alquiler y organización de 
mobiliario y fluidez del evento 

Bruch especial para los asistentes, 
emprendedores y personal institucional 
invitado. 

 

 

Alquiler de espacio, provisión de mobiliario 
y servicio de decoración acorde a las 
necesidades del evento, garantizando la 
adecuación de los ambientes para el 
desarrollo de las actividades programadas. 

 

 

Pantalla con su respectivo soporte para la 
proyección de contenido audiovisual y 
cabina de sonido con amplificar y 
micrófono. En tiempo real, se dispone de un 
perifoneo que atraiga e informe a la 
comunidad de pradera sobre este evento. 

 

Personal logístico de orientación y 
organización. Con el objetivo de crear un 
ambiente acogedor, dinámico y memorable 
desde la llegada de los invitados, se 

Anexo 1.1 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1.2 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1.3 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 1.4 
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dispuso de un equipo logístico encargado 
de la orientación y organización general del 
evento. Se gestionó el registro inicial y se 
guiaron a los asistentes en la ubicación y 
dinámica del lugar. 

La jornada inició con una recepción 
interactiva y lúdica, liderada por dos 
personajes creativos de Cultura Solar, 
diseñada para motivar la participación, 
fomentar una energía positiva y generar 
conexiones significativas entre los 
asistentes. 

Como parte de esta experiencia, se instaló 
una cuerda decorativa en la que cada 
emprendedor colgó una tarjeta. En ella, 
escribieron cómo sueñan y visualizan el 
futuro de su negocio o proyecto. Las 
tarjetas, sujetas con pinzas de colores, 
simbolizan la conexión y la creatividad 
colectiva. Esta actividad busca impulsar la 
visualización de metas empresariales e 
inspirar a la comunidad emprendedora 
desde el primer momento del evento. 

2. Destinar y delimitar los 
espacios de modo que se 
pueda tener un espacio de 
recepción y orientación de 
asistentes y otro de reunión y 
networking para 
emprendedores debidamente 
decorados y ambientados. 

Se destinaron y delimitaron adecuadamente los 
espacios del evento, garantizando un punto 
para la recepción y orientación de los 
asistentes, el cual estuvo identificado con 
personal encargado de guiar al público y brindar 
información clave sobre la programación. 
También, se habilitó un espacio especial para 
el networking, donde se consolidó una red de 
contactos significativa entre los 
emprendedores. Cada uno tuvo la oportunidad 
de presentarse, compartir información sobre 
sus iniciativas y establecer conexiones 
estratégicas, generando un ambiente propicio 
para la colaboración y el fortalecimiento del 
ecosistema emprendedor. 

Anexo 2.1 
 

3. Direccionar a los 
emprendedores beneficiados 
del evento de modo que 
puedan aprovechar las 
actividades a realizar a lo 

Previo al evento, se socializó el cronograma 
con los emprendedores y los invitados 
institucionales, con el fin de explicar el propósito 
de la actividad y orientar su participación.  

Anexo 3.1 
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largo de la jornada, así como 
direccionar a los invitados 
institucionales según el 
cronograma de la jornada. 
4. Realizar y entregar a la 
secretaría de desarrollo 
económico el registro de 
asistencia tanto físico como 
digital de todos los 
emprendedores beneficiarios 
del evento. 

Se realizó y entregó a la Secretaría de 
Desarrollo Económico el registro de asistencia, 
tanto físico como digital, de todos los 
emprendedores beneficiarios del evento. Este 
registro incluyó la recopilación y verificación de 
las firmas de asistencia de los emprendedores 
presentes. 

 
Anexo 4.1 

 
 

5. Las demás inherentes al 
objeto del contrato que sean 
necesarias para el correcto 
cumplimiento de la operación 
logística. 

Durante la jornada, se contó con un punto de 
recepción donde se brindó orientación inicial y 
guía a cada emprendedor. Se brindó 
acompañamiento a los emprendedores para 
sus inquietudes y resolver dudas logísticas en 
tiempo real, garantizando así el buen desarrollo 
de la jornada y la adecuada participación de 
todos los actores. 

Anexo 5.1 
 

 

 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 

1. Realizar la logística del evento, en todo lo concerniente a alquiler de espacios, alquiler e 

instalación de equipos, alquiler y organización de mobiliario y fluidez del evento. 

 

Anexo 1.1 Bruch especial para los asistentes, emprendedores y personal 
institucional invitado. 

Firma: 
 

Firma: 

Nombre:  FORTIN SOLUCIONES ZOMAC 
S.A.S 

Nombre: ANGELICA MARIA RANGEL 
RIOBO 

NIT: 901645102-1 Documento de Identificación: 1112222643  

CONTRATISTA SUPERVISIÓN 
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Anexo. 1.2 Alquiler de espacio, provisión de mobiliario y servicio de decoración 
acorde a las necesidades del evento, garantizando la adecuación de los ambientes 
para el desarrollo de las actividades programadas. 
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Anexo. 1.3 Pantalla con su respectivo soporte para la proyección de contenido 
audiovisual y cabina de sonido con amplificar y micrófono. En tiempo real, se 
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dispone de un perifoneo que atraiga e informe a la comunidad de pradera sobre este 
evento. 
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Anexo 1.4 Personal logístico de orientación y organización. Con el objetivo de crear 
un ambiente acogedor, dinámico y memorable desde la llegada de los invitados, se 
dispuso de un equipo logístico encargado de la orientación y organización general 
del evento. Se gestionó el registro inicial y se guiaron a los asistentes en la ubicación 
y dinámica del lugar. 

La jornada inició con una recepción interactiva y lúdica, liderada por dos personajes 
creativos, diseñada para motivar la participación, fomentar una energía positiva y 
generar conexiones significativas entre los asistentes. 

Como parte de esta experiencia, se instaló una cuerda decorativa en la que cada 
emprendedor colgó una tarjeta. En ella, escribieron cómo sueñan y visualizan el 
futuro de su negocio o proyecto. Las tarjetas, sujetas con pinzas de colores, 
simbolizan la conexión y la creatividad colectiva. Esta actividad busca impulsar la 
visualización de metas empresariales e inspirar a la comunidad emprendedora 
desde el primer momento del evento. 
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2. Destinar y delimitar los espacios de modo que se pueda tener un espacio de recepción y 
orientación de asistentes y otro de reunión y networking para emprendedores debidamente 
decorados y ambientados. 

Anexo 2.1 Se destinaron y delimitaron adecuadamente los espacios del evento, 
garantizando un punto para la recepción y orientación de los asistentes, el cual estuvo 
identificado con personal encargado de guiar al público y brindar información clave sobre la 
programación. También, se habilitó un espacio especial para el networking, donde se 
consolidó una red de contactos significativa entre los emprendedores. Cada uno tuvo la 
oportunidad de presentarse, compartir información sobre sus iniciativas y establecer 
conexiones estratégicas, generando un ambiente propicio para la colaboración y el 
fortalecimiento del ecosistema emprendedor.  
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3. Direccionar a los emprendedores beneficiados del evento de modo que puedan 
aprovechar las actividades a realizar a lo largo de la jornada, así como direccionar a los 
invitados institucionales según el cronograma de la jornada 

Anexo 3.1 Previo al evento, se socializó el cronograma con los emprendedores y los 
invitados institucionales, con el fin de explicar el propósito de la actividad y orientar su 
participación.  
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4. Realizar y entregar a la secretaría de desarrollo económico el registro de asistencia tanto 
físico como digital de todos los emprendedores beneficiarios del evento. 

Anexo 4.1 Se realizó y entregó a la Secretaría de Desarrollo Económico el registro de 
asistencia, tanto físico como digital, de todos los emprendedores beneficiarios del evento. 
Este registro incluyó la recopilación y verificación de las firmas de asistencia de los 
emprendedores presentes. Estas se relacionan a continuación: 

 

 



Informe de actividades No. 1, del 29 de abril al 30 de abril de 2025 del Contrato 110-14-07-76-

2025 de 2025, cuyo objeto es: Prestación de servicios de apoyo logístico en la secretaría de 

desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la ejecución del día del emprendimiento 

2025, con el objetivo de fortalecer el ecosistema emprendedor y promocionar la ruta de 

emprendimiento pradera aprende y emprende 

Página 24 de 26 
 

 

 



Informe de actividades No. 1, del 29 de abril al 30 de abril de 2025 del Contrato 110-14-07-76-

2025 de 2025, cuyo objeto es: Prestación de servicios de apoyo logístico en la secretaría de 

desarrollo económico de la alcaldía de pradera para la ejecución del día del emprendimiento 

2025, con el objetivo de fortalecer el ecosistema emprendedor y promocionar la ruta de 

emprendimiento pradera aprende y emprende 

Página 25 de 26 
 

 

5. Las demás inherentes al objeto del contrato que sean necesarias para el 

correcto cumplimiento de la operación logística. 

Anexo 5.1 Durante la jornada, se contó con un punto de recepción donde se brindó 

orientación inicial y guía a cada emprendedor. Se brindó acompañamiento a los 

emprendedores para sus inquietudes y resolver dudas logísticas en tiempo real, 

garantizando así el buen desarrollo de la jornada y la adecuada participación de todos los 

actores. 
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