NIT:898999710

ALCALDIA MUNICIPAL DE

| CAPARRAPI

DESIGNACION DE SUPERVISION

MINIMA CUANTIA No MC-013-2025

SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE CAPARRAPI Y FUNERALES SAN REMO SAS

FECHA: 9 DE MAYO DE 2025
CONTRATO No.: MC-013-2025
SERVICIOS FUNERARIOS PARA LA INHUMACION DE CADAVERES
DE PERSONAS IDENTIFICADAS O NO IDENTIFICADAS Y
OBJETO: SERVICIO EXEQUIAL FUNERARIO PARA LA POBLACION DE
ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS Y/O POBLACION
VULNERABLE DEL MUNICIPIO DE CAPARRAPI CUNDINAMARCA
LUGAR DE 0
EJECUCION: CAPARRAP| CUNDINAMARCA
QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) M/CTE el gasto se
VALOR DEL efectuara con cargo al presupuesto general de rentas y gastos del
CONTRATO: Municipio, valor que incluye impuestos aplicables conforme a la

normatividad vigente, estampillas y deducciones de ley.

MODALIDAD DE

MINIMA CUANTIA

CONTRATACION:
El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de diciembre del afio
PLAZO: 2025
CONTRATISTA: FUNERALES SAN REMO SAS
NIT: 900.665.733-9
REPRESENTANTE ABRAHAM ZARATE HEREDIA
LEGAL.:

IDENTIFICACION:

80.321.923 de Caparrapi

DELEGACION DE
SUPERVISION:

Con el fin de proteger la moralidad administrativa, prevenir actos de
corrupcion y tutelar la transparencia de la actividad contractual, Ia
supervisién técnica, administrativa y financiera, Se delega a la
Secretaria General y de Gobierno, quién es designado(a) mediante el
presente documento, por el ALCALDE MUNICIPAL.

OBLIGACIONES DEL

SUPERVISOR:

El Supervisor tendra entre otras las siguientes funciones:

Funciones Administrativas
e Acopiar la documentacidn producida en la etapa precontractual
gue se requiera a fin de contar con el maximo de informacion sobre
el origen del contrato.
o Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de
la supervision a su cargo.
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e Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las
acciones del contratista.

e Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca
con el contratista durante la ejecucion del contrato, de tal forma que
el municipio intervenga oportunamente frente a las solicitudes
presentadas.

o Organizar la informacién y documentos que se generen durante
la ejecucién del contrato, manteniéndola a disposicién de los
interesados y enviar, una vez se produzca, copia de la misma a ta
dependencia correspondiente.

e Coordinar con las secretarias que tengan relacion con la
gjecuciéon del contrato, para que éstas cumplan con sus
obligaciones.

e Dentro de esta funcién se entiende incorporada la de efectuar
seguimiento a las actuaciones contractuales.

o Definir los cronogramas que se seguiran durante el tramite de
las etapas contractual y post-contractual.

e Atender, tramitar o resolver toda consulta que eleve el
contratista, de forma tal que se imprima agilidad al proceso de la
solucién de los problemas que se deriven del desarrollo de la
actividad contractual.

e Procurar que por causas atribuibles al Municipio no sobrevenga
mayor onerosidad, es decir, no se rompa el equilibrio financiero del
contrato.

e Presentar informes sobre el estado de ejecucién y un informe
final de su ejecucion.

¢ Adelantar cualquier otra actuacion administrativa necesaria para
la correcta administracién del contrato.

Funciones Técnicas

e Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no
impliquen modificaciones al contrato. En caso de requerir
modificaciones Justificar y solicitar los ajustes a los contratos,
aportando la documentacién requerida para el efecto.

e Controlar el avance del contrato con base en el cronograma
previsto y recomendar los ajustes a que haya lugar.

e Ffectuar las justificaciones técnicas o econdémicas a que haya
lugar y que se requieran durante las etapas contractuales y pos
contractual o en los requerimientos que para el efecto formule la
dependencia interesada.

e Velar por el cumplimiento de las normas, especificaciones
técnicas y procedimientos previstos para la ejecucion de las
actividades contractuales y post-contractuales.
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s Proyectar las respuestas a los informes presentados o a las
preguntas formuladas por los organismos de control del Estado o
por cuaiquier autoridad o particular facultado para ello, y someterlos
a la aprobacién de la Secretaria encargada del contrato.

e Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro al municipio
de los equipos, elementos y documentos suministrados por la
entidad territorial; y constatar su estado y cantidad.

¢ Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrolio
del objeto contractual, conforme con los requerimientos técnicos
pertinentes.

» Certificar el cumplimiento del conirato en sus diferentes etapas
de ejecucion.

Funciones Financieras

» Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los
recursos presupuestales requeridos y en ese sentido, informar o
solicitar a quien corresponda, a fin de obtener los certificados de
disponibilidad, reserva y registro cuando se requiera.

* Revisar y visar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas
por el contratista. Tramitar los desembolsos o pagos a que haya
lugar, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos legales
y contractuales previstos para ello. Velar por la correcta ejecucion
presupuestal del contrato.

» Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos
para el efecto, el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y
frente al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo del
contratista.

o Verificar el adecuado pago de los tributos a que hubiere lugar y
que resulten de la actividad contractual y post contractual.

Funciones de Caracter Legal

» Emitir concepto sobre la viabilidad de suscribir adiciones o
modificaciones a los contratos. Velar por el cumplimiento de las
obligaciones laborales que se generen con relacién al contrato
suscrito.

e Estudiar y analizar |las reclamaciones que presente el contratista
y hacer las recomendaciones a que haya lugar.

o Suscribir todas las actas gque se produzcan con ocasion de la
ejecucion del contrato.

= Preparar en conjunto con el contratista el acta de liquidacion del
contrato o proyectar dicha liquidacion unilateral cuando las

condiciones asi lo ameriten.
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e Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que

hagan los particulares o Ias autoridades en relacion con el desarrollo

del contrato.

e Verificar que la ejecucién contractual se desarrolle dentro dei

plazo o vigencia del contrato, y de acuerdo con los valores

establecidos.

¢ Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general,

cualquier hecho que pueda dar origen a la toma de acciones de tipo

contractual yfo aplicacion de sanciones y, en general, al inicio y

desarrollo de las actividades judiciales o extrajudiciales

respectivas.

» \Verificar que en los contratos Hlave en mano, de concesion o

similares se agote en primera instancia la etapa de pre inversion

como requisito, para iniciar la de inversién.

e Informar al Alcalde las circunstancias y hechos que considere

afectan la conducta transparente y ética de los servidores publicos

y coniratistas.

¢ Las demas que de conformidad con la normatividad vigente y
con su naturaleza correspondan a la funcién de supervision.

ORDENADOR DEL
GASTO
Vo. Bo.
ALCALDE MumuPAL
M’;‘// -
ACEPTADO Y A é\(
NOTIFICADO

YESICA LIZETH/MAHECHA MAHECHA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Proyectd: Nataly Urbina— Contratista pfofesmnali\umlug\ fond
Reviso: Rubén Castro-Contratista profesional Jurldlco{w
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