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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 002 

Hora: 09:00 AM  Fecha: 30/04/2025 

Lugar: Centro Zonal Ciudad Bolívar 

Dependencia que Convoca: Grupo de Atención en Ciclos de Vida y Nutrición – Centro Zonal Ciudad Bolívar 

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios 

Objetivo: 

Realizar el segundo comité técnico operativo del Contrato de Aporte No. 1109662025 
suscrito entre el ICBF y la Cooperativa Multiactiva de Mercados Campesinos – COOPYMERCK 
con NIT: 830142259-0 referente a entrega de alimentos en la modalidad familiar-servicio 
educación inicial en el hogar 

Agenda:  

1. Saludo y Bienvenida. 
2. Identificación del contrato. 
3. Revisión de los compromisos del comité anterior  
4. Relación de entrega de RPP 
5. Relación de refrigerios entregados  
6. Avances del Plan de Trabajo de la EAS en el marco del contrato de aporte 
7. Plan de saneamiento básico y manual de buenas prácticas de manufactura – BPM 
8. Evidencias fotográficas de los empaques de las RPP (donde se evidencié empaque secundario en material amigable 

con el medio ambiente) 
9. Relación de   novedades o situaciones de emergencia que se presentaron y afectaron la entrega de los alimentos. 
10. Actas de socialización con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la información 

básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, Políticas y Sistema Integrado 
de Gestión SIGE). 

11. Ejecución financiera del contrato a la fecha. 
12. Socializar y validar los entregables para el primer desembolso de acuerdo con el clausulado del contrato de aporte. 
13. Varios. 
14. Decisiones 

Desarrollo:  

1. Saludo y Bienvenida. 
Se da inicio al segundo comité técnico operativo, verificando la asistencia por parte del ICBF, del supervisor del 
contrato, delegados designados por el Centro Zonal y por parte de la EAS, el representante legal y su equipo de apoyo 
     

2. Identificación contrato. 

 

• No. De Contrato: 11009662925 

• Entidad Administradora de Servicio: Cooperativa Multiactiva de Mercados Campesinos - COOPYMERCK 

• NIT: 830142259-0 

• Fecha de Suscripción: 4 de marzo de 2025 

• Fecha de Inicio: 7 de marzo de 2025 

• Fecha de finalización: 30 de septiembre de 2025 

• Fecha de inicio de la operación: 1 de abril de 2025 

• Objeto del Contrato: “Complementar la atención de niños y niñas a través de la entrega de alimentos para fortalecer el 
componente alimentario y nutricional en el marco de la atención integral a la primera infancia en armonía con la política de 
Estado para el desarrollo integral de la primera infancia De Cero a Siempre”. 

• Modalidad: Contrato de aporte – prestación del servicio de bienestar familiar 
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• Servicio: Entrega de Raciones para preparar (RPP). 

• Cupos Contratados: 2106 

• Total RPP entregadas: 2005 mes de marzo 

• Total RPP No entregadas (No ejecutadas) 101 

• Total, UDS contratadas: Ocho (8) 
 

 

3. Revisión de los compromisos del comité anterior. 

Compromisos / tareas Acciones realizadas 
Documento 
soporte 

Hacer entrega de elementos para 
almacenamiento 

Se entregaron 54 cabas de icopor de 10 Lt cada 
una, 116 gel refrigerante y 30 contenedores 
plásticos 

Actas de entrega 

Coordinar con el operador 
pedagógico las entregas de RPP 
y RLC 

Se ha coordinado con la Sra. Andrea Ramos las 
entregas mediante correo electrónico, chat y 
llamadas telefónicas 

Correos que han sido 
copiados a la supervisión 

Entrega de fichas técnicas de 
alimentos 

Se remitió vía correo electrónico a la profesional 
Andrea Higuera  el 1 de abril de 2025 y se han 
subido al One Drive las fichas de nuevos productos 
suministrados 

PDF Correo remisión y 
cargue One Drive 

Entrega Plan de Saneamiento y 
Manual de Buenas Prácticas de 
Manufactura 

Se remitió vía correo electrónico a la profesional 
Andrea Higuera  el 8 de abril de 2025 

PDF Correo remisión y 
cargue One Drive 

Entrega de RPP conforme a 
programación 

Se realizó la entrega de RPP los días 31 de marzo 
28 de abril de 2025. 

Actas de entrega 

Entrega de RLC conforme a 
programación 

Se realizó la entrega de RLC el día 31 de marzo Actas de entrega 

 

Una vez revisado por parte de la supervisión el informe de cumplimiento socializado y soportado por parte de la EAS, se validan 
el cumplimiento de los mismos para efectos del presente comité técnico operativo. 
 

4. Relación de entrega de RPP. 

 De acuerdo con la relación de productos entregados por parte del operador, a continuación se informa el total de RPP con 
beneficiarios mes de marzo: 

 

CUPOS ATENDIDOS 

TOTAL, DE RPP MADRE 
GESTANTE -LACTANTE 
ENTREGADAS MES DE 

MARZO 

OBSERVACIONES 

 626 NA 
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CUPOS ATENDIDOS 
TOTAL DE RPP NIÑO 6 A  11 
MESES ENTREGADAS MES 

DE MARZO 
OBSERVACIONES 

 457 NA 

 

CUPOS ATENDIDOS 
TOTAL RPP NIÑO ENTRE 1 A 

2 AÑOS. 
OBSERVACIONES 

 922 NA 

 

5. Relación de refrigerios entregados  

 

CUPOS ATENDIDOS 

TOTAL, DE REFRIGERIOS 
MADRE GESTANTE -

LACTANTE ENTREGADAS 
MES DE MARZO PARA 
CONSUMO PRIMERA 
SEMANA DE ABRIL. 

OBSERVACIONES 

 626 Se entregaron el 31 de marzo 

 

 

 

 

CUPOS ATENDIDOS 

TOTAL, DE REFRIGERIOS 
MADRE GESTANTE -

LACTANTE ENTREGADAS 
MES DE MARZO PARA 
CONSUMO PRIMERA 
SEMANA DE ABRIL. 

OBSERVACIONES 

 
 

457 Se entregaron el 31 de marzo 
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CUPOS ATENDIDOS 

TOTAL, DE REFRIGERIOS 
MADRE GESTANTE -

LACTANTE ENTREGADAS 
MES DE MARZO PARA 
CONSUMO PRIMERA 
SEMANA DE ABRIL. 

OBSERVACIONES 

 922 Se entregaron el 31 de marzo 

 

 

6.  Avances del Plan de Trabajo de la EAS en el marco del contrato de aporte 
 

Conforme a acuerdo en comité se realizan las entregas de RPP y RLC así: Se recibe pedido del operador pedagógico 3 días 
antes de la entrega, se verifican sitios de entrega y contacto de la persona que recibe por parte del operador pedagógico, 
Coopymerck realiza las compras y el alistamiento en sus locales de Corabastos y entrega en las 8 UDS en un solo día, dicha 
entrega se documenta en actas de recibo que suscribe Coopymerck con la persona encargada en cada UDS delegado por el 
operador pedagógico,  para el caso del mes de marzo se entregó el último día del mes. Para el descargue se transportan estibas 
y/o canastillas que luego de la entrega se recogen durante los 3 días siguientes. Para garantizar la cadena de frío en alimentos 
como el yogurt se hizo entrega de cabas y gel refrigerante a las UDS. 

 

7. Plan de saneamiento básico y manual de buenas prácticas de manufactura – BPM 
 

Fueron entregados  por parte del operador a la supervisión el día 8 de abril de 2025, para su verificación. 

8. Evidencias fotográficas de los empaques de las RPP (donde se evidencié empaque secundario en material 
amigable con el medio ambiente). 

 
El operado cargó en el One Drive la Ficha Técnica de los empaques y el registro fotográfico, los cumplen con las especificaciones 
técnicas para los productos entregados en las RPP  

 
9. Relación de   novedades o situaciones de emergencia que se presentaron y afectaron la entrega de los alimentos. 

 No se reportan ante comité novedades o situaciones de emergencia que afectaran la entrega de los alimentos a beneficiarios. 

10. Actas de socialización con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la 
información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, Políticas y 
Sistema Integrado de Gestión SIGE). 

El operador  cargó en el One Drive Contenidos capacitaciones y registros de asistencia realizados con el talento humano en ejes 
temáticos relacionados con la información básica del ICBF (Misión, Visión, Normatividad interna vigente, Objetivos Estratégicos, 
Políticas y Sistema Integrado de Gestión SIGE y clausurado del contrato. 

11. Ejecución financiera del contrato a la fecha. 
 

Se presentaron dos cuentas para desembolsos primero y segundo. Por valores de $376.542.797 y $396.604.026, 
respectivamente. Desembolsados el 9 de abril de 2025. Se ANEXA Documento de movimientos y saldo cuenta maestra y reporte 
en formato: f2.mo13.pp_formato_presentacion_informes_financieros_modalidad_familiar_v4. 
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12. Socializar y validar los entregables para el primer desembolso de acuerdo con el clausulado del contrato de 

aporte  

 

Entregables Primer Desembolso:  
 
Presentación de informe de alistamiento que se conforma por  
 
a) Cronograma de entregas avalado por la supervisión del contrato.  
b) Acta Primer Comité de Supervisión.  
c) Presentación de espacios físicos ante la supervisión del contrato. 
 
 
Entregables segundo desembolso: 
 
a) Planillas de entrega de los alimentos de acuerdo con el cronograma aprobado  
b) Modificaciones del Cronograma de entregas aprobado por la supervisión del contrato cuando aplique.  
c) Aprobación por parte de la supervisión del contrato del cambio de productos cuando aplique.  
d) plan de saneamiento básico y manual de buenas prácticas de manufactura,  
e) Informe de la ejecución financiera del primer desembolso, este informe debe ser coherente con los costos del 
contrato. 
 f) Relación de solicitudes de alimentos pedidos por la Coordinación de la Unidad de Atención.  
g) Copia del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, según aplique, de la cuenta exclusiva para 
el manejo de los recursos desembolsados por el ICBF, correspondiente al periodo anterior.  
h) Reporte de compras locales de alimentos realizadas en el período correspondiente al desembolso, discriminando 
el valor total del componente alimentario. 
 

13. Varios. 

En virtud de entrega de la RPP mes de mayo, se acuerda la entrega con beneficiarios para el día 30/05/2025 dada situaciones de 
orden logístico y transporte. 

  
Coopymerck dice que fue contratado como organización que se encuentra en base de datos del Distrito y la Gobernación de 
compras locales, al momento de la contratación le fue verificada la cédula rural y se le solicitó certificación de estar inscrito en las 
bases de compras locales. Por lo anterior considera que no se le debe exigir reporte de compras locales de alimentos. Adicional, 
la entidad refiere que le compra alimentos a entidades que están en bases de datos de compras públicas como productores de 
panela, productos de panadería y frutas. 
 

14. Decisiones 

Teniendo en cuenta formatos presentados por la Entidad COOPYMERCK, desde la Supervisión se realiza la revisión de lo 
presupuestado y ejecutado en los formatos establecidos por el ICBF 

f2.mo13.pp_formato_presentacion_informes_financieros_modalidad_familiar_v4. 
Se socializa a la Entidad COOPYMERCK diligenciar el formato en las hojas 1. Presupuesto, 2. Recursos pagados y por pagar y 
3. Seguimiento al uso de los aportes. 
Se socializa, legalización de cuentas de marzo y abril, la cual se realizará el 02 de mayo de 2025. 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Entrega de RPP conforme a 
programación 

EAS 30/04/2025 

Entrega de RLC conforme a 
programación 

EAS 30/04/2025 

Descuento de inejecuciones en la 
cuenta de cobro de mayo 

Supervisión 07/05/2025 

Entrega de cuenta de cobro de 
desembolso de mayo 

COOPYMERCK 07/05/2025 
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Entrega de RPP conforme a 
programación 

COOPYMERCK 02/05/2025 

Diligenciar formato 
f2.mo13.pp_formato_presentacion
_informes_financieros_modalidad
_familiar_v4 

Supervisión 30/05/2025 

Modificación contractual para el 
octavo desembolso. 

Supervisión 30/05/2025 

Solicitar asistencia técnica por 
parte de la Regional  

Supervisión 30/05/2025 

Consultar a Regional el 
diligenciamiento del formato de 
compras locales para la entidad, 
teniendo en cuenta que se 
encuentran en la base de la 
Secretaría de desarrollo distrital 

EAS 26/05/2025 

Presentar propuesta de 
contrapartida  

COOPYMERCK 28/05/2025 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

LYDA YAMILE AVILA ALAYON 
COORDINADORA- 
SUPERVISORA CONTRATO 

ICBF- CZ CIUDAD 
BOLIVAR 

 

FERNEY SILVA PEREZ 
PROFESIONAL ENLACE 
SEGUIMIENTO TECNICO 

ICBF- CZ CIUDAD 
BOLIVAR 

 

ANDREA HIGUERA VARGAS 
PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ICBF- CZ CIUDAD 
BOLIVAR 

 

JULY ASTRID SANCHEZ 
PROFESIONAL ENLACE 
SEGUIMIENTO FINANCIERO 

ICBF- CZ CIUDAD 
BOLIVAR 

 

FANNY PEÑUELA ADMINISTRADORA 

COOPERATIVA 
MULTIACTIVA DE 
MERCADOS 
CAMPESINOS – 
COOPYMERCK 

 

JOHN LOZANO REPRESENTANTE LEGAL 

COOPERATIVA 
MULTIACTIVA DE 
MERCADOS 
CAMPESINOS – 
COOPYMERCK 

 

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

Por definir N/A N/A 

Colaborador que elabora el acta: Andrea Higuera-July Sanchez-Ferney Silva Perez. 

 
 

Tu texto aquí 1


