Alcaldia Municipal E¥F

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME
ACTIVIQ_ADE§ No.

DE

FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

13 M 05

No DEL CONTRATO Y FECHA

e o ;
110.70.40. 3904.2024 DEL 12 DE DICIEMBRE DEL 202

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIDOS MILLONES PESOS MCTE ($22.000.000)/

CONTRATANTE

ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA

ANY| KARINA LEON CARDENAS ~

No. DE IDENTIFICACION

1.118.572.491 ”

PLAZO DE EJECUCION

ONCE (11) MESES L

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO
Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun
Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

13DE ENERODEL 2025 ./

FECHA DE TERMINACION

12 DE DICIEMBRE DEL 2025 +

PERIODO DEL INFORME

13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 DE MAYO DEL 2025 ,~

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES
DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA
EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN  LAS  INSTITUCIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN

PERIOD

EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDAD No”(coloque las actividades
descritas en el contrato que haya
ejecutado en el periodo actual)

EVIDENCIAS (Indicar el
medio de verificacion y
su ubicacioén fisica ylo
virtual que soporte esta
actividad)

EJECUCION (describa que
acciones o actividades
realizo para el
cumplimiento de esta
actividad) !

1. Registrar y actualizar la informacién
contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN y de la institucién educativa
oficial asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes.

Durante el periodo 13 DE
ABRIL DEL 2025 AL 12 DE
MAYO DEL 2025 Registre y
actualice la informacion
contenida en las plataformas
de simat de los estudiantes de

Se anexa registro
fotografico y certificacion

relacionada con las actividades de la
institucién de manera oportuna.

la institucion. /
2- Atender solicitudes y generar | Durante el 13 DE ABRIL | Se anexa registro
comunicaciones de informacién | DEL 2025 AL 12 DE MAYO | fotografico y certificacién

DEL 2025 Se da respuesta a |
solicitud requerida por medio
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de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

de correo electronico.
Asimismo, se recibid la
documentacion de las

actividades para su entrega al
supervisor de area.

acuerdo a las necesidades.

3. - Generar reportes requeridos por el
rector de la institucion educativa de

Durante el periodo 13 DE
ABRIL DEL 2025 AL 12 DE
MAYODEL 2025

Realice  organizaciéon vy
Foliacion de informe de
actividades vigencia 2024-
2025 y archive correctamente
en su debida carpeta y caja,
Al igual que archive nuevos
contratos  realizando  su
rotulacion pertinente.

/

Se  anexa registro
fotografico y certificacion

4, - Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad educativa que
acuda a la Institucién Educativa. "

Durante el periodo 13 DE
ABRIL DEL 2025 AL 12 DE
MAYO DEL 2025

Atendi de manera oportuna a

Se anexa registro
fotografico y certificaciéon

la comunidad educativa
brindandole la informacién
requerida. /

i

Tipo de a °"t

| PlanillaN®

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

4602953985'

/

ABRIL

SALUD : P 178.000
PENSION 4602053985 / ABRIL  / 227800
ARL 4602053985 /- ABRIL 7.500

objeto del contrato.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
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e INFORME DE ACTIVIDADES

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

K%w\y-

Nombre Contratista: ANY| KARINA LEON CARDENAS | Firma:
Identificacién: 1.118.572.491

i e | e - i s e .
ROCIO MOJICA TOSCANO,4dentificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, 4ctuando en
mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de
cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial N°4
del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito. |

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista -

un contrato de apoyo a la supervisién, de lo
contrario no diligenciar

FIRMA i
FIRMA /4( azs ‘

NOMBRE: ” : NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
(D /“’/Q ),c@_/(;f dJ"C’(@

CARGO: , CARGO: Profesional Universitario Cod. 219

ﬁg[@;@nw/ Con —}mﬂ‘c/c grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023

) SUPERVISORA DEL CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
227
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Alcaldia Municipal CERTIFICACION

de Yopal <

400.45.10
CENTRO DE SERVICIOS EDUCATIVOS TRIADA
CERTIFICA

Que la sefiora, ANYl KARINA LEON CARDENAS, identificada con cédula de ciudadania
No.1.118.572.491 de Yopal - Casanare, presto6 sus servicios en el Centro de Servicios Educativos Triada,
en cumplimiento de las actividades desarrolladas en el marco del contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion No 3904 del 12/12/2024, suscrito entre el municipio de Yopal y Anyi Karina Leon
Cardenas, cuyo objeto es “DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE YOPAL.". Con el cumplimiento de las siguientes actividades: Actividad 1. Registrar
y actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la institucion
educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de plataformas
del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025. Evidencia: Soporte de
actualizacion de plataformas y bases de datos. Actividad 2. Atender solicitudes y generar comunicaciones
de informacion relacionada con las actividades de la institucion de manera oportuna. Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.
Actividad 3. Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos la
vigencia 2025. Evidencia: Formato de control de registros y reportes. Actividad 4. Atender de forma
oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucion Educativa. Producto: 100% de
la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de
atencion a la comunidad y/o registro fotografico.

Que, Anyi Karina Leon Cardenas, cumplié con las actividades descritas anteriormente, en las cuales
demostro responsabilidad y sentido de pertenencia con las tareas asignadas, desde el 13 de abril de 2025
hasta el 12 de mayo 2025.

La presente se expide a solicitud de la interesada, en la ciudad de Yopal, a los trece (13) dias del mes de
mayo de 2025.

MARIO ALONSO AYALA RODRIGUEZ
Profesional Uhiversitario
cretaria de Educacion Municipal
entro de Servicios Educativos Triada

7,
Elaboro:  Mario A. Ayala
Cargo: Profesional upiversitario

Revisoé:
Cargo: Profesional universitario
CODIGO: AP4-F13
VERSION: 11
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913 t iﬁ"‘ -?
Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcién 1, Sedes Externas opcien 2 g
DIAGONAL 15 N 15-21 YOPAL —~CASANARE Codigo Postal 850001 [1mmes o)
wwiw yopal-casanare.gov.co_Email: contactenos@yopal-casanare gov co LAT-0969
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ACTIVIDAD N°1

Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 DE MAYO DEL 2025 Registre y actualice la informacion contenida en las plataformas
de simat de los estudiantes de la institucion.

FULIE8LS 0914 PM SIMAT_FRUNT_

e S i N TR e

' DATOS DE LA SEDE
Cadigo DANE: 285001000114 Nombre Sede:1.E. SANTA TERESA - SEDE PRINCIPAL i




ACTIVIDAD N°2:

Durante el 13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 DE MAYO DEL 2025 Se da respuesta a solicitud requerida por medio de correo electronico. Asimismo, se
recibid la documentacién de las actividades del tercer informe para su entrega al supervisor de area.

o
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HOJA DE CONTROL DE EXPEDIENTES

HOJA DE CONTROL DE EXPEDIENTES

"L DATOS DEL EXPEDIENTE | 7 — :
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;  sussERE NO APLICA "3 haid SEGUIMENTO A LA GESTION FINANCERA covsothe 120,209
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ACTIVIADA N°3

Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 DE MAYODEL 2025 Realice organizacion y Foliacion de informe de actividades vigencia 2024-
2025 y archive correctamente en su debida carpeta y caja, Aligual que archive nuevos contratos realizando su rotulacion pertinente.




ACTIVIDAD N°4

Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025 AL 12 DE MAYO DEL 2025 atendi de manera oportuna a la comunidad educativa
brindandole la informacion requerida.




FORMA DE PRESENTACION:

‘CEDULA DE CIUDADANIA

YOPAL

CRA 58A 2 36
G2-INOEPENDIENTE

PRIVADA
OMico

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF {REFORMA TRIBUTARIAY

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

NUMERO DE IDENTIFICACION:

DEPARTAMENTO:
TELEFONO:

MORA:
FECHA PAGO (saaafmm/dd)

MES

s

APORTES i

INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA . S EAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIOUIDACION MORA. TOTALES
COTZANTES|  NUMERO NUMERD VALOR VALOR

VALOR

1

L et § Bl e e A i i B I e 3% M e R N 37 2 R
TR R = i iy :
w1 ciom iz shsco w“i ig JJéﬁ Bl 2|B[4%|¢ %IE L [— Taria | JOTAL | apuim BC  jcorzacion YALOR| TOTAL | oy, ©c | pe |JOTALlm [BC | .o [TOTAL|TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
] FE i 2 ApoRTE =L o L
LEON s $ 1.423 500 NO 1- 8 s227 L 5 w s, - 5 S 178 $q s178 4-23. 111857 37 50 s$a sd $a sa $a
" s s Y E! 1.423.500 ¥ o ‘A 1.423.500 POSITIVA 1.423.50q
Kakive / ECoMPARI
Revecs / Best
7 —/

i [TOTAL PAGADO] $413.300

2025/05/05 4:40 PM USUARIO: 501 CC1001026724
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ENDENCIA /

RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

SECRETARIA DE EDUCACION

SECRETARIA

- ANYI KARINA LEON CARDENAS

TIPO Y NUMERO
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

1.118.572.491

TELEFONO DE CONTACTO

3212749199

NUMERO DE CONTRATO

110.70.40. 3904.2024

NUMERO DE INFORME

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

~ FECHA DEVOLUCION

_ OBSERVACIONES _

ALCALDIA DE YOPAL
SECRETARIA DE EDUCACION

RECIBIDO
A 4

"recna: 3 0§ -8
HORA: . . = --QQ———-——‘ =
RiRMA: 7 ,qu,.g@&_,_

NUEVA FECHA DE RADICACION

h
I‘ =
Reviso: FIRMA:
CODIGO: MI2-F264 I
VERSION: 2
FECHA DE APROBACION: 09/07/2024 Pagina 1 de 1 1




