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MEMORANDO

Bogotá, 2 de mayo de 2025

PARA: Sandra Patricia Pinto Garay

DE: Secretaria General

Asunto: Trámite Contractual 

De manera atenta se remite documentación para dar inicio a los trámitea de contratación, cuyos objetos consisten en:

• Prestar Servicios Profesionales a la Secretaría General, en la revisión de actos y actuaciones 
administrativas propias de la oficina de manera transversal, durante la planeación, ejecución y seguimiento 
de los procesos estratégicos y misionales de la entidad.

• Prestar Servicios Profesionales a la Secretaría General en temas jurídicos relacionados en materia 
contractual, brindando acompañamiento al grupo del Fondo Especial de Investigaciones y en la gestión 
contractual, con el objetivo de facilitar la celebración de contratos y la ejecución de proyectos de 
investigación del INS.

• Prestar servicios Profesionales jurídicos a la Secretaria General, así como para la sustanciación y 
seguimiento durante la etapa de instrucción de los procesos disciplinarios del Instituto Nacional de Salud.

Atentamente,

ALEYRA CAPERA RODRIGUEZ

Secretaria General 

Elaboro: Luceida Garavito Fernandez , Contratista Grupo Gestión Contractual 


