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FO-GECO Designacion de Supervisién |
Unipersonal Alcaldia de Medellin
VerSiOn 1 1 ’ Cicncia,Tu}cnx:rcﬁgflgee}nlwucién
Medellin, 9@ de mayo de 2025
Sefior{a)
July Andrea Rivillas Gonzalez
Profesional Universitario
Secretaria de Inclusion Social y Familia
Ciudad
ASUNTO: Comunicacién de Designacidn de Supervision Unipersonal ai Contrato No

4600104907 de 2025.
Respetado(a} Sefior(a):

De acuerdo con los lineamientos que se definieron en el Plan de Supervisian e Interventoria que
clasifico al presente contrato como Tipo unipersonal, le informo gue usted ha sido designado(a)
como Supervisor dej contrato del asunto, el cual tiene como objeto: “Urgencia manifiesta para la
adquisicién, empaque y distribucion de paquetes alimentarios a la poblacidon afectada por
la calamidad publica declarada para el Distrito en la primera temporada de lluvias de 2025,

suscrito entre el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin — Secretaria
de Inclusién Social y Familia y GR logistica Integral.

Las responsabilidades de los supervisores o interventores de los contratos suscritos por las

entidades estatales, estan definidas en la Ley 80 de 1993
hitps /fwww . medellin.gov co/normograma/docs/astrea/docs/ley 0080 1893 htm
Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticarrupcion”

https /iwww medellin.gov.co/noermegrama/docs/astrea/docs/ley 1474 2011 him# ~text=Por%20!
a%20cual%20se%20dictan. conirol%20de%201a%2002sti% C3%B3n%200%C 3%BAblica. &text=D
ECRETA%3IA&text=INHABILIDAD%20PARAY%ZOCONTRATAR%Z0DE%20QUIENES%20INCU

RRANY%ZOEN%20ACTOS%20DE%20CORRUPCI%C3%93N v Decreto 835 de 2021 “Manual de
Contratacién del Municipio de Medellin”. Asi mismo, |la Guia para el Ejercicio de las funciones de
Supervision e Interventoria de Colombia Compra Eficiente, define como alcance de la

supervision...es e/ seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico realizado por la misma
Entidad Estatal socbre la ejecucién del contrato.

Los supervisores tienen la funcion general de ejercer el control y la vigilancia, dirigida a verificar el
cumplimiento de las condiciones contractuales pactadas. La supervisién unipersonal debera
cumplirse teniendo en cuenta las facultades, deberes y prohibiciones en la Ley, garantizando la
correcta ejecucion contractual, asi mismo, la accién defectuosa o la omisién en su accionar, lo

podra hacer solidariamente responsable civil, penal y disciplinariamente de conformidad con lo
sefialado en las normas aplicables.
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fgualmente, como supervisor, usted debera ejercer funciones de vigilancia, seguimiento y control
de la ejecucion en los aspectos técnico, juridico, administrativo, financiero y contable del contrato,
asignandosele todas aquellas funciones y responsabilidades descritas en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, y demas normas que las modifiquen, adicionen, sustituyan y
reglamenten; asi como en el Manual de Contratacion del Municipio de Medellin adoptado mediante
el Decreto Municipal 835 de 2021, entre |as que se destacan ias siguientes:

Darle inicio af contrato, luego de verificar los documentos requeridos para tal fin.

Exigir cuando aplique la afiliacion del contratista al sistema de seguridad social integral.
Informar a la aseguradora sobre el inicio del contrato para la actualizacién de la garantia.
Verificar conforme a la propuesta, el personal que laborara en la gjecucion del contrato.
Entregar por parte de la entidad mediante acta todos los insumos pactados.

Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecucion establecidos.

. Elaborar informes parciales del seguimiento de ias funciones asignadas segln el casg,
técnica, administrativa, financiera, contable o juridica, acorde a los formatos establecidos por el
sistema integral de calidad.

8 Generar recibo a satisfaccién de mercancia, y dar tramite a los pagos correspendientes,
previa verificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social Integral.

g Hacer seguimienta al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o
proyectar los requerimientos correspondientes, conforme a su competencia.

10. Autorizar el pago a través de actas de la mayor cantidad de obra, con cargo a los mismos
recursos del contrato y a los precios convenidos para el respectivo item, en los contratos a pracios
unitarios o tarifas unitarias, toda vez que éstas no darén lugar a celebrar contratos adicionales, sin
perjuicio de los limites por razon de la disponibilidad presupuestal.

SO b b

11. Elaborar y suscribir el Acta de terminacion del contrato

12. Informar de manera oportuna fos bienes muebles e inmuebles adquiridos, mediante el
procedimiento definido.

13, Informar oportunamente al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecucion del
contrato.

14, Recomendar oporturamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al
contrato para el cumplimiento del objeto.

15. Cuando existen modificaciones (adicién y/o ampliacion) al contrato, solicitar al contratista
proceder a la actualizacién de las garantias.

16. Elaborar y gestionar cuando aplique el acta o acto administrativo de liquidacien del
contrato.

17. Informar oportunamente al Ordenador del Gasto, documentar la materializacion de riesgos
posteriores a la liquidacion del contrate e iniciar los procesos de garantias, segin el caso.

18. Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de

informacion segln competencia y procedimientos establecidos desde el inicio de la Ftapa de
Ejecucion hasta el cierre del expediente del proceso de contratacion.

19, Solicitar informes, aclaraciones, explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual (fodos los registros deberan constar por escrito). '
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20. Mantener informado al Ordenador del Gasto de los hechos o circunstancias que puedan

constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibies, o que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

21 Realizar actualizacion del expediente de contratacion en tiempo real y para ello debera
acudir al Servidor responsable del archivo de gestidn quien le facilitara el expediente para gue sea
actualizado sin que el mismo sea extraido del sitio de almacenamiento y custodia definido.

22.  Escanear y subir a la respectiva plataforma electronica documentos tales como: recibo a
satisfaccion de mercancia, informes parciales de Supervisidn, acta de ferminacién, Informe final
de Supervisién y el acta de liquidacidn, ademas otros documentos relevantes gue se generen en
la ejecucion del contrato. _

23.  De igual manera dentro dei contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
a la gestion el supervisor debera verificar que se le garanticen al contratista los elementos
esenciales de su modalidad contraciual, es decir, autonomia, independencia y no subordinacion,
durante la ejecucion del contrato, evitando futuras reclamaciones; de conformidad con las politicas
de prevencion del dafio antijuridico asociado a la declaratoria judicial de contrato realidad.

El supervisor, debera generar en su informe periddico y de manera expresa zlertas al Ordenador
del Gasto sobre posibles retrasos efectivos que puedan ocasionar sanciones o declaratorias de

incumplimiento en el contrato sobre el cual ejerce la vigilancia. En caso de no hacerlo podra incurrir
en falta discipiinaria.

De igual manera, el supervisor tiene ta obligacién de enviar cuenta de cobro al contratista previo a
la suscripcién del contrato y de las adiciones en los casos que aplique la retencion del impuesto
de timbre. Asi mismo, debera gestionar el debido page del mismo, de acuerdo con los lineamientos
de la Circular 202560000053 de Marzo 7 de 2025.

El supervisor debera verificar que efectivamente se hayan desembolsado los recursos y deiar
constancia.

Asi mismo, se designard como supervisor suplente que reemplace al principal en sus faltas
temporales ¢ absolutas, a Angela Maria Robledo Herrera, en todo caso usted como supervisor
principal, en caso de ausencia deber4 suscribir un informe pormenorizado a Ja fecha en que cesan
sus funciones, que dé cuenta del estado de ejecucion del contrato, la relacion de los documentos
que entrega y las observaciones que considere pertinentes, haciendo siempre énfasis en los temas
pendientes en cada caso. Sin la entrega de este informe no cesan las funciones del supervisor, y
respondera civil, disciplinaria y fiscalmente. A partir de dicho momento, el supervisor suplente
iniciara sus actividades de vigilancia, control y seguimiento, quien podra dejar. constancia del
estado en que se encuentra el contrato al asumir e ejercicio de sus funciones.

Cuando a través del contrato se adquieran bienes susceptibles de ingresar al inventario de la
entidad, El supervisor deberd antes de aprobar la actividad respectiva en el Sistema de
Seguimiento a la Contraccién de SAP, identificar nombre y cedula del Servidor Publico a guien se
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le va a cargar el bien, diligenciar el formato actualizade SOLICITUD MARCACION DE BIENES
para cada bien adquirido en el contrato y entregar el formato diligenciado y firmado en la oficina
de bienes respectiva. En el expediente del contrato debera reposar como evidencia copia del
formato con constancia de recibido de la dependencia responsable,

En los casos en gue al contrato no aplique la compra de bienes, el supervisor dehera aprobar la
actividad, dejande constancia en ef campo editable dispuesto en la actividad, una anotacién que

diga: "Se aprueba esta actividad por tramite, anotando que al contrato no le aplica la compra de
bienes”

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin cuenta con el Comité de
Apoyo a la Supervision e Interventeria, al que podra acudir para resolver las inguietudes que surjan
en el cumplimiento de sus responsabilidades, asi mismo la Subsecretaria de Ejecucion en ia
Contratacion esta dispuesta a brindar la asesoria y acompafamiento que sea necesaria y gue
garantice el cumplimiento normativo en el desarrollo dei ejercicio de supervision.

‘En caso de gque el presente comunicado sea objeto de designacion de un contrato de
administracion delegada de recursos o convenio, deberd dar cumplimiento a las directrices
establecidas por el COMFIS 104 de noviembre 16 de 2018 en la resclucion 201850082512 la cual
maodifico el recaudq de los rendimientos financieros obtenidos con recursos gue el Municinio de
Medellin entrega al suscribir contratos v convenios interadministrativos”

Los dacumentos relacionados con el proceso puaden ser consultados en la pagina de COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE (SECOP - hitp/iwww colombiacompra.gov.co/, direccionando  su
necesidad hacia SECOP | 0 SECOP I}, o TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.

Atentamente,

e [ l&/m@&% 4

SANDRA MILENA SANCHEZ AlLVAREZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Inclusion Social y Familia

Gl

ddqrdg Estrada Lopez Aprobé: Lz Maria Ramirez Correa
Cargo Subsecretaria Técnica

Elabord y reviso: O9
Cargo; Lider de Provy P
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