“4% MUNICIPIO DE SECRETARIA DE ASUNTOS
olf DOSQUEBRADAS | ADMINISTRATIVOS

SELECCION ABREVIADA
SUBASTA INVERSA No. Sl —014-2025
PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVO.

DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL LITERAL A) DEL NUMERAL
2° DEL ARTICULO 2° DE LA LEY 1150 DE 2007, EN CONCORDANCIA CON LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 2.2.1.2.1.2.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015, POR
REGLA GENERAL, INDEPENDIENTE DE LA CUANTIA, LOS BIENES Y
SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN
UTILIZACION DEBEN SER ADQUIRIDOS HACIENDO USO DE SUBASTA
INVERSA, COMPRA POR ACUERDO MARCO DE PRECIOS O ADQUISICION A
TRAVES DE BOLSA DE PRODUCTOS".

LA SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS DEL MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS.

AVISA.

QUE DESDE EL MES DE MARZO DEL PRESENTE ANO SE ENCUENTRA PARA
ESTUDIO Y ANALISIS DE LOS INTERESADOS EL PLIEGO DE CONDICIONES,
el cual podra consultarse en la plataforma SECOP II, con los que se pretende
contratar a través del presente proceso de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa
lo siguiente:

El presente pliego también podra consultarse en horario de atencion al publico en
la Secretaria de Asuntos Administrativos del Municipio de Dosquebradas, ubicada
en el segundo piso C.A.M. de Dosquebradas, teléfono (606)3116566 y en caso de
tener que aplicar protocolo de indisponibilidad se informa que el correo electronico
administrativa.contratos@dosquebradas.gov.co.

OBJETO A CONTRATAR.

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA
VIGENCIA 2025, NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS RISARALDA”

El presente proyecto de pliego de condiciones podra consultarse en horario de
atencion al publico en la Secretaria de Asuntos Administrativos del Municipio
ubicada en el segundo piso C.A.M. de Dosquebradas, teléfono 3116566.
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Los oferentes deberan actuar con transparencia y moralidad en todas las
actuaciones que se deriven del desarrollo del presente proceso de seleccion, asi
como en la ejecucion del contrato; una vez sea adjudicado. Asi mismo en
cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en virtud del principio de
transparencia y participacion ciudadana, se invita a todas las veedurias y
organizaciones interesadas en hacer seguimiento al presente proceso, que pueden
acercarse a la oficina de la Secretaria de Asuntos Administrativos del Municipio para
sus fines pertinentes, en cualquier etapa del proceso.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL PROCESO DE SELECCION Y AL
CONTRATO.

La modalidad de seleccion y el contrato a suscribir como resultado del mismo,
estaran sometidos a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por las
normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019
de 2012, y los articulos aplicables del Decreto 1082 de 2015, manuales, guias y
circulares emitidas por Colombia Compra Eficiente, las demés normas que la
complementen, modifiqguen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales
gue regulen el objeto de la presente modalidad de seleccion.

La Entidad acudira a la modalidad de Seleccion abreviada por subasta inversa,
prevista en el articulo 2, numeral 2 literal a de la Ley 1150 de 2007, la Ley 80 de
1993 y Decreto 1082 de 2015.

Para la presente seleccion abreviada por subasta inversa se cuenta con un
presupuesto de DOSCIENTOS SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($270.000.000), dineros que estan previstos en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N° 2025957 del 28 de Febrero de 2025, con cargo al rubro Impresos
y publicaciones N°. 2.1.2.02.02.008.T07 del presupuesto de rentas y gastos de la
presente vigencia fiscal.

IMPORTANTE: “La publicacion de los proyectos de pliegos de condiciones no
genera obligacion para la entidad de dar apertura al proceso de seleccién” de
conformidad con la normatividad vigente. Igualmente, las fechas y otros datos aqui
consignados podran modificarse en la publicaciéon del pliego definitivo o en las
oportunidades que la ley y el pliego autoriza, pues ellos solamente constituyen una
guia para los Interesados.
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SELECCION ABREVIADA
SUBASTA INVERSA No. Sl - 014 DE 2025
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO.

1. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DEL OBJETO A
CONTRATAR.

1.1. OBJETO.

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA
VIGENCIA 2025, NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS RISARALDA”.

A la Secretaria de Asuntos Administrativos le corresponde asumir los procesos,
funciones, y competencias relacionadas con la Funcién Publica y el cumplimiento
de la Funcion Administrativa en toda la Administracion Central, sin excepcién
alguna. Es por ello por lo que dentro de sus funciones se encuentra garantizar el
Optimo servicio para posibilitar el cumplimiento de la mision institucional, conforme
a las necesidades evidenciadas y a las solicitudes elevadas por las diferentes
dependencias.

En desarrollo de obligaciones asignadas a la entidad y en cumplimiento de las
funciones de cada dependencia, la Entidad requiere para su normal funcionamiento
la compra de bienes de consumo en las diferentes dependencias que la integran en
cuanto al suministro de papeleria y Gtiles de escritorio.

Para tal efecto, es necesario e indispensable el uso de papeleria, utiles de escritorio
y mobiliario de oficina en todos los procesos que conforman la Administracion
Municipal, tanto procesos misionales como de apoyo, conformado por los directivos,
asesores, profesionales, técnicos y auxiliares que conforman cada dependencia.

Debido a la necesidad por parte de la Alcaldia Municipal de Dosquebradas, la mejor
forma y la mas conveniente para realizar es por medio de una subasta inversa a fin
de celebrar un contrato para el suministro de papeleria y Gtiles de oficina, con una
persona natural o juridica que ofrezca las condiciones Optimas requeridas y que
presente la oferta mas favorable para los intereses de la Entidad, cumpliendo con
los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la presente
contratacion.
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De otra parte, es deber constitucional y legal de la administracién dar cumplimiento
a sus deberes y obligaciones, por tales razones se hace indispensable para la
Alcaldia Municipal, adquirir dicho servicio que permita el adecuado y oportuno
cumplimiento para su funcionamiento y cumplimiento de sus fines misionales. Que,
por lo anteriormente expuesto, se hace necesario contratar la compra, de papeleria
y Utiles de escritorio y mobiliario.

Con base en esta informacion se adelantara el proceso de SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA POR LA MODALIDAD DE SUBASTA
INVERSA, para la seleccion de una persona natural o juridica que suministre los
elementos requeridos por la administracién municipal, en condiciones 6ptimas y que
presente la oferta mas favorable para los intereses de la Entidad, cumpliendo con
los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo el objeto de la presente
contratacion, dando cumplimiento a las normas legales y constitucionales vigentes

en Colombia.
CLASIFICACIONES DE BIENES Y SERVICIOS.
Cédigos DESCRIPCION PAA Valor en el
UNSPSC PAA
N° 14111511 Papel de escritura $100.000.000

Cajas u orggnlzadores dg $200.000.000
almacenamiento de archivos

N°® 44121701 Boligrafos $60.000.000

N°® 44111515

1.2 CONDICIONES TECNICAS MINIMAS:

Especificaciones técnicas:

N° | DESCRIPCION ESPECIFICACION TECNICA PRESENTACION

Agenda Permanente -
Diagramacion
permanente - Tamafo: 15 cm x 21 cm - Trae 380 Unid.
paginas - Planeadores mensuales - Programacion 7
a 7 - Directorio - Agenda
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Almohadillas para

Almohadilla para sellos, de forma rectangular,

material de C790 y tapa en C620

2 sellos dimensiones: mayor a 30*50 y menor o igual a Unid.
70*110 mm y material de la carcasa en plastico.
3 Ban.das de caucho Bandas elasticas en caucho por 25 gr Pqte.
Ref:22
Banderitas
sefialadoras
adhesivas 125
unidades, 25 x Banderitas sefialadoras adhesivas 125
4 color 5 unidades, 25 x color 5 colores, Pate
colores, medidas medidas minimas 12 x 45 mm, colores qte.
minimas 12 x 45 fluorescentes (plasticas)
mm,
colores
fluorescentes
5 | Bisturf grande Plastico grande _de 18 mm. Retract_|l. Bloqueo_ Unid.
manual de cuchilla, cuchilla corrediza y cambiable
Boliarafo tinta neara Boligrafo ergonométrico, cuerpo transparente,
6 (Udg) 9 respiro en tapa, tinta permanente, punta fina 0,7 Unid.
' tinta semi gel
Descripcidn del producto: Borrador para lapiz,
7 Bg;z‘éor denata | 1A\ARO: grande, USO: Iapiz, TIPO: Nata, no Unid.
9 mancha, Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm
8 BORRADOR PARA | Borrador para tablero Material elaborado con felpa Unid
TABLERO Sintética con base en madera o Plastico '
Cajas para archivo vertical con tapa frontal,que
permita acceder a su contenido sin necesidad de
. . retirarlas de la estanteria, con paredes de cart6n
9 _Caja_de archivo reforzado, facil armado sin necesidad de pegantes Unid.
inactivo no. 12 . .
o grapas, Adecuadas para archivar félderes y
carpetas tamafio oficio con etiquetas.
autoadhesivas para rotulacion del contenido
10 | Caja de archivo Caja para folder colgante, Caja de 40x30x27 cm en Unid.
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Calculadora convencional con pantalla
inclinada para mayor comodidad y visibilidad de las
Calculadora manual | cifras, Sistema de auto apagado para preservar la

11 | de 12 digitos solar + | bateria, después de 4 minutos de no uso, Medidas: Unid.
pila 14,5 cm x 10,4 cm, Boton
para corregir como la tecla backspace del
computador

Material cartulina esmaltada de minimo 320 g/m2.
El material debe cumplir con las especificaciones
contenida en la NTC 4436:1999 Y NTC 5397
respecto al material con el cual se elaboran las
carpetas.

Dimensiones total69,5 cm de ancho y 69,5 de largo
base central - 22cm de ancho y 35 cm de largo

Carpeta 4 aletas aleta laterales- 22 cm de ancho y 25 cm de largo;

12 prppalcote 3209 25,5 cm de ancho y 35 cm de Unid.
oficio ;
largo, aletas superiores-22,5 cm de ancho y
17cmde largo.
Caracteristicas fisicas cubierta anterior y posterior
con solapas laterales que doblan al interior, grafado
para cuatro pliegues sobre cada solapa y una
distancia entre pliegues de 1cm, de pulpa blanca,
capacidad hasta 200 hojas
Cartulina carta . . ) . ~
Descripcion general: cartulina, tamafio carta. Color .
13 | blanca blanco paquetes de 100 unds Unid.
(Uds.) .
Cartulina oficio S . . - -
Descripcidn general: cartulina, tamafio oficio. Color .
14 | blanca Unid.
(Uds.) blanco paquetes de 100 unds

Elemento usado para el almacenamiento de
15| Cd r con sobre informacion (datos, audio o video; 700 MB - 80 Unid.
minutos. Con sobre plastico

Cinta adhesiva Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo

16 | ancha sintético, invisible, dimensiones de 48MMx100M Unid.
48x100
Cinta de uso general para sujetar, sellar,
Cinta de enmascarar y una gran gama de usos donde se

17 * necesite una cinta altamente sensible a la presion y Unid.
enmascarar 24*40 i . .
gue posea una buena adhesion. multipropésito,
dimensiones (24mmx40m), nacional
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Cinta de uso general para sujetar, sellar,
. enmascarar y una gran gama de usos donde se
Cinta de . X . - .
18 . necesite una cinta altamente sensible a la presién y Unid.
enmascarar 36*40 > . P
gue posea una buena adhesion. multipropésito,
dimensiones (36mmx40m), nacional
Cinta de uso general para sujetar, sellar,
. enmascarar y una gran gama de usos donde se
Cinta de . X . - .
19 . necesite una cinta altamente sensible a la presiéon y Unid.
enmascarar 48*40 S . P
gue posea una buena adhesion. multipropésito,
dimensiones (48mmx40m), nacional
Cinta magica Cinta invisible libre de PVC y disolventes rollo de :
20|.7 . Unid.
invisible 19mm x 33m
21 Cinta transparente | Cinta adhesiva con respaldo en acetato y adhesivo Unid
12*40 sintético, invisible, dimensiones de 12MMX40M. ’
Con capacidad para sujetar de 11 a 35 hojas de 75
22 | Clio mariposa g, 73 mm ancho: 44 mm Recubrimiento galvanico Unid
P P gue proporciona una presentacion y '
evita la oxidacion
. Gancho tipo clip estandar, en alambre metdlico :
23| Clips standard galvanizado 33mm x 100 Und Unid.
- Corrector liquido presentacion en lapiz, 7 ML punta .
24 | Corrector lapiz metalica. Unid.
Cosedora con capacidad maxima de 150 grapas,
con profundidad de entrada horizontal en el papel,
o5 Cosedora para largo 186mm x alto 64mm x ancho 44 mm, Unid
oficina capacidad de cosido minimo 50 hojas de 75 g/m2, '
utiliza grapas (24/6 26/6 23/10), base antideslizante,
para trabajo pesado
Cosedora semi industrial capacidad de
26 Cosedora semi grapado 110 hojas, dimensiones 160 x 83 x 273 Unid
industrial carga trasera metdlica, Grapa hasta 110 hojas de '
papel (80 g/m?)
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Material MDF, tubo cromado metalico, topes y
caucho antideslizantes, previene la aparicion de
varices. Previene la formacion de trombos vy flebitis.
27 | Descansa pies Mejora la circulacion periférica. Niveles de ajuste Unid.
desde 0° hasta 32° -

superficie antideslizante, altura maxima 15cm.
Medidas 16,5 x 46 x 35 cm

Un DVD-R es un disco 6ptico con una
capacidad de almacenamiento equivalente a un

28| DVD-r con sobre DVD-R, tipicamente 4,7 GB, con sobre protector Unid.
plastico
Etiquetas adhesivas
de refuerzo de . . .
29 | agujeros 0.25" color Etiquetas en blanco, hechas en vinilo, en adhesivo Pqte.

blanco paquetes de (Arandela adhesivas circulos 3mm. X 100 (minimo))

100

ETIQUETAS

ADHESIVAS . ; . ~
ROTULOS PARA Rétulos autoadhesivos presentado en hojas tamafio

30 IMPRESION cgrta, destinados para impresiones en impresoras Unid.
Laser e Ink Jet.

CARTA
8.5" x11"

Solo fechador, Banda de caucho, mango plastico,
31 | Fechador carcasa metalica y digitos en alto relieve, dias, Unid.
meses abreviados y afios en 4 digitos.

32 Folder celuguia Folder celuguia tamafio oficio con marbete vertical Unid
oficio en cartén yute. '
Folder colgante de varilla metalica, recubierta en
Folder colgante | . ) h
33 | café nylon, en cartén de 300Grs/m2 con capacidad hasta Unid.

de 350 hojas, con porta guia

varilla metalica o i .
plastica, presentacion por 1 unidad.

Gancho legajador plastico, pisador y corredera en
polipropileno transparente, caja o bolsa por 20
juegos. Distancia entre Unid.
perforaciones de 7 y 8 cms; transparente de dos
piezas. Capacidad de almacenamiento

Gancho de legajar

34 plastico Pqte
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Ganchos cosedora

Descripcion del producto: gancho tipo grapa
estandar referencia 26/6 en alambre metalico,

35| standard 26/6 galvanizado, TAMARO: 26/6, TIPO: Grapa Caja
estandar, PRESENTACION: caja x 5000 grapas
Guillotina manual de palanca, elaborada en metal,
Guillotina metalica | mesa de trabajo con guias para corte, indicador de .
36 : ~ * Unid.
de palanca corte movible tamafio de 45cm
38 cm, pintura electroestatica
37 | Huelleros Materlal.: fieltro. Forma: circular. Tamafio: 50 mm. Unid.
Colores: negro
Humedecedor
38 | dactilar Cera dactilar o Humedecedor dactilar 50grs Unid.
50 grs
Lapiz mina negra Lapiz. Tinta negra, Lapiz para escritura, fabricado
punta fina n°2 en madera, de forma hexagonal, redondo o .
39 ' . Unid.
(Uds.) triangular con borrador, mina negra de 2 mmy
(exento) dureza No.2
Leqai A-Z oficio sin bolsillo, con indice, lomo con
egajador az . .
40 A troquelado en la tapa para ahorrar espacio, con Unid.
tamafio oficio : . : ;
biseles metélicos inferiores en azul
41 | Libreta fono memo I|b_re_ta telefon_lca fono memo para 400 mensajes Unid.
original y copia
Libro radicador Libro de Actas de 200 folios de escritura a mano :
42 | actas Unid.
200 folios pasta dura de 22,5 x 34 cm
43 ;g;os radicador Libro de Actas de 400 folios de escritura a mano Unid
400 folios pasta dura de 22,5 x 34 cm '
Descripcion del producto: Marcador para superficie
Marcador para cd de CD, desechable, contenido de tinta mayor a 2.5 :
44 ) . =, Unid.
negro (Uds.) g y menor o igual a 5 g de punta fina en poliéster,
para hacer lineas de aprox. 1 mm.
Marcadores Marcador seco borrable desechable tinta
45 | borrables surtidos mayor a 2.5 G, de punta biselado para realizar Unid.

(Uds.)

3 tipos de trazos.
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Marcadores Marcador permanente, desechable, contenido de
46 | permanentes tinta mayor a 2.5 y menor o igual 5 g, de punta Unid.
surtidos (Uds.) biselado poliéster, para hacer lineas o escritura.

Dispositivo de almacenamiento tipo USB con
capacidad de 16gb, carcasa elaborada en metal o Unid.
plastico

Memoria USB de 16

47| .
gigas

Materiales: MDF, Pintura de alta resistencia,
Herrajes metdlicos, ayuda a una correcta posicion
del cuello y la cabeza, permite al usuario tener una
mejor visualizacion de la informacion que tiene en la
Mesa graduable 5 | pantalla, disminuye la fatiga visual y mental Reduce
alturas la tension del cuello, facil graduacion

de alturas, medidas aproximadas Ancho: 34 cm
Fondo: 22 cm

Alto: 16 cm

Peso: 1.4 kg

48 Unid.

Notas adhesivas 75 Material de Oficina — Papeleria
49 — Taco de notas _ bloc notas adhesivas 75 mm x 75 Unid.

mm X 75 mm X
mm , taco x 100 hojas de colores neon

Sello numerador de cambio manual de 6 digitos y
caracteres de 5mm de altura. Tamafio de

50 | Numerador impresion: 5x17mm Cada banda de nimeros Unid.
incluye del 0-9, signos y espacio en blanco, PVC de
alta densidad

51 | Pad mouse tapete pad mouse con descansa mufiecas en gel Unid.

pegante en barra x 20 grs. COMPONENTE
Pegante en barra ESPECIAL: sin

52 20 grs glicerina, PESO: 20 g, PRESENTACION: En barra, Unid.
VOLUMEN: N/A
53 ZS %z:gte en barra Pegante en barra presentacion de 40 grs Unid.
Pegante liquido x Descripcidn del producto: Pegante liquido blanco X
54 kilog q 1000 grs COMPONENTE: Sin Unid
1000 grs glicerina, PESO: 1000 grs, PRESENTACION: '

Ligquido, VULUMEN: N/A
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Perforadora Semindustrial 2 huecos, metélica de

55 | Perforadora grande | alta resistencia, capacidad para 40 hojas a la vez Unid.
de 75 g/m2, distancia entre huecos de 8cm.
Capacidad de perforacion de 300 hojas (75g/m2).
Regla indicadora para una perfecta ubicacion de los
documentos a perforar. Con discos protectores en
Perforadora plastico para mantener el filo. Didmetro de
56 | . . perforacion de 6mm. Totalmente metélica. Unid.
industrial ; : .
Base en caucho antideslizante. Pines de gran
resistencia. Palanca ergondmica facil de
manipular.Depdsito para almacenar el papel
perforado.
57 Egﬁgo de papel Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100 cm Unid.
58 Regla acrilica 30 Regla plana de 30 cm, Formato: 30 cm x 0,2 cm x 3 Unid
cms cm colores traslucidos '
Resaltador colores Resaltador desechable, contenido de tinta mayor a
59 : 2.5 G y menor o igual a 5 G de punta biselada en Unid.
surtidos o
felpa acrilica
Descripcion del producto: Papel bond tamafio carta
60 g?jgaigacp;!{a 75 de 75 g/m2 por resma de 500 hojas, GRAMAJE: 75 Resma
s P g/m2, TIPO: bond, PRESENTACION: resma de 500
g hojas, TAMANO: carta, BLANCURA:78% minimo
Descripcion del producto: Papel bond tamafio oficio
Resma papel de 75 g/m2, tamafio oficio, por resma de 500 hojas
61 | fotocopia oficio 75 | GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO: bond PRESENTACION: Resma
ars resma de 500 hojas TAMANO: Oficio
BLANCURA:78% minimo
Saca gachos para grapa 26/6, elaborado en acero
62 | Saca ganchos cromado combinado con plastico de ABS de gran Unid.
resistencia, peso mayor a 33g y menor a 75 g
Sello automatico Sello automatico personalizado, con fechador
63 | para disefio del sello segun necesidad, area de Unid.
oficina impresién del sello 5 cm x 4 cm
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64

Sello numerador
metalico

* Sello numerador de 8 Digitos * Material: Metalico *
Tamafio de los nimeros: 4 mm * 2 Almohadillas de
Recambio * Instrucciones de Uso * Estructura
metalica Cromado * Suave y Resistente

Unid.

65

Sobre blanco con
ventanilla

Sobre comun, en papel bond de 75 g/m2, de
tamafio 23.4 x 12.0 cm, sin impresion interior,
presentacion exterior con ventanilla, de tipo
solapa universal engomada

Unid.

66

Sobre de manila
tamafio carta

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de
tamafio 22.5 cm x

29.0 cm, sin burbuja plastica de amortiguacion,
presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa
universal

Unid.

67

Sobre de manila
tamano extra oficio

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de
tamafio 27.0 cm x

37.0 cm, sin burbuja plastica de amortiguacion,
presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa
universal

Unid.

68

Sobre de manila
tamario oficio

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de
tamafio 25.0 cm x

35.0 cm, sin burbuja plastica de amortiguacién,
presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa
universal

Unid.

69

Sobre de manila
tamafio radiografia

Sobre bolsa, en papel manila de 60 g/m2, de
tamafio 36.0 cm x

44.0 cm, sin burbuja plastica de amortiguacién,
presentacion exterior sin ventanilla, de tipo solapa
universal

Unid.

70

Tablero de corcho

tablero de 90 cm x 120 cm elaborado en corcho
natural marco en aluminio

Unid.

71

Tablero magnético

Tablero magnético de 90 cm x 120 cm elaborado en
lamina galvanizada color blanco,perfiles en
aluminio, esquineros plasticos, armellas para
colgar.

Unid.

var
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Con funcion de parada automética, apto para afilar
sus lapices y/o colores, este sacapuntas eléctrico,
reconoce automaticamente la presencia de un lapiz.
72 tajalapiz electrico - Para trabajo de oficina Unid.
110v yl/o escolar
- Incluye cable.
- Automatico.
- Eléctrico 110 Volt — 60 Hz
Descripcion del producto: Tajalapiz elaborado en
metal, con cuchilla de acero, con unorificio, para
73 Tajalapiz metalico | minas de 2 mm, sin dispositivo para sujecion a Unid
sencillo superficies. DISENO: Sin deposito MATERIAL: '
Metal NUMERO DE
ORIFICIOS:1 Manual
Tarjeta lord con Tarjetas papel tipo Kimberly tamafio 20 cm x15 cm :
74 . . Unid.
sobre con sobre papel tipo Kimberly
75 | Tarjeta para camet Tarjeta para carngt elaborada en PVC cal 30, Unid.
paquete x 500 unidades
Tijeras medianas Instrumento para cortar, en especial papel o tela, en
76 | para acero inoxidable, con mango en plastico y fibra de Unid.
oficina vidrio, entre 17 cms y 21 cms de largo
77| Tinta para sellos Tinta para §el|os de caucho, de color negro, y Unid.
presentacion de 30 cm3
78 Bandas de caucho |Banda elastica elaborada en caucho presentacion x Unid
Ref:22 x kilo 1000 grs '
79| Caratula policover carat_ula legajadora po_hcover elaborada en en Unid.
plastico paquete x 25 juegos
Etiquetas poliester Etiqueta elaborada en material poliester plata
80 | plata 50mm x d b P Unid.

25mm

medidas de 50mm x 25mm rollo x 2500 unidades

Obligaciones del Municipio.

Efectuar los pagos estipulados en el contrato.
Efectuar la supervisién durante la ejecucion del contrato.

- Suministrar al Contratista la informacion necesaria para la ejecucion del contrato.
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2. FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION, MODALIDAD, TERMINOS,
PROCEDIMIENTOS, Y LAS DEMAS REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN LA
PRESENTACION DE LAS OFERTAS, ASIi COMO LA EVALUACION Y
PONDERACION DE LAS MISMAS, Y LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

2.1 PREVALENCIA DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE:

El régimen juridico aplicable al presente proceso por el objeto a contratar es la
modalidad de seleccion abreviada - adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion — modalidad subasta
inversa electrénica y se adelantara conforme a lo reglamentado en la Ley 80 de
1993, Decretos Reglamentarios y especialmente las disposiciones contenidas en el
Decreto 1082 de 2015, articulos del 2.2.1.1.2.1.1. al 2.2.1.1.2.2.8. en los cuales se
sefala la estructura y documentos del proceso de contratacién y Capitulo Il articulos
2.2.1.2.1.2.1.y2.2.1.2.1.2.2 en los cuales se reglamenta la modalidad de seleccién
abreviada Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
y de Comun utilizacion.

2.2 DIRECCIONES Y CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION:
2.2.1DIRECCION ELECTRONICA.

Del Portal Unico de Contratacion Nacional: www.secop.gov.co e-mail de la
Contratacion: administrativa.contratos@dosquebradas.gov.co

2.2.2 DIRECCION FiSICA.

Toda correspondencia debera ser enviada por medio de la plataforma SECOP I, la
Propuesta del Oferente, debera ser presentada Unica y exclusivamente mediante la
plataforma SECOP Il en la ficha del proceso de convocatoria.

La Secretaria de Asuntos Administrativos no se hace responsable por
comunicaciones o propuestas enviadas por correo, entregadas en archivo, dirigidas
0 entregadas en otra dependencia, y el Interesado y/o proponente no tendra
derecho a reclamo posterior si esto ocurriere.

Los horarios de atencién al publico en la Secretaria, son los dias habiles, de lunes
a jueves de las 7:00 a las 16:00 horas, y los dias viernes de las 7:00 a las 15:00
horas.
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NOTA: Mediante Decreto Municipal 484 del 23 de diciembre de 2021 “Por el cual
se establece el reglamento interno de trabajo para empleados de la administracién
central del Municipio de Dosquebradas, Risaralda.”

2.2.3 CRONOGRAMA:
EL ESTIPULADO EN LA PLATAFORMA SECORP II.

Para el presente pliego de condiciones, las especificaciones técnicas, el
presupuesto oficial, el cronograma del proceso, la convocatoria a las veedurias
ciudadanas, las aclaraciones o adendas, los listados y las actas que se produzcan
durante el proceso, estaran publicados en el Portal Unico de Contratacion.

La persona natural o juridica que se inscriba en el proceso no podra ser socio o
parte de ninguna union temporal, 0 consorcio que igualmente esté interesado en
participar en el proceso.

2.3 CONDICIONES GENERALES.
2.3.1 PERFIL DE LOS INTERESADOS.

Para la celebracion del presente proceso el oferente debera contar; para el caso de
persona natural y/o juridica, con una constitucion de la sociedad o establecimiento
comercial, no inferior a 3 afios ya que la entidad considera como validacion de
trayectoria o experiencia, que la empresa o0 establecimiento comercial esté
relacionada con las actividades econ6micas a ejecutar dentro del objeto del
presente proceso contractual; para empresas y emprendimientos de mujeres de 2
aflos comprobable a través de la certificacion expedida por cAmara y comercio; con
capacidad administrativa, técnica y financiera.

Todos los oferentes deberan tener idoneidad para contratar y cumplir con todos los
requerimientos exigidos en la presente convocatoria publica.

El proponente debera poseer infraestructura administrativa y operativa con agencia
o sucursal en el area metropolitana del departamento de Risaralda inscrita ante
Camara de Comercio.

EXPERIENCIA ACREDITADA.

Acreditar como maximo un (01) certificado; y para empresas y emprendimientos de
mujeres maximo dos (02), por el 100% del presupuesto oficial del presente proceso
contractual que contengan los codigos que se relacionan a continuacion.
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Cddigo UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO DESCRIPCION

14111507 | Papel para impresora o fotocopiadora
14121703 | Papeles adheridos con pelicula

24112404 | Caja

43202001 | Discos compactos cd

44111503 | Organizadores o bandejas para el escritorio
44121701 | Boligrafos

80141702 | Servicios de distribucion mayorista

v Las certificaciones o actas de recibo o actas de liquidacion o actas finales de obra,
las cuales deberan ser suscritas por la persona competente deberan contener como
minimo la siguiente informacion:

Numero de contrato

Objeto del contrato

Fecha de iniciacion y terminacion del contrato

Tiempo de ejecucion

Cargo desempefiado, de quien firma el certificado o acta de recibo o acta de
liquidacién o acta final

En todo caso la experiencia se acreditara con los contratos que se encuentren
inscritos en el Registro Unico de Proponentes y que correspondan a los codigos
solicitados para este proceso.

NOTA: Para acreditar la experiencia no se aceptaran copias de contratos.

2.3.2. CONVOCATORIA PUBLICA.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 DEL DECRETO 1082
DE 2015 para el presente proceso de contratacion se efectuard convocatoria publica
a través la plataforma SECOP Il. Dicho aviso contendra la informacion necesaria
para dar a conocer el objeto a contratar, la modalidad de seleccion que se utilizara,
el lugar fisico o electronico donde se pueda consultar el pliego de condiciones, el
valor del presupuesto oficial del contrato, los estudios y documentos previos que
sirvieron para la elaboracion del pliego de condiciones.

La entidad, a través de la Secretaria de Asuntos Administrativos, emitird la
Resolucion respectiva para ordenar la apertura del presente proceso de
contratacion.

Ne. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso o ® o
333 + Cddigo Postal 661001 - Correo: archivo@dosquebradas.gov.co
C

@alcaldia_dosquebradas i—.




'S MUNICIPIO DE SECRETARIA DE ASUNTOS
o) DOSQUEBRADAS | ADMINISTRATIVOS

2.3.3 DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.

El proyecto de pliegos, los pliegos definitivos.
Formatos y formulario de la propuesta.
Convocatoria a veedurias.

Convocatoria publica.

Aclaraciones.

Actas de audiencia.

Adendas.

Minuta.

Anexos.

2.3.4 MODIFICACIONES A LOS PLIEGOS DEFINITIVOS.
En caso de ser necesaria alguna modificacion en los pliegos, El Municipio lo hara
por medio de adendas o aclaraciones que se publicaran en el SECOP I, hasta el
término establecido en el cronograma.
2.4. DOCUMENTACION REQUERIDA.
2.4.1 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA.

Las propuestas se deberan presentar hasta la fecha y hora programada para el
cierre, a través de la plataforma SECORP II.

Propuesta TECNICO — JURIDICO — OPERACIONAL y FINANCIERO.

Propuesta econémica que debera indicar el precio total de propuesta que se
entiende como propuesta inicial.

Si no se remiten los documentos el dia, y hasta la hora sefialada en el
cronograma, la propuesta sera rechazada.

2.4.1.1 Contenido TECNICO - JURIDICO - OPERACIONAL FINANCIERO Y
ECONOMICO.

Debera contener lo siguiente:
2.4.1.2 Carta de presentacion de la propuesta.

Segun modelo suministrado con el presente documento o similar, que contenga los
datos mas relevantes de la misma. Debe presentarse completamente diligenciada.
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2.4.1.3 Certificado de existencia y representacion legal.

Expedido por la Camara de Comercio, cuando el proponente sea una persona
juridica y con una vigencia de expedicion no superior a un (1) mes. La duracion de
la respectiva persona juridica debe ser igual a la duracién del contrato y un (1) afio
MAas y su objeto social sera acorde al area a contratar.

2.4.1.4 Autorizacién para contratar de la persona juridica.
Si se requiere, debe tenerse en cuenta que, dentro del certificado de existencia y
representacion, las facultades del representante legal deben ser amplias y
suficientes para contratar, si no aparece asi, debe incluirse la autorizacion para
contratar, expedida por el érgano social competente.

2.4.1.5 Certificado de la Camara de Comercio (R.U.P) en original o fotocopia.

Registro Unico de proponentes (RUP).

El proponente debera presentar el Certificado de Inscripcion, Clasificacion y
Calificacion Registro Unico de Proponentes, expedido por la CaAmara de Comercio.

Este Registro Unico de Proponentes, debe haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Los proponentes deberan estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, ya sea en estas actividades
econdémicas o similares, de acuerdo a las que aparecen a continuacion.

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

CODIGO DESCRIPCION

14111507 | Papel para impresora o fotocopiadora
14121703 | Papeles adheridos con pelicula

24112404 | Caja

43202001 | Discos compactos cd

44111503 | Organizadores o bandejas para el escritorio
44121701 | Boligrafos

80141702 | Servicios de distribucion mayorista
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2.4.1.6 Documento de conformacion del consorcio o uniéon temporal.

Documento definiendo claramente los porcentajes de participacion, el nombre del
Representante Legal, el objeto especifico para el cual se conforma y acreditando
que la duracién es, por lo menos, igual a la vigencia del contrato y un (1) aflo mas.
Debe tenerse en cuenta, que quienes se presenten en consorcios 0 uniones
temporales no podran participar como juridica individual.

2.4.1.7 Garantia de seriedad de la Propuesta (ORIGINAL):

La garantia de seriedad se constituye a favor del Municipio de Dosquebradas, Nit
No. 800.099.310 - 6, y por el objeto de la presente contratacion, para responder por
el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Pliego, en especial las
relacionadas con la suscripcion del contrato, constitucion de la garantia Unica y
perfeccionamiento del contrato, dentro de los términos establecidos.

Dicha pdliza debera ser emitida por una compafia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, por valor equivalente al diez (10%) del valor
del presupuesto y con una vigencia de ciento veinte (120) dias a partir del cierre de
la convocatoria.

Se exige la garantia minima para todos los oferentes sin reduccién en su valor o
duracion, para las empresas y emprendimientos de mujeres, entendiendo que la
misma no corresponde a un factor diferenciador y su ampliacion para otros
oferentes encareceria la participacion en el proceso.

2.4.1.8 Certificado del pago de parafiscales:

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo
23 delaley 1150 de 2007 y en concordancia con el articulo 1 de la Ley 828 de 2003,
a la fecha de la presentacion de la propuesta, el oferente debera certificar el
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de los ultimos 6 meses.

Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el
pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal, de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 50, Ley 789 de 2002 en caso de persona natural debera aportar el
pago de la seguridad social y si estd exento del pago de parafiscales.
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2.4.1.9 Los certificados de experiencia solicitados:
Acreditar como maximo un (01) certificado; y para empresas y emprendimientos de
mujeres maximo dos (02), por el 100% del presupuesto oficial del presente proceso
contractual que contengan los cédigos que se relacionan a continuacion.

Cdédigo UNSPSC del Clasificador de Bienes y Servicios:

CODIGO DESCRIPCION

14111507 | Papel para impresora o fotocopiadora
14121703 | Papeles adheridos con pelicula

24112404 | Caja

43202001 | Discos compactos cd

44111503 | Organizadores o bandejas para el escritorio
44121701 | Boligrafos

80141702 | Servicios de distribucion mayorista

En todo caso y de ser necesario se debe suministrar toda la informacion adicional
necesaria para poder comprobar las cifras y porcentajes solicitados para lo cual
cada certificado debe ser lo suficientemente claro en los datos suministrados tanto
de la parte certificada como de quien lo certifica.

Se considera como fecha para la evaluacion del valor presente la fecha de
terminacion del contrato.

2.4.1.10 Fotocopiade la cédula de ciudadania.

Para los integrantes del consorcio o union temporal o del representante legal de la
persona juridica.

2.4.1.11 Registro Unico Tributario RUT.

Expedido por la DIAN de la de la persona natural o juridica, o de las integrantes del
consorcio o unién temporal.

2.4.1.12 Formato unico original de hoja de vida debidamente diligenciada.

(Funcién Publica).
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2.5.1.13

2.5.1.14

2.5.1.15

2.5.1.16

2.5.1.17

2.5.1.18

2.5.1.19

Certificado vigente sobre antecedentes penales, medidas correctivas y delitos
sexuales expedido por la Policia Nacional (Pasado Judicial) con vigencia
menor a un mes.

Para la Persona Natural, para cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal o del Representante legal de la Persona Juridica.

Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria
General de la Nacidon con vigencia menor a tres meses.

Para la Persona Natural, para cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal o del Representante legal de la Persona Juridica.

Certificado de Responsabilidad Fiscal, expedido por la Contraloria General de
la Republica con vigencia menor a tres meses.

Para la Persona Natural, para cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal o del Representante legal de la Persona Juridica.

Libreta Militar o definicién de situacion militar:
En caso de que el proponente sea varén menor de 50 afios de edad.
Fichas Técnicas:

El oferente deberd anexar las fichas técnicas correspondientes a los productos a
ofertar.

Certificado de seguridad y salud en el trabajo.

Aportar certificacion expedida por la ARL, no mayor a (1) un afio, en donde conste
que tiene documentado la autoevaluacién del SG-SST incluidos los estandares
minimos, con un puntaje del 85% de conformidad a los postulados del articulo 28
de la resolucion 0312 de 2019 en desarrollo del decreto 1072 de 2015 y Ley 1562
de 2012.

Certificado registro de deudores alimentarios morosos

Para los integrantes del consorcio o union temporal o del representante legal de la
persona juridica.
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2.5.2 Formulario de la propuesta:

Propuesta econdémica que debera indicar el precio total de propuesta que se
entiende como propuesta inicial.

Debe estar completamente diligenciado, su presentaciéon en forma incompleta
invalida la propuesta.

2.6. PRESENTACION DE DOCUMENTOS.
Con el fin de que los proponentes puedan hacer uso de metodologias propias no es
obligatorio trabajar sobre fotocopias de los cuadros que se suministran con estos
términos, sin embargo, los que los remplacen deben identificarse igual y contener
la informacién minima solicitada.
2.6.1 Idioma.
El oferente debe entregar la propuesta en idioma castellano.
2.6.2 Moneda.
El valor de la propuesta debera presentarse en pesos colombianos.
2.7. CIERRE Y EVALUACION DE PROPUESTAS.
2.7.1 Cierre del Proceso.
El cierre del presente proceso se realizara en la plataforma SECOP I, el dia y hora
sefalados en el cronograma, donde se abriran los sobres y de esta manera el portal

de contratacion SECOP I, emitira la constancia de publicacion respectiva.

IMPORTANTE: Las propuestas s6lo podran ser publicadas a través de la
plataforma SECOP IlI.

Con la firma de la propuesta se entenderd que el proponente acepta todas las
condiciones del pliego de condiciones. Por lo tanto, la Secretaria de Asuntos
Administrativa, no aceptara reclamaciones posteriores a la adjudicacion.
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2.8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
2.8.1. CRITERIOS DE EVALUACION.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.2°, numeral 1 del Decreto 1082 de 2015
“...Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa...”, realizada la
verificacion de los requisitos habilitantes se llevara a cabo la audiencia de subasta
inversa electrénica, en la cual se tendr& como Unico criterio de evaluacion el
PRECIO, sobre el valor total del presupuesto oficial del proceso.

2.8.2 PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Previo al inicio de la subasta electrénica, se procedera a abrir el sobre electronico
namero dos que contiene la oferta econdmica inicial de los proponentes habilitados
con el fin de verificar que las ofertas no superen los valores de referencia
establecidos en el pliego de condiciones.

La entidad haré publicas las ofertas econémicas iniciales de todos los proponentes
habilitados y es responsabilidad de cada oferente conocer los ofrecimientos de los
demas participantes para cotejar errores de la plataforma frente al menor valor con
el cual inicia la subasta (el error se genera por las diferentes formas en que cada
oferente presenta su oferta y que la plataforma realiza un proceso de
automatizacion).

La entidad verificar4 que el valor unitario por elemento no sea superior al precio
unitario fijado como VALOR TOPE. Las propuestas que sobrepasen dicho valor
quedaran inhabilitadas para participar en la diligencia de Seleccién Abreviada
subasta inversa.

Se procedera a realizar la Seleccion Abreviada subasta inversa de forma electrénica
en la fecha y hora establecidas para el efecto, en el cronograma del proceso, con
los proponentes habilitados en la evaluacién de los dos sobres (habilitante y
economico).

Solo los proponentes que se encuentren habilitados podran hacer lances para
mejorar la menor oferta inicial de precio.

Durante la audiencia se prohibe a los oferentes participantes pactar acuerdos antes
de la diligencia de subasta que configure el delito de colusion, en caso de existir
sera denunciado por la entidad, atendiendo lo estipulado en el articulo 27 de la Ley
1474 de 2011, “Acuerdos restrictivos de la competencia. La Ley 599 de 2000 tendra
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un articulo 410 A, el cual quedara asi: El que en un proceso de licitacion publica,
subasta publica, seleccion abreviada o concurso se concertare con otro con el fin
de alterar ilicitamente el procedimiento contractual, incurrird en prision de seis (6) a
doce (12) afios y multa de doscientos (200) a mil (1.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes e inhabilidad para contratar con entidades estatales por ocho
(8) afios...”.

Los oferentes habilitados deberan ingresar al expediente electronico por el campo
SUBASTA ELECTRONICA en el link azul que se denomina “listo para comenzar” o
“en curso” dependiendo del momento en que ingrese a la subasta. Dentro del
término TOTAL establecido en la subasta, los oferentes no tendran restriccion de
ingreso o de salir en cualquier momento.

La subasta se realizara a través de una puja dinAmica sin presencia fisica de los
proponentes y mediante lances electronicos, a través de la reduccién sucesiva de
precios durante un tiempo determinado.

Los lances deben ser sobre el valor total de la oferta, se consideran lances
validos aquellos que reduzcan el menor precio establecido con un margen de
diferencia lgual o superior a DOS (2%) POR CIENTO es importante aclarar que
esta disminucién aplica y reduce simultdneamente el valor total ofertado
sefialado en la propuesta econémica.

De conformidad con la regla establecida para la subasta electronica, solamente
seran validos los lances efectuados durante la Seleccién Abreviada subasta inversa
en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el margen minimo
establecido frente a su propia oferta anterior.

El término TOTAL que se otorgara a los oferentes habilitados para realizar las pujas
que mejoren sus ofertas sera de 20 minutos prorrogables por 2 minutos cuando se
realice un lance que mejore el menor valor en los dltimos 2 minutos de las 20
iniciales. También se prorrogara el término por otros dos minutos cada vez que
dentro de los dos minutos de prorroga se realice un lance que mejore el menor valor.
Es obligacion de todos los oferentes revisar los mensajes que genere la entidad en
la subasta electrénica con el fin de aclarar situaciones del procedimiento durante el
término TOTAL de la subasta, los cuales seran de obligatorio cumplimiento por
parte de los participantes.

La entidad no se hace responsable de responder mensajes enviados durante la
subasta por un canal diferente al de la subasta misma.
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Los oferentes podréan realizar cuantos lances consideren necesarios dentro del
término TOTAL establecido en la subasta, siempre y cuando cumplan con el margen
minimo establecido para su oferta anterior.

El primer valor incluido para participar de la subasta no se entiende como un lance
de mejora, si éste no mejora la misma.

Todo ofrecimiento posterior valido anula el anterior efectuado por el mismo
proponente, de tal forma que al final de la Seleccion Abreviada subasta inversa la
Gnica propuesta que se toma de cada proponente se constituira como la propuesta
econdmica definitiva.

En el evento en que un proponente habilitado no asista a la audiencia publica de
subasta inversa, la entidad tomara como su propuesta econdémica definitiva la oferta
econdmica inicial (importante revisar las ofertas de los otros participantes).

Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la
entidad previa a la adjudicacion adelantara el proceso establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Una vez Adjudicado el contrato, la entidad hara publico el resultado del certamen
incluyendo la identidad de los proponentes de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.2.4 Decreto 1082 de 2015.

La subasta se dara por terminada cuando el cronometro llegue a 00:00 (cero) y no
se otorgue a los oferentes la posibilidad de realizar sus lances (incluyendo las
prérrogas otorgadas en la plataforma) asi mismo se recomendara la adjudicacion
del contrato al proponente que haya presentado el lance de menor valor durante el
procedimiento de subasta inversa (siempre y cuando su propuesta no sea
artificialmente baja).

Si los oferentes no presentan lances durante la Subasta, la Entidad debe adjudicar
el contrato al oferente habilitado que haya presentado el precio inicial mas bajo.

El proponente que oferte el mejor porcentaje de descuento debera presentar a mas
tardar en un dia habil su oferta ajustada de acuerdo al porcentaje ofrecido en la
puja, teniendo en cuenta que este porcentaje se aplicara de manera proporcional a
todos los items de acuerdo a su propuesta inicial.
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2.8.3 CORRECCION ARITMETICA
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a) Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica de
existir un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la
operacion ha sido erroneamente realizada, siempre y cuando dichos valores no
sean modificados en una variacion del 0.5% del valor total del proceso.

b) El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdémica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién
decimal del Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por
exceso al numero entero siguiente del Peso y cuando la fraccién decimal del
Peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta
econdmica segun la normativa vigente aplicable.

2.8.4 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no
parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo
con la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente en el
estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4.
del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros definidos en la
Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en los Procesos de Contratacion
de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodologico.

2.8.5 COMITE EVALUADOR:

Las propuestas seran evaluadas por el Comité Evaluador en su parte TECNICO -
JURIDICA - OPERACIONAL FINANCIERA.

2.8.6 REVISION PROPUESTA TECNICO JURIDICA.
Componente juridico:

A todas las propuestas se les hara la revision por parte de Comité Evaluador del
MUNICIPIO, segun el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

A todas las propuestas, esta sera por parte de la Secretaria Juridica del Municipio
de Dosquebradas y revisara:
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a. Las inhabilidades que fuere posible detectar dentro de la evaluacion.
b. La Capacidad Juridica.

c. Que las Personas Juridicas o los consorcios y uniones temporales acrediten la
duracion de la sociedad, por un plazo igual o superior al del Contrato y tres (3)
aflos mas, o dentro del objeto social esté incluida la actividad para la cual se
presenta.

d. Que no haya disolucion o liquidacién de la sociedad.

e. Que un Proponente no presente o participe en mas de una Oferta, es decir, un
Oferente solo podra participar como persona natural o como miembro de una
persona juridica no importando su porcentaje en la empresa, miembro de un
Consorcio o Uniobn Temporal, en este caso serd admitida la Propuesta
presentada en primer término, eliminando las demas.

f. Que no se presenten dentro de la propuesta documentos que contengan
tachaduras, borrones, enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones

0. Induzcan a error, siempre y cuando tales documentos aludan a factores de
calificacion.

g. Que no se presenten causales definidas en el pliego como “Causales de
Rechazo”

COMPONENTE TECNICO.
El componente técnico no da puntaje, pero descalifica o habilita las Propuestas.

Se revisara minuciosamente, tanto la experiencia acreditada como el contenido de
la propuesta. Todos aquellos proponentes que no cumplan con los criterios de
calidad exigidos por la entidad seran descalificados.

COMPONENTE FINANCIERO.

El componente financiero se verificara en el Registro Unico de Proponentes- RUP y
se calcularan los indicadores solicitados, con corte a 31 de diciembre de 2024.

El componente financiero no otorga puntaje, pero descalifica o habilita las
propuestas.
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A las propuestas se les verificara la validez del RUP, con el cual, la Secretaria de
Asuntos Administrativos, calcularéa los siguientes indicadores financieros y verificara
el cumplimiento de las condiciones que se detallan a continuacion, en caso de no
cumplir con alguna, se tomara como referente para la decision final.

indice de Liquidez: Debera ser mayor o igual 7.77
Nivel de Endeudamiento: Debera ser menor o igual 0.40
Razon de cobertura de intereses: Debera ser Mayor o igual 198.64
Rentabilidad sobre el Patrimonio (ROE): Debera ser mayor o igual 0.28
Rentabilidad sobre el Activo (ROA): Debera ser mayor o igual 0.17

La verificacion de los indicadores financieros de los consorcios y las uniones
temporales se calculara acogiendo la opcién No. 3 del manual para determinar y
verificar requisitos habilitantes en los procesos de contratacion donde cada uno de
los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador
en la misma proporcion. En los indicadores que se calculan por medio de una
division, los componentes son el numerador y el denominador de la operacién, como
se muestra en la siguiente expresion:

Numeradory + --- + Numerador, iy Numerador;

Indicador = ==
Denominador; + --- + Denominador,, Y-, Denominador;

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural y n es el nUmero
total de empresas integrantes del oferente plural (union temporal o consorcio).

En el evento en que la oferta no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente numeral se considerara que la oferta es no habil.

2.8.9 PLAZO DE EVALUACION.

Una vez cerrada la presente seleccion abreviada por subasta inversa se efectuara
la revision correspondiente por el Comité Evaluador, con base en el cronograma del
proceso de seleccion para la contratacion, los informes de evaluacion se publicaran,
en el Portal Unico de Contratacién, por un lapso de TRES (3) dias habiles, durante
este plazo se podran formular observaciones, dentro del término de publicacién del
mismo. El plazo de evaluacion de ofertas podra ser ampliado hasta en el
CINCUENTA POR CIENTO (50 %), del inicialmente anotado.

Tel
NIT: 8B00099310-6
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2.8.10 REVISION TECNICA
En esta etapa las propuestas podran ser descalificadas en los siguientes casos:

e Cuando en el cuadro de la propuesta no se incluyan los nombres de los items
completos y claros.

e Cuando en el cuadro de la propuesta no se registren los precios unitarios
completos y claros.

Para todos los efectos del cuadro de la propuesta, se debe ajustar al peso, ya sea
por exceso o por defecto, de los valores consignados en este formulario asi: cuando
la fraccién decimal del peso sea igual o superior a cinco, se aproximara por exceso
al numero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea
inferior del peso.

2.9 CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate al terminar la Subasta Inversa hay empate, la entidad estatal
debe seleccionar al oferente que presentd el menor precio inicial. De persistir el
empate se daré aplicacion al articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

En consecuencia, se considera que para desatar los criterios de desempate
establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, podré utilizarse las siguientes
reglas para cada criterio de desempate:

1.1.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros.

El requisito se acreditard para el caso de (i) bienes con el registro de producto
nacional segun verificacién realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio
Exterior o para el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y
representacion legal de conformidad con la definicién del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015.

1.1.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victima de
la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente o la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera acreditar dicha condicion mediante, segun corresponda:
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1.1.2.1. Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion
de cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer
gue acredite alguna de las condiciones referidas.

1.1.2.2. Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en
caso de que en el lugar no exista comisario), o la autoridad indigena — en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza —, junto con la copia
de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones
referidas.

1.1.2.3. Certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que
la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la
participacion accionaria o cuota parte son de titularidad de género femenino.
Adicionalmente, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de
cada una de ellas.

Finalmente, en el caso de los Proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes, si se trata de persona natural, acredite que mas del
50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones arriba
sefaladas; si se trata de integrante persona juridica este debe acreditar que se
encuentra constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna
de las condiciones ya mencionadas.

La Entidad Estatal compradora debera solicitarle al proponente la autorizacion
expresa del titular de la informacién, relacionada con el tratamiento de datos
sensibles de conformidad con lo establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

1.1.3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de sundmina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El proponente debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por
ciento (10%) de trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente manera:
Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar
vigente a la fecha de cierre de la colocacién de la Orden de Compra.
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Si la propuesta es presentada por un consorcio o unidn temporal, el integrante del
proponente plural debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su nédmina esta
en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o union
temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante.

En este caso el proponente, en los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, deberd adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita por
el representante legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado
por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre de la colocacion de
la orden de compra o desde el momento de la constitucidon de la persona juridica y
que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion.

1.1.4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la
vinculacion en mayor proporcion de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

El Proponente a través del representante legal y/o revisor fiscal debera certificar
bajo la gravedad de juramento el nUmero de personas mayores que hayan cumplido
el requisito de edad de pensién y que no sean beneficiarios de la pension de vejez
que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacién de
servicios. Solo se tendra en cuenta la acreditacién de aquellas personas mayores
que hayan cumplido el requisito de edad de pensién, y que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un afio de la fecha de cierre de la solicitud de
propuesta. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a
aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo debera certificar
el numero de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por la unién
temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacion de cada una de las
personas vinculadas.

La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de personas de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensiéon de vejez vinculadas por
contrato laboral o contrato de prestacion de servicios, por lo que se preferira al
Proponente que acredite un porcentaje mayor.
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1.1.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en laley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, ROM o gitanas.

El Proponente debera anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena,
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, ROM o gitanas en
los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante
legal y/o el revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proponente,
persona natural acredite que al menos el 10% de su némina pertenece a poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitanas. Y la copia de
los documentos de identidad de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, ROM o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proponentes plurales, el representante legal del mismo certificara
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o
gitanas. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nGmina de
cada uno de los integrantes del Proponente plural. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que
el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales, palenqueras, ROM o gitanas en los términos del Decreto
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacién por parte del titular del dato como
es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitanas; el proponente debera
anexar la autorizaciéon para el tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

1.1.6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.
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El Proponente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

i) La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

i) El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual. Ademas, se entregara
el documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

iii) U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal
certificara bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de la composicion
accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del titular del dato. El
proponente deberd anexar autorizacion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

1.1.7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o personaen proceso de reincorporacioén o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o
persona en proceso o situacién de reintegracién o reincorporacion o que ostenten
esta condicion, o una persona juridica en la cual participe o participen
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mayoritariamente la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situacion de
reintegracion o reincorporacion, de acuerdo con lo establecido 1.1.2. y 1.1.6. Para
acreditar la participacion mayoritaria el Proponente debera anexar certificacion del
representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada
a tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota
parte son de titularidad de la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o
situacion de reintegracion o reincorporacion. Para lo cual ademas debera tener en
cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o
reinsertada, no podré ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o
representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa
proponente.

Asi mismo el Proponente deber& adjuntar certificacién del representante legal y/o
revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que
conste que al menos el 25% de participacion accionaria en la respectiva sociedad
la titularidad recaiga sobre el género femenino y/o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion o que o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

Adicional a lo anterior, la Entidad debera verificar en el informe de evaluacion
emitido durante el proceso de licitacion publica que condujo a la celebracién del
Acuerdo Marco de Precios o Instrumento de Agregacion de Demanda, que el
proponente que invoca la realizacion de las acciones afirmativas de que trata el
presente numeral, haya aportado minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia solicitada en la licitacion adelantada por Colombia Compra Eficiente.
1.1.8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por MIPYMES,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

El Proponente deberd acreditar en la forma indicada a continuacion, segun

corresponda:

e MiPymes: El proponente debera acreditarlo mediante el Certificado de
Existencia y Representacion Legal.

e Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de
este numeral.
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1.1.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

El Proponente plural debera acreditar en la forma indicada a continuacion, segun
corresponda:

e Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proponente debera
acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
e Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.
Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de
este numeral.
1.1.10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte a 31 de diciembre del afo
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o0 asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente debera acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior realizados a MIPYMES para lo cual, el Proponente debera
tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual, sus accionistas,
socios 0 representantes legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de
accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno de los integrantes
de la figura asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa
o Asociacion Mutual:

e Sise trata de MiPymes: El Proponente debera acreditarlo mediante: el Certificado
de Existencia y Representacion Legal,

¢ Si se trata de Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio.
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Una vez lo anterior, el Proponente podra optar por las siguientes alternativas en

orden de precedencia para lograr el desempate:

e Adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en
qgue la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, los pagos en al menos un 25% en favor de
Cooperativas, MiPymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucion de
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el
oferente debera allegar sus estados financieros o informacion contable con
fundamento en la cual se evidencia la informacion requerida. Adicionalmente,
debera aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto
una cooperativa, MiPymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podra ser
sustituido por la consulta que hagan las entidades en las correspondientes bases
de datos, de lo cual, deberan dejar constancia.

e Mediante documento de conformacién de la figura asociativa y sus
modificaciones, con fundamento en el cual, segun el porcentaje de participacion
del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la Cooperativas,
MiPymes o Asociaciones Mutuales sea no inferior al 25% del total acreditado en
la oferta.

1.1.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

El Proponente del segmento MiPymes debera acreditar mediante el certificado de
existencia y representacion legal de la sociedad, en el cual conste que retne los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme el cual: "Tendran la
denominaciéon de sociedades BIC todas aquellas compariias que sean constituidas
de conformidad con la legislacion vigente, las cuales ademas del beneficio e interés
de sus accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio
ambiente".

1.1.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

Si agotada la aplicacion de los antedichos criterios el empate persiste, Colombia
Compra Eficiente establecio en la minuta del acuerdo el siguiente mecanismo:

a. En caso de un empate entre los proponentes, se realizara un sorteo aleatorio en
linea a través de una plataforma de sorteos que sera informada mediante mensajes
una vez se consolide el empate, y se incluiran los nombres de los proponentes
empatados otorgando un solo premio el cual sera el ganador.
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2.9.1. CONSIDERACIONES FINALES.

Si se produce la calificacion final con posterioridad a la fecha programada aqui, por
aclaraciones solicitadas, se generara acta justificando el motivo, la cual se publicara
en el portal unico de contratacion y en la web, corriéndose los dias de publicacion
de ley.

La adjudicacién se realizard mediante resolucion motivada, proferida por el
representante legal del Municipio o su delegado la cual se notificard personalmente
al proponente favorecido, y se comunicara a los demas a través de la publicacion
en el portal 4nico de contratacion.

En caso de que el oferente seleccionado sea un consorcio 0 unién temporal, debe
entregar el RUT, al dia siguiente de la notificacion de adjudicacién, esto con el
fin de poder elaborar el contrato respectivo.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro de los tres (3) dias hébiles
siguientes, quedara a favor del Municipio, en calidad de sancién, el valor del
depdsito o garantia constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin
menoscabo de las acciones y sanciones legales correspondientes.

En este evento, el Municipio, mediante acto administrativo debidamente motivado,
podr& adjudicar el contrato, al proponente calificado en el lugar siguiente, siempre y
cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad.

3. RAZONES Y CAUSAS QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS
PROPUESTAS O LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO.

3.1. CAUSALES DE RECHAZO.

Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los
siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecida en la ley, asi como en las demas
disposiciones legales vigentes.

b. Cuando el valor total de la propuesta supere el valor del presupuesto disponible
para contrata o alguno de los items supere el establecido en el presupuesto oficial.
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. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos

establecidos en el presente proyecto de pliego de condiciones, incluidos sus anexos
y adendas.

. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para

obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas en estos pliegos de condiciones.

. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo

proponente, por si 0 por interpuesta persona, en un consorcio, union temporal o
individualmente.

. Cuando no se atienda ni aporte correctamente y dentro del término fijado, la

informacion o la documentacion solicitada por el MUNICIPIO para habilitar la
propuesta.

. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente

contienen informacion imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no
correspondan a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio

de las ofertas.
Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando las personas juridicas o los consorcios y uniones temporales no hayan
acreditado la duracion de la sociedad, por un plazo igual o superior al del contrato y
UN (1) afio mas, o dentro del objeto social no esté incluida la actividad para la cual
se presenta.

. Cuando haya disolucion o liquidacion de la sociedad.

Cuando se presenten dentro de la propuesta documentos que contengan
tachaduras, borrones, enmendaduras que den lugar a diferentes interpretaciones o
induzcan a error, siempre y cuando tales documentos aludan a factores de seleccion
y sean necesarios para la comparacion de ofertas.

.Cuando no entreguen los documentos habilitantes dentro de los plazos

establecidos.
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n. No anexar la propuesta economica en las condiciones solicitadas en el ANEXO
PROPUESTA ECONOMICA del pliego de condiciones.

0. Cuando la propuesta econdémica y técnica esté incompleta, es decir que no oferte
las cantidades y los items solicitados o la descripcion de los items estén
incompletos.

p. Cuando las certificaciones de experiencia aportados no sean lo suficientemente
claras y no permitan una interpretacion expresa de los porcentajes y/o valores
exigidos 0 que no esté suscrito por la persona competente no esté clara la
participacion de esta en el mismo.

g. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable
y sera causal de rechazo de la misma (articulo 5 Paragrafo 3 Ley 1882 de 2018).

3.2 NUMERO MINIMO DE PROPONENTES.

El nUmero minimo de proponentes para no declarar desierto el presente proceso de
contratacion es de una propuesta valida.

3.3 PROPUESTAS PARCIALES O INCOMPLETAS.

No se admitiran propuestas que no cumplan completamente con los términos
establecidos. Por lo tanto, no se aceptaran propuestas parciales o incompletas.

3.4 DECLARATORIA DE DESIERTA.

El presente proceso de seleccion se declarara desierto siempre y cuando existan
motivos 0 causas que impidan la seleccion objetiva del contratista, cuando no se
presente propuesta alguna o ninguna propuesta se ajuste a los pliegos de
condiciones.

4. CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, FORMA
DE PAGO, GARANTIAS, Y DEMAS ASUNTOS RELATIVOS AL MISMO.

4.1 PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de DOSCIENTOS
SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($270.000.000), incluido el impuesto al
valor agregado (I.V.A), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o departamental y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Secretaria
de Asuntos Administrativos adelantd un estudio de mercado y analisis de precios
histéricos, tal como se evidencia en el estudio del sector, el cual forma parte integral
del presente documento.

NIT: 80

ir N2, 36-44
3 Codigo Postal 661001

Correo: archivo@c

COTI.N° 1 COTI.N° 2 COTI.N° 3
< - | PRES VALOR VALOR VALOR
N° BESCRIPCIO ES’\FI’I_ErCéI(I::'I\lclléEIO ENTA UNITARIO UNITARIO UNITARIO PROMEDIO
CION INCL. INCL. INCL.
IMPUESTOS | IMPUESTOS | IMPUESTOS
Agenda
Permanente -
Diagramacion
permanente -
Tamano: 15 cm x
Agenda 21 cm - Trae 380 .
1 permanente paginas - Unid. | $ 30.000| $ 37.000 | $ 41.000 | $36.000
Planeadores
mensuales -
Programacion 7
a 7 - Directorio -
Agenda
Almohadilla para
sellos, de forma
rectangular,
dimensiones:
1 *
o |Almohadillas | mayora30*50y |\ | ¢ 6500 $ 7.280 | $ 7.020 | $ 6.933
para sellos menor o igual a
70*110 mmy
material de la
carcasa en
plastico.
Bandas de Bandas elasticas
3 |caucho en caucho por 25 | Pqgte. | $ 1900 | $ 1904 | $ 1836 | $ 1.880
Ref:22 ar
Banderitas
senalgdoras Banderitas
adhesivas ~
125 sefaladoras
unidades. 25 adhesivas 125
X ! unidades, 25 x
color 5 colores,
4 |color5 medidas minimas Pqte. | $ 3.000| $ 4000 | $ 4.000 | $ 3.667
colores,
. 12 x 45 mm,
medidas
L colores
minimas 12 x
fluorescentes
45 mm, .
(plasticas)
colores
fluorescentes
Centro Administrativo Municipal - CAM

000o
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Plastico grande
de 18 mm.
Retractil.
5 | Bisturi grande | Bloqueo manual Unid. | $ 2200 | $ 3.000 | $ 1900 | $ 2.367
de cuchilla,
cuchilla corrediza
y cambiable
Boligrafo
ergonomeétrico,
cuerpo
transparente,
respiro en tapa,
tinta permanente,
punta fina 0,7
tinta semi gel
Descripcion del
producto:
Borrador para
lapiz, TAMANO:
Borrador de grande, USO:
nata grande | lapiz, TIPO:
Nata, no
mancha,
Medidas 5,5 cm x
2cmx 0,9 mm
Borrador para
tablero Material
BORRADOR | elaborado con
8 |PARA felpa Sintética Unid. | $ 4100 | $ 4592 | $ 4428 | $ 4.373
TABLERO con base en
madera o
Plastico
Cajas para
archivo vertical
con tapa
frontal,que
permita acceder
a su contenido
sin necesidad de
retirarlas de la
estanteria, con
Caja de pare,des de
archivo c’ar_ton reforzagio, _
9 |. A facil armado sin Unid. | $ 9.100| $ 10.200 | $ 9.800 | $ 9.700
inactivo no. .

necesidad de
12

pegantes o
grapas,
Adecuadas para
archivar félderes
y carpetas
tamafio oficio con
etiquetas.
autoadhesivas
para rotulacion
del contenido
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Boligrafo tinta
6 |negra
(Uds.)

Unid. | $ 1150 | $ 1.250 | $ 1250 | $ 1.217

Unid. | $ 800 | $ 950 | $ 864 | $ 871
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Caja para folder
colgante, Caja de
40x30x27 cm en Unid. | $ 17.000| $ 22500 | $ 18.360 | $ 19.287
material de C790
y tapa en C620
Calculadora
convencional con
pantalla
inclinada para
mayor
comodidad y
visibilidad de las
Calculadora cifras, Sistema
manual de auto apagado .
11 de 12 digitos para preservar'la Unid. | $ 42.000 | $ 47.040 | $ 45.360 | $ 44.800
solar + pila baterla_, después
de 4 minutos de

no uso, Medidas:
14,5cm x 10,4
cm, Botén
para corregir
como la tecla
backspace del
computador
Material cartulina
esmaltada de
minimo 320
g/m2. El material
debe cumplir con
las
especificaciones
contenida en la
NTC 4436:1999
Y NTC 5397
respecto al
material con el
cual se elaboran
Carpeta 4 Igs carp_etas.
aletas imensiones _
12 total69,5 cm de Unid. | $ 5.000 | $ 5.600 | $ 5400 | $ 5.333

propalcote ho v 69.5 de
320g oficio ;’:mc 0y 69,

argo base

central - 22cm de
anchoy 35 cm
de largo aleta
laterales- 22 cm
de anchoy 25
cm de largo; 25,5
cm de anchoy
35cm de
largo, aletas
superiores-22,5
cm de anchoy
17cmde largo.
Caracteristicas

Caja de

10 archivo
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fisicas cubierta
anterior y
posterior con
solapas laterales
que doblan al
interior, grafado
para cuatro
pliegues sobre
cada solapay
una distancia
entre pliegues de
1cm, de pulpa
blanca,
capacidad hasta
200 hojas

13

Cartulina
carta blanca
(Uds.)

Descripcion
general:
cartulina, tamafio
carta. Color
blanco paquetes
de 100 unds

Unid.

22.200

24.864

$ 23.976

23.680

14

Cartulina
oficio blanca
(Uds.)

Descripcion
general:
cartulina, tamafio
oficio. Color
blanco paquetes
de 100 unds

Unid.

26.000

29.120

$ 28.080

27.733

15

Cdrcon
sobre

Elemento usado
para el
almacenamiento
de informacién
(datos, audio o
video; 700 MB -
80

minutos. Con
sobre plastico

Unid.

2.200

2.464

$ 2.376

2.347

16

Cinta
adhesiva
ancha
48x100

Cinta adhesiva
con respaldo en
acetato y
adhesivo
sintético,
invisible,
dimensiones de
48MMx100M

Unid.

16.000

17.920

$ 17.280

17.067

17

Cinta de
enmascarar
24*40

Cinta de uso
general para
sujetar, sellar,
enmascarar y
una gran gama
de usos donde
se necesite una
cinta altamente
sensible a la
presion y que
posea una buena

Unid.

$

6.000

$

6.720

$ 6.480

6.400
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adhesion.
multipropdsito,
dimensiones
(24mmx40m),
nacional

Cinta de uso
general para
sujetar, sellar,
enmascarar y
una gran gama
de usos donde
Se necesite una
cinta altamente
sensible a la
presion y que
posea una buena
adhesion.
multiproposito,
dimensiones
(36mmx40m),
nacional
Cinta de uso
general para
sujetar, sellar,
enmascarar y
una gran gama
de usos donde
Cinta de se necesite una
cinta altamente .
19 | enmascarar sensible a la Unid. | $
48*40 ”
presién y que
posea una buena
adhesion.
multipropdsito,
dimensiones
(48mmx40m),
nacional
Cinta invisible
Cinta mégica |libre de PVCy
invisible disolventes rollo
de 19mm x 33m
Cinta adhesiva
con respaldo en
cma |2y
21 |transparente P Unid. | $ 2100 $ 2352 | $ 2268 | $ 2.240
12%40 sintetico,
invisible,
dimensiones de
12MMX40M.

Cinta de
18 | enmascarar
36*40

Unid. | $ 8.000 | $ 8.960 | $ 8.640 | $ 8.533

12500 | $ 14.000 | $ 13.500 | $ 13.333

20 Unid. | $ 7.000| $ 7840 | $ 7.560 | $ 7.467
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Con capacidad
para sujetar de
11 a 35 hojas de
759, 73 mm
ancho: 44 mm
Recubrimiento
galvanico que
proporciona una
presentacion y
evita la oxidacion
Gancho tipo clip
estandar, en
alambre metalico | Unid. | $ 2100 $ 2352 | $ 2.268 | $ 2.240
galvanizado
33mm x 100 Und
Corrector liquido
Corrector presentacion en
lapiz lapiz, 7 ML punta
metdlica.
Cosedora con
capacidad
maxima de 150
grapas, con
profundidad de
entrada
horizontal en el
papel, largo
186mm x alto
25 Cosed(_)rg 64mm x ancho Unid. | $
para oficina 44 mm,
capacidad de
cosido minimo 50
hojas de 75
g/m2, utiliza
grapas (24/6 26/6
23/10), base
antideslizante,
para trabajo
pesado
Cosedora semi
industrial
capacidad de
grapado 110
Cosedora hojas,
26 |semi dimensiones 160 | Unid.
industrial x 83 x 273 carga
trasera metdlica,
Grapa hasta 110
hojas de papel
(80 g/m2)

22 | Clip mariposa Unid. | $ 4200 $ 4704 | $ 4536 | $ 4.480

Clips

23 standard

24 Unid. | $ 2.000| $ 2240 | $ 2160 | $ 2.133

50.000 | $ 132500 | $ 99.000 | $ 93.833

$

110.000 $ 390.000 | $ 362.000 | $ 287.333
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27

Descansa
pies

Material MDF,
tubo cromado
metalico, topes y
caucho
antideslizantes,
previene la
aparicion de
varices. Previene
la formacion de

trombos vy flebitis.

Mejora la
circulacion
periférica.
Niveles de ajuste
desde 0° hasta
32° -

superficie
antideslizante,
altura maxima
15cm. Medidas
16,5 x 46 x 35
cm

Unid.

$

130.000

$

145.600

$

158.000

$

144.533

28

DVD-r con
sobre

Un DVD-R es un
disco 6ptico con
una

capacidad de
almacenamiento
equivalente a un
DVD-R,
tipicamente 4,7
GB, con sobre
protector plastico

Unid.

$

2.600

$

3.000

2.808

$

2.803

29

Etiquetas
adhesivas
de refuerzo
de agujeros
0.25" color
blanco
paquetes de
100

Etiquetas en
blanco, hechas
en vinilo, en
adhesivo
(Arandela
adhesivas
circulos 3mm. X
100 (minimo))

Pqte.

$

2.500

$

2.800

2.700

$

2.667

30

ETIQUETAS
ADHESIVAS
ROTULOS
PARA
IMPRESION
CARTA

8.5" x11"

Rotulos
autoadhesivos
presentado en
hojas tamafio
carta, destinados
para impresiones
en impresoras
Laser e Ink Jet.

Unid.

$

1.050

$

1.450

1.900

$

1.467
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Solo fechador,
Banda de
caucho, mango
plastico, carcasa
metdlica y digitos
en alto relieve,
dias, meses
abreviados y
afios en 4
digitos.

Folder celuguia
tamafio oficio con
marbete vertical
en cartén yute.
Folder colgante
de varilla
metalica,
recubierta en
nylon, en cartén
de 300Grs/m2
con capacidad Unid. | $ 2100 | $ 2900 | $ 2300 | $ 2.433
hasta de 350
hojas, con porta
guia

plastica,
presentacion por
1 unidad.
Gancho
legajador
plastico, pisador
y corredera en
polipropileno
transparente,
Gancho de caja o bolsa por
34 |legajar 20 juegos. Unid. | $ 5.000 | $ 5.600 | $ 5400 | $ 5.333
plastico Pgte | Distancia entre
perforaciones de
7y8cms;
transparente de
dos piezas.
Capacidad de
almacenamiento
Descripcion del
producto: gancho
tipo grapa
estandar
referencia 26/6

Ganchos en alambre
35 | cosedora Caja | $ 5200 | $ 5824 | $ 5616 | $ 5.547

standard 26/6 metallc_o,
galvanizado,

TAMANO: 26/6,
TIPO: Grapa
estandar,
PRESENTACIO

N¢. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso o ® @ o
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31 | Fechador Unid. | $ 6.500 | $ 7.280 | $ 7.020 | $ 6.933

Folder
32 | celuguia
oficio

Unid. | $ 1.400| $ 1.600 | $ 1.800 | $ 1.600

Folder
colgante café
varilla
metalica

33
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N: caja x 5000
grapas

Guillotina manual
de palanca,
elaborada en
metal, mesa de
trabajo con guias
para corte,
indicador de
corte movible
tamafio de 45cm
*

38 cm, pintura
electroestatica
Material: fieltro.
Forma: circular.

Guillotina
36 | metalica de
palanca

Unid. | $ 60.000 | $ 158.000 | $ 175.000 | $ 131.000

37 | Huelleros Tamafio- 50 mm. Unid. | $ 3700 | $ 4144 | $ 3.996 | $ 3.947
Colores: negro
Humedecedor | Cera dactilar o
38 | dactilar Humedecedor Unid. | $ 6.000| $ 6.720 | $ 6.480 | $ 6.400
50 grs dactilar 50grs
Lapiz. Tinta
negra, Lapiz para
escritura,
Lapiz mina fabricado en
negra punta | madera, de
39 |[finan°2 forma hexagonal, | Unid. | $ 1.000| $ 1.120 | $ 1.080 | $ 1.067
(Uds.) redondo o
(exento) triangular con
borrador, mina
negrade 2 mmy
dureza No.2
A-Z oficio sin
bolsillo, con
indice, lomo con
40 | Legajadoraz | troqueladoenla |, | g 7.000| $  7.840 | $ 7.560 | $ 7.467

tamafio oficio |tapa para ahorrar
espacio, con
biseles metélicos
inferiores en azul
libreta telefonica
Libreta fono | fono memo para
memo 400 mensajes
original y copia

Libro de Actas de

41 Unid. | $ 12000 $ 18.000 | $ 25.000 | $ 18.333

Libro

42 ;i?;csador 200 folios de Unid. [ $ 26000 | $ 21.280 | $ 20520 | $ 22.600
200 folios escritura a mano
Av. Simo Ne. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer p o ® @ o
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pasta dura de
22,5x 34 cm

. Libro de Actas de
Ir_:t)jztc:)a dor 400 _folios de _
43 actas escrltudra a r:;ano Unid. | $ 35.000| $ 39.200 | $ 37.800 | $ 37.333

. pasta dura de
400 folios 22.5 x 34 cm
Descripcion del
producto:
Marcador para
superficie de CD,
desechable,
contenido de
tinta mayor a 2.5
g y menor o igual
a 5 g de punta
fina en poliéster,
para hacer lineas
de aprox. 1 mm.
Marcador seco
borrable
Marcadores desechable tinta
borrables mayor a 2.5 G,
surtidos de punta
(Uds.) biselado para
realizar
3 tipos de trazos.
Marcador
permanente,
desechable,
contenido de
tinta mayor a 2.5
y menoroigual5 | Unid. | $ 2500 | $ 2800 | $ 2700 | $ 2.667
g, de punta
biselado
poliéster, para
hacer lineas o
escritura.
Dispositivo de
almacenamiento
Memoria USB | tipo USB con
47 | de 16 capacidad de Unid. | $ 30.000| $ 33.600 | $ 32400 | $ 32.000
gigas 16gb, carcasa
elaborada en
metal o plastico

Marcador
44 | para cd negro
(Uds.)

Unid. | $ 4500 | $ 5.040 | $ 4860 | $ 4.800

45 Unid. | $ 3.000| $ 3.360 | $ 3.240 | $ 3.200

Marcadores
permanentes
surtidos
(Uds.)

46
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Materiales: MDF,
Pintura de alta
resistencia,
Herrajes
metdlicos, ayuda
a una correcta
posicion del
cuelloy la
cabeza, permite
al usuario tener
una mejor
visualizacién de
la informacion
que tiene en la . $
pantalla, Unid. 145.000
disminuye la
fatiga visual y
mental Reduce la
tension del
cuello, facil
graduacion

de alturas,
medidas
aproximadas
Ancho: 34 cm
Fondo: 22 cm
Alto: 16 cm

Peso: 1.4 kg
Material de
Oficina —
Papeleria

Notas — Taco de notas
49 |adhesivas 75 | _ bloc notas Unid. | $ 3.000 | $ 3360 | $ 3240 | $ 3.200
mm x 75 mm | adhesivas 75 mm
X 75 mm , taco x
100 hojas de
colores neon
Sello numerador
de cambio
manual de 6
digitos y
caracteres de
5mm de altura.
Tamanfo de

50 | Numerador impresion: Unid. | $ 8.000| $ 8.960 | $ 8.640 | $ 8.533
5x17mm Cada
banda de
numeros incluye
del 0-9, signos y
espacio en
blanco, PVC de
alta densidad

Mesa
48 | graduable 5
alturas

$ 162400 | $ 156.600 | $ 154.667

tapete pad

mouse con Unid. | $  26.000 | $ 24640 | $ 23760 | $ 24.800

000 o

@alcaldia_dosquebradas |

51 | Pad mouse
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descansa
mufiecas en gel

pegante en barra
x 20 grs.
COMPONENTE
ESPECIAL: sin
glicerina, PESO: Unid. | $ 5300 | $ 5936 | $ 5724 | $ 5.653
209,
PRESENTACIO
N: En barra,
VOLUMEN: N/A

Pegante en

52 barra 20 grs

Pegante en barra
presentacion de Unid. | $ 14000 | $ 15680 | $ 15.120 | $ 14.933
40 grs

Pegante en

53 barra 40 grs

Descripcion del
producto:
Pegante liquido
blanco X 1000
ars
Pegante COMPONENTE:
54 |liquido x kilo | Sin Unid. | $ 25500 | $ 24600 | $ 23.700 | $ 24.600
1000 grs glicerina, PESO:
1000 grs,
PRESENTACIO
N:
Liquido,
VULUMEN: N/A
Perforadora
Semindustrial 2
huecos, metélica
de alta
Perforadora | resistencia,
grande capacidad para
40 hojas a la vez
de 75 g/m2,
distancia entre
huecos de 8cm.
Capacidad de
perforacion de
300 hojas
(759/m2). Regla
indicadora para
una perfecta
ubicacion de los
56 Perfore_\dora documentos a Unid. $
industrial perforar. Con 700.000
discos
protectores en
plastico para
mantener el filo.
Diametro de
perforacion de
6mm. Totalmente

N¢. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso o ® @ o
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55 Unid. | $ 48.000| $ 53.760 | $ 51840 | $ 51.200

$

$ 1.411.200 1.360.800

$ 1.157.333
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metalica.

Base en caucho
antideslizante.
Pines de gran
resistencia.
Palanca
ergondmica facil
de
manipular.Deposi
to para
almacenar el
papel perforado.

Papel bond de 75
g/m2 70cm x 100 | Unid. | $ 900 | $ 1.008 | $ 972 | $ 960
cm

Regla plana de
30 cm, Formato:
30cmx0,2cmx | Unid. | $ 2100 | $ 2352 | $ 2268 | $ 2.240
3 cm colores
traslucidos
Resaltador
desechable,
contenido de
tinta mayor a 2.5
G y menor o
iguala 5 G de
punta biselada
en felpa acrilica
Descripcion del
producto: Papel
bond tamafio
carta de 75 g/m2
por resma de 500
hojas,

Resma papel .
60 | fotocopia GRAMAJE: 75 Resm | $ 30500 $ 33100 | $ 32940 | $ 32.180

g/m2, TIPO:
cata7sgrs | pond PRESENT

ACION: resma
de 500 hojas,
TAMANO: carta,
BLANCURA:78%
minimo
Descripcion del
producto: Papel
bond tamafio
oficio de 75
Resma papel |g/m2, tamafio

61 | fotocopia oficio, porresma | Resm | $ 34400 $ 36.800 | $ 37152 | $ 36.117
oficio 75 grs | de 500 hojas a
GRAMAJE: 75
g/m2 TIPO: bond
PRESENTACIO
N:

N¢. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso o ® @ o
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Pliego de

57 papel bond

Regla acrilica

58 30 cms

Resaltador
59 |colores
surtidos

Unid. | $ 3.000 | $ 3.360 | $ 3.240 | $ 3.200
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resma de 500
hojas TAMANO:
Oficio
BLANCURA:78%
minimo

Saca gachos
para grapa 26/6,
elaborado en
acero cromado
Saca combinado con
ganchos plastico de ABS
de gran
resistencia, peso
mayor a 33g y
menora 75 g
Sello automatico
personalizado,
Sello con fechador
automatico disefio del sello
para segun necesidad,
oficina area de
impresion del
sello5cmx4cm
* Sello
numerador de 8
Digitos *
Material: Metélico
* Tamafio de los
ndmeros: 4 mm *
Sello 2 Almohadillas
64 | numerador de R bio * Unid. | $ 95.100 | $ 106.400 | $ 102.600| $ 101.367
metalico e kecambio
Instrucciones de
Uso * Estructura
metalica
Cromado *
Suave y
Resistente

Sobre comun, en
papel bond de 75
g/m2, de tamafio
23.4x12.0cm,

Sobre blanco sin impresion
65 interior, Unid. | $ 200 $ 224 | $ 216 | $ 213

con ventanilla L
presentacion
exterior con
ventanilla, de tipo
solapa universal
engomada

62 Unid. | $ 5100 $ 5712 | & 5.508 | $ 5.440

63 Unid. | $ 55.000| $ 61600 | $ 59.400 | $ 58.667
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66

Sobre de
manila
tamafio carta

Sobre bolsa, en
papel manila de
60 g/m2, de
tamafio 22.5 cm
X

29.0 cm, sin
burbuja plastica
de
amortiguacion,
presentacion
exterior sin
ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

320 $

358

$ 346

$ 341

67

Sobre de
manila
tamafio extra
oficio

Sobre bolsa, en
papel manila de
60 g/m2, de
tamafo 27.0 cm
X

37.0 cm, sin
burbuja plastica
de
amortiguacion,
presentacion
exterior sin
ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

480

538

$ 518

$ 512

68

Sobre de
manila
tamafio oficio

Sobre bolsa, en
papel manila de
60 g/m2, de
tamafio 25.0 cm
X

35.0 cm, sin
burbuja plastica
de
amortiguacion,
presentacion
exterior sin
ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

410 | $

459

$ 443

$ 437

69

Sobre de
manila
tamafio
radiografia

Sobre bolsa, en
papel manila de
60 g/m2, de
tamafio 36.0 cm
X

44.0 cm, sin
burbuja plastica
de
amortiguacion,
presentacién
exterior sin
ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

600 | $

672

$ 648

$ 640

70

Tablero de
corcho

tablero de 90 cm
x 120 cm
elaborado en

Unid.

$

190.000

$ 295.000

$ 259.200

$ 248.067

Ne, 36-44
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corcho natural
marco en
aluminio

Tablero
magnético de 90
cm x 120 cm
elaborado en
lamina

Tablero galvanizada color Unid $
magnético blanco,perfiles en ' 220.000
aluminio,
esquineros
plasticos,
armellas para
colgar.

Con funcién de
parada
automatica, apto
para afilar sus
lapices y/o
colores, este
sacapuntas
eléctrico,
tajalapiz reconoce
electrico 110v | automaticamente
la presencia de
un lapiz. - Para
trabajo de oficina
ylo escolar

- Incluye cable.

- Automatico.

- Eléctrico 110
Volt — 60 Hz
Descripcion del
producto:
Tajalapiz
elaborado en
metal, con
cuchilla de acero,
con unorificio,
para minas de 2
Tajalépiz mm, sin

73 | metalico dispositivo para Unid. | $ 600 | $ 672 | $ 648 | $ 640
sencillo sujecion a
superficies.
DISENO: Sin
deposito
MATERIAL.:
Metal NUMERO
DE
ORIFICIOS:1
Manual
Tarjetas papel
tipo Kimberly Unid. | $ 2100 | $ 2352 | $ 2268 | $ 2.240

000 o

@alcaldia_dosquebradas |

71 $ 285.000 | $ 237.600 | $ 247.533

72 Unid. | $ 92.000 | $ 84.000 | $ 111.000| $ 95.667

Tarjeta lord

74
con sobre

36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso
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x15 cm con
sobre papel tipo
Kimberly

Tarjeta para
carnet elaborada
en PVC cal 30, Unid.
paquete x 500
unidades
Instrumento para
cortar, en
especial papel o
Tijeras tela, en acero
medianas inoxidable, con
para mango en

oficina plastico y fibra de
vidrio, entre 17
cmsy 21 cms de
largo

Tinta para sellos
de caucho, de
color negro, y Unid. | $ 6.200 | $ 6.944 | $ 6.696 | $ 6.613
presentacion de
30 cm3

Banda elastica
Bandas de elaborada en
78 | caucho caucho Unid. | $ 33.000| $ 36960 | $ 35640 | $ 35.200
Ref:22 x kilo | presentacion x
1000 grs
caratula
legajadora
Caratula policover
policover elaborada en en
plastico paquete
X 25 juegos
Etiqueta
elaborada en
material poliester
plata medidas de | Unid.
50mm x 25mm
rollo x 2500
unidades

$
225.000

Tarjeta para

75
carnet

$ 263.800 | $ 195.000 | $ 227.933

76 Unid. | $ 7.000| $ 7840 | $ 7.560 | $ 7.467

Tinta para

77
sellos

79 Unid. | $ 30.000| $ 33.600 | $ 32400 | $ 32.000

Etiquetas
poliester plata
50mm x
25mm

$

80 210.000

$ 245.000 | $ 268.000 | $ 241.000

VALOR TOTAL SUMATORIA PRECIOS UNITARIOS (INCL. IMPUESTOS) | $ 3.910.972

NOTA:
Las cantidades del suministro, dependera de los requerimientos por parte del
supervisor, por lo tanto, el presupuesto se ejecutara hasta agotar el presupuesto
oficial.
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4.2 PLAZO DE EJECUCION.

Para la ejecucion del contrato de servicio, el MUNICIPIO establecié el plazo de
OCHO (08) MESES y/o hasta agotar presupuesto oficial, sin exceder el 31 de
diciembre de 2025, contados a partir de la fecha de la firma del acta de inicio.

4.3 VEEDURIA CIUDADANA.

El presente proceso de contratacion esta sujeto a veeduria ciudadana, cuya
convocatoria es publicada en el Portal Unico de Contratacién, en todo caso la
veeduria ciudadana debera sujetarse a lo establecido en la Ley 850 de 2003.

IMPORTANTE: “La publicacion de los proyectos de pliegos y pliegos de
condiciones no genera obligacién para la entidad de dar apertura al proceso
de seleccion”. Igualmente, las fechas y otros datos aqui consignados podran
modificarse en la publicacion del pliego definitivo o en las oportunidades que
laley y el pliego autoriza, ellas solo constituyen una guia paralos interesados.

4.4 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.
El contrato estatal es intuito persona y, en consecuencia, una vez celebrado, no
podra cederse sino con autorizacion previa y escrita del Municipio de Dosquebradas
— Risaralda.

4.5 DISCRIMINACION DE RETENCIONES E IMPUESTOS.

Como guia para el Proponente se relacionan los impuestos, retenciones y gastos
generales que tiene este tipo de Contratos con el MUNICIPIO:

. Aplica
0

Tasa o estampilla Yo Si / No
Estampilla bienestar adulto mayor 3% Sl
Estampilla procultura 0.5% Sl
Estampilla Justicia Familiar 2% Sl
Estampilla pro-deporte 2% SI
Retencion de Industria y Comercio Segun Ia/ac_tlwdad SI

economica

Av. Simon Bolivar N2, 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer piso o ® o
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NOTA 1: En caso de que aplique y de conformidad con el valor actual del presente
proceso debera tenerse en cuenta el 1% del valor del impuesto de timbre cuando la
cuantia del contrato o la adicion del mismo supere los $298.794.000 del 2025.

NOTA 2: El contratista al momento de firmar el contrato producto de esta
convocatoria, debera cancelar el valor de los impuestos antes descritos.

Reteica 1.50% del valor del contrato
Rete fuente 3.50% del valor del contrato

Retencidn: Por concepto de retencion en la fuente la Entidad retendra en aquellos
casos que determine la Ley, los valores vigentes al momento del pago.

Los impuestos vigentes a la fecha deben ser cancelados por el contratista, sin que
exista reclamacion posible de ajustes o reconocimientos de los mismos.

NOTA: La cancelacion de las estampillas debe realizarse antes de tramitar
cada Acta de pago.

4.6 FORMA DE PAGO DEL CONTRATO.

El contratista presentara cuenta de cobro, ante el Municipio de Dosquebradas, con
el cumplimiento de las especificaciones de ley.

EL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS cancelara el valor del contrato mediante un
anico pago una vez entregada la totalidades de los bienes establecidos en la ficha
técnicas en las condiciones establecidas, previa aceptacion del supervisor recibida
de las obligaciones derivadas del objeto del contrato y su aceptacion a satisfaccion,
expresa y escrita por parte de este, donde se indique el cumplimiento del contrato
en los términos previstos en la contratacion y la acreditacion de que el contratista
se encuentra al dia en el pago de los aportes de sus empleados a la seguridad social
en salud, pension, riesgos laborales y parafiscales.

4.7 AJUSTES DEL VALOR DEL CONTRATO.

Los contratos que se generen del presente proceso NO tendran ajustes en el valor,
en consecuencia, el oferente debera analizar los items teniendo en cuenta las
posibles alzas tanto de materiales, transportes, que puedan ocurrir durante el
transcurso de los mismos.
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4.8 ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Ver anexo — Matriz de riesgo.

4.9 MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES
SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL
CONTRATO.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, las garantias en la contratacion deben
cubrir el cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades
Estatales con ocasion de: (i) la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su
liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades
Estatales, derivados de la responsabilidad extra / contractual que pueda surgir por
las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas.

Seriedad de la Oferta: por el diez por ciento (10 %) del valor del presupuesto oficial
y una vigencia hasta el en que se logre la legalizacion del contrato.

Cumplimiento: Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término
del mismo y cuatro (4) meses mas. En todo caso la garantia de cumplimiento debera
mantenerse vigente hasta que se logre la liquidacion del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes. El valor de estas garantias
sera del diez (10%) del valor del contrato. Su vigencia debera ser por el término del
contrato y seis (6) meses mas.

4.10. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR
UN ACUERDO INTERNACIONAL.

Que los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes, del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacion, se procede a determinar si la contrataciébn se encuentra
cubierta por un acuerdo internacional o tratado de libre comercio, asi:

Actualmente el estado colombiano tiene vigente los siguientes acuerdos
internacionales o tratados de libre comercio con compromisos en materia de
contratacion publica con los siguientes paises: Chile, México, los paises del
triangulo Norte (Salvador, Guatemala, Honduras), Suiza y Liechtenstein como
miembros de la Asociacion Europea de libore Comercio — AELC (EFTA)- y los
Estados Unidos.
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De acuerdo con la lista de entidades incluidas en los capitulos de contratacion
publica que se relacionan en el manual explicativo de los capitulos de contratacion
publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes relacionadas en el 1.2.1, se observa que Municipio de Dosquebradas
no se encuentra incluido de manera expresa, por lo que se concluye que no estaria
cubierta por los tratados de libre comercio relacionados anteriormente.

4.11. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

La liquidacion del contrato se realizara por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (04)
meses siguientes a la fecha de expiracion de la vigencia del mismo, al agotamiento
del objeto contratado o al acto administrativo que ordene la terminacion del contrato
por cualquier causa. Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no
llegan a un mutuo acuerdo dentro del plazo sefialado en el parrafo anterior, dentro
de los dos (2) meses siguientes, el municipio de Dosquebradas mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, liquidara
unilateralmente el contrato.

4.12. SUPERVISION.

La supervision sera ejercida por la Secretaria de Asuntos Administrativos de la
Alcaldia de Dosquebradas o a quien esta designe.

PO

JESUS ARNOLDO RUIZ MARIN
Secretario de Asuntos Administrativos

%/ ez
Rewiso: DANIEL FELIPE GUTIERREZ LEON

Abogada contratista.

Proyect6: Diana Cristina Largo Taborda
Contratista apoyo administrativo.
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ANEXO 1.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Dosquebradas, ___de 2025

Sefores

MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

Dosquebradas

Yo el suscrito de acuerdo con las

condiciones que se estipulan en los documentos de la Contratacion, hago la
siguiente Propuesta, seria e irrevocable, para SELECCION ABREVIADA DE
SUBASTA INVERSA No. SI- 014 DE 2025, cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE
PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA VIGENCIA 2025,
NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE
LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS RISARALDA”. Y en caso de que me sea aceptada por el
Municipio de Dosquebradas, me comprometo a firmar el Contrato correspondiente.

Declaro asi mismo:

1. Que esta Propuesta y el Contrato que llegaren sélo compromete al firmante de esta
carta.
2. Que ninguna Entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta
Propuesta ni en el Contrato probable que de ella se derive.
3. Que conozco los documentos de la Contratacién y acepto los requisitos en ellos
contenidos y lo descrito en los términos de referencia.
4. Que conozco las especificaciones técnicas.
5. Que acepto las cantidades que se indican en el documento denominado “Cuadro de
la Propuesta”.
6. Que, si se me adjudica el Contrato, me comprometo a otorgar las garantias
requeridas, y a suscribir éstas y aquel dentro de los términos sefialados para ello.
7. Que me comprometo a suministrar los materiales e insumos necesarios en un
plazo de dias calendario, o hasta el a partir de
la fecha del Acta de Iniciacion, respectivamente.
8. Asi mismo, declaro bajo la gravedad de juramento, sujeto las sanciones
establecidas en el Articulo 442 del Codigo Penal:
9. Que no me hallo incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefaladas en la Constitucion y en la Ley y no me encuentro incurso en ninguno de
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10.

11.

12.

los eventos de prohibiciones especiales para contratar. (Se recuerda al Oferente
que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede
participar en el proceso de seleccion de Contratista y debe abstenerse de formular
Propuesta).

Que no he sido sancionado por ninguna Entidad Oficial, mediante acto
administrativo ejecutoriado dentro de los ultimos CINCO (5) afios anteriores a la
entrega de la Propuesta. (Nota: Si el Oferente ha sido objeto durante dicho periodo
de sanciones contractuales (multas y/o clausula penal) por parte de cualquier
Entidad Estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar las sanciones y la
Entidad que las impuso. En caso de caducidad, ella genera inhabilidad para
contratar por CINCO (5) afios, y por tanto el caso no se ubica aqui sino dentro de lo
dispuesto en numeral 11.1, pero teniendo en cuenta los CINCO (5) afios de Ley.
Que antes de la elaboracion del Contrato presentare los documentos que hacen
parte del mismo y que sean necesarios solicitados por la entidad con el fin de
celebrar el contrato objeto de la presente licitacion.

Que, si faltaren documentos subsanables, los presentare dentro del término que
establezca el comité Técnico Juridico.

Atentamente,

Nombre o razén social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representante Legal:
C.C. No.: de:

Matricula No.: Profesion:
Direccion:

Teléfono: Fax:
E-mail:

Ciudad:

Firma

Nombre de quien firma
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ANEXO 2
FORMULARIO 1

CUADRO DE LA PROPUESTA
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA No. SI-014- DE 2025.
“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA
VIGENCIA 2025, NECESARIOS PARA EL NORMAL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS RISARALDA”.

VALOR

N° | DESCRIPCION ESPECIFICACION TECNICA PRESENTACION UNITARIO

Agenda Permanente -
Diagramacion
permanente - Tamafio: 15 cm x 21

1 Agenda cm - Trae 380 péaginas - Unid.
permanente
Planeadores mensuales -
Programacion 7 a 7 - Directorio -
Agenda
Almohadilla para sellos, de forma
Almohadillas rectangular, dimensiones: mayor a
2 30*50 y menor o igual a 70*110 Unid.
para sellos .
mm y material de la carcasa en
plastico.
Bandas de Bandas elasticas en caucho por 25
3 Pqte.

caucho Ref:22 | gr
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Banderitas
sefialadoras
adhesivas 125
unidades, 25 x | Banderitas sefialadoras adhesivas
color 5 125
4 | colores, unidades, 25 x color 5 colores, Pqte.
medidas medidas minimas 12 x 45 mm,
minimas 12 x 45 | colores fluorescentes (plasticas)
mm,
colores
fluorescentes
Plastico grande de 18 mm.
5 | Bisturi grande Retréctil. Bloq_ueo manL_JaI de Unid.
cuchilla, cuchilla corrediza y
cambiable
Boligrafo tinta Boligrafo ergonom_étrico, cuerpo
6 | negra transparente, respiro en tapa, tinta Unid.
permanente, punta fina 0,7 tinta
(Uds.) :
semi gel
Descripcion del producto: Borrador
7 Borrador de para lapiz, TAMANO: grande, USO: Unid
nata grande lapiz, TIPO: Nata, no mancha, '
Medidas 5,5 cm x 2 cm x 0,9 mm
BORRADOR Borrador para tablero Material
8 | PARA elaborado con felpa Sintética con Unid.
TABLERO base en madera o Plastico
Cajas para archivo vertical con
tapa frontal,que permita acceder a
su contenido sin necesidad de
retirarlas de la estanteria, con
Caja de archivo | paredes de cartén reforzado, facil .
9 |. ) . . Unid.
inactivo no. 12 | armado sin necesidad de pegantes
o grapas, Adecuadas para archivar
félderes y carpetas tamafio oficio
con etiquetas. autoadhesivas para
rotulacion del contenido
Caja para folder colgante, Caja de
10 | Caja de archivo |40x30x27 cm en material de C790 Unid.
y tapa en C620
Calculadora convencional con
pantalla
Calculadora inclinada para mayor comodidad y
manual visibilidad de las cifras, Sistema de .
11 - Unid.
de 12 digitos auto apagado para preservar la
solar + pila bateria, después de 4 minutos de
no uso, Medidas: 14,5 cm x 10,4
cm, Botén
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para corregir como la tecla
backspace del computador

12

Carpeta 4 aletas
propalcote 320g
oficio

Material cartulina esmaltada de
minimo 320 g/m2. El material debe
cumplir con las especificaciones
contenida en la NTC 4436:1999 Y
NTC 5397

respecto al material con el cual se
elaboran las carpetas.
Dimensiones total69,5 cm de
ancho y 69,5 de largo base central
- 22cm de ancho y 35 cm de largo
aleta laterales- 22 cm de ancho y
25 cm de largo; 25,5 cm de ancho
y 35 cm de

largo, aletas superiores-22,5 cm de
ancho y 17cmde largo.
Caracteristicas fisicas cubierta
anterior y posterior con solapas
laterales que doblan al interior,
grafado para cuatro pliegues sobre
cada solapa y una distancia entre
pliegues de 1cm, de pulpa blanca,
capacidad hasta 200 hojas

Unid.

13

Cartulina carta
blanca
(Uds.)

Descripcién general: cartulina,
tamafo carta. Color blanco
paquetes de 100 unds

Unid.

14

Cartulina oficio
blanca
(Uds.)

Descripcién general: cartulina,
tamafio oficio. Color blanco
paquetes de 100 unds

Unid.

15

Cd r con sobre

Elemento usado para el
almacenamiento de informacion
(datos, audio o video; 700 MB - 80
minutos. Con sobre plastico

Unid.

16

Cinta adhesiva
ancha
48x100

Cinta adhesiva con respaldo en
acetato y adhesivo sintético,
invisible, dimensiones de
48MMx100M

Unid.

17

Cinta de
enmascarar
24*40

Cinta de uso general para sujetar,
sellar, enmascarar y una gran
gama de usos donde se necesite
una cinta altamente sensible a la
presion y que posea una buena
adhesion. multipropdsito,
dimensiones (24mmx40m),
nacional

Unid.
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18

Cinta de
enmascarar
36*40

Cinta de uso general para sujetar,
sellar, enmascarar y una gran
gama de usos donde se necesite
una cinta altamente sensible a la
presion y que posea una buena
adhesion. multiproposito,
dimensiones (36mmx40m),
nacional

Unid.

19

Cinta de
enmascarar
48*40

Cinta de uso general para sujetar,
sellar, enmascarar y una gran
gama de usos donde se necesite
una cinta altamente sensible a la
presién y que posea una buena
adhesion. multipropdsito,
dimensiones (48mmx40m),
nacional

Unid.

20

Cinta magica
invisible

Cinta invisible libre de PVC y
disolventes rollo de 19mm x 33m

Unid.

21

Cinta
transparente
12*40

Cinta adhesiva con respaldo en
acetato y adhesivo sintético,
invisible, dimensiones de
12MMX40M.

Unid.

22

Clip mariposa

Con capacidad para sujetar de 11 a
35 hojas de 75 g, 73 mm ancho: 44
mm Recubrimiento galvanico que
proporciona una presentacion y
evita la oxidacion

Unid.

23

Clips standard

Gancho tipo clip estandar, en
alambre metdlico galvanizado
33mm x 100 Und

Unid.

24

Corrector lapiz

Corrector liquido presentacion en
lapiz, 7 ML punta metélica.

Unid.

25

Cosedora para
oficina

Cosedora con capacidad méaxima
de 150 grapas, con profundidad de
entrada horizontal en el papel,
largo 186mm x alto 64mm x ancho
44 mm, capacidad de cosido
minimo 50 hojas de 75 g/m2, utiliza
grapas (24/6 26/6 23/10), base
antideslizante, para trabajo pesado

Unid.

26

Cosedora semi
industrial

Cosedora semi industrial capacidad
de grapado 110 hojas, dimensiones
160 x 83 x 273 carga trasera
metélica, Grapa hasta 110 hojas de
papel (80 g/m?)

Unid.
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Material MDF, tubo cromado
metalico, topes y caucho
antideslizantes, previene la
aparicion de varices. Previene la
formacion de trombos y flebitis.
27 | Descansa pies | Mejora la circulacion periférica. Unid.
Niveles de ajuste desde 0° hasta
32° -
superficie antideslizante, altura
méaxima 15cm. Medidas 16,5 x 46 x
35cm
Un DVD-R es un disco éptico con
una
o8 DVD-r con capacidad de almacenamiento Unid
sobre equivalente a un DVD-R, '
tipicamente 4,7 GB, con sobre
protector plastico
Etiquetas
adhesivas
de refuerzo de | Etiquetas en blanco, hechas en
29 agujeros 0.25" | vinilo, en adhesivo (Arandela Pgte
color adhesivas circulos 3mm. X 100 '
blanco paquetes | (minimo))
de
100
ETIQUETAS
ADHESIVAS Rotulos autoadhesivos presentado
ROTULOS en hojas tamafio carta, destinados
30 | PARA : : Al Unid.
IMPRESION Eg;aérlrgpiaeks‘ljoer:es en impresoras
CARTA )
8.5" x11"
Solo fechador, Banda de caucho,
31 | Eechador mango plastico, carcasa metdlica y Unid.
digitos en alto relieve, dias, meses
abreviados y afios en 4 digitos.
Folder celuguia | Folder celuguia tamafio oficio con .
32| .. ) . Unid.
oficio marbete vertical en carton yute.
Folder colgante de varilla metdlica,
Folder colgante |recubierta en nylon, en carton de
33 | café 300Grs/m2 con capacidad hasta de Unid.
varilla metalica | 350 hojas, con porta guia
plastica, presentacion por 1 unidad.

36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Terc
Codigo Postal 661001 - Correo: archivo@dosqueb

000o

@alcaldia_dosquebradas



''" MUNICIPIO DE

ol)i DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

Gancho legajador plastico, pisador
y corredera en polipropileno
Gancho de transparente, caja o bolsa por 20
34 | legajar plastico |juegos. Distancia entre Unid.
Pqgte perforaciones de 7 y 8 cms;
transparente de dos piezas.
Capacidad de almacenamiento
Descripcién del producto: gancho
Ganchos tipo grapa estandar referencia 26/6
35 | cosedora en alambre metalico, galvanizado, Caia
standard 26/6 TAMANO: 26/6, TIPO: Grapa !
estandar, PRESENTACION: caja x
5000 grapas
Guillotina manual de palanca,
_ elaborada en metal, mesa de
Guillotina : ,
L trabajo con guias para corte, .
36 | metdlica de - . & Unid.
indicador de corte movible tamafio
palanca de 45cm *
38 cm, pintura electroestatica
37 | Huelleros MatenNaI:. fieltro. Forma: C|.rcular. Unid.
Tamano: 50 mm. Colores: negro
Humedecedor .
38 | dactilar Cerg dactilar o Humedecedor Unid.
dactilar 50grs
50 grs
Lapiz mina Lapl_z. Tinta negra, Lapiz para
negra punta fina escritura, fabricado en madera, de _
39 n°2 (Uds.) forma hexagonal, redondo o Unid.
(exento). triangular con borrador, mina negra
de 2 mm y dureza No.2
A-Z oficio sin bolsillo, con indice,
Legajador az lomo con troguelado en la tapa .
40 ~ L . . Unid.
tamafio oficio para ahorrar espacio, con biseles
metalicos inferiores en azul
Libreta fono libreta telefénica fono memo para .
41 : o . Unid.
memo 400 mensajes original y copia
Libro radicador | Libro de Actas de 200 folios de
42 | actas escritura a mano pasta dura de Unid.
200 folios 22,5x 34 cm
Libro radicador | Libro de Actas de 400 folios de
43 | actas escritura a mano pasta dura de Unid.
400 folios 22,5x 34 cm
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44

Marcador para
cd negro (Uds.)

Descripcién del producto: Marcador
para superficie de CD, desechable,
contenido de tinta mayora 2.5gy
menor o igual a 5 g de punta fina
en poliéster, para hacer lineas de
aprox. 1 mm.

Unid.

45

Marcadores
borrables
surtidos (Uds.)

Marcador seco borrable
desechable tinta

mayor a 2.5 G, de punta biselado
para realizar

3 tipos de trazos.

Unid.

46

Marcadores
permanentes
surtidos (Uds.)

Marcador permanente, desechable,
contenido de tinta mayor a 2.5y
menor o igual 5 g, de punta
biselado poliéster, para hacer
lineas o escritura.

Unid.

47

Memoria USB
de 16

gigas

Dispositivo de almacenamiento tipo
USB con capacidad de 16gb,
carcasa elaborada en metal o
plastico

Unid.

48

Mesa graduable
5
alturas

Materiales: MDF, Pintura de alta
resistencia, Herrajes metalicos,
ayuda a una correcta posicién del
cuello y la cabeza, permite al
usuario tener una mejor
visualizacion de la informacion que
tiene en la pantalla, disminuye la
fatiga visual y mental Reduce la
tensién del cuello, facil graduacion
de alturas, medidas aproximadas
Ancho: 34 cm

Fondo: 22 cm

Alto: 16 cm

Peso: 1.4 kg

Unid.

49

Notas
adhesivas 75
mm X 75 mm

Material de Oficina — Papeleria

— Taco de notas _ bloc notas
adhesivas 75 mm x 75 mm , taco X
100 hojas de colores neon

Unid.

50

Numerador

Sello numerador de cambio manual
de 6 digitos y caracteres de 5mm
de altura. Tamafio de impresion:
5x17mm Cada banda de nimeros
incluye del 0-9, signos y espacio en
blanco, PVC de alta densidad

Unid.

51

Pad mouse

tapete pad mouse con descansa
mufiecas en gel

Unid.
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52

Pegante en
barra 20 grs

pegante en barra x 20 grs.
COMPONENTE ESPECIAL: sin
glicerina, PESO: 20 g,
PRESENTACION: En barra,
VOLUMEN: N/A

Unid.

53

Pegante en
barra 40 grs

Pegante en barra presentacion de
40 grs

Unid.

54

Pegante liquido
x kilo
1000 grs

Descripcién del producto: Pegante
liquido blanco X 1000 grs
COMPONENTE: Sin

glicerina, PESO: 1000 grs,
PRESENTACION:

Liquido, VULUMEN: N/A

Unid.

55

Perforadora
grande

Perforadora Semindustrial 2
huecos, metélica de alta
resistencia, capacidad para 40
hojas a la vez de 75 g/m2,
distancia entre huecos de 8cm.

Unid.

56

Perforadora
industrial

Capacidad de perforacién de 300
hojas (75g/m2). Regla indicadora
para una perfecta ubicacion de los
documentos a perforar. Con discos
protectores en plastico para
mantener el filo. Didmetro de
perforacién de 6mm. Totalmente
metalica.

Base en caucho antideslizante.
Pines de gran resistencia. Palanca
ergonémica facil de
manipular.Depdsito para almacenar
el papel perforado.

Unid.

57

Pliego de papel
bond

Papel bond de 75 g/m2 70cm x 100
cm

Unid.

58

Regla acrilica
30 cms

Regla plana de 30 cm, Formato: 30
cm x 0,2 cm x 3 cm colores
traslucidos

Unid.

59

Resaltador
colores surtidos

Resaltador desechable, contenido
de tinta mayor a 2.5 G y menor o
igual a 5 G de punta biselada en
felpa acrilica

Unid.
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60

Resma papel
fotocopia carta
75 grs

Descripcién del producto: Papel
bond tamafio carta de 75 g/m2 por
resma de 500 hojas, GRAMAJE: 75
g/m2, TIPO:
bond,PRESENTACION: resma de
500 hojas, TAMARNO: carta,
BLANCURA:78% minimo

Resma

61

Resma papel
fotocopia oficio
75 grs

Descripcién del producto: Papel
bond tamafio oficio de 75 g/m2,
tamafio oficio, por resma de 500
hojas GRAMAJE: 75 g/m2 TIPO:
bond PRESENTACION:

resma de 500 hojas TAMANO:
Oficio BLANCURA:78% minimo

Resma

62

Saca ganchos

Saca gachos para grapa 26/6,
elaborado en acero cromado
combinado con plastico de ABS de
gran resistencia, peso mayor a 33g
y menora75g

Unid.

63

Sello
automatico para
oficina

Sello automatico personalizado,
con fechador disefio del sello
segun necesidad, &rea de
impresion del sello 5 cm x 4 cm

Unid.

64

Sello numerador
metalico

* Sello numerador de 8 Digitos *
Material: Metalico * Tamafo de los
ndmeros: 4 mm * 2 Almohadillas de
Recambio * Instrucciones de Uso *
Estructura metalica Cromado *
Suave y Resistente

Unid.

65

Sobre blanco
con ventanilla

Sobre comun, en papel bond de 75
g/m2, de tamafio 23.4 x 12.0 cm,
sin impresion interior, presentacion
exterior con ventanilla, de tipo
solapa universal engomada

Unid.

66

Sobre de manila
tamarno carta

Sobre bolsa, en papel manila de 60
g/m2, de tamafio 22.5 cm x

29.0 cm, sin burbuja plastica de
amortiguacion, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

67

Sobre de manila
tamafo extra
oficio

Sobre bolsa, en papel manila de 60
g/m2, de tamafio 27.0 cm x

37.0 cm, sin burbuja plastica de
amortiguacion, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

N¢. 36-44 - Centro Administrativo Municipal - CAM - Tercer
33 - Cdodigo Postal 661001 - Correo: archivo@dosqueb

000o

@alcaldia_dosquebradas



i
o

MUNICIPIO DE

DOSQUEBRADAS

SECRETARIA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

68

Sobre de manila
tamario oficio

Sobre bolsa, en papel manila de 60
g/m2, de tamafio 25.0 cm x

35.0 cm, sin burbuja plastica de
amortiguacion, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

69

Sobre de manila
tamanfio
radiografia

Sobre bolsa, en papel manila de 60
g/m2, de tamafio 36.0 cm x

44.0 cm, sin burbuja plastica de
amortiguacion, presentacion
exterior sin ventanilla, de tipo
solapa universal

Unid.

70

Tablero de
corcho

tablero de 90 cm x 120 cm
elaborado en corcho natural marco
en aluminio

Unid.

71

Tablero
magnético

Tablero magnético de 90 cm x 120
cm elaborado en lamina
galvanizada color blanco,perfiles
en aluminio, esquineros plasticos,
armellas para colgar.

Unid.

72

tajalapiz
electrico 110v

Con funcion de parada automatica,
apto para afilar sus lapices y/o
colores, este sacapuntas eléctrico,
reconoce automaticamente la
presencia de un lapiz. - Para
trabajo de oficina

y/o escolar

- Incluye cable.

- Automaético.

- Eléctrico 110 Volt — 60 Hz

Unid.

73

Tajalapiz
metalico sencillo

Descripcién del producto: Tajalapiz
elaborado en metal, con cuchilla de
acero, con unorificio, para minas de
2 mm, sin dispositivo para sujecion
a superficies. DISENO: Sin
deposito MATERIAL: Metal
NUMERO DE

ORIFICIOS:1 Manual

Unid.

74

Tarjeta lord con
sobre

Tarjetas papel tipo Kimberly
tamafio 20 cm x15 cm con sobre
papel tipo Kimberly

Unid.

75

Tarjeta para
carnet

Tarjeta para carnet elaborada en
PVC cal 30, paquete x 500
unidades

Unid.

76

Tijeras
medianas para
oficina

Instrumento para cortar, en
especial papel o tela, en acero
inoxidable, con mango en plastico y
fibra de vidrio, entre 17 cms y 21
cms de largo

Unid.
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Tinta para sellos de caucho, de

77 | Tinta para sellos | color negro, y presentacién de 30 Unid.
cm3
Bandas de _
78 | caucho Ref:22 Bandr? elastica ela}borada en Unid.
% Kilo caucho presentacion x 1000 grs
caratula legajadora policover
Caratula : .
79 : elaborada en en plastico paquete x Unid.
policover 5 i
juegos
Etiquetas Etigueta elaborada en material
80 | poliester plata poliester plata medidas de 50mm x Unid.

50mm x 25mm | 25mm rollo x 2500 unidades
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BORRADOR

ANEXO CLAUSULADO PARA SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA VIGENCIA 2025, NECESARIOS PARA
EL NORMAL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS RISARALDA CS-XXXX-2025

PRIMERA - JUSTIFICACION: Se justifica la celebracion del presente contrato, en
los términos indicados en el estudio previo expedido por la Secretaria de Asuntos
Administrativos del Municipio de Dosquebradas, propuesta presentada la cual se
ajusta a los requerimientos de la Administraciéon Municipal de acuerdo con el articulo
2 numeral 2 literal de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015. SEGUNDA - DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES: Seréan
los establecidos en los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1993. OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: 1. El contratista se obliga para con el Municipio a suministrar lo
siguiente: PARAGRAFO 1. Los estudios previos, la propuesta y documentos
anexos hacen parte integral del presente contrato. PARAGRAFO 2: El contratista
garantizara el cuidado de los bienes no consumibles entregados para el desarrollo
de sus actividades, los cuales devolvera en buen estado al finalizar su contrato.
PARAGRAFO 3: El contratista deberé ajustarse de manera obligatoria a los cortes
de entrega de informes de actividades establecidos por el supervisor. TERCERA -
FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS cancelara el valor del
contrato mediante expresa y escrita del supervisor, en la cual se indique el
cumplimiento del contrato en los términos pactados y la acreditacion de que el
contratista se encuentre al dia en el pago de los aportes de sus empleados a la
seguridad social y parafiscal. CUARTA - SUPERVISION: Sera ejercida por el (la)
Secretario(a) de Asuntos Administrativos del municipio de Dosquebradas o por
quien este designe. PARAGRAFO - OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: Las
contenidas en el Manual de Contratacibn y Supervision del Municipio de
Dosquebradas y las normas que rigen la materia. QUINTA -INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EI (a) contratista, afirma bajo la gravedad del juramento
gue se entiende prestado con la suscripcion del presente contrato, que no se halla
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
legislacion colombiana. SEXTA - INTERPRETACION, MODIFICACION,
TERMINACION Y CADUCIDAD: El presente contrato se regird conforme a los
articulos 15, 16, 17, 18 de la Ley 80 de 1993. SEPTIMA- CAUSALES DE
TERMINACION: Son causales de terminacion del presente contrato, las siguientes:
1- El cumplimiento del objeto a satisfaccion. 2- El mutuo acuerdo entre las partes.
3- La Fuerza mayor o al caso fortuito que impida la ejecucién del mismo. 4- El
vencimiento del plazo establecido en el presente contrato. 5- El incumplimiento de
las obhgamones por parte del contratista. OCTAVA - CLAUSULA PENAL. Previo
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agotamiento del procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011 articulo 86 y del
Manual de Contratacion del Municipio de Dosquebradas, si llegare a suceder el
evento de incumplimiento total o parcial de las obligaciones el contratista, debera
pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, los que se podran cobrar, previo
requerimiento, con base en el presente documento, el cual prestara mérito ejecutivo,
0 se podra hacer efectivo por parte de la entidad el amparo de cumplimiento,
constituido a través de la garantia tinica. NOVENA - CESION: El (a) contratista s6lo
podra ceder el presente contrato con previa autorizacion escrita del Municipio.
DECIMA - SUBCONTRATOS: El (a) contratista s6lo podra subcontratar todo
aquello que no implique la ejecucién de todo el objeto del presente contrato, con
autorizacion previa y escrita del Municipio. En el texto de los subcontratos
autorizados se dejard constancia de que se entienden celebrados dentro y sin
perjuicio de los términos de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad del
contratista. EI Municipio podra ordenar la terminacion del subcontrato en cualquier
tiempo, sin que el (a) contratista ni el Subcontratista tengan derecho a reclamar
indemnizacion de perjuicios 0 a instaurar acciones contra el Municipio por esta
causa. DECIMA PRIMERA - MULTAS: Previo agotamiento del procedimiento
establecido en la Ley 1474 de 2011 articulo 86 y en el Manual de Contratacion del
Municipio de Dosquebradas; en caso de mora o de incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales a cargo del (a) contratista, este autoriza expresamente,
mediante el presente documento al Municipio para efectuar la tasacion y cobro,
previo requerimiento, de multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor
total del contrato, sin que estas sobrepasen el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo. La liquidacion de las multas la efectuara el supervisor en las actas
parciales de recibo y en el acta final y/o de recibo de la obra, segun sea el momento
en que se ocasionen, y su cobro se efectuara descontando el valor de las mismas
en los pagos parciales y/o final, segun sea del caso. En el evento en que no puedan
ser descontadas oportunamente o0 no sean pagadas dentro del mes siguiente a su
tasacion por parte del (a) contratista, se incluiran en la liquidacion efectuada, la cual
prestara mérito ejecutivo, y su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de
cumplimiento. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se informara a la
Céamara de Comercio. DECIMA SEGUNDA - LIQUIDACION DEL CONTRATO: La
liquidacion del contrato se realizara por mutuo acuerdo dentro de los cuatro (04)
meses siguientes a la fecha de expiracion de la vigencia del mismo, al agotamiento
del objeto contratado o al acto administrativo que ordene la terminacion del contrato
por cualquier causa. Si el contratista no se presenta a la liquidacién o las partes no
llegan a un mutuo acuerdo dentro del plazo sefialado en el parrafo anterior, dentro
de los dos (2) meses siguientes, el MUNICIPIO mediante acto administrativo
motivado susceptible del recurso de reposicion, liquidara unilateralmente el
contrato. DECIMA TERCERA - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Los conflictos
que se sucedan durante la ejecucion del objeto contractual se solucionaran
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preferiblemente mediante los mecanismos de conciliacion y transaccion. DECIMA
CUARTA - LEGISLACION APLICABLE: Al presente contrato le son aplicables la
Ley 80 de 1.993 y demés decretos reglamentarios y complementarios vigentes al
momento de su ejecucion. DECIMA QUINTA - PREVENCION DEL LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO = SARLAFT: EL
CONTRATISTA declara, bajo la gravedad del juramente que: a) Sus recursos
provienen de actividades licitas y en tal sentido exonera al MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS de toda responsabilidad por el origen de los mismos; y b) que
no se encuentra en alguna de las listas publicas nacionales o internacionales, de
personas sefialadas como narcotraficantes, terrorista, sujetas a extincion de
dominio, investigadas por lavado de activos o responsables fiscales, y que no tiene
medida alguna proferida en proceso de lavado de activos. DECIMA SEXTA-
PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Las Partes cumpliran con sus
respectivas obligaciones como controladores y procesadores de datos segun las
leyes de Colombia y cualquier otra ley y normativa que correspondan a la proteccion
de datos (en conjunto, las “Leyes de Proteccion de Datos”) en lo relacionado con
este Contrato. _DECIMA SEPTIMA - ADICION AL CONTRATO: El presente
contrato puede ser adicionado hasta en un cincuenta por ciento (50%) de la cuantia
originalmente pactada, segun lo estipulado en el inciso 2 del paragrafo del articulo
40 de la Ley 80 de 1993. DECIMA OCTAVA— PAGO DE ESTAMPILLAS: EL
CONTRATISTA estara a cargo del pago de las estampillas y cualquier otro tributo
vigente. PARAGRAFO: EIl supervisor del contrato debera verificar el pago
correspondiente con cada acta parcial. DECIMA NOVENA - INDEMNIDAD: Sera
obligacion del contratista realizar las gestiones necesarias tendientes a que en
cualquier reclamacién que provenga de un tercero y que tenga como causa
actuacion de su parte o la de sus subcontratistas o dependientes, el Municipio se
vea indemne o exonerado frente a dicha reclamacion. VIGESIMA - RELACION
LABORAL: El presente contrato no genera relacion laboral con el contratista y en
consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales ni de ningun tipo de
emolumentos, distintos al valor acordado en la clausula tercera del mismo.
VIGESIMA PRIMERA - REGIMEN TRIBUTARIO: El (a) contratista pertenece al
régimen que aparece en el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN,
el cual se anexa al presente contrato. VIGESIMA SEGUNDA - SEGURIDAD
SOCIAL: EIl contratista se obliga a mantener la afiliacion y a realizar los pagos
correspondientes, por su cuenta, a una entidad promotora de salud, ARL y a un
fondo de pensiones, al igual que acatar lo establecido por el Sistema General de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST). VIGESIMA TERCERA - DOMICILIO DE
LAS PARTES: Para todos los efectos de este contrato se fija como domicilio
contractual de las partes, la ciudad de Dosquebradas. VIGESIMA CUARTA —
COMPROMISO ANTICORRUPCION: El contratista asume ante el presente
contrato de suministro un compromiso de integridad y anticorrupcion. VIGESIMA
QUINTA: - PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y REQUISITOS PARA LA
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EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato requiere para su
perfeccionamiento acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion, ser suscrito por las
partes; requiere ademas el pago de impuestos a que haya lugar, la expedicién del
registro presupuestal, la aprobacion de las polizas exigidas si a ello hubiere lugar y
la suscripcién de acta de inicio entre el contratista y la supervisidn técnica
designada.
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