PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

FORMATO PARA SOLICITUD DE DOCUMENTOS PARA UNA POSIBLE N4,
CONTRATACION ALCALDIAMAYOR

DE BOGOTAD.C.
ggggr cODIGO: GC-FR-012 VERSION: 05 RRIEA R

Bogotd D.C., 6 de mayo de 2025 FECHA: 2025-05-06 18:31:51

accoTA - FOLIOS: 5

@ METRO DE BOGOTA S.A.

Sefiora ) Asunto: Solicitud de documentos p
GINA PATRICIA BARON LACHE Eeslino: Eéh&%fﬁj‘l’sﬁlcm BARON LA
. . nexos:
ginabaron038@gmail.com Dep: Subgerencia de Gestién de
RAD: EXTS25-0001875
Asunto: Solicitud de documentos para una posible contratacién - Proceso Contratacién

Directa - Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion (Literal
h), numeral 4 articulo 2 Ley 1150 de 2007)

Respetada Sefiora Gina,

La Empresa Metro de Bogota S.A. proyecta la eventual celebracién de un contrato cuyo
objeto es “Prestacion de servicios profesionales para realizar el apoyo al sequimiento de los
contratos a cargo de la Gerencia Ejecutiva en el marco del Proyecto Primera Linea del Metro
de Bogotd” con un plazo estimado de once (11) meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion,
conforme con el estudio previo anexo a la presente comunicacion.

En desarrollo de lo anterior, se solicita que se registre en SECOP |l como proveedor vy allegar
los documentos relacionados a continuacion:

a) Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica con la autorizacién de junta o asamblea de socios que lo faculta
para contratar, si se requiere. Estos soportes deberan ser iguales a los publicados
en el mddulo de SIDEAP para el caso de persona natural.

b) Documento que acredite la definicion de la situacion Militar (Aplica solo para
persona natural). No aplica para personas declaradas no aptas, exentas de
prestar el servicio militar obligatorio, asi como aquellas que hayan superado la
edad maxima de incorporacidn a filas o se encuentren exoneradas de pagar la
cuota de compensacion militar.

c) Tarjeta profesional y certificacion de su vigencia expedida por autoridad
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competente. (Cuando a la profesidon no le aplique la tarjeta profesional, deberd
indicar tal situacion, y dar el sustento normativo, en el formato remisién de
documentos para una posible contratacion Cédigo GC-FR-013 anexo). (Cuando no
se cuente con registro de datos centralizado, publico y de consulta gratuita en los
términos articulo 18 “Registro publico de profesionales, ocupaciones y oficios”
del Decreto 2106 de 2019 o el que lo modifique o haga sus veces).

d) Hoja de vida de persona natural SIDEAP, o de la Funcién Publica para persona
juridica segun corresponda. (Segun aplique)

e) Soportes que acrediten la formacion académica. Estos soportes deberan ser
iguales a los publicados en el médulo de SIDEAP.

f) Certificaciones laborales o contractuales o copia del contrato y del acta de
liquidacién o copia del contrato y terminacién y/o soportes documentales que
acreditan la experiencia consignada en la Hoja de Vida SIDEAP vy los requisitos
establecidos en el estudio previo. Cuando se trate de persona juridica,
certificaciones que acrediten la experiencia o los requisitos establecidos en el
estudio previo. Estos soportes deberan ser iguales a los publicados en el mddulo
de SIDEAP para el caso de persona natural.

g) Declaracion de Bienes y Rentas del SIDEAP.

h) Soporte de afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensién como
independiente o si es persona juridica certificado de aportes parafiscales al dia.

i) Soporte examen médico pre-ocupacional (Solo aplica para prestacion de servicios
profesionales con persona natural).

j) Certificacion bancaria de la cuenta donde le serdn consignados los honorarios
cuyo titular sea el futuro contratista con una fecha de expedicidon no superior a
30 dias.

k) Registro Unico Tributario - RUT.

I) Registro de Informacion Tributaria - RIT.

m) Formato de Terceros de la empresa Metro de Bogota S.A.

n) Copia de la Declaracion de Renta de la DIAN (este documento es de cardcter
reservado, el cual no se publicara al SECOP Il, esto de acuerdo con la Politica de
Integridad y Etica — PE-DR-008 de la EMB).

o) Carta debidamente firmada y en original, donde declara la veracidad de la
documentacion aportada que se le solicita en esta comunicacion.

p) Formato diligenciado de la remision de documentos para una posible
contratacion.

Tenga en cuenta que la entidad deberad verificar los siguientes antecedentes: Certificados de
antecedentes judiciales (Policia Nacional), fiscales (Contraloria General de la Republica),
disciplinarios (Procuraduria General de la Nacién y Personeria de Bogotd D.C.); antecedentes
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de la profesion (Si aplica) y realizar la verificaciéon de multas del Cddigo de Policia Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana Ley 1801 de 2016, tanto de la firma como de su
representante legal.

Por ultimo, le solicitamos revisar los estudios y documentos previos. En caso de tener
observaciones, por favor dirigirlas al correo electroénico
catalina.florez@metrodebogota.gov.co

Cordialmente,

*Firma digital certificada adjunta
PAULA JIMENA VINASCO VERGARA
Subgerente de Gestién de Proyecto
Gerencia Ejecutiva PLMB

Anexo:  Estudios previos y andlisis de riesgos
Proyectd: Catalina Flérez Lépez — Profesional Subgerencia de Gestion de Proyecto
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Firma: Paula Jimena Vinasco
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Paula Jimena Vinasco Vergara
Subgerente de Gestion de Proyecto
paulaj.vinasco@metrodebogota.gov.co
Subgerente de Gestion de Proyecto
Empresa Metro de Bogota




REPORTE DE TRAZABILIDAD

5.1. GC-FR-012 Formato Solicitud Documentos Posible
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METRO DE BOGOTA

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20250506-154138-9e3341-23074983 Creacion: 2025-05-06 15:41:38
o Escanee el cédigo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2025-05-06 15:41:39 para verificacion
ENVIO, LECTURA
TRAMITE PARTICIPANTE ESTADO .
Y RESPUESTA
Paula Jimena Vinasco Vergara Env.: 2025-05-06 15:41:38
. paulaj.vinasco@metrodebogota.gov.co Lec.: 2025-05-06 15:41:38
Firma .. Aprobado
Subgerente de Gestion de Proyecto Res.: 2025-05-06 15:41:38

Empresa Metro de Bogota IP Res.: 186.154.208.249






