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Sefior subintendente

LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO

Integrante Unidad Prestadora de Salud Quindio
Departamento de Policia Quindio
luis.sierra2958@corren.policia.aov.co

Avenida centenario calle 2 norte

Asunto: notificacion cambio de supervision contratos

De manera atenta me permito notificarle que en atencion al comunicado oficial No GS-2025-043200- UPRES-
JEFAT 29.25 de fecha 08/05/2025, eniregado mediante acta N® 013084 UPRES-JEFAD 2.21 de fecha
09/05/2025, ha sido notificade como supervisor del contrato en mencion, toda vez que el funcionario
encargado sale con el plan vacacional, para lo cual el nuevo supervisor tendra la responsabilidad de sjercer
en forma oportuna, eficiente v eficaz el control que garantice a la administracion el apropiado desarrollo y
ejecucion del objeto contractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones convencionales,
respondiendo por sus actuaciones y omisiones en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993 y 734 de 2002,
para lo cual deberé dar estricto cumplimiento al contenido de la Resolucion No. 00090 del 15 de enero 2018,
"Por la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacion de la Policia Nacional, adoptado
mediante resolucion 03049 de 2014". En su articulo 10° indica: “...deroga las disposiciones que le sean
contrarias, en especial las resoluciones 03256 de 2004 y 1336 de 2008"; Asi mismo segun el articulo 4, 8y 9
como finalidades, facultades y funciones respectivamente, cuyo objeto es:

CONTRATO CONTRATISTA OBJETO
i PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
36-7-20014-25 JUAN MA’;LAEEERAM’HEZ GESTION COMO TECNOLOGO EN REGENCIA DE FARMACIA PARA
LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO
" FRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ DE APOYD A LA
35.7-20027-25 gg?fé},ﬁ?%’hﬁﬁ GESTION COMO TRABAJADOR SOCIAL PARA LA  UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ APOYO A LA
35-7-20038-25 CARLOS JLBERTOREYES | GESTION COMO MEDICO AUDITOR DE MEDICAMENTOS PARA LA
UNIDAD PRESTADCRA DE SALUD QUINDIO

Aplicar la Resolucion No. 00090 del 15 de enero 2018, "Por la cual se actualiza, modifica y complementa el
manual de contratacion de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014". En su articulo
10° indica: "...deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial las resoluciones 03256 de 2004 y

1336 de 2008"; Asi mismo segln el articulo 4, 8 y 9 como finalidades, facultades y funciones respectivamente,
asf:

A. De caracter Administrativo:

1. Acopiar la documentacién producida en |a etapa previa al contrato, con el propésite de contar con la mayor
informacion scbre el origen del mismo,

2. Efectuar el acompafnamiento del contratista, colaborandole en todos aguellos aspectos que dependan de la
entidad, sirviendole de canal de comunicacién con las dependencias, evitando que sus decisiones interfieran
injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

3. Exigir al contratista |a ejecucion oportuna e idénea del objeto contratado.

4. Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucién del contrato.

5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucién del contrato
con el fin de que la administracion intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

6. Organizar la documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a disposicién
de los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus veces.

7. Programar y coordinar segln corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de gjecucion v
avance del contrato o convenio,

1DS-OF-0001 Paginz 1dz= 5 Aprobacién: 02-08-2023
VER: 6



8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean
aplicables,

9. Llevar control sobre la ejecucién y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén del contrato
o convenio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de contratos, la forma en
que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre |a ejecucion del
contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, o ejecute indebida o tardiamente las
obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de contratos, cualquier anomalia en
la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control de ejecucion del contrato,
con el fin de poner a consideracion la procedencia de |a aplicacion de las sanciones previstas en el acuerdo,

B. De caracter técnico:

1. Verificar y aprobar |a localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniclar y desarrollar al
contrato. Constatar, segln sea el caso, la existencia de planos, disefios, estudios, calculos especificaciones y
demas consideraciones técnicas que estime necesarias.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido con las condiciones e
idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario.

3. Estudiar y analizar los requerimientos de carécter técnico que no impliquen modificaciones al contrate. En
caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracién del respectivo ordenador,
previo concepto del supervisor/interventor.

4. Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes que se
considere pertinentes,

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales, bienes, insumos y
productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o pruebas necesarias para el
contrel de los mismos,

6. Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad,

7. Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las novedades, 6rdenes e instrucciones impartidas
durante el plazo de ejecucion del contrato.

8. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

9. Exigir que los bienes, servicios u obras conltratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas
tecnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato,

10. Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipulaciones contractuales,
suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de prastacion del servicio a
satisfaccion.

11. Expedir |a constancia de correcto funcionamiento de los bienes entregados e instalados por el contratista,
cuando el objeto del contrato determine tal obligacion,

C. De caradcter Financiero:

1. Constatar que el contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado y verificar su
correcta inversion. Para este efecto, deberd exigir, segun corresponda, la presentacion del programa de
utilizacion de personal y equipos durante |a ejecucion del contrato, el programa de flujo de fondos del contrato
y el programa de inversion del anticipo.

2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se abra a
nombre de éste y de la entidad, para la administracién de los recursos entregados al contratista a titulo de
anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia,

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cronolégico de los mismos al
igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

4. Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, |a existencia de situaciones
que incidan o alteren el equilibrio econémico o financiero del contrate, con el fin de que se analice |a situacion
y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacién o revisian de precios,

9. Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contratos o a la que haga sus veces, para que se soliciten las
disponibilidades presupuestales que se requieran.
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D. De caracter legal:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con |la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,
ia constitucién y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de gjecucion del contrato, que
las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas en el respectivo
contrato no se han otorgado, exigir su constitucian.

2, Velar por el cumplimiento de las obligaciones laberales que se generen con ocasion del contrato,

3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones & que haya lugar.

4. Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrate, incluida el acta de
iniciacién del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentre del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del contrato vy
proyectar la liquidacion unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que debera
remitir a la dependencia de contratos para su revision, ajustes y tramite que corresponda y en el que indicara,
ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista v los saldos a faveor
de éste o de la entidad.

6. Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato, su
prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo el
concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la dependencia de contratos o la
gue haga sus veces, con una antelacion no inferior 2 cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del plazo
de ejecucion del contrate, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los gue se hayan previsto en el contrato o convenio.

8. Abstenerse de impartir 6rdenes verbales o suscribir documento que modifiqguen o alteren las condiciones
pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.

9. Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier
situacién gue no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con el contratista a fin
de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso,

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de cardcter laboral con el personal que emplee
para la ejecucion del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social integral v el pago de
los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta resolucion
y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 2090
de 1989 y demas normas que regulen la materia,

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales le
correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuentra a su disposicién en la tienda virtual del estado
colombiane, para el cumplimiento de sus obligaciones. Ademas, se le recuerda que debe publicar en el
SECOP |l un informe de supervision minimo una vez por mes, en el formato de supervisién versién §
codigo 2BS-FR-0019 del 12/03/2021.

NOTA 1: PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

1. Adoptar decisiones que impliquen la modificacién del contrate o convenio, o el incremento en el valor inicial
del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que implique mayores o0 menores cantidades de
obra, de servicios, bienes, o de su plazo.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un tercero, dadivas, favores o cualquier otra clase de

beneficios o prebendas del contratista.

Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razones de sus funciones.

Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el contrato cuya

gjecucion controla.

Facilitar el acceso indebido al contrato,

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.

Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adicionas al contrato.

Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones.

Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en relacion

con la ejecucion de la orden de compra, contrato o convenio.
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2. RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO FRENTE A LA FACTURACION ELECTRONICA

En atencidn a que el Ministerio de Haclenda y Crédito Publico, dio aplicabilidad a su programa de Sistema de
Facturacion electronica para |a presente vigencia, me permito dar las siguientes directrices con el fin de ser
estudiadas y aplicadas en cada unidad en cabeza del Jefe Administrativo y/o Jefe Financiero.

Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacion electrénica cada unidad
debera tener un funcionario con el perfil Entidad - Parametrizados gestion entidad, el cual sera el encargado
de administrar dichos usuarios, en este caso cada unidad desconcentrada tendra la potestad de otorgar dicho
perfil segin sus necesidades; en caso de necesitar incluir el perfil, debera ser enviado el formato
Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud modificacion cuenta de usuario SIIF Nacion 1| (anexo), diligenciando los perfiles
gue tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizados gestian entidad.

Para la creacién y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura
Electrénica VFE" y "Guia de autorizacién lista usuarios” (anexo) Con el fin de ingresar al Sistema de
Facturacion electronica, deberan guiarse de los siguientes documentos "CR-042 Nuevo Sistema de Factura
Electrénica SIIF NACION Versién DIC 18", "REGISTRO Y HABILITACION MODO DE OPERAGCION
SOFTWARE PROPIO" (anexo) y todos aquellos que se encuentren en la Pagina del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico - SIIF Nacion hitps://www.minhacienda.qov.colwebcenter/partal/SIIFNacion, parte derecha
inferior Ciclo de Negocios(+) / 18, Sistema Facturacién Electronica - SIIF Nacién ()

En atencion a la Circular Externa 042 “Sistema Facturacién Electrénica del SIIF Nacién” emitida por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde indica que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de
emision y recepcion de factura electronica de venta, cambia su modo de operacién el cual venia siendo
operado por un tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico con su "Software propio”, por lo que me permito informar, que todo el proceso de generacion,
transmision, validacién, expedicion y recepcion de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas crédito y
demas instrumentos electronicos con validacién previa a su expedicion, pasara a ser asumido en su totalidad
por el SIIF Nacién, por lo tanto, las unidades desconcentradas debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacién electrénica cada unidad
debera tener 2 funcionarios con el perfil "Entidad - Parametrizador gestion entidad”, uno en la oficina de
contratos y olro en el grupo de Tesoreria los cuales tendran la responsabilidad de ingresar al Sistema de
Facturacion Electrénica del SIIF Nacion y realizar las parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en
emisién y recepcion, seglin corresponda, para lo anterior debera ser enviado el formato Mis.3.13.Pro.6.Fr.8
Solicitud modificacion cuenta de usuario SIF Nacion || (anexo), diligenciando los perfiles que tiene
actualmente y adicionar Entidad - Parametrizador gestion entidad.

2. Para la creacién y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura
Electronica VFE" y "Guia de autorizacion lista usuarios” (anexo).

De acuerdo a lo anterior, El supervisor sera el directo responsable de gestionar oportunamente los
documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que las
facturas electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la horma tributaria.

NOTA 2: Las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o interventores serdn cumplidas de
conformidad con la adecuacién de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio que se
trate, considerandose para ello igualmente |as 6rdenes de compra,

NOTA 3: En cumplimiento a la resolucion 00090 del 15 de enero de 2018 El proyecto de liquidacion sera
presentado a mas tardar dentro de los sesenta (60) dias siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion, por
el supervisor o interventar del contrato al grupo de contratos o Ia dependencia que haga sus veces, la que
solicitara su ajuste de ser necesario, y la pondra a disposicién del ordenador del gasto y del contratista para
efectos de su consideracion y firma. La liquidacién contendra la relacién de todas las situaciones relacionadas
con el contrato. En esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

NOTA 4: Asl mismo el supervisor debera realizar el cierre del expediente del proceso una vez se venza el
plazo de cobertura de |a garantia Gnica, en los procesos que se les haya solicitado, lo cual hara llegar el
respectivo formato ante el Grupo de Contratos de la unidad,
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NOTA 5: Cada vez que el supervisor se encuentre en situacién administrativa como vacaciones, excusa,
comisién permiso y/o trasladado; debera informar al ordenador del gasto, mediante comunicacion oficial
indicando el nombre a quien le realizo la entrega y numero de acta en la que realizo la misma, en mencionada
acta de entrega deberd realizar la descripcion detallada de la ejecucion del contrato discriminando pagos,
entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones mencionadas en el presente
documente lo anterior cen el fin de evitar traumatismos en la supervisién del mismo.

NOTA 6: Es importante resaltar que, a partir de la presente notificacién, es responsabilidad del supervisor
exigir y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP [I, asi mismo hacerle seguimiento en este
aplicativo sobre los pagos gue realice central de cuentas de |a unidad.

Atentam 1

Coronel LUIS FERNANDO ATUBSTA
Comandante Departamento de Policia

Elaborg: Patrdl Revisd y aprobé: Capitan
Derly RacigCéfering Agudelo YeimiPaolp Huertzs Garcia
u GRUCO GRU Qul

Facha de elaboracidn, 12-05-2025

Ublcacin: C:AUsers\derly ceferino\OneDrive - POLICIA NACIONAL DE COLOMEIAV, CAMEID DE SUPERVISOR
Avenida Centenario calle 2 Norte — 2 piso.

Teléfonos 73838980 axt, 42328

dagui afcan@palicia gov.co

www. policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
POLICIA NACIONAL

§ DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO
~ JEFATURA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO

)

O

e
No. GS-2025+] § 37 1| | [UPRES-JEFAT-29.25
Armenia-Quindio, 09 de mayo de 2025.

Sefior coronel

LUIS FERNANDO ATUESTA ZARATE
Caomandante Departamento de Policia Quindio
Avenida Centenario con Calle 2 Norte — 3 Pisc.
Armenia, Quindio

Asunto: solicitud cambio de supervisor de contratos.

Respetuosamente me permito solicitar a mi Coronel, tenga a bien estudiar la posibilidad de ordenar a
guien corresponda, se realicen las acciones correspondientes para el cambio de supervision de los
contratos que mas adelante se relacionan, toda vez que, de acuerde con la programacion de salida a
reduccién de vacaciones a partir del 10/05/2025, por un total de 26 dias; de lo anterior, se realizd entrega
de los procesos al sefior Subintendente LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, a través del acta de entrega

del cargo No. AC-2025- W 0 U ¢ °  _DEQUI de fecha 09/05/2025.
FECHA DE
No. INICIC NO. PROCESO OBEJTO

(PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
01 10/03/2025 35-7-20014-25 | LA GESTION COMO TECNOLOGO EN REGENCIA DE FARMACIA
PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO.)
(PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
02 19/03/2025 35-7-20027-25 | LA GESTION COMO TRABAJADOR SOCIAL PARA LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIQ.)

(PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
03 16/04/2025 35-7-20038-25 | LA GESTION COMO MEDICO AUDITOR DE MEDICAMENTOS
PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO.)

Agradezco a mi Coronel su/a,tenciéﬂ a la presente solicitud.

N f ‘
Atentamente, [ | __//ﬁ
AL T TN N
WV L
St gz [/ /

! "‘-. w.\/“-"\-\_ﬂ/_,_k:::\-.-r’/qn_/
Subintendente MANUEL'ALEJANDRO QUINTERO PEREZ
Secretario Unidad Prestador de Salud Quindio

Anexo: S| (Acta de entrega) ”

Elaborado por; 81, Manuel Algjandro Quintero Pﬂf_ﬁm%

Revisade por.  Sl. Luis Eduardo Sierra Cameale==-

Revisado por: 51 PALILA JOHANNA CASTAND RESTR :
Responsable Planeacion UPRES DEQUI

Revisads por: IT, JENNY TATIANA TASCON ERAZO .2
Jefe Administrative UPRES DE?/

3

Fecha de elaboracion: 09/05/2026
Ubicacion: D:\Documents\SECRETARIA UPRES

Carrera 13A Nro. 1A-117 Edificio Lépez
Celular 3505592378
dequi,upres-atu@policia.gov.co
www.policia.gov.co

INFORMACION PUBLICA
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& MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
£ A0 POLICIA NACIONAL
7 & DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO
¢ UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO

Fecha: Armenia-Quindio, 09 de mayo 2025
Hora de inicio: 16:00 horas \ Hora de finalizacién 20:00 horas
Lugar: Unidad Prestadora de Salud Quindio

ACTH 7 7 [ § -UPRES - JEFAT 2.21
QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD PRESTADORA
DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO
QUINTERO PEREZ, AL SENOR SUBINTENDENTE LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, CON
OCASION A SU SALIDA POR REDUCCION DE VACACIONES, ORDENADAS POR EL COMANDO DE
DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

ORDEN DEL DIA

Verificacion de asistentes
Lectura del acta anterior
Verificacion de los compromisaos
Temas a tratar

Compromisos

S e

DESARROLLO

1. VERIFICACION DE ASISTENTES:

En la Unidad Prestadora de Salud Quindio el dia de hoy 09 de mayo de 2025 y siendo las 16:00 horas, se
realiza por parte del sefior Subintendente MANEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ, |a entrega del cargo
como Secretario de la Unidad, al sefior Subintendente LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, dado que el
primero de los mencionados sale con REDUCCION de vacaciones, ordenado por el Comande de
Departamento de Policia Quindio.

2. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR: No aplica.
3. VERIFICACION DE COMPROMISOS: No aplica

4. TEMAS A TRATAR

e Obijetivo: Obtener soporte escrito de la entrega del cargo de secretaria especificando el proceso,
procedimientos, funciones, documentacion pendiente por resolver, normatividad v lineamientos
Institucionales entre otros, los cuales soportan el proceso e inventario de los elementos de trabajo
a su cargo.

¢ Descripcion del proceso: Brindar una atencion adecuada, oportuna, con calidad y eficiencia, a los
usuarios y beneficiarios de la Unidad Prestadora de Salud Quindio, recepcionar y redireccionar la
diferente documentacion de la Jefatura, realizando los respectivos seguimientos a los
cumplimientos, tener reserva de la informacion y administrar de manera adecuada los recursos y
elementos puestos bajo su responsabilidad.
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ACT@ | 3 G g —é]-UF'RES — JEFAT 2.78 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIQ, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ,
AL SENOR SUBINTENDENTE LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, CON OCASION A SU SALIDA POR REDUCCION DE
VACACIONES, ORDENADAS PCR EL COMANDQ DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

10.

1.

T
13.

14.

15.

despliega el listado de uniformades gue se encuentran excusados del servicio y al final esta el
botén generar revista, la cual puede ser virtual o presencia, donde se deben diligenciar todos
los campos que se solicitan,

- PERMISOS: Cuando son permisos a auterizar por mi Capitén, debe colocar se autorizaono y

el motivo, posteriormente hay que dejar el siguiente texto: (Se realizan las recomendaciones
de extremar las medidas de seguridad en todos los desplazamientos, lugares o sitios que se
frecuenten, respetar las normas de transito e informar cualquier novedad en tiempo oportuno.);
cual el permiso deba ser autorizado por mi Coronel J1, se debe colocar que se da viabilidad 2
la solicitud y el motivo, posterior va el texto: (Se realizan las recomendaciones de extremar las
medidas de seguridad en todos los desplazamientos, lugares o sitios que se frecuenten,
respetar las normas de transito e informar cualquier novedad en tiempo oportuno.).

- SALIDA DE LA JURISDICCION: no se puede dar viabilidad a permisos de salida de la
Jurisdiccion de acuerdo cen el Poligrama PO-2025-000569-JESEP del 02/05/2025, en el cual
se indica: “EL PERSONAL NO ESTA AUTORIZADO PARA SALIR DE LAS
JURISDICCIONES DONDE LAEBORAN” - LOS SENORES OFICIALES QUE SE
ENCUENTREN LABORANDO ACTUARAN COMO PADRINOS DEL PERSONAL BAJO sSU
MANDO, QUIENES CONSTANTEMENTE ESTARAN MONITOREANDO A LAS UNIDADES
QUE ESTEN CON SITUACION ADMINISTRATIVA TALES COMO (DESCANSQS, EXCUSAS,
VACACIONES, ENTRE OTRAS) VERIFICANDO EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE ESTA
ORDEN, UTILIZANDO LOS ELEMENTOS TECNOLOGICOS QUE CONSIDEREN
PERTINENTES PARA LA SUPERVISION Y CONTROL, DEJANDO LOS RESPECTIVOS
SOPORTES POR ESCRITO.

- Los permisos siempre deben ir asociados a la actividad que realizara el funcionario, es decir,
si es una cita médica debe ser escalado como (CITA MEDICA) ain cuando sea por fuera de
la jurisdiccion.

Estar pendiente de las videoconferencias y demas reuniones que son enviadas al correo de la
Jefatura, dado que en muchas ocasiones se requiere la conexién de forma inmediata, o de su
asistencia presencial al Comando de Departamento o Regional de Aseguramiento en Salud No. 3.
Coordinar con el sefor Iniendente JHONNY ALEXANDER AROCA, quien es el Responsable de
Talento Humano de la Unidad, la continuidad de adelantar el cronograma de Regimen Interno de
la Unidad.

Por orden de mi Capitén Yesenia Gonzalez Tuquerres, Jefe de la Unidad Prestadora de Salud
Quindlo, al sefior Patrullero JHOAN CAMILO MONTOYA LONDONO, le recibe el proceso de
Central de Citas temporalmente el sefior Subintendente YERFENSON CARRILLO LOZANO, hasta
la llegada de curse de Ascenso del sefior Patrullero ERNITH JOAN VERA ROJAS.

Se le debe recordar a mi Capitan Yesenia Gonzalez Tuquerres, Jefe de la Unidad Prestadora de
Salud Quindlo, la realizacién del alcance al concepto de funcionario para posible nombramiento de
planta en la Unidad, con ocasion al comunicado cficial G5-2025-022953-DEQUI.

En el calendario del correo, se encuentran registrados algunos de los pendientes por semana, por
lo cual se debe realizar verificacién de ellos,

No esta auterizado los permisos de salida de la Jurisdiccion.

El responsable de las socializaciones de seguridad instalaciones y plan defensa es el sefior
Subcomisario ELIO FRAN ARIAS SOLARTE, en los demas temas frente & instrucciones o
socializaciones de poligramas, docirina, entre otros, se debe rotar al personal para que elabore las
actas de socializacién.

Se realizé la entrega del ARCHIVO de la vigencia 2022 a la sefiora Subintendente EDJENNY
JARAMILLO GIRALDO, mediante comunicado oficial G5-2025-041242-DEQUI del 06/05/2025,
Todas las actas deben ser realizadas a través del aplicativo Gepol (No se aceptan actas en fsico,
para ayudar al ahorro de papel), habran casos de exclusividad, de acuerdo a la justificacion, como
lo es el acta de entrega de unidad.
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: ~UPRES — JEFAT 2.78 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD

PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRO QUINTERO PEREZ,
AL SENOR SUBINTENDENTE LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, CON OCASION A SU SALIDA POR REDUCCION DE
VACACIONES, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO.

GUSTAVO ADOLFO GUTIERREZ MARIN - Contrato No. 35-7-20027-25, dio inicio el 19 de
marzo de 2025, por un valor de § 31.052.589,50, por un término de gjecucion de 8 mesesy 15
dias, con objeto: (PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION COMO TRABAJADOR SOCIAL PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD
QUINDIO.).

DATOS DE CONTACTO: Teléfono: 320537301; correo electrénico:
gustavo.gutierrez 1009@gmail.com.
Balance de Ejecucion
Elecucidn del Contrale
i Poeeniaje O, lleseptdn de aicuios
Ptan de Pages
id de pago Mimero de tectura Fecha deeminién IFacha én recepcion Valor nala de Ls Tackura. Valor tnial de & facturs Valar upagw  Estedlo
Paga 101 L) MU RAIAM 010 fron DT DO P w0 e 1461 2004 COP 1451 B8 COP 141885 C0F  Aprads  Delalt Naridf
Sagates
Paga bl [ MBS TIOAM s 7oy OTAREHS 12RO PM T Daem 3450247 P 3883247 COP 1493247 COP  Aprhide  Delale Marw
St
Balznce de pagos y Balance de gniregas
% tied valar del contrrio % dil valor smnritrsdo
Vi 1A eoinre: 31.652.800.56 COP
Vator antisipa; &8ecor %
Valar dg Ln aniregan ©00caor %
Vo fagnirada: St sE I COP 16T
‘Valor tatturags pendinic de papa: 5.114.445 00 COP 4%
Valn piagmile| [ X134 13
Vator smariizatio dol spteipa; [ % o
Vialod pendisAe de amemiL DIICar % ™
Valof perdlignie iz efecucidin 31.043 153 30 COF 100%
Valor prndignie de enliegal 1452 59050 COP %
Documente, de eycutin del convata
Dascsipclda Mombra dol archivg Cargaa por
[ Aptolati Gianha vl conirato Ha 3572002725 g Aprobaitn garanta vt coniraio Ho 15.7:20077.25 Comprader  Dmowgir  Getate
C BAL comtrals Wy 357.70027.24 paf ARL eamitats Ne. 38-7-20007-28 p Cormgiadir Beoeirghr  Butais
N 6520250354 25-DEALN - infrme 82 uperisian mitre 30050 05-2025- 8354 5-0EGU - nlermn de superdvion maizs 2325 paf Campiaiid Desrassat Catale
(v Heiifeseitn e cution eonlrala Ho. 15-7-20027.25. pdf Mabfieacion e viscitn confrain No. 35.7.20077.25 pdt Cempradnr Dapsdigar Dataly
L Hatbcatidn wipervisin conirato Ha 36-7.20027.25 pal Habieasiin syparvinidn conlrala Bo 3567.29037.25 pt Compiador  Qwesuyui  Oalila
Borat  Cargar noevg

CARLOS ALBERTO REYES RODRIGUEZ - Contrato No. 35-7-20038-25, dio inicio el 18 de
abril de 2025, por un valor de $ 47.901.480,00, por un término de ejecucién de 8 meses, con
objeto: (PRESTACIC)N DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
COMO MEDICO AUDITOR DE MEDICAMENTOS PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE
SALUD QUINDIO.).

DATOS DE CONTACTO:
gustavo.gutierrez1009@gmail.com.

Telefono: 320537301, correo electronico:

Balance de Ejecucién

1DS-AC-0001
Version: 5
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ﬂ\('..‘-'l'&"\g —UPRES - JEFAT 2.78 QUE TRATA DE LA ENTREGA DEL CARGO COMO SECRETARIO DE LA UNIDAD
PRESTADORA DE SALUD QUINDIO, POR PARTE DEL SENOR SUBINTENDENTE MANUEL ALEJANDRC QUINTERO PEREZ,
AL SENOR SUBINTENDENTE LUIS EDUARDO SIERRA CAMELO, CON OCASION A SU SALIDA POR REDUCCION DE
VACACIONES, ORDENADAS POR EL COMANDO DE DEPARTAMENTO DE POLICIA QUINDIO,

e 01 perforadora industrial codigo 1041423,
= 01 puesto de trabajo en L, cédigo 853299,
e (01 mueble de madera codigo 1008246.

5. Compromisos

Actividad Responsable RGN 60

entrega

Subintendente LUIS

EDUARDO SIERRA Permanente
CAMELO

Continuar en el ejercicio del cargo y/o proceso con alto sentido de Subintendente LUIS

compromisc y responsabilidad, con estricta sujecién al principio de EDUARDQ SIERRA Permanente

Atender cada una de |as tareas y funciones mencionadas en la presente
acta.

legalidad, garantizando la probidad en cada una de sus actuaciones. CAMELO
N P
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Subintendente MANUEL A-QUINTERO PEREZ Subintendente LUIS’£DUARO SIERRA CAMELO
Secretaria UPRES-Quindio (Saliente) Secrétario_UF’I{iES- Quindio (Entrante)

Capitan YESEI’f«IIA GONZALEZ TUQUERRES
Jefe Unidad Prestadora de Salud Quindio
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