
 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

PLAN DE 

DESARROLLO: 

UNIDOS HACIA LA 

TRANSFORMACION DE 

ANDALUCIA 

NÚMERO DE 

INFORME: 
CUARTO (04) 

DIMENSIÓN: N/A 
FECHA ACTA DE 

INICIO: 
 13/01/2025 

SECTOR: N/A  
NOMBRE 

CONTRATISTA: 

JUAN CAMILO DAZA 

GONZALEZ 

PROGRAMA: N/A C.C. No: 1.112.107.833 

INDICADOR DE 

PRODUCTO: 
N/A  

DEPENDENCIA EN LA 

CUAL REALIZA LAS 

ACTIVIDADES: 

SECRETARÍA DE 

DESARROLLO SOCIAL 

NÚMERO DE 

CONTRATO: 
PS-004-2025 

EJECUCIÓN DEL 

PERIODO: 

13 DE ABRIL DE 2.025 AL 

12 DE MAYO DE 2.025 

OBJETO 

CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS COMO APOYO 
ADMINISTRATIVO Y 
OPERATIVO DE 
LA SECRETARIA DE 
DESARROLLO SOCIAL 

PORCENTAJE (%) DE 

AVANCE EN EL 

CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO: 

100 % 

DURACIÓN DEL 

CONTRATO: 
CUATRO (04) MESES  

NÚMERO DE 

PLANILLA DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

1071882275 

VALOR TOTAL 

DEL 

CONTRATO: 

$ 12.600.000 
MES CANCELADO EN 

LA PLANILLA DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

ABRIL   

 

 

 

 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATO 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
EJECUTADA 

 
EVIDENCIAS  

1. Prestar apoyo en la 
estructuración de estudios previos 

1. Se apoyó en la estructuración de 
estudios previos con el propósito de 
llevar a cabo la PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA LA 
COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
A LAS ACTIVIDADES DE 
LIMPIEZA, MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS 
VERDES Y LOS ESCENARIOS 
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 
DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA 
VALLE 

 
 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

2. Prestar apoyo en la 
elaboración de solicitudes de 
disponibilidad presupuestal 

2. Se apoyó en la elaboración de 
solicitud de disponibilidad 
presupuestal con el propósito de 
llevar a cabo la PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA LA 
COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
A LAS ACTIVIDADES DE 
LIMPIEZA, MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS 
VERDES Y LOS ESCENARIOS 
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 
DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA 
VALLE 

 
ANEXO REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

3. Prestar apoyo en la 
elaboración de las solicitudes de 
certificados de banco de proyectos 

3. Se apoyó en la elaboración de 
solicitudes de certificados de banco 
de proyectos, con el propósito de 
llevar a cabo la PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA LA 
COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO 
A LAS ACTIVIDADES DE 
LIMPIEZA, MANTENIMIENTO Y 
CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS 
VERDES Y LOS ESCENARIOS 
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 
DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA 
VALLE 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

4. Prestar apoyo en la 4. Se brindó apoyo en la ANEXO REGISTRO 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

estructuración de informes de 
supervisión de contratos 

estructuración del informe de 
supervisión del contrato de 
PRESTACION DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTIÓN EN LA 
SECRETARÍA DE DESARROLLO 
SOCIAL PARA LA 
CONSERVACION, 
PRESERVACION, Y PROMOCION 
DEL PATRIMONIO CULTURAL Y 
DE LA MEMORIA HISTORICA DEL 
MUNICIPIO DE ANDALUCIA VALLE 

FOTOGRÁFICO 

5. Prestar apoyo en la 
estructuración de las respuestas de 
las PQRS 

5. Se brindó apoyo en la solicitud 
allegada por parte de Blanca Lucero 
Albañil Ladino, Auxiliar 
Administrativo de la Secretaría de 
Planeación Municipal, donde 
solicitaba el espacio del parque 
principal para el día 06 de junio de 
2.025. 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

6. Apoyar en control de ingreso 
y salida de PQRS 

6. Se apoyó en el ingreso de PQRS 
allegada por parte de ventanilla 
única de radicación del Municipio de 
Andalucía (V), a la secretaria de 
desarrollo social. 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

7. Apoyar en la elaboración de 
actas, informes y demás 
documentos que sean requeridos 
por la Secretaria de Desarrollo 
Social 

7. Se apoyó en la estructuración de 
solicitud de reinicio de contrato PS – 
065 – 2025, de la contratista MARIA 
JANETH SERNA VARELA, quien se 
encontraba incapacitada por 
problemas de salud.  

 
ANEXO REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

8. prestar acompañamiento en 
las diferentes presentaciones 
artísticas, culturales y/o deportivas 
que se programen por parte de la 
secretaria de desarrollo social. 

8. Se brindó acompañamiento 
logístico para la realización de la 
semana de la niñez con las 
instituciones educativas del 
municipio de Andalucía (V) 

 
ANEXO REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

9. Prestar apoyo en todas las 
actividades promovidas por la 
secretaría de desarrollo social en 
pro del fortalecimiento del deporte y 
la recreación 

9. Se brindó apoyo logístico en la 
actividad deportiva denominada 
aerorumba, que tuvo lugar en el 
escenario deportivo sacúdete al 
parque del municipio de Andalucía 
(V)  

 
ANEXO REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

10. Prestar apoyo en la 
promoción de los procesos y 
actividades deportivas y recreativas 

10. Se brindó apoyo en la 
socialización de los procesos 
deportivos, recreativos y culturales 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 
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de la secretaría de desarrollo social, 
en las instituciones educativas del 
municipio. 

en las instituciones educativas de la 
zona rural plana del municipio de 
Andalucía (V) 

11. Prestar acompañamiento y 
asistencia en la elaboración y 
presentación de informes, así como 
en la organización de los trámites 
correspondientes al cumplimiento 
de metas del plan de desarrollo en 
los diferentes sectores sociales que 
tiene a cargo la secretaría de 
desarrollo social 

11. Se brindó apoyo en la reunión 
convocada por parte de la 
subsecretaria de salud y educación 
con el secretario de banco de 
proyectos con el propósito de 
establecer las metas y el 
cumplimiento de las mismas al 
interior de la secretaria de desarrollo 
social y la subsecretaria de salud y 
educación 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

12. Archivar en los expedientes 
y/o carpetas correspondientes los 
documentos, actas y/o informes de 
la Secretaria de Desarrollo Social 

12. Se brindó apoyo en la 
organización y foliatura de los 
informes de actividades y de 
supervisión de los contratistas de la 
secretaria de desarrollo social 

 
 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 

13. Atender los requerimientos u 
observaciones que realice el 
supervisor del contrato, siempre y 
cuando estén enmarcados dentro 
del objeto del contrato. 

13. se brindó apoyo en la mesa de 
trabajo convocada por parte del 
secretario de desarrollo social con el 
propósito de establecer el 
cronograma de actividades que se 
van a desarrollar en el marco de la 
celebración de las fiestas veredales 
de la vereda Madrevieja del 
municipio de Andalucía (V)  

 
ANEXO REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

14. Apoyo en general de todos 
los procesos administrativos y 
operativos que se requieran en la 
Secretaria de Desarrollo Social. 

14. Se brindó apoyo en la mesa de 
trabajo convocada por parte del 
Alcalde Municipal con el propósito 
de establecer el cronograma de 
actividades de la secretaria de 
desarrollo social, donde se realizó la 
evaluación por cada sector que tiene 
a cargo la secretaria, como lo es, 
deporte, recreación, cultura e 
inclusión social.  
 
De la misma manera se brindó 
apoyo logístico en la rendición de 
cuentas de la administración 
municipal.  

 
 

ANEXO REGISTRO 
FOTOGRÁFICO 
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VALOR CONTRATO INICIAL $ 12.600.000 

VALOR EJECUTADO $ 12.600.000 

VALOR PAGADO $ 9.450.000 

VALOR A PAGAR $ 3.150.000 

SALDO POR EJECUTAR $ 0 

 
Se firma en Andalucía (V), a los doce (12) días del mes de mayo de 2.025 

 
 
 

JUAN CAMILO DAZA GONZALEZ 
Firma Contratista 

 
 
 

Nota informativa para el supervisor: Se debe revisar los siguientes documentos  
1. Planilla de seguridad social cancelada y recibo de pago  
2. Y demás documentos requeridos para la orden de pago  
3. Registro fotográfico (indicando día y actividad realizada) 
4. Listado de asistencia (si aplica)  
5. U otras evidencias que verifiquen la actividad 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

NÚMERO DEL CONTRATO: PS-004-2025 
INFORME No. 4 (EVIDENCIA ACTIVIDADES)  

EJECUCIÓN DEL PERIODO: DEL 13 DE ABRIL DE 2.025 AL 12 DE MAYO DE 2.025 
 

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACIÓN DE SERVICIOS COMO APOYO 

ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL. 

1. Se apoyó en la estructuración de estudios previos con el propósito de llevar a cabo la 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA COORDINACIÓN 

Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, MANTENIMIENTO Y 

CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS VERDES Y LOS ESCENARIOS DEPORTIVOS Y 

RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA VALLE 
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2. Se apoyó en la elaboración de solicitud de disponibilidad presupuestal con el propósito 

de llevar a cabo la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA 

COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, 

MANTENIMIENTO Y CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS VERDES Y LOS ESCENARIOS 

DEPORTIVOS Y RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA VALLE 
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3. Se apoyó en la elaboración de solicitudes de certificados de banco de proyectos, con el 

propósito de llevar a cabo la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 

PARA LA COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, 

MANTENIMIENTO Y CONSERVACIÓN DE LAS ZONAS VERDES Y LOS ESCENARIOS 

DEPORTIVOS Y RECREATIVOS DEL MUNICIPIO DE ANDALUCIA VALLE 

 

4. Se brindó apoyo en la estructuración del informe de supervisión del contrato de 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE 

DESARROLLO SOCIAL PARA LA CONSERVACION, PRESERVACION, Y PROMOCION 

DEL PATRIMONIO CULTURAL Y DE LA MEMORIA HISTORICA DEL MUNICIPIO DE 

ANDALUCIA VALLE 
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5. Se brindó apoyo en la solicitud allegada por parte de Blanca Lucero Albañil Ladino, 

Auxiliar Administrativo de la Secretaría de Planeación Municipal, donde solicitaba el 

espacio del parque principal para el día 06 de junio de 2.025. 

 

6. Se apoyó en el ingreso de PQRS allegada por parte de ventanilla única de radicación 

del Municipio de Andalucía (V), a la secretaria de desarrollo social.  
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7. Se apoyó en la estructuración de solicitud de reinicio de contrato PS – 065 – 2025, de 

la contratista MARIA JANETH SERNA VARELA, quien se encontraba incapacitada por 

problemas de salud. 

 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

8. Se brindó acompañamiento logístico para la realización de la semana de la niñez con 

las instituciones educativas del municipio de Andalucía (V) 

 

9. Se brindó apoyo logístico en la actividad deportiva denominada aerorumba, que tuvo 

lugar en el escenario deportivo sacúdete al parque del municipio de Andalucía (V) 

 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

10. Se brindó apoyo en la socialización de los procesos deportivos, recreativos y 

culturales en las instituciones educativas de la zona rural plana del municipio de 

Andalucía (V) 

 

11. Se brindó apoyo en la reunión convocada por parte de la subsecretaria de salud y 

educación con el secretario de banco de proyectos con el propósito de establecer las 

metas y el cumplimiento de las mismas al interior de la secretaria de desarrollo social y la 

subsecretaria de salud y educación 

 



 
 

 

 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISIÓN DE CONTRATISTAS 

 

12. Se brindó apoyo en la organización y foliatura de los informes de actividades y de 

supervisión de los contratistas de la secretaria de desarrollo social. 

 

13. se brindó apoyo en la mesa de trabajo convocada por parte del secretario de 

desarrollo social con el propósito de establecer el cronograma de actividades que se van 

a desarrollar en el marco de la celebración de las fiestas veredales de la vereda 

Madrevieja del municipio de Andalucía (V) 
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14. Se brindó apoyo en la mesa de trabajo convocada por parte del Alcalde Municipal con 

el propósito de establecer el cronograma de actividades de la secretaria de desarrollo 

social, donde se realizó la evaluación por cada sector que tiene a cargo la secretaria, 

como lo es, deporte, recreación, cultura e inclusión social.  

 

De la misma manera se brindó apoyo logístico en la rendición de cuentas de la 

administración municipal. 

 


