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lnforme  Parcial  de  Actividades  No.  4  del  CONTRATO  DE  PRESTAcldN  DE  SERVIclos  PROFESIONALES  No,  SECOP  11  CAS-OAJ-
CDPSP-0014-2025  y  No.  Jntemo  0020  cle  2025-01-10  cuyo  Obj8to:  PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  COMO  INGENIERO  DE
SISTEMAS.  PARA  GESTIONAR  Y  PUBLICAR  EN  LA  PLATAFORMA  DEL  SISTEMA  ELECTR6NIC0  DE  CONTRATACION  PUBLICA
(S.ECOF'  11)  DE  MANERA  OPORTUNA  Y  EFICIENTE  LOS   DOCUMENTOS  GENERADOS   EN   LOS  PROCESOS  DE  CONTRATACION
QUE SEAN COMPETENCIA DE  LA OFICINA ASESOF{A JURIDICA DE LA GOBERNACION  DE  CASANARE.

Yopal,  13 de Mayo del 2025.

Doctor(a)
KAREN SOFIA SANTAFE AGUDELO
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
Ciudad

Ref:     lnforme         de    Actividades    No.    4    del    CONTRATO    DE    PRESTAC16N     DE    SERVICIOS
PROFESIONALES  No.  0020 -cAs-OAJ-CDpsp-ool4-2o25 de 2025-01-10.    -

Cordial Saludo

En   cumplirniento   del   CONTRATO   DE   PRESTACIC)N   DE   SERVICIOS   PROFEsloNALES   de   la   referencla,
relaciono a continuaci6n  las actividades realizadas desde:  13/04/2025 hasta  12/05/2025.

A. ANTECEDENTES:

1.    OBJETO:     PRESTAR    SERVICIOS    PROFEsloNALES    COMO    INGENIERO    DE    SISTEMAS,    PARA
GESTIONAR   Y   PuBLICAR   EN   LA   PLATAFORMA   DEL   SISTEMA   ELECTRONICO   DE   CONTRATACION
PUBLICA  (SECOP  11)  DE  MANERA  OPORTUNA  Y  EFICIENTE  LOS  DOCUMENTOS  GENERADOS  EN  LOS
PROCESOS  DE  CONTRATACION  QUE  SEAN  COMPETENCIA  DE  LA  OFICINA ASESORA JURIDICA  DE  LA
GOBERNACION  DE CASANARE.

2.  PLAZO  DE  EJECUCION:  Seis   (6) MESES

3.  FEcliA DE INIC[O:  2025-01-13

4.  FECHA DE TERMINAC16N:  2025-07-12

5.  SuSPENSIONES Y AIVIPLIACIONES  DE SuSPENS16N:

6. PR6RROGAS:

Contrato Adiclonal  No.

7.  NUEVA FECHA TERIVIINACION:  2025-07-12

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO:  $26.238.642,00  M.LC.

9. ADICIONES:  $0,00  M.L.C.

10. VALOR  DEFINITIVO CONTRATO:  S`26.238.642,00  M.L.C.

a.  ESTADO  FISICO:
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lnforme  Parclal  do  Actividades  No.  4  del  CONTRATO  DE  PRESTA616N  DE  SERVICIOS  PROFEsloNALES  No.  SECOP  11  CAS-OAJ-
CDPSP-0014-2025  y  No.  Interno  0020  do  2025-01-10  cuyo  Objeto:  PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  COM0  lNGENIERO  DE
SISTEMAS.   PARA  GESTIONAR  Y  PUBLICAR   EN   LA  PLATAFORMA  DEL  SISTEMA  ELECTR6NICO  DE  CONTRATACION  F'UBLICA

(SECOP   11)  DE  MANERA  OPORTUNA  Y  EFICIENTE  LOS   DOCUMENTOS  GENERADOS  EN  LOS   PROCESOS   DE  CONTRATACION
QUE SEAN  COMPETENCIA DE IA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION  DE  CASANARE.

Hasta  la  fecha  12/05/2025,  el  CONTRATO  DE  PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES  No.  0020
presenta una ejecuci6n del 66.6°/o contra una programada del  100%.

C.  ESTADO  FINANCIERO:
Valor Anticlpo

CONTRATO  INICIAL $26.238.642.00 $0,00

ADICI0NAL SO.00 $0,00

TOTAL  CONTRATO $26.238.642,00 $0,00

Valor Acla Amortiza Valor Pagado

VALOR INFORME No.  1 $4.373.107.00 $0.00 $4.373.107,00
VALOR INFORME No.  2 $4.373.107,00 $0,00 sO.373.107,00
VALOR INFORME  No.  3 $4.373.107.00 $0,00 Ow.373.107,00
PRESENTE  INFORME $4.373.107,oo $0.00 Ow.373.107,00

FOR EJECUTAR $8.746.214,00

TOTAL $26.238.642,00 $0,00 $17.492.428,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 4: $4.373.107,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:
1.  Publicar los documentos asociados a la actividad precontractual de  los diferentes  procesos de selecci6n  que
adelanta  la  Gobernaci6n  de  Casanare,  en  sus diversas  modalidades,  conforme a  lo  seFialado  en  la  ley y en  el
portal  Colombia  Compra  Eficiente  (www.colombiacompra.gov.co),  y  de  acuerdo  al  orden  de  remisi6n  de  los
documentos.    2. Apoyar en  la actualizaci6n de  los flujos de  aprobaci6n  en  la  plataforma  SECOP  11,  asegurando
la  correcta  configuraci6n  y funcionamiento de los procesos  de aprobaci6n  de contratos en conformldad  con  las
normativas  vigentes  y los  procedimientos  internos  de  la  Gobemaci6n  de  Casanare.   3.  Revisar la  actualizaci6n
de los procesos publicados en  la  plataforma SECOP  11  en siis diferentes modalidades.  Solicitar al referente de la
secretaria correspondiente las actuaciones faltantes para asegurar la integridad y cumplimiento de los procesos
de  contrataci6n  conforme  a  las  normativas  vigentes.      4.  Analizar  la  informaci6n  recopilada  durante  la  etapa
precontractual,  desde  el  estudio  hasta  la  adjudicacidn  del  proceso  de  contrataci6n,  en  virtud  de  la  publicaci6n
obligatoria   de   documentos   segiln   la   ley.   Medir   el   indicador   de   oportunidad   en   la   publicaci6n   de   estos
documentos  en  el  portal  SECOP  11  para  asegurar el  cumplimiento  de  los  plazas  y  la  transparencia  del  proceso.
5.  Apoyar  en  la  revision  y  ajuste  tecnico  de  las  invitaciones  de  los  procesos  de  selecci6n  por  contratacl6n
directa  y  minima  cuantfa  que  convoque  el  Departamento  de  Casanare.  Asegurar que  las  invitaciones  cumplan
con  los  requisitos  legales  y  t6cnicos  necesarios  para  un  proceso  de  selecci6n  eficiente  y  transparente.      6.
Publicar en  la  pagina web  de  la  Gobernaci6n  de  Casanare  los actos  administrativos y demas documentos  que
son  responsabilidad  de  la  Oficina Asesora Juridica.     7.  Cargar la  informaci6n  de  la  Oficina  Asesora  Juridica  en
el  sistema SIA Observa,  asegurando  la  actualizaci6n  y precisi6n  de  los  datos conforme  a  los  requerimientos del
sistema y las  normativas  vlgentes.     8.  Registrar la  informaci6n  de  la  Oficina Asesora  Juridica  en  el  Sistema  de
lnformaci6n  y  Gesti6n  del   Empleo   Ptlblico   (SIGEP),   asegurando  que  todos  los  datos  est6n  actualizados  y
cumplan con  los estandares y requisitos establecidos porel sistema.    9.  Presentar informe mensual, detallando
y soportando las actividacles realizadas.     10. Acatar las directrices que emita el  Departamento para reemplazar
el  uso  de  plastico  de  lin  solo  uso  no  biodegradable  por la  utilizaci6n  de  elementos  amigables  con  el  ambiente.
11.  Acatar  las  directrices  que  emita  el  Departamento  para  reciclar  y/o  reducir  el  u§o  de  papel  en  la  Oficina
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lnforme  Parclal  de  Actividades  No.  4  del  CONTRATO  DE  PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES  No.  SECOP  11  CAS.OAJ-
CDPSP-0014-2025  y  No.  Interno  0020  de  2025-01-10  cuyo  Objeto:  PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  COMO  INGENIERO  DE
SISTEMAS,   PARA  GESTIONAR  Y  PUBLICAR  EN   LA  PLATAFORMA  DEL  SISTEMA  ELECTRONICO   DE  CONTRATACIC)N   F'UBLICA

(SECOP  11)  DE  MANERA  OPORTUNA  y  EFICIENTE  LOS   DOCUMENTOS  GENERADOS   EN   LOS  PROCESOS   DE  CONTRATACION
QUE SEAN  COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION  DE  CASANARE.

Asesora   Juridica.        12.   Las   demas   que   le   sean   asignadas   por  el   supervisor  en   cumplimiento   del   objeto
contractual.

E. ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:
Actividad  Reallzada Porcentale(%) Reforoncia
Se I.dentificaron y reunleron todos los documentos  reqiieridos  para la actividad  precontractiial de  cada

66.6 1

proceso  de  selecci6n,  lncluyendo  e§tudlos  prevlos,   matriz  de  riesgos,  lnvifacione§,  er`tre  otrcts.   Se
veriflc6  qua  coda  dociimento  es(uviera  col.rectamente  diligenclado  y  escaneado.  Posterlormente,  §e
organizaron  y  publicaron   en   el   portal   Colombia   Compra   Eficiente,   SECOP   I  y  11,   garantlzando   el
cumpllmlento   normativo   y   la   transparoncia.   Conclusion:   Los   documentos   precontractuales   de   los
procesos     de    seleccl6n    adelantados    par    la     Gobernaci6n    de    Casanare    fueron     publicados
correctamento,  conforme a la lev y llnoamlentos del  SECOP.  Ver Anexo.
S8  configliraron  correctamente  los  flujo§  de  aprobaci6n  de  contralos  en  SECOP  11,  climpll8ndo  con

66.6 2las   normas   vigentes   y   procedimienlos   lntemos.   Se   identificaron   oportunidades   de   mejora`.   se
disafiaron y configuraron  nuevos flujos, se  reallzaron  pruebas de funclonamlonto y se soclaliz6 su  uso
al  I)ersonal  lnvolucrado.
Se  revisaron  los  procesos  d8  contrataci6n  publicados  en  SECOP  11.  Se  ldentiflcaron  documentos  a

66.6 3actuaclones faltantes y se  solicit6 su envlo a  las  secre(arlas correspondientes,  asegurando su  Gal.ga y
actualjzaci6n en la Dlataforma.
Se  analiz6  la  informaci6n  de  lo§  procesos  precontractuales  y  s8  midi6  el  lndicador d8  oportunldad  en

66.6 4
la    publicaci6n    de    dociimentos    en    SECOP    11.    garantizando    el    cumplimlento    do    plazos    y    la
transparencia.  Se  ldentificaron  areas  de  me)ora  y  se  propilsleron  recomendaclones  para  optimlzar
fuliiras  Dubllcaciones.
Se  roallz6  la  revisi6n  y ajuste  t6cnico  de  las  lnvitaciones  para  lo§  procesos  de  contrataci6n  dirocfa  y

66.6 5minima cuantla,  asegurando que  cumplieran  con  los  requisito§  legales  y t6cnicos.  Posteriormente,  se
i]ublicaron  en  la  Dlalafoima  SECOP  11.
Se  Dublicaron la§  Resolucione§ en  la Daalna web de la Gobernacion  de Casanare   Ver Anexo 66.6 6
Se  recopllaron,  revlsaron  y  cargaron  en  el  slstema  SIA  Observa  todos  los  datos  y  docllmentos  de  la

66.6 7Oficina   Asesora   Jurrdica,   a§egurando  su   preclsl6n,   cumpllmlento   normativo  y  aclualizaci6n   en   elsi§tema

Se   recopllaron,   revisaron   y  reglstraron   en  81  sistoma  SIGEP  todos   los  datos  y  documentos   de  la
66.6 8Oficina  Asesora  Jlirldlca.  garantizando  sLl  correcta  carga  y  actualizaci6n.  Se  notific6  a  la  SecretarJa

General §obre la finallzaci6n dBI Droceso.
Se  reallzo  la  publicaci6n  de  documentos,  actualizaci6n  de  slstemas  y cumplimiento  de  las  directrices

66.6 9
medloamblentales   emltldas    por   el    Departamento.    Se   apoy6   en   la   actuallzacl6n   de   flii|os   de
aprobacl6n  y  revisl6n  de  procesos  en  SECOP,  asl  como  en  la  carga  de  lnformaci6n  juridlca  en  las
i]lataformas  lnstitucionales.
Se  elimin6  el  uso  de va§o§,  cubierto§  y  demas  articulos  de  plastico  de  un  solo  usa,  contribuyendo  al

66.6 10cumplimiento de  las direcmces medloambientales.
Se  asis(i6 a las rellniones asignadas,  fortaleciendo la  capacilaci6n  de funcionarios y contratistas  en  el

66.6 11
maneio  de  la  Dlataforma  SECOP  11.

F.  OBSERVACIONES:

Atentamente,
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lnforme  F'arclal  de  ActMdades  No.  4  del  CONTRATO  DE  PRESTACION  DE  SERVICIOS  PROFESIONALES   No.  SECOP   11  GAS-OAJ-
CDPSP-0014-2025  y  No.   Interrio  0020  de  2025-01-10  cuyo  Objeto:  PRESTAR  SERVICIOS  PROFESIONALES  COMO  INGENIERO  DE
SISTEMAS,   PARA  GESTIONAR  Y  PuBLICAR  EN   LA  PLATAFORMA  DEL  SISTEMA  ELECTR6NICO   DE  CONTRATAC16N   PUBLICA

(SECOP  11)  DE  MANERA  OPORTUNA  Y  EFICIENTE  LOS  DOCUMENTOS  GENERADOS   EN  LOS   PROCESOS  DE  CONTRATACION
QUE  SEAN  COMPETENCIA  DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE  LA GOBERNACION  DE  CASANARE.

CONSTANCIA:  El(La)  suscrito(a)  Supervisor(a)  hace  constar que  verificada  las  actividades  relacionadas  en  el
presente  informe y las  pactadas  en  el  contrato,  se concluye  que  el  Contratista  ha  cumplido con  las actividades
adquiridas en virtud del  mismo.

Aprob6:

\\.,,:-'

v.oB.a:          wh
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