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Informe Parcial de Actividades No. 4 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il CAS-QAJ-
CDPSP-6014-2025 y No. Interno 0020 de 2025-01-10 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO DE
SISTEMAS, PARA GESTIONAR Y PUBLICAR EN LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA
(SECOP 11) DE MANERA OPORTUNA Y EFICIENTE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
QUE SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION DE CASANARE,

Yopal, 13 de Mayo del 2025.

Doctor(a)

KAREN SOFIA SANTAFE AGUDELO
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
Ciudad

Ref: Informe  de Actividades No. 4 del CONTRATO DE PR;ESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 0020 - CAS-0AJ-CDPSP-0014-2025 de 2025-01-10.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 13/04/2025 hasta 12/05/2025.

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO DE SISTEMAS, PARA
GESTIONAR Y PUBLICAR EN LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA (SECOP |l) DE MANERA OPORTUNA Y EFICIENTE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION QUE SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA
GOBERNACION DE CASANARE,

2. PLAZO DE EJECUCION: Seis {6) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2025-01-13

4. FECHA DE TERMINACION: 2025-07-12

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. i ] Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2025-07-12

8. VALOR INICIAL DEL. CONTRATO: $26.238.642,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C. -

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $26.238.642,00 M.L.C.

B. ESTADO FISICO:
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Informe Parclal de Actividades No. 4 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il CAS-DAJ-
COPSP-0014-2025 y No. Interno 0020 de 2025-01-10 cuyo Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERC DE
SISTEMAS, PARA GESTIONAR Y PUBLICAR EN LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA
(SECOP II) DE MANERA OPORTUNA Y EFICIENTE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LCS PROCESOS DE CONTRATACION
QUE SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

Hasta la fecha 12/05/2025, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0020
presenta una ejecucion del 66.6% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERQ:

Valor Anticipo

CONTRATO INICIAL $26,238,642,00 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $26.238,642,00 $0,00 |

Valor Acta Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $4.373.107,00 $0,00 $4.373.107,00
VALOR INFORME No. 2 $4.373.107,00 30,00 £4.373.107,00
VALOR INFORME No. 3 $4.373.107,00 $0,00 $4.373.107,00
PRESENTE INFORME $4.373.107,00 $0.00 $4.373.107,00
POR EJECUTAR $8.746.214,00
TOTAL $26.238.842,00 $0.00 $17.492.428,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 4: $4.373.107,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Publicar los documentos asociados a la actividad precontractual de los diferentes procesos de seleccién que
adelanta la Gobernacion de Casanare, en sus diversas modalidades, conforme a lo sefialado en la ley y en «l
portal Colombia Compra Eficiente (www.colombiacompra.gov.co), v de acuerdo al orden de remision de los
documentos. 2. Apoyar en la actualizacién de los flujos de aprobacion en la plataforma SECOP I, asegurando
la correcta configuracion y funcionamiento de los procesos de aprobacion de contratos en conformidad con las
normativas vigentes y los procedimientos internos de la Gobernacion de Casanare. 3. Revisar la actualizacion
de los procesos publicados en la plataforma SECOP [l en sus diferentes modalidades. Solicitar al referente de la
secretaria correspondiente las actuaciones faltantes para asegurar la integridad y cumplimiento de los procesos
de contratacion conforme a las normativas vigentes. 4. Analizar la informacién recopilada durante la etapa
precontractual, desde el estudio hasta la adjudicacion del proceso de contratacion, en virtud de la publicacion
obligatoria de documentos segin la ley. Medir el indicador de oporlunidad en la publicacién de estos
documentos en el portal SECOP |l para asegurar el cumplimiento de los plazos y la transparencia del proceso.
5. Apoyar en la revisién y ajuste técnico de las invitaciones de los procesos de seleccion por contratacion
directa y minima cuantfa que convoque el Departamento de Casanare. Asegurar que las invitaciones cumplan
con los requisitos legales y técnicos necesarios para un proceso de seleccidn eficiente y transparente. 6.
Publicar en la pagina web de la Gobernacién de Casanare los actos administrativos y demas documentos que
son responsabilidad de la Oficina Asesora Juridica. 7. Cargar la informacian de la Oficina Asesora Jurfdica en
el sistema SIA Observa, asegurando la actualizacion y precision de los datos conforme a los requerimientos del
sistemna y las normativas vigentes. 8. Registrar la informacién de la Oficina Asesora Juridica en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico (SIGEP), asegurando que fodos los datos estén actualizados y
cumplan con los estdndares y requisitos establecidos por'el sistema. 9, Presentar informe mensual, detallando
y soportando las actividades realizadas, 10. Acatar las directrices que emita el Departamento para reemplazar
el uso de plastico de un solo uso no biodegradable por la utilizacién de elementos amigables con el ambiente,
1. Acatar las directrices que emita el Departamento para reciclar y/o reducir el uso de papel en la Oficina
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Informe Parcial de Actividades No. 4 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il CAS-OAJ-
CDPSP-0014-2025 y No. Interno 0020 de 2025-01-10 cuyo Objeta; PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO DE
SISTEMAS, PARA GESTIONAR Y PUBLICAR EN LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA
{SECOP [1) DE MANERA OPORTUNA Y EFICIENTE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
QUE SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION DE CASANARE,

Asesora Juridica. 12. Las demas que le sean asignadas por el supervisor en cumplimiento del objeto

contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada

Porcentaje(%)

Referencia

Se identificaron y reunieron todos los documentos requeridos para la actividad precontractual de cada
proceso de seleccion, incluyendo estudios previos, matriz de riesgos, Invitaciones, entre otros, Se
varificé que cada documento estuviera correctamente diligenciado y escaneado. Posterlormente, se
organizarcn y publicaron en el portal Colombia Compra Eficiente, SECOP | y ll, garantizanda el
cumplimiento normativo y la transparencia. Conclusion: Los documentos precontraciuales de los
procesos de seleccion adelantados por la Gobernacion de Casanare fueron publicados
correctarente, conforme a la ley v lineamientos del SECOP. Ver Anexa.

66.6

Se configuraron correctamente los flujos de aprobacién de contratos en SECOP |, cumpliendo con
las normas vigenles y procedimientos Internos. Se identificaron oportunidades de mejora; se
disefiaron y configuraron nuevos flujos, se realizaron pruebas de funcionamiento y se soclalizo su uso
al personal involucrado.

66.6

Se revisarcn los proceses de contratacion publicades en SECOP |, Se identificaron documentos o
actuaciones faltanies y se solicitd su envic a las secretarlas correspondientes, asegurando su carga y
actualizacién en la plataforma.

66.6

Se analizé la informacion de los proceses precontractuales y se midid el indicador de oportunidad en
la publicacién de documentos en SECOP Il, garantizando el cumplimiento de plazos y la
transparencia. Se identificaron areas de mejora y se propusieron recomendaciones para optimizar
futuras publicaciones.

66.6

Se reallzé la revisidn y ajuste técnico de las Invitaciones para los procesos de contratacién directa y
minima cuantla, asegurando gue cumplieran con los requisitos legales y téenicos. Posteriormente, se
publicaron en la plataforma SECOP I

66,8

Se publicaron las Resolucicnes en la pagina web de la Gobernacion de Casanare Ver Anexo

66.6

Se recopllaron, revisaron y cargaron en el sistema SIA Observa todos los datos y documeantos de la
Oficina Asesora Jurfdica, asegurande su precisidn, cumplimlento normative vy actualizacidn en el
sistema

66.6

Se recopilaron, revisaron y registraron en el sistema SIGEP todos los datos y documentos de la
Oficina Asesora Jurfdica, garantizando su correcta carga y actualizacién, Sa notificd a la Secretarla
General sobre la finalizacién del proceso.

66.6

Se realizo la publicacién de documentos, actualizacién de sistemas v cumplimiento de fas directrices
medioamblentales emitidas por el Deparlamento. Se apoyé en la actualizacion de flujos de
aprobacidn ¥ revision de procesos en SECOP, asl como en la carga de informacién juridica en las
plataformas institucionales.

66.6

Se elimind el use de vasos, cubiertos y demads articulos de plastico da un solo uso, contribuyendo al
cumplimiento de [as directrices medloambientales.

66.6

10

Se asisti a las reuniones asignadas, fortaleciendo la capacitacion de funcionarios y contratistas en el
manejo de [a plataforma SECOP II.

66.6

1

F. OBSERVACIONES:

Atentamente,

PINZON QUINTERO
Contratista
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Informe Parcial de Actividades No. 4 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP |1 CAS-OAJ-
CDPSP-0014-2025 y No. Interno 0020 de 2025-01-10 cuyoc Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERO DE
SISTEMAS, PARA GESTIONAR Y PUBLICAR EN LA PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA
{SECOP |} DE MANERA OPORTUNA Y EFICIENTE LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION
QUE SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA, JURIDICA DE LA GOBERNAC|ON DE CASANARE.

CONSTANCIA: El{La)} suscrito{a) Supervisor{a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe vy las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobé:
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