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ESTUDIOS PREVIOS PARA CELEBRACION DE
UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES
CONTRATACION DIRECTA No.01-2025
(ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1 DECRETO 1082 DE 2015)
Mayo 6 de 2025

En atencién a lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, se presenta a continuacion el estudio previo para determinar la conveniencia, oportunidad y
condiciones en las que deberd celebrarse el contrato de prestacion de servicios profesionales de
asesoria para la Institucion Educativa Las Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de Leiva
Narifio.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 preceptia que “Son contratos de prestacién de
servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podrdn celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no pueden realizarse con personal de planta o
requieren conocimientos especializados. En ningln caso estos contratos generan relacién laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.”

Revisada la planta de cargos de la Institucion Educativa Las Delicias, se encontré que no hay
personal idéneo para atender las funciones y responsabilidades de contador, en atencién a que no
existe un perfil de esta especialidad, que se encargue de la contabilidad de la cuenta de fondos de
servicios educativos, lo cual deriva responsabilidades disciplinarias, fiscales y penales por tratarse
del manejo de erario publico, razén por la cual se hace necesario contratar una persona que
ofrezca apoyo profesional en esa drea, como también para apoyar en los diferentes procesos que
requiera adelantar la Institucion Educativa Las Delicias en todas sus modalidades.

Dentro del presupuesto de la actual vigencia se encuentra apropiado rubro para efectos de la
contratacién requerida, necesaria para el cumplimiento de las funciones encomendadas a la
Institucion Educativa Las Delicias, necesidad que se encuentra en el plan anual de adquisiciones de
la vigencia. Por esta razdén la contratacion prevista es viable y se precisa.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES REQUERIDAS PARA SU
EJECUCION
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OBIJETO: Prestacién de servicios profesionales de asesoria en la gestidn y fortalecimiento en
temas financieros, contables y presupuestales para la Instituciéon Educativa Las Delicias y
sus Sedes asociadas del Municipio de Leiva Narifio.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO: Las actividades especificas a desarrollar para la

prestacion de los servicios profesionales y apoyo a la gestion son las siguientes:

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Asesorias constantes al Rector en el manejo de los recursos de Fondos de Servicios Educativos
tanto en la Institucidon Educativa como de las Sedes asociadas.

Elaboraciéon del Plan Anual de Adquisiciones PAA junto con el seiior Rector y posteriormente
cargarlo a la pagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) en el formato establecido con la
normatividad vigente.

Actualizaciéon del PAA en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, cada que se lo requiera
durante la vigencia 2025.

Elaboracién de Certificados de Disponibilidades Presupuestales y Compromisos Presupuestales
para dar inicio a la contratacion de la vigencia 2025.

Asesoria en los procesos contractuales bajo la modalidad de Régimen Especial sin oferta y
cargar la contratacién al SECOP Il, bajo los termino establecidos por Colombia Compra Eficiente
de acuerdo al Manual de Contratacion.

Revisar y liquidar el pago de las estampillas de cada uno de los contratos en los periodos de la
vigencia 2025.

Liquidacion de pago de facturas, elaboracion de la cuenta por pagar y comprobante de egreso.
Preparar, declarar y presentar ante la DIAN las diferentes liquidaciones de impuestos en los
periodos correspondientes a la vigencia 2025.

Preparar, declarar y presentar en Tesoreria Municipal el Impuesto de Retencién de Industria y
Comercio (RETEICA), toda vez que se realicen contratos dentro de la territorialidad.

Realizacion de conciliaciones bancarias de la vigencia 2025 con los soportes (Extractos
bancarios).

Elaboracion de las ejecuciones presupuestales tanto de ingresos como gastos de la vigencia
2025.

Elaboracion de Ejecucién de Cierre Presupuestal de la vigencia 2025.

Presentar oportunamente el primer, segundo, tercer y cuarto informe trimestral a la
plataforma SIFSE dentro de las fechas establecidas por el Ministerio de Educacién Nacional.
Elaborar, presentar y firmar los Estados Financieros de la vigencia 2025, que requiera la
Institucion Educativa avalados con la respectiva firma y tarjeta profesional.

Elaborar y presentar a la Secretaria de Educaciéon Departamental la INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL ESTABLECIDA POR LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE NARINO PARA LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, conforme a la
Circular No.053 del 22 de agosto de 2022, en los formatos y anexos establecidos para la
presentacion semestral y anual consolidado conforme a las fechas estipuladas.
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16. Presentar ante la Secretaria de Educacion Departamental el informe anual de EJECUCION DE
RECURSOS PUBLICOS ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
VIGENCIA 2025, conforme a las indicaciones establecidas en la circular que se emita por la
Entidad Territorial.

17. Acompafiamiento en la proyeccidon de la propuesta del Presupuesto Anual para la siguiente
vigencia y presentarla ante el Consejo Directivo de la Institucion.

18. Acompaifiamiento en la elaboracidn de las modificaciones presupuestales para la vigencia 2025
(Acuerdos de Adicién, Traslado y Reduccién).

19. Preparar y presentar la informacién exdgena en los plazos estipulados en los actos
administrativos emitidos por la DIAN.

20. Organizar el expediente contable para ser archivado en la Institucion Educativa.

21. RENDICION DE CUENTAS: Apoyar al Rector en la rendicién de cuentas que requiere la
normatividad, respecto a lo contable, financiero, presupuestal y contractual.

22. Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

2.3.  CLASIFICACION UNSPSC:

Grupo F Servicios

Segmento 84 Servicios financieros y de seguros
Familia 11 Servicios de contabilidad y auditorias
Clase 15 Servicios contables

Producto 02 Servicio de contabilidad financiera

24 PLAZO PARA LA EJECUCION: El plazo de ejecucién del presente contrato sera hasta el dia
veintiséis (26) de diciembre de 2025.

2.5 LUGAR DE EJECUCION: Las actividades previstas en el presente contrato se deben
desarrollar en el Municipio de Pasto Departamento de Narifio.

2.6 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: a) EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar el
objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en las condiciones pactadas. b) EL
CONTRATISTA debe custodiar y a la terminacién del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos
a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato. ¢) Cumplir con todo lo
ofrecido en su propuesta. d) Presentar los informes y trabajos realizados para cumplir el objeto de
este contrato. El CONTRATISTA no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del
trabajo mismo, sin autorizacidn previa, expresa y escrito de la Institucion Educativa Las Delicias. e)
El CONTRATISTA suministrara los elementos de trabajo para el cumplimiento del objeto y
obligaciones contractuales. f) EIl CONTRATISTA no cumplird horario alguno, pero se sometera a las
condiciones contractuales del contrato firmado. g) Deberd cumplir en forma eficiente y oportuna
los trabajos y aquellas obligaciones que se generen por la naturaleza del contrato, con plena
autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
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existird ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con la Institucion
Educativa Las Delicias. h) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los
Documentos del Proceso. i) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta
en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de soluciéon a las mismas. j) Atender las
recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del contrato, cumpliendo
sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes al objeto de la contratacion. k)
Presentar los informes que le indique el Supervisor de conformidad con el desarrollo del contrato.
[) Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y
presentar los respectivos comprobantes de pago originales. m) Apoyar en la defensa en todas sus
actuaciones los intereses de la Institucion Educativa Las Delicias, segun corresponda y obrar con
lealtad y buena fe durante la ejecucidon. n) Informar oportunamente de cualquier peticién,
amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algun acto u
ocultar hechos que afecten los intereses de la Institucion Educativa Las Delicias. o) No podrd
revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afios siguientes a su
expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad de la Institucién Educativa Las Delicias,
de la que el CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasidn o para la ejecucion de
este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las funciones a cargo de la
Institucion Educativa Las Delicias, sin el previo consentimiento por escrito del Institucion Educativa
Las Delicias, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley. p) Mantener actualizado su
domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas. q) A la terminacion del contrato
entregar al Supervisor mediante acta, documentos y registros producidos dentro del desarrollo del
presente contrato. r) Desempenar las demds obligaciones que le sean asignadas por el Supervisor.
s) Todas las demads inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual. t) Las
demads contempladas en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

2.7 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA es responsable por el
cumplimiento del objeto del presente Contrato. EL CONTRATISTA sera responsable por los danos
gue ocasionen, ademas de las obligaciones aqui previstas, EL CONTRATISTA debera cumplir con
aquellas que la ley le imponga, por ejemplo, el registro de informacion y documentos en el Sistema
de Informacién y Gestidon del Empleo Publico, SIGEP.

2.8 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE: a) Ejercer el respectivo control en el
cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a satisfaccién. b) Pagar
el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. c) Suministrar al CONTRATISTA
todos aquellos documentos, informacién e insumos que requiera para el desarrollo de la actividad
encomendada. d) Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA.

2.9 SUPERVISION: La Supervisidn de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones contraidas
por el Contratista a favor de la Institucion Educativa Las Delicias, estard a cargo de la Rectora
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Nohora Patricia Mingan Sanchez. El Supervisor estard sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del
Articulo 4 y Numeral 12 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y
demas normas que lo adicionen o modifiquen.

El Supervisor adelantard, entre otras, las siguientes actividades:

e Colaborar con EL CONTRATISTA para la correcta ejecucién del contrato.

e Exigir el cumplimiento del contrato y de todas y cada una de sus estipulaciones.

e Certificar el cumplimiento del objeto contratado, dentro de las condiciones exigidas.

e Revisar y aprobar los informes de actividades que deba rendir EL CONTRATISTA.

e Autorizar con su firma los pagos que deban efectuarse al CONTRATISTA.

e Levantary firmar las actas respectivas.

e Informar oportunamente al Departamento, sobre el desarrollo del contrato y sobre cualquier
incumplimiento en que pueda incurrir el Contratista.

e Impartir las instrucciones y sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime
conveniente sobre el desarrollo del contrato.

e Elaborary suscribir el acta de liquidacién del contrato, si hubiere lugar.

e Verificar mensualmente y como requisito para cada pago, que EL CONTRATISTA, se encuentre
al dia en el pago de sus aportes al sistema general de seguridad social en pensién, salud y pagos
parafiscales conforme lo indica la normatividad vigente.

e Remitir los informes de supervisién en original para que se incorporen a la carpeta contractual.

e Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

En ningln caso el Supervisor podra exonerar al Contratista del cumplimiento o responsabilidad
derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente. Se destaca que los servidores publicos o
particulares que desempenen funciones publicas y se les designe labores y obligaciones de
supervision estan sometidos al Cédigo Disciplinario Unico, de conformidad con lo establecido en
esa codificacion y en la Ley 1474 de 2011.

2.10 ACTO ADMINISTRATIVO JUSTIFICACION: De conformidad con lo estipulado en el articulo
2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, el contrato que se llegue a realizar como producto del
presente Estudio Previo, no requiere de acto administrativo que justifique la contratacién directa.

3 LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS

3.1 MODALIDAD: Contratacidn Directa.
3.2 TIPO DE CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios profesionales.

3.3 JUSTIFICACION: Se contratara directamente con la persona profesional que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato y cuente con la idoneidad y experiencia directamente

5
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relacionada con el drea de que se trate, entendiendo como tales los servicios de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria, que se deriven del cumplimiento de las funciones de
la Institucion Educativa, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas o
asistenciales.

El objeto definido para el contrato a celebrarse se puede ejecutar por una (1) persona, mayor de
edad, profesional en el area de contaduria con experiencia e idoneidad, condiciones que seran
tenidas en cuenta como los factores de seleccion para la prestacidon de servicios de apoyo a la
gestion. En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta, que el servicio que se contrata se enmarca
dentro de los pardmetros sefialados, se justifica entonces la Contratacion Directa, para la
contratacién de una persona para continuar con esta labor.

3.4 FUNDAMENTOS JURIDICOS: La Modalidad de Contratacién Directa, tiene su sustento
juridico en el numeral 4, literal h) del Articulo 22 de la Ley 1150 de 2007, reglamentada por el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

El Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.21.4.9, dispone que, para la prestacién de servicios
personales y de apoyo a la gestidn, la entidad estatal podrd contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado
la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate, sin que sea
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

El numeral 32 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, dispone que: “Son Contratos de Prestacion de
Servicios, los que celebren las entidades para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podrdn celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimientos especializados. En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebrardn por el término estrictamente indispensable”.

De igual manera y al tenor de lo establecido en el Articulo 12 del Decreto 2209 de 1998,
modificatorio del Articulo 32 del Decreto 1737 de 1998, emanados del Gobierno Nacional, los
contratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar

cuando:

a) Cuando no existe personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se
contrataran.

b) Cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implique la
contratacién del servicio.

c) Cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

4. ESTUDIO DEL SECTOR, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
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4.1 ESTUDIO DEL SECTOR: En cumplimiento con las previsiones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015, que dispone que las entidades estatales en la etapa de planeacién deben
realizar un andlisis, para conocer el sector relativo al objeto que se pretende contratar y siguiendo
las instrucciones dadas por la Agencia Nacional — Colombia Compra Eficiente, en la Guia para la
Elaboracion de Estudios del Sector, tenemos que en materia de Contratacion Directa, el Andlisis del
Sector se establece desde los aspectos: legales, organizacionales, comerciales, técnicos, andlisis del
riesgo, dejando claro que no serd necesario que la Institucién Educativa Las Delicias haga un
estudio de la oferta y la demanda.

4.2 ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES — IDONEIDAD: La Institucién Educativa Las
Delicias requiere de una persona con nivel educativo profesional en el drea de contaduria.

4.3  ASPECTOS COMERCIALES Y TECNICOS - EXPERIENCIA: Minimo de 3 afios de experiencia
laboral y 3 afios de experiencia profesional, acreditacién que serd avalada por la Rectora de la
Institucion Educativa Nohora Patricia Mingan Sanchez.

4.4  TIPO DE REMUNERACION: El tipo de remuneracién recomendada para la Prestacion de
Servicios, objeto del proceso de contratacion son los de honorarios.

4.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que la Institucion Educativa Las
Delicias no cuenta con una tabla de honorarios y dado el perfil del futuro contratista, se hace
necesario realizar un analisis histdrico de los diferentes contratos de prestacion de servicios que la
Institucion Educativa Las Delicias ha realizado en anteriores vigencias, de la siguiente forma:

Histdrico:
Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales
Suscritos por la Institucion Educativa Las Delicias

Contrato Nro. Objeto Valor Plazo
Prestar los servicios de asesoria financiera y diligenciar
01-2018 formatos contables de la vigencia 2018 $3.000.000 11 meses

Prestar los servicios de asesoria financiera y elaborar
los correspondientes informes financieros ante la
Contraloria Departamental (Plataforma SIA Observa),
01-2019 Ministerio de Educacion Nacional (Plataforma SIFSE) y $3.500.000 9 meses
liquidacion de impuestos tributarios, emisién de
formularios de pago ante la Direccidon de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) de la vigencia 2019.

Prestacion de servicio profesional de contador publico,

para llevar la contabilidad de la Institucion Educativa »4.000.000 11 meses

01-2020

Prestacion de servicio profesional de contador publico,

01-2021 .. L. .
para llevar la contabilidad de la Institucién Educativa

$4.000.000 11 meses

Prestacion de servicio profesionales de asesoria en la
01-2022 gestion y fortalecimiento en temas financieros, $4.000.000 11 meses
contables y presupuestales para la Institucion Educativa
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Las Delicias y sus sedes asociadas ubicada en el
Municipio de Leiva Narifio

Prestacion de servicio profesionales de asesoria en la
gestion y fortalecimiento en temas financieros,
01-2023 contables y presupuestales para la Institucion Educativa $4.600.000 11 meses
Las Delicias y sus sedes asociadas ubicada en el
Municipio de Leiva Narifio

Prestacion de servicio profesionales de asesoria en la
gestion y fortalecimiento en temas financieros,
01-2024 contables y presupuestales para la Institucion Educativa $4.600.000 10 meses
Las Delicias y sus sedes asociadas ubicada en el
Municipio de Leiva Narifio

4.6 VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato corresponde a la suma de cinco millones
seiscientos mil pesos ($5.600.000).

4.7 FORMA DE PAGO: EL CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato de acuerdo
a su disponibilidad presupuestal y en la siguiente forma:

. Un primer pago en el mes de mayo por valor de dos millones ochocientos mil pesos
(5$2.800.000).
° Un segundo pago en el mes de septiembre por valor de un millén cuatrocientos mil pesos
(51.400.000).
° Un tercer pago en el mes de diciembre por un valor de un millén cuatrocientos mil pesos
(51.400.000).

1.- Los anteriores valores se pagaran previa entrega de la cuenta de cobro, el informe de las
actividades desarrolladas y la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

2.- EL CONTRATISTA acreditara el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral (Salud, Pension), en los montos y porcentajes establecidos por el Gobierno, con los
respectivos comprobantes de pago.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Institucion Educativa Las Delicias pagard al CONTRATISTA, el
valor del Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No.2025000002 de mayo
6 de 2025. El Contrato estara sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las
apropiaciones presupuestales.

4.8 JUSTIFICACION: No obstante que los servicios contratados por la Institucién Educativa Las
Delicias, se han satisfecho integramente y los objetos contractuales se han cumplido a cabalidad en
los contratos y afios anteriores, sin la presencia de multas ni situaciones de caducidad. En la
presente vigencia es reiterativa esta necesidad, por cuando subsisten las obligaciones de caracter
constitucional y legal que le corresponde cumplir y como quiera que el personal de planta continua
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siendo insuficiente para dar cumplimiento a los fines constitucionales, legales y reglamentarios, en
condiciones de eficiencia, eficacia y calidad, por lo que se hace necesaria la celebracién de un
Contrato de Prestacion de Servicios Personales, que demuestren la idoneidad y experiencia
requerida y con el fin de garantizar la continua y eficiente prestacién de los servicios a cargo de la
Institucién Educativa Las Delicias.

4.9 P.A.A.: La presente contratacidn se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
Institucion Educativa Las Delicias.

LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
No se aplican factores de seleccidon por tratarse de un Contrato de Prestacidn de Servicios
Personales, que se celebra mediante la modalidad de Contratacidon Directa, sin embargo, la

contratacién se celebrara teniendo en cuenta la idoneidad y la experiencia del Contratista.

El expediente contractual deberd contener los siguientes documentos:

item Detalle

1. Minuta del Contrato v
2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal v
3. Registro Presupuestal v
4, Registro Unico Tributario (RUT) v
5. Estudios Previos y Andlisis del Riesgo v
6. Certificado Cuenta Bancaria. v
7. Certificado de insuficiencia de personal de planta, expedido por la Rectora v
8. Propuesta v
9. Copia cedula de ciudadania v
10. Libreta Militar o constancia de la situacién militar, (para hombres mayores de 18 afios y menores de 50 afios si 4

hubiere lugar)
11. Tarjeta o Matricula Profesional (si aplica) v
12, Certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas y con maximo 30 dias de expedicién No aplica
13. Certificado de antecedentes fiscales (art. 12 Ley 190 de 1995) v
14, Certificado de antecedentes disciplinarios (art. 12 Ley 190 de 1995) v
15. Certificado de antecedentes judiciales (art. 12 Ley 190 de 1995) v
16. Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas v
17. Certificado de no haber sido condenado por delitos sexuales, expedido por la Policia Nacional 4
18. Certificado de deudores alimentarios REDAM ley estatutaria 2097 del 2021 y su decreto Unico reglamentario v
1310 de 2022

19. Garantia Unica (si hubiera lugar) No aplica
20. Certificacién afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales) v
21. Certificado de Paz y Salvo de parafiscales o certificacion. (si hubiere lugar) v

Ademads de los anteriores documentos y los demas que exija la Institucion Educativa Las Delicias,
los proponentes no deberan hallarse incursos en las inhabilidades o incompatibilidades de que
trata los Arts.127 de la Constitucién Politica, 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993, y Ley 617 de 2000, lo
cual serd declarado bajo juramento, que se entendera prestado por la firma de la propuesta o del
contrato, segun sea el caso.
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5 ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

El articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 define el riesgo como “Un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de
contratacién o en la ejecucidon de un contrato”, a su vez el articulo 2.2.1.1.1.6.3 “Evaluacién del
riesgo”, prescribe que la “Entidad Estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias
gue para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

En atencidn a lo anterior la Institucién Educativa ha realizado el analisis de los riesgos desde la
perspectiva técnica, econdmica y juridica para el presente proceso de seleccién de conformidad
con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible en los
contratos sometidos el Estatuto General de Contratacidon de la Administracion Publica.

Matriz del Riesgo
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Matriz de Riesg
Clase Fuente Etapa Tipo Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo
General Interno Planeacion Econdmicos Raro 1 Raro 1 Riesgo Bajo 2,3,4
Especifico Externo Seleccion Sociales o Politicos Improbable 2 Improbable 2 Riesgo Medio 5
Contratacion Operacionales Posible 3 Posible 3 Riesgo Alto 6y7
Ejecucién Financieros Probable 4 Probable 4 Riesgo Extremo _
Regulatorios Casi cierto 5 Casi cierto 5
De la Naturaleza
Ambientales
Tecnoldgicos

6 LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en
concordancia con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, el Departamento se abstiene de exigir
garantias en consideracion a:

a) Que se trata de un contrato de Prestacién de Servicios Personales.

b) Que existen mecanismos idéneos para hacer el control del Contratista como es una Supervisién
realizada mes a mes.

¢) La posibilidad de aplicar multas como medidas medio de encausar al Contratista.
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7 LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacion Directa no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre
Comercio, lo anterior de conformidad con lo estipulado en el Manual para el Manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion (M-MACPC-03), que al evento manifiesta: “Las
entidades no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las
modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.”

ORIGINAL FIRMADO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Rectora
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Las Delicias — Leiva Narifio, 6 de mayo de 2025

Contadora

JUANITA ORTEGA DAZA
Manzana M Casa 8 Ciudad Real
Pasto (N)

Ref: Solicitud de propuesta PROCESO CD01-2025
Cordial saludo,

La Institucion Educativa Las Delicias, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se permite informar que esta interesada en suscribir un
contrato de prestacion de servicios profesionales de asesoria en temas financieros, contables y
presupuestales para la Institucion Educativas Las Delicias, en razén a que dentro de la planta de
personal de la Institucién no existe el profesional con el perfil requerido, por tal razén la invita a
presentar su ofrecimiento, para lo cual deberd tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Prestacidn de servicios profesionales en la gestion y
fortalecimiento en temas financieros, contables y presupuestales para la Institucién Educativa Las
Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de Leiva Narino.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. Las actividades especificas a desarrollar para la
prestacion de los servicios profesionales y apoyo a la gestidn son las siguientes:

1. Asesorias constantes al Rector en el manejo de los recursos de Fondos de Servicios Educativos
tanto en la Institucidon Educativa como de las Sedes asociadas.

2. Elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones PAA junto con el sefior Rector y posteriormente
cargarlo a la pagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) en el formato establecido con la
normatividad vigente.

3. Actualizacion del PAA en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, cada que se lo requiera
durante la vigencia 2025.

4. Elaboracion de Certificados de Disponibilidades Presupuestales y Compromisos Presupuestales
para dar inicio a la contratacién de la vigencia 2025.

5. Asesoria en los procesos contractuales bajo la modalidad de Régimen Especial sin oferta y
cargar la contratacién al SECOP Il, bajo los termino establecidos por Colombia Compra Eficiente
de acuerdo al Manual de Contratacion.

6. Revisar y liquidar el pago de las estampillas de cada uno de los contratos en los periodos de la
vigencia 2025.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
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Liquidacion de pago de facturas, elaboracién de la cuenta por pagar y comprobante de egreso.
Preparar, declarar y presentar ante la DIAN las diferentes liquidaciones de impuestos en los
periodos correspondientes a la vigencia 2025.

Preparar, declarar y presentar en Tesoreria Municipal el Impuesto de Retencién de Industria y
Comercio (RETEICA), toda vez que se realicen contratos dentro de la territorialidad.

Realizacion de conciliaciones bancarias de la vigencia 2025 con los soportes (Extractos
bancarios).

Elaboraciéon de las ejecuciones presupuestales tanto de ingresos como gastos de la vigencia
2025.

Elaboracién de Ejecucién de Cierre Presupuestal de la vigencia 2025.

Presentar oportunamente el primer, segundo, tercer y cuarto informe trimestral a la
plataforma SIFSE dentro de las fechas establecidas por el Ministerio de Educacién Nacional.
Elaborar, presentar y firmar los Estados Financieros de la vigencia 2025, que requiera la
Institucion Educativa avalados con la respectiva firma y tarjeta profesional.

Elaborar y presentar a la Secretaria de Educacién Departamental la INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL ESTABLECIDA POR LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE NARINO PARA LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, conforme a la
Circular No.053 del 22 de agosto de 2022, en los formatos y anexos establecidos para la
presentacidon semestral y anual consolidado conforme a las fechas estipuladas.

Presentar ante la Secretaria de Educacion Departamental el informe anual de EJECUCION DE
RECURSOS PUBLICOS ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
VIGENCIA 2025, conforme a las indicaciones establecidas en la circular que se emita por la
Entidad Territorial.

Acompafamiento en la proyeccién de la propuesta del Presupuesto Anual para la siguiente
vigencia y presentarla ante el Consejo Directivo de la Institucion.

Acompafiamiento en la elaboracién de las modificaciones presupuestales para la vigencia 2025
(Acuerdos de Adicidn, Traslado y Reduccion).

Preparar y presentar la informacidn exdgena en los plazos estipulados en los actos
administrativos emitidos por la DIAN.

Organizar el expediente contable para ser archivado en la Institucion Educativa.

RENDICION DE CUENTAS: Apoyar al Rector en la rendicidon de cuentas que requiere la
normatividad, respecto a lo contable, financiero, presupuestal y contractual.

Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL. Las actividades previstas en el presente
contrato se deben desarrollar en el Municipio de Pasto Departamento de Narifio
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PLAZO DE EJECUCION. El plazo de ejecucidn del presente contrato sera hasta el dia veintiséis (26)
del mes de Diciembre de Ao 2025.

FORMA DE PAGO. EL CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a su
disponibilidad presupuestal, en pagos parciales de la siguiente forma:

° Un primer pago en el mes de mayo por valor de dos millones ochocientos mil pesos
($2.800.000).
. Un segundo pago en el mes de septiembre por valor de un millén cuatrocientos mil pesos
(51.400.000).
. Un tercer pago en el mes de diciembre por un valor de un millén cuatrocientos mil pesos
($1.400.000).

1.- Los anteriores valores se pagardn previa entrega de la cuenta de cobro, el informe de las
actividades desarrolladas y la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

2.- EL CONTRATISTA acreditara el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral (Salud, Pensidn), en los montos y porcentajes establecidos por el Gobierno, con los
respectivos comprobantes de pago.

3°. - En caso de terminacién anticipada solo habra lugar al pago de los servicios efectivamente
prestados y liquidados en forma proporcional a los servicios realizados.

4.- La Institucidon Educativa Las Delicias no pagara ninguna suma de dinero al CONTRATISTA
mientras este no haya cumplido previamente con los requisitos de ejecucion del contrato que se
celebra.

PRESUPUESTO OFICIAL. El presupuesto oficial estimado para el proceso contractual asciende a la
suma de cinco millones seiscientos mil pesos ($5.600.000).

RESPALDO PRESUPUESTAL: La institucion Educativa Las Delicias pagara al CONTRATISTA el valor
del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No.2025000002 de
mayo 6 de 2025, rubro presupuestal 212020200801 Honorarios, el Contrato esta sujeto a registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: En el evento de estar interesada en presentar ofrecimiento
para el contrato anteriormente indicado, deberd adjuntarse a la propuesta los documentos que se
describen a continuacion:
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item Detalle

1 Minuta del Contrato v
2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal 4
3 Registro Presupuestal v
4 Registro Unico Tributario (RUT) v
5 Estudios Previos y Andlisis del Riesgo v
6 Certificado Cuenta Bancaria. v
7 Certificado de insuficiencia de personal de planta, expedido por la Rectora v
8 Propuesta v
9 Copia cedula de ciudadania v
10 Libreta Militar o constancia de la situacion militar (Para hombres mayores de 18 afios y 4

menores de 50 afios si hubiere lugar)
11 Tarjeta o Matricula Profesional (si aplica) v
12 Certificado de existencia y representacion legal para personas juridicas y con maximo 30

dias de expedicion No aplica
13 Certificado de antecedentes fiscales (art. 12 Ley 190 de 1995) v
14 Certificado de antecedentes disciplinarios (art. 12 Ley 190 de 1995) v
15 Certificado de antecedentes judiciales (art. 12 Ley 190 de 1995) v
16 Certificado de medidas correctivas de la Policia Nacional v
17 Certificado de no haber sido condenado por delitos sexuales, expedido por la Policia

Nacional v
18 Certificado de deudores alimentarios REDAM ley estatutaria 2097 del 2021 y su decreto

Unico reglamentario 1310 del 2022 v
19 Garantia Unica (si hubiera lugar) No aplica
20 Certificacion afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) v
21 Certificado de Paz y Salvo de parafiscales o certificacion. (si hubiere lugar) v

LUGAR Y FECHA DE ENTREGA: La propuesta debera ser entregada en la rectoria o al correo:
inedelicias@gmail.com, de la Institucidn Educativa Las Delicias del Municipio de Leiva (N), hasta las
09:00 a.m., del 8 de mayo de 2025.

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Rectora Institucion Educativa Las Delicias
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MIPC
Texto tecleado
ORIGINAL FIRMADO


MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS
Educacién Preescolar, Basica y Media en Promocién Social
Resolucién de Aprobacion de estudios N° 1274 del 16 de julio de 2001
Resolucién de Fusion y Asociacién N° 2580 del 30 de septiembre de 2002
s NIT. 814005959-3 DANE 252405000651
R LEIVA — NARINO

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS DEL MUNICPIO DE LEIVA
NARINO

CERTIFICA

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993 y lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, Articulo 13 del manual de
contratacién de la Institucion Educativa Las Delicias y demds normas concordantes vy
complementarias vigentes; las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y apoyo a la gestién con la persona
natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializado.

Teniendo en cuenta que se requiere la prestacion de Servicios Profesionales de Asesoria en la
gestiéon y fortalecimiento en temas financieros, contables y presupuestales para la Institucién
Educativa Las Delicias y Sedes Asociadas ubicada en el Municipio de Leiva Narifio, se procederd a su
contratacidn, ya que en la planta de personal de la Institucién Educativa no existe el personal
idoneo para atender esta necesidad.

Para constancia de la anterior, se firma en la Institucion Educativa Las Delicias, a los 07 dias del mes
de mayo de 2025.

ORIGINAL FIRMADO

NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Rectora
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ANEXO No.1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PERSONA NATURAL

San Juan de Pasto, 7 de mayo de 2024

Rectora

NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS
Leiva (N)

JUANITA ORTEGA DAZA, me permito presentar la Propuesta relacionada con la invitacién Publica
Contratacién Directa No0.01-2025 de la INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS, cuyo objeto consiste en
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN LA GESTION Y FORTALECIMIENTO EN
TEMAS FINANCIEROS, CONTABLES Y PRESUPUESTALES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LAS
DELICIAS Y SUS SEDES ASOCIADAS UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LEIVA NARINO”.

Declaré asi mismo que:

1.

Esta Propuesta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.

Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran el estudio previo de la invitacién, sus
anexos que son: Propuesta, certificacion bancaria, copia cedula de ciudadania, Tarjeta Profesional,
Certificado de antecedentes fiscales, Certificado de antecedentes disciplinarios, Certificado de
antecedentes judiciales, certificado de Medidas Correctiva, Certificacion afiliacién al Sistema de
Seguridad Social Integral.

Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucién del contrato en el plazo
sefialado en los pliegos de condiciones.

La presente Propuesta consta de (16) folios debidamente numerados.

No me hallo incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas por la Constitucidon
Politica y las Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2007 y demdas normas concordantes. Igualmente, que no
soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado o, por tener un
acuerdo de pago vigente (Ley 863 de 2003, articulo 66).

El suscrito sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo
notificaciones relacionadas con el proceso de seleccién, la siguiente:




Ciudad Pasto Departamento Narifio
Manzana M Casa 8 Barrio Ciudad Real
Tel 3135727557

Correo electrdnico juanitaortegadaza0120@gmail.com

7. Paraefectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta
y puede ser verificada.

8. Me obligo para con la INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS a informar todo cambio de direccién

o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia de
este proceso de Contratacidn Directa No.01-2025 y hasta su liquidacién final.

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO
JUANITA ORTEGA DAZA
C.C.N0.27.088.011
Contadora Publica
Matricula Profesional 280232-T
Celular 3135727557
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PROPUESTA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO Y APOYO A LA
GESTION (FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS)

San Juan de Pasto, 7 de mayo de 2025

Rectora

NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS
Leiva (N)

Asunto: Presentacion Propuesta
Cordial Saludo

Decreto 4797 de diciembre 19 de 2008 el cual reglamenta los articulos 11, 12, 13, y 14 de la Ley 715
de 2001

Los fondos de servicios educativos son cuentas contables creadas por la ley como un mecanismo de
gestidn presupuestal y de ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos estatales para
la adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento e inversion
distintos a los de personal.

Con sujecién a lo establecido en la normatividad vigente, la administracidon y ejecucidn de estos
recursos por parte de las autoridades del establecimiento educativo, es auténoma. Los ingresos del
Fondo de Servicios Educativos son recursos propios de caracter publico sometidos al control de las
autoridades administrativas y fiscales de los érdenes nacional y territorial.

De acuerdo a lo anterior, ofrezco mi amplia experiencia en asesorar y presentar los informes que se
debe rendir a las entidades des Fiscalizadoras y de Control.

PROPUESTA TECNICA
OBIJETO
“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN LA GESTION Y FORTALECIMIENTO EN

TEMAS FINANCIEROS, CONTABLES Y PRESUPUESTALES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LAS DELICIAS
Y SUS SEDES ASOCIADAS UBICADA EN EL MUNICIPIO DE LEIVA NARINO”

1. Asesorias constantes al Rector en el manejo de los recursos de Fondos de Servicios
Educativos tanto en la Institucion Educativa como de las Sedes asociadas.




10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Elaboraciéon del Plan Anual de Adquisiciones PAA junto con el sefior Rector vy
posteriormente cargarlo a la pagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) en el formato
establecido con la normatividad vigente.

Actualizacién del PAA en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, cada que se lo
requiera durante la vigencia 2025.

Elaboraciéon de Certificados de Disponibilidades Presupuestales y Compromisos
Presupuestales para dar inicio a la contratacién de la vigencia 2025.

Asesoria en los procesos contractuales bajo la modalidad de Régimen Especial sin oferta y
cargar la contratacidon al SECOP Il, bajo los termino establecidos por Colombia Compra
Eficiente de acuerdo al Manual de Contratacién.

Revisar y liquidar el pago de las estampillas de cada uno de los contratos en los periodos
de la vigencia 2025.

Liquidacion de pago de facturas, elaboracion de la cuenta por pagar y comprobante de
egreso.

Preparar, declarar y presentar ante la DIAN las diferentes liquidaciones de impuestos en
los periodos correspondientes a la vigencia 2025.

Preparar, declarar y presentar en Tesoreria Municipal el Impuesto de Retencién de
Industria y Comercio (RETEICA), toda vez que se realicen contratos dentro de la
territorialidad.

Realizacion de conciliaciones bancarias de la vigencia 2025 con los soportes (Extractos
bancarios).

Elaboracion de las ejecuciones presupuestales tanto de ingresos como gastos de la vigencia
2025.

Elaboraciéon de Ejecucién de Cierre Presupuestal de la vigencia 2025.

Presentar oportunamente el primer, segundo, tercer y cuarto informe trimestral a la
plataforma SIFSE dentro de las fechas establecidas por el Ministerio de Educacion Nacional.
Elaborar, presentar y firmar los Estados Financieros de la vigencia 2025, que requiera la
Institucion Educativa avalados con la respectiva firma y tarjeta profesional.

Elaborar y presentar a la Secretaria de Educaciéon Departamental la INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL ESTABLECIDA POR LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE NARINO PARA LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, conforme a
la Circular No.053 del 22 de agosto de 2022, en los formatos y anexos establecidos para la
presentacion semestral y anual consolidado conforme a las fechas estipuladas.

Presentar ante la Secretaria de Educacién Departamental el informe anual de EJECUCION
DE RECURSOS PUBLICOS ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS VIGENCIA 2025, conforme a las indicaciones establecidas en la circular que
se emita por la Entidad Territorial.




17. Acompafiamiento en la proyeccién de la propuesta del Presupuesto Anual para la siguiente
vigencia y presentarla ante el Consejo Directivo de la Institucién.

18. Acompaifiamiento en la elaboraciéon de las modificaciones presupuestales para la vigencia
2025 (Acuerdos de Adicién, Traslado y Reduccion).

19. Preparar y presentar la informacién exdgena en los plazos estipulados en los actos
administrativos emitidos por la DIAN.

20. Organizar el expediente contable para ser archivado en la Instituciéon Educativa.

21. RENDICION DE CUENTAS: Apoyar al Rector en la rendicién de cuentas que requiere la
normatividad, respecto a lo contable, financiero, presupuestal y contractual.

22. Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del contrato.

PROPUESTA ECONOMICA:

El valor de la presente propuesta econémica es por la suma de cinco millones seiscientos mil pesos
M/CTE ($5.600.000).

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO

JUANITA ORTEGA DAZA
C.C.N0.27.088.011

Contadora Publica

Matricula Profesional 280232-T
Celular 3135727557
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REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSCNAL
CEDULA DE CIUDADANNIA

novero  27.088.011
ORTEGA DAZA
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FECHA DE NACIMIENTO ~ 24=-JUN-1978

LEIVA
(NARINO)
LUGAR DE NACIMIENTO
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LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado € Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 02 de
abril de 2025, a las 10:33:10, el nimero de identificacién, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

27088011

Caodigo de Verificacion

27088011250402103310

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—

Paginaldel



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

10:29:38
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 267764607

Bogota DC, 02 de abril del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) JUANITA ORTEGA DAZA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 27088011:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento con el Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



2/4/25, 10:43 Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 10:43:44 horas del 02/04/2025, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 27088011,
Apellidos y Nombres ORTEGA DAZA JUANITA

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrd en consideracion por la entidad o empresa GOBERNACION DE NARINO, con NIT
800103923-8 y su utilizacion es exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesion, en
cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes
hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan
otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de
2018" con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al
tratamiento de datos.

© Horario: Lunes a Viernes 8:00 am a 12:00 pmy 2:00 pm a 5:00 pm

Q Direccion: Avenida El Dorado # 75 - 25 barrio Modelia, Bogota D.C.

& Teléfonos: 515 97 00 ext. 30552 (Bogota D.C.) | 01 8000 112 712 (resto del pais)
™ Correo: dijin.araic-atc@policia.gov.co

DIRECCION DE INVESTIGACION @ Web: www.policia.gov.co/dijin
CRIMINAL E INTERPOL Instagram: /dijinpalicia
© 2025 ¥ Twitter: @DIJINPolicia

Presidencia de la Republica j ) Ministerio de Defensa Nacional I Colombia compra eficiente m GOV.CO

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta;jsessionid=qJr3K4DINzUGVochJyeU_PyocLOOFiMHsm_T_QhbOnSkfgb2p3q-!1412092935
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https://www.presidencia.gov.co/
https://www.mindefensa.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
https://www.policia.gov.co/dijin
https://www.instagram.com/dijinpolicia/
https://twitter.com/DIJINPolicia
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ADMIMNISTRATIVA

oo JUNTA CENTRAL @1
=seec. DE CONTADORES

Certificado No:

DOEOOD@EP@DOPOHS@E® D E

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico JUANITA ORTEGA DAZA identificado con CEDULA DE CIUDADANIA No
27088011 de PASTO (NARINO) Y Tarjeta Profesional No 280232-T Sl tiene vigente su inscripcion
en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcién.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * % % % % % % % % % % % % & % % & & % % % % % % % % %

EE R R I S A A A A A A A I I A I R I L I

EE IR I S S S I A A O I I I A A S R S S O I A A A S A A

Dado en BOGOTA a los 8 dias del mes de Abril de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

\:_':ﬁnf'lﬂ?‘r' .
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:5C10F141A33BB1D8

2/4/25, 10:36 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 10:36:04 AM horas del 02/04/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 27088011
Apellidos y Nombres: ORTEGA DAZA JUANITA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 27088011 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
namero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 02/04/2025 10:42 AM

Cadigo Verificacion: 48LX3PZNF9
Valida hasta: 01/07/2025

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



2/4/25, 10:40 Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 02/04/2025 11:40:46 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 27088011 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 113630257 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicién del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el niUmero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.
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;:1 E.P.S.Sanitas

Sanitas Internaciona

CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantia y prestacion del Plan Obligatorio de Salud denominado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Juanita Ortega Daza, identificado(a) con CC numero 27088011, esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO
PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE AFILIACION

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN

NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ES)*

CC 27088011
Juanita Ortega Daza

Segundo Cotizante
Conyuge

24/06/1978

0 Tiene Derecho A Cobertura Integral
10 - Cobertura Integral
01/08/2016

Activo(a)

154 semanas

202 semanas

26 semanas
Contributivo
01/08/2016

No aplica

CEDULA DE CIUDADANIA 27088011 JUANITA ORTEGA DAZA
Desde 01/02/2025 - Vigente CEDULA DE CIUDADANIA 27088011
JUANITA ORTEGA DAZA Desde 01/05/2024 Hasta 31/12/2024

Generado por interfaces

13/04/2025

ESTE DOCUMENTO "NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.



porvenir

sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

JUANITA ORTEGA DAZA, identificado(a) con cédula de ciudadania 27.088.011, se encuentra afiliado(a) al
Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 13 de Abril del 2025.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,Q:

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.

Grupo

Sociedad Administradora de Fondos de Pensiones y Cesantias S.A. - Nit. 800.144.331-3 Filial de AVA L




CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

A quien pueda Interesar

JUANITA ORTEGA DAZA, mayor de edad identificada con cedula de ciudadania No.27.088.011
expedida en Pasto (N), por medio del presente documento manifiesto no hallarme incurso en
alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad contenidas en los articulos 8 y 9 de la
ley 80 de 1993 y de igual manera estoy enterado que de hallarme en algunas de dichas
circunstancias, el convenio queda viciado de nulidad absoluta segun lo dispuesto en el numeral
1 del articulo 44 de la ley 80 de 1993.

La presente certificacidon se expide en Pasto a los siete (07) dias del mes de mayo del afio 2025.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO
JUANITA ORTEGA DAZA
C.C.N0.27.088.011
Contadora Publica
Matricula Profesional 280232-T
Celular 3135727557
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ACTA DE EVALUACION PROCESO C.D.No.01-2025

COMITE ASESOR Y EVALUADOR

ASUNTO: Llevar a cabo la evaluacion de la propuesta presentada dentro del proceso de
contratacién directa que tiene como objeto Prestacién de servicio profesional de
asesoria en la gestion y fortalecimiento en temas financieros Contables y
Presupuestales para la Instituciéon Educativa Las Delicias y sus Sedes asociadas del
Municipio de Leiva Nario.

En las Delicias — Leiva Narino, siendo las 10:00 a.m., del 08 de mayo de 2025 en las instalaciones de
la Institucion Educativa Las delicias, se reunieron la Rectora de la Instituciéon Educativa, con los
integrantes del Comité Asesor y Evaluador, con el fin de realizar la evaluacidon de la propuesta
presentada dentro del proceso de contratacidon directa No.01-2025 que tiene como objeto
Prestacion de servicio profesional de asesoria en la gestion y fortalecimiento en temas financieros
Contables y Presupuestales para la Institucidon Educativa Las Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de

Leiva Narifo.
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO ASISTEREIS
Sl NO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ | Rectora X
JOSE ORDONEZ MARTINEZ Rep. Docente X
NECTARI DIAZ RODRIGUEZ Rep. Docente X
TEMAS

Realizar el estudio de la oferta recibida para Prestacidn de servicios profesionales de asesoria en la
gestion y fortalecimiento en temas financieros Contables y Presupuestales para la Institucion Educativa Las
Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de Leiva Narifio.

DESARROLLO DE LA REUNION

En cumplimiento del procedimiento establecido en el manual de contratacion de la Institucidn
Educativa Las Delicias y de acuerdo con lo dispuesto en la preceptiva legal vigente — Estatuto
General de Contratacién, se presenta a continuacién el Estudio de Evaluacién de la oferta
presentada para el proceso selectivo de la referencia.

1. OFERTAS RECIBIDAS Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
La Institucién Educativa Las Delicias invitd a presentar ofrecimiento a Juanita Ortega Daza, quien

dentro del plazo concedido para tal fin, allegd la propuesta econdmica y los documentos
requeridos para acreditar la capacidad juridica.
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En tal sentido, efectuada la revisién de la propuesta se constata que se acredita el cumplimiento
de la totalidad de requisitos habilitantes, razén por la cual es posible aceptar el ofrecimiento.

2. PRECIO OFERTADO.

El precio ofertado es de cinco millones seiscientos mil pesos ($5.600.000), valor que se encuentra
dentro del presupuesto oficial estimado, razén por la cual es posible aceptar el ofrecimiento.

3. EVALUACION DE OFERTAS PRESENTADAS.

Con base en el resultado obtenido de la evaluacién realizada, los miembros del Comité Asesor y
Evaluador recomiendan respetuosamente a la Rectora de la Institucién Educativa Nohora Patricia
Mingan Sanchez contratar la prestacién de los servicios profesionales, con Juanita Ortega Daza,

identificada con C.C.N0.27.088.011 Expedida en Pasto (N).

De esta manera se dio por concluida la reunion, siendo las 10:30 a.m., del 08 de mayo de 2025.

COMITE EVALUADOR

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ JOSE ORDONEZ MARTINEZ
Rectora Rep. Docentes

ORIGINAL FIRMADO

NECTARI DIAZ RODRIGUEZ
Rep. Docentes

ANEXOS Sl | NO [ |

Elaborada por: NOHORA MINGAN Rectora
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Las Delicias — Leiva Narifio, 9 de mayo de 2025

Seflores

MIEMBROS COMITE ASESOR Y EVALUADOR DE CONTRATACION
Institucién Educativa Las Delicias

Leiva (N)

Cordial Saludo,

Una vez analizada el Acta de evaluacidn del proceso de contratacion Directa No.01-2025 del 8 de
mayo de 2025, donde se recomienda contratar la prestacion de servicios profesionales de asesoria
en la gestion y fortalecimiento en temas financieros Contables y Presupuestales para la Instituciéon
Educativa Las Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de Leiva Narifio, con Juanita Ortega
Daza, de manera atenta les informo que se acoge el Acta de Recomendacion referida, por lo tanto
se aprueba efectuar la correspondiente contratacién.

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO

NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Rectora Institucion Educativa Las Delicias
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.CD-01-2025

Entre los suscritos: NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ, identificada con cedula N0.59.815.465
expedida en Pasto (N), en su calidad de Rectora de la Institucién Educativa Las Delicias, en uso de
las facultades y funciones contenidas en el articulo 6 del Decreto 4791 de 2008 numeral 4) de
diciembre 19 de 2008, actuando en nombre y representacion de la Institucién Educativa Las
Delicias, identificada con NIT 814005959-3, quien para los efectos del presente contrato se
denomina EL CONTRATANTE, por una parte; y por la otra JUANITA ORTEGA DAZA identificado con
cedula No.27.088.011 expedida en Pasto (N) actuando en su propio nombre, quien para los efectos
del presente contrato se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente
contrato de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones: . Que la misiéon de la Institucion Educativa Las Delicias es una
Institucion Educativa que ofrece una formacién basada en promocién social, nifios, nifias y jovenes
integros, competentes con compromiso ambiental y comunitario, fundamentado en el trabajo en
equipo, la equidad, la solidaridad la inclusién educativa y el respeto de las diferencias como
pilares de una formacién integral y el fomento de habilidades de la creencia, la tecnologia y la
investigacion, que les permita aportar en el mejoramiento de las condiciones socioecondmicas a
nivel personal, familia y regional y el contrato a celebrarse se relaciona con esta misién porque la
Institucion Educativa Las Delicias esta obligada a cumplir con los requerimientos establecidos por
las entidades fiscalizadoras y de control en la ejecucién y manejo apropiado de los recursos
publicos (Fondos de Servicios Educativos)., Il. Que la necesidad a satisfacer por parte de la
Institucion Educativa Contratante es: Revisada la planta de cargos de la Institucién Educativa Las
Delicias se encontré que no hay personal iddneo para atender las funciones y responsabilidades de
contador, en atencién a que no existe un perfil de esta especialidad, que se encargue de la
contabilidad de la cuenta de fondos de servicios educativos, lo cual deriva responsabilidades
disciplinarias, fiscales y penales por tratarse del manejo de erario publico, razén por la cual se hace
necesario contratar una persona que ofrezca apoyo profesional en esa drea, como también para
apoyar en los diferentes procesos que requiera adelantar la Institucion Educativa Las Delicias en
todas sus modalidades, lll. Que la Institucién Educativa Las Delicias desarrollé los respectivos
estudios y documentos previos. IV. Que la modalidad de seleccidén de contratacidn directa procede
para la celebracidon de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn. V.
Que el Proceso de Contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones; por lo
anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA 1.- DISPOSICIONES QUE RIGEN EL PRESENTE CONTRATO. Articulo 32 de la Ley 80 de
1993, literal h) del numeral 4° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015.
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CLAUSULA 2.- OBJETO DEL CONTRATO. Prestacion de servicios profesionales de asesoria en la
gestion y fortalecimiento en temas financieros, contables y presupuestales para la Institucion
Educativa Las Delicias y sus sedes asociadas del Municipio de Leiva Narifio.

CLAUSULA 3.- ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO. Las actividades especificas a desarrollar
para la prestacion de los servicios profesionales y apoyo a la gestion son las siguientes:

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Asesorias constantes al Rector en el manejo de los recursos de Fondos de Servicios Educativos
tanto en la Institucidon Educativa como de las Sedes asociadas.

Elaboraciéon del Plan Anual de Adquisiciones PAA junto con el seiior Rector y posteriormente
cargarlo a la pagina de Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) en el formato establecido con la
normatividad vigente.

Actualizacion del PAA en la plataforma de Colombia Compra Eficiente, cada que se lo requiera
durante la vigencia 2025.

Elaboraciéon de Certificados de Disponibilidades Presupuestales y Compromisos Presupuestales
para dar inicio a la contrataciéon de la vigencia 2025.

Asesoria en los procesos contractuales bajo la modalidad de Régimen Especial sin oferta y
cargar la contratacion al SECOP Il, bajo los termino establecidos por Colombia Compra Eficiente
de acuerdo al Manual de Contratacion.

Revisar y liquidar el pago de las estampillas de cada uno de los contratos en los periodos de la
vigencia 2025.

Liquidacion de pago de facturas, elaboracion de la cuenta por pagar y comprobante de egreso.
Preparar, declarar y presentar ante la DIAN las diferentes liquidaciones de impuestos en los
periodos correspondientes a la vigencia 2025.

Preparar, declarar y presentar en Tesoreria Municipal el Impuesto de Retencién de Industria y
Comercio (RETEICA), toda vez que se realicen contratos dentro de la territorialidad.

Realizacion de conciliaciones bancarias de la vigencia 2025 con los soportes (Extractos
bancarios).

Elaboracién de las ejecuciones presupuestales tanto de ingresos como gastos de la vigencia
2025.

Elaboracién de Ejecuciéon de Cierre Presupuestal de la vigencia 2025.

Presentar oportunamente el primer, segundo, tercer y cuarto informe trimestral a la
plataforma SIFSE dentro de las fechas establecidas por el Ministerio de Educacién Nacional.
Elaborar, presentar y firmar los Estados Financieros de la vigencia 2025, que requiera la
Institucion Educativa avalados con la respectiva firma y tarjeta profesional.

Elaborar y presentar a la Secretaria de Educaciéon Departamental la INFORMACION
FINANCIERA, PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL ESTABLECIDA POR LA CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DE NARINO PARA LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, conforme a la
Circular No.053 del 22 de agosto de 2022, en los formatos y anexos establecidos para la
presentacidon semestral y anual consolidado conforme a las fechas estipuladas.

Presentar ante la Secretaria de Educacién Departamental el informe anual de EJECUCION DE
RECURSOS PUBLICOS ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
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VIGENCIA 2025, conforme a las indicaciones establecidas en la circular que se emita por la
Entidad Territorial.

17. Acompafiamiento en la proyeccion de la propuesta del Presupuesto Anual para la siguiente
vigencia y presentarla ante el Consejo Directivo de la Institucion.

18. Acompaifiamiento en la elaboracidn de las modificaciones presupuestales para la vigencia 2025
(Acuerdos de Adicién, Traslado y Reduccién).

19. Preparar y presentar la informacién exdgena en los plazos estipulados en los actos
administrativos emitidos por la DIAN.

20. Organizar el expediente contable para ser archivado en la Institucién Educativa.

21. RENDICION DE CUENTAS: Apoyar al Rector en la rendicién de cuentas que requiere la
normatividad, respecto a lo contable, financiero, presupuestal y contractual.

22. Las demas actividades necesarias para la correcta ejecucién del contrato.

CLAUSULA 4.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. a) EL CONTRATISTA se obliga a
ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades generales en las condiciones
pactadas. b) EL CONTRATISTA debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicidn para la prestacion del servicio objeto de este contrato. ¢c) Cumplir con
todo lo ofrecido en su propuesta. d) Presentar los informes y trabajos realizados para cumplir el
objeto de este contrato. El CONTRATISTA no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a
los del trabajo mismo, sin autorizacidon previa, expresa y escrito de la Institucion Educativa Las
Delicias. e) El CONTRATISTA suministrara los elementos de trabajo para el cumplimiento del objeto
y obligaciones contractuales. f) EI CONTRATISTA no cumplira horario alguno, pero se sometera a las
condiciones contractuales del contrato firmado. g) Deberd cumplir en forma eficiente y oportuna
los trabajos y aquellas obligaciones que se generen por la naturaleza del contrato, con plena
autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni
existird ningun tipo de subordinacidn, ni vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con la Institucién
Educativa Las Delicias. h) Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con el alcance previsto en los
Documentos del Proceso. i) Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta
en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas. j) Atender las
recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del contrato, cumpliendo
sus indicaciones, recomendaciones y las demas que sean inherentes al objeto de la contratacion. k)
Presentar los informes que le indique el Supervisor de conformidad con el desarrollo del contrato.
I) Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones), segln corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y
presentar los respectivos comprobantes de pago originales. m) Apoyar en la defensa en todas sus
actuaciones los intereses de la Instituciéon Educativa Las Delicias, segun corresponda y obrar con
lealtad y buena fe durante la ejecucidon. n) Informar oportunamente de cualquier peticién,
amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algiin acto u
ocultar hechos que afecten los intereses de la Institucién Educativa Las Delicias. o) No podra
revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afos siguientes a su
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expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad de la Institucién Educativa Las Delicias,
de la que el CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasidn o para la ejecucién de
este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las funciones a cargo de la
Institucion Educativa Las Delicias, sin el previo consentimiento por escrito del Institucion Educativa
Las Delicias, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley. p) Mantener actualizado su
domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas. q) A la terminacion del contrato
entregar al Supervisor mediante acta, documentos y registros producidos dentro del desarrollo del
presente contrato. r) Desempenar las demds obligaciones que le sean asignadas por el Supervisor.
s) Todas las demads inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual. t) Las
demds contempladas en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA 5.- RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA. Juanita Ortega Daza es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en la cldusula 2 y 3 del presente Contrato. Juanita Ortega
Daza sera responsable por los dafios que ocasionen, ademas de las obligaciones aqui previstas, EL
CONTRATISTA debera cumplir con aquellas que la ley le imponga.

CLAUSULA 6.- DERECHOS DEL CONTRATISTA. 6.1 Recibir la remuneracién del contrato en los
términos pactados en la clausula 9 y 10 del presente Contrato.

CLAUSULA 7.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE. 7.1 Ejercer el respectivo control en
el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a satisfaccién. 7.2
Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos. 7.3 Suministrar al
CONTRATISTA, todos aquellos documentos, informacidn e insumos que requiera para el desarrollo
de la actividad encomendada. 7.4 Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones
del CONTRATISTA.

CLAUSULA 8.- DERECHOS DEL CONTRATANTE. 8.1 Hacer uso de la cldusula de imposicién de
multas, la cldusula penal o cualquier otro derecho consagrado a la Institucion CONTRATANTE de
manera legal o contractual. 8.2 Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

CLAUSULA 9.- VALOR DEL CONTRATO. El valor del presente contrato corresponde a la suma de
cinco millones seiscientos mil pesos ($5.600.000).

CLAUSULA 10.- FORMA DE PAGO. EL CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA el valor del contrato
de acuerdo a su disponibilidad presupuestal y en la siguiente forma:

° Un primer pago en el mes de mayo por valor de dos millones ochocientos mil pesos
(5$2.800.000).

° Un segundo pago en el mes de septiembre por valor de un millén cuatrocientos mil pesos
(51.400.000).
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° Un tercer pago en el mes de diciembre por un valor de un millén cuatrocientos mil pesos
($1.400.000).

PARAGRAFO 1.- Los anteriores valores se pagaran previa entrega de la cuenta de cobro, el informe
de las actividades desarrolladas y la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato.

PARAGRAFO 2.- EL CONTRATISTA acreditara el pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral (Salud, Pensidn), en los montos y porcentajes establecidos por el
Gobierno, con los respectivos comprobantes de pago original.

PARAGRAFO 3.- En caso de terminacidn anticipada del contrato, solo habra lugar al pago de los
servicios efectivamente prestados y liquidados en forma proporcional a los servicios realizados.

PARAGRAFO 4.- La Instituciéon Educativa Las Delicias no pagara ninguna suma de dinero al
CONTRATISTA, mientras este no haya cumplido previamente con los requisitos de ejecucién del
contrato que se celebra.

CLAUSULA 11.- PLAZO DE EJECUCION. El plazo de ejecucién del presente contrato serd hasta el dia
veintiséis (26) del mes de diciembre del afio 2025.

CLAUSULA 12.- REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES. LA INSTITUCION EDUCATIVA LAS
DELICIAS pagara al CONTRATISTA, el valor del presente Contrato con cargo al certificado de
disponibilidad presupuestal No.2025000002 de mayo 6 de 2025. El presente Contrato estd sujeto a
registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales.

CLAUSULA 13.- SUPERVISION. La supervision de la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones
contraidas por EL CONTRATISTA, a favor de la Institucion Educativa CONTRATANTE, estara a cargo
de la Rectora de la Institucién Educativa Nohora Patricia Mingan Sanchez.

CLAUSULA 14.- INFORMES. En desarrollo de las clausulas 2 y 3 del presente contrato, EL
CONTRATISTA debera presentar los informes en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas,
con la siguiente periodicidad: en el mes de julio y diciembre. Lo anterior, sin perjuicio de los
informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente.

CLAUSULA 15.- GARANTIA UNICA. En razén a la naturaleza, cuantia y estudio previo del presente
contrato, la Institucion Educativa Las Delicias no exigira la constitucién de garantias, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA 16.- PROPIEDAD INTELECTUAL. De conformidad con lo establecido en el articulo 182 de
la Ley 23 de 1982, y en Decisiéon Andina 351 de 1993, y en las demds normas relacionadas, EL
CONTRATISTA cede a favor de la Institucion Educativa Las Delicias, los derechos patrimoniales
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sobre los resultados, informes y documentos, y en general sobre los productos que se generen en
desarrollo y ejecucién del presente contrato, quien podra utilizarlos indefinidamente, difundirlos y
divulgarlos cuando lo estime necesario a través de cualquier medio y en cualquier lugar, sin
contraprestacidon alguna a favor del CONTRATISTA. EL CONTRATISTA conservara los derechos
morales de autor contemplados en los literales a) y b) del articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y b) y c)
del articulo 11 de la Decisiéon Andina 351 de 1993.

CLAUSULA 17.- INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA es una entidad
independiente de la Institucién Educativa Las Delicias, y en consecuencia, EL CONTRATISTA no es
su representante, agente o mandatario. Juanita Ortega Daza no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Institucién Educativa Las Delicias,
ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA 18.- AUTONOMIA DEL CONTRATISTA. Por tratarse de un contrato regido por la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos reglamentarios, EL CONTRATISTA actuara con total
autonomia técnica, administrativa y plena independencia, por lo cual no contrae ningun vinculo de
cardcter laboral con la Institucion Educativa Las Delicias. El presente contrato en ningln caso
causara el pago de prestaciones sociales y demas derechos inherentes a la prevision social a favor
del CONTRATISTA.

CLAUSULA 19.- CESIONES. EL CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones
o derechos derivados del presente contrato, sin la autorizacidn previa, expresa y escrita de la
Institucion Educativa Las Delicias.

CLAUSULA 20.- LIQUIDACION DEL CONTRATO. De conformidad con lo establecido en el articulo
217 del Decreto 19 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley 80 de 1993, la liquidacién no
serd obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

CLAUSULA 21.- INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Institucién
Educativa Las Delicias de cualquier relacién proveniente de terceros que tenga como causa sus
actuaciones. En caso de reclamo judicial o extrajudicial contra la Institucién Educativa Las Delicias,
este requerird al CONTRATISTA para que mantenga indemne a aquel; y si no lo hiciere podra la
Institucion Educativa Las Delicias hacerlo directamente y repetir contra EL CONTRATISTA.

CLAUSULA 22.- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 22.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 22.2 Tuvo la oportunidad de
solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibié de la Institucion
Educativa Las Delicias respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 22.3 Se encuentra
debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 22.4 Que al momento de la celebracién
del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 22.5
Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral.
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22.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

CLAUSULA 23.- APLICACION DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES. A este contrato le son
aplicables, por pacto expreso, las cldusulas de interpretacién, modificacidn, terminacién unilateral
y caducidad, de acuerdo con lo establecido en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA 24.- DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO. En caso de incumplimiento del
CONTRATISTA, a las obligaciones derivadas del presente contrato la Institucién Educativa Las
Delicias adelantara el procedimiento establecido en la Ley para la imposicién de multas, sanciones
y declaratorias de incumplimiento.

CLAUSULA 25.- TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO.
La Institucion Educativa Las Delicias puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el
contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario
para que EL CONTRATISTA cumpla con el objeto del presente Contrato.

CLAUSULA 26.- CADUCIDAD. La caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos
legamente establecidos, puede ser declarada por la Institucion Educativa Las Delicias, cuando
exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucidn del presente Contrato.

CLAUSULA 27.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. El presente contrato requiere para su
perfeccionamiento de la firma de las partes, para su ejecucidn se requiere la expedicion de registro
presupuestal de compromiso, y la presentacidn y aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento,
si hubiere lugar. Para la legalizacién del presente contrato, es necesario se acrediten los
documentos relacionados en el numeral 5 del estudio previo.

CLAUSULA 28.- CONFIDENCIALIDAD. En caso de que exista informacién sujeta a alguna reserva
legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta informacién. Para ello, debe
comunicar a la otra parte que la informacion suministrada tiene el caracter de confidencial.

CLAUSULA 29.- DECLARATORIA JURAMENTADA. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de
juramento, que la informacion y los documentos presentados y sus contenidos son veraces, que
conoce las consecuencias juridicas y efectos previstos en el articulo 442 del Cddigo Penal
Colombiano.

PARAGRAFO: La Instituciéon Educativa Las Delicias de conformidad con el articulo 83 de la
Constitucion Politica, presume la buena fe en los documentos aportados por EL CONTRATISTA, en
virtud del presente acto.
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CLAUSULA 30.- LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL. Las actividades previstas en el
presente contrato se deben desarrollar en la Manzana M casa 8 Barrio ciudad Real y el domicilio
contractual es el Municipio de Pasto Narino.

Para constancia se firma en Leiva Narifio a los doce (12) dias de mayo de dos mil veinticinco (2025).

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ JUANITA ORTEGA DAZA
C.C.N0.59.815.465 de Pasto (N) C.C.N0.27.088.011 de Pasto (N)
Rectora Institucion Educativa Las Delicias T.P.280232-T

Contratante Contratista
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Compromiso presupuestal

2025000002

El DIA DOCE (12) DE MAYO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO SE REGISTRA LA ORDEN DE PRESTACION DE
SERVICIOS NUMERO 2025000002, LA CUAL AFECTA EL RUBRO PRESUPUESTAL: 2.1.2.02.02.008.01

(HONORARIOS). AMPARADO MEDIANTE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NUMERO
2025000002.

CONCEPTO DEL GASTO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN LA GESTION Y FORTALECIMIENTO EN TEMAS

FINANCIEROS, CONTABLES Y PRESUPUESTALES PARA LA LLE. LAS DELICIASY SUS SEDES ASOCIADAS UBICADA
EN EL MUNICIPIO DE LEIVA NARINO

VALOR:
CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE.
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

ORTEGA DAZA JUANITA - IDENTIFICACION: 27.088.011

FECHA:

2025-05-12

ORIGINAL FIRMADO

NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Aprobo
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ACTA DE INICIO

CONTRATO No.CD-01-2025 DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATANTE Institucidn Educativa Las Delicias
NIT No. 814005959-3
REPRESENTANTE LEGAL NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ
Rectora
NIT No.. 59.815.465
CONTRATISTA JUANITA ORTEGA DAZA
NIT No. 27.088.011
Objeto contractual: Prestacion de servicios Profesionales de asesoria en la gestion vy

fortalecimiento en temas financieros, contables y presupuestales
para la Institucion Educativa las Delicias y sus sedes asociadas
ubicada en el Municipio de Leiva Narifio”.

Plazo de entrega: Hasta el 26 de diciembre de 2025

Valor del Contrato: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.600.000)
Fecha de Inicio 12 de mayo de 2025

Fecha de Terminacion 26 de diciembre de 2025

Supervisor del Contrato NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ

A los doce (12) dias del mes de mayo de dos mil veinticinco (2025), se reunié el ordenador del gasto de la
Institucion Educativa Las Delicias Rectora NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ (contratante) y JUANITA
ORTEGA DAZA, en calidad de contratista, con el objeto de dar inicio a la ejecuciéon del contrato de
prestacion de servicios Profesionales de de asesoria en la gestidn y fortalecimiento en temas financieros,
contables y presupuestales para la Institucion Educativa las Delicias y sus Sedes asociadas del Municipio de
Leiva Narino.

Para constancia se firma por las partes que intervinieron, en Las Delicias - Leiva Narifio, a los doce
(12) dias del mes de mayo de dos mil veinticinco (2025).

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
NOHORA PATRICIA MINGAN SANCHEZ JUANITA ORTEGA DAZA

Rectora Institucion Educativa Contratista
C.C.N0.59.815.465 de Pasto (N) C.C.N0.27.088.011 de Pasto (N)

T.P.280232-T
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