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CONTRATO X SEL&TE:E CM'99'2°25
CONVENIO O SR 10/02/2025

OBJETO: Prestacion de servicios para coordinar El Plan de Comunicaciones y Relaciones
PUblicas del Concejo Municipal de La Ceja, en los diferentes canales (Portal Web, Boletines
de prensa, Gaceta Municipal, Programa de Radio Institucional e Imagen Corporativa

DEPENDENCIA CONTRATANTE / ASOCIADA: “CONCEJO MUNICIPAL

NOMBRE: LUIS GUILLERMO CARMONA ALVAREZ
CONTRATISTA / ASOCIADO £

{ Sk ¢ 15.385.977

NIT & ' ;
VALOR INICIAL [$]: VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21.00.000) /‘""
PLAZO: SEIS (04) DIAS *
REIIEEACHIN. DR IROR R SECOP 2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO CO1.PCCNTR.7453199
EN SECOP: ;

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO
Periodo de Cobro: DEL 10 DE ABRIL AL 09 DE MAYO DE 2025 /”
F g . =
2. COMPONENTE EJECUCION DEL CON;R?‘TO Y/O CONVENIO
Registro Presupuestal: N°- 435 f’/Fecha: Dia: Mes: Afio: 03/02/2025 /
Requlere Pélizasde Garantias (%) S NO X Fecha: P.ICI: Mes: Aiio: (Fecha d?‘expeducmn
de la Pdliza) = S

Fecha de inicio (*): 2
(*) Debe ser la misma de la fecha del acta | Fecha: Dia: Mes: Afo: 10/02/2025 /
de inicio

Duracién total del contrato: SEIS (08) MESES

Fecha de terminacién del contrato: Fecha: Dia: Mes: Afio: 10/08/2025 ’C"(

2.1. PRORROGAS

Contrato adicional No: Tiempo (dias calendario)

1

-------

»,
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2
Fecha de termincciién del contrato de FEERAE DG KA ARG
acuerdo con la prérroga:
2.2. ADICIONES
Contrato adicional No: Valor ($):

1

2

Valor total del contrato:

Valor suscrito en numeros ($):

2.3. SUSPENSIONES

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1

2

2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacién:

Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

1

2
El contrato estipuld pago de anticipo: Si: NO:
El contrato estipuld pago anticipado: Si: NO:
CUENTA | Corriente | [ Ahorros | [ Nimero Cuenta: Banco:

El interventor deberd anexar los siguientes documentos de programacién y seguimiento del

anticipo:
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Plan de inversién del Formato control de Conciliacién

anticipo/Modificacién al seguimiento anticipo bancaria

plan de inversidn

Extractos bancarios Certificacidn bancaria sobre rendimientos

financieros
3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO
1. Valor Contrato: $21.000.000
2. Valor Cofinanciacion (Para convenios): ‘ $0
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $0
4. Valor Pago (Debe serigual al valor de la factura o cuenta de cobro
. $3.500.000
presentada por el Contratista) P
5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los
valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, mds $10.500.000
el anticipo si lo hubo). 4
3.1 RENDIMIENTOS
El contrato o convenio generd rendimientos: Si NO
Periodo de generacién | Valor de rendimientos Fecha de Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos ($) consignacion de
(Fecha de inicio-Fecha rendimientos
de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES|
PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verificd el cumplimiento por parte del Contratista de sus Sl NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes

No. Planilla:
9485380803

/
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parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas que
debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente
SI | NO
Se revis6 certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de S
Nombre de la entidad) segun el cual, ésta tiene dfiliados a todos los —
empleados al Sistema general de Seguridad Social y Aportes parafiscales,
enconfrandose a paz y salvo por estos conceptos a la fecha de presentacion de la
factura de cobro
4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE
El interventor/supervisor verificd el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus I NO

obligaciones frente a la pdliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil ___ _
Contractual, Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. El  (Margue X)
Supervisor revisé y confirmé la suscripcion de éstas, las cuales hacen parte de la
carpeta del Confrato.

5. COMPONENTE TECNICO
5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
Y/O CONVENIO

Descripcion de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades.
TRANSCRIBIR

\

50.01%

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago
N° | Actividades v obligaciones (Tareas realizadas relacionadas con las
actividades)

4 | Rendir informe mensual al Concejo

i s By : Realizé el presente informe de actividades.
Municipal de las actividades realizadas B

Presentar un plan de frabagjo de
acverdo a lo establecido con la
2 | presidencia donde involucre al
Concejo con la comunidad y todo el
acontecer de la Corporacion.

Se establecié un cronograma en conjunto
con el presidente para el trabagjo en
conjunto entre presidencia, Concejo y
comunidad.

aney
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3 | Asesorar a los Concejales en técnicas
de comunicacidén

Realizd acompanamiento y asesoria en
temas de discurso, presentacién e imagen;
a diferentes Concejales y equipo juridico.
Acompand con registro fotogrdfico la sesidon
ordinaria del 10 de abril de 2025.
Acompand con registro fotogrdafico la sesidn
ordinaria del 11 de abril de 2025.
Acompand con registro fotogrdéfico la sesidn
ordinaria del 12 de abril de 2025.
Acompand con registro fotogrdfico la
Procesion del 18 de Abril de 2025.
Acompand con registro Fotogrdfico la
Procesion del 20 de Abril de 2025.

Asistir a las comisiones y sesiones
plenarias ordinarias, extraordinarias,
4 | informales y de prérroga que redlice el
Concejo Municipal cuando se requiera
sU presencia.

Ha acompanado todas Ias sesiones
ordinarias de este periodo, con video,
edicion y fotos.

Realizé edicidn y publicacién del video
sobre “la intervencidn de Estudiantes del
BUL"

Redlizd edicidn y publicacidn del carrusel
sobre “sesion del 10 de Abril, Sec. De
Movilidad"

Realizd edicidn y publicacidon del carrusel
sobre "Asistencia de los Concejales y
Concejalas a la Audiencia PUblica sobre el
AMO"

Redlizd edicidn y publicacion del video
sobre “Asistencia de los Concejales /'y
Concejalas a la Audiencia PUblica sobre el
AMQO"

Realizé publicacién del carrusel sobre 16 de
Abril, Dia Mundial del Emprendimiento”
Realizé edicién y publicaciéon del video
sobre “Asistencia de los Concejales y
Concejalas a la celebracion de Viernes
Santo y Procesion”

ana
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Realizd edicidén y publicacién del video
sobre "Asistencia de las Concejalas a la
procesion de Sdbado Santo”

Realizd edicién y publicaciéon del video
sobre "Asistencia de los Concejales vy
Concejalas a la celebracién de Domingo
de Resurreccidén y Procesion”

Realizd edicidn y publicacién del video
sobre “Visita a la Institucidn Educativa
Bernardo Uribe Londofio™

Realizé edicion y publicacién del carrusel
sobre "Sesion del 25 de Abril, Informe
INCERDE"

Realizd edicién y publicacién del video
sobre “Invitacidon celebracion del dia del
nino en San José"

Reaqlizd edicidn y publicacién del video
sobre "Asistencia a premiacién Quinto
Concurso de la calidad del café”

Realizd edicidén y publicacién del video
sobre “Celebracién dia del nifio en Pargue
Principal”

RealizO edicién y publicaciéon del video
sobre “Celebracién dia del nifioc en San
Jose”

Realizé edicién y publicacién del carrusel
sobre "Sesion del 28 de Abril, Informe Sec.
Desarrollo Economico”

Realizé edicién y publicacidn del video
sobre "Intervencién de la Mesa Municipal
de Participacidon de nifos, nifas vy
adolescentes”

Realizd edicion y publicacién del video
sobre "Clausura Primer Periodo de Sesiones
Ordinarias”

5 | Hacer presencia en los actos publicos
que tenga la Corporacioén;

Acompand a diferentes
eventos y actos publicos

Concejales a

........
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Posicionamiento de la imagen | Acompaid en los eventos publicos y de

recorrido a los concejales como a la visita
del relleno sanitario.

Extender y mantener el fortalecimiento
de la imagen corporativa del Concejo
6 | Municipal, con el propdsito de
interactuar con la Administracién
Municipal y la comunidad en general.

Mediante diferentes actividades,
principalmente en reuniones, se cumplid
con un relacionamiento estratégico, en este

primer  periodo con medios de
comunicacién para fortalecer dichos
posicionamientos.

Se ha replicado - informacién  de

dependencias y entes descentralizados en
las redes propias del concejo.

Mantener actudlizada la pégina Web
del Concejo Municipal y el link del
Concejo Municipal dentro de la
pdgina Web de la Administracidon
Municipal, donde la comunidad en
7 | general puedan encontrar de forma
actualizada todo el acontecer de La
Corporacion, el perfil de los Concejales
y todos los Acuerdos Municipales, las
actas de sesiones, los confratos, las
Resoluciones y todo lo pertinente al
Concejo Municipal.

lf'l/. . .
Redlizd las publicaciones de acuerdos
Municipales, y otras publicaciones

Apoyar las tfransmisiones de televisidon
g | delasSesionesy programas que realiza
el Concejo Municipal de La Ceja vy
darle un enfoque periodistico.

Realizd las transmisiones de las sesiones
ordinarias, sobre todo cuando no se tiene el
acompanamiento del canal mundo +
Redlizé montaje y transmision de la Sesidn
del 12 de Abril

Realizd montagje y transmisidn de la Sesidn
del 25 de’ Abril

Realizé montaje y transmisién de la Sesidn
del 26 de Abril

Realizd montaje y transmisién de la Sesidn
del 27 de Abril

Realizé montaje y transmisidon de la Sesidn
del 30 de Abril

.......
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Emitir periddicamente Boletines de
Prensa de la Corporacion a los medios
locales y regionales, sobre los temas
tratados en el Concejo.

En este periodo no se realizd ningun boletin

10

Asesorar el proceso de realizacidon de
la Gaceta del Concejo Municipal, con
los articulos escritos por cada uno de
los Corporados y los respectivos
Acuerdos aprobados.

En desarrollo

11

Producciéon de un programa Radial
semanal del Concejo en la emisora
local Institucional.

Establecié con radio Capiro, pararetomar el
programa radial. Ya se le readlizé nueva
produccién y se asigné como inicio el mes
de junio.

12

Aplicar todos los
contemplados por el
Gobierno Digital y

requisitos
Portal de

MINTIC, ademds mantener los
indicadores de las Visitas de usuarios
en la pagina web del Concejo, los
usuarios registrados, la relevancia del
contenido de la pdgina web del
Concejo, la participacidon y el
Cumplimiento de la Ley 1712 de 2014
Ley de Transparencia y acceso a la
Informacién Pdblica.

Ha realizado las publicaciones de acuerdos
municipales, y ofras publicaciones de
acuerdos a los paradmetros establecidos por
la Ley 1712 de 2014.

13

Al terminar el contrato EL CONTRATISTA
deberd entregar los archivos virtuales y
fisicos de los documentos generados
para la redlizacion del objeto del
contrato, ademas de relacionarlos en
el informe final.

En desarrollo
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5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES
¢En el periodo de ejecucion reportado existe la posibilidad de materializaciéon de algin
riesgo, atendiendo la matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?
Sl: NO: X
En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte
documental donde se clarifique la situacién presentada conducente a que el riesgo se
materialice, esto para su posterior ajuste y tratamiento, el cual deberd ser verificado por el

e

supervisor del contrato en los siguientes informes de supervisidn. (

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: Sl X NO g
(Solo aplica para los contratos de prestaciéon de servicios y de apoyo a la gestién)
En caso de que la respuesta sea S, se deberd diligenciar la siguiente informacién:
5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:

ACTA DE PAGO

No FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE EGRESO VALOR TOTAL

5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO
Se liguida el contrato: Sl X NO
5.4.1 Resumen del Balance:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor inicial del contrato S0
Valor de la adicidon No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido $0
el contrato o convenio)

Valor Total (del Contrato o Convenio) S0
Valor pagado a la fecha _ $0
Valor que falta por cancelar / S0
Valor que falta por ejecutar ' $0
Rendimientos financieros (si aplical) S0

.........
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5.4.2 Aprobacién de liquidacién
Posterior al pago adeudado, apruebo que se proceda SI_X_ NO___ con su liquidacién, asi:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO

Valor total del contrato S0

Valor pendiente de pago S0

Saldo aliberar S0

5.4.3. Se recibe la siguiente informacion relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestién
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberdn
relacionar los documentos, carpetas, sistemas de informacién, plataformas web, correos electrénicos
y demds sistemas utilizados en la gestion contractual, asi como procesos y/0 procedimientos,
documentos, formatos etc., del Sistema Integrado de Gestion Organizacional SIGO en los que
interviene el contratista para el desarrollo de actividades contempladas en el confrato de prestaciéon
de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion)

CUANDO SE TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA PARTE FINAL DEL
DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL ORDENADOR, EL NOMBRE CONTRATISTA
PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

6. ANEXOS
1 Informe de ejecucién presentado por: LUIS GUILLERMO CARMONA ALVAREZ

Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales, Pensiones y
2 Aportes Parafiscales, firmado por el Revisor Fiscal y/o el Representante Legal de la Entidad.
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7. VALIDACION DEL PAGO
El Secretario/Director/Jefe de oficina del CONCEJO MUNICIPAL en calidad de ordenador del gasto,
conozco y apruebo el informe de actividades y.contenido del presente informe de Supervisidn, por
lo que apruebo redlizar el pago correspondlen’re segun informacién plasmada por el Supervisor del
mismo

JAVIER ALEJANDRO ORQOZCO RIOS JAVIER ALEJANDRO OROIZICO RIOS
Nombre del Ordenador del gasto Nombre del Supervisor y/o Interventor
,ﬁt\ ”] “-)
of“” o
Plrrf del Ordenador del Gasto Firma Sﬁpervisor y/o Interventor
Cédula Nro: 15.388.943 Cédula Nro: 15.388.943

JUAN DAVID BEDOYA BEDOYA
V°.B°. Secretario General

Dgice 2

ée:,éel Secretario Gen ra
ula Nro: 15.384.172

---------
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