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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 20 de agosto de 2020

Sefior

SANTIAGO LOZADA GARCES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1371876

Coordinador Académico - Articulacion con la Educacion Media - Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva.
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes agosto del
afio 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1371876 del afio 2020

HERNANDO ROA ARDILA, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.281.598 de Bucaramanga, en mi calidad de
Contratista del SENA — Centro Industrial de Manteniento Integral, en la familia de Ofimatica, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y formade Pago: Se fijacomo valor total para el contrato la suma de TREINTA'Y SEIS MILLONES CIENTO VEINTISIETE
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($36.127.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de UN MILLON SETECIENTOS
CATORCE MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CE ($1.714.533); B) Nueve (9) pagos iguales por los meses de
marzo a noviembre de 2020 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CE
($3.674.000), C) Un pago final proporcional correspondiente a los dias ejecutados durante el mes de diciembre de 2020, por
valor de UN MILLON TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CIENTO TREINTA Y CUATRO PESOS M/CE ($1.347.134).
Los Honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la direccion Administrativa y
Financiera de la Direccién general, en la cuenta de ahorros Nro. 907024954 de Banco AVVILLAS, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Nueve (09) meses, 25 dias sin exceder el dieciséis (16) de diciembre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para impartir formacion titulada y complementaria como tutor virtual
en la familia de Ofimética, en el Centro Industrial de Mantenimiento Integral, vigencia 2020.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Participar en la planeacion de los procesos Plan de trabajo contingencia 2020 Plan de trabajo e informe final
formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para el area temética del objeto https://drive.google.com/drive/u/0/fol
contractual. ders/1QQOR_avPBQg-
yQJJi6kpdvCIPK7Xp1r0
2. Participar cuando el centro de formacion lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo mes.
curricular de programas de Formacion Profesional
Integral, conforme a las necesidades nacionales y
a los lineamientos institucionales requeridos para
el rea temética objeto del contrato
3. Evaluar los aprendizajes previos Se realiz6 evaluacion de Saberes Previos
correspondientes a las fichas asignadas, de conocimientos previos a las fichas
acuerdo con los procedimientos, plazos y 2171052, 2171053, 2171054 y https://drive.google.com/drive/u/0/fol
herramientas tecnolégicas que la entidad defina. 2171065. Uso de Excel y Access para | ders/16hRYMIEd7WIBCFGNXE49N
el Desarrollo de Aplicaciones KMm-ftIBxbn
Administrativas Empresariales
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Evaluacion diaria de evidencias de las | Centros de Calificaciones
fichas 2150642, 2150643, 2150644 y
2150651. Manejo de Herramientas https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Microsoft 2016: Excel ders/1l-
0GilYFeFzVsRMxDz7GQ4qBt6ue9j
31
4. Ejecutar la formacién profesional integral de Formacion complementaria virtual Anuncios
acuerdo con el curriculo, desarrollo curricular y fichas 2150642, 2150643, 2150644,
proyecto formativo de los programas del area 2150651, 2171052, 2171053, 2171054 | https://drive.google.com/drive/u/O/fol
tematica objeto del contrato. y 2171065. Manejo de Herramientas ders/10iFbGy rLCQ6Wk2dQw86Rd
Microsoft 2016: Excel y Uso de Excel UNOAGDpuPk
y Access para el Desarrollo de
Aplicaciones Administrativas Mensajeria o notificaciones
Empresariales t; en plataforma
Territorium https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1xqVG27VUDhM0ZFn8z85GW
GJIRBnC93TB
5. Aplicar segin la modalidad, estrategias de Formacion complementaria virtual Foros
ensefianza, aprendizaje, seguimiento y fichas 2150642, 2150643, 2150644,
evaluacion de acuerdo a los lineamientos 2150651, 2171052, 2171053, 2171054 | https://drive.google.com/drive/u/O/fol
pedagoégicos y metodolégicos de la entidad. y 2171065. Manejo de Herramientas ders/1FCAW w-
Microsoft 2016: Excel y Uso de Excel QX8D6W Gp8KYZRfkh-kFMIYMYih
y Access para el Desarrollo de
Aplicaciones Administrativas Sesiones en linea
Empresariales t; en plataforma
Territorium https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1tVHs4xqIRTyg24XnAwcvG _u
UV2suEwvT
6- Participar cuando el centro de formacion lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en proyectos de investigacion técnica mes.
y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de
formacion del area tematica objeto del contrato.
7. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de Se realiz6 cierre en senasofiaplus de Juicios Valorativos
cumplimiento de los resultados de aprendizajes las fichas 2150642, 2150643,
de las competencias del programa, adquiridos por | 2150644, 2150651 y 2171052. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
los aprendices en el desarrollo de su formacion, Manejo de Herramientas Microsoft ders/1LMogbQjDD50j_W YFzFk94ne
aplicando los procedimientos, plazos y 2016: Excel. sphltsLhv
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.
Reportes de Cierre
https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1Qf8Y05w0770zUAPNQUItB1
A10QBZu4Gr
8. Entregar los soportes del procedimiento de No se ha realizado actividad en este N/A.
Ingreso de aprendices al programa de formacién mes.
tales como: Ficha de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o requisitos definidos
en el disefio curricular, cuando ejecute formacion
complementaria
9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno Se asociaron los aprendices a Aprendices asociados
en el sistema de informacion que la entidad defina | las fichas 2171052, 2171053, 2171054
para la Gestion de la Formacion Profesional y 2171065 en senasofiaplus. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Integral mediante las siguientes actividades: a). ders/1nwFZ4040Gr-
Verificando que la totalidad de los aprendices WG 7NxOgebTgpnvRTzbyY
seleccionados y matriculados queden en ese
estado. b). Registrando juicios evaluativos del Informes de aprendices en riesgo que Informe de aprendices en riesgo
reconocimiento de aprendizajes previos, los generaron cancelaciones por no
juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para los ingreso, fichas 2150642, 2150643, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. 2150644, 2150651 y 2171052. ders/1Ghe3Jc4GszsL7KLCI3XfLNyI
e). Comunicando al Coordinador Académico QZY6GhagF
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.
10. | Participar cuando el centro lo requiera en el No se ha realizado actividad en este N/A.
proceso de seleccion, disefio de talleres e mes.
instrumentos que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién de aprendices.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1I-qGi1YFeFzVsRMxDz7GQ4qBt6ue9j31
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1I-qGi1YFeFzVsRMxDz7GQ4qBt6ue9j31
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1I-qGi1YFeFzVsRMxDz7GQ4qBt6ue9j31
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1I-qGi1YFeFzVsRMxDz7GQ4qBt6ue9j31
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oiFbGy_rLCQ6Wk2dQw86RdUNOAGDpuPk
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oiFbGy_rLCQ6Wk2dQw86RdUNOAGDpuPk
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1oiFbGy_rLCQ6Wk2dQw86RdUNOAGDpuPk
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xqVG27VUDhM0ZFn8z85GWGJiRBnC93TB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xqVG27VUDhM0ZFn8z85GWGJiRBnC93TB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1xqVG27VUDhM0ZFn8z85GWGJiRBnC93TB
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FcAWw-QX8D6WGp8KYZRfkh-kFMIYMYih
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FcAWw-QX8D6WGp8KYZRfkh-kFMIYMYih
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1FcAWw-QX8D6WGp8KYZRfkh-kFMIYMYih
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1tVHs4xqlRTyq24XnAwcvG_uUV2suEwvT
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1tVHs4xqlRTyq24XnAwcvG_uUV2suEwvT
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1tVHs4xqlRTyq24XnAwcvG_uUV2suEwvT
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LMogbQjDD5oj_WYFzFk94nesphItsLhv
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LMogbQjDD5oj_WYFzFk94nesphItsLhv
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1LMogbQjDD5oj_WYFzFk94nesphItsLhv
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Qf8Y05wo77OzUAPNQUjtB1A10QBZu4Gr
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Qf8Y05wo77OzUAPNQUjtB1A10QBZu4Gr
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Qf8Y05wo77OzUAPNQUjtB1A10QBZu4Gr
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1nwFZ4O40Gr-twG7NxOqebTqpnvRTzbyY
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1nwFZ4O40Gr-twG7NxOqebTqpnvRTzbyY
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1nwFZ4O40Gr-twG7NxOqebTqpnvRTzbyY
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ghe3Jc4GszsL7KLCj3xfLNyIQZY6GbqF
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ghe3Jc4GszsL7KLCj3xfLNyIQZY6GbqF
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1Ghe3Jc4GszsL7KLCj3xfLNyIQZY6GbqF

SEN

¢ 7lqa

11. | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del Publicacion Normas de convivencia en | Normas de convivencia
aprendiz, asi como el manual de convivencia del el aplicativo Territorium para las fichas
Centro de Formacion. 2150642, 2150643, 2150644, https://drive.google.com/drive/u/0/fol

2150651, 2171052, 2171053, 2171054 | ders/1uJUc9chZOMcEImMWW oHdiN
y 2171065 5mphzv_ge3r

12. | Apoyar procesos de Registro calificado para los No se ha realizado actividad en este N/A.
programas en nivel tecnélogo del area tematica mes.
objeto del presente contrato, cuando el centro lo
requiera.

13. | Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Serealiz6 la encuesta de sintomas Pantallazo de encuesta y
Gestion y el Sistema de Seguridad de Salud en el | musculo esqueléticos. certificacion del curso.

Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro

programa. Serealiz6 el curso Intregridad, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
Transparencia y lucha contra la ders/10PafDuO60fFmmagsrticpj24A
corrupcion ANPQzDZH

14. | Apoyar al centro de formacion cuando este lo No se ha realizado actividad en este N/A.
requiera, en la promocion del portafolio de mes.

Sservicios.

15. | Realizar seguimiento en la etapa productiva a los No se ha realizado actividad en este N/A.
a los aprendices que le sean asignados, cuando mes.
el centro de formacion lo requiera.

16. | Responder por los bienes y elementos puestos a No se ha realizado actividad en este N/A.
su disposicion para el cumplimiento del objeto del mes.
contrato y una vez finalizado, quedar a paz y
salvo con el Almacén.

17. | Aplicar al proceso de certificacion de la norma de Certificado entregado en los soportes Certificados entregado en los
competencia “ORIENTAR PROCESOS para el proceso de contratacion en el soportes para el proceso de
FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE mes de Febrero de 2020 contratacion en el mes de Febrero
FORMACION CONCERTADOS, o la de 2020
actualizacion. Nivel intermedio - Orientar Procesos
“ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL DE Formativos Presenciales con Base en https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TECNICO Y los Planes de Formacion Concertados. | ders/1xpHOTr9oBO9hir7p6-Fm-
NORMATIVO" o en su defecto debera aplicar al Registro 147824 y fecha 31/08/2017 sLp5YLgbCGT
proceso de certificacion de la norma y aportar el
respectivo certificado de aprobacién, o la Nivel intermedio — Orientar Formacién
evidencia de la inscripcién efectiva a mismo, al a Distancia de Acuerdo con
informe de ejecucion contractual, con plazo Procedimientos Técnicos y Normativa,
maximo a julio 31 de 2020. Cadigo 240201057, y fecha

23/10/2019.

18. | Acompandar a los aprendices a las actividades que | No se ha realizado actividad en este N/A.
se encuentren planeadas por el equipo de mes.
Bienestar al Aprendiz

19. | Apoyar y acompafar los procesos de No se ha realizado actividad en este N/A.
autoevaluacién de programas de formacion en mes.
nivel tecnélogo del Centro de Formacién.

20. Participar en las labores de montaje y puesta en No se ha realizado actividad en este N/A.
marcha de equipos y maquinaria utilizados en la mes.

Formacién Profesional Integral.

21. | Asistir y participar activamente en las reuniones No se ha realizado actividad en este N/A.
programadas por la(s) red(es) de conocimiento mes.
propias del Centro de Formacion a las cuales sea
invitado

22. | Participar en reuniones y/o transferencias Realizacion de sesiones en linea para | Pantallazo de grabacion de sesiones
técnicas y/o pedagdgicas las fichas, 2150642, 2150643,

2150644, 2150651, 2171052, https://drive.google.com/drive/u/0/fol
2171053, 2171054 y 2171065 ders/1tVHs4xqlRTyg24XnAwcvG _u
UV2SuEwvT

23. | Ejecutar la formacion profesional integral en los Formacion complementaria virtual Comparto el drive del mes de agosto
diferentes niveles y modalidades (titulada, fichas 2150642, 2150643, 2150644 y con las diferentes carpetas de
complementaria y virtual) que programe el Centro | 2150651. formacion a las fichas mencionadas
de Formacion.

A||stam|gnto y seguimiento de las https://drive.google.com/drive/u/0/fol

nuevas fichas 2171052, 2171053, ders/1BOXxZdGOuribeFYhb-

2171054 y 2171065. Ersi.Loxed’s Alibe
PlptsUOuOxohA5
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24.

Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la
formacion en cualquiera de las estrategias
institucionales.

Formacion complementaria virtual
fichas fichas 2150642, 2150643,
2150644, 2150651, 2171052,

Evedencias de utilizacion de la
plataforma Territorium.
Seguimiento.

2171053, 2171054 y 2171065 a través
de Territorium. https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1BQxZdGO0uribeFYhb-

PlptsUOuOxohA5

25. | Cumplir con los lineamientos de orientacién del
desempefio del instructor en ambientes virtuales
de aprendizaje, de acuerdo a lo establecido en el
aplicativo compromISO — Guia Orientacién
Formacion ambientes virtuales de aprendizaje
(Aplica para instructores que apoyan formacion
virtual).

Cumplimiento a las directrices de
seguimiento emanadas de la direccion
nacional mediante correo electronico.

Informe Final Instructores y Plan de
Contingencia

https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1QQ0R_avPBQg-
yQJJi6kpdvCIPK7Xplr0

26. | Participar en las actividades de induccién y No se ha realizado actividad en este N/A.
reinduccién que sean requeridas por el centro de mes.
formacion.
27. | Apoyar cuando sera requerido por la entidad, los No se ha realizado actividad en este N/A.
procesos de investigacion, desarrollo tecnologico mes.
e innovacion, cooperacion técnica nacional e
internacional en los que el Centro participe,
dentro y fuera del pais
28. | Realizar técnicamente cuando sea requerido por No se ha realizado actividad en este N/A.
la Entidad, la identificacién, estructuracién y mes.
definicion de las especificaciones técnicas de los
bienes y servicios necesarios para el
cumplimiento de la misién institucional y apoyar la
planeacion de los procesos contractuales de la
Entidad
29. | Realizar cuando sea requerido por la Entidad la No se ha realizado actividad en este N/A.
verificacion y evaluacion técnica o econoémica de mes.
las propuestas que se reciban dentro de los
procesos de contratacion de la Entidad.
30. En aplicacion de la Ley 1474 de 2011, realizar No se ha realizado actividad en este N/A.

cuando sea requerido por la entidad el apoyo a la mes.
Supervision de los contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el Manual de Supervision

del SENA vigente.

31. | Atender oportunamente los requerimientos que
haga el supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucién del contrato.

Informe mensual de Ejecucion
formato GTH-F062 V06

Informe mensual Ejecucion,

https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/IAWKH5DI5VOHtYIHID-

dErg5fTTWncPkO

Formatos Plan de trabajo contingencia
COVID, Informe Final Mensual
Instructor.

Plan trabajo, Informe final mensual
Instructor.

https://drive.google.com/drive/u/0/fol
ders/1QQO0R_avPBQg-
yQJJi6kpdvCIPK7Xpl1r0

32. | Las demés necesarias para el cabal cumplimiento N/A.

del objeto contractual.

No se han presentado las actividades
segun lo contempla la clausula

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del
presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE il
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. N.A. N.A. N.A. N.A.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de
haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, deber& reportarlo
en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla 9409171215 expedida por Aportes en Linea,
correspondiente al mes de julio del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

HERNANDO ROA ARDILA
Contratista
C.C. No. 91.281.598 Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

SANTIAGO LOZADA GARCES

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 1371876 de 2020

Coordinador Académico - Articulaciéon con la Educacién Media - Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa
Productiva.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



Programa

Instructor

SENA

N

Guia de
aprendizaje

Las Guias de
aprendizaje vienen en

PLAN DE TRABAJO INSTRUCTORES
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

Activiades de aprendizaje
del 01 al 14 de Agosto

Activiades de aprendizaje
del 15 al 31 de Agosto

*Impartir formacidn virtual (creacion y publicacién de
anuncios, participacion y retroalimentacion de foros,
calificacion y retroalimentacion de evidencias, creacion y

Metodologia de
trabajo

Impartir formacién en

Herramienta

Evidencias/o
Producto (Ubicacién
de evidencia)

https://drive.google.c

Fecha de
Entrega

Fecha de
finalizacion de las

Manejo de 2150642 el curso semilla para programacion de sesiones en linea, envio de correos ambientes virtuales segdn la Senasofiaplus . fichas en SENA
Herramientas 2150643 Hernando Roa cada unadelas 4 electrénicos con informacion a los aprendices). uia de actividad dge LMS territorium om/drive/u/O/folders/ SOFIA PLUS:
Microsoft office 2150644 Ardila semanas de actividades *Respuesta a los correos de los aprendices que dirigen a mi ag rendizaje del curso Zoom 1BQdeGOuribeFYh 14 de Agosto Ae
2016: Excel 2150651 de los cursos de correo institucional: hroa@misena.edu.co P ) " Misena b h &
N . ) N I - semilla -PlptsUOuOxohA5 2020
complementaria Proceso de cierre de estas fichas, Calificacion de Juicios
virtual. evaluativos y entrega de reportes para certificacion.
*Asociacion de los aprendices a la ruta de aprendizaje en la
plataforma sena sofia plus
*Alistamiento y adecuacion del ambiente virtual en la
Las Guias de p.Ia.taforma 'terrlt-or.lym (cronograma, dls.ponlbllldac.i'de
L actividades, disponibilidad de cada contenido y creacion de
Uso de Excel y Access aprendizaje vienen en los mismos en los espacios reqgeridos, verificacién de Impartir formacién en h p -//dri o] g| Fecha de
ara el Desar\;ollo de 2171052 el curso semilla para funcionamiento de eances enq enera’l de las diferentes ambie‘:ltes virtuales segun la Senasofiaplus Mps: ; TVE-JOOUIC.C finaizacion de as
P - 2171053 Hernando Roa cada una de las 4 N ¥ en gener . L € LMS territorium om/drive/u/O/folders/| fichas en SENA
Aplicaciones . L herramientas del curso virtual. guia de actividad de .
. . 2171054 Ardila semanas de actividades . I L . o Zoom 1BC ngdGOurlbeFYh SOFIA PLUS:
Administrativas *Impartir formacién virtual (creacion y publicacién de aprendizaje del curso . .
) 2171065 de los cursos de . e . " . Misena 14 de Septiembre
Empresariales . anuncios, participacion y retroalimentacién de foros, semilla b-P|QtSUOUOXOhA5
complementaria de 2020

virtual.

calificacion y retroalimentacion de evidencias, creacién y
programacion de sesiones en linea, envio de correos
electrdnicos con informacion a los aprendices).
*Respuesta a los correos de los aprendices que dirigen a mi
correo institucional: hroa@misena.edu.co



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HERNANDO ROA ARDILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/08/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2171052 - USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE
DE APRENDIZAJE: APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00
FICHA 2171054 - USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE
DE APRENDIZAJE: APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES

17/08/20 12:35 PM Page 1 of 6



APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2150643 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

17/08/20 12:35 PM Page 2 of 6



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2171053 - USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE
DE APRENDIZAJE: APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2150642 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

17/08/20 12:35 PM Page 3 of 6



CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 2150651 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00
FICHA 2171065 - USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE
DE APRENDIZAJE: APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES

17/08/20 12:35 PM Page 4 of 6



APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,00

FICHA 2150644 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: HERNANDO ROA ARDILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

17/08/20 12:35 PM Page 6 of 6
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INFORME DE EJECUCION PLAN ACADEMICO DE CONTINEGENCIA

1. GRUPOS ATENDIDOS

ENTRE EL01 Y EL 14 DE AGOSTO DE 2020 Complementaria Virtual
2150642 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150643 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150644 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel
2150651 Manejo de Herramientas Microsoft office 2016: Excel

ENTREEL 16 Y EL 31 DE AGOSTO DE 2020 Complementaria Virtual

2171052 Uso de Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales
2171053 Uso de Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales
2171054 Uso de Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales
2171065 Uso de Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales

2. ANALISIS DE MI ACCION PEDAGOGICA

éQué hice?

éQué resultados alcancé?

éQué dificultades se presentaron?

Impartir formacidn virtual

Creacidn y publicacién de anuncios,
participacidon y retroalimentacién de
foros, calificacién y retroalimentacién
de evidencias. Seguir los lineamientos

La plataforma Territorium es muy
lenta. Es dificil identificar en los foros
cuando un aprendiz ha realizado un
comentario nuevo, mas no un aporte,
la plataforma no lo toma para calificar,
se pierde tiempo revisando todo
nuevamente, esto genera reprocesos.

Sesiones en linea con Zoom

Creacidn y programacion de sesiones
en linea cada semana, sobre las

La herramienta que viene en la
plataforma Territorium no funciona

actividades a desarrollar, solucién de | correctamente, por tal motivo se
dudas de manera sincrénica trabaja con Zoom.
Responder Mensajeria | Responder y brindar asesoria y | Ninguna
Interna o notificaciones de | retroalimentacion oportuna a todas las
la plataforma Territorium: | inquietudes planteadas.
Responder Correo | Responder y brindar asesoria vy | Ninguna
institucional: retroalimentacion oportuna a todas las
hroa@misena.edu.co inquietudes planteadas.
Responder WhatsApp Responder vy brindar asesoria y | Ninguna
retroalimentacion oportuna a todas las
inquietudes planteadas.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f Yy O

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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Asociacion de los | Se generd el acceso de los aprendices a
aprendices a la ruta de | suscursos virtuales.
aprendizaje en

Senasofiaplus

Los aprendices se visualizan en SENA
SOFIA PLUS el mismo dia que inicia el
curso.

Disponibilidad de actividades,
disponibilidad de cada contenido y
creacion de los mismos en los espacios
requeridos, verificacion de
funcionamiento de enlaces y en
general de las diferentes herramientas
del curso virtual.

Alistamiento y adecuacién
del ambiente virtual en la
plataforma Territorium.

La plataforma Territorium es muy
lenta. Faltan evaluaciones, las
actividades interactivas no muestran el
resultado final, aunque ya se refleja en
el link Calificaciones.

Las Actividades interactivas no reflejan
la nota en las calificaciones.

3. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION UTILIZADAS

Senasofiaplus
LMS Territorium
misena

Drive
WhastApp
Zoom

4. EVIDENCIAS DE TRABAJO

https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdGOuribeFYhb-PlptsUOuOxohA5

a. Disponibilidad de la ficha para los aprendices

MANEJO DE HERRAMIENTAS MANEJO DE HERRAMIENTAS MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

MANEJO DE HERRA...
MAMEJO DE HERR. ..
& Instructor

MAMNEJO DE HERRA...
MAMEJO DE HERR..
& Instructor

MAMEJO DE HERRA...
MAMNEJO DE HERR..
& Instructor

MAMNEJCO DE HERRA...
MAMEJO DE HERR. ..
& Instructor
o= Sin codigo

Ficha - 2150651

o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo
Ficha : 2150642 Ficha : 2150643 Ficha : 2150644
SENLA SENLA SENLA

N

USO DE EXCEL Y AC...
UsSCO DE EXCELY _..
& Instructor

N

USO DE EXCEL Y AC...

UsO DE EXCELY ...
& Instructor

N

US0O DE EXCEL Y AC...
USO DE EXCELY ...
& Instructor

UsSO DE EXCEL Y AC...
USC DE EXCELY ...

& Instructor

o= Sin codigo

Ficha - 2171052

o= Sin codigo o= Sin codigo o= Sin codigo
Ficha : 2171053 Ficha : 2171054 Ficha : 2171065
GC-F -005 V. 05
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1BQxZdG0uribeFYhb-PIptsU0uOxohA5_

USO DE EXCEL ¥
ACCESS PARA EL
DESARROLLO DE

APLICACIOMNES
ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES
(2171052)
P22810741 CO2171052
REGS C9224

S EDNA

Impartido por:
Administrador LMS |
HERMNANDO ROAARDILA

Herramientas
H Anuncios

Editar Clase

magen Actual:

Personalizacion del curso -

Encabezado

Seleccionar archive | Mingun archivo selecc

Curso visible para los aprendices g

b. Actualizacion del perfil del instructor

- *Nombre:

Nuewva Imagen:

onado

HERNANDO ROA
=

Mend
Y Competencias

= Informacitn

= Actividad Reciente
M Clases

& Compaiieros

Y Puntaje y medallero

Informacion

« Correo electronico
hroa@misena edu.co
« Celular
3168533372
« Profesion
Ingeniero de Sistemas
« Resumen profesional

Cursos de Pedagogia con el SENA.

e 006000

o Cursos virtuales
« Experiencia

Tengo mas de 12 afios de experiencia como instructor presencial y virtual he apoyado el
programa de Articulacion con la Media. En este momenrto soy instructor de complementaria

e« Espacializacion en Tecnologias Avanzadas para el Desarrollo de Software.
Especializacian Tecnolégica en Administracion de Bases de Datos
Especializacion Técnica den Sistema HSEQ

Diplomado de Alfa Gerencia Competitiva

Normas de competencia para Orientar Formacion Presencial y Virtual
NManejo de Herramientas Ofimaticas y Tic's Alicadas al Aprendiaje y Empresas

virtual y pertenezco a la red de Informatica, Disefio y Desarrollo de Software.

Pertenezco a la Regional Santander, Centro Industrial de Mantenimiento Integral - CIMI de la

ciudad de Girén.

Forraen

c. Cronograma de actividades

USO DE EXCEL Y ACCESS PARA |

Seleccionar archivo | Mingln archivo s

Actividad de Resultado de o Tiempos de entrega
o L Tipo de evidencia
aprendizaje aprendizaje a alcanzar Inicia Termina
Actualizacion de datos.
P Respuesias al Sondeo de conocimientos previos.
ividades
- T ) 16/07/2020 13/07/2020
Presentacion ante el instructor y los comparieros en el Foro
social.
Foro tematico 1 "El Excel y el desarrollo de habilidades™.
Actlwdqd l.je Identificar herramientas de Microsoft Excel para el manejo de la | Actividad interactiva 1: "Desarrollo de habilidades en Excel Parte
aprendizaje X . g " 16/07/2020 22/07/2020
1 informacién de acuerdo con las necesidades de |a organizacion. | 1"
Taller "La interfaz de Excel 2016".
- Foro temético 2: “Manejo de la informacion en Excel”.
EEELIEHD Aplicar funciones y formulas en el manejo de acuerdos con los
aprendizaje picar tu ¥ S En g Prueba de conocimiento 1. 23/07/2020 20/07/2020
2 requerimientos de la organizacion.
Taller 2: "Formulas y funciones en Excel 2016".
Foro tematico 3: “El Excel como heframienta a nivel empresarial”.
Actividad de . . . N P - i
aprendizaje Elaborar graﬁcos qe]ra la rt_ap.resentacmn de datos teniendo en A“ctl\ﬂdad interactiva 2: "Desarrollo de habilidades en Excel Parte J0007/2020 05082020
3 cuenta la informacion suministrada y su finalidad. 2"
Taller 3: "Creacion de graficos en Excel 2016™.
EEELITHIS Crear tablas dindmicas y macros para administrar la informacion et o e 2
aprendizaje ¥ . p I Video tutorial "Manejo la herramienta Excel 2016". 061082020 12/0812020
4 de acuerdo con las necesidades de la organizacion.
Taller 4: "Tablas dindmicas y macros en Microsoft Excel 2016”
GC-F -005 V. 05
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Actividad de
aprendizaje

SENA

Resultado de
aprendizaje a alcanzar

Tipo de evidencia

TIEMPOS DE ENTREGA

Inicia Termina
Actualizacion de datos personales.
Sondeo inicial de conocimientos previos.
'Qct'“d_ades Participar en el Foro Social Mo calificable. Este foro 1T/08/2020 19/08/2020
HEERES se puede encontrar dando clic en Foros.
Revisar la informacion que se encuentra disponible
en los diferentes link del curso.
Actividad 1. Evidencia 1. Cuestionario 1: Ingresa
y ejercita sus conocimientos en los conceptos
generales manejados en el material de formacion 1,
Actividad Recolectar |a informacién para registrar el estado a través de la solucion de una serie de preguntas.
1 actual y las necesidades de informacidn a 17/08/2020 220872020
desarrollar de acusrdo con Iz téonica seleccionads. | Actividad 1. Evidencia 2. Taller 1. Plantea el
modelo entidad-relacidn gue parmita la creacidén de
una base de datos que conllave a la organizacién de
la informacion de |a ferreteria.
Actividad 2. Evidencia 1. Foro 1: Participa en =1
fore y comenta los aportes de al menos dos (2) de
Crear bases de datos que le permitan aplicar los sus compafieros sobre las limitaciones que puede
Actividad conceptos correspondientes a la gestion de tenar crear una base de datos en una empresa. 2308/2050 22/08/2020
2 sistemnas de informacion de acuerdo con los ) )
requerimientos de la unidad administrativa. Actividad 2. Evidencia 2. Actividad Interactiva 1:
Scorm relacionado con la administracion de base de
datos.
Actividad 3. Evidencia 1. Cuestionario
Aplicar 125 herramientas de Microzoft Access y 2: Resu_el\ne Ia evaluaci(?n relacinnad.a’ con los
Actividad Microsoft Exesl de acuerde a la metodologia de (== s @ A L EE G2 e EE R £ ETTTEnER TEETENER
3 Bl DES BRI 5, 1) G NI 1 5 Actividad 2. Evidencia 2. Taller 2: Entrega el
ESpEciicacion esjiEqueadass estado de la emprasa Electro-nics haciendo uso de
los conceptos adguiridos.
Actividad 4. Evidencia 1. Cuestionario
Aplicar 125 herramientas de Microzoft Access y 3 Resu.elue Ia evalu_a’c:ion con los temas vistos en
Actividad Microsoft Exesl de acuerde a la metodologia de 2 el £ 2 TRl FTTEER PEETENER
< Bl DES BRI 5, 1) G NI 1 5 Actividad 4. Evidencia 2. Actividad Interactiva 2:
ESpEciicacion esjiEqueadass Scorm relacionade con la aplicacién de
herramientas usando bases de datos y Excel.

d. Anuncio de inicio de la formacidn

Asunto: Anuncio Bienvenida

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
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e. Disponibilidad de anuncios publicados

HERNANDO ROA ARDILA
01 de Agosto del 2020

Asunto: Grabacion de la Sesidon en Linea Semana 3, Viemes 31 de Julio de 2020

Buenos dias aprendices,

Les adjuntc el link donde van a encontrar la grabacion de la Sesion en Linea Semana 3, Viernes 31 de Julio de

2020

Por favor revisarla yva qgue se dan orientaciones sobre el curso, las diferentes actividades vy como revisar las

calificaciones.

Archivos
I~

Estimad@s aprendices:

Mafiana Miércoles 05 de Agosto finaliza la semana 3 del
curso. No olviden revisar sus notas y su avance en
el link Calificaciones.

Les recuerdo que todas las actividades deben ser aprobadas
(A). pues al final del curso solo se certifican guienes tengan las
todas las actividades aprobadas. Quienes tengan D tienen la
oportunidad de completarla o corregirla segun sea el caso, esto
se llama plan de mejoramiento.

Estimad@s aprendices:

Mafiana Juewves 068 de Agosto comienza nuestra cuarta vy
altima semana de actividades, la cual finaliza el dia Miércoles
12 de Agosto, ese dia a medianoche finaliza €l curso y se
desactivan los diferentes enlaces para el envio de todas las
evidencias. Las actividades a realizar las encuentran en el link
Contenidos del Curso, Proyecto, Actividad 4:

1. Evidencia: Prueba de Conocimiento™: Con esta actividad
se busca evidenciar los niveles de apropiacion de la tematica:
Tablas dinamicas., Macro ¥y Seguridad en la hermmamienta Excel
2016,

2. Evidencia: Taller “Tablas Dinamicas y Macros en Excel
20167: La actividad gque consta de un taller relacionado con los

Estimad@s aprendices:

Mafiana Jueves 06 de Agosto tendremos nuestra cuarta
sesion en linea. Se va a realizar a las 3:00 p.m. a través de la
herramienta Zoom.

Para unirse a la sesion, deben hacerlo desde el enlace que
esta al final de este anuncio, como un archivo adjunto, les va a

pedir contrasefia y es 2Wsdfc

Si va a ingresar desde su Pc o portatil v es la primera vez gue

B e e T e L T e T o T L e e

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L J o
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HERNANDC ROA ARDILA
06 de Agosto del 2020

Asunto: Aprendices que van Aprobando el Curso

Estimad@s aprendices,
& continuacidn, estoy relacionando =l listado de los aprendices gue hasta <l momento van APROBANDO =] curso.

FPara este listado tuve solo en cuenta hasta la semana 3 y que tienen todas las evidencias o actividades
aprobadas (A) y que fueron enviadas por ustedes hasta el dia Miaercoles 5 de Agosto de 2020

Los que no aparscen en la lista por favor ingresen el link Calificaciones para gue revisen si es que deben algo al
wverificar si esta wvacio es porgue no han enviado esa evidencia vy los que tienen una D revisen sus comentarios vy
notas vy corrijan o completen lo gue les haga falta v lo envian nuevamente por ese mismo link que hicieron 1 enwvio
anterior. Tengan presente como lo he mencionado en las sesionas en linea, para ver la notas deben en cada RAF
dar clic en el cuadrito con 21 +_

& algunos solo les falka una evidencia o actividad a otros corregirla o completarla. Todos estan a tiempo de
ponerse a dia con el curso. Animo.

Recuerden como se ha informado desde el inmicio del curso. este finaliza el préaximo Migrceoles 12 de Agosto a
meadianoche.

Cordialments,
Hermando Roa Ardila-Tutor wvirtual

Nombre

oL Ev DA PERAA DURANM

ISAYMER STEEVEN MENDOZA VARGAS
MGRID KATHERIMNE LEAL PERIALOTA
HHOMN ALEXANDER PEREZ PEREZ

HERNANDO ROA ARDILA
07 de Agosto del 2020

Asunto: Grabacion de la Sesion en Linea Semana 4, Jueves 06 de Agosto de 2020

Buenos dias aprendices,
Les adjunto el link donde van a encontrar la grabacion de la Sesion en Linea Semana 4, Jueves 06 de Agosto de
020

FPor favor revisarla ya que se dan orientaciones sobre el curso, las diferentes actividades y como revisar las
calificaciones.

Recusarden qguse el curso finaliza el Miércolas 12 de Agosto a medianoche, a esa hora se desactivan todos los link

para &l envio de todas las evidencias de las 4 semanas.
< © ! ; J
=
s ‘@-@’
'O( L
=

www.sena.edu.co

Archivos
I

Estimad@s aprendices:

Mafana Miércoles 12 de Agosto finaliza la cuarta y dltima
semana y se cierra el curso. Los enlaces para el envio de las
diferentes actividades y evidencias de todas las semanas van a
estar disponibles hasta la medianoche del Miércoles 12 de
Agosto, despues de esa hora seran deshabilitados.

No olviden rewvisar sus notas en el link Calificaciones. Les
recuerdo gque todas las actividades deben ser aprobadas (A),
pues al final del curso solo se certifican auienes tenaan todas

Estimad@s aprendices:

Como lo he informado desde el inicio del curso, a la
mediianoche de hoy Miércoles 12 de Agosto, finalizaremos
nuestro proceso de formacion, por lo tanfo, despuées de
esa hora no podran ingresar a la plataforma a desarmrollar ni
enviar las actividades que tengan pendientes. Mafiana publico
el listado de los que aprobaron £l curso.

Darnardan mina meara anrcrahar 2] corens Aabhon anrcrahar fndac lac

GC-F-005V. 05
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E . HERMNANDO ROA ARDILA
fecha de inicio” 13 de Agosto del 2020 - fecha de vigencia: 14 de Agosto del 2020

Asunto: Aprendices que Aprobaron el Curso

Estimad@s aprendices:

A continuacion se adjuntan los aprendices que con su esfuerzo y dedicacion aprobaron el curso ¥ son los gue se
certifican. Felicitacionas yv muchos &xitos.

For favor revisar la relacion

Recuerden gque el certificado puede tardar hasta 45 dias para poder descargario. Adjunto nuevamente la e-card de
los cursos ofertados en esta tarjeta esta el nombre del curso el enlace para inscribirse y el codigo de inscripcion.
Los invito a gque compartan este informacidn con familiares, amigos y conocidos gue guieran realizar estos cursos
v recuerden que todo lo del SEMNA es gratis__

Cordialmente,

Hermando Roa Ardila-Tutor Virtual
MNombre

|ALEY DA PEFA DURAN

|AMDREA CAROLINA VILLA GONZALEZ

|“MDRES ALEXIS ARENAS ARCINIEGAS

GC-F -005 V. 05
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f. Creacidén, Apertura y disponibilidad de los foros

USO DE EXCEL Y
ACCESS PARA EL
DESARROLLO DE
APLICACIONES
ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES
(2171053)
P22810741 CO2171053
R68 C9224

SENA

Impartido por:
Administrador LMS |
HERNANDO ROAARDILA

Herramientas

B Anuncios

1 pariicipantes

= |nformacion

@ Contenido del curso
@ Edicion de contenidos
Bl Métricas de Encuestas
= Foros

@ Evidencias

B SCoRM

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE
2016: EXCEL (2150642)
P22810744 CO2150642
RES CO9224
MAMEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Ty

Impartido por:
Administrador LMS
HERNANDO ROAARDILA

Herramientas
Anuncios

Participantes
Infermacién

Contenido dal curso
Edicidn de contenidos
Métricas de Encuestas
Foros

Evidencias

SCORM

Sesién en linea
Ewaluaciones

WWikiis

93N PEeCoDRRENER

Asistencia
El Galeria
B Chat

—Foros

Foro de dudas e inquietudes
Respuestas (1) & Individual
Muevas (0}

Foro calificable-Mo

Subir archivos: Si

Foro disponible: S

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-08-17 00:00:00 Fecha fin: 2020-09-10 00.00:00

Foro Social

Respuestas (1) & Individual
MNuevas (0}

Foro calificable:No

Subir archivos: Si

Foro disponible: Si

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-08-17 00:00:00 Fecha fin: 2020-05-10 00:00:00

Actividad 2 - Evidencia 1 - Foro 1
Respuestas (1) & Individual
MNuevas (0}

Foro calificable:Si

Subir archives: Si

Foro disponible:Si

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-03-17 00:00:00 Fecha fin: 2020-09-10 00:00:00

Foro social

Nuevo foro

Editar X

Edifar X

Editar X

& Enlace

SOC'AL Pasos para participar:

1. Clic en Respuestas.

3. Clic en Responder.

2. E=cribir confenido del mensaje.

En e=zte espacio realice una presentacion personal que incluya su informacion basica como: Mombres, de
donde son, donde viven, gué hacen. gue les gusta, etc. ocupacion actual, experiencia, gué espera de este
jprograma ¥ como considera que podria implementario en su vida.

E=sta es su oporunidad para compariir experiencias o logros ohienidos. Si desea, puede adjuntar una fotografia
Foro  de esta forma conocer mejor a los parficipantes del programa.

Mota: Este foro no es Calificable, pero es requisito para iniciar Ia formacian virtual.

Fecha inicio: 2020-07-16 00:00:00 - Fecha fin: 2020-08-13 00:00:00

Respuestas

# Busca tus hashiag

HERNANDO ROA ARDILA
2020-07-14 20:08:09

d respuesta: 12774455

Hola aprendices.

Mi nombre es Hernando Roa Ardila, soy el instructor de este curso virtual
naci en Bucaramanga, soy ingeniero de sistemas egresado de la universidad
Manusla Beltran, he trabajade en la parte pdklica y privada desde hace 18
afios, actualmente me encuentro vinculado al SENA como instructor virtual

2n el area de sistemas.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
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USO DE EXCEL ¥
ACCESS PARA EL
DESARROLLO DE

APLICACIONES
ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES
(2171053)
P22810741 CO2171053
R68 C9224

SENLA

Impartido por:
Administrador LMS |
HERNANDO ROA ARDILA

Herramientas.

B anuncios

& Pariicipantes

= Informacion

@ Contenido del curso
& Edicién de contenidos
Bl Mmétricas de Encuestas
= Foros

~ e

USO DE EXCEL Y
ACCESS PARA EL
DESARROLLO DE

APLICACIONES
ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES
(2171053)
P22810741 CO2171053
REE C9224

SENA

@
SENA

N

Foro de dudas e inquietudes & Enlace

\A través de este medio, el instructor resuelve a la mayor brevedad cualquier interrogante que surjd
con el desarrello de las tematicas del programa de formacion y/o el manejo de la plataforma

Foro Pasos para participar:

&L&ﬁéﬁ 1. Clic en Respuestas.
D ES 2. Escribir contenido del mensaje.

3. Clic en Responder.

Mota: Este foro no es Calificable

Fecha inicie: 2020-08-17 00:00:00 - Fecha fin: 2020-09-10 00:00:00

Respuestas

Buscar Actualizar

HERNANDO ROA ARDILA
2020-08-15 14:00:21
Id respuesta: 22004470

A traveés de este medio, el instructor resuelve a la mayor brevedad cualquier

interrogante que surja con el desarrollo de las tematicas del programa de
formacién y/o €l manejo de la plataforma.

Actividad 2 - Evidencia 1 - Foro 1

Actividad 2 Evidencia 1 Foro Tematico: “Limitaciones de una BD”
Teniendo en cuenta la situacion planteada:

Camilo, hijo del duefio de una empresa de productos lacteos, esta tratando de convencer a Juan, su padre,

sobre la implementacién de una base de datos para tener mayor control sobre la informacidn.

é;Cuales son las limitaciones que puede tener crear una base de datos en una empresa?. Mencioné 3

limitaciones gue Juan puede darle a Camilo, argumente su respuesta
Recuerde comentar los aportes de al menos dos (2) de sus comparieros.

Fecha inicio: 2020-08-17 00:00:00 - Fecha fin: 2020-09-10 00:00:00

& Enlace

rpartido por: Respuestas
Administrador LMS
HERNANDO ROAARDILA

# Busca tus hashiag Buscar Actualizar
Herramientas -
B Anuncios HERNANDO ROA ARDILA

2020-08-15 14:28:25
& Participantes d respuesta:Z2Z006167
= Informacion L. . . . e R .
. Actividad 2 Evidencia 1 Foro Tematico: “Limitaciones de una BD

& Contenido del curso
BT e e T e Teniendo en cuenta la situacion planteada:
B Métricas de Encuestas Camilo, hijo del duefio de una empresa de productos lacteos, esta tratando
O Foros de convencer a Juan, su padre, sobre la implementacion de una base de

datos para tener mayor control sobre la informacion.
@ Evidancias - . .

¢ Cudles son las limitaciones que puede tener crear una base de datos
B scorm en una empresa?. Mencioné 3 limitaciones que Juan puede darle a
B Secion en linea Camilo, argumente su respuesta
B Evaluaciones Recuerde comentar los aportes de al menos dos (2) de sus compafisros.

GC-F -005 V. 05
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g. Retroalimentacion de evidencias

. FdL CHC dl uLtuio ue 1d cviuencia para mygresan a ena.
%,2211%);54866221155%%4422] Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo |a pestafia de Evidencias en el area de publicaciones

RE68 C9224 . . . -
MAHEJO DE HERRAMIENTAS. « Evidencia adn en tiempo.
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Para filirar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial
Selecciona una ponderacion A

Ordenar por fecha limite:

Sin ordenar ~
Impartido por:
P — =
;;’;E;t\:g‘gg{“ = LS Taller 1:"La interfaz de Exeel  Archivos Adjuntos: Fecha limite .
R o 2016 Mo hay archivos 2020-08-13 00:00:00
Herramientas Taller 2 "Farmulas y Archivos Adjuntos: Fecha limite =
) funciones en Excel 2016 No hay archivos 2020-08-13 00-00:00
B Anuncios
™ .
Participantes Taller 3: "Creacién de Archives Adjuntos: Fecha limite =
= Informacién graficos en Excel 2018" Mo hay archivos 2020-08-13 00:00:00
& Contenido del curso
© Edicién de contenidos WELEPE RIS C TES S ot e T
= macros =n Microsoft Excel ~ - -
El Méfricas de Encuestas Paae No hay archivos 2020-08-13 00-00:00
~ Foros
© Evidencias Videa tutorial "Manejando la Archivos Adjuntos: Fecha limite
- -
5 sCORM herramienta Excel 2016 Mo hay archivos 2020-07-16 00:00:00

Archivos adjuntos
Id Tarea:20495846
wWisualizar

TATIAMA ALEJANDRA CEANDC GUTIERREZ [ Tallern2nnnCreacinnnndengmnficosnennExcein201 8nnn.x<isx 100.C O
Drescmmrgar Archive

Intentos: 1
Archivos adjuntos

Id Tarea:20474568
Wisualizar

ERIC DUVAN RIANC BELTRAMN [ TallemZnCreacsionndengraficosnennexceln. sdsx 100.C O
Derscangar Archive

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea 20420899
Visualizar Heramisntasn sl _

LUIS ALEJANDRC PINZON RAMO S [} E——e e eo.c =

Intentos: 1

Archivos adjuntos
Id Tarea 20206966
Wisualizar

LAURA VANESSA ARCIA TEJADA L) ACTIIDADNS nrn LA LIRAR S MNE S SAnARC LA TELADE xdsx s50.0 O
Diescargar Anchiue

Intentos: 1

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150644)

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D)~

w Descargar lificaciones | Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas [l Sincronizacion de Raps Buscar

@ @ @ an L] @ (o] @
UserName Correo Taller2  Foro2  Evaluscion1 CGRRCTETAMGTTEYGITNSr Taller1  Foro1  Actividad Inferactiva 1
A

m} 1017219837 CAMILO ALVARET HERNANDEL calvarszid1 09 @outiook.com A A A A

] 1018501953cc MARIA JOSE GUTIERREZ GARAY maris_241988@hotmasil. com A A A A A A
(m} 1020423367 cc EDDY JULIETH VASQUEZ URIBE Julieth2507@hotmail.es A A A A A A
] 102236144 7cc JAZMIN ANDREA CARO CARDENAS Jazminkaro@gmail.com
(] JULIO CESAR BENITEZ CIPAGAUTA Jucebec@hotmailcom A A A A A A
(m} 1022036209 DIAMNA PACLA JIMEMEZ TORRES diznajimensztorres@gmail.com A A A A A A
GC-F -005 V. 05
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i. Mensajeria y Notificaciones

NICOLAS — Inquietud con siguiente curso &

MHICOLAS CASTAMEDA: Buenas tardes profe, que pena molesiarlo. Es que me surge la inguietud de gue ofro curso
podria inscribirme de manera virtual para continuar con mi formacion en excel. Este curso me ha parecido muy bueno
y por eso me gustaria saber que ofros curses se complementan o profundizan mas en otras funciones de excel
Muchas graciasHERMNAMDO ROA: Hola Micolas. El siguiente curso seria el de Uso de Excel y Access para el
Dresarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales. Te adjunio la e-card de los cursos que en este momenio
estoy dictando por si quieres inscribirte. Cualguier persona pusde hacerlo un comparnero, familiar. amigo. efc.
recuerda que todo lo del SEMA es gratis.

2020-08-06 22:10:12

ROXANA COMCEPCION -- Estado de mi curso

ROXANA COMCEPCION MAGALLANES: Buenos dias, esperc y este muy bien, le escrobo para saber que
actividades del cursc me hacen falta para terminaricHERMAMNDO ROCA: Hola Roxana, Ya presentasie fodas las
actividades vy estan aprobadas

2020-03-04 16:19:35

LISDEY CAROLINA — Hoja de informe.

Buenas tardes profesor, disculpe. en la hoja de informe, ; Que datos se colocan ahi?, gracias por su atencion, gquedo
atenta. HERMAMNDO ROA: Hola Lisdey. Ten presente que despues de cada sesion en linea, siempre les comparto en
un anuncio el link del paso a paso del desarrollo del taller. Para el taller 3 ademas del video también les comparti la
% hoja FacturaDetalle que deben terminar de llenar y que deben utilizar para crear los informes con sus graficas. Sigue
loz pasos del video, que lo que se hace ahi es lo mismo gque debes hacer del taller 3. Animo

2020-03-04 15:01:47

JEIMY CONCEPCION — Actividad interactiva 1

JEINY COMCEPCION MAGALLAMNES: Buenos dias profesor, la actividad interactiva 1 me aparece sin realizar, pero
ya yo la hice desde |la primera semana, pero me aparece con 0 intente, entonces le doy en realizar y no me abre la
venitana, que puedo hacer?HERMNAMNDOC ROA- Hola Jeimy, Por favor infenta nuevamente y me comenias, yva que las
acflividades interactivas no tienen limite de infentos. Me comentas como te va JEIMY COMNCEPCION MAGALL AMES:
La confrasefia de mi actividad 4 es ""1234"HERMNAMDO ROA: Listo Jeimy ya esta calificado el taller 4 v ya veo que
se te refleja la nota de las actividades interaclivas. Te hace falta el foro 3. JEIMY COMCEPCION MAGALLANES:
Buenos dias profe, tengo una inguistud. en la guia de aprendizaje de la actividad 4. en el punto ” 3.3 Actividades de
apropiacion del conocimiento (Conceptualizacion y Teorizacion) Evidencia: Video tutorial Manejando la herramienta
Excel 20167, eso hay gue realizardoe? HERMANMDO ROA: Hola Jeimy. Esa evidencia no la vamos a desarrollar, por
ez0 no la tengo incluida dentro del link Calificaciones.

2020-03-01 21:56:30

GAEBRIEL EMILIO — Verificacion de aprobacion del curso

Buenas tardes maesstro, me gustara saber =i me falta alguna actividad o evaluacion por aprobar, ya que, no aparszco

en la lista de aprobados que usted subic hasia la semana 3 y adicionalmente me gusiaria comentarle que ya tengo

todas mis asignaciones aprobadas, =i hay algo adicional que temga que realizar por favor dejemelo saber.

Gracias GABRIEL EMILIC FLOREZ: adicionalmente queria comentarle que ya realice muchas veces la aclividad

interactiva 2 gue se encuentra en la semana 3 y aun no me aparece la nota y respondi todas las preguntas bien, me

podrias confirmar por favor si tengo la nota v que mas me falta. De antemanoco le pido disculpas si te incomoda un

poquito este mensaje yva que, entiendo lo dificil que puede ser calificar a fanfos estudianies pero agradezco su labor y

espero que tnega un buen fin de semana HERMAMDO ROA: Hola Gabriel, Ya te aparecen las notas de las

actividades interactivas. Tienes fodas las actividades completas, felicitaciones.

2020-08-03 1722211

MAMNEJC DE HERRAMIEMTAS MICROSCOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150851)

INGRESOS Y GASTOS PERSOMALES (21303538)

CONTABILIDAD EN LAS ORGAMIZACIONES. (2163236)

MARIA JOSE -- Informacion personal

l"-. MARILA JOSE GUZMAMN: Buenas tardes profesor, hago parte del curso de Excel y quisiera saber si usied me puede

“ informar como realizar el cambio de farjeta de identidad a cedula en la plataforma. Esperc su pronta respuesta.

GraciasHERMAMNDO ROA: Hola Maria José, Tu has realizado o estas realizando alguna formacion con el SEMA. sea
un técnico o un fecndlogo? virtual o presencial. Que no 23 un curso corte como el que estas haciendo de Excel
2020-03-07 15:04:04
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150851)
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KAREN ANDREA — Buenas tardes

Instructor, ; como esta? querna informarle gque ya envié el ultimo taller 4, muchas gracias. Karen GomezHERMANDO
ROA- Hola Karen, Ya esta calificado, puedes revisar.

2020-08-12 16:35:45
NOMINAY PRESTACIOMES SOCIALES (1836572)
NOMINA Y PRESTACIOMES SOCIALES (1836572 PRY 11651583)
\ MANEJO DE HERRAMIEMNTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150644)
CRGAMIZACION DOCUMENTAL EM EL ENTORMO LABORAL (2156965)
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD (2168774}
GESTION DEL TALEWNTO HUMAMOD: UM ENMCUENTRO COM LA ETICA EN EL CONTEXTO LABORALE
INDIVIDUAL (2189965
ALEXANDER - Solicitud ¢
ALEXAMDER ORJUELA: Profesor buenas nochas mi nombre es Alexander Orjusla acabo de terminar el curso de
excel, Ficha Mo. 2150643, guiero pedirle el favor si me puedes cumparllrlus Links para la confinuation de los cursos
de Work y Power Point y excel gque nos comentasie en la seccion virtual. Gracias HERNANDO ROA- Hola Alexander,
Se las acabo de compartir en un anuncio. pero te la adjunto agqui también.
2020-08-12 03:29:31
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150643)
JOHMN ALEXANDER - AYUDA pERSONAL #
JOHHW ALEXANDER SAMCHEZ: Profe, cordial salude buenas noches. El motivo de este mensaje no es para
preguniar sobre alguna farea sino para pedife ayuda 77 personal mediante sus conocimientos de excell. A mis
padres les gusia jugar de vez en cuando Ia loteria, ¥ para gue les sea mas facil de saber que nimerocs han caido mas
v que ndmeros han caido menos yo quise ayudarles a hacer unas estadisticas mediante un formato de Excell v
quisiera saber que formula de Excell me sirve para saber hace cuantos dias no cae cierfo ndmero. como se muestra
en la tabla HOJA #2 | (Solo necesitaria saber que férmula podria apllc‘.ar para esa funcion) Perdon la molestia y
Gracias por la atencion prestada. HERNANDO ROA: Hola John La funcion Frecuencia y la Funcion Moda Esto lo ves
en el curso de Uso de Excel y Access que estas viendao.
2020-05-09 00:30:32

MIDIA ROSMIRA -- INFORME
hola buenas tardes que pena profe lo que pasa es que en el video de la semana 3 no veo como hacer el informe por

L"\. consiguiente enviare el taller 3 sin el informe gracias espero pronfa respuesta HERMAMDO ROA: Hola Nidia, El

“ informe y las graficas se deben desarrollar a partir de la hoja FacturaDetalle que les comparti junto con el link del

video del paso a paso del desarrollo del taller 3. Todo se explica en el video Desde el minuto & del video =& menciona
la FacturaDetalle. En &l minuto 19:50 s& menciona el primer informe. Pero antes explican los dos rangos que debes
crear para realizar esos informes. Si envias el taller incompleto tendras que corregiro nuevamente. Revisa el anuncio
con los dos enlaces el del video vy 1a hoja FacturaDetalle y guiate por el video para hacer tu taller.
2020-05-03 22:30:42

JUAN NICOLAS — Informacion Urgente
Buenas tardes, Profesor Hernando Roa. La razon de este correo 23 para informarle que yo Micolas Camargo
Ramirez, aprendiz del sena del curso de excel no me pude conectar a ninguna clase ni hacer ninguna de las
respectivas actividades dadas por el instructor Hernande Roa por asuntos de Intermet y algunos inconvenientes
familiares. Quisiera saber, como se puede recuperar esas notas. Gracias Quedo atento HERNAMDO ROA: Hola
Micolas, %a no pusdes enviar ninguna actividad porque el curso va desaparecer cuando se sincronice las
Y calificaciones que estan en la plataforma Terrterium con senasofia v eso puede darse hoy o mafiana.

2020-058-13 16:00:16

SISTEMAS (1549162)

SISTEMAS (15491682 PRY 1592376)

MANEJO DE HERRAMIEMTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150642)

HERSIK DUVAN -- Problema con computador
Buenas noches sefior instructor Este comreo es para informarle de una situacion que me ocurrid. Estos dias
problemas con mi computador, hoy he hecho lo pesible por ponerme al dia pero no se si alcance a entregar todas las
guias hoy terminé la primera guia , hice los foros. evaluaciones y actividades interactivas. Si podria hacerme &l favor
de ampliar el plazo para enfregar las guias. Soy la ficha 2150642 Espero su pronia respuesta -- Cordialmente, Hersik
Duvan Visbal Estupifian HERMANDO ROA: Buenas noches Hersik, Lo siento pero la fecha no l1a puedo correr ya que
: maiana tenge gue entregar informes sobre &l curso porgue la ficha desaparece HERSIK DUVAN VISBAL: Podria

e hacer algo para nivelar esoYHERSIK DUVAN VISBAL: O tengo que repetir el curse? HERMANDO ROA: Por tiempo
no se puede hacer nada ya que &l curso tiene unas fechas especificas que les comente desde el inicio del cursa
Tendrias que inscribirte nuevamente al curso. v estar atento a la fecha de inicio v no dejar todo para Gitima hora,
porque se pueden presentar inconvenientes HERSIK DUVAN VISBAL: Este curso desde cuando podria quedar
habilitado? HERMAMDO ROA: Generalmente cada mes inicio nuevos cursos y los proximo empiezan el 13 de agosto.
Si te vuelves a inscribir lo mas probable seria para el 14 de sepliembre HERSIK DUVAN VISBAL: Esta bien profesor,
muchas gracias y que tenga buena noche. HERNANDC ROA" Con guste & igualmente.
2020-08-12 21:35:32
SISTEMAS (1549162)
SISTEMAS (1549162 PRY 1592376)
MANEJO DE HERRAMIEMTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150642)
TATIANA PAQLA — Taller 4 inquietud ultimo punto &
TATIAMA PACLA GOMNZALEZ: Buenas tardes tutor, estoy realizando el taller 4, sin embargo me falta el uliimoe punto
el dia de ayer en el foro de inquietudes fe pregunie que me salia un error &l hacer la macre, me indicaste que debia
refirar el punto pero ahora me sale ofro error. Adjunto el taller para ser revisado y me indiques como debo proceder
ya que redlice la blisqueda pero no puedo verificar cual es el emor. La contrasefia es 1234, Muchas gracias quado
pendiente HERMANDO ROA: Hola Tatiana, Asf no puedo ver la macro. Tienes que guardar el archivo como lo indique
en el anuncio, Libro de Excel habilitado para macros.. TATIAMA PAOLA GOMZALEZ: Muchas gracias. tiene razon sin
embargo ya pude finalizar el taller y encontré el emor va subi la evidencia a la plataforma. Quedo atenta. HERMNANDO
ROCA- Hola Tatiana, Muy bien te felicito. Te lo reviso por Ia plataforma.
2020-058-12 16:36:47
MAMEJO DE HERRAMIEMTAS MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL (2150642)
EMGLISH DOT WORKS BEGINHER - INGLES (2164330)
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2016-2017 Retiros PM
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Ayuda plis Recibidos x

Eugenia guzman rincon

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co=
para Eugenia -

Hola Maria Eugenia

A =
v B

& s4b., 1ago. 16:26 (hace 9 dias)
Buenas tardes Tutor: La primera parte de la factura ya la realicé, pero empecé a insertar las formulas en la parte de los productos y me sale igual a las suyas,

sdb., 1ago. 17:55 (hace 9 dias)

o

En el video con el paso a paso del desarrollo del taller 2. se menciona y se explica que el nombre y &l apellido del cliente debe unirse, mediante la funcidn Concatenar. A
mismo se muestra la anidacion de la funcion Concatenar con las funciones BuscarV y la funcién si.error.

Dudas Recibidos X

Eugenia guzman rincon

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co>
para Eugenia =

Hola Maria Eugenia,

A =
v B

& dom,, 2 ago. 17:12 (hace 8 dias)
Buenas tardes, tutor: Le Informo que aun no he podido realizar el taller 2, he hecho todo el pase a pase asi como usted lo pide y realmente no sé qué més hacer.

@& dom,, 2 age. 18:13 (hace 8 dias)

Wwow

La funcién es correcta, el problema sigue siendo el rango Productos, porque no tienes seleccionada la informacidn de los productos de manera completa, esteyate loh
mencionado antes, lo que debes hacer es corregir &l contenido (las celdas) del rango Productos. Para esto debes en la pestafia Férmulas dar clic en Administrador de
nombres, en la ventana que se abre seleccionas productos ( a simple vista ahi ves qué productos no tiene nada mientras que clientes si te muestra informacion) y en la

pregunta

KERLY JULITHZA PRADA NAVAS

Hernando Roa Ardila

A -
v =B

lun., 3 ago. 09:18 (hace 7 dias)
Hola profe Buenos dias Profe lo que pasa es que en el video explicativo del taller N* 3 dice que toca usar el cédigo del cliente y el cddigo del vendedor, y la

lun., 3 ago. 10:03 (hace 7 dias)
Hola Kerly. En el mismo anuncio donde les comparti el video del paso a paso del desarrollo del taller 3, les comparti la hoja FacturaDetalle con la cual van a t

CURSO VIRTUAL EXCEL + Recibidos x

Destacados
Pospuestos alejandra urbano
Importantes
Enviados
|Borradores Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co>
Categorias para alejandra v
2015 Formacion Virt.. 4 Hola Alejandra,
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f ,‘ D
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sab., 8 ago. 11:03 (hace 2 dias)
BUENOS DIAS PROFESOR PROFE PRESENTO INCONSISTENCIA EN LAS NOTAS DE LAACTIVIDAD INTERACTIVA 1Y 2 DEL CURSO VIRTUAL MANEJO DE |

sdb., 8 ago. 17:46 (hace 2 dias)
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2016 Sequimientos
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Geovanni Bravo Garzon lun, 10ago. 1402 (hace 4 dias) 1
Gracias por la colaboracion y su respuesta. Mi inquietud, es solicitar el correo el enlace para continuar con su mitologia de aprendizaje, sobre mas herramiznta

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co> @ mar, 11ago. 16:58 (hace 3dias) Yy
para Geovanni v

Hola Geovanni,

Te voy a adjuntar la e-card de los cursos que estoy dictando este afio. El siguisnte de Excel se llama Uso de Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas
Empresariales.

En el pdf vas a encontrar &l link de inscripcion y el codigo de inscripcidn.

Yurley Tatiana Gil Jaimes mar,, 11 ago. 13:26 (hace 3 dias)
buenas tardes instructor me confirma por favor si para las actividades complementarias debe salir nota. gracias, El mar., 11 ago. 2020 a las 10:33, Territorium

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co> mar, 11ago. 15:05 (hace 3dias) Yy &
para Yurley «

Hola Yurley,

Esas no son actividades es solo informacion de la plataforma. No hay link de envio. Las que deben desarrollar son las de los RAP

juliana prieto mié., 12 ago. 20:48 (hace 2 dias)
Cordial saludo, De la manera mas atenta me permito solicitar confirmacion de si es vlida la calificacion que aparece en la plataforma de esta manera? Quedo ate

Hernando Roa Ardila <hroa@misena.edu.co> mié, 12 ago. 20:52 (hace 2 dias) Yy 4
parajuliana v

Hola Maria Juliana,

Ya te aparecen las notas en la plataforma. Por favor revisa

5. REFLEXIONES Y COMPROMISOS

En cuanto a la plataforma Territorium ha venido mejorando ya no presenta tantos problemas técnicos lo que ha
hecho que tanto nosotros los instructores cémo los aprendices puedan utilizarla sin mayores inconvenientes, lo
gue si sigue siendo es muy lenta sobre todo para calificar consume demasiados recursos del equipo y esto esta
generando malaimagen al Sena. Sigo utilizando Zoom para las sesiones en linea ya que la dispuesta en Territorium,

no funciona correctamente.

El 14 de Agosto se hizo el cierre de las fichas Excel. 2150642, 2150643, 2150644 y 2150651 Manejo de

Herramientas Microsoft office 2016: Excel

A partir del 17 de Agosto y hasta el 11 de Septiembre voy a trabajar con 4 nuevas fichas y todas son de Uso de
Excel y Access para el Desarrollo de Aplicaciones Administrativas Empresariales. 2171052, 2171053, 2171054 y

2171065.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f vy O
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co



	GTH_F_062_V06_FORMATO_INFORME_MENSUAL_DE_EJECUCIÓN Hdo Agosto.pdf (p.1-5)
	PLAN DE TRABAJO INSTRUCTORES CONTINGENCIA 2020 Agosto Hernando Roa.pdf (p.6)
	Informe_Apoyo_Formacion Agosto.pdf (p.7-12)
	Informe final instructores Hernando Roa Agosto.pdf (p.13-27)

