Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

/

INFORME DE 4 /
ACTIVIDADES No.

FECHA INFORME 1 L MAY 205

DATOS BASICOS DEL CONTRyI‘O /
No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40. 3974.2024’DEL 12 DE DICIEMBRE DEL 2024 7 -
VALOR DEL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000) /
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA ZAIRA YAISSA URIBE CABEZAS 7
No. DE IDENTIFICACION 1118564304 /7 /
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES 7/
ROCIO MOJICA TOSCANO
SUPERVISOR Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun Decreto
033 DE 2023 SUPERVISORADEL CONTRATO
FECHA DE INICIO 13DEENERODEL2025 7~
FECHA DE TERMINACION 12 DE DICIEMBRE DEL 2025 /
PERIODO DEL INFORME 13 DE ABRIL DEL 2025/AL 12 DE MAYO DEL 2025“

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA :
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE
LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN
LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO
DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO
DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No ( EJECUCION ( EVIDENCIAS

OBJETO DEL CONTRATO

1. Registrar y actualizar la informacién | Durante el peri?{ 13 DE | Se anexa registro
contenida en las plataformas autorizadas | ABRIL DEL 202 12 DE | fotografico, PDF vy

por el MEN y de la institucion educativa | MAYO DEL 2025: certificacion
oficial asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes. «Realice las actividades de

matriculas de los

estudiantes da la |.E Santa
Teresa, en la Plataforma
SIMAT.

e Realice las actividades de
matricula de los estudiantes
en el softwarenotasndt.com,
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Alcaldia Municipal

de Yopal

YOPAL

INFORME DE ACTIVIDADES

plataforma de notas de la
|.E Santa Teresa.

2. Atender solicitudes y generar
comunicaciones de informacién
relacionada con las actividades de la
institucién de manera oportuna.

Durante el period 3 DE
ABRIL DEL 2025}212 DE
MAYOQ DEL 2025:

eRealice las actividades de
organizacién y scanner del
Informe de Ausentismo del
mes de abril de 2025, a su
vez radique la informacién en
fisico y en la plataforma SAC
*Genere la certificacién de
Horas Extras del Mes de abril
de 2025, a su vez radique la
informacién en fisico y en la
plataforma SAC.

3. Generar reportes requeridos por el
rector de la institucion educativa de
acuerdo a las necesidades.

Durante el periodg” 13 DE
ABRIL DEL 2025 7( 12 DE
MAYO DEL 2025,

o Elabore la certificacion de
AVIZOR SEGURIDAD LTDA
para su respectivo tramite.

e Realice la impresién de
certificados y constancias de
estudio para firma de Rector
dela |.E. P

Se anexa registro
fotografico, PDF y
certificacion

Se anexa registro

fotografico y certificacion

4. Atender de forma oportuna y pertinente
a la comunidad educativa que acuda a la
Institucion Educativa.

Durante el periogé 13 DE
ABRIL DEL 202 ?ﬁ 12 DE
MAYO DEL 2025:

e Realice atencion a padres
de familia y/o acudientes,
estudiantes de la |.E.
*Realice actividades de
apoyo a los miembros de
planta de la |.E.

Se anexa registro
fotografico y certificacion

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte

Planilla N°

Mes al que
corresponde el

Valor Pagado

ik
4598597646 7

aporte
ABRIL”Z

-~
$178.000 ~

SALUD
PENSION 4598597646 7 ABRIL 7 $227.800
ARL 4508597646 7 ABRIL 7 $7.500
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS
p

Nombre Contratista: ZAIRA ycés;x URIBE CABEZAS Firma: ) /

Identificacién: 1118564304 = =

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo
con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social’Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los

ﬁes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial N°
4/del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervisién, de lo
contrario no diligenciar

FIRMA 7/
, 4/ FIRMA

NOMBRE: 7/ NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
/ i7a Ha\rceyé; M

CARGO: P ’{ CARGO: Profesional Universitario Cod. 219

Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023

@J@n‘” é’””‘y"-‘jz“’/ G SUPERVISORA DEL CONTRATO

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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ANEXOS

o

MUNICIFO DE YOPAL

ACTIVIDAD N° 1

Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 20257AL 12 DE MAYO DEL 2025

—

/

e Realice las actividades de matriculas de los estudiantes da la |.E Santa Teresa, en la Plataforma SIMAT.
e Realice las actividades de matricula de los estudiantes en el softwarenotasndt.com, plataforma de notas de la I.E

Santa Teresa.

“SIMAT

Sistema Integrado
de Matriculas

.: Novedades - Cambios Estade Alumno :.

=

Informacion del Alumno
Numero Unico de Identificacion:
Tipo 1D:
Primer Apellido:
Primer Nombre:
Estade Actual

Secretaria : ¥

Jerarquia :

ANYAME 1B73799480
TI:TARJETA DE IDENTIDAD
AMEZQUITA

ANGIE

Estado Actual : RETIRADO

Nombre Institucion: |

Jornada :
Grado:
Caracter :
Motive :

Nuevo Estado

Nuevo Estado® :

DANME de |a Institucién Destino = @

Consecutivo de |a Sede * : : -

Jornada* :
Grupo™ :
Caracter® : "o

Repitente® :

Matricula Contratada® :

E. SANTA TERESA
MARANA
SEXTO

NO APLICA

Contrato*® : v

w®

Usuario:
Secretaria:
Calendario: A
Ano
Lectivo:

Versibn: s

Numero de ID:

Segundo Apeliido
Segundo Nombre

0.8.28 generaila ¢

1 SIMAT _FRONT

CAR FERNANDO

1029647828
: PARRA

: JULIETH

Ano del Estado : 2019

Fecha Inicial del Estado: '

E. SANTA TERESA - SELC

Nombre Sede: .
—iFAL
Metodologia : EDUCACION TRADICIONE
Grupe: U601
Especialidad : NO APLICA

Internado

Afo Nuevo Estado: .

Institucién :
Sede :

Grado* : | AL

Modelo Educativo * : -

NINGUNC

Especialidad® : N ACLICA W

Fuente Recursos® :

AP5-F12
VERSION: 4
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ANEXOS

Matricula Creada Correctamente !!

vin 2Ccadaaé@pe

F)

ACTIVIDAD N° 2: e
Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025°AL 12 DE MAYO DEL 2025:

*Realice las actividades de organizacién y scanner del Informe de Ausentismo del mes de abril de 2025, a su vez radique
la informacién en fisico y en la plataforma SAC

eGenere la certificacién de Horas Extras del Mes de abril de 2025, a su vez radique la informacién en fisico yenla
plataforma SAC.

AP5-F12 | [y
VERSION: 4 Pagina 2 de 9 ’qﬁa
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ANEXOS

WINIGIPIO DE YOPAL

8 Imprimir
|

REQUERIMIENTO RESPUESTA
CIUDADANO ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO No hay registros para mostrar

SANTA TERESA PUNTO NUEVO
TIPO DE TRAMITE
REQUERIMIENTO
ASUNTO Remision Ausentismo Abril 2025

No. RADICADO YOP2025ER005027

FECHA CREACION 30/04/2025 13:14:44
OTRA ENTIDAD

RADICADO OTRA
ENTIDAD

FECHA 22/05/2025
VENCIMIENTO

ESTADO EN TRAMITE

FECHA
FINALIZADO

CONTENIDO

Cordial Saludo,

Comedidamente se realiza la remisién del formato correspondiente al reporte de ausentismo laboral del mes de Abril de 2025,

La Institucién Educativa Santa Teresa queda atenta a cualquier observacién o requerimiento adicional que pueda surgir en relacidn
con el presente informe.

Anexos: 1. Formato Excel Ausentismo Laboral Docente, 1 folic.

Sin otro particular.

Atentamente,

OSCAR FERNANDO AGUILAR
Rector- institucion Educativa Santa Teresa

ADJUNTOS CORRESPONDENCIA EXTERNA RELACIONADA

FECH DOCUMENTO USUARIO No hay registros para mosirar
30/042025 T Remision Ausentismo 8440049598
13:16:58 2025 LE Sant

leresa.pdf
30/04/2025 B AUSENTISMO 8440049598
13:16:58 ABRIL 2025 1I: SANTA
TERESA xlsx
AP5-F12
VERSION: 4 Pagina 3de 8

FECHA APROBACION: 01/06/2023 ;

" Cenilicae No
LAT - )




ANEXOS

MUNICTPIO BE YOPAL

=

INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DANE:285001000114

COMPETENCIAS PARA LA VIDA RITEAA004950

Resolucion de aprobacion 1168 de octubre 9 de 2012

[ Secretarfa de Educacion y Cultura IEST
| YOPAL - CASANARE

Yopal, Casanare, 30 de abril de 2025

Doctor:

DAVID FEDERICO DIAZ SANCHEZ
Secretario de Despacho

Secretaria de Educacién Municipal
ESD

Asunto: Remision Ausentismo Abril 2025

Cordial Saludo,

Comedidamente se realiza la remisidn del formato correspondiente al reporte de
ausentismo laboral del mes de Abril de 2025, debidamente diligenciado conforme a
los lineamientos establecidos, dicho informe contiene la informacién requerida para
su revision y seguimiento.

La Institucion Educativa Santa Teresa queda atenta a cualquier observacién o
requerimiento adicional que pueda surgir en relacién con el presente informe.

Anexos: 1. Formato Excel Ausentismo Laboral Docente, 1 folio.
Sin otro particular.

Atentamente,

.
OSCAR FERNANDO K@U ILAR
Rector- Institucién Educativa Santa Teresa

Proyecto: Zaira gaﬁ‘s’s‘z? Un% Eabezas

Cargo: Aux. Administrativo - Contratista

Pagina1de1

CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO, MUNICIPIO DE YOPAL
Correo Electroénico: colsantateresapn2@gmail.com
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ANEXOS g

REQUERIMIENTO RESPUESTA
SANTA TERESA PUNTO NUEVO
1
TIPO DE TRAMITE
REQUERIMIENTO
ASUNTO ABRIL. Reporte horas extras

jornada regular, Unica y adultos.
No. RADICADO YOP2025ER005025

FECHA CREACION 30/04/2025 13:00:24
OTRA ENTIDAD

RADICADO OTRA
ENTIDAD

FECHA 22/05/2025
VENCIMIENTO

ESTADO FINALIZADO

FECHA 07/05/2025
FINALIZADO

CONTENIDO

Cordial Saludo,

Comedidamente se realiza la remisidn correspondiente al reporte de horas extras del mes de abril de 2025 de docentes de la
Institucién Educativa. (31 MARZO A 26 DE ABRIL NUMERO SEMANAS 3)

Anexos: 1. Formato Excel. Reporte horas extras jornada regular, Gnica y adultos.
Atentamente,;

OSCAR FERNANDO AGUILAR
Rector Institucién Educativa Santa Teresa

AP5-F12 1y ‘ﬁ}
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ANEXOS @

MUNICIFIO BE VOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DANE:285001000114

COMPETENCIAS PARA LA VIDA i
Resolucion de aprobacion 1168 de octubre 9 de 2012 NIT:844004959-8
Secretaria de Educacion y Cultura IEST-2025

YOPAL - CASANARE

Yopal-Casanare, 30 de abril de 2025

Doctor )

DAVID FEDERICO DiAZ SANCHEZ
Secretario de Educacion y Cultura Municipal
DRA. ELIZABETH BARRERA CASTANEDA
Area. Oficina de Talento humano SEM.
Direccién: Diagonal 15 No. 15-21

Asunto: Remisién horas extras ABRIL.
Cordial Saludo,

Comedidamente se realiza la remisién correspondiente al reporte de horas extras del
mes de abril de 2025 de docentes de la Institucion Educativa. (31 MARZO A 26 DE
ABRIL NUMERO SEMANAS 3)

NOVEDADES: No se registraron horas extras, en los dias de receso estudiantil del 14
al 20 de abril y actividades sindicales

Agradecemos de su gestion; estaremos atentos a cualquier requerimiento adicional que
pueda surgir en relacion con el presente informe.

Anexos: 1. Formato Excel. Reporte horas extras jormada regular, Unica y adultos.

Sin otro particular,

0] R
Rector Institucion Educativa Santa Teresa

Elabord¢: Zaira Yaissa Uribe Cabezas
Cargo: Aux. Adm. Contratista

Pl Lo

Revisé: Oscar Fernando Aguilar
Cargo. Rector

CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO, MUNICIPIO DE YOPAL
Correo Electronico: colsantateresapn2 @gmail.com
Tel 3115405551

i/
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ANEXOS

/

MUNICIFIO DE YOPAL

ACTIVIDAD N° 3 / 5/
Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025°AL 12 DE MAYO DEL 2025/

e Elabore la certificacion de AVIZOR SEGURIDAD LTDA para su respectivo tramite.

e Realice la impresién de certificados y constancias de estudio para firma de Rector de la I.E.

T4 4459,
COMPETENCIAS PARA LA VIDA PSS
| Resolucidn de aprobacidn 1168 de octubre 9 de 2012
Secretaria de Educacidn y Cultura | FEST
YOPAL - CASANARE

EL RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA PUNTO
NUEVO

CERTIFICA QUE:

AVIZOR SEGURIDAD LTDA, con Nit No. 830.024.478 - 1, dando cumplimiento al
Contrato No. 4066 del 27/12/2024 cuyo Objeto es GARANTIZAR LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA CON MEDIOS
TECNOLOGICOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL
MUNICIPIO DE YOPAL. presté sus servicios de Vigilancia y Seguridad Privada, de
manera permanente e ininterrumpida con medio de comunicacion, sin arma, el
personal con los elemenios de dotacibn completos y con un trato cordial y
respetuoso para con todas las personas que visitan [a Institucion Educativa, con sus
respectivas rondas de supervision; por el tiempo comprendido del 02 abril al 01 de
mayo del 2025.

NUMERO DE PUESTOS DE VIGILANCIA:

» 1 Servicio de vigilancia y seguridad privada de 12 horas nocturno de lunes a
dominge con medic humano, sin arma, sin canino, con sistema de
comunicacién En la CE SANTA TERESA “PUNTO NUEVO CE. SANTA
TERESA" PUNTO NUEVO RURAL

La presente certificacion se expide en la ciudad de Yopal, a los doce ( 12) dias del
mes de mayo del 2025,

. (ZZJ._,
Proyecto: Zaira Yaissa Uribe Cabezas

Cargo: Aux. Administrativo - Contratista

Pigina 1 de t
CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEYO, MUNICIPIO DE YOPAL
Correo Electrénicv: colsaniuieresopnd @gmail.oom

INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DANE:285001000114
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ANEXOS

w

WUMICIFIO OF YORAL

[ INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA

COMPETENCIAS PARA LA VIDA

Secretaria de Educacion y Cultura
YOPAL - CASANARE

Resolucién de aprobacion 1168 de octubre 9 de 2012

| DANE:285001000114
NIT:B44004959-8

| 1EST

LA RECTORIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DEL
CORREGIMIENTO PUNTO NUEVO DE YOPAL

HACEN CONSTAR:

Que, SANABRIA RIOS JEISON, identificada con tarjeta de identidad No
11.185.596.786 de Yopal, curso y aprobé el grado NOVENO DE EDUCACION
BASICA SECUNDARIA, en la Institucion Educativa Santa Teresa, en el periodo

académico 2010.

La presente certificacion fue expedida en el Corregimiento de Punto Nuevo - Yopal-
Casanare a los veintitin (21) dias del mes de abril del afio dos mil veinticinco (2025).

Proyecto: Zaira Yaissa Uribe Cabezas
Cargo: Aux. Adm. Contratista

Yty

21 - Abul = o223

CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO, MUNICIPIO DE YOPAL

qbn.-{ £Fi=5

Correo Electronico: colsaniateresa pnd@gmmail cpm
g “‘j\
AP5-F12 | (;ﬂ*&,
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ANEXOS

YoPAL

MUNICIPIO DB YOPAL

ACTIVIDAD N° 4 / /
Durante el periodo 13 DE ABRIL DEL 2025“AL 12 DE MAYO DEL 2025:

e Realice atencion a padres de familia y/o acudientes, estudiantes de la I.E.
e Realice actividades de apoyo a lo
T ¢

s miembros de planta de la |.E.
. .

AP5-F12
VERSION: 4 Pagina 9 de 9
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INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA DANE:285001000114

COMPETENCIAS PARA LA VIDA NIT:844004959-8

Resolucion de aprobacion 1168 de octubre 9 de 2012
Secretaria de Educacién y Cultura [EST
YOPAL - CASANARE

EL SUSCRITO RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SANTA TERESA
PUNTO NUEVO DE YOPAL- CASANARE

CERTIFICA

Por medio de la presente, se certifica que ZAIRA YAISSA URIBE CABEZAS
identificada con cédula de ciudadania N° 1.118.564.304 de Yopal, presto sus
servicios en la Institucion Educativa Santa Teresa, bajo el contrato de prestacion de
servicios de apoyo a la gestion N.° 3974.2024, con objeto: “DESARROLLAR
ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL
MUNICIPIO DE YOPAL”. Durante este periodo ZAIRA YAISSA URIBE CABEZAS
cumplido con sus actividades de manera satisfactoria desde el 13 de abril al 12 de
mayo del afio 2025.

A continuacién, se relacionan las actividades que desarrollo en la institucién:

Actividad

1. Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas
autorizadas por el MEN y de la institucion educativa oficial asignada,
cumpliendo con los procedimientos vigentes.

2. Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada
con las actividades de la institucidon de manera oportuna.

3. Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de
acuerdo a las necesidades.

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que
acuda a la Instituciéon Educativa.

La presente certificacion se expide en el Corregimiento de Punto Nuevo del
Municipio de Yopal, a solicitud de la interesada, a los trece (13) dias del mes de
mayo del dos mil veinticinco (2025).

Rector Institucion Educatlva Santa Teresa

Piginalde1
CORREGIMIENTO DE PUNTO NUEVO, MUNICIPIO DE YOPAL

Correo Electrénico: colsantateresapn? @gmail.com
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

R 1. DATOS GENRALES _ T ESPACIO SELLO
DEPENDENCIA /
SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACIONY
NOMBRES Y APELLIDOS ZAIRA YAISSA URIBE CABEZAS/ , ALCALDIA DE YOPAL
/ SECRETAPIA Ot ELUCACION
TIPO Y NUMERO
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1118564304 %! %O—D 2g
£ a8
TELEFONO DE CONTACTO 3227326809 *EOC.;: cﬁ%
FidMA —
NUMERO DE CONTRATO 110.70.40. 3974.2024 / .
NUMERO DE INFORME 4‘/
NUMERO ENTRADA
ALMACEN
No. FOLIOS
CONSECUTIVO No.
R A 2. DEVOLUCION DE INFORME 2 : s
FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION
(oweqy fecha da exfediadn
1305 [uus de caotiBeovdn del detoy
Reviso: FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
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