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INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

No. 060-2025
El Municipio de Anapoima (Cundinamarca) invita publicamente a los proveedores que cuenten con la capacidad,
idoneidad y experiencia para el desarrollo del contrato cuyo objeto se constituira para: “PRESTAR EL SERVICIO
LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION DEL DA DE LA FAMILIA ANAPOIMUNA, A REALIZARCE EN EL MES
DE MAYO EN EL MUNICIPIO DE ANAPOIMA, CUNDINAMARCA- VIGENCIA 2025, El presente documento contiene
los requisitos habilitantes, las condiciones técnicas, las condiciones contractuales y los documentos necesarios para la
seleccion de la oferta mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca. El interesado debera leer completamente la
Invitacion, toda vez que, al participar en el proceso para la seleccion de oferentes, se presume que tiene conocimiento de
la misma.

El Municipio de Anapoima (Cundinamarca) convoca a las VEEDURIAS CIUDADANAS, las asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comdn, a participar dentro del desarrollo del presente proceso
confractual y asi acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economia y responsabilidad de
los postulados que rigen la funcién administrativa, que conllevan al éxito del presente proceso.

SENOR PROPONENTE TENGA EN CUENTA:

A. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

B. Examine rigurosamente el contenido de la Invitacion Publica, los documentos que hacen parte de la misma y las
normas que regulan la Contratacion Administrativa con entidades del Estado.

C. Verifigue no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para participar en la presente
convocatoria y para celebrar contratos con las entidades estatales, segiin lo dispuesto en la normatividad legal
vigente.

D. Cerciérese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

E. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los documentos que la requieran.

F. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para esta convocatoria.

G. Cumpla las instrucciones que en esta Invitacion Plblica se imparten para la elaboracion de su propuesta.

H. Presente su propuesta debidamente estructurada de acuerdo con lo exigido en la presente invitacion publica.

. Revise los formatos y diligencie totalmente aquellos requeridos para la presentacion de la propuesta.

J. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria pliblica, la cual se llevara a cabo a través
de la plataforma transaccional SECOP |l.

K. Seencontraran a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de la OFERTA

L. En caso de requerir mayor informacion, aclaracion o explicacion acerca de uno o mas de los puntos establecidos en
esta invitacion, debera solicitarlo tinica y exclusivamente a través de la plataforma de SECOP |l

CAPITULO |
INFORMACION GENERAL

1. OBJETO A CONTRATAR: “PRESTAR EL SERVICIO LOGISTICO PARA LA CONMEMORACION DEL DIA DE LA
FAMILIA ANAPOIMUNA, A REALIZARCE EN EL MES DE MAYO EN EL MUNICIPIO DE ANAPOIMA,
CUNDINAMARCA- VIGENCIA 2025"

2. ESEPCIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: El contratista debera entregar los bienes, seglin
las cantidades, condiciones y especificaciones que se relacionan a continuacion.
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DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANT.

BEBIDA GASEOQSA: Bedida gaseosa, variados sabores botellade 3.0 It, paca

por 6 unidades, Con sus respectivos registros INVIMA. Pacas 5

VINO ESPUMEANTE O CHAMAPANA- ECONéMICA QUE NO
CONTENGA ALCOHOL

Botella de 750ml

0° Volumen de Alcohol Unidades 170
Espumoso Rosado o Blanco (segun disponibilidad)

*Linea econémica. Con sus respectivos registros INVIMA, apta para el
consumo, con una temperatura promedio de 6°.

COPA PARA VINO paquete x 50, desechable lisa, transparente {porcién x 100 Paquete 30
ml.) -Linea econémica.

SERVILLETAS ECONOMICAS por 100 unidades, empacada y sellada bajo

condiciones técnicas de salubridad. Paquete 10

CUBIERTOS DESECHABLES ;
Tenedores pequefios para ponqué- Paquete por 100 unidades. Tamario Paquete 20
estandar para celebraciones,

Vasos desechables transparente, 7 oz x 50 unidades. Paguete 40

Electrodomeésticos con excelente calidad y presentacién, los cuales, se
entregaran a las familias durante la actividad de conmemoracion del dia de Ia
familia, los cuales tendrén las siguientes caracteristicas de la linea
economica;
10 BAFLES TIPO BARRA:
Barra Sonido Bluetooth Led con mini Pantalla.

» Tipo de parlante: mesa.
Con conectividad bluetooth.
Bateria recargable y cargador incluido. .
Potencia de 5W. Unidad 10
Conector de entrada: USB.
Dimensiones: 40cm de ancho, 7cm de alto y 5.5cm de profundidad.
Microfono interno.

»  Con sintonizador de radio.
Altavoz Bluetooth

® & ® 0o o @

- Receptor de radio FM.
- Puerto Micro Sd Card USB o Micro USB
*Linea econdmica.

4 PLANCHAS A VAPOR, domésticas, con una potencia de 1.2kw Disefiada
con una suela antiadherente y ligera.

*Linea econdmica. Unidades 4

4 licuadoras para uso doméstico:

Material de la jarra: Platica

Capacidad de 1.25 L.

Potencia es de 550 W.

Con base antideslizante y carcasa anti ruidos.
Cuchilla resistente de acero inoxidable.
Incluye accesorios.

*Linea econémica.

Unidades 4
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6 Cafeteras para uso domeéstico: Cuenta con filtro permanente para mayor
durabilidad, Potencia de 900W para mayor eficiencia, Capacidad de 12 tazas
para compartir con la familia, Incluyendo cuchara medidora.
10 Linea econdmica. URidaties 6
8 Sandwichera para uso doméstico. Placas antiadherentes, sistema de cierre
con seguro desprendible, Luces indicadoras de funcionamiento y de preparado,
- 49 |Cconuna Potencia de 760W. Uinidades 8
s
* Linea economica.
SETS DE VAJILLAS
con las siguientes caracteristicas:
-Color: Multicolor
-Numero de Puestos: 4
-Numero de piezas: 16
Componentes y dimensiones:
" -4 Platos Pando 24.2Cm e 2
-4 Platos de Té 14.8Cm
-4 Platos Hondos 587.3Cc
-4 Pocillos de Té 211.4
* Linea econpmica.
SETS DE SABANAS DOBLES
con estampados modermnos y variados colores, incluyendo cada juego, sus
13 respectivas piezas: Dos fundas para almohadas, una sabana y unasobre Sets 11
sabana, con su respectivo empaque de calidad.
* Linea economica.
PONQUE BLANCO
tres leches, con cubierta blanca, decorado con rosas rosadas en crema
dulce (Ingredientes: Harina de trigo, vino, mantequilla, azucar, huevos, polvo
para homear, esencia de vainilla,)-ubicado en bases para ponque, cada
porcion debe ser distribuida, por un tamafio que equivalga a un peso de 100
gramos.
Nota 1. Los elementos (ponqué y champafia/vino) deberéan estar ubicados con
la decoracion que dispondré la administracion, para los lugares, previo a su
entrega, de acuerdo con las indicaciones dadas por la supervisora del
contrato.
: Nota 2. El servicio incluye personal para porcionar el ponqué y servir la
14 | bebida. ' Porcion 2000
Nota 3. Las fechas y horas establecidas para la ejecucion del evento, son las
siguientes:
1-Parque Simon Bolivar (Centro Anapoima) 21 de mayo - 6pm- Porciones de
torta: 1000ud.
2- Patio Bonito 22 de mayo: Cancha miuiltiple 4pm- Porciones de torta: 500ud.
3- San Antonio 23 de mayo: Parque los Samanez - Spm- Porciones de torta;
500ud.
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SERVICIO DE MUSICOS PARA EL EVENTO

Presentacion agrupacion musical show completo de musica mexicana y
popular, compuesto por 7 musicos: Trompeta 1, Trompeta 2, Acordeon,
Guitarron, Vihuela, Voz masculina y Voz femenina; presentacion minima 60
minutos, 1 hora; debe incluir los transportes y desplazamientos al sitio
requerido.

El servicio de la agrupacién musical contratada, debe presentar las siguientes
caracteristicas:

Animador versatil que promocione dinamicamente el desarrollo del evento.
Manejo del Pablico.

Tonalidad de la voz.

Instrumentos especificos descritos anteriormente para que el show que se
presente sea el apropiado e idoneo para la ocasion.

ALQUILER AMPLIFICACION DE SONIDO: Sonido para
actividades de amplificacion de la agrupacion tipo mariachi, sencilla
(reuniones, talleres, conferencias, cines).

03 Micréfonos Inalambricos

09 Micréfono de mano

01 Consola 12 canales

02 Cabinas activas de 400 watts c/u (Bta. 3) Monitoreo de piso

02 tripodes para cabina Bta 3

01 Computador portatil

Cableado suficiente para la adecuacion de los equipos

15 GLOBAL 1

Nota 1: El contratista debera garantizar la operatividad dei personal que
necesite para la correcta implementacion de la amplificacion del sonido
solicitado.

Notas 2: Las fechas y horas establecidas para la ejecucion del evento, son las
siguientes:

1-Parque Simon Bolivar (Centro Anapoima) 21 de mayo — 6pm.
2- Patio Bonito 22 de mayo: Cancha multiple 5pm.
3- San Antonio 23 de mayo: Parque los Samanez— 4pm.

3. CLASIFICACION UNSCSP: De conformidad con la codificacion de bienes y servicios del del codigo estandar de
productos y servicios de naciones unidad ~ UNSPSC, los servicios a prestar se encuentran codificadas en su mayoria,
hasta el cuarto nivel.

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO . Nombre
52151504 Taza O Vasos O Tapas Desechables Para Uso

52000000 52150000 52151500 Doméstico
52000000 52120000 52121600 52121602 Servilletas
52000000 | 52150000 | 52151500 52151503 | Cubiertos Desechables Para Uso Doméstico
52000000 52160000 52161500 52161527 Altavaces Activos
52000000 52140000 52141500 92141533 Plancha Eléctrica Para Uso Doméstico
52000000 50140000 52141500 92141524 Licuadora Para Uso Doméstico
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52000000 52140000 | 52141500 ‘| 52141526 Cafetera Para Uso Doméstico
52000000 | 52140000 | 52141500 52141534 Sandwichera Eléctrica Para Uso Doméstico
52000000 | 52150000 | 52152000 52152004 Platos Para Uso Doméstico
52000000 | 52120000 | 52121500 92121509 Sébanas
90000000 90100000 | 90101800 90101802 Servicios De Comida Domicilio
50000000 | 50180000 | 50182000 50182001 Ponqués Pasteles O Biscochos Frescos
90000000 90100000 | 90101600 90101603 Servicio De Caterin
82000000 82150000 | 82151700 82151704 Servicio De Msicos
82000000 82150000 82151700 82151705 Servicios De Vocalistas
: Equipo Y Presentacion De Sonidos, Hadware
45000000 4511100 45111700 Y Controladores

FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA CONTRATACION Y CRITERIOS DE SELECCION: La Ley 1150 de 2007,
respecto de la modalidad de seleccion por MINIMA CUANTIA, establece:

(-..) ARTICULO 2 DE LAS MODALIDADES DE SELECCION: La escogencia del contratista se efectuara con arreglo
a las modificaciones de seleccion de licitacién pblica, seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion
directa, con base en las siguientes reglas:

(-..) 3. Contratacion Minima Cuantia (Numeral modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020), la contratacion
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las reglas establecidas en la normatividad vigente.

Para la presente vigencia fiscal, de conformidad con lo dispuesto en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, la menor cuantia para el Municipio de Anapoima en la vigencia 2025 es hasta 280 SMMLV.

PRESUPUESTO ESTIMADO PARA EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION: El presupuesto asignado para el
presente proceso de seleccion corresponde a la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTIDOS MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS ($37.822.860.00) MICTE, cuyo valor incluye todos los
impuestos, tasas, estampillas, costos directos e indirectos y contribuciones a que haya lugar, y todos los costos
directos e indirectos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas eran de su
propia cuenta y riesgo. EL MUNICIPIO DE ANAPOIMA no reconocera ni reembolsara ningun valor por este concepto.

COSTOS ASOCIADOS A LA EJECUCION DEL CONTRATO: A continuacion, se discriminan los porcentajes de las
estampillas del orden Municipal aplicables al contrato y que seran debitadas de los pagos realizados al contratista.

Los impuestos, tasas y contribuciones aplicables a este proceso son los siguientes:

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES (ocasionales)
2,5% Renta pro departe Mpal ‘
4% Pro Adulto Mayor
2% Pro Cultura
1% ICA Servicio
4% Servios grales declarante
3,5% Servico de Hoteles, restauarante nospedaje
2% Estampilla para la justicia Familiar Art, 6 Acuerdo 004/2023
15% Rte IVA gravados
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1.

8.

FORMA DE PAGO: El Municipio de Anapoima efectuara UN SOLO PAGO conforme a la prestacion efectiva del
servicio suministrado, previo recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y entrada y salida del
almacén, segun sea el caso

Adicionalmente el Contratista debera entregar la factura o documento equivalente, informe, registro fotografico y la
documentacion mediante la cual se verifique que se encuentra a paz y salvo respecto de las obligaciones al Sistema

de Seguridad Social en Salud, Pension y Aportes Parafiscales. Asi como los demas soportes exigidos por el
Municipio y por la tesoreria municipal.

Todo pago esta condicionado a la disponibilidad del PAC Municipal. EI IVA y retencion en la fuente a los pagos, se
realizaran de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. El Municipio sélo adquiere obligaciones con el
Contratista y bajo ningtin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros

Descuentos: El proponente debera tener en cuenta que el Municipio de Anapoima efectuara los descuentos de ley
del orden Nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la informacion tributaria
suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato. Este contrato estara sujeto al
regimen tributario vi-gente para la Repiblica de Colombia.

Es obligacion del contratista cargar los documentos requeridos para cada pago en la plataforma de SECOP Il dentro
de los cinco (5) primeros dias de cada mes y/o periodo a cobrar para revision y aprobacion por parte del supervisor.

RECURSOS PRESUPUESTALES: Los recursos para financiar el valor del contrato proviene del certificado de
disponibilidad Numeros 2025000439 de fecha 14 de mayo de 2025, Rubro 2.3.41.4102043.2025250350053.MT.080
Fuente 110201, emitido por la secretaria de Hacienda del Municipio de Anapoima.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del Contrato resultante del presente proceso, sera de ocho (08) dias
calendario a partir de la suscripcion del Acta de Inicio entre Contratista y Supervisor previa expedicion del registro
presupuestal sin que supere el 30 de mayo de 2025, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion. \

e ‘CAPITULO Il

_ INFORMACION GENERAL PARA LOS PROPONENTES

10.

1.

DOCUMENTOS DEL PROCESO: Los sefialados en el presente documento, asi como todos los soportes y
documentos relacionados en el articulo 2.2.1.1.1.1.3.1 del decreto 1082 de 2015.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma sera el que se encuentra en la Plataforma SECOP II.

Nota: En caso de ser necesaria la publicacion de adendas el cronograma se modificara, de acuerdo con lo
establecido alli en el evento que sea necesario.

Las propuestas deberan ser presentadas exclusivamente a través de la plataforma transaccional SECOP || por lo cual
no es procedente la entrega de propuestas de manera fisica o por medio de canales distintos al indicado.

12,

13.

IDIOMA: Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros
para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenido en cuenta en el mismo, deben ser allegados en castellano.

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccion oficial al castellano.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple al castellano y entregar la
traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion oficial debe ser del miso
texto presentado.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser
apostillados o legalizados por la entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales
en Colombia. ;
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14,

15.

16.

17

18.

19.

Para efectos del tramite de apostillaje y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta
lo establecido en la resolugion 10547 del 14 de diciembre de 2018, *Por la cual se adopta el procedimiento para
apostillar y/o legalizar documentos y se deroga la resolucion 3269 del 14 de junio de 2016", expedida por el ministerio
de relaciones exteriores de la reptblica de Colombia.

COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO: Los interesados deberan presentar las observaciones al
proceso de contratacion a través de la plataforma SECOP |1,

Las observaciones deberan presentarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso.
Deben indicarse los datos de contacto del remitente tales como el correo electronico, la direccion y nimero telefonico.

Las respuestas emitidas por la entidad a las comunicaciones recibidas seran publicadas a través de la plataforma
SECOP I

Para los eventos en los que el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma correspondiente,
la entidad pone a disposicion el siguiente correo: contrates@anapoima-cundinamarca.qov.co

INFORMACION INEXACTA: La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por
el proponente. Para esto puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la efectivamente verificada por la
entidad, la informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la informacion
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y procedera a rechazar la oferta.

INFORMACION RESERVADA: Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme a la ley
colombiana tiene el caracter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser manifestada por el proponente
con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacion que tiene el caracter de reserva y la
disposicion legal que lo ampara como tal, sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas,
la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios, empleados,
contratistas, agentes o asesores que designe para el efecto.

El proponente debe solicitar la confidencialidad y adjuntar la justificacion correspondiente al momento de presentar la
propuesta.

CONFLICTO DE INTERES: No podran participar en el presente proceso de contratacion y por tanto no seran objeto
de evaluacion, ni podrén ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de
conflicto de interés con.la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion piblica.

Se entendera por conflicto de interés toda situacion que impida al proponente tomar una decision imparcial en
relacion con la ejecucion del contrato que resulte del presente proceso.

En consecuencia, el proponente debera manifestar que él, sus directivos, socios de sociedades distintas a las
anonimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con capacidad de toma de decision en la ejecucion de los
servicios a contratar, no se encuentran incursos en ningén conflicto de interés. Esta manifestacion se entender
indicada en la presentacion de la oferta.

NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA: Esta invitacién publica debe ser interpretada como
un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general. Por
lo tanto, se entiende integrada a este la informacién incluida en los documentos del proceso que lo acomparien y las
adendas que posteriormente se expidan.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS: En cumplimiento de los dispuesto en el inciso 3 del articulo 55 de
la ley 80 de 1993, el Municipio de' Anapoima Cundinamarca invita a todas las personas y organizaciones interesadas
en hacer control social al presente proceso y al contrato objeto del presente procedimiento, en cualquiera de sus fases
y etapas, a que consulten los documentos del proceso a través del aplicativo virtual www.colombiacompra.qov.co,
plataforma del SECOP Il y si es el caso presenten las observaciones y/o recomendaciones que considere,
convenientes y pertinentes y ademas, para que intervengan en las diferentes etapas del procedimiento.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos y sociales entre
otros) para poder ejercer su funcion.
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20.

21.

22,

23,

24,

Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, estas desarrollaran su actividad en comunicacion con
la supervision del proyecto.

LUCHA CONTRA LA CORRUPCION: En el evento de conocerse casos de corrupcion en las entidades del estado,
se debe reportar el hecho a la secretaria de transparencia de la presidencia de la replblica a través de los niimeros
telefonico: (+57) 01 8000 913040 o al correo electrénico transparencia@presidencia.aov co

REGLAS DE SUBSANABILIDAD: El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma,
completa e integra, esto es, respondiendo todos los puntos de la presente invitacion y adjuntando todos los
documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debera solicitar a los proponentes, las aclaraciones, precisiones o documentos
que puedan ser subsanables. No obstante, en ejercicio de su derecho, los proponentes no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones o documentos requeridos dentro del término establecido en el
cronograma del proceso.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias acaecidas
con posterioridad al cierre del proceso.

ACUERDOS COMERCIALES: Teniendo en cuenta la naturaleza de la presente modalidad de seleccion, los acuerdos
comerciales no son aplicables a la presente invitacion puiblica.

CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA: La invitacién publica y demas documentos podran ser consultados y
descargados de internet en la direccion: wwuw.colombiacompra.gov.co (SECOP 11), a partir de la fecha de apertura del
proceso de seleccion (creacion y publicacion del proceso). Las versiones que alli aparezcan de los documentos del
proceso de seleccion tienen el carécter de oficiales. Para todos los efectos el procedimiento de seleccion incluida la
recepcion de documentos ser realizara exclusivamente a través del SECOP || s

El sitio www colembiacempra,gov.co (SECOP II), constituye el mecanismo de comunicacion. electronica entre el
Municipio de Anapoima y los interesados y los mensajes de datos por &l transmitidos para este proceso tienen caracter
oficial para el mismo. Eventuaimente se podran publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos
sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de escaner y la urgencia de publicacion del documento.

Las observaciones presentadas a la invitacion publica deberan ser presentadas por los interesados directamente en
la plataforma del SECOP I, teniendo en cuenta el nimero de identificacion del proceso que se adelanta, en las
oportunidades sefialadas en el cronograma establecido para el efecto.

DEBIDA DILIGENCIA E INFORMACION SONBRE EL PROYECTO: Sera responsabilidad de los interesados obtener
toda la informacion que requieran para realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta. :

Este examen deberé incluir, entre otras cosas, la revision de todos los asuntos, informacion, insumos y soportes
relacionados con el proyecto, las implicaciones legales, econdmicas, técnicas, tributarias, fiscales, administrativas,
operativas y financieras que representan los términos y condiciones de la invitacién publica y la distribucién de riesgos
planteada en la misma, y en general todos los aspectos que puedan incidir en la determinacién de las condiciones
econdmicas y legales y de cualquier otra indole con las cuales presentara su propuesta.

La circunstancia de que el proponente que resulte adjudicatario no haya obtenido toda la informacion, haya evaluado
incorrectamente, o no haya considerado toda la informacién que pueda influira en la determinacion de los costos,
gastos, ingresos o riesgos, no lo exime de responsabilidad por la ejecucién completa de las obligaciones contenidas
en el contrato que le sea adjudicado, ni le dara derecho al reembolso de costos, ni reclamaciones o reconocimientos
adicionales de ninguna naturaleza por parte del Municipio.

En todo caso, si un proponente encontrare una contradiccion o error en esta invitacion publica durante la preparacion
de su propuesta, debera informarlo por escrito al Municipio, para aclarar o corregir, de ser necesario, tal imprecision.
En cualquier caso, se entendera que, con la presentacion de la propuesta, el proponente acepta y reconoce que toda
la contradiccion o error ha sido resuelto.
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25. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION QUE SE ADELANTA: Son documentos del proceso:

a.  Los estudios y documentos previos

b. La presente invitacion pablica y sus formatos y adendas

C.  Los documentos de respuestas a las aclaraciones solicitadas durante el proceso

d.  Elinforme de verificacion y evaluacion, las observaciones a los mismos y Is replicas a las observaciones, si se
llegasen a presentar.

e.  Los actos administrativos que se expidan en el curso del proceso

f.  Las respuestas a las aclaraciones adicionales

g. Lacarta de aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta

26. REGLA DE INTERPRETACION PARA EL COMPUTO DE DIAS HABILES: Cuando en esta invitacién publica se
haga referencia a dias y no exista la manifestacion Expresa que se trata de dias calendario, se entendera para todos
los efectos que se esta haciendo referencia a dias habiles.

27. RIESGOS ASOCIADOS A LA CONTRATACION: Se encuentra en documento anexo publicado que hace parte
integral de la invitacion pablica.

28. MODIFICACIONES A LA INVITACION PUBLICA: Solo mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de
cierre del proceso, se podra modificar la invitacién publica. '

El Municipio de Anapoima Cundinamarca expedira adendas ente las 7:00 a.m. a las 7:00 p.m teniendo en cuenta lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del decreto 1082 de 2015. '

No obstante, lo anterior la entidad podra expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el termino
para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

Todas las adendas formaran parte de la invitacion plblica desde la fecha en que sean expedidas y deberan ser
tenidas en cuenta por los proponentes para la formulacion de su propuesta.

29. RETIRO DE PROPUESTA: Los proponentes podréan retirar sus propuestas de la plataforma SECOP I, antes de la
fecha y hora previstas para el cierre del proceso de seleccion, conforme a la guia para la presentacion de ofertas que
Se encuentran en la pagina web www.colombiacompra.cov.co

30. CIERRE DE LA MINIMA CUANTIA: El cierre del presente proceso de seleccion se realizara directamente en Ia
plataforma de SECOP |l el dia y hora indicados en el cronograma del proceso.

Una vez realizado el cierre del proceso, el Municipio publicara el informe de presentacion de ofertas, en él se hara
relacion de las propuestas recibidas por la entidad dentro del término del proceso.

Nota: Se debe tener en cuenta que los plazos establecidos en el cronograma electrénico sefialado en la plataforma
del SECOP Il son preclusivos y se deshabilitan de forma automatica llegada su ocurrencia extintiva.

Por lo anterior, los proponentes deberan tener especial atencion en los plazos para presentacion de las propuestas y
cargarlas con suficiente antelacion previendo cualquier indisponibilidad de la plataforma debidamente comprobada,
para cuyo caso se deberd acudir al procedimiento supletorio de envio de las propuestas al correo electronico
institucional de la entidad: contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co, para su correspondiente cargue posterior
conforme a la “GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II- instrucciones para los
proveedores”.

31. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR: Podran participar en el presente proceso de seleccion y presentar propuesta: (i)
Personas juridicas civiles o comerciales, nacionales o extranjeras, de naturaleza privada, publica o mixta y ()
personas naturales, nacionales o extranjeras, en ambos casos, ya sea de manera individual o bajo estructuras
plurales; en este tltimo caso, deben informar en su respectiva propuesta bajo que tipo de modalidad de estructura
plural se presenta dicha propuesta.

Las disposiciones de esta invitacion publica que se pre&ican de un individuo (persona natural o juridica nacional o
extranjera) son aplicables tanto para quien pretenda participar como proponente individual, tanto como para quien lo
haga como parte de un proponente plural.
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32,

33.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Quienes participen en este proceso de seleccion, no podran
encontrarse incursos dentro de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
constitucion politica, el articulo 8 de la ley 80 de 1993, el articulo 113 de Ia ley 489 de 1998, el articulo 18 de la ley
1150 de 2007, el numeral 4°. Del articulo 42 de la ley 1952 de 2019, la ley 842 de 2003 y demas normas vigentes
concordante. El proponente declarara en la carta de presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro
de ninguna causal de inhabilidades e incompatibilidad. '

En el caso de consorcio o uniones temporales, ninguno de sus intégrantes podra estar incurso en alguna causal de

inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Estado, establecidas en la constitucion politica y
en laley.

En ninglin caso una misma persona (natural o juridica, nacional o extranjera) podra presentar mas de una propuesta
y/o hacer parte de més de un proponente. Se entendera que una misma persona ha presentado mas de una propuesta
cuando diferentes propuestas sean presentadas por: |) varias sociedades controladas por una misma matriz - directa
o indirectamente, |l) una sociedad y su matriz - directa o indirectamente. |

CONVOCATORIA LIMITADA A MIPMES (DECRETO 1860 DE 2021): De acuerdo con lo previsto en los articulos
2212422, 2212423 - 2212424 del decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, por ser el presente
proceso de contratacion inferior a US125.000, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el
ministerio de comercio industria y turismo, la presente convocatoria debe limitarse a la participacion de MiPymes
nacionales de conformidad con lo reglamentado por el gobierno nacional:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. ,

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia hébil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

. Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el

contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que fengan la calidad de Mipyme, podrén
soliciter y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.(Modificado por
el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paréagrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007,
las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberé
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

{Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas
deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piblico, adjuntando copia del registro mercantil,
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estén obligados
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de
2000 y ef Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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35.

36.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para &l inicio de! plazo para solicitar la convocatoria limitada. ;

PARAGRAFQ 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales ¥ los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion
de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS: Seran las sigjuientes:

a) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, este incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion previstos en la legislacion colombiana para contratar.

b) . Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o cuando no cumplan
con las calidades y condiciones habilitantes para la participacion, indicadas ene esta invitacion ‘publica.

¢) ~ Cuando una misma persona o integrante de un proponente plural presente o haga parte de una sociedad filian,
0 a fraves de su matriz, de personas o compafiias que tengan la condicion de beneficiario real del proponente,
de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a través de terceras personas con las cuales tenga
una relacion de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si los proponentes o sus
miembros fuesen personas naturales. - La entidad solo admitira la primera oferta presentada en el tiempo en este
caso.

d) Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural este reportado en el boletin de responsables
fiscales emitido por la contraloria general de la republica. '

e) Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos solicitados por la Entidad dentro del plazo requerido
o fijado para fal fin.

f)  Que el proponente aporte informacion no veraz, altere cualquier forma de algin documento original presentado,
cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga datos contradictorios,
inconsistentes que introduzcan a-error a la Entidad, o altere algan documento original.

g) Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.

h)  Que sea superado el presupuesto oficial, a excepcion de cuando el proceso es por bolsa (Monto agotable).

i) Que el formulario de propuesta econdmica no incluya todos y cada uno de los items requeridos.

]} Noofrecer el valor de un precio unitario o que se supere uno o mas valores totales (subtotal + IVA) de cada item
estimados en el presupuesto oficial,

k)  Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

l) - Cuando a consideracion de la entidad una propuesta presenta precios artificialmente bajos segun el estudio de
mercado realizado, y solicitada la aclaracion al proponente no es contestada en el lapso otorgado por la entidad.

m) Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal no
se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos
sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

n) Cuando se presenten varias propuestas presentadas por el mismo proponente o integrante del proponente, por
si 0 por interpuesta persona, en consorcio, unién temporal o individualmente, o cuando uno o mas socios de la
persona juridica proponente o su representante legal se presenten como personas naturales en este mismo
proceso. En estos casos solo sera valida la primera propuesta entregada, de acuerdo con el regisfro efectuado
en la planilla de recepcion de ofertas.

0) Cuando se presente diferencia entre el valor total de la propuesta ofertado en el formato (OFERTA ECONOMICA)
y el valor ofertado en la pagina del proceso en la plataforma SECOP |I, siempre y cuando altere el orden de
elegibilidad en la plataforma. A excepcion de cuando es por bolsa.

p) No adjuntar con la propuesta el formato OFERTA ECONOMICA

q) Enlos demas casos expresamente establecido en la presente invitacion publica y en la ley.

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION: La declaratoria de desierta del
proceso contractual Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, tales como que
vencido el plazo previsto para el cierre no se presenten ofertas, o ninguna de las ofertas resulte habil en los factores
juridicos, técnicos, econdmicos o de experiencia previstos en la invitacion publica. Esta se declarara en acto
administrativo en el que se sefialara en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

INFORME DE EVALUACION DE ASPECTOS DISTINTOS A LA OFERTA ECONOMICA: En la fecha establecida en
el cronograma, la Entidad publicara el informe de evaluacion de los documentos e informacién de los requisitos
habilitantes.
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Elinforme permanecera publicado en el SECOP Il y a disposicién de los interesados durante un (01) dia habil hasta
el cual los proponentes podréan hacer las observaciones que consideren y entregar los documentos y la informacion
solicitada por la Entidad en los términos sefialados en el presente documento.

Al finalizar este plazo, la Entidad puede publicar el informe final de evaluacion de acuerdo con lo sefialado en el
cronograma.

: ~ CAPITULO I e
ELABORACION Y PRESENTA(;ION DE LA OFERTA

7.

38.

39.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: El propaonente debe adjuntar a la propuesta la carta-de
presentacion de la misma, debidamente firmada por la proponente persona natural, o el representante legal de la
persona juridica, del consorcio o union temporal o promesa de sociedad futura, o quien acredite estar debidamente
autorizado para dicho efecto. En este Ultimo caso, el autorizado debe acompafiar a la carta de presentacion de la
oferta, el documento que lo autoriza.

La carta debe constituir un compromiso de adherencia y responsabilidades, siguiendo el anexo “CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA", establecido en la invitacion pablica.

ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA: La oferta estara conformada por un (1) sobre Unico encriptado,
el cual debera ser editado y remitido desde el usuario del proponente a través del expediente del proceso en la
plataforma SECOP Il por el proponente o su apoderado con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos
establecidos en los documentos del proceso, los cuales deberan ser legibles y estar escaneados correctamente.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacién colombiana acerca de los
temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo

'El proponente debera cumplir con el manual de usos y condiciones de la plataforma SECOP I

Los valores unitarios ofertados deberan cumplir con la regla de redondeo de la siguiente manera:

- Numeros con parte decimal menor que 0,5 al entero inmediatamente inferior
- Numeros con parte decimal mayo o igual que 0,5 al nimero entero inmediatamente superior.

Nota: La propuesta econémica NO debe contemplar decimales; en caso de contemplarlos, la entidad aplicara la regla
de redondeo establecida anteriormente.

PROPUESTAS PARCIALES: No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas por
una parte del objeto o del alcance del contrato. '

CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES

Los pfoponentes deberan acreditar y aportar junto con la propuesta los siguientes requisitos

40.

1.

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Carta de Presentacion de la Oferta (Formato 1 debidamente suscrita): El proponente debera llegar la carta de
presentacion de acuerdo con el modelo suministrado por la entidad denominado FORMATO No. 1 CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA, firmada por la persona natural, o el representante legal de la sociedad,
consorcio 0 unién temporal, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos requeridos.

Certificado de existencia y representacion legal o certificado de matricula mercantil: Personas juridicas Anexar
el certificado de existencia y representacion, expedido por la Camara de Comercio respectiva con fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacién de la propuesta, donde se contemple que el objeto
de la sociedad este acorde con el objeto del contrato a celebrar. Afio renovado 2025

En el evento en que el certificado de la camara de comercio remita a los estatutos de la sociedad para efectos de
determinar las limitaciones al representante legal, se debe anexar fotocopia de dichos estatutos.
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1t

12.

En caso que conforme a sus estatutos el representante legal tenga restringida la facultad para comprometa a la
sociedad por el valor de la oferta y para suscribir el contrato que hubiere lugar, debera anexar copia del acta emitida
por el érgano competente en la cual lo autoricen para tal efecto.

Acreditar que la duracion no sera inferior al plazo del contrato y un (1) afio més. (Articulo 6 de la ley 80 de 1993)

Personas Naturales: Anexar certificado de matricula mercantil expedido por la camara de comercio con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha de presentacion de la propuesta, donde se contemple
que la actividad mercantil esta acorde con el objeto del contrato a celebrar. Afio renovado 2025 :

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania. Del representante Ieg‘al,‘del representante legal del proponente persona
juridica o del proponente persona natural.

Fotocopia de la libreta militar o documento que acredite situacion militar. (Si aplica)
Del representante legal, del representante legal del proponente persona juridica o del proponente persona natural.

Declaracién de no estar incluido en las listas nacionales e internaciones de lavados de activos (Formato 7):
Los proponentes deberan presentar la declaracion de prevencion de lavado de activos y de la financiacion del
terrorismo. ) "

Consorcio y Uniones Temporales (Formato 2): Los proponentes que se presenten en cualquiera de estas figuras
deberan allegar el documento de conformacion del consorcio o unién temporal; su termino de duracion debe ser igual
al plazo de ejecucion del contrato y un (01) afio més.

Compromiso anticorrupcion (Formato 5): Los proponentes deberan presentar el compromiso anticorrupcion
debidamente diligenciado en el formato de la entidad.

Certificado de acreditacion de la condicién de Mipyme: Dicho requisito se debera acreditar en los siguiehtes
términos;

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publicos, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la
camara de comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacién deberan
observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la ley 530 de 2000 y el
decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Copia del registro Gnico tributario: EI Municipio verificara que el proponente persona natural o juridica, esté inscrito
en la DIAN, para lo cual debera anexar copia del RUT (Registro Unico Tributario) actualizado con los codigos CliU o
clasificador de bienes y servicios (Decreto 1082 de 2015), documento que debera estar vigente y en firme. Que su
actividad econdmica e inscripcion le permita desarrollar el objeto a contratar.

Certificados de Antecedentes (disciplinario, fiscal, antecedentes judiciales): En caso de no ser allegados seran
Consultados por el Municipio. .

Certificado Redam (El cual debera ser aportado por la proponente persona natural o por el representante legal de la
persona juridica proponente) es un mecanismo de control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097
de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos
alimentarios.

Verificacion del pago de Multas por infracciones al cédigo nacional de policia y convivencia: Para el momento
del cierre del proceso y para la suscripcion del contrato, el proponente y sus integrantes, en-caso de ser proponente
plural, deberan encontrarse al dia en el pago de multas por infracciones al codigo nacional de policia y convivencia.
En caso contrario no podra suscribir el contrato con el MUNICIPIO, conforme lo establecido en el articulo 183 de |a
ley 1801 de 2016. Para lo cual el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en el portal web de servicios de la
policia nacional https://srvpsi.policia.govico/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.

www.anapoima-cundinamarca.gov.co
contratos@anapoima-cundinamarca.gov.co
Calle 2 # 3-36 Codigo Postal 252640
(1) 8993736 - 8993060 Ext. 113 - 226



MUNICIPIO DE ANAPOIMA - CUNDINAMARCA
SECRETARIA DE CONTRATACION

CODIGO: 120 Pagina 14 de 19

- INVITACION PUBLICA
o g + | VERSION: 1 FECHA:22/12/2016

13.

14,
15.

4,

Cumplimiento sistema de seguridad social: Dicho requisito se debera acreditar en los siguientes términos:

Persona juridica (Formato 3): certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante sobre pagos de aportes
de sus empleados. De conformidad con lo consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 1 de la
Ley 828 de 2003, la proponente persona juridica debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion familiar, cuando corresponda. Para el efecto, debera diligenciar el formato del presente documento.
Este requisito también debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

Persona natural, deberéan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, anexando la respectiva planilla de pago del mes anterior.

Certificacion Bancaria: El proponente debera allegar certificacion bancaria.
Formato de declaracion de bienes y rentas: Dicho requisito se debera acreditar en los siguientes términos;

e Persona natural: anexar formato de bienes y renta SIGEP de la funcién publica actualizada y/o copia de
declaracion de renta presentada mas resiente ante la direccion de impuestos nacionales DIAN.

e Para las personas juridicas: anexar declaracién de renta 2023 presentada en el afio 2024 ante la direccion de
impuestos nacionales DIAN.  Financieramente la entidad verificard con respecto a la informacion de
proponentes ya sea persona natural o juridica

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Experiencia Minima (Cumple / No Cumple)

Atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015 El Proponente debera acreditar la experiencia con los
documentos que acrediten la ejecucion de hasta dos (02) contratos suscritos, ejecutados, terminados y liquidados con
entidad publica o privada, cuyo objeto esté relacionado con el objeto contractual, cuyo valor sumado entre ellos
corresponda al valor igual o superior al presupuesto oficial, expresado en salarios minimos el 100%. Al menos uno
(01) debe contener actividad de atencion a mas de 100 personas.

Criterios diferenciales de experiencia para empresas MYPIME
En virtud de lo estipulado en el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021, proveedores en
condicion de MYPIME, la entidad procedera a evaluar de conformidad los siguientes criterios:

Numero de contratos acreditados Porcentaje a certificar respecto del presupuesto oficial estimado

Entre 1y 3 100%

El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacion
y certificaciones aportadas por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las
personas, empresas 0 entidades contratantes.

El contrato o los contratos deberan estar terminados y liquidados en la fecha prevista para el cierre del término para
presentar propuestas.

Los documentos que acrediten la experiencia, deberan contener como minimo la siguiente informacion: Entidad
contratante, Contratista (% de participacion y miembros del Consorcio o Unién Temporal, cuando se trate de
contratistas plurales), objeto. fechas de suscripcion del contrato, y el valor ejecutado o facturado. Dichos
documentos deberan estar debidamente suscritos por la entidad contratante y constar el nimero del NIT y nombre
de representante legal o contacto.

En todo caso, aunque el proponente aporte los documentos solicitados para acreditar la experiencia, EL MUNICIPIO,
se reserva el derecho de solicitar cualquier documento adicional que le permita verificar la informacion Presentada.
Es de aclarar que la Entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la informacién aportada y Cuando EL
MUNICIPIO detecte inconsistencias que puedan dar lugar a falsedad, fraude, adulteracién o cualquier tipo penal, en
la informacién presentada, comunicara a las instancias pertinentes.
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2. Certificacion De Cumplimiento De Documentacién E Implementacion Del Sistema De Gestion, Seguridad Y
Salud En El Trabajo.

De conformidad con los establecido en el Decreto 1072 de 2015 Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6 y lo preceptuado en la
Resolucion 0312 de 2019, la cual debe entenderse de manera integral, especialmente lo reglado en los articulos 1y
2, referidos al objeto y campo de aplicacion respectivamente. ;

El oferente debera presentar Certificacion emitida por el responsable de! sistema de Gestion de seguridad y salud en
el trabajo, el cual dé cuenta del cumplimiento de las fases evaluacion inicial, plan de mejoramiento conforme a la
evaluacion inicial y ejecucion, de acuerdo a los estandares minimos definidos en la Resolucion 0312 de 2019, en
cuanto a nimero de trabajadores y clase de riesgo.

Asi mismo el responsable del sistema debera contar con la idoneidad requerida en la resolucion mencionada, para lo
cual debera aportar, certificado de curso de cincuenta horas en SST y/o la licencia en Seguridad y Salud en el trabajo,
segun aplique de acuerdo a los criterios antes mencionados

Una persona natural que tiene empleados o contrata trabajadores debe cumplir con la Resolucion 312 de 2019

Una persona natural independiente que trabaja sola (sin empleados) no esta obligada a cumplir plenamente, salvo
que realice actividades de alto riesgo (por ejemplo, construccion, mineria, fransporte de carga pesada, etc.). En ese
caso, tiene que implementar un SG-SST acorde a su actividad.

3. Elaboracién del Ponqué: Teniendo en cuenta que se requiere de tres leches y por Ia manipulacion y traslado, se
expone a que probablemente se dafie y conlleve a una afectacion masiva de las familias a atender.

Por lo anterior el proponente debe adjuntar junto con la prbpuesta carta de compromiso de un establecimiento del
Municipio de Anapoima firmada por el representante legal de la empresa, indicando el numero de convocatoria y
objeto del presente praceso, informando el compromiso de elaborar el ponque para dicho evento.

4. Carta de disponibilidad de los artistas: El proponente debe adjuntar junto con la propuesta carta de compromiso
por el manager o representante del grupo del item 15, indicando el niimero de convocatoria, objeto del presente
proceso, informando la disponibilidad de la fecha y el grupo ofrecido.

: CAPITULO V
CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.4. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE PROPUESTAS: El procedimiento de evaluacion de las propuestas que
sean presentadas en el proceso de contratacion se efectuara de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 dl decreto 1082 de 2015. :

EL MUNICIPIO DE ANAPOIMA CON EL FIN DE ESTABLECER EL MENOR VALOR CON EL CUAL INICIARA LA
RESPECTIVA EVALUACION TOMARA EL VALOR CONSIGNADO EN LA PLATAFORMA.

52. LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) EN LA PLATAFORMA DEL SECOP li: El valor total, incluye todos
los costos, gastos de personal, impuestos, imprevistos y utilidad u ofros gastos, esto de conformidad con las
especificaciones técnicas definidas anteriormente en el presente documento y a la necesidad de la entidad, se debera
considerar y contener todas las especificaciones:

PRESUPUESTO OFICIAL ALCALDIA DE ANAPOIMA

_ ' | valor (%) ‘subTotal ”
ltem Descﬂpc!bn e Unidad de Medida .C_an=5: Unitario VA Vall.cl_lrl.VA._. UnisivA) ValorToml
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1 |  BEBIDAGASEOSA PACK*6 15 |$ 65800 ) 1% | $ 12502| § 78302 | § 1174580
2 V'NOC%%TRTEO BOTELLA 170 | s 36200 | 19% $ 6878 $ 43078 | § 7,323,260
3 COPAPARAVINO | PaqueteX50 | 30 | § 105000 | 19% |3 19050 | § 124950 | § 3,748,500
4 s e b | Paetextoo |10 [ s w0 | tew |5 12| s soez| s  seem
5 | CUBIERTOS DESECHABLES | PaqueteX100 | 20 | $ 14400 | 19% | $ 2736 | § 17136 | § 342720
6 | VASOSDESECHABLES PaqueteX50 | 40 | § 5500 | 19% | S 1045| § 6545 | § 261800
7 BAFLES TIPO BARRA Unidad 0 | § 95000 | 19% | $ 18050 [ $§ 113050 | $ 1.130,500
8 PLANCHAAVAPOR | Unidad 4 |S 120000 19% | $ 22800 $ 142800 § 571,200
9 | LICUADORAS PARA USO.  Unidad 4 |5 154500 | 19% [ $ 290355 $ 183855 | § 735420
10 | Cafetoras parausodomestico | Unidad | 6 | 5 144000 | 19% | § 27360 | § 171360 | $ 1028160
11 | SANDWICHERA PARA USO Unidad 8 |5 135000 19% | § 25650 | § 160650 | § 1285200
12 SETS DE VAJILLAS Sets 8 | $ 95000 | 19% |§ 18050 S 113050 | § 904400
13 | SETS DE SABANAS DOBLES Sets M [§ 125000 | 19% | § 237508 148750 | § 1636250
14 PONQUE BLANCO Porcion 20000 $ 6500 | 0% | $ -1 8 6500 | § 13000000
15 | SERVICIO DE MUSICOS Global 1|8 4500000 | 0% | $ - | § 4600000 $ 4,600,000

 TOTALES |  $37,822,360

Para la presentacion de la lista de precios (OFERTA ECONOMICA), se debera tener en cuenta lo siguiente:

a)

La lista de precios se debe diligenciar en formato aparte (OFERTA ECONOMICA) y cargarse en la plataforma
electronica. La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme Io sefiala la
ley 31 de 1992; en caso de presentarse con centavos hasta 49 se ajustara al valor del peso inmediatamente anterior,
de 50 en adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

El proponente debera cotizar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los requisitos técnicos, para poder
tener en cuenta su propuesta.

El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos y demas inherentes a la ejecucion del contrato y
por ninglin motivo se consideraran costos adicionales.

En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no expresar que éstos se encuentran incluidos en
el valor de la propuesta, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

Se debera incluir en el valor de la oferta el IVA de los bienes y/o servicios ofertados y todos los impuestos a que haya
lugar conforme a las normas fributarias vigentes.

El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion_del contrato respectivo de forma
responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar los cosos y
valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o perdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

Correccion aritmética: los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el PROPONENTE en su OFERTA
ECONOMICA seran corregidos por la entidad y éste sera el valor que tomara la entidad para efectos de la OFERTA.
La correccion la realizara la entidad en el momento de la verificacion y evaluacion de las propuestas. Por error
aritmético, se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las OFERTAS de los
proponentes, segun el procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacion para éstos, siempre y cuando una vez
verificada por la Entidad continua siendo la oferta de menor valor.

Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y ofros conceptos que genere el contrato.
El diligenciamiento de la lista de precios en el SECOP I, se entendera como la manifestacion de aceptacion de las
condiciones técnicas minimas de la oferta.

El proponente no podra cotizar uno o mas valores totales (subtotal + IVA) de cada item que se encuentre por encima
del estipulado en el presupuesto oficial establecido por el Municipio para el mismo, segln lo establecido en el Anexo
“ESTUDIO DE MERCADO"; estudios previos y en el item 5.3 de la presente invitacion “Lista De Precios.”.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deberan tener en cuenta que
la ejecucion del contrato se regira integramente por lo previsto en los documentos del proceso y que en sus calculos
econdmicos debe incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las
obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos.
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5.3. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO: En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion
y particularmente durante el estudio de mercado, la entidad debera aplicar el procedimiento descrito en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 y los parametros definidos en la guia para el manejo de ofertas artificialmente
bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra eficiente.

5.4. CRITERIOS DE DESEMPATE En caso de empate, la Entidad Estatal aplicar4 los criterios de que frata el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.24.217. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

. CAPITULOVI
DEL CONTRATO -

6.1. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO: Como resultado del respectivo proceso de seleccion, se
suscribira un contrato de SUMINISTRO, el cual se regira en su integridad por las normas que conforman el régimen
general de contratacion estatal y en lo no previsto por estas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes,
de conformidad con el articulo 13 de la ley 80 de 1993.

6.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. Son obligaciones de las partes las siguientes:

Obligaciones Del Contratista:

A. Generales: En desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga a cumplir con las obligaciones
establecidas en los numerales 2°, 4° y 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, ademas de las cuales, una vez
perfeccionado el contrato debera:

1. Cumplir con el objeto, obligaciones, especificaciones técnicas y productos contractuales, de conformidad

con lo establecido en los estudios, documentos previos y la oferta presentada dentro del proceso.

Firmar el acta de inicio y demas actas provenientes de la ejecucion,

Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucién del contrato.

Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea suministrada.

Informar inmediatamente a la entidad contratante y demas autoridades competentes cuando se presenten

peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el objeto de obligar al contratista a hacer

u omitir algln acto o hecho. :

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o en

trabamientos que pudieren presentarse.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales, de

conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia.

9. Mantener al Municipio de Anapoima libre de todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan
causarse o surgir por dafios, perjuicios y/o lesiones a terceros, ocasionados por el contratista, sus
subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto del contrato. -

10. Asumir los gastos que se generen, como consecuencia del no cumplimiento de calidad y especificaciones
técnicas.

11. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (04) meses mas.

12. Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos, garantias, polizas, modificaciones y demas documentos
Que soporten su gestion de acuerdo con los requerimientos de la entidad, asi como firmar digitalmente las
adiciones y modificaciones del contrato, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a su publicacion.

13. No comunicar, divulgar, ni aportar, ni utilizar la informacion que le sea suministrada o que le haya confiado
0 que obtenga en desarrollo del objeto contractual y/o de los servicios prestados, a ninglin titulo frente a
terceros ni en provecho propio, sin previo consentimiento escrito por parte de la entidad.

14. Abstenerse de dar informacion a medios de comunicacién. a menos que haya recibido autorizacion de la
entidad, esta obligacion se prolongara incluso despues de finalizado el servicio y por el término de dos (02)
afos.

15. Constituir la garantia tinica para amparar los riesgos establecidos en el contrato. :

16. Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del contrato y sequir
las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del personal. :

17. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

18. Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del personal que
contrate, lo mismo que el pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que
establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el
proponente e incluidos en el precio de su propuesta, asi como cancelar oportunamente los sueldos,
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prestaciones saciales y aportes parafiscales y de seguridad social del personal contratado requerido desde
Su suscripcion, ejecucion y liquidacion del contrato.

19. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para revisar el estado de

20.

ejecucion del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o cualquier aspecto técnico.
Las demas derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto contractual, en coordinacion con
la dependencia encargada del control y vigilancia del contrato.

B. Especificas: El contratista se compromete a cumplir, ademés de las obligaciones inherentes a su naturaleza y
las derivadas de las disposiciones legales vigente que regulan su actividad, con las siguientes:

{7
2.

3.

6.

Presentar informe detallado donde se pueda verificar el cumplimiento de todos los items contratados.
Llevar registro o evidencia de la ejecucién o cumplimiento de los servicios y/o productos contratados
(registro fotografico, actas o certificaciones).

Cumplir el objeto del contrato en las condiciones de calidad de los elementos solicitados; ejecutar los
servicios y disponer de los productos, cumpliendo con todas las caracteristicas técnicas exigidas, en el
lugar, fecha y hora establecidos por la Administracion Municipal en los tres lugares establecidos para el
evento:

Parque Simon Bolivar: 6:00PM

Patio Bonito-Cancha Multiple: 4:00PM

San Antonio- Parque los Samanez: 6:00 PM

Poner a disposicion de la Administracién Municipal canales de comunicacion efectivos para la optima
prestacion y ejecucion de los servicios (Correo electronico, linea celular, linea WhatsApp).

Coordinar y concertar previamente con la supervisién la labor y tareas especificas que prestara el personal
requerido, en donde debe venir uniformado para la entrega del ponqué y las bebidas a los asistentes al
evento. Es de caracter obligatorio, que durante el momento de porcionar los ponqués, se cuente con los
elementos de proteccion personal apropiados para la ejecucién del evento.
Todos los servicios y/o productos deben ser prestados, entregados, operados y supervisados en los lugares
del Municipio de Anapoima en donde se programen las actividades de conmemoracién del evento

Obligaciones Generales de |a Entidad: -

El Municipio de Anapoima, Cundinamarca se obliga para con el confratista a:

1.
2

3.
4,
5

6.

Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

Suministrar oporfunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que se requeria para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social mEegral parafiscales,
ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya Iugar) en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.

Las demas establecidas en la normatividad vigente.

6.3. ANALISIS DE LA EXIGENCIA DE GARANTIA: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el Contratista se obliga
a constituir a favor del MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA, la garantia tinica para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas en el presente contrato, a través de una compaiia de seguros autorizada por la
Superintendencia Financiera para funcionar en el territorio nacional, que ampare lo siguiente:

6.4.

: 7 W alor Asegurado:
Cumplimiento general del contrato y &l | Con wgenma agual al plazo de | Diez por ciento (10%; del
pago de las multas y la clausula penal | gjecucion y cuatro' meses mas, | valor del contrato

pecuniaria que se le impongan contados a partir de la expedicion de
la garantia
Calidad del servicio Con - vigencia igual al plazo de | Diez por ciento (10%) del

ejecucion y tres meses mas, contados | valor del contrate
a partir de la expedicion de ta garantia

SUPERVISION DEL CONTRATO: La supervision del contrato estara a cargo del SECRETARIO(A) DE DESPACHO
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y DIRECCION DE MUJER Y FAMILIA, o quien haga sus veces
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ylo a quien el Ordenador del Gasto designe, quien se notifique a través de la plataforma transaccional Secop II, quien
asume la responsabilidad por el seguimiento y control del contrato, asi como la correcta y cabal ejecucion.

El supervisor ejercera la labor encomendad de acuerdo con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de
2011, asi mismo lo indicado en el articulado 2.2.1.2.1.2.19 del decreto 1082 de 2015.

6.5. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion sera el Municipio de Anapoima, Cundinamarca.

6.6. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: El contrato se entendera perfeccionado con la suscripcion del mismo en
la plataforma transaccional SECOP Il. Para la ejecucion del contrato se requeriraque se efectué el correspondiente
registro presupuestal por parte de la entidad y la aprobacion de garantias.

6.7. MULTAS: En caso de incumplimiento parcial o mora en el cumplimiento de las obligaciones por parte de EL
CONTRATISTA, éste pagara EL MUNICIPIO multas sucesivas del 1% del valor total del contrato por cada dia de
mora, las cuales podran ser impuestas directamente por la Institucion y descontadas de los créditos a favor de EL
CONTRATISTA

6.8. CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento total de las obligaciones de cualquiera de las partes, la parte
incumplida indemnizara a la otra en una cuantia de 10% del contrato. Se considera incumplimiento el no ejecutar el
contrato dentro del término establecido por la entidad o allegar bienes que incumplan las condiciones exigidas

6.9. INHABILIDAD: Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de CINCO (5) ANOS de conformidad con el literal e) del
numeral 1) del articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

6.10. IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES Y GASTOS DEL CONTRATO: Seran a cargo del contratista el pago de
los impuestos, tasas, contribuciones y gastos del contrato de conformidad con las leyes, acuerdos municipales, y
normas locales vigentes. :

6.11. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE ANAPOIMA CUNDINAMARCA: E| Municipio de Anapoima, Cundinamarca, no
sera en ningun caso responsable por los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por
el proponente favorecido, que llegare a celebrar y/o ejecutar el contrato objeto de esta invitacion, ni por las personas
que laboren para este, como tampoco de los actos, incumplimiento de contratos, omisiones o hechos ocasionados
por las personas que sean subcontratadas o dependan del contratista que resulte favorecido en este proceso.

En consecuencia, la relacion contractual del MUNICIPIO DE ANAPOIMA, sera nica y exclusivamente con el
proponente favorecido y las fuentes de sus obligaciones seran las que se originen en la ley, el contrato que se
celebre como resultado del presente proceso, asi como sus adendas y de la oferta aceptada. Por lo tanto, el
contratista garantiza mantener indemne a la entidad frente a las reclamaciones judiciales,y extrajudiciales por los
dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de agu afectados.

Nombre
Proyecto y Elabord Frma__ A\ i

Yaned Garzon Chaparro Secretaria de Contratacién &)
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado & presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y a las disposiciones legales yfo técnic jentes y por lo tanto,

bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente.
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