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ASUNTO: Designacién como apoyo a la supervision contrato N° HSDS-SUM-063-2025

SUPERVISOR PRINCIPAL O ASIGANDO: MARTHA PATRICIA AYALA MENDEZ / ORDENADORA
DEL GASTO

FECHA 14 DE MAYO DE 2025

™ Apreciado(a)

Me permito informar su designacién como Apoyo a la supervisién del contrato de la referencia, Asi mismo, me
permito Sefialar las funciones o actividades a desarrollar son:
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Realizar el cargue de la informacién y documentos preconiractuales, contractuales y
postcontractuales en las plataformas del Secop, SIA observa y demés platafermas que se requiera en
la actividad contractual.

Realizar la verificacion y chequeo de los documentos presentados por los contratistas, asi como la
verificacion de antecedentes requeridos en la contratacion, de acuerdo con la lista de chequeo
contractual de la ESE.

Apoyar la evaluacion e las propuestas presentadas por los oferentes, cuando se le requiera.

Apoyar en los procedimientos administrativos relacionados con derechos de peticién, para posterior
revisién del drea juridica.

Apoyar en la elaboracion de formatos que se requieran utilizar para las modalidades de contratacion
de la ESE.

Realizar la conformacién, organizacion y archivos de expedientes donde se registre cada una de las
actividades desarrolladas con ocasién del proceso contractual. Se deberd escanear todos los
documentos de las etapas contractuales y crear un archivo digital de cada proceso.

Apoyar la preparacion, presentacion y desarrollo de los procesos de contrataciéon en las etapas
precontractuales, contractuales y postcontractuales.

Apoyar a la ESE en la enfrega de informes, rendicién de cuentas, y demds requerimientos que sean
solicitados.

Apoyar en la elaboracién de informes de supervision.
Asistir a los procesos de capacitacion que se desarrolien y a los cuales sea convocado.

Las demas actividades que sean solicitadas por el Asesor Juridico o por la Gerencia, en cumplimiento
y desarrollo del objeto contratado. Cordialmente,

Cordialmente,

MARTHA PATRI YALA'MENDEZ
GERENT

E.S.E. HOSPITAL SANTO DOMINGO SAVIO

Carrera 5 N° 13-34 - NIT: 804.005.555-5
Cel: 3142791434
gerencia@esesantodomingosavioelplayon.gov.co




