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1. NECESIDAD DE LA ENTIDAD Y SECTOR ECONOMICO. 

 
La definición de la necesidad por parte del Municipio de Alcalá -Valle del Cauca, permite 
establecer el sector económico al que pertenece la misma y a su vez identificar el bien, 
obra o servicio que satisface tal necesidad, utilizando el Clasificador de Bienes y 
Servicios.  
 
La necesidad identificada para el presente proceso de contratación es de Prestación de 
Servicios.  
 
Esta necesidad se enmarca de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios de las 
Naciones Unidas, esta es su clasificación:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

82121701 Servicio editoriales 
de diseño, de artes 
gráficas y bellas 
artes.   

Servicio de 
reproducción  

Fotocopias  Servicios de 
copias en blanco 
y negro o de 
cotejo 

 
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN. 
 
Que en la actualidad se requiere la Contratación de equipos multifuncionales de 
impresión, fotocopiado y escáner, para cubrir actividades relacionadas con el 
funcionamiento   de la Administración Municipal de Alcalá Valle del Cauca. 
 
DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 
“ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES DE LÁSER MONOCROMÁTICOS Y 
ESCANERS, QUE INCLUIYE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, 
SUMINISTRO DE INSUMOS (REPUESTOS, TÓNER, TINTA) Y SERVICIO DE 
RECARGAS Y/O SUMINISTRO DE TONER NUEVOS, SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE REQUIERA EN LOS DIFERENTES EQUIPOS DE LA ADMINISTRACIÓN del 
MUNICIPIO DE ALCALÁ VALLE DEL CAUCA”. 
 
2. ESTUDIO DE MERCADO, ANALISIS DE DEMANDA Y OFERTA. 
  
ANÁLISIS DE LA OFERTA: Con la Legalización de un proceso contractual mediante el 
cual se permita ejecutar una serie de actividades que van en el buen desarrollo de las 
actividades de la Administración Municipal con el fin de dar cumplimiento con lo 
estipulado en la Ley y Normas Establecidas de la Administración Pública. 
 
ANÁLISIS DE LA DEMANDA: Se realizó la búsqueda de procesos similares en la 
página del SECOP, con el fin verificar información de las entidades compradoras, 
objeto, fecha y valor del proceso; información que dejamos plasmada en la siguiente 
tabla: 
 

ENTIDAD OBJETO VALOR AÑO 
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VALLE DEL 
CAUCA-
INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL 
DE BELLAS 
ARTES. 

Alquiler de una fotocopiadora para  uso 
en  la Institución, la cual deber ser  de 
alto rendimiento con cumplimiento de 
las especificaciones establecidas en  los 
estudios previos. 

$ 5.200.000 2015 

VALLE DEL 
CAUCA-
PERSONERÍA 
MUNICIPIO DE 
CALI 

Alquiler de fotocopiadoras 
multifuncionales (escaneo e impresión) 
con operario para la Personería 
Municipal de Santiago de Cali. 

$19.000.000,
00 

2016 

CUNDINAMARCA 
–INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
ANTONIO 
NARIÑO-
MOSQUERA 

Prestar el servicio alquiler de fotocopias, 
impresiones (negro y color) y escáner, 
para la Institución Educativa Antonio 
Nariño para el año 2017, a monto 
agotable y precios unitarios.  

$10.500.000,
00 

2017 

    

 

N° 
Contrato 

OBJETO VALOR AÑO 

038 SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS 
DIFERENTES SECRETARÍAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ULLOA-
VALLE DEL CAUCA. 

$2.500.000,
00 

2014 

038 SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS 
DIFERENTES SECRETARÍAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ULLOA-
VALLE DEL CAUCA. 

$2.650.000,
00 

2015 

033 SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
ESCANEO DE DOCUMENTOS, PARA LAS 
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ULLOA-
VALLE DEL CAUCA. 

$2.800.000,
00 

2016 

029 SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
ESCANEO DE DOCUMENTOS, PARA LAS 
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE ULLOA-
VALLE DEL CAUCA. 

$6.463.000,
00 

2017 

036 SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y 
ESCANEO DE DOCUMENTOS, PARA LAS 
DIFERENTES SECRETARIAS DE LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL  DE  ULLOA 
VALLE DEL CAUCA.  
 

$6.879.600,
00 

2018 

019 ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES, 
LOS CUALES PRESTARAN SERVICIO 
INTEGRAL DE FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN, Y 
ESCANER, CON DOS IMPRESORAS 
MULTIFUNCIONALES, QUE INCLUYE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 

$5.400.032,
00 

2019 
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CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL SUMINISTRO 
DE INSUMOS TALES COMO REPUESTOS, 
TONNER, TINTA SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE PRESENTE, EN LA ENTIDAD MUNICIPIO DE 
ULLOA VALLE DEL CAUCA 

015 ALQUILER DE EQUIPO MULTIFUNCIONALES 
LASER MONOCROMÁTICOS, LOS CUALES 
PRESTARAN EL SERVICIO INTEGRAL DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y ESCÁNER, CON 
DOS IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, QUE 
INCLUYE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL SUMINISTRO 
DE INSUMOS TALES COMO (REPUESTOS – 
TONNER  TINTA) SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE PRESENTA EN LA ENTIDAD MUNICIPIO DE 
ULLOA VALLE DEL CAUCA. 

$6.996.000,
00 

2020 

028-2021 ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES 
LASER MONOCROMÁTICOS, LOS CUALES 
PRESTARAN SERVICIO INTEGRAL DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y ESCÁNER, CON 
DOS IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, QUE 
INCLUYE  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL SUMINISTRO 
DE INSUMOS TALES COMO (REPUESTOS, 
TÓNER, TINTA) SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE PRESENTE EN LA ENTIDAD  MUNICIPIO DE 
ULLOA-VALLE  DEL CAUCA. 

$6.699.700,
00 

2021 

038-2022 ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES 
LASER MONOCROMÁTICOS, LOS CUALES 
PRESTARAN SERVICIO INTEGRAL DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y ESCÁNER, CON 
DOS IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, QUE 
INCLUYE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL SUMINISTRO 
DE INSUMOS TALES COMO (REPUESTOS, 
TÓNER, TINTA) SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE PRESENTE EN LA ENTIDAD  MUNICIPIO DE 
ULLOA-VALLE  DEL CAUCA 

$6.300.000,
00 

2022 

037-2023 ALQUILER DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES 
LASER MONOCROMÁTICOS, LOS CUALES 
PRESTARAN SERVICIO INTEGRAL DE 
FOTOCOPIADO, IMPRESIÓN Y ESCÁNER, CON 
DOS IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, QUE 
INCLUYE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL SUMINISTRO 
DE INSUMOS TALES COMO (REPUESTOS, 
TÓNER, TINTA) SEGÚN LA NECESIDAD QUE 
SE PRESENTE EN LA ENTIDAD  MUNICIPIO DE 
ULLOA-VALLE  DEL CAUCA 

$7.500.000,
00 

2023 
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Para el caso específico del Municipio de Alcalá se ha presentado la siguiente 
contratación: 
 
Año Entidad Objeto Modalidad Valor 

2023 MUNICIPIO 
DE ALCALA  

ALQUILER DE EQUIPOS DE SCANER, 
LOS CUALES PRESTARAN SERVICIO 
INTEGRAL, QUE INCLUYE 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y 
CORRECTIVO, ADEMÁS, CON EL 
SUMINISTRO DE INSUMOS TALES 
COMO (REPUESTOS) SEGÚN LA 
NECESIDAD QUE SE PRESENTE, EN 
LA ENTIDAD MUNICIPIO DE ALCALA-
VALLE DEL CAUCA 

MINIMA 
CUANTIA 

$31.680.000 

2024 MUNICIPIO 
DE ALCALA  

ALQUILER DE EQUIPOS 
MULTIFUNCIONALES DE LÁSER 
MONOCROMÁTICOS Y ESCANERS, 
QUE INCLUIYE MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y CORRECTIVO, 
SUMINISTRO DE INSUMOS 
(REPUESTOS, TÓNER, TINTA) 
SEGÚN LA NECESIDAD QUE SE 
REQUIERA EN EL MUNICIPIO DE 
ALCALÁ VALLE DEL CAUCA 

MINIMA 
CUANTIA 

$31.680.000 

  
4. PRESUPUESTO  
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Que el proveedor posea establecimiento comercial al público en un rango no mayor a 
22 Km de la cabecera municipal de Alcalá para eficacia de los tiempos de respuesta del 
servicio técnico y envío de insumos. 
 
Se deben de instalar equipos con su respectivo manifiesto de importación no supere los 
06 meses. 
 
Que ante la Cámara de Comercio y/o DIAN tenga dentro de sus actividades 
económicas el alquiler o renta de equipos de impresión. 
 
Incluir centro de costos (software y administrador) que permita asignar códigos de 
acceso y administrar cantidad de impresiones, copias, y escáner por usuario. 
 
Instalar mínimo 2 equipos con características, 50 copias por minuto (PPM) con 
alimentador de originales de doble cara auto-automatica, mínimo 2 bandejas con su 
mesa o gabinete original, su manifiesto de importación.  
 
Que el Tiempo de respuesta al servicio no sea mayor a dos (02) horas hábiles. 
 
Los servicios relacionados en el objeto a contratar ascienden a un total de TREINTA Y 
NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE 
($39.858.000.00), suma  determinada de manera global teniendo en cuenta el plazo del 
contrato para la prestación del servicio, la formación académica y/o la complejidad del 
objeto a contratar de quien prestará el servicio, impuestos y deducciones aplicables al 
tipo de contrato, además de la consulta  de precios de mercado y verificación de valor 
histórico de suma determinada de manera global, con imputación al rubro 
2.1.2.02.02.008.16 señalado en el certificado de disponibilidad presupuestal No 03-
000019 del 26 de Marzo de 2025 
 
 
FORMA DE PAGO: Se cancela mediante Actas Parciales hasta agotar el valor 
contratado a nombre del Contratista previa presentación de los informes, documentos 
exigidos por parte de la Supervisora designada y la ejecución del PAC de la Secretaría 
de Hacienda y finanzas públicas. 
 
5. PERSPECTIVA LEGAL.  
 
Normativa aplicable al Municipio: Constitución Política de Colombia Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015. 
  
 
 
 
 
 
JUL.IO CESAR GOMEZ NARVAEZ 
Jefe de Talento Humano y Servicios Administrativos 
 


