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. 1. CONSIDERACIONES GENERALES

TRD 102.12.05

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICAGION

INVITACION PUBLICA La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencién, investigacion, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestién publica. - Articulo 94 Contratacién de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacion Minima cuantia. La contratacién cuyo valor no
exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independiente de su objeto, se
efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asf como las
condiciones técnicas exigidas.

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA L . o
No. MIN - SVNA - SGGM - 139 - 2025 b) El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 habil.
DECRETO 1082 DE 2015
¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, 1a propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la
presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo regisfro
presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccion §
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por el
. OBJETO: Decreto 1860 de 2021.
“APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE LA CONMEMORACION DE LA .
DIVERSIDAD SEXUAL EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA” 1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia
Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus
fases o elapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma
Colombia Compra Eficiente (SECOP Wl).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez conformada
la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacién con la
supervisién o interventoria del proyecto.
SARAVENA - ARAUCA
MAYO DE 2025 1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil
para que los interesados se informen de su contenido y formulen obsérvaciones o comentarios,
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los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para
formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.” la Alcaldia Municipal de Saravena, Arauca, informa que el presente proceso de
seleccién podra adelantarse nicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos
determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias
limitadas a Mipyme.

TRD 102.12.05

“ as Entidades Estatales independientemente de su régimen de confratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
pliblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los

siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos plblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacion territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo sera a Mipyme
domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por €l
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. del Decreto 1082 de 2015, el cual reza; “De
conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pablicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deber4 acreditar su domicilio
con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacién para limitacién a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo preceptuado por el
Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar
en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador pubtico,
adjuntando copia del registro mercantil.

TRD 102.12.05

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por fa autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia
dei certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de [a limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma def Proceso de
Contratacion para el inicio de! plazo para solicitar la convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibilidad de Ia piataforma  SECOP 1],
https:/lwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii . Se debe enviar correo electronico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co, anexando la cerificacién de Colombia compra de la
indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta econémica con todos los soportes esta
Gltima sera verificada por la entidad conforme al protocolo de indisponibilidad de Colombia
compra Eficiente y procederé aceptar o rechazar la misma.
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. CAPITULO I
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO
2.4 OBJETO

EL objeto de! proyecto a contratar es: “APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE
LA CONMEMORACION DE LA DIVERSIDAD SEXUAL EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA,
DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2.2 Clasificacién UNSPSC
p
El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar

identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

CcODIGO UNSPSC DESCRIPCION
14111514 Blocs o cuadernos de papel
93131608 Servicio de suministro de alimento
90101603 Servicio de Catering
90111801 Habitaci6n sencilla
55121715 Banderas o accesorios
53102502 Corbatas o Pafiuelos o Bufandas
53101602 Camisas para hombre
80111619 Servicios creativos temporales
80141607 Gestion de eventos
80111623 Servicios temporales de compras y logistica

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera prestar los servicios y entregar lo requerido por la administracion del
municipio de Saravena, con las caracleristicas técnicas y cantidades establecidas en el
presupuesto general del proyecto. Cada uno de los elementos que se encuentra consignado en
las especificaciones técnicas minimas o documento de la ficha técnica para la presente
modalidad de seleccién.

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA

MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6

TRD 102.12.05
INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SGGM - 139 - 2025
registro fotogréfico

Cantidad 111
DENOMINACION DEL BIEN Desayuno
Codigo UNSPSC 93131608
gznwci)mrp;namon Técnica del Servicio de suministro de alimento
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

DESAYUNO: compuesto por Bebida caliente o fria con o sin
azicar (café, chocolate o t€) 9 onzas Jugo natural (Naranja o
mandarina) 9 onzas

Carbohidratos: Galletas, pan arepa, entre otros. 150 gr

Caldo de costilla 6 changua

UNIDAD: Cada desayuno debe incluir un tipo de bebida, un
tipo de jugo, un tipo de carbohidrato, un tipo de alimento, una
porcién de fruta y ambos acompafiantes). Incluye servicio a la
mesa, menaje y transporte de entrega. Para los asistentes a
la conmemoracién de la diversidad sexual, evento que se
realizara durante todo el dia.

Soportes: Registro fotogréfico, paz y salvo de la prestacion
del servicio, planillas de enfoque diferencial y certificado de
manipulacién de alimentos, cerlificado por parte del
supervisor de la entrega efectiva de los desayunos.

Cantidad 11

DENOMINACION DEL BIEN Almuerzo
Cddigo UNSPSC 93131608

Denominacién Técnica del Bien Servicio de suministro de alimento
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

ALMUERZO Entrada: Sopa, crema, consomé o fruta 240 cc
Proteina: Pollo, came de res, cerdo 6 pescado 200 gr
Carbohidrato: Papa, yuca, o cualquier otro tubérculo, platano,
cereales y productos derivados (Tortas, ardz, pastas, entre
otros) Entre 70 y 150 gr

Complemento: Verduras, legumbres o ensalada. Entre 30 y
50gr

Bebida: (Jugo de fruta, gaseosa o productos similares) 200 cc
UNIDAD (Cada almuerzo debe incluir una entrada, una
proteina, dos carbohidratos, un complemento, una bebida y
un postre). Incluye servicio a [a mesa, menaje y transporte de

DENOMINACION DEL BIEN Agenda entrega.
Cédigo UNSPSC 14111514 Soportes: Registro fotogréfico, paz y salvo de la prestacion
Denominacion Técnica del del servicio, planillas de enfoque diferencial y certificado de
Senvicio Blocs o cuademos de papel manipulacién de alimentos, certificado por parte del
Unidad de Medida Unidad supervisor de la entrega efectiva de los almuerzos.
1 Agenda: pasta dura, grande, de 24.5 x 18 cms, cerrado, § Cantidad 111
hojas bond de 75 gr a color, 5 hojas propalcote 150gr a color, DENOMINACION DEL BIEN Refrigerios
75 hojas intemas bond de 75 gr, un color, anillado doble. Cadigo UNSPSC 93131608
Descripcion General Estas seran entregadas a las 111 personas que van a Denominacién Técnica del Bien Servicio de suministro de alimento
participar el encuentro, en el que ellos van a realizar un foroy Unidad de Medida Unidad
por ende, la necesitan como apoyo a esta actividad.
Soporte: Actas de almacén, planillas de enfoque diferencial y
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Descripcién General

v

REFRIGERIOS MANANA Y TARDE compuesto por
sandwich de pollo con tomate, lechuga, queso, jamén + vaso
de jugo de 11 Oz. Cada participante recibird un refrigerio. La
conmemoraci6n tiene planificada actividades desde las 7:00
am en adelante y durante todo el dia, hasta altas horas de fa
noche, por ende se hace necesario la entrega de refrigerios
en las dos jomadas.

Soportes: Registro fotografico, paz y salve de la prestacién
del servicio, planillas de enfoque diferencial y certificado de
manipulacién de alimentos, cerlificado por parte del
supervisor de la entrega efectiva de los refrigerios.

Cantidad

222

DENOMINACION DEL SERVICIO

Punto de Hidratacién

Codigo UNSPSC

90101603

Denominacién Técnica del
Servicio

Servicio de Caterin

Unidad de Medida

Global

Descripcion General

Se contara con un punto de hidratacién, agua en botella 300
M, Tinto, aromética de frutas naturales 2 p/p, azicar bolsa
individual 5 grs, crema bolsa individual 4 grs., Vasos
desechables biodegradables de 4 oz., azicar bolsa individual
5 grs., azdcar light bolsa individual 2 grs., crema bolsa
individual 4 grs., mezcladores. El punto de hidratacién que
estara disponible y debidamente surtido, por 4 horas para el
foro que se realizard dentro de las aclividades planificadas
para los beneficiarios del encuentro.

Soportes: Registro fotogréfico, paz y salvo de la prestacion
del servicio y planillas de enfoque diferencial

Cantidad

1

DENOMINACION DEL SERVICIO

Servicio de Alojamiento

Cadigo UNSPSC

93131608

Denominacion Técnica del
Servicio

Habitacién Sencilla

Unidad de Medida

Persona

Descripcién General

SERVICIO DE ALOJAMIENTO Se debe prestar el servicio de
hospedaje POR UN (01) DIA en habitaciones individuales por
cada participante. Las habitaciones deben contar con acceso
a servicios basicos y acceso a zonas comunes (servicio de
luz, agua, WiFi y servicio de bario privado) El servicio de
hospedaje debe cumplir con los estindares de salud e
higiene necesarios para la estadia de los participantes,
adicionalmente, el contratista debe garantizar el adecuado
control de limpieza y desinfeccion con base en las normas de
bioseguridad. Las habitaciones deben contar con el menaje
basico de habitacién (cobijas, almohadas y toallas). Esto para
las 62 personas invitadas de los ofros municipio de Arauca,
que van a participar en el conversatorio del primer encuentro
a realizarse en conmemoracion de la diversidad sexual.

Soporte: planilla de enfoque diferencial, paz y salvo de quien
presto el servicio, evidencia Fotogréfica.

f@
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Cantidad 62

DENOMINACION DEL BIEN Bandera

Caddigo UNSPSC 55121715

Denominacion Técnica del Bien Banderas o Accesorios

Unidad de Medida Unidad
BANDERA La bandera LGBTQ+ mas comin, también
conocida como bandera del arcoiris, tiene seis franjas
horizontales de colores: rojo, naranja, amarillo, verde, azul y
violeta, Estos colores representan la diversidad dentro de la
comunidad LGBTQ+.
Especificaciones técnicas generales:

7 « Material; Poliéster o satén.

« Disefio: Seis franjas horizontales de colores rojo, naranja,
amarillo, verde, azul y violeta.

« Calidad: Doble costura en los bordes para mayor
durabilidad.

« Ojales de latén o anillas para colgar.

uso exterior de 5 mts largo x 1.50 mts ancho

bandera entregada a y en custodia de la referente municipal
de esta comunidad.

Soporte; Acta de entrada de almacén, cerificado de entrega
al referente de la poblacion LGBTQ+ y registro fotogréafico.

Cantidad 1

DENOMINACION DEL BIEN Paiioletas
Codigo UNSPSC 53102502

Denominaci6n Técnica del Bien Corbatas o Parioletas o Bufandas
Unidad de Medida Unidad

PANOLETAS LGTBI fabricada en tejido de poliéster 100%
con forma trangular y disefio de la bandera arcofris tan
caracteristica del colectivo LGTBI. Las parioletas con los
colores del colectivo LGTB! son una forma muy econémica

Descripcion General

8 de publicitar tu marca. Es la pafioleta perfecta para lucir en
s s la celebracién del dia del orgullo. Un dia tan especial con un
Descripcién General articulo personalizado con tu marca comercial dard
notoriedad y visibilidad a tu marca. Medidas: 100x 70 cm.
Estas serén entregadas a los 111 participantes del evento.
Soporte: Actas de almacén, planillas de enfoque diferencial y
registro fotografico.
Cantidad 111
DENOMINACION DEL BIEN Camisa
Cadigo UNSPSC 53101602
Denominacién Técnica del Bien Camisas para Hombre
Unidad de Medida Unidad
9 CAMISETA TIPO POLO ESTAMPADAS - Pechera con fres

botones, cuellos y pufios tejidos tono a tono.
« Refuerzo en el cuello con tela oxford,

« Material 100% algod6n

« Hilo e hilazas de poliéster

« Tallas: S, M, Ly XL.
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Incluye logos alusivos estampado en la parte frontal internet.
izquierda. Sanitarios: 2 BANOS
Disponibilidad de mobiliario: Mesas, sillas,
Soporte: Aclas de almacén, planillas de enfoque diferencial y Estado del mobiliario: Asegurar que esté en buenas
registro fotografico. condiciones y bien mantenido. Horas de alquiler: 4 horas
Cantidad 111
DENOMINACION DEL BIEN Cena Soporte: Evidencia Fotogréfica y paz y salvo del alquiler del
Codigo UNSPSC 93131608 _ salén.
Denominacion Técnica del Bien | Servicio de suministro de alimento Cantidad 1
Unidad de Medida Unidad DENOMINACION DEL SERVICIO Alquiler de sonido
CENA ESPECIAL PARA LOS ASISTENTES CENA TIPO Cddigo UNSPSC 80111623
BUFFET Denominacién Técnica del . .
Entrada: Sopa, crema, consomé y fruta, Servicio Alquiler de sonido
Protefna: Pollo, came de res, cerdo. Unidad de Medida Unidad
Carbohidrato: Papa, yuca, o cualquier otro tubéreulo, platano, Alquiler de sonido Amplificacidn profesional en espacio
cereales y productos derivados (Tortas, arroz, pastas, entre abierto por 6 horas, de 3000 watls r.m.s, sistema de dos
ofros). 13 bajos, cuatro cabinas dobles y dos monitores, animacién
10 gog]gler&ento:g/efrdl:ras, Iegumbresydenfalac!a.'l ) profesional, operador de sonido (DJ), variedad de musica
. ebida: (Jugo de fruta, gaseosa y productos similares). B tipo Mini TK. Incluye in de 2000 walts, dos cabinas. consola,
Descripcién General Postre; De frutas, gelatinas, flanes, bocadillos, dulces, entre Descripcion General micréfonos y un operario. Incluye instalacién, desarme y
otros). transporte.
Incluye vajilla, cubiertos, servilletas y la decoracién de la
mesa. Soporte: Evidencia Fotografica y paz y salvo del alquiler del
sonido
Soportes: Begistro f_otogréﬁco, pazy salv_q de la pr.estacién Cantidad 1
del servicio y cerlificado de manipulacién de alimentos,

certificado por parte del supervisor de Ia entrega efectiva de
las cenas, planillas de enfoque diferencial.

DESARROLLO DEL EVENTO: El evento de conmemorativo de la diversidad sexual.

Cantidad 62 FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:
DENOMINACION DEL SERVICIO Decoracién del sitio . . ) .
Cédigo UNSPSC 80111619 Para la entrega de los bienes de los items 1, 7, 8 y 9, el confratista debera hacer la entrada a
Denominacion Técnica del - - Almacén Municipal previa coordinacién entre el supervisor de! contrato, almacenista Municipal y
Servicio Servicio Creativos Temporales posteriormente el supervisor entregarlo a los beneficiarios del proyecto; comunidad
Unidad de Medida Unidad perteneciente a LGBTIQ+
ti , stand d . . "
1 zi)ict’:oR:gr%b; :I?:;iva: :?laof?a;l gr:?:sc:?az;op?e: ::1 ifnggenei Nota: con relacion al ftem 7, se hara entrega de este elemento al referente de la poblacion en el
de la temética, centros de me’sa (Arreglos de flores en municipio para que funja como custodio para cuando se requiera por parte de [a comunidad.
Descripcion General jamrones) y exhibidores para colocar pasabocas y bebidas. A . X )
eseripcen } )Y P P y Los demas servicios contemplados en el presupuesto oficial, seran entregados durante la
Soporte: Evidencia Fotografica, paz y salvo de la prestacién ejecucion del contrato, previa coordinacion y aprobacién del Supervisor, verificando el
del servicio. cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas; garantizando que el proceso sea
Cantidad 1 ejecutado oportunamente.
iler d
ggg{;’:"&’;ﬁfg DEL B1EM PRI Alquiler del Salén BENEFICIARIOS DEL PROYECTO:
Denominacion Tecnica del Blen Sostion do eventos Se beneficiaran 111 personas de la poblacién LGBTIQ+
. DEL CONTRA u FICA
12 SERVICIO DE ALQUILER DE SALON DE EVENTOS que 2.4 VALOR DEL CON TO Y SUJUSTI CION
Descripcion General ;“:):ﬁ;;;;f;?;;“{ﬁ;’; acondicionada para Capacidad EL valor del presente contrato es de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
Senicios basicos: Agua potable, electricidad y conexiones de DIECIOCHO MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($ 39.818.500,00), Para efecto de financiacién
=, ";Q,,, Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010 = f@; Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
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del proyecto, la Secretarfa de Hacienda expidio el certificado de disponibilidad presupuestal No.
20250371 del 13/05/2025 con cargo al rubro:

TRD 102.12,05

RUBRO DESCRIPCION FUENTE VALOR
Estrategias de promocién de la (SG;:;;?E;S‘:O
2.3.2.02.02.009.45.02.04.01 garantia de derechos gi Version - $ 39.818.500,00

implementadas 1,1.02.06.001.03.03)

Los posibles oferentes deberén tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el valor
total propuesto.

2.5 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena, cancelard al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los items
contratados, recibido a satisfaccién por el Supervisor y previa presentacién de los siguientes
documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese lugar.
Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista.

Registro Fotogréfico Impreso a Color, describiendo detalladamente las actividades
realizadas.

Actas de Entrada y Salida Almacén Municipal.

Certificado de entrega al referente municipal de la poblacién LGBTQ+

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes de
proponente plural (cuando aplique)

Factura Electrénica y/o cuenta de cobro.

Certificacion Bancaria.

Planillas con enfoque diferencial

Consolidado de trazador presupuestal

Informe del Supervisor.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccion.

Certificado de Aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL) expedido por
el SIDOGEN

v Acta de Liquidacién debidamente firmada.

ENENE N N N N N N N R N N N

2.6 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto serd de OCHO (08) DIAS CALENDARIO, a
partir del acta de inicio, con la suscripcién del contrato, previa legalizacion y protocolizacion del
mismo, asf como la entrega de cada uno de los requerimientos exigidos.

2.7 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere €l valor de la
disponibilidad presupuestal.

REPUBLICA DE COLOMBIA
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b) Cuando la propuesta econémica no sea anexada junto con los documentos que conforman
la oferta de los proponenies al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los servicios
contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retina los requisitos de capacidad juridica para presentar la oferta.

e) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacidn
publica y advertida la omisién o deficiencia por el Municipio de Saravena al oferente y éste
no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato de
cantidades y precios en la propuesta econdmica.

h) Cuando la propuesta se considere’ con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta [o
establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacion extemporanea de la propuesta.

) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacidn.

k) No se aceptan més de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

1) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacién Legal /Certificado de Matricula
Mercantit y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades econémicas por las
que tengan relacion con el objecto a contratar.

TRD 102.12.05

2.8 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarard desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la
invitacién puablica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

¢) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista,
mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP [l. Si hubiere
propanentes, el término para presentar el recurso de reposicién correra desde la
notificacion del acto correspondiente.

d) Lo contemple la ley

2.9 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronagrama se ajustara estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP Hi, la cual sera

la fuente oficial para !a consulta y seguimiento de las fechas y actividades programadas dentro
del proceso.

210 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en
el tramite de! presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple entrega
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fisica o radicacion de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad
de poder u autorizacion.

TRD 102.12.05

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Repiblica de Colombia,
y debera estar facultado para representar al Proponente ylo a todos los integrantes del
Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién que trata este Pliego;

(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del
presente Proceso;

(iii) recibir las nofificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

{iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asf como e! acta de
ferminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrén constituir un solo
apoderado comin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacién, legalizacion o apostilla y
traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los sefialados en el Pliego de
Condiciones. E! poder a que se refiere este pamafo podrd oforgarse en el mismo acto de
constitucion del Proponente Plural

211 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP
Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el
SECOP |l no permitira ei recibo de mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista
de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son pblicas y cualquier persona puede
consultarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacién
haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y
los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendran como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP 1, para asegurar la efectiva transmision de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP Il
Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de
indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los téminos y condiciones establecidos en el
“Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el documento que Colombia
Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultario en el siguiente enlace:
httos:/iwww.colombiacompra.gov.co/secop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii.

Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010

"
=, %35

f@ Idfad ena - Telésfi (+57) 8892055 - www. gov.co

gqmvena@ adesaray: 57) B52055 - gouco

Pigina 13 dc 28

REPUBLICA DE COLOMBIA -
DEPARTAMENTO DE ARAUCA %
MUNICIPIO DE SARAVENA

NIT: 800102799-6

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SGGM - 139 - 2025
CAPITULO Iit
ELABORAGION, PRESENTACION Y EVALUAGION DE LAS OFERTAS

TRD 102.12.05

3. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacién necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la oferta
econdmica deben allegarse Gnicamente a través del SECOP Il, siguiendo la metodologia
prevista en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP [, con el cumplimiento de
la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. Los documentos se
adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales deben
ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente debera diligenciar en el SECOP i el valor total de su propuesta econémica con la
inclusién del IVA.

Para la presentacion de la oferta econdmica deberén tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y presentacién de
su oferta y la Entidad en ningtin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura yfo enmendadura que presente algiin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota al
margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informacion en el SECOP 1, en el cuestionario destinado
para ello en el médulo correspondiente y no podrd ser entregado en fisico. (entendiendo por
estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con posterioridad al
cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso de
seleccion.

3.4 REQUISITOS HABILITANTES
3.1.4 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en [a Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podrén participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad juridica, facuitades
del representante legal, la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, régimen tributario y
cumplimiento de normas de seguridad social, el proponente debera presentar los siguientes
documentos:

3.1.4.1 INDICE

Donde aparezca la relacion de todos los documentos que componen la propuesta, la cual debe
estar foliada en forma consecutiva, presentado en forma ordenada y de facil manejo.
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3.4.4.2 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente
firmada por el oferente en original. Este documento debera presentarse de acuerdo con el
formato ANEXO 1 a la presente invitacién y lo deberéa suscribir el proponente persona natural o
el representante de la persona juridica o del consorcio o unién temporal.

En el presente documento se expresara:

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicion, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio de Saravena.

¢) Informacién de la direccion comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico para
notificaciones.

3.1.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS PERSONAS
JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA. Debera comprobar su existencia y representacién legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Deberd acreditar su existencia a través del certificado de registro
mercantil, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicion no mayor de 30 dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econdmica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL. Anexar si el integrante es juridico deberd aportar el
certificado de existencia y representacion legal y/o si es natural deberd aportar el certificado
registro mercantil expedido por la cémara acreditando el cumplimiento de las exigencias
descritas para los certificados.

3.1.1.4 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacion legal emitido por la Camara
de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o integrante de
consorcio o union temporal, requiere de autorizacion para presentar oferta y suscribir contratos y
demas documentos ocasionados con la ejecucién contractual, debera anexarse el documento
por medio del cual se otorgue la facuitad para presentar la oferta y firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacién para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacion al presupuesto oficial.

3.1.1.5 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (se
adjunta Modelo — anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura de! Consorcio o Uni6n
temporal, se deberd allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucién y debera constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracion que no
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debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante legal, el porcentaje de parficipacion de cada una de las partes, identificacién y
nombres apellidos y razén social completo de los miembros del consorcio o unién temporal,
indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacién en el Consorcio ni a los demas
participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del Municipio. Cuando la constitucién se
efecte bajo la figura de la unién temporal se deben sefialar los términos y extensién de la
participacion en la ejecucion del proyecto.

3.1.1.6 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En caso de
consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro Gnico tributario, con
las misma actividades econdmicas que estén registradas en el cerificado de existencia y
representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.7 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) se
adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o Union
Temporal, deberén acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de compensacion familiar, asf
como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, deberd presentar una certificacién en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde conste que, a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los dltimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En
el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. (Articulo 50, inciso 3° Ley 789
del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos reglamentarios).

- La ceriificacion deberd contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, certificado de vigencia de la inscripcion de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de
ciudadania.

- La persona natural presentara una certificacién en la que conste que se encuentra al dfa
en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, asi
como de las personas a su cargo, durante los tltimos seis (6) meses anteriores al cierre
de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
deberéa aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la gravedad de juramento,
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Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por la enfidad, la propuesta sera rechazada.

3.4.1.8 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente debera anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y cuando
se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante legal; y ademas
de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que no sea completamente
nitida debera ampliarla al 150%.

3.1.1.8.1 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El proponente debe anexar ei certificado de registro de deudares alimentario morosos (REDAM),
la persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o
Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo, presentado dicho
certificado expedido por el Ministerio de Tecnologfas de la Informacion y las Comunicaciones,
con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.8.2 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

Ei proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona natural,
el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Union Temporal,
vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente.
(De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de Ia Ley la ley 1918 de 2018) Aplica para
la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera
rechazada.

3.1.1.8.3 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES
DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON El ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracion de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

3.4.1.8.4 PACTO DE TRANSPARECIA
El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de presentacion de la

propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia del presente proceso de
seleccién de contratista y a cumplir con lo que se establece en el mismo.
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3.1.1.9 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la Nacion

El proponente podré presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural y
el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad con lo
consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso fa
propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repfiblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural y
el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De conformidad con lo
consagrado en el arifculo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la modalidad de Consorcio o
Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.

El proponente podra presentar ef certificado de antecedentes Judiciales de la persona natural,
empresa, miembros del consorcio o union temporal y representante legal, en su defecto la
ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacion el cumplimiento de este requisito. Aplica
para la modalidad de Consorcio o Union Temporal, en cumplimiento a lo establecido en los
articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizard las verificaciones
comespondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del proponente. En caso
de encontrarse incurso la propuesta seré rechazada.

.

D. Certificado de Registro Nacional de Multas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas expedido
por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser asi
se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él, de conformidad con lo previsto en el
Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016. https://stvpsi.policia.qov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

Nota: La entidad se reserva e! derecho de verificar la informacion y documentacion aportada por
el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o en la informacién,
estos no seran objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracién de documentos se pondré en
conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la entidad no encuentra
razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o inexaclitudes, se
procedera a Ia eliminacién de la propuesta. En el evento que el proponente quiera hacer valer
documentos que ya reposan en la entidad, debera asf manifestarlo por esctito, indicando en qué
proceso o expediente se encuentran. Valdré la copia que la entidad tome y anexe al expediente
de esta contratacion, siempre y cuando cumpla los requisitos exigidos en la misma.
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3.4.1.10 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE ITEM | coDIGO DESCRIPGION UNDAD | caNT | WALOR | vaLorToTAL
El proponente deberé presentar dos (02) certificaciones de contratos terminados y liquidados a ’2"‘91’%“‘)’(3’153;35 d:erf;aga’,‘sd?ojg:
la fecha de cierre del presente proceso, que la suma de su valor sea superior al 100% del ' ! ¢
A S S C ! bond de 75 gr a color, 5 hojas UNIDAD $ 5.217.000,00
presupuesto oficial, que su objeto o alcance esté relacionado con el apoyo logistico para la propalcote 150gr a color, 75 hojas .214.000,
realizacion de Eventos. internas bond de 75 gr, un color,
anillado doble
Cada certificacion y/o acta de liquidacién debera contener la siguiente informacion: Nombre de la DESAYUNO ,Bebldaffgﬁme |°tf"a
entidad contratante, nombre del contratista y/o ejecutor, objeto del contrato, nimero de! contrato, f;“;;‘:;ﬁ“::; r(“:uél (ﬁgr';ij‘;g
valor dgl cgptrato, plazo de ejecucién del contrato, fecha de inicio, fecha de terminacién o fecha mandarina) 9 onzas
de liquidacion. Carbohidratos: ~ Galletas,  pan
6 arepa, entre ofros. 150 gr
3.4.1.11 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5 Caldo de costla 6 changua
¢ ) UNIDAD: Cada desayuno debe| UNIDAD $ 2.109.000,00
En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos colombianos, }3;‘(‘,‘"‘:‘: i‘igg ‘Leebigl{gihﬁ:;;? Sz
el valor total de la propuesta, el _gua| debe 'cpbrir todo§ los costo_s en los que vaya a incurrir tipo 'de alimento, una porciér; de
durante el desarrollo de la prestacion de servicio y cumplir con las siguientes reglas: frutla y ambos acompafiantes).
o Elvalor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados Incluye servicio a la mesa, menaje
del contrato. y transgortengregL
«» Debera diligenciar la propuesta econdmica en la plataforma secop i y de igual manera 'sr‘é"r"n‘; ‘ggsom éEngaf?Eia 245(;"’:&
adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la entidad para la Proteina: Pollo, came de res, cerdo
realizacién y cumplimiento del objeto a contratar & pescado 200 o
« Debera considerar el plazo de ejecucitn del presente proceso Carbohidrato; Papa, yuca, o
« Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcion general de las cualquier otro tubéreulo, platano,
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos. ‘g?;i‘;'gsarlr’ézpr°§:t‘:§sen‘:re:‘;a‘$
« Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos directos Entre 70 P " "i50 g
e indirectos derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacién, costos y Complemento: Verduras, | niDAD § 2.386.500,00
descuentos tributarios, entre otros). legumbres o ensalada. Entre 30 y ]
o Debera tener en cuenta para determinar el totalidad de los tributos, independientemente 50 ) ar
de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que provengan, que se causen gf;'ﬂﬁiiogugziﬂﬁafrﬂ?' 9;50%0551 c‘;
o llegaren a causar por la.t’:elebra’cnon, ejecucion y Ilqgldacmn del contrato objeto del UNIDAD (Cada almuero debe
presente proceso de seleccion, seran de su cargo exclusivo. ] . incluir una entrada, una proteina,
« No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cofizar todos los items dos carbohidratos, un
requeridos por el Municipio. complemento, una bebida y un
« Elvalor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que se postre). ‘f:duye SSNSW al‘a mesa,
deriven de la contratacién (de legalizacién y ejecucion de la aceptacién de oferta) QZEWY
inf:luyendo IVA, no podra superar gl presupues}o oficial. . . ) TARDE compuesto por sandwich
o Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendnent?o por error de pollo con tomate, lechuga,| \inAD $ 3.108.000,00
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, por queso, jamén + vaso de jugo de 11 it
ejemplo, 2x2=3. Oz. Cada participante recibird un
« Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto oficial, el rse;ng:;:ta R
proponente deberé discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes y/o servicios hidratacion, agua en bgte“a 200
incluido el imgugsto dg ley o debera indicar que si aplica o estan excepto de ellos de M, -,-mto" aromdtica de frutas
acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca. naturales 2 plp, azicar bolsa
« Eloferente deber presentar su propuesta econdmica como unitarios, parciales y totales, individual 5 grs, crema bolsa
las operaciones matematicas deben ser calculadas y presentadas méximos con dos (02) gtdlwd#all)l g_ ’ grsa, » VgsoZ GLOBAL $ 700.000,00
decimales si diera lugar. esecha esb |‘° ‘?95‘." .: ?55 e
. - . - idad firmado por el oz, azicar bolsa individual 5 grs.,
e Anexar el formato debidamente diligenciade suministrado por la entida p azticar light bolsa individual 2 grs.,
proponente. crema bolsa individual 4 grs,,
mezcladores. El  punto  de
= ?Q,.; Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010 = :‘Q Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
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ITEM coDIGO

DESCRIPCION

UNIDAD

CANT

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

hidratacién que estara disponible y
debidamente surtido, por 4 horas

6 90111801

SERVICIO DE ALOJAMIENTO Se
debe prestar el servicio de
hospedaje POR UN (01) DIA en
habitaciones individuales por cada
participante. Las habitaciones
deben contar con acceso a
servicios bésicos y acceso a zonas
comunes (servicio de luz, agua,
WiFi y servicio de bafio privado) El
servicio de hospedaje debe cumplir
con los estdndares de salud e
higiene necesarios para la estadia
de los participantes,
adicionalmente, el contratista debe
garantizar €| adecuado control de
limpieza y desinfeccién con base
en las normas de bioseguridad.
Las habitaciones deben contar con
el menaje basico de habitacion
{cobijas, aimchadas y toallas).

7 55121715

PERSONA

62

$ 105.000,00

$ 6.510.000,00

BANDERA La bandera LGBTQ+
mas com(n, también conocida
como bandera del arcoiris, tiene
seis franjas horizontales de
colores: rojo, naranja, amarillo,
verde, azul y violeta. Estos colores
representan la diversidad dentro de
la comunidad LGBTQ+.
Especificaciones técnicas
generales:

- Material: Poliéster o satén.
- Diseiio: Seis franjas horizontales
de colores rojo, naranja, amarillo,
verde, azul y violeta.
« Calidad: Doble costura en los
bordes para mayor durabilidad.
« Ojales de latén o anillas para
colgar.

uso exterior de 5 mts largo x 1.50
mts ancho

UNIDAD

$ 1.200.000,00

$ 1.200.000,00

8 53102502

PANOLETAS LGTBI fabricada en
tejido de poliéster 100% con forma
triangular y disefio de la bandera
arcoiris tan caracteristica del
colectivo LGTBI. Las paiioletas con
los colores del colectivo LGTBI son
una forma muy econdmica de
publicitar tu marca. Es la pafioleta
perfecta para lucir en la

UNIDAD

celebracién del dia del orgulle. Un

111

$  20.000,00

$ 2.220.000,00

Goueith
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ITEM

coDIGO

DESCRIPCION

VALOR
UNIDAD CANT UNITARIO VALOR TOTAL

dia tan especial con un articulo
personalizado con tu marca
comercial dard notoriedad y
visibilidad a tu marca. Medidas:
100x 70 cm.

53101602

CAMISETA TIPO POLO
ESTAMPADAS - Pechera con tres
botones, cuellos y pufios tejidos
tono a tono.
» Refuerzo en el cuello con tela
oxford,

«  Material 100%  algoddn
« Hilo e hilazas de poliéster
e Tallass S, M, L y XL
Incluye logos alusivos estampado
en la parte frontal izquierda.

UNIDAD 111 | $ 72.000,00 ( $ 7.992.000,00

10

93131608

CENA ESPECIAL PARA LOS
ASISTENTES CENA  TIPO
BUFFET

Entrada; Sopa, crema, consomé y
fruta,

Proteina: Pollo, came de res,
cerdo.

Carbohidrato: Papa, yuca, ©
cualquier otro tubérculo, plétano,
cereales y productos derivados
(Tortas, amoz, pastas, entre otros).
Complemento: Verduras,
legumbres y ensalada.
Bebida: (Jugo de fruta, gaseosa y
productos similares).
Postre: De frutas, gelatinas, flanes,
bocadillos, dulces, entre otros).
Incluye vajilla, cubiertos, servilletas
y la decoracién de la mesa.

UNIDAD 62 | $ 48000,00 | $ 2.976.000,00

11

80111618

DECORACION con arreglos en
globos tipo arco, stand de fotos
con fondo alusivo a la fecha,
mostradores con imédgenes de la
tematica, centros de mesa y
exhibidores para colocar
pasabocas y bebidas.

UNIDAD 1 $1.100.000,00 | $ 1.100.000,00

12

80141607

SERVICIO DE ALQUILER DE
SALON DE EVENTOS que cuenta
con infraestructura acondicionada
para Capacidad maxima: para 120
personas

Servicios bdsicos: Agua potable,
electricidad y conexiones de
internet.
Sanitarios: 2
Disponibilidad de  mobiliario:
Mesas, sillas,
Estado del mobiliario: Asegurar
que esté en buenas condiciones y
bien mantenido. Horas de alquiler:

BANOS

4 horas

UNIDAD 1 $ 1.800.000,00 { $ 1.800.000,00

f@al
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ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD | CANT VALOR VALOR TOTAL

UNITARIO
Alquiler de sonido Amplificacion
profesional en espacio abierto por
6 horas, de 3000 walts rm.s,
sistema de dos bajos, cuatro
cabinas dobles y dos monitores,

13 | 80111623 | animacion profesional, operador de| UNIDAD 1 $2.500.000,00 | $ 2.500.000,00

sonido (DJ), variedad de misica
tipo Mini TK. Incluye in de 2000
walts, dos cabinas. consola,
micréfonos y un operario. Incluye
instalacion, desarme y transporte.

SUBTOTAL $39.818.500,00

1) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.4.12 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacién y la evaluacion de
las ofertas para la minima cuantia seré adelantada por quien sea designado por el ordenador del
gasto sin que se reguiera un comité plural”.

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asf sucesivamente”.

Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por el comité conformado por: El titular de
la Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el fitular de la Secretaria
encargada del proceso.

Las propuestas serdn evaluadas por un comité designado mediante resolucién interna No.669
del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacion presentada en
las oferfas y conceptuara sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.
Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se procedera con la
adjudicacién del contrato.

341413 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de
oferta econémica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran
arrojado un mismo resultado, se acudira a las reglas dispuestas en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17.
Factores de desempate y acreditacién del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el Decreto 1860
de 2021.

3.1.1.14 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generaré un informe en el cual se sefialen los
requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes componentes de

== REPUBLICA DE COLOMBIA
1854 DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Ve MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 8001027996
TRD 102.12.05

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SGGM - 139 - 2025
Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica (CT) y Experiencia (E),
y en consecuencia estableciendo la habilitacién o no de cada uno de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables de
acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de Contratacién y en
este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialara un término dentro del cual el respectivo
oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar 1a oferta, sin perjuicio que en caso de no
subsanarse la documentacion solicitada dentro del término de Ley se proceda al rechazo de la
propuesta.

El MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacién en la pagina web SECOP Il
en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacién de este informe.
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4. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor final del contrato sera el que resulte de la menor oferta econdmica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencién al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION ESTATAL
CAPITULO 2 Seccién 3 Garantfas, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de Garantias. Las
garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus
obligaciones son.

1. Contrato de seguro contenido en una péliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantfa Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacién se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya
sea debido a su celebracion, ejecucién o liquidacion y demés sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor de!l Contrato y
debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacién del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este
amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato,
de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio: Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un
valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia
igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacién. En todo
caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses
adicionales a la fecha efectiva de terminacion dei Contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia de la garantia de Calidad de Bienes: Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la calidad de bienes entregados por el contratista,
por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener una
vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del
contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de
los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion def contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia del Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual: Este amparo debe
constituirse a favor del MUNICIPIO DE SARAVENA. El valor asegurado por los contratos de
seguro que amparan la responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a: Doscientos
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(200) SMMLYV para confratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. La
vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato.

TRD 102.12.05

Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato serd contada a partir de la fecha del acta de
inicio hasta su terminacién. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de mantendra la
fecha de inicio hasta su nueva terminacion seguin e! reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién ptiblica. La comunicacidn de aceptacion junto con la
oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara
el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La Entidad
Estatal debe aceptar ia oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la
oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.41 OBLIGACIONES GENERALES

Cumplir a cabalidad con e! objeto, alcances y demas asuntos pactados.

. El proponente deberad atender y responder oportunamente las notificaciones
relacionadas con el proceso, asi como garantizar la publicacién de los informes de
avance, ejecucion y finalizacién del contrato en la plataforma SECOP Il

. El contratista deberd mantener la confidencialidad de fa informacion que se genera
durante la gjecucién del contrato, evitando su divulgacion o uso sin autorizacién de la
entidad contratante o requerimiento legal.

. Entregar los bienes descritos en el plazo pactado en la oficina de Almacén General,
con las especificaciones y caracteristicas técnicas sefialadas en los documentos previos
del objeto del contrato.

. Ofrecer insumos de buena calidad, reconocidos en el mercado y en fodo caso
responder aquellos que se suministren en condiciones defectuosas o de mala calidad.

. Asumir los costos de personal, transporte, fletes, cargue y descargue o similares que
se ocasionen debido al cumplimiento de! objeto contractual a la Administracion
Municipal.

. Reportar inmediatamente al MUNICIPIO las novedades o anomalias que se presenten
durante la ejecucion de este contrato.

. Presentar informe de ejecucidn al supervisor del contrato con los soportes
correspondientes, en los términos solicitados por el mismo para dicho fin.

. Atender las observaciones y sugerencias presentadas por el supervisor dentro de la
ejecucién del contrato.

e  Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene
personal a cargo) durante el plazo de ejecucién del contrato.

. Garantizar el cumplimiento de las normas anticorrupcién vigentes.

. Las demas que surjan en el desarrolio del objeto contractual. El proponente debera

atender y responder oportunamente las notificaciones relacionadas con el proceso, asi
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como garantizar la publicacién de los informes de avance, ejecucioén v finalizacion del
contrato en la plataforma SECOP II".

44.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

« Garantizar la entrega oportuna los alimentos y elementos del presente contrato.

« Garantizar la adecuacién de! sitio convenido para el desarrollo de la ejecucién de las
actividades.

o Cumplir a cabalidad con el plazo establecido para el desarrollo de las actividades
establecidas en el cronograma del evento.

o Asegurar que el servicio de alimentacion sea de Gptima calidad, almacenados conforme
a los parametros sanitarios y manipulados por personal capacitado en el manejo de
alimentos en cumplimiento con la Resolucién No. 2674 de 2013 y demés normas
concordantes. Los productos deben ser presentados adecuadamente para su entrega a
los beneficiarios del proyecto, previo cumplimiento de los requisitos establecidos.

» Entregar los alimentos en los sitios contratados y de forma oportuna

Las raciones deben llegar completas a temperaturas adecuadas

No se pueden entregar alimentos en mal estado o en descomposicion

4.4.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Suscribir la correspondiente acta de inicio y liquidacién del contrato.

Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.

Exigirle al contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

Recibir los bienes de acuerdo a lo sefialado en e! objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

AN N S NN

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato la ejercera e titular de la Secretaria General y de Gobierno o quien
haga sus veces y/o reemplace o quien sea designado para tal fin. Dicha supervisién incluira
funciones de vigilancia, control técnico, administrativo y financiero, conforme a lo establecido en
el manual de supervision e interventoria del municipio de Saravena. La designacion del
supervisor sera comunicada por la oficina asesora juridica.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del
presente Contrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a titulo de indemnizacion,
una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor pactado de la presente clausula
penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide
el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor
puede ser compensado con los montos que Municipio de Saravena adeude al Contratista con
ocasion de Ia ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.
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El contrafista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en cuenta los
impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la Propuesta, el
Proponente acepta que estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro
ge gstos mismos niveles territoriales, que afecten el contrato y las actividades que de él se

eriven.

TRD 102.12.05

Para efectos de ia retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de conformidad con
la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el Proponente debera
indicar fa norma que lo excluye o le otorga la exencion. Segun el Estatuto Tributario Nacional,
Decretos Reglamentarios del .Municipio de Saravena Departamento de Arauca y seguin ef
Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA,
PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS VIGENTES
ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las deducciones que se
realizan a los contratos de suministro y/o compraventa que celebra nuestro municipio de
Saravena son:
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TIPO DE CONTRATO
CONCEPTO
PRESTACION
OBRA | CONSULTORIAS | COMPRAVENTA Y SUMINISTRO DE SERVICIOS
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4% 4% 4% 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION | 1,5% 1,5% 1,5% 1.5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 1,5% 1.5% 1,5% 1,5%
FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA 5% 0,0% 0,0% 0.0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA AM}ZﬁR 2% 2% 2% 2%
Se suscribe, /
JUAN IGNACIO CIFUENTES SANTOS
Alcalde Municipal
Nombre: Paola Andrea Ramirez Torres Proyecto i
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica ¥y Revisé
Nombre: Nelson Fabian Zambrano Duran Fl i
Cargo: Apoyo profesional Digitéet] L
Oficina Asesora Juridica s
e
.
»
2,
< rd
= :‘;Q,-} Calle 25 N® 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
qrqvenq £ @ alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co
3 Gt il juridica@ gov.co - alcaldia@sar gov.co

* : Pégina 28 dc 28



