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DEPARTAMENTO DE POLICIiA GUAINIA

Inirida, _14 MAY 2025

1. ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

ADQUISICION PRODUCTOS DE PAPELERIA Y/O PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON
CONDESTINO AL DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIAY SUS UNIDADES ADSCRITAS.

Clasificacion

° 1T
N UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Materiales y productos de Papel de imprenta y |Papel para impresora o
1. 14111507 papel Productos de papel papel de escribir fotocopiadora
. Agendas y Cajas u
2 44111515 Equipos de Oficina, Accesorios de oficina y acesoros organizadores de
' Accesorios y Suministros escritorio almacenamiento de
archivos
Materiales y productos de Papel de imprenta y Papel de notas
% Lengisa0 papel Productos de papel papel de escribir autoadhesivas
. . Carpetas de
, 4. 44122003 AcE:ngﬁg: 3%8&?:1?:&05 Suministros de oficina archivo, carpetas y Carpetas
1.1 DESCRIPCION separadores
Equipos de Oficina, = . Suministros de Sobres
SETE!;OAL DEL 5. 44121503 ABGesanon y SUMBIEHGS Suministros de oficina it
Materiales y Productos de . Tarjetas de invitacion
6. 14111611 Papel Productos de papel Papel fantasia o da anuncic
7- 14111615 MaterlalesgaI;;cl’ductos de Productos de papel Papel fantasia Papeles de afiche
Instrumentos Musicales,
Juegos, Juguetes, Artes, Equipo, accesorios y Lienzos, peliculas,
8. 60121124 Artesanias y Equipo suministros de arte y tableros y papeles Papel kraft
educativo, Materiales, manualidades de artista
Accesorios y Suministros
Materiales y Productos de Papel de imprenta y Blocs o cuadernos
9. 14111514 Papel Productos de papel papel de escribir de papel
Instrumentos Musicales,
Juegos, Juguetes, Artes, Equipo, accesorios y Lienzos, peliculas,
10. 6012110 Artesanias y Equipo suministros de arte y tableros y papeles Pap:lr:g?;iu%ara
educativo, Materiales, manualidades de artista P )
Accesorios y Suministros

El valor total del presupuesto asciende a la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE
($ 30.000.000,00) incluido el valor del IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones costos
directos e indirectos que se requieran para la debida ejecucion del objeto contractual, por monto
agotable o hasta agotar el presupuesto asignado, discriminados de la siguiente manera:

RUBROY ‘ i VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
ITEM DESAGREGACION UNIDAD DESCRIPCION RECURSO | CANTIDAD ESTIMADO, _ESTIMADO
PRESUPUESTAL INCLUIDO IVA. INCLUIDO IVA.
1.2 VALOR PASTA O PULPA,
ESTIMADO PRODUCTOS DE OBAL $30.000.000,00 30.000.000,00
1 02-02-01-003-002 DEGUN | papEL: IMPRESOS 10 GL .000.000, $30.000.000,
Y ARTICULOS
RELACIONADOS
VALOR TOTAL ESTIMADO |_$ 30.000.000,00

El contratista junto con el supervisor del contrato debera tener en cuenta los valores aqui
referenciados conforme a los rubros solicitados, ya que no se podran pasar de los recursos
asignados, por lo que no se cancelaran mas valor del aqui presentado.
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Certificacion del Plan Anual de Adquisiciones No. 23 del 14 de Mayo de 2025, expedido por la
Oficina de Planeacién del Departamento de Policia Guainia de acuerdo a la asignacion de
presupuesto aprobados asi:

1.3 CERTIFICACION S ETEANIDE

VALOR

PLAN ANUAL DE N° | FECHA R OMDHAS UNIDAD | RECURSO DESCRIPCION CANT. ONTARG VALOR TOTAL
PASTA O PULPA,
ADQUISICIONES, PAPEL Y PRODUCTOS
GASTOS DE 1| 1410512025 23 DEGUN 10 DE PAPEL; IMPRESOS | GLOBAL | $30.000.000,00 | $30.000.000,00
Y ARTICULOS
FUNCIONAMIENTO Y/O RELACIONADOS
TOTAL $30,000.000,00 | _$ 30.000.000,00

INVERSION Y/O

VIGENCIAS FUTURAS. | g contratista junto con el supervisor del contrato debera tener en cuenta los valores aqui

referenciados conforme a los rubros solicitados, ya que no se podran pasar de los recursos
asignados de cada rubro en elementos que no pertenezcan, por lo que no se cancelaran mas
valor del aqui presentado.

é'gNTR%gSE DE Contrato de COMPRAVENTA

Podran participar en el presente proceso de contratacion de Minima Cuantia, todas las personas
1.5 PERFILY naturales o juridicas, fabricante, comercializador o distribuidor, en forma individual o conjunta
CALIDAD DE LOS (consorcio, union temporal y promesa de sociedad), que su objeto social o actividad tenga
PROPONENTES relacion con el objeto de este proceso de contratacion y que cumpla con todos los requisitos

exigidos para el mismo, de conformidad con el decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

1) Justificacion.

El Departamento de Policia Guainia y la Unidad Prestadora de Salud Guainia, requiere contratar con empresas particulares
y especializadas en la produccion, distribucion y/o comercializacion de productos de papeleria y/o productos derivados del
cartén, para las instalaciones policiales del Departamento de Policia Guainia; teniendo en cuenta que se hace necesario
adquirir estos elementos con el fin de satisfacer las necesidades de las diferentes dependencias administrativas, operativas,
atendiendo a los lineamientos de clima laboral, calidad de vida y demas directrices basados en el humanismo e imagen
institucional emanados por la Direccion de la Policia Nacional; es de anotar que en la actualidad, las existencias en los
inventarios de estos bienes de consumo en los almacenes del Departamento de Policia Guainia, no alcanzan a suplir la
necesidad que se tiene para la vigencia 2025.

) Para qué se contrata.

Con la adquisicién de estos elementos de productos de papeleria y/o productos derivados del carton, se cubriran las
necesidades de nuestro cliente interno en cuanto a las diferentes actividades administrativas, facilitando las labores diarias
de cada unidad del Departamento de Policia Guainia asi proporcionando la comodidad en el ambiente de trabajo, brindado
todos los elementos necesarios para el correcto desempefio de sus funciones, y mejorara la imagen institucional y bienestar |
de los funcionarios enmarcado en un servicio eficiente y con calidad, en la atencion de los ciudadanos y autoridades que
hacen uso de las instalaciones policiales; por otro lado la conveniencia se articula en los funcionarios policiales que hacen
usos de las instalaciones policiales ya sea por la labor diaria en las mismas.

1) La oportunidad.

Es oportuna la adquisicién de estos productos y asi contar con los mismos por el resto de la vigencia del afio 2025, toda vez
que son insumos de uso diario y en la actualidad el stock disponible de los mismos no es suficiente para satisfacer la
necesidad. Es importante resaltar, que si bien es cierto no se determiné en el plan de compras unas cantidades, esto no
refleja la necesidad puesto que puede variar por la misma dinamica en su utilizacién, puesto que puede que se requieran
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menores 0 mayores cantidades de las solicitadas, por tal motivo se requeririan en este proceso cantidades individuales de
manera que se puedan utilizar conforme a las necesidades presentadas por el Departamento de Policia Guainia.

V) Indicar si la Instituciéon cuenta con los medios o forma de satisfacer esta necesidad.

En la actualidad el Departamento de Policia Guainia, no cuenta con stock suficiente de existencia en inventarios que
satisfagan la necesidad, pero se asigné presupuesto que perimirte adelantar un proceso de contratacion que conlleve a la
adquisiciéon de los mismos, con el fin de satisfacer la necesidad y garantizar los fines esénciales del estado.

Asi mismo para la inquisicién de estos insumos se debe acatar el plan de austeridad para el sector Defensa en 2025,
establecido en el Decreto 199 de 2024.

Asi mismo, la Direccion Administrativa y Financiera mediante la implementacién del modelo de administracion de los recursos
logisticos y financieros ha tenido a bien establecer reglas de negocio para la entrega de elementos de papeleria, derivados
del cartén, con el fin de administrar de manera eficiente los recursos asignados para su adquisicion mediante el cumplimiento
del Instructivo N°.002 DIRAF PLANE-70 del 31.03.2019 “PARAMETROS PARA LA ADMINISTRACION DE COMPONENTE
INTENDENCIA DE LA POLICIA NACIONAL PARA EL ANO 2020”, donde se establece el MANEJO DE LA PAPELERIA EN
LA POLICIA NACIONAL, con el fin de lograr la reduccién de gastos en cumplimiento a la politica Presidencial de austeridad
y definicion de elementos de oficina minimos necesarios para el cumplimiento de la labor.

MEDIOS DE SATISFACER LA NECESIDAD

En la actualidad el Departamento de Policia Guainia, no cuenta con un contrato vigente para satisfacer la necesidad, por lo
tanto, se hace necesario la contratacién con un tercero que sea distribuidor minorista o mayorista de suministro de elementos
de papeleria derivados del cartén y pendones. En cumplimiento de las funciones de seguridad y convivencia ciudadana, el
Departamento de Policia Guainia, se requiere la adquisicién de elementos de papeleria derivados del carton para oficinas,
asi como también la compra de pendones, para el servicio de policia en las diferentes dependencias para la seguridad
ciudadana, proteger el libre ejercicio de los derechos y libertades, garantizar la seguridad, paz, tranquilidad, el cumplimiento
y respeto de las garantias individuales y sociales, ademas actividades policiales que prestan los servicios administrativos,
logisticos, y de vigilancia urbana y rural.

2, ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

Una vez revisados los acervos documentales de las tres (3) vigencias anteriores y la plataforma de contratacién
publica del estado Colombia compra eficiente, SECOP I, se evidencia que el Departamento de Policia Guainia
celebro procesos para el suministro de papeleria y/o productos derivados del carton, para el Departamento de
Policia Guainia, los mismos guardan relacion con los productos solicitados, pues sus caracteristicas técnicas
son similares de uso diario dentro del servicio de policia.

NUMERO DEL L -
N R ANIE Y. | CONTRATGVRECHA OBJETO N e0r | ACIERTOS | PROBLEMAS
DE SUSCRIPCION ; . et : '
DEPARTAMENTO DE POLICIA SUNINISTRO DEPAPSLECH se ejecutd de
/ Y/O PRODUCTOS DERIVADOS
GUAINIA 28-8-10025-22 del PN DEGUN acuerdo a lo
DEL CARTON PARA EL : NO APLICA
05/08/2022 DEPARTAMENTO DE POLICIA MIC 022 2022 establecido en
PROVEINSUMOS SAS f el contrato
GUAINIA
DEPARTAMENTO DE POLICIA SUMINISTRO DE PAPELERIA seejecutd de | ¢ aticta no
28-8-10023-23 del PN DEGUN acuerdo a lo .
GUAINIA 56/0715023 Y/O PRODUCTOS DERIVADOS | \r& 022 0 | o o an | S€ Presents
DEL CARTON PARA EL ol contrato para liquidar
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FABIAN ANEYDER JIMENEZ DEPARTAMENTO DE POLICIA
MENDOZA GUAINIA
DEPARTAMENTO DE POLICIA ADQUISICION DE PRODUCTOS
f PAPELERIA Y/O PRODUCTOS -
GUAINIA Se ejecutd de
DERIVADOS DEL CARTON
28-2-10032-24 PARA EL DEPARTAMENTO DE | [PNDEGUN | acuerdoalo | no apiica
COMERCIALIZADORA DE 27/09/2024 ‘ ! MIC 030 2024 | establecido en
"D AT POLICIA GUAINIA Y LA UNIDAD
PAPELES "PA’YA HACE LA el contrato
i PRESTADORA DE SALUD
DIFERENCIA"SA S GUAINIA

. Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente
estudio previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

MiNIMA CUANTIA Previsto en el Capitulo 2, Seccion 1, Subseccién 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
DECRETO 1082 DE 2015 "Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del
sector Administrativo de Planeacion Nacional”, establece el procedimiento para la contratacion
de minima cuantia, cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto.

4, CRITERIOS DE SELECCION

41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los factores de verificacién técnica para LA ADQUISICION DE PRODUCTOS PAPELERIA Y/O PRODUCTOS
DERIVADOS DEL CARTON. Estan descritos en el Anexo 2 del presente estudio previo, los cuales se
comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE.

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y servicios a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion
del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia especifica, propia y directa en la ejecucion y terminacion
de contratos en procesos de iguales condiciones al objeto de la presente contratacion en donde se refleje el
suministro de papeleria de igual o similar caracteristicas, cuya suma sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del valor estimado del proceso equivalente en SMLMV. Para lo cual debera presentar
CERTIFICACIONES Y/O COPIAS DE LOS CONTRATOS en los cuales se pueda verificar que cuenta con la
experiencia en este tipo de servicios de iguales condiciones. Estas certificaciones deben estar debidamente
firmadas por el contratante y proporcionar detalles especificos sobre la experiencia del contratista en la
ejecucion y finalizacion de contratos, dicha condicion sera verificada por la entidad con base en la informacién
suministrada; las certificaciones deberan contener como minimo la siguiente informacién:

Nombre o razén social del contratista.

Nombre o razén social del contratante.

Objeto del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha terminacion del contrato.

Valor del contrato.

Calificacion del servicio (Bueno, regular o malo).

Direcciéon y numero telefénico del contratante.

Certificacion suscrita por quien la expide que sera objeto de verificacion
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Las certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o persona autorizada para realizarla por parte
de la entidad contratante y no seran aceptadas auto certificaciones.

Para la validacion del requisito se aceptaran maximo 3 certificaciones.

4.1.2 NIVEL DE EDUCACION O NIVEL ACADEMICO (En caso que aplique)
No aplica.

4.1.3 EXPERIENCIA (En caso que aplique)

No aplica.

4.1.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL (En caso de que aplique)

No aplica.

4.1.5 CAPACIDAD OPERATIVA (En caso de que aplique)

El oferente debe certificar por escrito que cuenta con la capacidad operativa para la ejecucion del futuro
contrato, asi mismo debera contar con la disponibilidad de los bienes a adquirir, medios logisticos y talento
humano necesario para el transporte y traslado de los bienes desde su lugar de fabricacién o almacenamiento
hasta el almacén de intendencia del Departamento de Policia Guainia, ubicado en la carrera 5 No. 14-84 barrio
zona indigena Inirida-Guainia. Los costos que impliquen la contratacion de funcionarios, medios logisticos, y
de mas gastos, seran responsabilidad Unica y exclusiva del contratista.

4.1.6 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES (En caso de que aplique)

Este aspecto se verificara en el Anexo 2 Especificaciones Técnicas Minimas.

4.1.7 CONDICIONES TECNICAS ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION (Aplica para
licitacion publica y seleccion abreviada de menor cuantia):

No aplica.

4.2 EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA

421 EVALUACION ECONOMICA

De conformidad a lo contemplado en la Subsecciéon 5, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la
verificacion de los requisitos juridicos y técnicos se hara exclusivamente en relacion con el proponente con el
PRECIO MAS BAJO en la propuesta descrita en el presente proceso contractual, para lo cual, en caso de que
éste no cumpla con los mismos, procedera la verificaciéon del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Nota: los valores de la aceptacion de la oferta seran ajustados a numeros enteros por razones contables.

4.31. FACTORES ADICIONALES DE CALIFICACION Y SU JUSTIFICACION:

No aplica.
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4.3.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se debe proceder segun la modalidad de contratacion utilizada, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 2069
de 31 de diciembre de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de diciembre de 2021 o demas normas que
regulen la materia. Estos se encuentran establecido en la invitacién publica para este proceso de seleccion.

5. CONDICIONES

51. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La entrega “de los elementos como de papeleria, productos derivados del cartén y pendones para el
Departamento de Policia Guainia " se hara de forma total en una sola entrega la cual sera coordinada con el
supervisor del contrato, dentro Del tiempo de ejecucion del mismo de acuerdo a las especificaciones técnicas
y seglin la necesidad de la unidad, en el almacén de intendencia ubicado en la Carrera 5 N° 14 - 84 Barrio Zona
Indigena Inirida - Guainia), previas coordinaciones y aprobacion por parte del supervisor del contrato.

5.2. FORMA DE EJECUCION

El objeto del contrato a celebrar se ejecutara en forma total a partir de la fecha de ejecucion de acuerdo a las
necesidades de la unidad previo requerimiento por escrito por parte del supervisor el cual sera enviado por
medio de los correos electronicos suministrados por la contratita.

5.3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién que se derive del presente proceso sera hasta el 30 de septiembre del 2025, contados a
partir de la notificacion de inicio del contrato o hasta agotar el presupuesto oficial destinado para tal fin, lo que
ocurra primero.

5.4. FORMA DE PAGO

EL pago se realizara de manera TOTAL en moneda legal colombiana dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes a la radicacion de los siguientes documentos; Para cada uno de los pagos se debera radicar la
factura con las formalidades expresas por la DIAN y/o cuenta de cobro debidamente diligenciada, acompafiada
del recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y de pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral (Pago de aportes en Pension, Salud al Sistema de Seguridad Social y Riesgos
Laborales) y aportes al Régimen Parafiscal (ICBF, SENA, Caja de Compensacién Familiar) a que haya lugary
dependiendo del caso, expedida por el Revisor Fiscal de la empresa o el Representante Legal de la misma, en
cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
del mes correspondiente al que el CONTRATISTA, la entrada al almacen en donde acredite la llegada de los
elementos a la Unidad y los demas documentos que el Departamento de Policia del Guainia, requiera, si es el
caso para la verificacion de los bienes entregados a la unidad, esto de acuerdo al derecho a turno y la
programacion plan anual de caja (PAC).

FACTURAS ELECTRONICAS: Dando cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 del 2020 referente a los
lineamientos para el pago a los proveedores del estado, y a la Circular Externa 016 de 09 de marzo 2021
emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde se refiere al proceso de recepcién de facturas
electrénicas de ventas, notas crédito y notas débito, y a la implementacion del Modelo de Recepcion de facturas
de ventas, notas debito y/o notas crédito, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para
todas las entidades que hacen parte del presupuesto General de la Nacion, se informa que todos los
proveedores y contratistas obligados a facturar electronicamente (personas juridicas y personas naturales
incluyendo CDPS) deben parametrizar con su operador electrénico de facturacion los datos del emisor, datos
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del adquiriente y notas finales; asi mismo, establecer, que todas las facturas a nombre del Departamento de
Policia Guainia, se direccionen al buzén dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al siguiente
correo electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co; toda vez que sera el Ministerio de
Hacienda —SIIF NACION quien centraliza su recepcion y gestione él envi6 a cada supervisor.

NOTA 1: Este pago podra ser modificado previo los requisitos de Ley y con autorizacion de cupo PAC por parte
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

NOTA 2: El Departamento de Policia Guainia, efectuara las deducciones a que haya lugar segun las
obligaciones tributarias que tenga el contratista ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacional, de
conformidad con la inscripcion en el registro unico tributario.

Todas las demoras que se presenten durante el proceso de tramite de cuenta seran de responsabilidad del
contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

5.5. SUPERVISOR, INTERVENTOR Y/O COORDINADOR

La supervision y seguimiento del contrato estara a cargo del Jefe Logistico del Departamento de Policia
Guainia, o quien hagan sus veces, o quien con posterioridad designe el ordenador del gasto del Departamento
de Policia Guainia, en coordinacion con el almacenista de intendencia del Departamento de Policia Guainia,
quien vigilara el correcto cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato, asi mismo informara
periddicamente sobre el desarrollo de la ejecucion y liquidaciéon del contrato dentro de los términos y plazos
previstos por el ordenador del gasto con el comunicado de notificacion, debiendo dar cumplimiento a las
funciones, responsabilidades, facultades y prohibiciones consagradas de manera general y aquellas que estan
relacionadas en Leyes 80/93, 1150/07,1474/1 1y 734 de 2002, en el Articulo 8'.Publicacion de la ejecucion de
contratos. del Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan
otras disposiciones, Decreto 1082 de 2015 y el capitulo XII supervisiéon/Interventoria de la Resolucion No, 00090
del 15/01/2018, "Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion de la Policia
Nacional, adoptado mediante Resolucién 03049 de 2014” (Deroga la Resolucién No. 3256 del 16 de Diciembre
de 2004), lo previsto en la Resolucion N' 01956 del 25/04/2018 expedida por la Direccion general de la Policia
Nacional.

La supervision del contrato estara a cargo de verificar de manera clara que se cumpla con las especificaciones
técnicas del objeto del contrato, tramite para que se hagan efectivas las garantias y pélizas de cumplimiento y
en general el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas en la normatividad
legal vigente relacionada, debiendo cumplir entre otras con las siguientes obligaciones:

1. Ejercer esta actividad con responsabilidad, en forma oportuna, eficiente y eficaz de forma tal que se
garantice el apropiado desarrollo y ejecucién del objeto contractual.

2. Verificar la distribuciéon de los elementos a las dependencias duefias de la necesidad. (Departamento
de Policia Guainia y Unidad Prestadora de Salud Guainia).

3. Garantizar la eficiente y oportuna inversién de los recursos asignados al contrato.

4. Asegurar que el contratista se cifia con los plazos, términos, condiciones técnicas y demas previsiones
del contrato.

5. Velar porque la ejecucion del contrato no tenga interrupciones injustificadas.

6. Buscar, en la medida de lo posible, que no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas

para solucionar las controversias.

Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y en la Ley 80 de 1993

Impartir instrucciones al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones.

Exigir la informacion que considere necesaria con el fin de abordar las obligaciones que su actividad le

demanda, con pleno conocimiento de los distintos aspectos contractuales.

©: 00~
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10. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las 6rdenes o instrucciones que imparta son de
obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado en el
correspondiente acuerdo contractual o convencional.

11. Tan pronto como quede ejecutado en su totalidad el contrato, debera rendir por escrito un informe de
su cumplimiento al ordenador del gasto, (informe final), y procedera a realizar la respectiva acta de
liquidacion y el formato de evaluacién de proveedores, en los formatos correspondientes.

12. En aquellos eventos en que surjan ausencias prolongadas del supervisor, es necesario que se solicite
al ordenador del gasto mediante comunicacién, el nombramiento de un determinado funcionario como
supervisor encargado en virtud de la ausencia justificada del titular verbigracia vacaciones, curso de
ascenso, comisiones del servicio por periodos considerables

13. La entrega de la supervisién de un funcionario a otro debe ser previa autorizacion del ordenador del
gasto y debe ser realizada mediante acta de entrega, sefialando el estado actual del contrato, datos o
hechos de relevancia que deban ser conocidos por el supervisor entrante.

14. Los supervisores no pueden hacer modificaciones a los términos y condiciones establecidas en los
contratos u drdenes de compra sin la aprobacion del ordenador del gasto.

15. Las prorrogas a los contratos y érdenes de compra deben estar amparadas en causales de justificacion
validas verbigracia, fuerza mayor, caso fortuito, hecho de un tercero o hechos imprevisibles para el
contratista y en tal sentido los conceptos emitidos por la supervision para tal fin deben analizar que
efectivamente exista una causal valida para que la Administracién conceda la prérroga.

16. Los recibidos a satisfaccion deben ser realizados una vez haya sido verificado que los bienes cumplen
con las especificaciones técnicas y/o condiciones establecidas para los mismos.

17. Los sitios de entrega de los bienes no pueden ser modificados unilateraimente por el supervisor.

18. Se recomienda a los supervisores llevar un expediente fisico donde. obren todas las actuaciones
derivadas del ejercicio de la supervision del contrato

19. Los informes de supervision deben ser presentados de manera oportuna, informando las novedades en
tiempo real y de igual modo las consideraciones o recomendaciones por parte de la supervision en
relacién a la novedad reportada.

20. Los supervisores de los contratos de interventoria deberan realizar la publicacion en SECOP Il de los
informes que presente la interventoria frente a la ejecucion del contrato de obra previa verificacion y
aprobacion del contenido de los mismos.

21. Se deben adelantar las gestiones y acciones que correspondan para efectos de mitigar y/o evitar la
constitucion de reservas) presupuestales injustificadas.

22. En aquellos eventos en que se haya configurado una reserva presupuestal, es necesario que se
adelanten todas las gestiones y acciones posibles para depurar la reserva que se constituyo, esto con
la finalidad de evitar la configuracion de una vigencia expirada.

23. Los supervisores deberan solicitar el usuario para registrarse en el SECOP I, de acuerdo al capitulo Il
Registro de usuarios establecido en la Guia rapida para el Registro de la Entidad Estatal, con este,
podran acceder al proceso de contratacion relacionado en el asunto, lo anterior con el fin de que cada
supervisor publique el respectivo informe de supervisién 2BS-FR-0019 y todos los documentos que se
generen durante la ejecucion del mismo, dentro del proceso en dicho Portal.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Las obligaciones del contratista estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.7. OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

Las obligaciones de la Policia Nacional estan descritas en el Anexo OBLIGACIONES DE LA POLICIA
NACIONAL
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6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso se hara de forma total, donde inicialmente se procedera a la verificacion
de los requisitos minimos habilitantes del oferente que presente la propuesta con el PRECIO MAS BAJO. En
caso de que este no cumpla con los mismos, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso. La entidad
podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

7. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

De conformidad con lo indicado en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion (Version 1), publicado por la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente, se
empled la matriz de riesgos indicada en dicho Manual y conforme a los lineamientos y metodologias expuestos
en el mismo, la cual se evidencia en el anexo estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de
garantias, del presente estudio previo.

. ESTUDIO DEL SECTOR

1. ANALISIS DE LA DEMANDA

1) Justificacion.

El Departamento de Policia Guainia y la Unidad Prestadora de Salud Guainia, requiere contratar con empresas
particulares y especializadas en la produccién, distribucién y/o comercializacion de productos de papeleria y/o
productos derivados del cartén, para las instalaciones policiales del Departamento de Policia Guainia; teniendo
en cuenta que se hace necesario adquirir estos elementos con el fin de satisfacer las necesidades de las
diferentes dependencias administrativas, operativas, atendiendo a los lineamientos de clima laboral, calidad de
vida y demas directrices basados en el humanismo e imagen institucional emanados por la Direccion de la
Policia Nacional; es de anotar que en la actualidad, las existencias en los inventarios de estos bienes de
consumo en los almacenes del Departamento de Policia Guainia, no alcanzan a suplir la necesidad que se
tiene para la vigencia 2025.

) Para qué se contrata.

Con la adquisicion de estos elementos de productos de papeleria y/o productos derivados del carton, se
cubrirdn las necesidades de nuestro cliente interno en cuanto a las diferentes actividades administrativas,
facilitando las labores diarias de cada unidad del Departamento de Policia Guainia y la Unidad Prestadora de
Salud Guainia asi proporcionando la comodidad en el ambiente de trabajo, brindado todos los elementos
necesarios para el correcto desempefio de sus funciones, y mejorara la imagen institucional y bienestar de los
funcionarios enmarcado en un servicio eficiente y con calidad, en la atencién de los ciudadanos y autoridades
que hacen uso de las instalaciones policiales; por otro lado la conveniencia se articula en los funcionarios
policiales que hacen usos de las instalaciones policiales ya sea por la labor diaria en las mismas.

)] La oportunidad.

Es oportuna la adquisicion de estos productos y asi contar con los mismos por el resto de la vigencia del afio
2024, toda vez que son insumos de uso diario y en la actualidad el stock disponible de los mismos no es
suficiente para satisfacer la necesidad. Es importante resaltar, que si bien es cierto no se determin6 en el plan
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de compras unas cantidades, esto no refleja la necesidad puesto que puede variar por la misma dinamica en
su utilizacion, puesto que puede que se requieran

menores o mayores cantidades de las solicitadas, por tal motivo se requeririan en este proceso cantidades
individuales de manera que se puedan utilizar conforme a las necesidades presentadas por el Departamento
de Policia Guainia.

V) Indicar si la Institucién cuenta con los medios o forma de satisfacer esta necesidad.

En la actualidad el Departamento de Policia Guainia, no cuenta con stock suficiente de existencia en inventarios
que satisfagan la necesidad, pero se asigno presupuesto que perimirte adelantar un proceso de contratacion
que conlleve a la adquisicién de los mismos, con el fin de satisfacer la necesidad y garantizar los fines
esénciales del estado.

Asi mismo para la inquisicion de estos insumos se debe acatar el plan de austeridad para el sector Defensa en
2025, establecido en el Decreto 199 de 2024.

Asi mismo, la Direccién Administrativa y Financiera mediante la implementacion del modelo de administracion
de los recursos logisticos y financieros ha tenido a bien establecer reglas de negocio para la entrega de
elementos de papeleria, derivados del carton, con el fin de administrar de manera eficiente los recursos
asignados para su suministro mediante el cumplimiento del Instructivo N°.002 DIRAF PLANE-70 del 31.03.2019
“PARAMETROS PARA LA ADMINISTRACION DE COMPONENTE INTENDENCIA DE LA POLICIA
NACIONAL PARA EL ANO 2020", donde se establece el MANEJO DE LA PAPELERIA EN LA POLICIA
NACIONAL, con el fin de lograr la reduccion de gastos en cumplimiento a la politica Presidencial de austeridad
y definicion de elementos de oficina minimos necesarios para el cumplimiento de la labor.

MEDIOS DE SATISFACER LA NECESIDAD

En la actualidad el Departamento de Policia Guainia y la Unidad Prestadora de Salud Guainia, no cuenta con
un contrato vigente para satisfacer la necesidad, por lo tanto, se hace necesario la contratacion con un tercero
que sea distribuidor minorista o mayorista de suministro de elementos de papeleria derivados del carton y
pendones. En cumplimiento de las funciones de seguridad y convivencia ciudadana, el Departamento de Policia
Guainia, se requiere la adquisicién de elementos de papeleria derivados del carton para oficinas, asi como
también la compra de pendones, para el servicio de policia en las diferentes dependencias para la seguridad
ciudadana, proteger el libre ejercicio de los derechos y libertades, garantizar la seguridad, paz, tranquilidad, el
cumplimiento y respeto de las garantias individuales y sociales, ademas actividades policiales que prestan los
servicios administrativos, logisticos, y de vigilancia urbana y rural.

MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO (MAE)

Para entender la demanda de los consumidores a nivel nacional hacia un producto o servicio objetivo del
presente estudio previo, fue necesario utilizar la herramienta MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO
(MAE) de Colombia compra eficiente de donde se pudo encontrar la siguiente informacion, una vez aplicado el
filtro para la clasificacion UNSPSC 141115, 141116, 441115, 441215, 441220, 601211, 601211, para las
vigencias 2022, 2023 y 2024 en lo concerniente a los datos arrojados para la policia nacional de Colombia-
Departamento de Policia Guainia, asi:
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2. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION DEL MERCADO

De acuerdo a la necesidad planteada por el Departamento de Policia Guainia, en primer lugar se definieron las
especificaciones técnicas de los elementos a contratar, toda vez que las mismas juegan un factor fundamental
en la definicion del valor de cada uno de ellos, una vez obtenidas las mismas, se realizd el sondeo en el estudio
de mercado con oferentes, que ofrecen este tipo de elementos, el cual se establecié que puede ser ofertado
por empresas comercializadoras, distribuidoras, dichas empresas nos dieron a conocer los precios de acuerdo
a la necesidad de la unidad, logrando establecer un precio por unidad, por otro lado es importante sefialar que
en el mercado nacional existe gran variedad de establecimientos de comercio que ofertan los elementos a
adquirir

3. ANALISIS DE LA OFERTA

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: En el mercado local existen pocas empresas o personas con la
capacidad de atender de forma oportuna la necesidad que presenta la unidad en cuanto a la adquisicion de
elementos de papeleria y/o productos derivados del carton, teniendo en cuenta la ubicacion geografica del
Departamento y su dificil accesibilidad, debido a que se encuentra en una zona selvatica y que la unica forma
de acceso es por via aérea y fluvial, estos factores incrementan el costo de los productos, teniendo en cuenta
lo anterior y que en la ciudad la pluralidad de oferentes es minima:

No. ENTIDAD _CORREO ELECTRONICO DIRECCION TELEFONO
1 SOLUTION COPY contacto@solutioncopy.com Carrera 90 N° 17B — 63 Bodega: PBX: 7 443024
2 Clary Icon www.onescreensolutions.com.co No suministra (1) 432 5127
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ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Los oferentes deben tener en cuenta que el Departamento de
Guainia se encuentra ubicado al este del pais, en la regién amazénica limitando al norte con Vichada, al este
con Venezuela, al sur con Brasil, al suroeste con Vaupés y al oeste con Guaviare, las vias de acceso son por
via area y fluvial por el rio Guaviare, Orinoco e Inirida, lo que en ocasiones genera costos en cuanto al transporte
de los elementos y el personal a contratar para la ejecucion del objeto del presente proceso contractual; aunado
a lo anterior esta regién del pais se encuentra en la estacion de invierno lo que reduce el costo del transporte
de carga via fluvial. Los costos se encuentran normalizados toda vez que en el valor de la cotizacion se
encuentran incluidos los costos directos e indirectos que resulten de la celebracion del contrato.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Se considera que no existen costos de oportunidad en el precio en la
adquisicion de otros productos quimicos; fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)
ocasionados por circunstancias como: la estacionalidad del bien, saturacion de los mercados, bajas en la
moneda, caida de precios por diversos factores y reconocidas por los entes reguladores del mercado.

VALORACION DE BENEFICIOS: Dentro del proceso precontractual se debe verificar que el oferente cuente
con toda la logistica, personal idéneo, toda vez que la documentacién es de caracter publico, los cuales son
indispensables para la adecuada prestacion del mismo.

COSTOS INDIRECTOS: Polizas, impuestos, retenciones, transporte, insumos, salarios y gastos
administrativos en los que se incurre al desarrollar el proceso de contratacion y la ejecucion del contrato.

Dentro del estudio de mercado realizado, se obtuvo tres (03) cotizaciones las cuales serviran de base para
establecer el valor estimado del presente proceso contractual.

ANALISIS DE LA OFERTA MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO (MAE)
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4. MONEDA A CONTRATAR

La moneda en la cual se deben presentar las ofertas y con la cual se celebrara el contrato es en pesos
colombianos.

5. ANALISIS DE PRECIOS
51. PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

Una vez consultada la pagina de contratacion estatal SECOP se pueden evidenciar procesos celebrados por
parte de otras entidades, con objeto y especificaciones para algunos elementos con similares condiciones, de
igual manera en el presente proceso de contratacion se cuenta con nuevos elementos, que surgen de acuerdo
a la necesidades de estos elementos, asi mismo el valor de los elementos varian por las condiciones de acceso
y entrega al municipio de Inirida, asi como también el cambio de precio del afio anterior puede variar el IPC,
pues por las mismas condiciones de accesibilidad y de referencia del Municipio no son concordantes y
aterrizadas a esta jurisdiccion. Por lo tanto, los precios del SECOP no seran tenidos en cuenta para determinar
el valor estimado del presente proceso de contratacion.

ENTIDAD NUMERO DEL NUMERO DE ,
CONTRATANTE Y OBJETO | CONTRATO Y FECHA PROCESO VALOR
CONTRATISTA ' DE SUSCRIPCION ; ;

ESE HOSPITAL SUMINISTRO DE PAPELERIA E INSUMOS DE OFICINA DE LA
UNIVERSITARIO JULIO E.S.EE. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MENDEZ
MENDEZ BARRENECHE BARRENECHE, SUMINISTRO DE PAPELERIA E INSUMOS DE

OFICINA DE LA E.S.E. HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO CDSAF20240119
MENDEZ BARRENECHE, EN LAS  CANTIDADES, 15/08/2023
CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES ESTABLECIDAS EN EL
ESTUDIO DE NECESIDAD Y OFERTA QUE HACEN PARTE
INTEGRAL DEL PRESENTE CONTRATO.

CDSAF20240119 | 25.000.000

PAPELERIA MILROS

ESE HOSPITAL SAN | o\;\1iNISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE

ANTONIO CERRITO | 5¢cNA PARA LA E.S.E. HOSPITAL SAN ANTONIO CERRITO czsé-/ag%ggga CS-008-2023 | 15.000.000
— SANTANDER
ESE CENTRO DE SALUD
SANTA LUCIA ,
ATLANTICO SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LA ESE Y PUESTO DE |  CS 035 DE 2023
SALUD ALGODONAL 28/12/2023 CS035DE 2028 |  4.275.000

DYD CON RESULTADOS
S.AS

Nota: Los precios consultados no seran tenidos en cuenta para la estimacion del valor unitario del proceso
contractual; debido a que no son iguales a las del presente estudio previo, esto teniendo en cuenta la ubicacion
geogréfica del Departamento. Luego de realizar la consulta en la pagina SECOP, tal cual como se registra en
el item anterior, no fue posible encontrar un contrato que guarde congruencia con las rutas de destino que
pretende contratar la el Departamento de Policia Guainia, por tal razéon no se tomaran precios de referencia.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefos de la necesidad que firman el presente estudio
previo.

5.2. PRECIOS HISTORICOS

Una vez revisados los acervos documentales de las tres (3) vigencias anteriores y la plataforma de contratacion
publica del estado Colombia compra eficiente, SECOP Il, se evidencia que el Departamento de Policia Guainia
celebro tes procesos similares, , los mismos guardan relacion con los productos solicitados, pues sus
caracteristicas técnicas son similares de uso diario dentro del servicio de policia.
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A . : VALOR UNITARIO
ENTIDAD CONTRATANTE Y NUMERO DE e L
iTEM CONTRATISTA ‘ CONTRATO DESCR'PCION VALOR UNITARIO PRgZ)ﬁ(i;éDO
DEPARTAMENTO DE SUMINISTRO DE PAPELERIA Y/O
1 POLICIA GUAINIA 28-8-10025-22 | PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON | ¢ 40 000000 0 13.12%
del 05/08/2022 | PARA EL DEPARTAMENTO DE POLICIA .000.000, $13.120.000,00
PROVEINSUMOS SAS GUAINIA
DE%’T‘_?&Q“&’H%EE 28.6.10023.23 SUMINISTRO DE PAPELERIA Y/O
5 o0 PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON | ¢ &0 000 100 00 9.28%
FABIAN ANEYDER el 23 | PARAEL DEPAELA'\A%:TO DE POLICIA $ 54.640.000,00
JIMENEZ MENDOZA
DEPARTAMENTO DE ADQUISICION DE PRODUCTOS
POLICIA GUAINIA PAPELERIA Y/O PRODUCTOS

28-2-10032-24

DERIVADOS DEL CARTON PARA EL 5.20%

8 COMERCIALIZADORA DE 27/027;02 , | DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA Y $34.047.779,00 | ¢ 35 818 263,51
PAPELES "PA'YA HACE LA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD
DIFERENCIA"SA S GUAINIA

Nota: Para determinar el andlisis de precios histéricos, se toma como referencia los valores de las
contrataciones que se adelantaron en los afios 2022, 2023 y 2024 aplicandoles el IPC establecido para dichas
vigencias, determinando como valor proyectado a tomar los correspondientes a la Ultima vigencia contratada,
teniendo en cuenta que las especificaciones técnicas no son iguales no se tomaran precios de referencia
para la vigencia 2025.

. Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.

5.3. PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

Consultada la tienda virtual del estado colombiano, no se encuentra vigente un acuerdo marco de precios que
supla la necesidad que presenta la entidad. De otra parte, la contratacion por grandes superficies no es viable
para este proceso, pues verificadas las zonas de cobertura de los grandes almacenes, segun el link
https://colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/grandes-superficies, el Municipio de
Inirida y el Departamento de Guainia, no cuentan con la cobertura para la entrega de los elementos. Por lo que
los precios de catalogo o portales web, no seran tenidos en cuenta para la estimacion del valor del proceso
contractual.

BIEN O SERVICIO ; FECHA EMPRESA VALOR
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

o Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

5.4. PRECIOS DE MERCADO

COTIZACION

COTIZACION
, . unpaD | A% No.2 | COTIZACION | o 2LOR |
iTEM ESPECIFICACION TECNICA DE YERANIA | JUAN JAIRO No. 3 INCLUIDO
, s MEDIDA | Topere | CHINGATE AMERICAN VA
, | ocamPo TORRES FOTOCOPY
CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL
1. REFERENCIA X-200 DIMENSIONES | UNIDAD $ 15.000,00 $ 16.500,00 $ 18.000,00 $ 16.500,00
INTERNAS: ANCHO: 20 CM. X ALTO: 25
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CM. X LARGO: 39 CM. DIMENSIONES
EXTERNAS: ANCHO: 21 CM. X ALTO:
26.5 CM. X LARGO: 40 CM. DISENO:
INCLUYE UNA APERTURA FRONTAL
CON PLIEGUE EN EL COSTADO
IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION. LAS CAJAS NO
DEBEN TENER PERFORACIONES QUE
FACILITEN LA ENTRADA DE POLVO E
INSECTOS. MATERIAL: CAJAS
PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT
CORRUGADO DE PARED SENCILLA.
LAS ESPECIFICACIONES QUE DEBEN
CUMPLIR LOS MATERIALES CON LOS
CUALES SE ELABORAN LAS CAJAS
QUE PARA EL CASO SE RECOMIENDA
EL CARTON CORRUGADO CON
RECUBRIMIENTO ESTAN DADAS EN
LA NTC 4436:1999. PAPEL PARA
DOCUMENTOS DE ARCHIVO.
REQUISITOS PARA LA PERMANENCIA
Y LA DURABILIDAD Y EN LA NTC 5397
MATERIALES PARA DOCUMENTO DE
ARCHIVO CON SOPORTE PAPEL
CARACTERISTICAS DE  CALIDAD.
RESISTENCIA: EN EL CARTON
CORRUGADO DEBEN TENER UNA
RESISTENCIA MINIMA A LA
COMPRESION VERTICAL (RCV) DE 790
P 930 KGF/M Y UNA RESISTENCIA
MiNIMA AL APLAZAMIENTO
HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2.
RECUBRIMIENTO INTERNO: DEBIDO A
LA COMPOSICION DEL CARTON
CORRUGADO, ESTE MATERIAL TIENE
UN VALOR DE PH INFERIOR A 7, PARA
EVITAR LA MIGRACION DE ACIDO A
LOS DOCUMENTOS. EL CARTON DEBE
CONTAR CON UN RECUBRIMIENTO
INTERIOR CONSTITUIDO POR UNA
PELICULA  TRANSPARENTE DE
MATERIAL INERTE CON BASE EN
CERAS NEUTRAS, PELICULAS
POLIMERICAS, EMULSION DE
PARAFINAS O CERAS VEGETALES, LA
PELICULA DEBE SER QUIMICAMENTE
ESTABLE, CON UN PH NEUTRO Y
DEBE SER INSOLUBLE EN AGUA, NO
PRESENTAR UNTUOSIDAD AL TACTO
Y NO EXPERIMENTAR ADHERENCIA
SOBRE LOS DOCUMENTOS, EN
NINGUN CASO SE DEBEN USAS
CARTONES QUE TENGAN UN
RECUBRIMIENTO  CUYO UNICO
COMPONENTE  SEA  PARAFINA.
RECUBRIMIENTO EXTERIOR:
(OPCIONAL) CON PULPA BLANCA,
PREIMPRESO EN TINTA NEGRA CON
IDENTIFICACION DE LA POLICIA
NACIONAL: LOGO Y LOS SIGUIENTES
iTEMS QUE SE ADECUAN
DEPENDIENDO DE LAS NECESIDADES
DE LA ENTIDAD: CAJA N°
DEPENDENCIA, SERIE, NO. DE
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CARPETAS Y FECHA. ACABADO: EL
CARTON CORRUGADO DEBE TENER
UN ACABADO LISO, SUAVE, LIBRE DE
PARTICULAS ABRASIVAS U OTRAS
IMPERFECCIONES

PAPEL BOND 75G CARTA PAPEL
BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75
G/M2 PRESENTACION RESMA X 500
HOJAS TAMARNO CARTA

RESMA

$ 37.000,00

$ 38.500,00

$ 38.200,00

$ 37.900,00

PAPEL BOND 75G OFICIO PAPEL
BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75
G/M2 PRESENTACION RESMA X 500
HOJAS TAMANO OFICIO

RESMA

$42.000,00

$ 43.800,00

$ 48.000,00

$ 44.600,00

CARTULINA X PLIEGOS X UNIDAD
COLORES SURTIDOS 70X100 CM

UNIDAD

$ 6.000,00

$ 7.000,00

$ 7.500,00

$6.833,33

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN
CARTULINA BLANCA TIPO
PROPALCOTE CARTULINA BLANCA
CON RECUBRIMIENTO QUE
CONTENGA PIGMENTOS
(CARBONATOS) Y LIGANTES DESDE
LA FABRICACION; CARA INTERNA
MATE, CARA EXTERNA BRILLANTE; DE
PH NEUTRO, CON RESERVA
ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2. EL
MATERIAL DE CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN
LA NTC 4436:1998 Y NTC 5397
RESPECTO EL MATERIAL CON EL
CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS.
TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM
DE LARGO BASE CENTRAL - 22 CM DE
ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35
CM DE LARGO; 25.5 CM DE ANCHO Y
35 CM DE LARGO ALETAS
SUPERIORES - 22.5 CM DE ANCHO Y
17 CM DE LARGO; CUBIERTA
ANTERIOR Y POSTERIOR CON
SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN
AL INTERIOR GRABADO PARA 4
PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y
UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1
CM DE PULPA BLANCA EN PAQUETES
DE 25 UNIDADES

PAQUETE

$ 130.000,00

$ 255.000,00

$ 80.000,00

$155.000,00

SOBRE MANILA CARTA COLOR
AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL
MANILA DE 75 G CARTA, MEDIDAS
APROXIMADAS 22,5 X 29 CMS TIPO
SOLAPA UNIVERSAL SIN
AUTOADHESIVO.

PAQUETE

$ 28.500,00

$ 30.000,00

$ 35.000,00

$ 31.166,67

SOBRE MANILA OFICIO COLOR
AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL
MANILA DE MINIMO 75 G OFICIO, TIPO
SOLAPA UNIVERSAL SIN
AUTOADHESIVO.

PAQUETE

$ 35.000,00

$ 39.000,00

$ 42.500,00

$38.833,33

NOTAS AUTOADHESIVAS / TACO/
BLOQUE POR CINCO UNIDADES/
CUBO DE MINIMO 500 HOJAS,

PAQUETE

$ 15.000,00

$ 13.700,00

$ 15.000,00

$ 14.566,67

PAPEL KIMBERLY TAMANO CARTA 90
GR/M2 POR RESMA DE 500 HOJAS

RESMA

$ 250.000,00

$275.000,00

$ 300.000,00

$275.000,00

10.

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A
MANO, TAPA FORRADA EN_ TELA

UNIDAD

$ 97.600,00

$ 90.000,00

$ 90.000,00

$92.533,33
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SINTETICA COLOR VERDE DE 21,5 X 33
CM, RAYADO Y FOLIADO 300 FOLIOS
(150 HOJAS)
LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A
MANO, TAPA FORRADA EN TELA
11. | SINTETICA COLOR VERDE DE 21,5X 33 | UNIDAD | $110.800,00| $ 120.000,00| $ 125.000,00 | $118.600,00
CM, RAYADO Y FOLIADO 400 FOLIOS
(200 HOJAS)
LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A
MANO, TAPA FORRADA EN TELA
12. | SINTETICA COLOR VERDE DE 21,5X 33 | UNIDAD | $140.600,00| $ 135.000,00( $ 145.000,00 | $140.200,00
CM, RAYADO Y FOLIADO 600 FOLIOS
(300 HOJAS)
LIBRO MINUTA VIGILANCIA LETRA
DORADA LOGO POLICIA NACIONAL:
DE 34*24 DE 250 HOLAS EN BOND 75
GRAMOS IMPRESO A UNA TINTA,
COSIDO POR CUADERNILLO, GUARDA
EN BOND DE 115 GRAMOS,
13 | ENCOLADO. CON REFUERZO v | UNIDAD | $190.000,00| $210.000,00 $218.000,00 | $206.000,00
CABEZA: PASTA DE 34,5*24,3 CM DE
LOMO, EN CARTON DE 2MM FORRADO
EN PAPEL ENCUADERNACION VERDE
Y ESTAMPADO EN DORADO,
CARATULA EN IMITACION CUERO.
CINTA DE ENMASCARAR
MULTIPROPOSITO GRAN CALIDAD,
AMPLIO CUBRIMIENTO, PARA TODO
14. | TIPO DE APLICACIONES, 40 METROS | UNIDAD $17.700,00| $19.100,00| $18.000,00 | $18.266,67
DE LARGO X 48 MM DE ANCHO,
MATERIAL CREPE COLOR BEIGE-
OPTIMA CALIDAD
FOAMY POR PLIEGO DE 70 X 95 CM DE
MO CRES SURTIBOS UNIDAD $ 7.000,00 $8.200,00| $9.400,00 $ 8.200,00
PAPEL CREPE PLIEGO COLORES
16. |SURTIDOS PAQUETE POR 10 [PAQUETE| $11.800,00| $13.600,00( $15.200,00 | $13.533,33
UNIDADES DE 50X150CM
PAPEL CONTAC ROLLO POR 0.45 X 20
METROS COLORES SURTIDOS

TOTAL $1.324.000,00 | $1.493.400,00 | $1.379.800,00 | $1.399.066,67

15.

17. UNIDAD | $190.000,00( $179.000,00| $ 175.000,00 | $181.333,33

De acuerdo a la verificacion realizada a las cotizaciones presentadas para este proceso, se observa variacion
en los valores presentados en las cotizaciones allegadas al proceso, por tanto, se tomara el valor promedio
presentado para PRODUCTOS PAPELERIA Y/O PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON para el
Departamento de Policia Guainia.

En relacion con las cotizaciones presentadas es importante resaltar que el Departamento de Policia Guainia,
realizé solicitud de cotizacion por intermedio de la plataforma SECOP II; procedimiento que fue publicado en el
portal por intermedio del proceso Solicitud de Informacién No. PN DEGUN MIC 023 2025, el dia 2/05/2025 3:36
PM hasta el 8/05/2025 6:00 PM. En este lapso de tiempo no presentaron cotizaciones, las demas cotizaciones
fueron solicitadas conforme a los correos electronicos y solicitudes de cotizaciones anexos en este estudio; los
interesados que atendieron la convocatoria fueron incluidos dentro del mismo para valoracién de cotizaciones
de los precios de mercado y de esa manera presentar el valor estimado.
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Dely Yerania Torres Ocampo 5 de may.
Para Tu usuario

JUAN JAIRO CHINGATE TORRES 5 de may.

Para Tu usuario

®)
o
&

) SSJ_'Z;QS',%“ DELY TORRES PAPELERIA 202... B COTIZACION POLICIA JUAN CHINGATE PAP...

L% pPDF - 190 KB

Buenas Tardes, ——

Atendiendo su solicitud, me permito remitir la

. nera ial nos permitimos presentar la
cotizacién de los items. De manera especial, nos permitimos presentar

presente cotizaciones de elementos de papeleria.

Quedamos atentos a sus comentarios

Cordial Saludo Cordialmente,
DELY YERANIA TORRES OCAMPO JUAN JAIRO CHINGATE TORRES
@ IPS WAATA-PIAKAO SAS 8 de may.
Para Tu usuario won

e COTIZACION PAPELERIA POLICIA
2% pOF - 4654 KB

Mo suele recibir correo electronico de

ipewontapinkaosas@omail.com. Bor qué es esto importante
Buenas tardes,

por medio del presente me permito hacer envio de
cotizacion para su informacion y fines pertinentes.

Agradezco su amable atencidn.

Atentamente,

AMAYER S. PARRA CORDOEBA
Bactericdogo v Lab.Clinico

Represenrante L@gaf - PSS WAATA-PIAKAO S.A.S
o WRATA-PIAKAD s

. Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.
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5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

N°

DESCRIPCION

PRECIO
SECOP

PRECIOS DE
CATALOGO

"PRECIOS
_HISTORICOS
PROYECTADOS

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-
200 DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO: 20 CM. X
ALTO: 25 CM. X LARGO: 39 CM. DIMENSIONES
EXTERNAS: ANCHO: 21 CM. X ALTO: 26.5 CM. X
LARGO: 40 CM. DISENO: INCLUYE UNA
APERTURA FRONTAL CON PLIEGUE EN EL
COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION. LAS CAJAS NO DEBEN TENER
PERFORACIONES QUE FACILITEN LA ENTRADA
DE POLVO E INSECTOS. MATERIAL: CAJAS
PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT
CORRUGADO DE PARED SENCILLA. LAS
ESPECIFICACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
MATERIALES CON LOS CUALES SE ELABORAN
LAS CAJAS QUE PARA EL CASO SE
RECOMIENDA EL CARTON CORRUGADO CON
RECUBRIMIENTO ESTAN DADAS EN LA NTC
4436:1999. PAPEL PARA DOCUMENTOS DE
ARCHIVO. REQUISITOS PARA LA PERMANENCIA
Y LA DURABILIDAD Y EN LA NTC 5397
MATERIALES PARA DOCUMENTO DE ARCHIVO
CON SOPORTE PAPEL CARACTERISTICAS DE
CALIDAD. RESISTENCIA: EN EL CARTON
CORRUGADO DEBEN TENER UNA RESISTENCIA
MINIMA A LA COMPRESION VERTICAL (RCV) DE
790 P 930 KGF/M Y UNA RESISTENCIA MINIMA AL
APLAZAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2.
RECUBRIMIENTO INTERNO: DEBIDO A LA
COMPOSICION DEL CARTON CORRUGADO,
ESTE MATERIAL TIENE UN VALOR DE PH
INFERIOR A 7, PARA EVITAR LA MIGRACION DE
ACIDO A LOS DOCUMENTOS. EL CARTON DEBE
CONTAR CON UN RECUBRIMIENTO INTERIOR
CONSTITUIDO POR UNA PELICULA
TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE CON
BASE EN CERAS NEUTRAS, PELICULAS
POLIMERICAS, EMULSION DE PARAFINAS O
CERAS VEGETALES, LA PELICULA DEBE SER
QUIMICAMENTE ESTABLE, CON UN PH NEUTRO
Y DEBE SER INSOLUBLE EN AGUA, NO
PRESENTAR UNTUOSIDAD AL TACTO Y NO
EXPERIMENTAR ADHERENCIA SOBRE LOS
DOCUMENTOS, EN NINGUN CASO SE DEBEN
USAS CARTONES QUE TENGAN UN
RECUBRIMIENTO CUYO UNICO COMPONENTE
SEA PARAFINA. RECUBRIMIENTO EXTERIOR:
(OPCIONAL) CON PULPA BLANCA, PREIMPRESO
EN TINTA NEGRA CON IDENTIFICACION DE LA
POLICIA NACIONAL: LOGO Y LOS SIGUIENTES
ITEMS QUE SE ADECUAN DEPENDIENDO DE LAS
NECESIDADES DE LA ENTIDAD: CAJA N°
DEPENDENCIA, SERIE, NO. DE CARPETAS Y
FECHA. ACABADO: EL CARTON CORRUGADO
DEBE TENER UN ACABADO LISO, SUAVE, LIBRE
DE PARTICULAS ABRASIVAS U OTRAS
IMPERFECCIONES

N/A

N/A

N/A

POLICIA NACIONAL
PRECIOS DE VALOR
MERCADO ESTIMADO
$ 16.500,00 $ 16.500,00
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PAPEL BOND 75G CARTA PAPEL BOND BASE 20
ALTA BLANCURA DE 75 G/M2 PRESENTACION
RESMA X 500 HOJAS TAMANO CARTA

N/A

N/A

N/A

$ 37.900,00

$ 37.900,00

PAPEL BOND 75G OFICIO PAPEL BOND BASE 20
ALTA BLANCURA DE 75 G/M2 PRESENTACION
RESMA X 500 HOJAS TAMANO OFICIO

N/A

N/A

N/A

$ 44.600,00

$ 44.600,00

CARTULINA X PLIEGOS X UNIDAD COLORES
SURTIDOS 70X100 CM

N/A

N/A

N/A

$6.833,33

$6.833,33

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA
BLANCA TIPO PROPALCOTE CARTULINA
BLANCA CON RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA
PIGMENTOS (CARBONATOS) Y LIGANTES
DESDE LA FABRICACION; CARA INTERNA MATE,
CARA EXTERNA BRILLANTE; DE PH NEUTRO,
CON RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320
G/M2. EL MATERIAL DE CUMPLIR CON LAS
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC
4436:1998 Y NTC 5397 RESPECTO EL MATERIAL
CON EL CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS.
TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO
BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE
LARGO ALETAS LATERALES - 22 CM DE ANCHO
Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM DE ANCHO Y 35 CM
DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE
ANCHO Y 17 CM DE LARGO; CUBIERTA
ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS
LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR
GRABADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA
SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE
1 CM DE PULPA BLANCA EN PAQUETES DE 25
UNIDADES

N/A

N/A

N/A

$155.000,00

$155.000,00

SOBRE MANILA CARTA COLOR AMARILLO
PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE 75 G CARTA,
MEDIDAS APROXIMADAS 22,5 X 29 CMS TIPO
SOLAPA UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO.

N/A

N/A

N/A

$ 31.166,67

$ 31.166,67

SOBRE MANILA OFICIO COLOR AMARILLO
PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE MINIMO 75 G
OFICIO, TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN
AUTOADHESIVO.

N/A

N/A

N/A

$ 38.833,33

$ 38.833,33

NOTAS AUTOADHESIVAS / TACO/ BLOQUE POR
CINCO UNIDADES/ CUBO DE MINIMO 500 HOJAS,

N/A

N/A

N/A

$ 14.566,67

$ 14.566,67

PAPEL KIMBERLY TAMANO CARTA 90 GR/M2
POR RESMA DE 500 HOJAS

N/A

N/A

N/A

$275.000,00

$275.000,00

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA
FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR VERDE
DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 300
FOLIOS (150 HOJAS)

N/A

N/A

N/A

$92.533,33

$ 92.533,33

11

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA
FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR VERDE
DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 400
FOLIOS (200 HOJAS)

N/A

N/A

N/A

$118.600,00

$118.600,00

12

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA
FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR VERDE
DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 600
FOLIOS (300 HOJAS)

N/A

N/A

N/A

$140.200,00

$140.200,00

LIBRO MINUTA VIGILANCIA LETRA DORADA
LOGO POLICIA NACIONAL: DE 34*24 DE 250
HOJAS EN BOND 75 GRAMOS IMPRESO A UNA
TINTA, COSIDO POR CUADERNILLO, GUARDA
EN BOND DE 115 GRAMOS, ENCOLADO CON
REFUERZO Y CABEZA; PASTA DE 34,5*24,3 CM
DE LOMO, EN CARTON DE 2MM FORRADO EN
PAPEL ENCUADERNACION VERDE Y

N/A

N/A

N/A

$206.000,00

$206.000,00
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ESTAMPADO EN DORADO, CARATULA EN
IMITACION CUERO.

14

CINTA DE ENMASCARAR MULTIPROPOSITO
GRAN CALIDAD, AMPLIO CUBRIMIENTO, PARA
TODO TIPO DE APLICACIONES, 40 METROS DE
LARGO X 48 MM DE ANCHO, MATERIAL CREPE
COLOR BEIGE-OPTIMA CALIDAD

N/A

N/A

N/A

$ 18.266,67

$ 18.266,67

15

FOAMY POR PLIEGO DE 70 X 95 CM DE 2MM
COLORES SURTIDOS

N/A

N/A

N/A

$ 8.200,00

$ 8.200,00

16

PAPEL CREPE PLIEGO COLORES SURTIDOS
PAQUETE POR 10 UNIDADES DE 50X150CM

N/A

N/A

N/A

$13.533,33

$13.533,33

17

PAPEL CONTAC ROLLO POR 0.45 X 20 METROS
COLORES SURTIDOS

N/A

N/A

N/A

$181.333,33

$181.333,33

TOTAL

N/A

N/A

N/A

$1.399.066,67

$1.399.066,67

Nota: el Departamento de Policia Guainia, establece el precio del mercado como referencia para el valor estimado
unitario, teniendo en cuenta que las condiciones técnicas son similares para la adquisicion de los elementos, lo que
guarda concordancia puesto que los elementos son similares y lo Unico que se requerira para su escogencia es el
menor precio.

« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio previo.

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION

! RUBROY UNIDAD - ORI VALORTOTAL
iTEM | DESAGREGACION | RECURSO |  DE DESCRIPCION cANTiDAD | ANITARIO | EsmiMaDO
PRESUPUESTAL DESTINO T e, | meLuibowva.
PASTA O PULPA, PAPEL Y
PRODUCTOS DE PAPEL,;
1 02.02-01-003-002 10 DEGUN | FRODUCTOSDEPAPEL. | GlOBAL | §30.000.000,00 | $ 30.000.000,00
RELACIONADOS

VALOR TOTAL ESTIMADO

$ 30.000.000,00

Nota: para la definicién del valor estimado, se tuvo en cuenta el valor estimado unitario, ya que esta unidad
considera viable contar con los elementos para que sean suministrados en un solo pedido, es decir que el
proceso se realizara en su ejecuciéon hasta agotar el total de presupuesto asignado para el presente proceso

de contratacion.

WM/

Teniente

/
/

E trucutfddr estudio previo

K JOSE/CARVAJAL GONZALEZ
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Documentos Anexos al Estudio Previo:

Los documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de Minima Cuantia cuyo objeto es
la ADQUISICION PRODUCTOS DE PAPELERIA Y/O PRODUCTOS DERIVADOS DEL CARTON CON
DESTINO AL DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA Y SUS UNIDADES ADSCRITAS.

Aplica Anexos
Certificacion de la necesidad
Especificaciones técnicas minimas

l Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacion de garantias
. Analisis del riesgo y forma de mitigarlo.

Obligaciones del contratista (no aplica para minima cuantia)
Aplica Formularios adjuntos al estudio previo

Factores de verificacion y ponderacion.

Acuerdo de confidencialidad (obligatorio)

Compromiso anticorrupcién (obligatorio)

O
l Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo (obligatorio)
O Certificacién de compromiso del fabricante y/o oferente.

O

Carta de compromiso postventa

Otros documentos adjuntos al Estudio Previo

Solicitud de cotizacion.

Cotizaciones.

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Certificado Plan de compras.

YVVYVYVY
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CERTIFICACION DE LA NECESIDAD
(APLICA: COMPRAVENTA. SUMINISTRO Y PRESTACION DE SERVICIOS)

POLICIA NACIONAL

ANEXO 1

En mi calidad de Almacenista de Intendencia, manifiesto con la suscripcién de esta CERTIFICACION que,
consultado el inventario de bienes del almacén, no son suficiente los elementos de papeleria y/o productos
derivados del cartén, para cubrir la demanda de los elementos que requieren las dependencias y unidades
adscritas al Departamento de Policia Guainia, y por tal razén la Unica forma de resolver la necesidad es

mediante la contratacion de bienes y servicios.

Subintendente SERGI

ANADOS ORJUELA

Almacenista de intendencia DEGUN

1LF-FR-0071
Version:10

aprobacién: 17/06/2024
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ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Teniendo en cuenta lo anterior se diligenciaran los siguientes cuadros:

ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

> Especificaciones técnicas

» Otras condiciones técnicas adicionales
o Experiencia del proponente
o Capacidad operativa

Para este aparte del estudio previo “especificaciones técnicas minimas”, se debe tener
en cuenta los siguientes factores

ITEM

_ESPECIFICACION TECNICA

CUMPLE

NO CUMPLE

CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200 DIMVENSIONES INTERNAS: ANCHO:
20 CM. X ALTO: 25 CM. X LARGO: 39 CM. DIMENSIONES EXTERNAS: ANCHO: 21 CM. X
ALTO: 26,5 CM. X LARGO: 40 CM. DISENO: INCLUYE UNA APERTURA FRONTAL CON
PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU MANIPULACION. LAS CAJAS
NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE FACILITEN LA ENTRADA DE POLVO E
INSECTOS. MATERIAL: CAJAS PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT CORRUGADO DE
PARED SENCILLA. LAS ESPECIFICACIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS MATERIALES CON
LOS CUALES SE ELABORAN LAS CAJAS QUE PARA EL CASO SE RECOMIENDA EL
CARTON CORRUGADO CON RECUBRIMIENTO ESTAN DADAS EN LA NTC 4436:1999.
PAPEL PARA DOCUMENTOS DE ARCHIVO. REQUISITOS PARA LA PERMANENCIA' Y LA
DURABILIDAD Y EN LA NTC 5397 MATERIALES PARA DOCUMENTO DE ARCHIVO CON
SOPORTE PAPEL CARACTERISTICAS DE CALIDAD. RESISTENCIA: EN EL CARTON
CORRUGADO DEBEN TENER UNA RESISTENCIA MINIMA A LA COMPRESION VERTICAL
(RCV) DE 790 P 930 KGF/M Y UNA RESISTENCIA MINIMA AL APLAZAMIENTO HORIZONTAL
DE 2 KGF/CM2. RECUBRIMIENTO INTERNO: DEBIDO A LA COMPOSICION DEL CARTON
CORRUGADO, ESTE MATERIAL TIENE UN VALOR DE PH INFERIOR A 7, PARA EVITAR LA
MIGRACION DE ACIDO A LOS DOCUMENTOS. EL CARTON DEBE CONTAR CON UN
RECUBRIMIENTO INTERIOR CONSTITUIDO POR UNA PELICULA TRANSPARENTE DE
MATERIAL INERTE CON BASE EN CERAS NEUTRAS, PELICULAS POLIMERICAS,
EMULSION DE PARAFINAS O CERAS VEGETALES, LA PELICULA DEBE SER
QUIMICAMENTE ESTABLE, CON UN PH NEUTRO Y DEBE SER INSOLUBLE EN AGUA, NO
PRESENTAR UNTUOSIDAD AL TACTO Y NO EXPERIMENTAR ADHERENCIA SOBRE LOS
DOCUMENTOS, EN NINGUN CASO SE DEBEN USAS CARTONES QUE TENGAN UN
RECUBRIMIENTO CUYO UNICO COMPONENTE SEA PARAFINA. RECUBRIMIENTO
EXTERIOR: (OPCIONAL) CON PULPA BLANCA, PREIMPRESO EN TINTA NEGRA CON
IDENTIFICACION DE LA POLICIA NACIONAL: LOGO Y LOS SIGUIENTES ITEMS QUE SE
ADECUAN DEPENDIENDO DE LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD: CAJA N°
DEPENDENCIA, SERIE, NO. DE CARPETAS Y FECHA. ACABADO: EL CARTON
CORRUGADO DEBE TENER UN ACABADO LISO, SUAVE, LIBRE DE PARTICULAS
ABRASIVAS U OTRAS IMPERFECCIONES

PAPEL BOND 75G CARTA PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75 G/M2
PRESENTACION RESMA X 500 HOJAS TAMANO CARTA

PAPEL BOND 75G OFICIO PAPEL BOND BASE 20 ALTA BLANCURA DE 75 G/M2
PRESENTACION RESMA X 500 HOJAS TAMANO OFICIO

CARTULINA X PLIEGOS X UNIDAD COLORES SURTIDOS 70X100 CM

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE CARTULINA
BLANCA CON RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS (CARBONATOS) Y
LIGANTES DESDE LA FABRICACION; CARA INTERNA MATE, CARA EXTERNA BRILLANTE;
DE PH NEUTRO, CON RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2. EL MATERIAL DE
CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 4436:1998 Y NTC 5397
RESPECTO EL MATERIAL CON EL CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS. TOTAL - 69.5 CM
DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO
ALETAS LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM DE ANCHO Y 35 CM

L
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DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE ANCHO Y 17 CM DE LARGO; CUBIERTA
ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR
GRABADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE
DE 1 CM DE PULPA BLANCA EN PAQUETES DE 25 UNIDADES

SOBRE MANILA CARTA COLOR AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE 75 G
CARTA, MEDIDAS APROXIMADAS 22,5 X 29 CMS TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN
AUTOADHESIVO.

SOBRE MANILA OFICIO COLOR AMARILLO PAQUETE X 100 PAPEL MANILA DE MINIMO 75
G OFICIO, TIPO SOLAPA UNIVERSAL SIN AUTOADHESIVO.

NOTAS AUTOADHESIVAS / TACO/ BLOQUE POR CINCO UNIDADES/ CUBO DE MINIMO 500
HOJAS,

PAPEL KIMBERLY TAMANO CARTA 90 GR/M2 POR RESMA DE 500 HOJAS

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR
VERDE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 300 FOLIOS (150 HOJAS)

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR
VERDE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 400 FOLIOS (200 HOJAS)

LIBRO DE ACTAS ESCRITURA A MANO, TAPA FORRADA EN TELA SINTETICA COLOR
VERDE DE 21,5 X 33 CM, RAYADO Y FOLIADO 600 FOLIOS (300 HOJAS)

13.

LIBRO MINUTA VIGILANCIA LETRA DORADA LOGO POLICIA NACIONAL: DE 34*24 DE 250
HOLAS EN BOND 75 GRAMOS IMPRESO A UNA TINTA, COSIDO POR CUADERNILLO,
GUARDA EN BOND DE 115 GRAMOS, ENCOLADO CON REFUERZO Y CABEZA; PASTA DE
34,5*24,3 CM DE LOMO, EN CARTON DE 2MM FORRADO EN PAPEL ENCUADERNACION
VERDE Y ESTAMPADO EN DORADO, CARATULA EN IMITACION CUERO.

CINTA DE ENMASCARAR MULTIPROPOSITO GRAN CALIDAD, AMPLIO CUBRIMIENTO,
PARA TODO TIPO DE APLICACIONES, 40 METROS DE LARGO X 48 MM DE ANCHO,
MATERIAL CREPE COLOR BEIGE-OPTIMA CALIDAD

15.

FOAMY POR PLIEGO DE 70 X 95 CM DE 2MM COLORES SURTIDOS

16.

PAPEL CREPE PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE POR 10 UNIDADES DE 50X150CM

17.

PAPEL CONTAC ROLLO POR 0.45 X 20 METROS COLORES SURTIDOS

*CONDICIONES TECNICAS ADICIONES DE CALIFICACION

iTEM

ESPECIFICACION TECNICA

CUMPLE

NO
CUMPLE

1

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

11.

Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y servicios a contratar y evitar
incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, se requiere acreditar experiencia
especifica, propia y directa en la ejecucion y terminacion de contratos en procesos
de iguales condiciones al objeto de la presente contratacién en donde se refleje el
suministro de papeleria de igual o similar caracteristicas, cuya suma sea igual o
superior al cien por ciento (100%) del valor estimado del proceso equivalente en
SMLMV. Para lo cual debera presentar CERTIFICACIONES Y/O COPIAS DE LOS
CONTRATOS en los cuales se pueda verificar que cuenta con la experiencia en este
tipo de servicios de iguales condiciones. Estas certificaciones deben estar
debidamente firmadas por el contratante y proporcionar detalles especificos sobre la
experiencia del contratista en la ejecucion y finalizacion de contratos, dicha condicion
sera verificada por la entidad con base en la informaciéon suministrada; las
certificaciones deberan contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o razén social del contratista.

Nombre o razon social del contratante.

Objeto del contrato.

Fecha de iniciacion del contrato.

Fecha terminacion del contrato.

Valor del contrato.

Calificacion del servicio (Bueno, regular o malo).
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Direccién y namero telefonico del contratante.
Certificacién suscrita por quien la expide que sera objeto de verificacion

Las certificaciones deben ser suscritas por el representante legal o persona
autorizada para realizarla por parte de la entidad contratante y no seran aceptadas
auto certificaciones.

Para la validacion del requisito se aceptaran maximo 3 certificaciones.

CAPACIDAD OPERATIVA

21.

El oferente debe certificar por escrito que cuenta con la capacidad operativa para
la ejecucién del futuro contrato, asi mismo debera contar con la disponibilidad de los
bienes a adquirir, medios logisticos y talento humano necesario para el transporte y
traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento hasta el
almacén de intendencia del Departamento de Policia Guainia, ubicado en la carrera
5 No. 14-84 barrio zona indigena Inirida-Guainia. Los costos que impliquen la
contratacién de funcionarios, medios logisticos, y de méas gastos, seran
responsabilidad Unica y exclusiva del contratista.

OTRAS CONDICIONES TECNICAS ADICIONAL

3.1.

CONDICION TECNICA SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO (SG-SST)

El oferente debera presentar certificado emitido por la Administradora de
Riesgos Laborales (ARL), sobre la evaluacion inicial o autoevaluaciéon de los
estandares minimos del Sistema de Gestién de la seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) donde conste una calificacién total que se encuentre en una escala de
valoracion “aceptable” puntaje entre 100% o “moderacion aceptable” puntaje entre
60% y el 85% y el respectivo plan de mejoramiento a que haya lugar de acuerdo a
la Resolucién 0312 de 2019 o a la que le modifique o sustituya . (Para el caso de
consorcio o uniones temporales se debera presentar el certificado por cada empresa
que conforma la unién temporal o consorcio). La calificacion total de la evaluacién
inicial o autoevaluacion del SG-SST sera objeto de verificacion durante la ejecucion
del contrato. (presentar certificacion a corte afio 2024).

En el caso de que el oferente no esté obligado a implementar los estandares
establecidos en la Resolucion No. 0312 del 2019 “Por la cual se definen los
Estandares Minimos del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST’, debera anexar certificacion acreditando esta condicion.

3.2,

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante
legal de la empresa en la cual se compromete a mantener la actividad econémica
asociada con su oferta durante la ejecucion del contrato.

3.3.

EL OFERENTE debera Informar si la empresa presenta sanciones vigentes en el
registro Unico de infractores (RUIA) ambientales del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible por el concepto que se va a contratar, la cual se encuentra
disponible en la pagina web de la Agencia Nacional de Licencias Ambientales ANLA
PARA LO CUAL DEBE ANEXAR EL PANTALLAZO.

3.4.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante
legal, en la que certifique que, con previa coordinacion del supervisor del contrato,
los elementos solicitados seran entregadas en el almacén de intendencia del
Departamento de Policia Guainia, ubicado en la Carrera 5 Avenida Simén Bolivar
N.° 14 - 84 Barrio Zona Indigena, Inirida - Guainia, dentro de los primeros treinta
(30) dias habiles a partir de su solicitud, realizada por el supervisor del contrato. El
Contratista debe comprometerse a entregar las cantidades de acuerdo al objeto del
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presente contrato, en las instalaciones designadas sin variacion de precios y estricto
cumplimiento de las especificaciones técnicas.

3.5.

El oferente debera presentar una certificaciéon firmada por el representante
legal donde garantice el cambio de los elementos ya sea por que resulten
defectuosos, de mala calidad, sufran dafios durante su traslado u otros factores que
alteren los productos de sus condiciones fisicas normales, sin costo alguno para la
Policia Nacional, en un término no superior a diez (10) dias habiles, debiendo
recoger los elementos en el almacén intendencia del Comando de Policia Guainia,
ubicado en la Carrera 5 N° 14 - 84 Barrio Zona Indigena Inirida - Guainia, sera de
responsabilidad del contratista empacar de manera correcta que se garantice la
conservacion y buen estado de los mismos y se facilite su posterior traslado a otras
unidades.

3.6.

El oferente debera presentar una certificaciéon firmada por el representante
legal, en donde se indique los datos de un funcionario debidamente facultado para
resolver cualquier circunstancia que se presente dentro del desarrollo de contrato,
quien mantendra contacto permanente con los funcionarios que designe la Policia
Nacional (supervisor), asi:

NOMBRES:

NUMERO DE IDENTIFICACION:

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

3.7.

El oferente debera presentar una certificacion firmada por el representante
legal en la cual certifique que al momento de la entrega de los elementos anexara
certificado o documento de la garantia de los mismos, donde se especifique como
minimo duracién, Cobertura de la Garantia, condiciones, medios y proceso de
reclamacion, la garantia ofrecida debe ser por defectos de fabricacion, manufactura
y calidad de los bienes, esta no debe ser inferior a seis (6) meses.

3.8.

Seran de cargo del CONTRATISTA los costos de transporte, movilizacion, seguros,
fletes, que causen con motivo del traslado de bienes, hasta el lugar de entrega. Estos
costos se entenderan incorporados al valor total de la oferta presentada, incluyendo
impuestos. Por lo que debera contar con un establecimiento debidamente registrado.

3.9.

EL CONTRATISTA debera cumplir cabalmente con las disposiciones en
cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y el control
de los impactos ambientales adversos, asi como al mejoramiento continuo del
desempefio ambiental cumpliendo con los principios del Sistema de Gestion
Ambiental.

3.10.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir en su totalidad con los requisitos y
condiciones exigidas dentro de las normas técnicas relacionadas.

3.11.

EL CONTRATISTA debera sostener el precio ofertado durante la vigencia del
contrato.

3.12.

EL CONTRATISTA ofrecera productos nuevos, originales, de alta calidad y que se
encuentren en empaques originales, bien sellados garantizando el traslado de los
elementos y de marcas reconocidas en el mercado. No podrén ser de contrabando.

3.13.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir en su totalidad con los requisitos y
condiciones exigidas dentro de las normas técnicas relacionadas.

3.14.

EL CONTRATISTA debera asumir los costos de entrega de los elementos
solicitados en el presente contrato en las instalaciones del Comando del
departamento de Policia Guainia (carrera 5 avenida simén Bolivar numero 14 - 84
barrio Zona Indigena).

3.15.

MEDIO AMBIENTE: EL CONTRATISTA debera acogerse a la normatividad vigente
de Gestidn Ambiental a nivel nacional mediante el uso racional del agua y la energia,
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asi como manejar adecuadamente los materiales, residuos solidos y desechos que
se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucién del contrato
cada vez que el personal de la empresa contratista se encuentre en las instalaciones
de la Entidad.

L

NOTA: Los productos y/o servicios que se adquieran por alguna gestion administrativa deberan establecer los
lineamientos para la planeacion, operacién, control y mejoramiento de la gestion ambiental en la Policia
Nacional, a partir del cumplimiento de los requisitos legales ambiental y las condiciones minimas ambientales;
con el objetivo de contribuir a la sostenibilidad ambiental de los procesos, productos y servicios de la Institucion.
Asi como, el cumplimiento de la Politica Ambiental de la Policia Nacional:

“En la Policia Nacional nos comprometemos a contribuir con la proteccion del ambiente a traves de la
prevencion de la contaminacién, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y
el control de los impactos ambientales adversos asociados a nuestras instalaciones, procesos y servicios; asi
como al mejoramiento continuo del desempefio ambiental de la Institucion”.

El oferente manifiesta que cumple con todas y cada una de las especificaciones técnicas minimas establecidas
en el presente anexo para el proceso y que, de no anexarlas, incurrira en el rechazo de los ofrecimientos
realizados en la propuesta presentada.

Todas las condiciones de los elementos deben ser ofertadas afirmativamente de lo contrario la oferta sera
rechazada

L)

Teniente JUAN JOSE CARVAJAL GONZALEZ
/Estrucutador estudio previo

\ \
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POLICIiA NACIONAL

GARANTIAS DEL PROCESO

ETAPA CONTRACTUAL
MECANISMO | CLASE | TIPIFICACION | B e =
] ! ESTIMACI ASIGNA } . ~ - |
DE DE DELOS DEL RIEsgg | DEL Rlﬁglgg VIGENCIA . JUSTIFICACION COBERTURA / VIGENCIA
COBERTURA RIESGO RIESGOS " e ‘ o ‘
5 o , i ampara el riesgo de incumplimiento durante el
%’ 5 kel Veinte por - i\élgaelnte ar:or :{;Ztgrmlgg plazo de ejecucion y liquidacion del contrato la
g €8 ciento (20%) kot aiacucion del contrato estimacién del riesgo cubre el 20% del valor del
Garantia unica o 55 ° © ) Y | contrato como quiera que se pretende el pago
[ 8 del valor del = cuatro  (4) meses, : " o
2 g = contrato 5 contados a partir del parcial o definitivo de los perjuicios que cause a
9 2 3 o : P la entidad en los mismos términos de la clausula
© = perfeccionamiento penal pecuniaria.
o i Vigente por un término | este amparo cubre al asegurado por los
{—,’ o Cincuenta por & igual al plazo de perjuicios imputables al tomador derivados del
Garantia = 39 ciento (50%) k7] ejecucion del contrato y | incumplimiento de las especificaciones técnicas
Unica P o6 del Valor del © seis (6) meses mas del producto entregado a las exigidas en el
=) T o € contados a partir del contrato. este amparo opera en exceso de la
3 = contrato. & 0S a p: 5 pera
g.; 3 o perfeccionamiento del garantia otorgada por los fabricantes en caso de
mismo. tenerla
5 vigente por un término
% no pago de cinco por o igual al plazo de Ampara a la entidad de los perjuicios que se le
= salarios ciento (%‘y) > ejecucion del contratoy | ocasione como consecuencia del incumplimiento
garantia Unica z— prestaciones e del vaior doel ® tres (3) aflos mas de las obligaciones laborales a que este obligado
> indemnizaciones conteats §= contados a partir del el contratista derivado de la contratacion del
2 laborales. ’ 8 perfeccionamiento del personal utilizados para la ejecucion del contrato.
mismo.
CLAUSULAS SANCIONATORIAS
MECANISM CLASE . | .
';E's 9 DE TIPIFICACION DE ESTIMACION DEL ASIGNACION. VIGENCIA JUSTIFICACION
| o} IE . . ; Vi
COBERTURA | RIESGO LOS RIESGOS RIESGO DEL RIESGO ’ ’ COBERTURA / VIGENCIA
La no constitucion dentro ,
P Cuando el contratista no constituya
Q
%’ del !ermmo yi on ila iformay Mul_ta owo Neler e S La multa se aplicara por cada | dentro del término y en la forma
- 2 prevista en el contrato o en | liquidara con base en un k] . : i
£ 5 = dia de retardo y hasta por diez prevista en el contrato o en alguno
2 o alguno de sus | cero punto idos (0.2%) del £ (10) dias. de sus modificatorios, a pdliza de
£ S modificatorios la pdliza de | valor del contrato 5 ’ - vap
@ o S garantia Unica
2 garantia unica
La multa se aplicara por cada
o dia de retardo hasta por un
8 £ plazo de quince (15) dias -
kel .5 _ i Mu!ta§ cuyo valor se g calendario, que se descontara Ampara_\ la mora o mcunjplm_uento
@ =] =] liquidara con base en un 2 del saldo que le adeude la parcial de alguna obligacién
3 2 5 % cero punto cinco por ciento g Entidad gsta SEHGIBA .88 derivada de la aceptacion de la
= o Ea (0.5%) del valor dejado de 5 : Vg ; oferta por causas imputables al
@ = impondréa mediante acto
0 2 cumplir o entregar © i - contratista.
x £ administrativo motivado, en el
que se expresara las causas
que dieron lugar a ella.
_ ° o o El veinte por ciento (20%) del
e - % € Ty © valor total de la aceptacion de | Ampara el incumplimiento parcial o
& 5 5 'g 2 3 Veinte por ciento (20%) del E la oferta cuando se trate de | definitivo del contrato por parte del
8t = £TLS :lm Z; conltrat ) de S incumplimiento total del mismo | contratista, se busca el pago parcial
23 ) E S5 § valar = 5 y proporcional al | y definitivo de los perjuicios que se
s a 2 8 3 o incumplimiento parcial de la | causen a la entidad
(&) 4 = T . 2
aceptacion de la oferta.
,» i - ‘/
N A
i \/ ‘ \ \/
Teniente JU CARVAJAL GONZALEZ
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POLICIA NACIONAL

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto, el Contratista adquirira con el Departamento de Policia Guainia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Cumplir con el objeto contractual.
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

3. Responder en los plazos que la POLICIA NACIONAL-DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA,
establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién o de informacion que le formule.

4. El contratista debera cumplir con todas las condiciones técnicas descrita en los anexos técnicos y
normas técnicas del contrato.

5. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

6. Constituir en debida forma y aportar al Grupo de Contratos del Departamento de Policia Guainia o
quien haga sus veces, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato, la
Garantia Unica.

7. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero
se cause a la administracién o a terceros.

8. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento al Departamento
de Policia Guainia y a las autoridades competentes para que se adopte las medidas necesarias.

9. Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

10.Restituir a LA POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA, los elementos que
haya colocado a su disposicion para el desarrollo del objeto contractual, cuando se lo requiera o al
finalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado.

11.Debera cumplir la normatividad aplicable a las buenas practicas ambientales.
12.Cualquier infraccion ambiental por omisién de permisos, concesiones o licencias ambientales que
hubiese sido necesario tramitar antes del inicio o en el transcurso de la actividad objeto del presente

proceso, seran asumidas como responsabilidad del contratista.

13.Las demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, asi
mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacion contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

En desarrollo del objeto, el Contratista adquirira con el Departamento de Policia Guainia, las siguientes
obligaciones especificas:
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Entregar los elementos de acuerdo a las necesidades y cantidades requeridas por el Departamento de
Policia Guainia a través del supervisor del contrato.

Realizar las entregas de los elementos atendiendo estrictamente el pedido realizado por el supervisor
del contrato, de manera ordenada, clasificada y empacada de tal manera que permita la verificacion y
conservacién de los elementos y dentro del plazo establecido en el proceso y/o acordado con el
supervisor del contrato designado, en horario de 07:00 a 17:00 horas.

Proveer los elementos nuevos, de 6ptima calidad y elaborados de conformidad a las normas técnicas
y de calidad del producto.

Entregar los bienes objeto de este contrato sin restriccion en cuanto a las cantidades requeridas,
aunque estas sean minimas.

Cumplir con la garantia que se otorgue por cada uno de los elementos y/o bienes suministrados.

Remplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad. Iguaimente debera restituir a su
costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los elementos defectuosos o de
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos, dentro de los 15 dias siguientes al reclamo
presentado.

Si el Contratista no restituye los bienes, productos o elementos defectuosos dentro del término
sefialado, éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos durante la
ejecucion del contrato, seran asumidos por el CONTRATISTA.

El contratista designara una persona que sea el enlace permanente entre el proveedor y el
Departamento de Policia Guainia.

Atender en tiempo y forma las observaciones del supervisor del contrato designado, quien ejerce el
control sobre el mismo.

Mantener los precios unitarios fijos las tarifas ofertadas durante el plazo de ejecucion del contrato.

Vincular a cuenta y riesgo propio el personal que requiera para el cumplimiento del objeto del contrato,
de lo cual sera el Unico responsable, asi como de la celebracion de subcontratos, si lo requiere, sin que
el Departamento de Policia Guainia adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

Radicar oportunamente la factura en original y copia para el cobro de los elementos entregados, en la
cual discrimine los impuestos y tarifas. Si este dia corresponde a un dia no habil, el plazo se cumplira
el dia habil inmediatamente anterior.

No sobrepasar por ningin motivo el valor del contrato, salvo previa firma de adicién o modificatorio.

Cumplir y hacer cumplir las demas obligaciones y/o disposiciones legales aplicables a la naturaleza del
presente contrato.

Cumplir con las demas obligaciones y cargas que se presenten durante la ejecucion del contrato que
se suscriba como consecuencia del presente proceso de seleccién y que se deriven del objeto
contratado y del pliego de condiciones.
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ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE SG-SST

Con la presentacion de la presente oferta el contratista se compromete a cumplir con las obligaciones del
Decreto 1072 de 2015 en especial el articulo 2.2.4.6.10 (responsabilidades de los trabajadores), Decreto
052 del 12 de enero de 2017, Resolucién 0312 del 2019 y las condiciones contempladas en la Resolucion
01956 del 25 de abril de 2018 expedida por la Direccion General de Policia Nacional y las demas
normatividad aplicable y requisitos legales vigentes que lo reglamenten, adicionen o modifiquen, los cuales
definen las directrices de obligatorio cumplimiento para implementar el SG-SST.

COMPROMISO DE GESTION AMBIENTAL

Con la presentacion de la presente oferta el contratista se compromete a cumplir con las siguientes
obligaciones ambientales:

o Elcontratista debe conocer la legislacion colombiana sobre proteccion a la salud humana, los recursos
naturales y el medio ambiente, y se obliga a cumplirla, en especial los principios constitucionales, la
Ley 1252 del 27/11/2008, Decreto 4741 del 30/12/2005, Resolucion 372 del 26/02/2009, resolucion
1446 del 02/09/2005, y otras que establezca el Ministerio del Medio ambiente y las del Ministerio de
salud y demas normas concordantes y complementarias.

e Cualquier infraccion a normas sobre salud, proteccidon ambiental y manejo de bienes, durante la
ejecucion de las labores, sera corregida de inmediato por el contratista a su costa y riesgo. Si la
infraccion no fuera corregida, el Departamento de Policia Guainia se reserva el derecho de suspender
total o parcialmente las labores hasta que ello ocurra, corriendo el contratista todos los costos y riesgos
que se deriven de la suspension, y en caso de reincidencia podra dar por terminado el contrato, sin
lugar a indemnizacién
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OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL 5
NAL

OBLIGACIONES DE LA POLICIA NACIONAL

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucién y entrega del objeto contratado.

2. Una vez se surta el proceso de contratacion estatal, asignar un Supervisor, a través de quien
la POLICIA NACIONAL - DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA mantendra la
interlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para
el efecto, exigiéndole la ejecucion idénea y oportuna del objeto a contratar.

4. Recibir a satisfaccion los bienes que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos
cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones
técnicas contenidas en el anexo técnico.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso oportuno a
la POLICIA NACIONAL — DEPARTAMENTO DE POLICIA GUAINIA, sobre la ocurrencia de
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las
prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la
suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del bien ¢ servicio y demas del CONTRATISTA
en desarrollo del objeto del contractual.

9. Rechazar los bienes cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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