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POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA

Neiva, | 3 M) 703

. ASPECTOS GENERALES DEL ESTUDIO PREVIO.

1. DEFINICION O IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL SECTOR

1.1 DESCRIPCION
"GENERAL DEL OBJETO

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQO A TODO COSTO DE LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025.

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRGDUCTO
UNSPSC
Sepvicios de . L
L Servicios de limpieza y .
fimpieza Senvicios de aseo y mantenimiento de Servicio de
76111500 descontaminacion limnieza edificios genarales limpieza de
y tratamiento de pieza. g Y edificios.
. oficina.
residuos.

El valor estimado para adelantar el presente proceso de contrataciéon es por la suma de
SETENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE (%
76.750.000,00), IVA INCLUIDO EL VALOR DEL VA Y DEMAS IMPUESTOS, TASAS Y

CONTRIBUCIONES.

N PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES,

GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y/O
INVERSION Y10
VIGENCIAS FUTURAS.

VALOR UNTARIC
12 VALOR .
ESTI MA DO LoT DESAGREGAGION RECURSO DESTING DESCRIFCIOH DE MESES WA, EXENTO DE VA O NAOEXCLL;EDO DE IVA
PRESUPUESTAL EXCLUIDO BE IVA SEGUN °
E CORRESPONDA SEGUN CORRESFONDA
PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
to| oo i cosh | iStnaciones bEL COLEGI0 SAN MeUEL : 325000000 s7s 76000000
ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025
VALOR TOTAL ESTIMADOD $78.790 000.00
| Certificacién Plan de Adquisiciones Gastos de Funcionamiento No. 069 de fecha 11/03/2025
1.3 CERTIFICACIO

Ne. Plan
No Fecha de tUnidad Recurso Bescripcién Canlidad Valor unitario Valor total
) compras
1| 11032025 969 MI3COSMA 16 S:{:;:’Zsa 2025 $76.750.000 $ 76.750.000
Total $76.750.000

1.4 CLASE DE
CONTRATO

Prestacién de servicio segln (Art 32 Ley 80 de 1.993, Cadigo Civil y Codigo de Comercio).

1.5 PERFILY
CALIDAD DE LOS
PROPONENTES

Podran participar en el presente proceso, todas las personas haturales o jurldicas, nacional
o extranjera, en forma individual o conjunta {(consorcio, union temporal y promesas de
sociedad), que tengan dentro de su objeto social o actividad expresamente el objeto de este
proceso y cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo, puade ser fabricante,
distribuidor, comerciante, efc.
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Deberan contar con la capacidad administrativa, operativa v brindar la garantia de calidad
del servicio;, que permita hacer la entrega completa y oportuna de los servicios que requiere
la unidad. '

1.6 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Policia Nacional — Policia Metropolitana de Neiva, deniro de las politicas de Bienestar Social, Educacion,
Recreaciéon y Deporte gue ofrece para el Bienestar del personal Policial, requiere iniciar un proceso de contratacion
para el Servicio aseo a todo costo de las instalaciones del Colegio san Miguel Arcangel, con el fin de realizar el
mantenimiento y 1a preservacion de las instalaciones del Colegio San miguel Arcangel de Neiva, como son las Aulas,
Oficinas en area administrativa, Zonas Comunes, Pasillos, Aula Milltiple, Canchas, Bafios, Zonas Verdes, Cafeteria,
Andenes, con que cuenta estas instalaciones, son visitadas a diario por el personal Policial, Estudiantes, Docentes,
Administrativos y Visitantes los cuales se pueden exponer a enfermedades si no se les realiza un oportuno y adecuado
mantenimiento a las instalaciones.

L.a Direccion de Bienestar Social dentro de su plan de compras para el afic 2025, cuenta con la destinacion de recursos
por el rubro presupuestal para Servicio de Aseo de las instalaciones policiales, con el fin de realizar la preservacion
de ias instalaciones del Colegio San Miguel Arcangel de Neiva, el cual se encuentran ubicado en Carrera 1 No 39-23
Barrio Céandido, con el fin de brindar al personal estudiantil, docente, administrativo y visitante a dichas instalaciones
un ambiente limpio, confortable v un entorno agradable; no obstante y teniendo en cuenta que las instalaciones del
Colegio San Miguel Arcangel de Neiva, alberga en promedio un total de 600 personas durante la jornada mas
visitantes, se considera necesario contar con unas instalaciones limpias e impecabies que brinden una calidad objetiva
desde todeo punto de vista al personal estudiantil, policial, docente, administrativo y visitantes en general y que se logre
impactar con una buena percepcion de aseo y limpieza, toda vez que se deben brindar unas condiciones ambientales
y sanitarias éptimas para garantizar la salubridad de los ocupantes de dichas instalaciones contribuyendo con el
mejoramiento de la calidad de vida de nuestros estudiante y funcionarios, por este motivo se ha hecho necesaria la
contratacion del servicio de aseo, para poder atender las necesidades de higiene y aseo, propiciando con ello un
perfecto estado de salubridad y bienestar en las diferentes areas y dependencias que conforman las instalaciones del
Colegio San Miguel Arcangel de Neiva.

El Colegio San Miguel Arcangel requiere el servicio de aseo del {otal de las instalaciones incluyendo zonas verdes,
bafios, cafeteria, aula miltiple, la totalidad de las aulas y oficinas, canchas, zonas comunes y pasilles, andenes
exteriores para su adecuada conservacion, que garanticen hermosas zonas aseadas y en buen estado, embelleciendo
nuestro Colegio y su entorno, motivande al personal estudiantil en el logro de objetivos y a mejorar la calidad educativa
con grandes resultados escolares.

Teniendo en cuenta que la Policia Metropolitana de Neiva en la actualidad, no cuenta con personal capacitado para
realizar dichos mantenimientos, pero si con la asighacién de recursos para la prestacion de servicio de aseo, ante esto,
se hace necesario solicitar el inicio del proceso de contratacion para dicho requerimiento.

La necesidad con la gue cuenta la Policia Metropolitana de Neiva y el Colegio San Miguel Arcangel, se satisface
mediante la contratacién de servicio de aseo a todo costo de instalaciones policiales y educativas, toda vez que se
cuenian con los recursos asignados para el mismo, sea una persona natural o juridica que ofrezca los servicios objeto
del presente proceso contratacion.

Los servicios objeto del presente proceso de contratacion se requiere iniciar para el mes de junio del presente afio,
seqgun el cronegrama del plan anual de adquisiciones para la presente vigencia fiscal.

Por lo tanto, la Policia Nacional — Policia Mefropolitana de Neiva, para la adecuada ejecucion de sus recursos, requiere
iniciar un proceso de contratacién para el servicio integral de aseo y cafeteria a todo costo a las instalaciones del
Colegio San Miguel Arcangel para la vigencia 2025, con tres (03) operarias femeninas de aseo y cafeteria, dos (02)
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operarios masculinos de mantenimiento con experiencia minima de dos afios y certificado en trabajo en alturas quienes
tendran una jornada minima de 46 horas a la semana de lunes a sabado que cubran el servicio de aseo y labores de
jardineria, con el suministro de los elementos, equipos de aseo y productos guimicos necesarios para el correcto
desarrollo de la actividad, las cuales cubriran el servicio de aseo, limpieza y desinfeccion de todas las instalacicnes
del Colegio San Miguel Arcangel.

Teniendo en cuenta el alto velumen de personal que utiliza las instalaciones del colegio durante toda ia jornada
académica, se hace necesario contratar el personal y los elementos en las cantidades mencicnadas para cfrecer un
servicio de calidad y unas instalaciones adecuadas para el aprendizaje de nuestros educandos ademas dei bienestar
de docentes y administrativos.

Teniendo en cuenta el marco normativo de las autoridades sanitarias que realizan visita de inspeccion, vigilancia y
control y para garantizar espacios saludables y libres de riesgos a los estudiantes es necesario dos Operadores de
mantenimiento  con experiencia, en operacion y mantenimiento de instalaciones, manejo y disposicion de residuos
solidos para 8 horas diarias entre las 06:00 horas y 18:00 horas de lunes a viernes y los sabados 6 horas, Operar
magquinaria especializada para el mantenimiento de jardines {corta setos, guadarias, sopladoras, entre otros) y zonas
verdes; deshierbar, remover la tierra en plantas vy jardines pericdicamente en las dreas que lo requieran, Limpieza de
canales y bajantes, Recolectar basuras, residuos de poda, maleza, hojas, arboles en las diferentes areas y llevarios al
sitio de almacenamiento (contenedores de basura) Arreglar mensualmente, los arbustos del punto de servicio (limones,
arboies con ramas en mal estado, jardines) Mantener el cronograma de trabajo (Podas, riegos) de las diferentes zonas
en forma ordenada con el objeto de lograr un mejor resultado en cuanto al embellecimiento de las zonas verdes. Al
terminar la Poda debe tener en cuenta que en las alcantarillas no queden residuos, evitando de esta manera que se

obstaculice del paso del agua.

En atencion a la ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021 prevalece la minima cuantta en atencion al acuerdo
marco establecido en la tienda virtual del estado colombiano CCE-126-2023 Prestacidn del servicio integral de aseo y
cafeteria.

En atencién a los principios de publicidad se envié por medio de la Plataforma SECOP II la presentacion del proceso
de contratacion e invitacion a cotizar mediante el niimero PN MENEV SIP 014 2025, sin _obtenerse respuesta el cual

ningtin oferente presento cotizacion.

HGCASE Opoiongs v

*. Proceso : Prestacldn det servicio integral ¢e asao a todo costo de las instalaciones del Calegl... #4000 BDOSE. 7820772
Solleitud de informacidn a los Praveedoren PROVEEDCRES

P HENEY SIP 614 2028 JEFmoany R

Uraaad de fonustavidn EFUPY GE COLTRATCL
or Grdeze

LiNEA DE TIEMPO

uEmeIg

LISTA DE OFERTAS

i FAENIAES rear

] tanean srene

Se presentaran las cotizaciones recibidas en medio fisico por parte de futuros oferentes, las cuales fueron allegadas
a las instalaciones.
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ELEMENTOS DURANTE EL CONTRATO

Para el Servicio de aseo mensual se tiene previsto y calculado de acuerdo al volumen de desechos y cantidad de
espacio, ademas de la periodicidad con la que se realiza el proceso en las Aulas, Oficinas en area administrativa,
Zonas Comunes, Pasillos, Aula MUltiple, Canchas, Bafios, Zonas Verdes, Cafeteria, Andenes, limpieza de canales,
bajantes y demas inherentes a las necesidades del colegio, servicios que es a todo costo, fa inclusion por operario que
son cinco (9) de los siguientes elementos: 5 tarros de jabon liquido para loza de 500 mi, 10 barras de jabdn por 250
gr, 5 galones de 3785 ml de jabon de dispensador para mano, 10 galones de 3785 ml de limpiador desinfectante para
piso, 10 galones de 3785 ml de liguido desengrasante, 10 bolsas de 1000 gr detergente multiusos en polvo, 6 galones
de 3785 ml de liquido para limpiar vidrios, 10 galones de 3785 ml de blanqueador o hipoclorito, 10 galones de 3785 ml
de cera polimérica, 10 galones de 3785 ml de removedor de cera, 10 galones de 3785 mi de ambientador para pisos,
3 tarros en aerosol de 350 mi de insecticida, 3 unidades de bayetilla color blanca de 1 metro, 2 unidades de bayetilla
color rojo de 1 metro, 6 escobas de cerda suave de 35 cm con su respectivo mango de 1.4 mts de extension minima-
en madera para interiores, 4 escobas de cerda dura de 35 cm con su respectivo mango 1.4 mis de extension minima
en madera para exteriores, 3 cepillos tipo plancha de 15 cms de largo, 2 cepillos para pisos de 35 cm de largo con
mango metalico de extension minima de 1.4 mts, 10 traperos elaborados con hilaza de algoddn color blanco de minimo
435 grs y extension de 32 cms con sus respectivos mangos metalicos en extension minima de 1.4 mts, 5 cepillos para
sanitario con cerdas duras en plasticos de al menos 2.5 cms y mango con longitud minima de 30 cms, se cuenta con
21 puntios ecologicos de tres (3) contenedores por io tanto se requiere 30 paguetes por 6 unidades de bolsas para
basura en polietilenc color negro de 60 por 70 cms de largo, 30 paquetes por 6 unidades de bolsas para basura en
polietileno color blanco de 60 por 70 cms de largo, 30 paquetes por 6 unidades de bolsas para basura en polietileno
color verde de 60 por 70 cms de largo, para la recoleccion de residuos en area administrativa y demas areas del colegio
ademas de sobrantes de poda se requiere 40 paquetes por 6 unidades de bolsas para basura en polietileno color
negro de 80 por 110 cms de largo, 9 pares de guantes tipo industrial en latex calibre 35 para las tres operarias de
aseo, 2 pares de guantes elaborados en carnaza, 6 pares de guantes elaborados en hilaza para los dos(2) operarios
de mantenimiento, 8 rollos de papél higiénico con longitud minima de 400 mts, 3 paquetes de ioallas interdobladas
para manos de 150 unidades, 3 mopas en algodan para barrido de 16 cms de ancho por 60 cms de largo, 2 rastrillos
plasticos con minimo 18 dientes con mango metalico y 3 recogedores para basura en plastico con banda de goma y
mango de al menos 70 cms de alfura.

TIEMPO REQUERIDO

El presente proceso corresponde a un contrato cuya seleccion se adelanta a través de la modalidad de minima cuantia,
por lo tanto, no es aplicable el cumplimiento al numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo
de 2015, en cuanto los Acuerdos Comerciales y Tratados de Libre Comercio (TLC), negociados por Colombia
en los capitulos de contratacion ptiblica, en consecuencia, no es necesaric hacer analisis adicional alguno.

Laregla 2. Que dice que si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso
de Contratacion es inferior al valer a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacion no
esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer analisis

ACUERDO ENTIDAD PRESUPUESTO DEL PROCESO DE EXCEPCION APLICABLE AL PROCESO DE GONTRATAGION
COMERCIAL ESTATAL CONTRATACION SUPERIOR AL PROCESO DE CUBIERTO POR EL ACUERDO
INCLUIDA VALOR DEL ACUERDQ COMERCIAL CONTRATACION COMERCIAL
i Chile Sl NO Sl NO
pharza México si NO sl NO
Perd Sl NO . Sl NQ
(Canada Sl NO sl NO
Chile Sl NO Sl NO
Corea Sl NO Sl NO
Costa Rica Sl NO 3l NO
Estados Unidos Sl NO sl NO
Estados AELC Sl NO Sl NO
México Sl NO Sl NO
Tridngulo Norte £1 Salvador Sl Sl Sl NO
Guatemala Sl S Sl NO
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[Honduras Sl sl st NO

Unién Europea 3l NO Si NO

Comunidad Andina 5l NG S NQ
2. ANTECEDENTES ADMINISTRATIVOS DEL PROCESO

En la Policia Metropolitana de Neiva, se ha realizado la contratacion de elementos similares al objeto del
presente proceso, razon por la cual existen los siguientes antecedentes.

UNIDAD CONTRATANTE Y

NUOMERO DEL CONTRAIC

Migual Arcangel para |z
vigencia 2020 y vigencia
futura 2021.

Se cumpli¢é a cabalidad con lo
estipulade la orden de compra

CONTRATISTA ¥ FECHA DE SUSCRIPGION OBJETO NUMERO DE PRCLESO ACIERTOS PROBLEMAS
Prestacion del servicio de
MENEY 9371003124 do focha | 25°C inlearal & tado costo do . Se cumglié a cabalidad con fo
2610742024 las instalaciones del Colegio Mo Apfica estipulado la orden de compra NINGUNO
JOSBEING S.A.8 San Miguel Arcangel para la
vigencia 2024,
Prestacidn del servicio de
MENEV 112376 de fecha 28/06/2023 aseo integral & todo coslo de Se cumplio a cabalidad con fo
adicionado con orden de tas instalaciones del Colegio Ne Aplica esti ula§0 13 orden de comora MNINGUND
SERVIASEQ compra 119000 San Miguel Arcangel para la s P
vigencia 2023.
Prestacién del servicio de
aseo integral a todo coslo de
MENEY las inslalacionas dsl Colegio Se cumplio a cabalidad con fo
98837 de fecha 211172022 y Y g No Aplica . P NINGUND
UT. ECGLIMPIEZA San Miguel Arcdngel para la estipulado a orden de compra
: vigencia 2022 y vigenclas
fuluras 2023
Prestacion del servicio de
MENEY aseo Integral a lodo costo en
las instalaciones del Colegic )
62 de fecha 2 021 . . N .
¥ EMPRESA CASALIMPIA 8. 78652 da fecha 2371072 San Migusl Arcéngel para fa 2 Apiiea Se cumplo a cabalidad con le NINGUNO
A vigencia 2021 y vigencia eslipulado fa orden de compra
futura 2022
MENEV
Prestacion del servicio de
Y aseo Integral a lode coslo en
66012 de fecha 03/03/2021 las instalaciones del Colegic Mo Aplica s 6 2 cabalidad ; NINGUNO
CENTRO ASEQ San Miguel Arcangel paa la esji nggc: ta orcon d compra
MANTENIMIENTO vigencia 2621. P P
PROFESIONAL 5.A.S
Preslacidn del servicie ds
aseo a iodo coslo en las
MENEV Y CASALIMPIA 5. A 55916 DE 28/09/2020 inslalaciones dal Colegio San No Aplica NINGUNG

« Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de [a necesidad que firman el
presente estudio previo.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Segun lo expresado por et literal ¢} def numeral 1.1. Capitulo 1l de la resolucién No. 03049 de 2614, "Por medio
de la cual se adopta el manual de contratacion de la Policla Nacional”:

“Se expresaran las razones que llevan a escoger la modalidad de seleccion de que se trate, indicando sobre el
particular, los aspectos que se consideran determinantes para la aplicacion de una u ofra modalidad. (Podran
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considerarse para los efectos enunciados las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacion, la cuantia o destinacién de los bienes, servicios u obra, naturaieza de los contratantes, etc.).”

Por lo anterior, se debe indicar la modalidad de seleccion, teniendo en cuenta lo dispuesto en as Leyes 80 de
1993, 1150 del 2007, 1882 de 2018 y el Decreto 1082 del 2015, las cuales son;

MINIMA CUANTIA: Previsto en el Capitulo 2, Seccion 1, Subseccion 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 establece el
procedimiento para la contratacion de minima cuantia, cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de
la Entidad Estatal, independientemenie de su objeto.

4, CRITERIOS DE SELEGCION
41. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Los faciores de verificacidn técnicas estan descritos en el anexo N°1 Especificaciones Técnicas Minimas del
presente estudio previo, 10s cuales se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE, para lo cual debera
ditigenciar ¢l anexo y sefialar si cumple las condiciones técnicas de cada uno de los elementos solicitados,

4.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE

Con el fin de garantizar la calidad de los servicios a contratar y evitar incumplimientos en la ejecucion del futuro
contrato, se requiere que el oferente acredite experiencia en ejecucion de contratos iguales al objeto de la
presente invitacion piblica, tal acreditacion sera requisito y se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

El oferente debera ANEXAR |a totalidad de los siguientes documentos, que acreditan la realizacion de contratos
celebrados v gjecutados hasta la fecha.

« 01 contrato firmado o maximo 3, de proyectos iguales o similares al presente proceso contractual, cuya
suma sea igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del presupuesto asignado para este proceso,
gue se hayan celebrado con empresas plblicas o privadas.

+ 01 certificacién con concepto minimo de favorable, buena o de recibido a satisfaccion.

« 01 factura o maximo 3, de proyectos iguales o similares al presente proceso contractual.

Los documentos deberan corresponder al mismo proceso contractual {certificacién, factura y contrato
firmado).

Las certificaciones que presenten concepio aceptable o malo no seran tenidas en cuenta en ia calificacion de
la experiencia del proponente en producir y/o comercializar el servicio y deberan contener la siguiente
informacion:

Nombre o razon seccial del cliente.

Nombre o razén social del contratista.

Indicar si el contratista es un proponente plural y en caso positivo indicar el porcentaje de participacion.
Objeto del contrato.

Lugar de ejecucion del contrato.

Numero del contraio,

FFecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Duracidon en meses,

Monto contratado (incluidas adiciones).

Persona de contacto para verificacién

Teléfono y/o celular, e-mail y direccién.

Certificacion suscrita por el cliente indicando el nombre y su cargo.

0y e e |

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version: 10




?e’lgina 7 de 49

ELABORAR ESTURIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024

ELABORACION DE ESTUDICS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

POLICIA NACIONAL

O Calificacion del servicio

» No se admiten certificaciones de subconirataciones.

- No se admiten auio certificaciones de suministro propias.

» No se tendran en cuenta contratos en ejecucion (entiéndase en ejecucion hasta el recibo final).
« No se aceptan certificaciones con enmendaduras.

» No se aceptaran certificaciones cuya calificacion sea mala o deficiente

Cuando se certifiquen contratos realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Union Temporal, ia Policia
Metropolitana de Neiva tomara para la verificacién, el porcentaje de participacion del oferente en la ejecucion
del contrato y luego sumaré el valor obtenido para asi establecer el total acreditado; Para lo anterior, debera
presentar el documento que acredito la conformacion del Consorcic ¢ de la Unidén Temporal, donde debera
constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.

NOTA: En el evento que el oferente presente certificaciones y los respectivos contratos en niimero superior al
méximo permitido en el presente numeral, la Policia Metropolitana de Neiva tomara para la verificacion y

evaluacion de la experiencia, Unicamente las de mayor valor que cumpla con los requisitos exigidos en el
presente estudio previo.

Este aspecto se verificara como CUMPLE o no CUMPLE

4.1.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL

El oferente debera certificar bajo gravedad de juramento que cuenta con el personal debidamente capacitado
y con experiencia, para el cumplimiento de la “PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEQ ademés se requerira
certificacion de Trabajo en Alturas para los operarios de mantenimiento.

Por lo anterior, debera anexar en la presente propuesta la siguiente documentacion:

Funcion Formacion

Operario de aseo y

mantenimiento e Curso de alturas vigente (para limpieza de techos y canales de aguas lluvias),

Con el fin de garantizar |a idoneidad del personal que se vincula al proyecto, el proponente debera demosirar la
experiencia del personal para lo cual debera anexar la certificacion que se exigen en las especificaciones técnicas.

4.1.3 CAPACIDAD OPERATIVA

El oferente debera certificar bajo gravedad de juramento gue cuenta con la infraestructura, el personal idoneo y
los recursos necesarios para cumplir con las condiciones sefialadas en el presente proceso y evitar asi
incumplimientos en la ejecucion del futuro cantrato, cuyo objeto es la “PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO
Y O A TODO COSTO DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL DE NEIVA DE LA POLICIA NACIONAL”". Para
lo cual debera dejar constancia de ello diligenciando el anexo No. 2, del presente estudio previo

4.1.4 CALIDAD DE LOS SERVICIOS

El oferente debera certificar bajo gravedad de juramento que los servicios a ofrecer, cumplen con los estandares
de calidad y estos cumpliran estrictamente con las caracteristicas técnicas minimas requeridas, e igualmente que
los elementos para la ejecucion de este proceso seran nuevos y de la mejor calidad. Para lo cual debera dejar
constancia de ello diligenciando el anexo No. 2, del presente estudio previo.
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4.1.5 COMPROMISO SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

El oferente debera certificar bajo gravedad de juramento que el personal que laborara durante la ejecucion del
contrato estaran bien presentados, debidamente identificados, dofandolo del carnet, para su uso en un lugar
visible en forma permanente durante la prestacion del servicio, ademas de las especificaciones de seguridad
industrial como son: Uniformes, botas, mascarillas, etc., y portando los elementos de proteccion personal (EPP},
estandarizado por las normas técnicas colombiana.

El personal designado estara afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e |ICBF), de acuerdo a la ley sin que se genere vinculo laboral con la Policia
Nacional. presentara la certificacién actualizada de la ARL a la cual se encuentre afiliada la empresa en la
vigencia 2025, que certifique porcentaje de cumplimiento del SG-8ST de acuerde al Decreto 1072 de 2015 y
segun las fases de implementacion de la Resclucion 0312/2019, donde la valoracion sea ACEPTABLE

Dicha certificacion debe tener fecha de expedicion del presente afio,

Para lo cual debera dejar constancia de ello diligenciando el anexc No. 2, del presente estudio previo.
41.6 COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

El oferente debera cettificar bajo la gravedad de juramento que se compromete con el sistema de gestiona
ambiental y politicas de seguridad y salud en el trabajo, a contribuir con la proteccion del medio ambiente a
tfraves de la prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de 1a legislacion y las diferentes regulaciones
ambientales y el control de los impactos ambientales adversos, asi mismo el mejoramiento continuo del
desempefio ambiental, ademas sus servicios deberan cumplir con los parametros establecidos por el sistema
de gestidén ambiental.

Asl mismo se compromete a cumplir y respetar los programas ambientales establecidos por la unidad como el
proceso de reciclaje, uso y ahorro de agua y energia, cumplir con los principios del sistema de gestion
ambiental, en aplicacion a la norma constitucicnal ley 23 de 1995 y documentos CONPES 2834 de 1996 con
las politicas de seguridad y salud en el trabajo, en concordancia con los lineamientos establecidos por la Policia
Nacional, el decreto 1072 de 2015 y demas normas vigentes, al cumplimiento de la resolucién N° 1111 de 2017
por la cual se definen los estandares minimos del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

4.1.8 OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES

Los factores de ofras condiciones técnicas verificables estan descritos en el Anexo No. 2 del presente estudio
previo, los cuales se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE, '

41 EVALUACION ECONOMICA Y FINANCIERA.
4.3.1. EVALUACION ECONOMICA.

LA OFERTA ECONOMICA se debe presentar en la plataforma SECOP Il. Por lo anterior, en la plataforma
encontrara esta opcion:

OFERTA ECONOMICA MENOR VALOR: En esta, se determinara por el menor valor de las ofertas el cual
obedecerd a la multiplicacion de la cantidad por el valor unitario del item ofertado. Una vez multiplicado estos
valores, se realizara la respectiva sumatoria de los items y el menor valor como resultado sera quien haya
ofertado menos valor entre todas las ofertas participantes, y sera el valor fotal del future contrato. Luego de
determinar el menor valor se realizara el procedimiento respectivo establecido en el Decreto 1082 de 2015. El
oferente no debe sobrepasar el presupuesto oficial asignado, come tampoco debe superarlo en cada uno de
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sus ftems incluido IVA presentados por la Policia Metropolitana de Neiva en la presenia invitacion y en la
plataforma SECOP Il, ya que de lo contrario se rechazara la propuesta.

PROCEDIMIENTO: De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 del 2015, la Policia Metropolitana de Neiva revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor
precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las cendiciones de la invitacion, la
Policia Metropolitana de Neiva verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo meior precio, y asi sucesivamente.

De conformidad con los numerales 5° y 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 de |la norma [bidem, la Policia Metropolitana
de Neiva publicara el informe de evaluacién durante un (1) dia habil. Asi mismo, aceptara la oferta de menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia, justificara los precios artificiaimente bajos segln lo establecido articulo 2.2.1.1.2.2.4 “oferta con valor
artificialmente bajo”. del Decreto 1082 del 2015 y en concordancia con la en la Agencia Nacional de
Contrataciéon Publica Colombia Compra Eficiente.

4.2.1 REQUISITO FINANCIERO HABILITANTE

E| oferente debera acreditar gue sus activos totales sean iguales o superiores al presupuesto asignado al
presente proceso de contratacion, gue para este caso es de SETENTA Y SEIS MILLONES SETECIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MI/CTE ($ 76.750.000,00), por tal motivo adiuntara a la oferta estos documentos,
segun como este conformada su entidad:

# Certificado de Existencia y Representacidn legal donde se describa el valor de sus activos totales.

% Certificado Matricula Mercantil donde se describan sus activos totales expedido por fa respectiva
Camara de Comercio.

% Balance general correspondiente al afic 2024, en donde se enuncien sus activos totales.

+ Balance inicial de creacion para entidades creadas y/o constituidas en la presente anualidad donde se
indiquen los activos.

NOTA: los documentos deben estar en firme y vigentes y se deben anexar a la oferta, esto con el fin de
minimizar el riesgo de incumplimientos durante el desarrollo y ejecucion del conirato.

4.2.2 CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con los procedimientos de seleccién se rigen exclusivamente por los factores de desempate
previstos en el articulo 35 de la Ley 2069 del 2020, teniendo en cuenta lo siguiente:

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, en cumplimiento a lo dispuesto en la norma ibidem,
se tendran en cuenta en cuanto sean aplicables, las siguientes reglas de desempate de forma sucesiva y
excluyente para adjudicar el proceso, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes, asi
mismo deberan ANEXAR en la oferta las condiciones a las cuales aplica de acuerde a los siguientes numerales,
asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
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mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar yl/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%} de su namina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su noémina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento {(25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta. . :

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de ia pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a pobiacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal;
palanguera, Rrom o gitanas. ’

8. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de ia persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

{a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento {25%) en el proponente plural;

{b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

© ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica,
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del
proponente piural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido per Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente piural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte
a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) dei total de pagos realizados a
MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) este conformado por al menos una MIPYME, cooperativa ¢ asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de ia experiencia
acreditada en la oferta; vy

1LF-FR-0071 aprobacidn: 17/06/2024
Version: 10




Pagina 11 de 49
ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024
ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

© ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representanies legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural,

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colective o
Sociedad BIC, det segmento MIPYMES.

12. Si persiste e empate, la Policia Metropolitana de Neiva convocara a una audiencia de sorteo mediante
mensaje publico en el SECOP 1, y se seleccionara en orden de elegibifidad mediante de procedimiento de
sorteo de balotas siendo el ganador quien obienga el mayor nimero.

Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que
cumplan con los.criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequefas o medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una
antigitedad igual .o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a
aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

NOTA 1: La-condicién de mujer cabeza de familia se acreditara con la declaracién ante el notario de
conformidad con o previsto en el paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1° de
la Ley 1232 de 2008- “por la cual se expiden normas para apoyar de manera especial a fa mujer cabeza de
familia’- establece que “la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de la misma, desde el momento
en que ocurra el respective evento, deberd ser declarada ante notario por cada una de ellas, expresando las
circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen emolumentos notariales a su
cargo {...)".

NOTA 2: La condicién de mujer victima de violencia intrafamiliar se acredita con la medida de proteccion
expedida por autoridad competente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008
—"por la cual se dictan normas de sensibilizacién, prevencién y sancién de formas de violencia y discriminacion
contra las mujeres, se reforman los codigos penal, de procedimiento penal, la Ley 294 de 1996 y se dictan otras
disposiciones”-, dispone que “las situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos
e hijas, se acreditaran con la medida de proteccién expedida por la autoridad competente, sin que puedan
exigirse requisitos adicionales”.

NOTA 3: El proponente que desee acreditar que por lo menos el 10% de la némina estd en condicion de
discapacidad a que se refiere la Ley 361 de 1997, debe aportar la certificacion expedida por el ministerio de
trabajo, en la cual conste que el personal en condicion de discapacidad lo contratoé por lo menos con anterioridad
a un afio. Es importante tener en cuenta que, si el proponente adjudicatario se hizo acreedor a esta regla de
desempate, el personal deberd mantenerse por un fapso igual al de la contratacion. La constancia
correspondiente emitida por €l Ministerio de Trabajo debera estar vigente en el momento en que la entidad
aplique los criterios de desempate.

NOTA 4: Para acreditar la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de
fa pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley, el proponente debera allegar certificacion suscrita por el representante legal en la que se
relacione el personal vinculado que cumple con estas funciones indicando: 1) Nombre y apellidos, 2) Edad, 3)
Nro. De identificacion, 4) Tipo de vinculacion, 5) Fecha de vinculacion. Igualmente debera anexar copia de la
cedula del personal relacionado y el contrato que soporta la vinculacion.

NOTA 5: Para acreditar que por lo menos el 10% de sus irabajadores pertenece a las poblaciones indigena,
negra, afrocolombiana, raizal. El proponente debera aportar certificacion suscrita por el representante legal en
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la que se relacione la totalidad del personal vinculado y el personal vinculado que cumpla con estas condiciones,
indicando: 1) Nombre y apeflidas, 2) Nro. de identificacién, 3) Tipo de vinculacion, 4) Fecha de vinculacion.
lgualmente, por cada persona que relna estas condiciones debera anexar copia de la cedula de ciudadania, el
contrato que soporta la vinculacién v la acreditacién que expide el Ministerio del Interior que acredita la
pertenencia a estas poblaciones. :

NOTA 6: La condicion de persona en proceso de reintegracion o reincorporacion se acredita con la certificacion
que expide la Agencia para la Reincorporacion v fa Normalizacion ARN.

NOTA 7: Para acreditar que ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, ni ia persona juridica, ni sus accionistas, socios o representanies legales sean empleados, socios
o accionistas de los miembros del proponente plural. El proponente debera aportar certificacion expedida por
el representante legal del integrante del proponente plural que acredite tal condicion. '

NOTA 8: La condicidon de MIPYME se acreditaré, conforme alo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2 .4 del Decreto
1082 de 2015, con el certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
o el contador; en el cual conste que la MIPYME tiene el tamario empresarial establecido de conformidad con la
Ley.

NOTA 9: Para la aplicacion del criterio de desempate esiablecido en el numeral 10, el proponente debera
aportar los estados financieros ¢ informacion contable con corte a 31 de diciembre del aflo anterior, que permita
establecer tal circunstancia.

NOTA 10: Para acreditar que ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural; el
praponente debera aportar certificacion expedida por el representante legal o el revisor fiscal (si tiene la
obligacion a tenerle) del integrante propenente plural que acredite tal condiciéon.

NOTA 11: Para acreditar la condicion de sociedad de beneficiario e interés colectivo BIC, bastara con el
certificado de existencia y representacion legal de la sociedad en la que se evidencie dicha denominacion
conforme al articulo 2° de la Ley 1901 de 2018.

+ Por lo anterior el oferente debera anexar a su oferta los criterios que aplique en caso de empate.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1. LUGAR DE ENTREGA O LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se realizara en las instalaciones del Colegio San Miguel Arcangel de Neiva ubicado en
la carrera 12 N° 39-23 barrio candido de la ciudad de Neiva, en los dias indicados y coordinados con el supervisor
dei contrato.

5.2. FORMA DE EJECUCION

El plazo de ejecucién de la aceptacion de la oferta que se derive del presente proceso, iniciara una vez se
hayan cumplido con los requisitos de perfeccionamiento de las garantias y la carta de inicio al confratista, el
servicio de aseo y limpieza se prestara de manera de trato sucesivo, con 03 operarias de aseo y 02 operarios
de mantenimiento, con turnos de 08 horas al dia de lunes a sabado, durante 46 horas a la semana, asi mismo
de realizaran los pagos del servicio de aseoc una vez se presten los servicios cada mes en las instalaciones del
Colegio SAN MIGUEL ARCANGEL DE NEIVA DE LA POLICIA NACIONAL. Ubicado en fa carrera 12 N.° 39-23
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Teniendo en cuenta los parametros establecidos por Colombia Compra Eficiente, es pertinente indicar que el futuro
contratista debera publicar en la plataforma de contratacién publica SECOP Il la factura electronica y/o cuenta de
cobro (incluyendo los aportes parafiscales) en un solo documento para dar cumplimiento a la normatividad vigente.

Todas las demoras que se presefiten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no
tendra por efle derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza, Lo mismo se predicara en el
caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas la Policia Metropolitana de Neiva.

De tal manera el oferente cumplira con lo referente a la facturacién electrénica, e incluir io establecido en la circular
externa 016 del Sistema gintegrado de informacion Financiera SIIF NACION y el modulo Recepcidn — gestion de
documentos F-Di-14.

Los costos relacionados en el presente estudio previe tienen incluido todos los costos de envid, transporte embalaje,
empaque y gastos de administracion por garantias y utilidad del oferente, los cuales deben ser asumidos por el

contratista.p

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no
tendra por ello derecho al page de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se predicara en el
caso de que ef CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas la Policia Metropolitana de Neiva.

55, SUPERVISOR DEL CON’TRATO

El supervisor def contrato sera elfla Rector (a) del Colegio San Miguel Arcangel de Neiva (COSMA), o quien
desighe el comandante de la Policla’ Metropolitana de Neiva quien verificara la ejecucion idonea y el
cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las funciones asignadas en la Resolucion No. 00090 del
15 de enero de 2018 y demas normatividad vigente aplicable al caso.

l.os anteriores funcionarios realizaran seguimiento continuo a la ejecucion del contrato, verificando novedades
e informandolas inmediatamente al contratista y quien verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto
del contrato de acuerdo con las funciones asignadas en la Resolucion No. 00090 del 15 de enero del 2018 y
los articulos 82 al 85 del capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011.

Para el presente contrato se deberan realizar los siguientes tramites:

El supervisor debera registrar en el SECOP 1l los informes de supervision y recibido a satisfaccion. El contratista
debera radicar Ja factura en la Policia Metropolitana de Neiva y posteriormente registrarla en la plataforma de
SECOP II. El supervisor del contrato debera adjuntar todos los documentos requeridos para la entrega de la
cuenta en la oficina de contratos para el correspondiente tramite. Asi mismo en el recibide a satisfaccion se
debera describir el nimero del registro presupuestal, rubro, recurse y unidad a afectar.

Para el presente contrato, la supervision debera cargar en la plataforma SECOP |l, el respectivo informe de
supervision, recibo a satisfaccion y crear el plan de pagos, aprobar el pago de la facturacion, emitir concepto
de viabilidad para las modificaciones del contrato como prorrogas, adiciones y tramites de incumplimientos al
area de contratos de |a Policia Metropolita Neiva y demas funciones que sean inherentes al cargo, y al finalizar
el contrato debera subir la liquidacion del mismo dentro de los plazos establecidos por ley.

El supervisor del futuro contrato en atencion a la comunicacion oficial GS-2025-001340-DIBIE, dar cumplimiento
a la orden impartida para las contrataciones en los colegios de la Policia Nacional, dando alcance a la
DIRECTIVA 001 del 2022 “Orientaciones para la prevencion de violencia sexual en enfornos escolares”, por tal
motivo el supervisor debe realizar la verificacion cada cuatro {04) meses a los contratistas que vallan a laborar
dentro de las instalaciones del colegio los siguientes documentos:
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barrio candido de la ciudad de Neiva, prestando los servicies, en la direccién enunciada, previa coordmaclon y
de acuerdo a los requerimientos del supervisor del contrato. :

53. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de la aceptacién de la oferta se iniciara a partir del perfeccionamiento, legalizacion y una
vez firmada la carta de inicio por las partes, en coordinacién del {os) supervisor{es) y hasta el 31 de Octubre
del 2025 y/o hasta agotar presupuesto asighado, lo que ocurra primero.

5.4. FORMA DE PAGO

La Policia Nacional — Policia Metropolitana de Neiva cancelara el valor del contrato en moneda legal Colombiana
de la siguiente forma:

Los pagos parciales que se efectien en el presenle contrato, se haran dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguientes a la radicacion y asignacion del turno para pago respectivo, previa presentacion de la factura
acompafada de constancia de recibo a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato suscrita por el
supervisor del contrato y acreditacién del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, documentos gue deben ser tramitades al Grupo Contractual y Seguimiento de la
Policia Metropolitana de Neiva, de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de ta Ley 1150 de 2007 Derecho
a Turno se le asignara el respectivo turno de page. Luego de realizado el derecho a turno el CONTRATISTA se
obliga a publicar en la plataforma SECOP il dicha factura.

En caso que el CONTRATISTA presente los documentos requeridos para el pago a mas tardar el dia cinco (5) si
es por recurso 16 y el dia quince (15) si es por recurso 10, del mes en el cual se vencio el plazo de gjecucion o, del
mes siguiente si el plazo es posterior ai dia 5 0 15 respectivamente, los pagos parciales se realizaran dentro de los
noventa (90) dias calendario siguientes. En todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC. La
documentacion anexada no confendra enmendaduras, borrones, tachones, raspaduras, correcciones, mutilaciones
y ninguin otro tipo de novedad para presentarlo como documento valido, ademas deber4 observarse las ex;gencsas
contempladas en el art. 617 y 618 del Estatuto Tributario y el 624 y 772 del Codigo de comercio.

Si los documentos en referencia son devueitos por la Policia Metropolitana de Neiva, por inconsistencias como la
falta de informacion o mal diligenciamiento de los mismos, Policia Metropolitana de Neiva, se obliga a la asignacion
nuevamente del turno, siempre y cuande se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplide con el
tramite documental dentro del plazo indicado. El contratista deberd presentar con la oferta la Certificacién de
existencia de cuenta corriente o de ahorros expedida por la entidad bancaria. El (las) acta {s) de entrega, aunque
se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo o aprobacion definitiva por parte de la
Policia Metropolitana de Neiva del bien suministrade vy por consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su
responsabilidad en cuanto a la calidad, cantidad y buena calidad del bien contratado o de cualquier ofra obligacion
contractual o de responsabilidad civil. Si el (las) acta (s} de entrega no ha sido bien elaborada o no se acompafia.a
esta de los documentos que para cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos anteriores sélo
empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el
Gltime de los documentos.
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"1) Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios LEY 1918 de
2018,
2) Declaracion de NO estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades.
3) Certificado REDAM,

5.6. FORMA Y PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del proceso se hace por el valor parcial del presupuesto, ai oferente que presente el MENOR
VALOR de la sumatoria del ITEM, previo al cumplimiento de los requisitos técnicos vy juridicos.

6. ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

La estimacion del riesgo (probabilidad de ocurrencia del siniestre) corresponde a los porcentajes minimos
indicados dentro de la normatividad vigente, el Manual de Contratacion para la Policia Nacional y las
necesidades de la Institucion, los cuales se relacionan en el Anexo No, 3 del presente estudio previo.

tl. ESTUDIO DEL SECTOR

El mercado en e Departamento del Huila, cuenta con personas naturales o juridicas, consorcios o unicnes
temporales que pueden satisfacer la necesmlad de la “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO A
TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA
2025", objeto del presente estudio previo, para lo cual se realizara un andlisis de la DEMANDA del
Departamento del HUILA, a partir del MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE desarrolfada
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE)
(https://cotombiacompra.gov.co/) con el cual se estableceran posibles proveedores que eventualmente podran
participar en el presente proceso.

MODELOQO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO ~ MAE ANALISIS DE DEMANDA (NACIONAL)

Para el presente analisis de la DEMANDA de acuerdo al clasificador de bienes y servicios UNSPSC, y al
MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE - desarrollada por la Agencia Nacional de
Contratacion Puablica - Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE)
https://app.powerbi.comiview?r=eyJrljciOTN]Y2MyZmUtZWE tMyOONmY4L WJIMDCtNJEANTAOOTFKZGQyliwi

dCi6lidiMDkwNDFILTIONTEtNDIKMC04Y 2IxL. TchZDVIMZ2Q4YzFiZSIsimMiO[R9&pageName=ReportSectione5
c384a004e1d3e0ab67, se pudo determinar en las graficas el comportamiento de las contrataciones realizadas
por ia Entidad Estatal - Policia Nacional relacionadas con la PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO A TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA
VIGENCIA 2025, a nivel DEPARTAMENTAL en la modalidad de Seleccion (COMPETITIVA), durante las
Gltimas tres vigencias 2025 de enero a marzo, la Policla Nacional ha celebrado 27 contratos por un valor
estimado de $100.000.000, afines con los elementos que se pretende adguirir por parte de la Entidad Estatal -
Policia Metropolitana de Neiva.
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Asi mismo, se puede evidenciar en la Grafica Nro.1, que la DEMANDA de acuerdo con el clasificador de bienes
y servicios UNSPSC en la modalidad de Seleccion (COMPETITIVA) no es estable, se nota la diferencia, al igual
se puede evidenciar que son muchos los contratos celebrados en el Departamento del Huila; ya que en el afio
2025, se celebraron 27 contratos, a nivel regional con diferentes entidades pulblicas y privadas inscritas en la
plataforma SECOP I

En la grafica Nro.2 se evidencia que los proveedores en el mercado pueden satisfacer la necesidad del servicio
gue se pretende adquirir por parte de la Entidad Estatal — Policia Metropotitana de Neiva, teniendo a la empresa
INDUSTRIA QUIMICAS ASPROQUIN LTDA como el principal proveedor gque celebra contratos con el servicio
de limpieza y aseo.

Finalmente, en la grafica Nro.3, el andlisis de la DEMANDA a Nivel Huila se pudo visualizar que la principal
Entidad Estatal Policia Nacional —tiene un porcentaje del 30,44% los cuales eventuaimente podrian satisfacer
la necesidad del servicio que se pretende adquirir por parte de la Entidad Estatal.

Nota: La consulta se realizé por medio de la pagina MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE
— HERRAMIENTA DE ANALISIS DE LA DEMANDA, desarrollada por fa Agencia Nacional de Cantratacion
Piiblica — Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE), (fecha de consulta 07/04/2025) y teniendo como (fecha de
dltima actualizacion el 04/03/2025 a las 15:00).

DESCRIPCION DEL MERCADO

Para adelantar el presente estudio de mercado se hizo necesario indagar a nivel pais, sobre empresas
dedicadas a la prestacién de servicios de aseo, asignado al Colegio San Miguel Arcange! de Pelicia
Metropolitana de Neiva.

Con base en las necesidades planteadas, podran participar en el presente proceso todas fas personas naturales
o juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras, fabricantes, comercializadores o distribuidores
autorizados en Colombia, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal o promesas de sociedad),
cuyo objeto social o actividad comercial les permita celebrar el contrato que llegue a resultar del presente
proceso y que cumplan con todos los requisitos exigidos para ef mismo.
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1. ANALISIS DEL MERCADO

DESCRIPCION DEL MERCADO

Para adelantar el presente estudio de mercado se hizo necesario indagar a nivel pais, sobre empresas
dedicadas a la prestacidn de servicios integral de aseo y cafeteria a todo costo de las instalaciones del Colegio
San Miguel Arcangel para la vigencia 2024,

Con base en las necesidades planteadas, podran participar en el presente proceso todas las personas naturales
o juridicas, plblicas o privadas, nacionales o extranjeras, fabricantes, comercializadores o distribuidores
autorizados en Colombia, en forma individual o conjunta (consorcio ¢ union temporal o promesas de sociedad),
cuyo objeto social o actividad comercial les permita celebrar el contrato que llegue a resultar del presente
proceso y que cumplan con todos los requisitos exigidos para el mismo.

2. ANALISIS DE LA OFERTA

El mercado en el Departamento del Huila, cuenta con personas naturales o juridicas, consorcios o uniones
temporales que pueden satisfacer la necesidad de |a PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ A
TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA
2025, objeto del presente estudio previo, para lo cual se realizara un analisis de la OFERTA del departamento
del HUILA, a partir del MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE desarrollada por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente (ANCP-CCE) (hitps://colombiacompra.gov.cof)
con el cual se estableceran posibies proveedores que eventualmente podran participar en el presente proceso.

MODELO DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO — MAE ANALISIS DE DEMANDA (DEPARTANMENTAL)

Para el presente andlisis de la OFERTA de acuerdo al clasificador de bienes y servicios UNSPSC, y al MODELO
DE ABASTECIMIENTO ESTRATEGICO ~ MAE -- desarrollada por la Agencia Nacional de Contratacion Pdblica

Colombia Compra Eficiente {ANCP-CCE)
hitps /fapp.powerbi.comfview?r=eydrljciOTN]Y 2ZMy ZmUtZWE1My0ONm Y4 LWUIIMDctNIEANTACOTEKZGQyiwi
dCli6ljdiMDkwNDFILTIONTEINDIKMC04Y 2IxL Tc5ZDVIM2 Q4 Y zFiZSIsImMIiOiR9&pageName=ReportSectiones
£384a004e1d3e0ab67, se pudo determinar en las graficas el comportamiento de las contrataciones realizadas
por la Entidad Estatal - Policia Nacional relacionadas con la “PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
ASEO A TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA
VIGENCIA 2025”7, a nivel DEPARTAMENTAL en la modalidad de Seleccion (COMPETITIVA), durante las
altimas fres vigencias 2025, la Policia Nacional ha celebrado 27 contratos por un valor estimade de
$100.000.000 afines con los elementos gue se pretende adquirir por parte de la Entidad Estatal — Policia
Metropolitana de Neiva.

ANALISIS IDE LA OFERTA
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Se puede evidenciar en la Grafica Nro.4, que en la Oferta se selecciond a nivel Huila en atencion a las empresas
gue ofrecen este servicio de acuerdo con el clasificader de bienes y servicios en la modalidad de Seleccion
(COMPETITIVA), viene aumentando, ya que en el afio 2025 se celebraron 27 contratos por un parcentaje de
participacién del 0.34% de [as empresas inscritas en la ptataforma SECOPIL.
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En el grafico Nro.5 se puede evidenciar que la Oferta, de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios en
la modalidad de Seleccion (COMPETITIVA), a nivel DEPARTAMENTAL cuenta con proveedores en el mercado
que pueden garantizar el cumplimiento del objeto contractual con la calidad y la eficiencia requeridas, y estan
en ja capacidad de cumplir con los requisitos de calidad y las condiciones contractuales que se lleguen a
establecer para la contratacién, y eventualmente podran satisfacer y garantizar la prestacion del servicio del
objeto del presente estudio que busca satisfacer la necesidad para los elementos que se pretende adquirir por
parte de la Entidad Estatal — Policia Metropolitana de Neiva,

Por Ultimo, se pude determinar en las graficas el comportamiento de las contrataciones realizadas por las
Entidades Estatales, las cuales tienen relacion con el "PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQO A
TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA
2025”7, a nivel HUILA en la modalidad de seleccién (COMPETITIVA), durante ias Gitimas tres vigencias 2025,
los proveedores con diferentes entidades, han celebrados contratos con los servicios segun la clasificacion de
codigos UNSPSC, el cual la POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA requiere el servicio para este futuro
contrato, el cual hay proveedores actos para brindarnos el servicio de la necesidad expuesta en este estudio
previo.

IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR: mediante la solicitud de cotizacion emitida por la entidad Policia
Metropolitana de Neiva Calegio San Miguel Arcangel, se obtuvieron cotizaciones de las siguientes empresas
CASTAOL, CLEANPOOL SERVICES S.A.S., LIMPIEZA TOTAL S.A.S, quienes realizaron la entrega de forma
fisica, y asl obtener el valor estimado de cada entidad.

Por o anterior, se relaciona a continuacién fas empresas que de acuerdo a las caracteristicas técnicas pueden
suministrar el servicio objeto del presente estudio, quienes aportaron cofizaciones, las cuales cuentan con
recurso para el servicio integral de aseo y cafeteria a todo costo de las instalaciones del Colegio San Miguel
Arcangel para la vigencia 2024-2025., asf:

RAZONSOCIAL™ © [ - " DIREGCION 7 |io  YELEFONO. |0 UUEMAIL o
1| casTaoL Calle 25A N°34B-05 3106088725 Castaol2019@gmail.com
27| CLEANPQOL SERVICES SAS. Calle 22 N. 1A - 07 3124064649 cpservicesas@hotmail.com
3 | LIMPIEZA TOTAL SAS Calle 23 No. 08 — 02 (€0)8 8;'75;;327 608 Limpiezatotal2sas@hotmail.com

ANALISIS DE LA ESTRUCTURA DE COSTO: Verificadas las cotizaciones de los posibles proveedores, los
cuales se relacionaron anteriormente y sondeado los precios del mercado para establecer los precios en que
se encuentran los servicios, se realizan los analisis comparativos y teniendo en cuenta los precios del mercado,
se recomienda que puede ser la opcion mas favorable, la de tomar el menor valor cotizado del mercado, ya
que retinen las caracteristicas minimas solicitadas por la unidad y a la vez cumplen con las especificaciones
convirtiendose en un costo de oportunidad para la unidad demandante.

COSTOS DE OPORTUNIDAD: Teniendo en cuenta las cotizaciones presentadas por las empresas del sector
y de acuerdo a las caracteristicas técnicas minimas habilitantes de los servicios que demanda la unidad, como
coste de oportunidad o valor de la mejor opcién no realizada, tomamos el valor mas econdmico del mercado,
de acuerdo a analisis de las cotizaciones, se recomienda que para lograr el objetivo del futuro contrato esta
opcion es la indicada ya gue se ohtendria una mayor rentabilidad en terminos de eficiencia. No obstante la
estacionalidad del servicio es relativamente estable en el mercado.

VALORACION DE BENEFICIOS: Los beneficios representados para el futuro contrato, es suplir la necesidad
del servicio servicios integral de aseo vy cafeteria a todo costo, propiciando con ello un perfecto estado de
salubridad y bienestar en las diferentes areas, asi como el mantenimiento y la preservacién de las instalaciones
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del Colegio San Miguel Arcangel Neiva, por otra parte se consigue el objetivo propuesto que es adquirir la
totalidad de los servicies, los cuales serfan a menor costo con las caracteristicas exigidas.

COSTOS INDIRECTOS: Los costos sefialados en el presente estudio de mercado tienen incluido todos los
costos que impliguen la prestacion del servicio objeto del presente proceso, entre ellos IVA unitario y demas
impuestos, tasas, contribuciones y gastos de administracion por garantias, impuestos y atilidad del oferente,
los cuales deben ser asumidos por &l futuro contratista.

PROCEDENCIA Y DISPONIBILIDAD DE LOS SERVICIOS: Los servicios objeto del presente estudio pueden
ser de procedencia Nacicnal, con dispanibilidad en la ciudad de Neiva.

TIEMPO DE SOSTENIMIENTO DE PRECIOS: Los precios presentados en la oferta deberan ser sostenidos
hasta la prestacion total de los servicios objeto del presente proceso.

3. MONEDA A CONTRATAR
La contratacion se efectuard en Moneda Legal Colombiana (peso colombianc)

4, ANALISIS DE PRECIOS

Para determinar el valor estimado det presente proceso de contratacion, se tuvo en cuenta los precios historicos
y pecios del mercado actual, para la cual se procedio a realizar el siguiente anailisis de precios, asi:

» Precios referencia SECOP.
= Precios historicos (Anteriores contrataciones: Policia Nacional y/o otras Entidades del Estado).

= Precios del mercado (cotizaciones).
5.1 PRECIOS REFERENCIA SECOP (OTRAS ENTIDADES)

La consulta en el SECOP de contratos de similar al objeto del presente procesc son las siguientes:

ENTIDAD OBJETO NUMERO DE FECHA VALOR

CONTRATO

ARMADA NACIGNAL

BATALLON DE COMANDO Y 0006-ARC-

g oL DE CONERDO X | SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA A 29/01/2021 30.700.000,00

MARINA No 4

ALCALDIA MUNICIPAL DE

VALLEDUPAR R s MO o A EL CMC-004-2021 21/01/2021 58.357,651,00

CONTRALORIA _GENERAL

DE LA REPUBLICA ~ CGR -

GERENCIA SERVICIO DEASED, IMPIEZAY 1 vaLMC-008-2020 | 101212020 |  54.652.860,00

DEPARTAMENTAL ~ VALLE

DEL CAUCA

Se realizd consulta en la pagina del SECOP encontrando contratos adetantado con entidades estatales a nivel
pais, con el objeto igual o similar al requerido presente estudio previo, se determina que dichos contratos y sus
valores no seran tenidos en cuenta, foda vez que los servicios prestados y las caracteristicas técnicas son

diferentes a los requeridos por esta unidad.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.
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4.2 PRECIOS HISTORICOS

UNIDAD
CONTRATANTEY
CONTRATISTA

OBJETQ

NUMERO DEL
CONTRATO Y FECHA
DE SUSCRIPCION

NUMERO DE
PROGCESC

FECHA

VALOR

MENEV

JOSBEING 8.A.8

Prestacion del servicio de
aseo integral a fodo cosio
de las instalaciones del
Colegio  San Miguel
Arcangel para la vigencia
2024.

93-7-10031-24 de
fecha 26/07/2024

No Aplica

26/07/2024

$56.000.000

MENEV

SERVIASEO

Prestacion del servicio de
aseo integral a todo costo
de las instalaciones del
Colegio  San  Miguel
Arcéngel para la vigencia
2023,

112378 de fecha
29/06/26:23 adicionado
cen orden de comgpra
119000

No Aplica

29/06/2023

$68,746.239

MENEV

UT. ECOLIMPIEZA

Prestacidn del servicio de
aseo integral a tedo costo
de las instalaciones del
Colegio  San  Miguel
Arcangel para la vigencia
2022 y vigencias futuras
2023

99837 de fecha
21/§1/2022

No Aglica

211172022

$46.523.125

MENEY

Y EMPRESA
CASALIMPIA S. A

Prestacion del servicio de
aseo Integral a todo costo
en las Instalacicnes del
Colegio  San  Miguel
Arcangel para la vigencia
2021 y vigencia futura
2022

78662 de fecha
2811072021

No Aplica

28H072021

$63.405.170

MENEV
Y
CENTRO ASEO

MANTENIMIENTO
PROFESIONAL SAS

Prestacién del servicio de
aseo Integral a todo costo
en las instalaciones del
Colegio San Miguel
Arcéngel para la vigencia
2021,

65012 de fecha
03/03/2021

No Aplica

03/03/2021

$40.165.410

MENEV Y CASALIMPIA
S.A

Prestacion del servicio de
aseo a lodo costo en las
instalaciones del Colegio
San Miguel Arcangel para
la vigencia 2020 y vigencia
futura 2021.

55916 DE 29/09/202¢

No Aplica

29/09/2020

$27.514.087

Se revisaron los contratos de los dliimos 3 afios, los cuales presentan objetos contractuales similares para el
servicio de aseo del Colegio San Miguel Arcangel y el centro Recreativo Neiva, pero no seran tenidos en cuenta,
toda vez que el presente estudio previo tienen items diferentes.
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4.3 PRECIOS DE CATALOGO O PORTALES WEB

CATALOGOS IAD

1 Catalogo Combustible Bogeta 1
2 Cataicgo SOAT 1

3 Catslego Vehiculos 1

4. Cadicge Grandes Superficies
5. Catalege Centro de Datos

G. Catalogo Conechividad

7. Catalego Papeleria 1

3 Catalego Nube Pablica

9 Caaiogo Aseo v Cafeleria

10. Catgloge Centro Conlacto

T Catdiono Infendencls

[

o

3
T3

. Caldfoge VYehiculns 2

30 Catdiogo BCAT 2

31, Catdicgs Sequms Vehiculos
32 Galdicgo Dotacicnes Eseclares
33, Catdlego Banda Ancha

4. Catdicgo Melocicletas

25. Caldlego Conectividad 2

36, Catdlcgo Mute Prvada 2

37 Catdfegs Papelera 2

Catdtogn blalenal Fedagdgico Dislibution Liaten

5

385,

o

7

https://colombiacompra.gov.coltienda-virtual-del-estado-colombiano/catalogos-iad

i

Catdiogo nlendencia

. Calaloge Vehiculos 2

Catdlogo S0AT 2

1. Caldicge Seguros Vebicuios
* Catalogs Datacones Escolares

. Catalogo Banda Ancha

Caldisge Motoclciztas
Catdlogo Conectividad 2
Caldlogo Nube Privada 2

Caldloge Papelenia 2

5, Catalogo Matenal Pedagégice Disinbution Matematicas

Comeo se puede evidenciar existe acuerdo marco en el catalogo de la tienda virtual lo cuai se realiza fa busqueda
del servicio de aseo y cafeteria que corresponde en el item niimero 9, lo cual se toman los precios de referencia
gue el acuerdo marco CCE-1268-2023 establece para este servicio.

BIEN O SERVICIO FECHA EMPRESA VALOR
Prestacidn del servicio de aseo a Ilas
instalacicnes del comando departamento de| 29/05/2024 INCIHUILA SAS 55.186.125,34
policia Huila vigencia 2024,
Prestacion det servicio de aseo a todo costo de
instalaciones de la regién de policia n® 2 para la| 28/02/2024 INCIHUILA S.A.S. 27.593.062,70
vigencia 2024.
Prestacion del servicio de aseo de las
instalaciones de la Policia Metropolitana de| 26/02/2024 INCIHUILA S.A.S. 115.890.863,72
Neiva vigencia 2024.
- Informacién verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el presente estudio
previo.
1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
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5.4 PRECIOS DE MERCADO

iTEM

DESCRIPCION

CANTIDAD
MES

SiMI 8.A.5

SEGURIDAD
SEGUSER
INDUSTRIAL

MULTIPLUS
COLOMBIA

PROMEDIO
VALCR
COTIZADO

.amplioc  conocimiento  en

3 Operarias femeninas de aseo y cafeteria
can experiencia minima.de dos (02) afios en
labores de aseo, limpieza y desinfeccion de
autas, baterfas sanitarlas y demas
superficies, saber operar maquinas
brilladoras y demas necesarias para la
realizacion de sus actividades de acuerdo al
cronograma que se establezea, para 8 horas
diarias entre las 06;00 horas y 18:00 horas,
durante ios siete dias de la semana

2 operarios de mantenimiento certificados
para {rabajo en aliuras Reguisitos minimos
que debe cumplir los operarios quienes van a
realiza la labor dentro del colegio San miguet
Arcangel, debe ser bachiller, conlar con
mantenimiento
preventivo y correctivo de instalaciones,
cursos de alturas, manejo de sustancias
peligrosas,; Operar maquinaria especializada
para el mantenimiento de jardines {corta
selos, guadafas, sopladoras, entre oiros) y
zonas verdes,; deshierbar, remever la tierra en
plantas y jardines periddicamente en las areas
que lo requieran, Recolectar basuras,
residucs de poda, maleza, hojas, arboles en
las diferentes &reas y llevarlos al sitio de
almacenamiento {contenedores de basura)
Arreglar  mensialmente, los arbustos del
punto de servicio (limones, arboles con ramas
en mal estado, jardines) Maniener el
cronograma de trabajo (Podas, riegos) de las
diferentes zonas en forma ordenada con el
objeto de loegrar un mejor resultade en cuanto
al embellecimiento de los Jardines. Al
terminar la Poda debe tener en cuenta que en
las alcantarillas no queden residuos, evitando
de esta manera que se obstaculice del paso
del agua, limpieza de canales y bajantes,
barrido de techos, lavado y desinfeccién de
tanques, aseo diario de las instalaciones de
acuerdo al cronograma que se eslablezca,
para 8 horas diarias entre las 06:00 horas y
18:00 horas, durante los siefe dias de [a
semana.

Insumo de asec mensual: 5 tarros de jabén
liquide para loza de 500 ml, 10 barras de
jabdn por 250 gr, 5 galones de 3785 ml de
jabon de dispensador para mano, 10 galones
de 3785 ml de limpiador desinfectante para
piso, %0 galones de 3785 mi de liquido
desengrasante, 10 bolsas de 1000 gr
detergente muitivsos en polvo, 8 galenes de
3785 ml de liquido para limpiar vidsios, 10
galones de 3785 mi de blanqueador o
hipoclorite, 10 galones de 3785 ml de cera
polimérica, 10 galones de 3785 ml de
removedor de cera, 10 galones de 3785 ml de
ambientador para pisos, 3 farros en aerosol
de 350 ml de inseclicida, 3 unidades de
bayetilla color blanco de 1 metro, 2 unidades
de bayetilla color rojo de 1 metro, 6 escobas

$15.350.000

$15.350.000

$15.350.000

$15.350.000
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de cerda suave de 35 cm con su respectivo
mango de 1.4 mis de extensidn minima en
madera para interiores, 4 escobas de cerda
dura de 35 em con su respectivo mango 1.4
mis de exlension minima en madera para
exteriores, 3 cepillos tipo plancha de 15 cms
de farge, 2 cepillos para pisos de 35 cm de
large  con mango metdlico de extension
minima de 1.4 mis, 10 fraperos elaborados
con hilaza de algoddn color biance de minimo
435 grs y exlension de 32 cms con sus
respectivos mangos metélicos en exiension
minima de 1.4 mis, 5 cepillos para sanitaric
con cerdas duras en plasticos de al menos 2.5
cms y mango con longitud minima de 30 cms,
se cuenta con 21 puntos ecologicos de tres (3)
contenedores por lo tanio se requiere 30
pagquetes per 6 unidades de bolsas para
basura en polietileno cotor negre de 60 por 70
cms de fargo, 30 pagquetes por 6 unidades de
bolsas para basura en polietileno color blanco
de 60 por 70 cms de largo, 30 paguetes pof B
unidades de boisas para basura en polielifeno
color verde de 80 por 70 ems de large, parz la
recofecclon  de  residuos  en  4rea
administrativa y demas areas del colegio
ademas de sobranies de poda se requiere 40
paguetes por 6 unidades de bolsas para
basura en polletiiero color negro de 80 por
110 cms de large, 9 pares de guanies lipo
industrial en latex calibre 35 para ias tres
operarias de aseo, 2 pares de guanies
elaborados en camaza, 8 pares de guanies
elaborades en hitaza para los dos{2) operarios
de mantenirmiente, 8 rolles de papel higiénico
con longitud minima de 400 mis, 3 paquetes
de toallas interdobladas para manos de 150
unidades, 3 mopas en algodén para barrido
de 16 cms de ancho por 60 cms de largo, 2
rastrilios plasticos con minimo 18 dientes con
marngs metalice y 3 recogedores para basura
en plastico con banda de goma y mango de al
menos 70 cms de altura.

TOTAL 1 $15.350.000 $15.350.000 $15.350.000 $15.350.000

Se realiza el analisis de las cotizaciones, determinando el valor unitario por operario a todo costo incluyendo el
valor de los insumos con IVA incluido v demas impuestos, tasas y contribuciones.

o Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.5 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ A
01 | TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO 2025 NIA N/A $ 15.350.000 $15.350.000
SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025

Teniendo en cuenta que la Policia Metropofitana de Nelva no tiene en cuenta los precios de referencia del
SECOP, los precios de catalogo y precios historicos para este estudio, se optd por determinar el precic de la

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024 ;
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prestacion de servicio de aseo y cafeteria, de acuerdo a los precios de mercado, obteniendo asi el valor
estimado del futuro procesec, obteniendo asi el valor unitario promedio para el futuro proceso.

« Informacion verificada y aprobada por los funcionarios duefios de la necesidad que firman el
presente estudio previo.

5.6 VALOR ESTIMADO DE LA CQN]’RATACI()N

El valor estimado para adelantar eI. presente proceso de contratacion es por la suma de SETENTA Y SEIS
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($76.750.000,00) inciuido el IVA y demas
impuestos, tasas, contribuciones y todas las erogaciones que se den como resultado del presente proceso de
contratacion. Vv

VALOR TOTAL

VALOR LUMITARIO ESTIMADO INLCUIDO

ITEM RUBRO Y

vio | DESAGREGACION | RECURSO ugté[;?&ge DESCRIPCION géwéggg f,-SATT&[:?;’éNDLE;U\E% VA, EXENTO DE IVA O
LOTE | PRESUPUESTAL e o v EXCLUIDO DE VA
Ay SEGUN CORRESPONDA
CORRESPONDA

PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL
DE ASEQ A TODO COSTO DE LAS
1 02-02-02-008-005 i6 COosMA INSTALACIONES DEL COLEGIC SAN 5 $15.350.000,00 376.750.000,00
MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA
2025

VALOR TOTAL ESTIMARO $76.760.000,00

Capitan LIZETH\LOZANO VA/(; o,
Rectora Colegio San Miguel Arfangei

L)\\:Q(jz\,ﬁd\/

TAP-25 WALTER ORLANDO CHARR RCAMPOS 1
Responsable Logistico \
Esfructurador Estudio Previo

1LF-FR-0071 aprobacién: 17/06/2024
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L.os documentos seleccionados en la siguiente lista, aplican para el proceso de minima cuaniia cuyo objeto es
la Prestacion del servicic integral de aseo y caferia a todo coste del Colegio San Miguel Arcangel de la vigencia
2025, -

Documentos Anexos al Estudios Previo:

<
o

Certificacion de la necesidad

Especificaciones técnicas minimas

Estimacion, tipificacion, asignacion de riesgos y determinacidn de garantias
Andlisis del riesgo vy forma de mitigarlo

-
o

2.
o

2,
.

Formularios adjuntos al proceso:

+,
e

Carta de presentacion de la propuesta

Sisterna de gestion de la seguridad y salud en el trabajo
Formulario acuerde de confidencialidad

Compromiso anticorrupeion

Certificado bancario

R
L

-
L

-
"

QOtros documentos adjuntos al Estudio Previo

++ Solicitud de cotizacion

s Cotizaciones

» Plan de compras

+ Certificacion Bancaria

+»+ Solicitud inicio proceso contratacion al comandante de l[a MENEV

1LF-FR-0071 aprobacidn: 17/06/2024
Version: 10

e




Pagina 28 de 49
ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-8071

FECHA: 17/06/2024
ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

POLICIA DIACiONAL

ANEXO 1
CERTIFICACION DE LA NECESIDAD

En mi calidad de Rector Del Colegio San Miguel Arcangel, manifiesto con la suscripcion de esta
CERTIFICACION que no.cuento con el servicio de aseo y cafeteria a todo costo para las instalaciones del
colegio San Miguel Arcandel de Neiva y por tal razén la Unica farma de resclver la necesidad es mediante 1a
contratacion de los servicios a prestar para el hienestar de la comunidad educativa, funcionarios y visitantes

que hacen parte de la Policia Nacional.

Capitan LIZETH LOZANO VACA
Rectora Colegio San Miguel Arcangel

1LF-FR-0071
Version: 10
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ANEXO No 2

» ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

-El oferente debera diligenciar y presentar junto con la cferta el formato de Especificaciones Técnicas gue se
presenta a continuacion debidamente firmado por el representante legal, en el que exprese su manifestacién
de cumplimiento 0 no cumplimiento con cada una de las especificacionas Técnicas solicitadas, ésta Ficha
Tecnica sera verificada por el Comité evaluador aplicando el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE.

Para lo anterior se diligencia la informacion en el siguiente cuadro:

iT

CONDICIGNES TECNICAS MINIMAS

UNIDAD DE

MEDIDA CUMPLE NO CUMPLE

3 Operarias femeninas de aseo y cafeteria a todo costo con experiencia minima de dos (02) afios
en labores de aseo, limpieza y desinfeccidn de aulas, baterias sanitarias y demas superficies,
saber operar maquinas brilladoras y demas necesarias para [a realizacién de sus actividades de
acuerdo al cronograma que se establezca, para 8 horas diarias entre ias 06:00 horas y 18:00
horas, durante seis dias de la semana y hasta completar la jornada méxima legal de 46 Horas a
12 semana.

2 operaitos de mantenimiento certificades para trabajo en alturas Requisitos minimos que debe
cumplir los operarios quienes van a realiza la labor dentro del colegio San miguel Arcange!, debe
ser bachiller, contar con ampiie conochmiento en mantenimienio preventive y cotrectivo de
instalaciones, cursos de aliuras, manejp de sustancias peligrosas; Operar maquinaria
especializada para el mantenimienic de jardines {corta setos, guadaias, sopladoras, entre otros)
y zonas verdes; deshierbar, remover la tisrra en planias y jardines pericdicamente en las areas
que o reguieran, Reccfectar basuras, residuos de poda, maleza, hojas, arboles en las diferentes
areas y llevarlos al sitic de almacenamiento {contenedores de basura) Arreglar mensualmente, los
arbustos del punto de servicio (limones, arboles con ramas en mal estado, jardines} Manrtener ai
cronograma de trabajo {Podas, riegos) de las diferentes zonas en forma ordenada con ef cbjeto
de lograr un mejor resuliado en cuanto al embeliecimiento de los Jardines. Al lerminar la Peda
debe tener en cuenta que en las alcantariilfas no queden residuos, evitando de esla manera que
se obstaculice del paso det agua, limpieza de canales y bajantes, barrido de techos, lavado y
desinfeccion de tangues, aseo diaric de ias instalaciones de acuerdo al crenograma que se
establezca, para 8 horas diarlas entre las 06:00 horas y 18:00 horas, durante seis dias de la
semans.

Insumo de aseo mensuai: 5 tarros de jabén liquido para loza de 500 mi, 10 barras de jabdn por
250 gr, 5 galones de 3785 ml de jabdn de dispensador para mane, 10 gzalenes de 3785 ml de
limpiador desinfectante para pisc, 1¢ galenes de 3785 ml de liguido desengrasante, 10 bolsas de
1000 gr <letergente multiusos en polvo, B galones de 3785 mi de liquide para limpiar vidrios, 10
galones de 3785 ml de blanqueadcr o hipoclorito, 10 gaiones de 3785 ml de cera polimérica, 10
galenes de 3785 ml de removedor de cera, 10 galones de 3785 ml de ambientador para pisos, 3
farros en aerosol de 350 mi de inseclicida, 3 unidades de bayetilla color blanco de 1 metro, 2
unidades de bayetilla color rojo de 1 metro, 6 escobas de cerda suave de 35 ¢ con su respectivo
mange de 1.4 mts de extensién minima en madera para interiores, 4 escobas de cerda dura de 35
©m con su respectivo mango 1.4 mis de extensién minima en madera para exteriores, 3 cepillos
tipo piancha de 15 cms de largo, 2 cepillos para piscs de 35 cm de largo con mango metdlico de
extensién minima de 1.4 mts, 10 traperos elaborados con hilaza de algoddn color blance de
minime 435 grs y extensién de 32 cms con sus respectivos mangos metalicos en extension minima
de 1.4 mts, 5 cepilles para sanitario con cerdas duras en plasticos de al menos 2,5 cms y mange
con longitud minima de 30 cms, se cuenta cen 21 puntos ecolégicos de tres (3} contenederes por
lo tanto se requiere 30 pagueles por 6 unidades de bolsas para basura er: polietileno color negro
de 60 por 70 cms de large, 30 paquetes por 8 unidades de bolsas para basura en polietiieno color
blanco de 60 por 70 cms de large, 30 paquetes por 8 unidades de bolsas para basura en poliefilenc
color verde de 68 por 70 cms de largo, para la recoleccion de residuos en area administrativa y
demas areas del colegio ademas de sobrantes de pada se requiere 40 pagueles por § unidades
de bolsas para basura en polietileno color negro de 80 por 110 cms de largo, 9 pares de guantes
tipo industrial en Iatex calibre 35 para las fres operarias de asec, 2 pares de guanies elaborados
en carnaza, 6 pares de guantes elaborados en hilaza para les dos(2) operarios de mantenimiento,
8 rofios de papel higiénico con longitud minima de 400 mis, 3 paquetas de toallas inferdobladas
para manos de 150 unidades, 3 mopas en algodén para barrido de 16 cms de ancho por 60 cms
de fargo, 2 rastrilios plaslicos con minimo 18 dientes con mango metalico y 3 recogedores para
basura en piastico con banda de goma y mango de al menes 76 cms de altura.

UNIDAD

1LF-FR-0071
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NOTA: El oferente debera marcar con una “X", en la columna CUMPLE, si oferta los elementos en las
cantidades y especificaciones indicadas; en el caso contrario debera marcar con una “X' en la casilla NO
CUMPLE,

Es de anotar que el oferente que NO CUMPLA con alguno de los items requeridos en €l presente proceso de
contratacion de la Policia Metropolitana de Neiva rechazara la oferta.

Nombre y Firma Representante legal
C.C.N°
Nombre Razoén Social y NIT.

EXPERIENCIA PROPONENTE

Se verificara los documentos adjuntos, para el caso de contratos, estos deben estar debidamente firmados de
acuerdo al objeto de la presente Invitacion publica.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL

Yo . identificado{a) con la cédula de
ciudadania no. De , en mi caracter de de la
firma o en mi propio nombre, certifico bajo gravedad de juramento que

cuento con el personal debidamente capacitado y con experiencia, para el cumplimiento de la PRESTACION

DEL

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO A TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL

ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

Formacidn
Curso de alturas vigente para lavade de techos y canales de agua Huvias.

Funcién
QOperaric de aseo y .
mantenimiento

CAPACIDAD OPERATIVA

Yo , identificado{a) con la cedula de
ciudadania No. De . en mi caracter de
la firma o en mi propio nombre, certifico bajo gravedad de juramento

¢gue cuenta con la infraestructura, el personal idéneo y los recursos necesarios para cumplir con las condiciones
sefialadas en el presente proceso y evitar asi incumplimientos en la ejecucion del futuro contrato, cuyo objeto
es la “PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y O A TODO COSTO DEL GCOLEGIO SAN MIGUEL
ARCANGEL DE NEIVA DE LA POLICIA NACIONAL.

Nombre y Firma Representante legal
C.C.No
Nombre Razdn Social y NIT.

CERTIFICACION DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS

Yo , identificado{a) con la cédulade
ciudadania no. De , en mi caracter de
de la firma o en mi propio nombre, certifico bajo gravedad de juramento

gue los servicios a ofrecer, cumplen con los estandares de calidad y estos cumplirén estrictamente con ias
caracteristicas técnicas minimas requeridas, e igualmente que los elementos para la ejecucion de este proceso
seran nuevos y de la mejor calidad.

1LF-FR-0071
Version: 10
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Nombre y Firma Representanie legal
C.C.No
Nombre Razdn Social y NIT.
COMPROMISO SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
Yo , identificado(a) con la cedula de
ciudadania No. De , en mi caracter de de
la firma o en mi propio nombre, certifico bajo gravedad de juramento que

el personal que laborara durante la ejecucion del contrato estaran bien presentados, debidamente identificados,
dotandolo del carnet, para su usc en un lugar visible en forma permanente duranie la prestacion del servicio,
ademas de las especificacicnes de seguridad industrial como son: Uniformes, botas, mascarillas, etc., y portando
los elementos de proteccion personai (EPP), estandarizado por las normas técnicas colombiana.

El perscnal designado estara afiliado al Sistema de Seguridad Sccial Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, SENA e ICBF), de acuerdo a la ley sin que se genere vinculo laboral con la Policia
Nacional. presentara la certificacion actualizada de la ARL a la cual se encuentre afiliada la empresa en la
vigencia 2025, que certifique porcentaje de cumplimiento del SG-5ST de acuerdo al Decreto 1072 de 2015y
segun las fases de implementacion de la Resolucion 0312/2019, donde la valoracion sea ACEPTABLE .Dicha
certificacion debe tener fecha de expedicion del presente afio.

Nombre y Firma Representante legal
C.C.N°
Nomhre Razdn Social y NIT.

COMPROMISO SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL.

Yo , identificado(a) con fa Cédula
de Ciudadania No. de , en mi calidad de
lafirma 0 en mi propic

nembre, certifico bajo la gravedad de juramento que me comprometo a cumplir el sistema de gestiona ambiental
y politicas de seguridad y salud en el trabajo, a contribuir con la profeccion del medio ambiente a traves de la
prevencion de la contaminacion, el cumplimiento de la legislacion y las diferentes regulaciones ambientales y
el control de los impactos ambientales adversos, asi mismo el mejoramiento continuc del desempefio
ambiental, ademas sus servicios deberan cumplir con los parametros establecidos por el sistema de gestion
ambiental.

Asi mismo me comprometo a cumplir y respetar los programas ambientales establecidos por la unidad como el
proceso de reciclaje, uso y ahorro de agua y energla, cumplir con los principios del sistema de gestion
ambiental, en aplicacién a la norma constitucicnal ley 23 de 1995 y documentos conpes 2834 de 1996 con las
politicas de seguridad y salud en el trabajo, en concordancia con los lineamientos establecidos por la Policia
Nacional, el decreto 1072 de 2015 y demas normas vigentes, al cumplimiento de la resolucion N* 1111 de 2017
por la cual se definen los estandares minimos del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

Nombre y Firma Representante legal
C.C.N°
Nombre Razodn Social y NIT.
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> OTRAS CONDICIONES TECNICAS VERIFICABLES
Yo , identificado(a) con la Cédula de
Ciudadania No. De , €N mi caracter de
lafirma o en mi propic nambre, certifico bajo gravedad de juramento que

la firma que represento cumplira con los siguientes factores de ofras condiciones técnicas verificables, del
presente estudio previo el cual se comprobaran como CUMPLE o NO CUMPLE, asi:

INGRESO. DEL PERSONAL: Eltco.n.(.ra isla una vez adjudicado el conirato debe ;ﬁreééh ar al sﬁpervisor la carpeta que
tiene los documentos establecidos para e} operaric como son:

Hoja de vida la cual debe contener certificaciones de estudio y de la experiencia requerida

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania al 150%.

Constancia de afiliacién a Entidad Promatora de Salud, no mayor a 20 dias.

Constancia de afiliacion a Aseguradora de Riesgos Laborales, no mayor a 30 dias.

Certificado vigente de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la Nacion vigente.

Ceriificacdo de Antecedente penaies vigente.

Paz y Salvo Fiscal de la Contraloria (Verificacion en Boletin de Responsables Fiscales).

Fotografia tamaio postal y una de 3X4 a color fondo azul.

{Esto con el fin de presentarse un accidente, sea facil la ubicacion de la carpeta del trabajador).

Diligenciamiento de Formato de estudio de seguridad a los operarios que van a labosar dentro de las

instalaciones Policiales.

10. Anexar la consuita de inhabilidades por delitos sexuales cametidos conira menor de 18 afios LEY 1918 DE
2018. (El supervisor revisara y hara la consulta de este requisite cada cuatro (04) meses, durante la vigencia
del plazo de gjecucion del future contrato a través de la pagina web de la policia nacional de Colombia, opcion
Registro de inhabllidades).

11, Certificacidn REDAM

12. Declaracidn de no estar en inhabilidades e incompatibilidad.

PN O AN

©

DOTACION: El suministro de dotacidn, uniformes, y alementos de proteccidn persenal quedara a cargo del contratista,
de acuerdo a las especificaciones técnicas del contrato por lo tanto se hace responsable del suministre y entrega de la
dotacién al personat de acuerdo con los parametros establecidos en el articuio 230 del Codigo Sustantivo del Trabajo y
en el articulo 176 de fa resclucion 2400 de 1979 que regula e suministro de los Elementos de Proteccion Personal (EPP),
El supervisor del conbrato vesificar el uso de los Elementes de Proteccién Personal (EPP), asi como el uso adecuado
de los uniformes y de la dotacion entregada, Notas: el personal que sea seleccionado para ingresar al Colegio San
Miguet Arcangel de Neiva, debe cumplir con las caracteristicas de dolacién estabtecidas por el supervisor del contrate y
dicha dotacién debera ser entregada de manera inmediata al funcionario, El contratisia debe verificar que ninguna
dotacién tenga insignias de la Policia Nacionat.

En caso de presentarse un accidente de Trabajo, corresponde at contratista realizar et respectivo reports e investigacién
dentro del tiempo reglamentario, presentara una copia de la documentacidn al supervisor del contrato.

Ei contratista come empleador det personal en mision serd responsable de todas las acreencias laborales que se generen
con ccasian al contrato de trabajo, por tanto el Colegio San Miguel Arcangel de Neiva no tendré ningdn vinculo laboral
con los trabajadores en misién.

CARNETIZACION Y PORTE DE DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION, Se mantendra durante la ejecucién del centrato
el personal debidamente identificado, dotandolo del carnet, para su uso en un jugar visiole en forma permanente durante
la prestacion del servicio, &l rabajador portara en las insfalaciones la cédula de ciudadania, carnet de EPS y ARL.

Cumplir con el objeto del presente proceso, de conformidad con lo pactado con base en fas caracteristicas y condiciones
propias del objeto contratadg v en las cantidades solicitadas y ofertadas por el Contratista.

Qbrar con leallad y buena fe en Jas distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Ne excederse por ningin motivo del valor del condrato y suministrar los bienes o servicios de conformidad con la
necesidad de la unidad.

Informar por escrito y debidamente jusiificado cualquier cambio en las condiciones que surjan durante el término de
eigcucion del contrato.

10

Mantener comunicacién con el Supervisor del Contrato para realizar todas las coordinaciones previas a fin de evitar
errcres en el presenie procese contractual.

"

Eliminar posibles riesgos que afecten el objeto contractual, en todo case el contratista asumird los sobrecostos que se
generen.

12

Los precios ofertados deben cubrir todos los costos de envio, ransporte, impuestos, embalaje, IVA unitario y gastos de
administracion por garantias y utilidad del oferente, los cuales deben ser asumidos por el contratista.

13

El oferente se obliga a dar cumplimiento a las normas ambientates expedidas por los organismos competentes en el
territorio Macional vigente: los insumos contaminanies y/o peligrosos deben cumplir con feda ia normativa ambiental y de
prevencién de riesgos aplicable, protegiendo ta saiud humana v el ambiente mismo.

14

Reducir la cantidad de residuos peligrosos que deben ir a los sitios de disposicién final, mediante el aprovechamiento
méaxime de las materias primas, energia y recursos naturaies utilizados, cuando sea factible y ecolégicamente aceptable
los residuos derivados de los procesos de produccidn.
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Cumpiir cabalmente cen sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales {(Cajas de

15 | Compensacién Familiar, Sena e ICBF), por cianto el cumpiimiento de ésta obligacion es requisilo indispensabte para la

realizacion de cuzlquier page.

Constituir en deblda forma y aportar al Grupo Contractual y Seguimiento de Policia Melropolitana de Neiva, o quien haga

16 | sus vecas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripeion def contrato, la Garantia Unica y canceler los

pagos a'que hubiere jugar.

Guardar la confidencialidad de teda la informacion que le sea entregada y que se encienire bajo s custodia o que por

17 | cualquier ofra circunstancia deba conocer o manipular y respondera civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios de

su divulgacion y/o utiizacidn indebida que por si ¢ por un tercerc se cause a la administracion o a terceros.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo & hacer u omitir algin

18 | acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a la Policia Metropolitana de Neiva y a las autoridades
competentes para que se adople {as medidas necesarias. :

Mantener activa la cuenta corriente o da ahorros reportada para fos pagos con el fin de evitar traumatismes en el proceso

19 de ejecucidn del contrato.

20 Restituir a'la Polici_a Nacicnal — Policia Metmpolitana_de Meiva Iog elsmentes que haya colocado a su dispos_iqién para
el desarrollo det objelc contractual, cuando se lo requiera o al finalizar el contrato, en caso gue se hayan suministrade.

29 Mantener indermne a la Policia Metropolitana de Neiva de cualguier reclamacién proveniente de lerceros por danos

ocasionados por el coniratista en ia ejecucion del contrato.

Suministrar los materiales, maguinaria y equipos necesarios para ejecutar en forma sficiente sus servicios de tal manera
22 | que en las &reas de oficina se garantice el aseo antes de iniciar la jornada laberal, asi mismo debe suministrar ef
reemplazo inmedialo de cualguier maguinaria yfe equipo que presente fallas o quede fuera de servicio.

Disponer de forma Inmediata de operarios para reemplazar, en caso de vacaciones, maternidad, accidentes, caiamidad

23 doméstica, u otros.
El oferente gozara de plena libertad para contratar a su cargo ¥ a su costo y bajo su responsabitidad el personal suficiente
& iddnec que sea necesario para cumplir con el objeto del conirato, no obstante I antericr, el contratisia queda obligado
a4 | @ remover cualquier empleado que la institucién o el supervisor sclicite cuando a su juicio se requiera por metives

fundados; igualmente la solicitud de empleados que se le reaiicen por parte del supervisor del confrato para mantener y
preservar la seguridad de las instalaciones peliciales, previa aprebacion por el area de inteligencia y estudic de seguridad
y confiabilidad que se les realice previamente.

Cualgquier cambio de persenal contratado sera notificado por escrito al Supervisor del contrato, asi mismo cualquier nueva
contratacion deberd contar con el visto bueno de la Policia Nacional. Deberd suministrar un iistado del personal cen los
25 | respectivos ndmeros de cédula asi como las direcciones de los domicifios del personal, la Institucién podré adelantar los
estudios de seguridad de la empresa y de sus empleados. Se debe anexar hoja de vida aclualizada, para e! respsctivo
difigenciamiento del formato estudio de seguridad.

El oferente responde per su cuenta, riesgo y a su costo de acuerdo a las leyes laborales y/o subcontraies que haya
celebrade por el pago opertunc de salarios, honorarios y prestaciones sociales de los trabajadores que utilice en la

% ejecucién de los servicios, exonerado de cualquéier responsabilidad o pago por este concepto a {a Policia Metropolitana
de Neiva.
El oferenie debera entregar el area de trabajo aseada, después de terminar los trabajos. Cualquier dafic ocasionado
durante la sjecucion del trabajo, la reposicién, cambio y arregle correrd por cuenta del contratista. Igualmente la conexién
27 de los equipos ¥ maquinaria de aseo debe realizarse en fas lomas adecuadas, la conexién de éstos en las tomas

equivocadas (fomas de corriente regulada para los computadores), ocasionan grandes dafios que deberan correr per
cuenta del CONTRATISTA, Cada operario debe llevar consige todos los elementos que se requieren para realizar las
diferentes Jabores que se prasenten.

La ejecucicn de los servicios objeto del presente proceso se efectuard segin la programacion hecha de comin acuerde
28 | entre el Supervisor asignado por la Policia Metropclitana de Neiva y el Contratista, deblendo tener disponibilidad de
perscnal para realizar trabajos de iunes a dominge.

29 ! FE|oferente debard rehacer a su costo los servicios mal ejecutados, sin gue implique modificasicn al programa de trabajo.
La ejecucién de los servicics de aseo se efectuara segiin la programacion hecha de comin acuerdo entre i supervisor
30 | asignado por la Policia Metropoiitana de Neiva y deberd tener disponibifidad de personal para la prestacion del servicio
de conformidad a lo sclicitade en las especificaciones 1écnicas minimas.

El oferente debera responder pes la conducta de su personal y mantener Ja supervision directa del mismo, velando porque
la presentacién personal y comporiamianic en fodo senlido sean correctes durante la prestacion del sesvicio.

E! contratista se obliga a dar cumplimianio a la Ley 1209 de 2008, Decreto 2127 de 2009 y |a resoluciones 1618 de 2010,
1510 de 2011 y 4498 de 2012 o {as normas que las modifiquen, adicicnen, aclasen, adicionen o sustituyan.

Los productos utilizados deben ser de marcas reconocidas ert Coiombia las fechas de vencimiento deben estar vigentes,
33 | con registres sanitarios de acuerdo a las exigencias de la ley, se debe pressntar registros de INVIMA para los preductos
que o requieran segun disposicionas legzles.

EL Contratista debera cumplir en materia de manejo ambiental con la disposicin final adecuada, como son:

31

32

¥ la aplicackdn de buenas practicas ambientales.

¥ Cualquier infraccion ambiental por omisidn de permisos, concesiones o licencias ambientales, que hubiese sido
necesario tramitar antes, durante y al finalizar el servicio, serd asumida como su responsabilidad, y sobre ef
particular como la periodicidad con que se deba presentar informes.

¥, La obligacidn de presentar las actas de disposicidn final correspondientes y las licencias ambientales de quienes
realizaran dicha disposicion, ya sean contratistas nacionales o exiranjeros.
¥ Capacitacicnes a! perscnal bajo su responsabifidad en temas ambientaies como: impaclos ambientales, manejo de
residuos sélides, liguidos, escombros entre otres, dende se fealice el manejo y actuacion de los mismos, e
iguaimente idesnlificar los elementos utilizados {quimicos, eléclricos, manufacturacién entre otros), para el bien ¢
sarvicio que se va a realizar de acuerde a cada acfividad sspecifica que se desarrolle.
1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024

Version: 10




Pagina 34 de 49

CcODIGO: 1LF-FR-0071

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

FECHA: 17/06/2024

ELABQRACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10
"Cenrlificar por escrito que cumplird con la normatividad legal vigente en el area del sector trabajo Decrete tnico 1072 del
2015, norma de seguridad y salud en el trabgjo, ¥ las normas que lo componen o medifiquen. Cumgplimiento de las
a5 cbligaciones que fe apliquen en refacidn al libro 2, TITULO 4, capitulos 1,23 y 6 articulos 2.2.1.1.3, articulos 2.2.4.5.6

articulos 2.2.4.6.4 articulos 2.2.4.6.8 cumplir con la resolucidn 0312 del 201, estandares minimos de seguridad y salud
en el trabajo segun el tamario de |la empresa. (ANEXAR CERTIFICADGQ POR LA ARL).

16 t as demas obligaciones del CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley 8¢ de 1893, asi mismo, serd civil y
penalmente responsable por sus acciones u omisiones en la actuacién contractual.

Nombre y Firma Representante legal

C.C.No

Nombre Razén Social y NIT.

ANEXO No. 3
ESTIMACION, TIPIFICAGION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Los mecanismos de cobertura de los riesgos son efectuados dentro de los términos definidos en la Seccion 1l
Garantias del Decreto 1082 de 2015.

GARANTIAS DEL PROCESO
ETAPA CONTRACTUAL

" MECANISMO

TIPIFIGACION DE: -
LOS RIESGOS

- ESTIMACION
:DEL RIESGQ:

ASIGNACION
" DEL RIESGO

JUSTIFICACION COBERTURA /-
o T VIGENCIAL

Veinte por ciento

Vigente por un términc

Ampara el riesgo de incumplimiento
durante el plazo de gjecucion y liquidacian
del contraio la estimacion del riesgo cubre

Garantia Ginica _R|e'.ls_go Cumplimiento  del (20%) del valor | Contratista igual a la vigencia del | el 20% del valor del comrato_ como quiera
juridico contrato. contrato y dos meses | que se pretende el pago parcial o definitivo
del contrato . - -
mas de los perjuicios que cause a la enfidad en
fos mismos térmiros de la clausula penal
pecuniaria,
Ampara el riesgo de mala calidad del
Cincuenta  por Vigente por un término | servicio de consultorfa durante la vigencia
L Riesgo . - ciento (50%) del ; igual a la vigencia del | del contraio y 2 meses mas buscando
Garantia Gnica operativo Calidad del servicio valor del Contratista contrato y dos (02) | resarcir e defrimento causado a la entidad
contrato. meses mas por mala calidad o insuficiencia del servicio
entregado.
Ampara a la entidad de los perjuicios que
No pago de . L - !
. . . Vigente por un término | se le ocasione come consecuencia del
Riesgo salarios Ginco por ciento igual a fa vigencia det | incumplimienio de las obfigaciones
Garantia tinica riesg prestaciones e | (5%} delvalordel | Contratista o o o P . 4 y
jurfdico H o contrato v tres (3) aflos i laborales a que este cbligado el contratista
Indemnizaciones contrato. . - »
laborales mas derivadas de la contratacidn del personal

utifizados para la ejecucién del contrato.

CLAUSULAS SANCIONATORIAS

la no constitudin Multa cuyo valor L 1§ licara por
Riesgo dentro del término y a ouy . a mulia se apucard B . .
Multa Lo : se liquidara con | Confratista cada dia de retardo y hasta | Cuando el contratisia no constituya
juridico en la forma prevista ’ , e
base en un cero por diez(10) dias dentro del t#rmino ¥ en la forma
en el contrato o en unto dos (0.5%) !
alguno de sus | P Y prevista en el conirato o en alguno
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madificatorios la | del wvalor del de sus modificatorios, a poliza de
poliza de garantia | conlrato garantia unica
tinica
La multa se aplicara por
cada dia de retardo hasta
Muilas cuyc )
- por un plazo de guince (15)
valor se liquidara . ;
dias calendaric que ss . .
con base en un Ampara la mosa o incumplimiento
. s . descontara del saldo que fe . .
Riesgo Incumplimiento cero punto cinca . . parcial de alguna cbligacion
Multa A - Contratista adeude la entidad. Esla :
juridico parciat {0.5%) def valor L - . | derivada del conlrato por causas
; sancién se impondra | . ]
dejado de : S ) imputables al contratista
. mediante acto administrativo
cumpiir 0 )
motivade en el que se
entregar
expresara las causas que
dieron lugar a efia
El veinte por clento (20%) | Ampara el incumplimiento parcial o
del valor total det contrate | definitivo del contrato por parte del
ol | | Rios Incumplimiente  total ¢ Veinte por ciento cuando se frate de | coniratista , se busca el pago
ausuia penai | hiesge declaratoria de | (20%) del valer | Confralista incumplimiento  total  del | parciat y definitivo de los perjuicios
pecuniaria juridico ; . .
caducidad total del contrato contrato y proporcicnal al | que se causen a la entidad
incumplimienio  parcial del
confrato

ESTIMACION, TIPIFICACION, ASIGNACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE GARANTIAS.

Los mecanismos de cobertura de los riesgos son efectuados dentro de los términos definidos en la Seccion |l
Garantias dei Decreto 1082 de 2015.

o
o

g
vl

.
=
£
g
.
E..

dad:fCusnde?

Lano
entrega
de los
L. Informe
g (si:rvlmus o o mensuai de
- c| @ ) . 3 3 T upervi . | Supervisi novedades, e:
g 8| €| g | conformid | incumpfimien g & ¢ Garant E forpdgl Desdesi | Terminaci ﬁp ™ ga:cde "
d gl 3| 5| adeonies | todel 3|36 e g [ia 1 1 1 s | Si Si ot | inicie el én dai dad
H 3| 2| @| condicion | contrate 2 5 unica 4 contra contrato conlralo pbermansy noveca
QU o] g ' o | & k] o e informe
T | L4 4 instantaneamd
{ecnicas o e
retrasos
enlos
mismos.
% informe
5 Entrega 2 © 2 mensual de
— cig . B & ® upervi - ervi | no s
|2 € g de los Mata calidad E 2 | Garant g fofdgl Desde el | Ferminaci fig’; i gn‘fa(‘jsan\)dze,
4 2| & | servicios | delos 3 3 6 ° B |ia 1 1 1 Py Si Si Tnicio del 6n del
d % g & d - o C b o9 conlrat 1 perman | novedad
ol Al 2| o e mala servicios. @ o unica & conlrato contrato :
W 2| calidag g i 4 8 © ente informe
k] : x x instantanea
@ menle
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FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

1]
Sefiores.

POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA
Ciudad.

Referencia; Carta de presentacion de la oferta del proceso de Minima Cuantia, Ndmero cuyo
objeto es la PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO A TODO COSTO DE LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

Yo , identificado como aparece al pie de

mi firma, obrando en calidad de
suscribirlo. si la oferta se presenta bajo la modalidad de

representamon ya sea de una union temporal o de un consorcie, debera firmarla la persona a la cual se le otorgd
gl correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona
juridica, debera firmarla el representante legal de la misma), de conformidad con lo establecido en el (en el
evento de que la propuesta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona,
debera indicarse en este aparte el poder o el compromisc de asociacion, o el convenio de union temporal o
consorcio, ¢ el decumento pertinente en donde conste la designacion de tal persona para presentar oferta en
nombre de los demas), me permito presentar, en nombre de
. propuesta seria y formal para participar en el proceso de seleccion -

convocado por la POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA — cuyoc objeto es la:
PRESTACION DEL SERVICIQ INTEGRAL DE ASEO A TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL
COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

Conforme a la informacion suministrada en los términos establecidos en el pliego de condiciones y/o invitacion
publica que rige el procese, en las leyes de la Republica de Colombia y en particular de |la Ley 80 de 1993, sus
decretos reglamentarios, los Cadigos Civil y de Comercio, vy las demas normas que conforman el régimen legal
del presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algiin aspecto concerniente a &l

El abjeto del proceso se encuentra detalladamente enunciado en el pliego de condiciones y/o invitacién publica
de conformidad con el formularic “especificaciones técnicas” y para todos los efectos legales, mi propuesta
debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripcion, ndmero y especificaciones técnicas

y funcionales,
En relacién con la propuesta que presento, manifiesta lo siguiente;

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de los pliegos de condiciones y/o
invitacion publica, la de sus anexos y formularios, asi come el de cada una de las adendas hechas al

mismo.

2. Que la propuesta que presenio es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente
gue represento.
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10.

Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes y
directores nos encontramos incurses en ninguna de las causales de inhabilidad y/o incompatibilidades
determinadas por la Constitucion Politica y la ley aplicable.

Que el proponente, en este caso esta
compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante 1ega! direccién, correo
electronico teléfono y fax son los siguientes: (

Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los pliegos de condiciones y/o invitacion publica en la ley, y cualquier omision,
contradiccion 6 declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y
condiciones det proceso de contratacion dentro del cual se presenta la misma, y aceplamos expresa y
explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos cemprometemos con fa POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA, en caso
de resultar adjudicatarios del presente proceso de contratacion, a cumplir con los servicios ofrecidos en la
presente propuesta, que corresponden las especificaciones técnicas solicitadas y plazos establecidos en
los pliegos de condicicnes y/o invitacion.

Reconocemos y aceptamos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente
las caracteristicas, funcionalidades y especificaciones de los bienes y/o servicios gue nos obligamos a
entregar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar ia presente propuesta sobre la base de un examen
cuidadoso de las caracteristicas del negocio. En particular declaramos bajo nuesira responsabilidad, que
los bienes y/o servicios que se entregaran a la POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPCLITANA DE
NEIVA, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de ias
exigencias de los pliegos de condiciones y/o invitacién publica sus formularios y adendas que llegaren a
suscribirse.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en ia gue hayamos podido incurrir en la
investigacion de la informacién que pueda influir para la determinacién de nuestra propuesta, no nos
eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacién, reembolso o ajuste de cuaiquier naturaleza por
cualquier situaciéon que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de
diligencia en la obtencidn de la informacion.

Reconocemos gue ni LA POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA, ni el personal
interno o externo al mismo que haya intervenido en la contratacién que se promueve por medic del
presente proceso de seleccion y contratacion, han manifestado declaracion o garantia alguna expresa o
implicita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion contenida en las fuentes de
informacién analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las
declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita efectuada a las instalaciones
en las cuales se Hevaran a cabo las labores para [a ejecucion del conirato, ya sea por escrito o en forma
verbal, y que nada de lo contenide en cualguiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha
sido considerado como una promesa o declaracion en cuanto al pasado o al futuro.

Reconocemos que ni los pliegos de condiciones y/o invitacion publica, del proceso de contratacion, ni la
informacion contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada
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1.

12.

posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecio a cualquiera de los
aspectos del contrato cirecido, se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal,
tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta hemos
cbtenido asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, v técnica, y que nos hemos
informado piena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del presente
proceso de seleccion y contratacion y del contrato que se suscriba.

Aceptamos plena, incondicional € irrestrictamente los términos del contrate que se nos ofrece, conforme
al formulario "minuta del contrato” de los pliegos de condiciones yfo invitacién publica, y nos -
comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por ia
sola adjudicacion que a nosotros se nos haga del contrato, salve aquellas modificaciones gue determine
incluir POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA, por considerarlas necesarias para
incorporar las variaciones que se deriven de los adendas que se expidan dentro del presente proceso de
seleccion las que de antemano aceptamos.

Los documentos confidenciales seran sefialados en |a oferta presentada en SECOP |, y la Entidad tendra
la facultad de comprobar [a confidencialidad del documento y aceptarla o rechazarla segln lo que
establece la ley sobre los documentos confidenciales

13.Los suscritos

14,

, quienes nos presentamos en

calidad de proponentes al presente proceso de seieccnon y contratacton bajo
. declaramos y aceptamos, explicitamente, que asumimos la responsaballdad plena
por los resultados vy obl|ga0|one5 dei contrato ofrecido, segun los términos del regfamentc que rige el
proceso de contratacion, vy reconocemaos gue nos encontramos vinculados o comprometidos de manera
ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas vy cada una de las obligacicnes o
responsabilidades derivadas de [a presentacion de |a propuesta, de la correspondiente adjudicacion, y de
ia suscripcion def contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley.

Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripcion de la presente carta de
presentacion de la propuesta, que hemos declarade Unicamente la verdad en la informacion y propuesta
suministradas, y gue en cohsecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de las
consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se evidencie en la informacién
aportada con [a propuesta, o en las declaraciones contenidas en la presente carta de presentacién de la
propuesta.

Que me obligo a suministrar a solicitud de POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA
cualquier informacion necesaria para a carrecta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos que
al efecto determine esa entidad.

15. Que rec:|b|remos notificaciones en la secretaria de su despacho, o en la(s) siguiente(s) direccion{es):

: : ). Telefono {os); oo 0 Fax . ¢orreo elecirénico:
en aphcac;on del articulo 56 de la ley1437 dei 2011,

16. Que, en caso de resultar favorecidaos en la adjudicacion del proceso de seleccion y contratacion, los pagos

17.

que se pacten dentro del contrato respectlvo deberan con3|gnarse en Ia cuenta No.

Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsabies Fiscales {articulo 60 Ley 610 de 2000).
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18. El plazo de ejecucion sera el establecido en el pliego de condiciones y/o invitacion publica.
19. Que la vigencia de |la presente oferta es de cuatro (4) meses, contados a partir de la presentacion de esta.

20. Que la Oferta econdmica que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones téchicas
del Pliego de Condiciones de la referencia.

21. Que la oferta econdmica esta diligenciada en los términos definidos por la Entidad en el cuestionario de
SECOP lI, para el presente proceso y que hacen parie |ntegral de la Oferta.

22. En aplicacion del numeral 1.8 Medidas Contra la Afectacién de la Competencia en los Procesos
Contractuales, de la Directiva Presidencial No 08 de 2022, donde se establecen DIRECTRICES DE
AUSTERIDAD HACIA UN GASTQ PUBLICO EFICIENTE, en concordancia con el articulo 5 de la Ley 11560
de 2007, los proponentes a fos que se les requiera y no subsanen las ofertas, deberan justificar ante la
Entidad, las razones por las cuales no subsanaron sus propuestas

23. El (los) abajo firmante {s) nos comprometemos a cumplir con las especificaciones técnicas minimas del
proceso de contratacion establecidas en el “ANEXO CONDICIONES TECNICAS MINIMAS" y de acuerdo
con las condiciones exigidas en el "Anexa” CRITERIOS DE SELECCION.

24. En concordancia con la ley 1918 del 2018, “Por medio de la cual se establece el régimen de inhabifidades
a quien hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores se crea el registro de
inhabilidades y se distan otras disposiciones”, por lo anterior autorizo a la Direccién de Bienestar Social y
Familia a realizar la consultar mediante datos personales en el desarrollo del procesc.

El proponente:

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razdn social del oferente:
Identificacion (NITOCCEICE L ) .
Nombre Representante Legal:

Identificacion (C.C I C.E. )

Direccion:

Teléfono:

Email: =
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FORMULARIO 2
ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD
Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefores.
POLICIA NACIONAL — MENEV
Ciudad.

Referencia; Acuerdo de confidencialidad del proceso de Minima Cuantia , Numero PN MENEV MIC 2025
cuyc objeto es; PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO A TODO COSTO DE LAS
INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

El{los) 'suscrito(s) a saber; Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o _persona juridica
proponente, a nombre del representante legal del consorcio o union temparal propenente). domiciliado en
Domicilio de la persona firmante , identificado con Documento de identificacién de fa persona firmante vy lugar
de expedicién, quien obra en calidad de representante legal Seleccionar |a opcion correspondiente, si se trata
de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha sociedad, censorcie, union
temporal, 0 asociacién, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencion a su registro en la camara
de comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n)
su voluntad de asumir, de manera unilaterai, el presente compromiso, dentro del pliego de condiciones y/o
invitacion publica, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: que la Policia Nacional adelanta un proceso de confratacion a través de la modalidad de Minima
Cuantia, para la celebracion de un contrate estatal para el servicio de succién, transporte y disposicion final de
aguas contaminadas con plomo y polvora del recuperador de proyectiles gue reposa en tangue ballstico a todo
costo, asignado al Grupo Regional de Policia Cientifica y Criminalistica No. 2.

Segundo: que el proponenie entiende que parte de la informacion a la cual tendra acceso por causa o con
ocasion de los procesos de contratacion descritcs en el numeral anterior se encuentra sujeta a reserva legal
por tratarse de actividades relacionadas con la defensa y seguridad de la nacion.

Clausula primera. Compromisos asumidos.
El proponente, mediante suscripgion del presenie documento, asume los siguientes compromisos:

1. Mantener en reserva y no divulgar la infermacion confidencial revelada por la policia nacional o por
terceros formalmente designados para el efecto.

2. Mantener en reserva y no divulgar ni utilizar, en provecho propic o de terceros y para fines distintos a
los previstos en el contrato, la informaciéon que le sea entregada directamente por la policia nacional
y/o sus designados.

3. Mantener en reserva y no divulgar por ningtin metivo la informacién que personalmente conozca o
llegare a conocer en desarrolfo y ejecucion de las actividades que te competan por causa © con ocasion

del contrato.
4. Mantener en reserva y no divulgar la informacion protegida por derechos de autor o por secreto
industrial de acuerdo a fa normatividad vigente y que haga parte de la informacidn confidencial.

1LF-FR-0071 aprobacidn: 17/06/2024
Version: 10




Pagina 42 de 49

ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-0071

FECHA: 17/06/2024

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

VERSION: 10

POLICIA NACIONAL

10.

11.

12.

13.

Reconocer que el recibo de la informacién confidencial no concede, ni expresa ni implicitamente,
autorizacion, permisc o licencia de uso de marcas, patentes, derechos de autor, o de cualquier otro
derecho de propiedad industrial o intelectual de 1a Policia Nacional.

Suscribir, con antelacion a la revelacion de la informacion confidencial, los acuerdos de
confidencialidad gue se ajustan a todo lo dispuesto en el presente acuerdo con todos sus empleados
y/o familiares de los mismos, contratistas, subcontratistas, proveedores y demas personas naturales o
juridicas que haya involucrado, involucre o llegare a involucrar en la ejecucion de ias actividades que
le correspondan para el cumplimiento del objeto del contrato. :

El proponente mantendra una lista de usuarios de la informacion confidencial que sera entregada
al proponente cuando lo soficite,

Utilizar(inica y exclusivamente la informacién confidencial que conozca o liegare a conocer, en
desarrollo y ejecucion de lo gue le competa en relacion con el contrato.

No utilizar la informacién confidencial que conozca o llegare a conocer, en desarrofio y ejecucion del
contrato, en provecho propio o de terceros y para fines distintos a los previstos en el mismo,
prohibiéndose la divuigacién inclusive para fines académicos.

Adoptar y mantener mecanismos internos de seguridad adecuados para proteger la confidencialidad
de toda la informacién gue conozca o llegare a conocer en desarrolio dei contrato.

No usar la informacion confidencial de modo que pueda ser de alguna manera, directa o
indirectamente, perjudicial para los intereses de la policia nacional.

No acceder, copiar, reproducir, distribuir ¢ transmitir por ningiin medio conocido ¢ por conocer |a
informacion confidencial, en todo o en parte, sin previo y escrito consentimiento de la Policia
Nacional,

Cumplir con la confidencialidad en las mismas condiciones y formas, y con el mismo cuidado can gue
realiza la proteccion de la informacion confidencial.

s

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar el nombre completo del proponente
Identificacion (NIT O C.C O C.E [} Diligenciar la identificacion del proponente

Nombre Represeniante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante legal
identificacion (C.C O C.E. ) Diligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccién del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electronico de notificaciones
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FORMULARIO 3
SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO
Senores,
POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA
Ciudad.

Referencia: presentacion sistema de gestion de la seguridad y salud en ol trabajo para el proceso de Minima Cuantia
Nuamero PN MENEV.MIC cuyo objeto es la: PRESTACION DEL SERVICIC INTEGRAL DE ASEC A TODO COSTO DE
LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN MIGUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

El(ios) suscnto(s) a saber; AT
domlcmado en 3 a pe

asociacion proponente si se trata de persona juridica, caso en el cual debe |denilfcarse de manera compEeta dicha
sociedad, consorcio, unién temporal, o asociacidn, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro
en la camara de comercio del domicilio de la persona juridica), quien en adelante se depominara el PROPONENTE,
manifiesta{n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

La Policia Nacional, mediante la Resolucion 03843 del 09/09/2019, prevé en el Articulo 2°, lo relacionado con la “Politica
del Sistema de Gestién de fa Seguridad y Salud en el Trabajo de la Policia Nacional”, en lo siguiente:

“La Policia Nacional de Colombia, en el efercicio de su funcion de mantenimiento de seguridad y convivencia
ciudladana, manifiesta su compromiso con la profeccidn de la seguridad y salud en el trabajo de todos los
funcionarios uniformados, nc uniformados, contratistas y frabajadores en misién, mediante la identificacion de
peligros, evaluacion y valoracién de los riesgos laborales en todos los niveles de la Institucion; para ello destinard
el capital humano, financiere y tecnoldgico, que permila el cumplimiento de los requerimienios legales y las
acciones de mejora continua’.

PERSCNA JURIDICA

Una vez lefda y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el
Trabajo certifico que cumple con los requisitos legales aplicables a mi actividad econdmica, clase de riesgo y tamafio de la
empresa, actualizando los documentos técnicos y cumplimientos asociadoes al objeto del presente contrato.

PERSONA NATURAL

Una vez leida y conocida la Politica que define la Policia Nacional para el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo, certifico que cumplo con los requisitos legales aplicables a la actividad econdmica y clase de riesgo para la cual
fui contratado, asi misme me comprometo a cumplir con las actividades y recomendaciones establecidas por el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo en el marco del objeto del presente contrato y de las instalaciones policiales en
donde preste mis servicios.

Nota; seleccionar, segin cerrespenda.

De igual manera en [a ejecucion del contrato adicional a los requerimientos exigidos para su ejecucion, la persona natural
o juridica debera:
« Cumplir con las obligaciones del SGSST, que las normas fegales vigentes y/o la Policia Nacional haya considerado
en el contrato y acorde a la exposicién del contratista o subcontratista a los riesgos enconirados en el centro de
trabajo donde desarrolla la actividad.

« Participar en las actividades que fa Policia Nacional desarrolle en materia de promocion y prevencion de riesgos
laborales.
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»  Cumplir con el uso continuo y permanente de los elementos de proteccion personal, durante la ejecucion
contractual, acorde a los peligros y riesgos relacionados la tarea contratada.

+ Conocer y participar en todas las actividades del plan de emergencia que se programen por parte de la Policia
Nacional y los brigadistas de los centros de trabajo en donde desarrollara las actividades.

« Notificar a la mayor brevedad, al supervisor del contrato, la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo o el
diagnéstico de enfermedades laborales, asi como las condiciones de peligro que detecte durante la ejecucion de
la actividad contratada.

« Practicarse ¢ practicar a sus trabajadores (seglin sea el casc), los examenes médico ocupacionales y
complementarios que correspondan, de acuerdo a la actividad contratada y objeto del contrato.

« Diligenciar los formatos del SGSST de [a Policia Nacional o el contratante, que le sean aplicables a |a ejecucion
de |la tarea contratada.

¢ Entregar los documentos que evidencien objetivamente los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, segin
los requisitos legales y las obligaciones como contratista, efectuando los pagos a la ARL de acuerdo a la clase de
riesgo de la actividad desarrollada.
Las personas juridicas deben diligenciar la lista de chequeo gue evidencie el cumplimiento a la Resolucién 0312 del 2019
"Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-8ST,
considerando lo siguiente:

1. Estandares minimos para empresas, empleadores y contratantes con diez (10) ¢ menos trabajadores, clasificadas
conriesgol, Il & il

2. Estandares minimos para empresas de once {11) a cincuenta (50} trabajadores clasificadas con riesgo |, 1l 6 11l

3. Esténdares minimos para empresas de mas de cincuenta (50) trabajadores clasificadas con riesgo |, I, [, V& V
y de cincuenta (50) 6 menos trabajadores con riesgo V6 V.

La verificacion al cumplimiento de lo antes descrito serd efectuada por el supervisor del contrato,

El proponente:

Firma del representante legal del proponente

Nombre o razdn social del oferente: Gilicenciar <l non
Identificacion (NIT 1 C.C O C.E O}
Nombre Representante Legal: Dilias
ldentificacion (C C L_.l C. E El) D ilic
Direccion: £ :
Teléfono:
Email: D

‘Htanu-" Iprsal

Nota: Este formulario s& actualizara por parte de las unidades duefias de la necesidad en coordinacién con el responsable del Sistema de
Gestion de SST de la unidad, cada vez que se requiera, de acuerdo con la actualizacion de la normatividad, politica y objetivos del SG-
SST de la Policia Macional.
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FORMULARIO 4
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad, seleccionar la fecha.

Sefiores.

POLICIA NACIONAL — POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA

Ciudad.

Referencia: Compromisc anticorrupcion del proceso de Minima Cuantia , Namero PN MENEV MIC 2025 cuyo objeto

es: PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DEASEOQ A TODO COSTO DE LAS INSTALACIONES DEL COLEGIO SAN
MICUEL ARCANGEL PARA LA VIGENCIA 2025,

El (los) suscrito(s) a saber Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion, persona juridica, consorcio, union
temporal .: domiciliado en Domicic de la_perscna_firmante., identificade con Documentos de identificacién y_lugar de
expedicién, quien obra en calidad de (representante legal de la sociedad, del consorcio, de la union temporal, o de la
asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha
sociedad, consorcio, unién temporal, ¢ asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciende mencién a su registro
en la cAmara de comercio del domicilic de la persona juridica}, que en adelante se denominara el proponente, manifiesta(n)
su voluntad de asumir, de manera unitateral, los presentes pliegos de condiciones y/o invitacién publica, tenienda en cuenta
las siguientes consideraciones:

PRIMERQ: que la POLICIA NACICNAL - MENEV, adelanta un procesc de seleccion para la celebracion de un contrato
estatal.

SEGUNDOC: que es interés del proponente apoyar la accidn del estado colombiano, y de la PCLICIA NACIONAL MENEV
para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacidn, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: que siendo del interés del proponente participar en el proceso de seleccidon aludide en el considerando primero
precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromise unitateral anticorrupcion, que se regird por los siguientes
COMPromises:

COMPROMISOS ASUMIDOS.
El proponente, mediante suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a
servidores pUblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a fravés de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, ¢ realizar actos o conductas gue tengan por chjeto o efecto la colusidn en el
presente Proceso de Contratacion.

Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el presente Proceso de Contratacion nos soliciten los organismos
de control de la Repuiblica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anficorrupceion,
explicar suimportancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parie, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.

El proponente no ofrecerd ni dara sobornes ni ninguna otra forma de halago a ningtin funcionario ptblico en relacién con
$U propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su

propuesta,

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version: 10




Pagina 46 de 49
ELABORAR ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS

CODIGO: 1LF-FR-8071

FECHA: 17/06/2024

ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATOS

b

gt bl
POLICIA NACIONAL

VERSION: 10

El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de ia compafiia o un agente comisicnista
independiente, o un asesor o consultor o haga en su nombre;

El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a
cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de ia Replblica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacion contractual que podria
derivarse de ella, y les impondra las obligaciones de:

No ofrecer o pagar scbornos o cualquier halago a los funcionarios de LA POLICIA METROPOLITANA DE NEIVA, ni a
cualquier otro servidor plblico o privado que pueda influir en la adjudicacion de la propuesta, bien sea directa o-
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios piblicos, puedan influir sobre la aceptacion
de la propuesta.

No ofrecer pagos ¢ halagos a los funcionarios de la POLICIA NACIONAL - POLICIA METRCPOLITANA DE NEIVA durante
el desarrolle del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

Asimismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es decir, aquellos que tengan por objeto
la colusién {convenic o contrato hecho en forma fraudulenta o engafiosa) en los procesos o los que tengan como efecto la
distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacién de términos de las propuestas,1 son
sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Ef proponente se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas
del presente proceso no provendran de actividades ilicitas tales como el lavado de activos, testaferrato, trafico de
estupefacientes o delitos contra el orden constifucional, o que de alguna manera contrarien ias leyes de la Republica, la
moral o las buenas costumbres.

El proponente asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, si se verificare el incumplimiento de los compromisoes anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos unilaterales incorporados en el
presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma el presente documento) a los (dia del mes
en letras y nimeros, dias del mes de del afio).

El proponente:

Firma dei representante legal del proponente

Nombre o razon social del oferente: Diligenciar €] nombre completo del proponente
fdentificacion (NIT £1 C.C O C.E 00): Diligenciar la identificacién del propongnte

Nombre Representante Legal: Diligenciar el nombre completo del representante feqal
Identificacion (C.C OO C.E. ) Riligenciar el documento de identificacion del representante legal
Direccion: Diligenciar la direccién del proveedor

Teléfono: Diligenciar teléfonos de contacto del proveedor

Email: Diligenciar correo electrénico de notificaciones

NOTA: para el caso de ofertas conjuntas, suscribiran el presente documento todas los que conforman el consorcio o unién
temporal a través del integrante, representante legal o poder

! Decroto 2753 de 1992, Arls. 44 y 47.
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FORMULARIO 5
AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA CONTRATAR

Sefiores.

POLICIA NACIONAL — ©il i st nr Lo URMIDAD A LA s 1 A

Ciudad.

Yo, __ Identificade con cédula de ciudadania
Nro. expedidaen obrande en nombre propic y/o de fa persona

juridica que represento de manera voluntaria y dando certeza de que todo lo aqul consignado es cierto, realizo
la siguiente declaracion para que en caso de resultar favorecido con [a adjudicacién de la contratacion declaro
bajo la gravedad del juramento que no existe respecto del OFERENTE, sus asociados, su representante legal
o dependientes incapacidades, ni causales de inhabilidad o incompatibilidad, ni prohibicidn alguna de acuerdo
con las normas vigentes que puedan impedir o vicien la presentacion de nuestra coferta o la firma del Contrato
que pudiera resultar de la eveniual adjudicacion.

En constancia se firma ia presente Declaracion,

Firma del representante legal del proponente
Nombre o razadn social del oferente: Diliganciar el nomb

Identificacion (NITO C.C O C.E O) anciar 1a idenif
Nombre Representante Legal: &
Identificacion (C.C O C.E. O) 5
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FORMULARIO 6
DATOQS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA

CIUDAD FECHA

Me permito certificar la siguiente informacién con el objeto de ser incluida en el Sistema Integrado de
informacién Financiera SlIF.

APERTURA CANCELACION
|. DATOS ENTIDAD fNFORMANTE (Beneficiario)

Entidad o beneficiaric

NIT )

Y/O : . C.C.

Direccion Teléfono Fax
Departamento Ciudad Municipio
Denominacion de la cuenta Corriente Ahorros

Teniendo en cuenta que la tesoreria informara al proveedor sobre la realizacion del pago, indicando ¢l dia del
giro, concepto y cuenta del beneficiario, para que éste verifique el abono en la respectiva cuenta y confirme a
la entidad, el contratista debera manifestar si estd informacion la recibira por correc electrénico, para lo cual
tendra en cuenta lo siguiente;

Si es a través de correo electronico el contratista verificara que los recursos fueron recibidos y dara respuesta
al correo electrénico de la Tesoreria de la Entidad dentro del siguiente dia habil.

CORREO ELECTRONICO: : SH{_)
TELEFONO: Si(_)

{l. DATOS DE LA ENTIDAD FINANCIERA:

Entidad financiera Caédigo
Sucursal Codigo Ciudad
Direccion Teléfono Fax

Nimero de la cuenta
{Adjuntar certificacion bancaria)
Nombre v firma Beneficiario
C.C. No

Nombre Razon Social y NiT.

SUSCRIBE EL DOGUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL {CONSORCIO O UNION TEMPORAL) A TRAVES DE SUS
REPRESENTANTES LEGALES.

1LF-FR-0071 aprobacion: 17/06/2024
Version: 10




